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د أك                             .       - ه اجة إلى م ا          ً ج  ج

ا                           إ  - ً ج    ج             ج

ا                   أ - ً ج   ج              ج

             

 

ال  )١ � ع ال زم ون مع  عا ال و ة معل  ع  ئا

“Gmail”  أألى إ 

 
 “Gmail” “google.com”  

“Sign in” أو على “Gmail”. 
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  ”Next“ ال 

 Gmailلى إ

 .  ، ”Next“  و  

 

 انشاء رسالة جديدة
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 .   إلى" إ �

عندما ترید إرسال نسخة من رسالة البرید  Carbon Copy” ”  استخدم �
 وترید من ھذا الشخص أن یعرف من الأساسیینالإلكتروني إلى شخص آخر لكنھ لیس من المستلمین 

 .ساسیینن الأیھم المستلم
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عندما ترید أن یتلقى شخص آخر  Blind Carbon Copy ” “  استخدم �
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 دراج مرفقات للرسالةإ
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  “Open” 
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 Drive ستخدامابدراج ملفات إ
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 .”Drive“ الـ
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د أك          إأ - ه اجة إلى م ا           ً ج  ج

د أك       اأ - ه اجة إلى م ا           ً ج  ج
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ا                   - ً ج  ج
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ع  - �ئى  زم ع مع  ا ا                               Google meetأج اج ً ج     ج
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             ىمع زم�ئ    

ا                                        - ً ج     ج

 Google meet                          
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 Google 
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ن:     على أ رًا  ن قاد سأك  ، رس ة ال ها  ن..                  ا√ع�مة ( ضع  فى ن

د أك - ه اجة إلى م ا           ً ج ة                            ج             ج انات ال م ال ه ح مف ش  أ

ق ب   - د الف د أك                    إأح ه اجة إلى م ا           ً ج  ج

) Word-Excel-Access(             

ا            -    ً ج   ج            ج
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ال  )١ � ع ال زم ون مع  عا ال و ة معل  ع  ئا
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. 

------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------- 

 

٣( 

ال  عاون مع زملاع ال ال ة معل و ت الإ  ئاع

 

١- Microsoft Access 

٢-  
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)٤( 

ال  � ع ال زم ون مع  عا ال و ة معل  ع   :ئا

و�ً أن یً  ئ ج     اج

Á ا ول  ة ال ع و أ ا ع ن   تي: ت

ل    ن ¬ رجة ا   د

 
 حدد نوع البیان لكل حقل.

   حفظ الجدول ا

ها. ي ق ب ات ال ون ال  د
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--------------------------------------------------------- 

٥( 

ال  � ع ال زم ون مع  عا ال و ة معل  ع  ئا

 في تصمیم الجدول السابق، حدد نوع البیان المناسب لكل حقل من حقول الجدول فیما یلي :

 نوع البیانات الحقل

ID  

  

  

ل  ن ¬ رجة ا   د

  

 

 ملاحظة ھامة: 
" ویستخدم لسھولة إدخال رقم للطالب لا یتكرر مع AutoNumber"تلقائي  IDنوع بیان حقل رقم الطالب 

 أى طالب آخر.
 عملیات حسابیة مثل الجمع والطرح،..." لن تجرى علیھ Textنوع بیان حقل اسم الطالب " نص 

 " ویمكن إجراء عملیة حسابیة علیھ مثل الجمع والطرح،...Numberنوع بیان حقول الدرجات "عدد 

٦( 

ال  �ؤك ع ال زم ون مع  عا ال و ة معل  ع  ا

 



۳٦ 
 

 
 " درجات الطلاب" في وضع إدخال البیانات جدول

 

٧( 
ال  � ع ال زم ون مع  عا ال و ة معل  ع  ئا

    

    

Access  

و أك صف) أ ل ( س ول م  ل ج ن   .ی

و أك د) أ ع ل م حقل ( س ل  ن   .ی



۳۷ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



۳۸ 
 

س در ل ع ا س تا ل ت (  ا ما � ع ت س وا� ذج  ما ن ل  )Forms & Queriesا
 

 
ن:     على أ رًا  ن قاد سأك  ، رس ة ال ها  ن..                  ا√ع�مة ( ضع  فى ن

د أك                   فى  Formأ - ه اجة إلى م ا           ً ج  ج             ج

                         

�مً أ  - ع س د أك       Query اج ا ه اجة إلى م ا           ً ج  ج

 

د أك               خفاء حقلإ -ضافة حقلإ(  - ه اجة إلى م ا           ً ج  ج             ج

  
 

 

ال ) ١ � ع ال زم ون مع  عا ال و ة معل  ع ب   ئا

ل درجة في ا¬  ١٨  .ن

..................................................................................................................................................
........................... 

 

   

   

   


