كيف تكتب الفقرة والمقال؟
الحاج محمد عبد الحميد، الماجستير
الوصايا في الكتابة الجيدة 

1. سلامة العبارة (بحيث لا يتكلف القارئ إعمال الفكر في تفهمها).

2. تجنب الألفاظ المهجورة والعبارة المسجعة.
3. تقصير العبارة وتجريدها من الحشو.
4. ترتيب الموضوع ترتيبا منطقيا.
5. استعمال علامات الترقيم : النقط والفواصل (انظر آخر الصفحة)
6. كن طبيعيا في كتابتك، ليس هناك أثر التكلف في اللغة.
7. لا تكرر الكلمات إلا لسبب
8. احذر كل الحذر آفة الخروج عن الموضوع
9. قسم الموضوع إلى أجزائه الرئيسية
10. اجعل للموضوع مقدمة قصيرة
11. لا تبدأ بكتابة جملة قبل أن تهيئها في ذهنك
12. تجنب الإسهاب المملّ
13. تصحيح الأخطاء النحوية وغيرها
14. حاول أن تختار الألفاظ الجميلة. 
(د. علي رضا، الإنشاء الواضح).
علامات الترقيم

	اسم العلامة
	شكلها
	سبب وضعها
	مثالها

	الفاصلة
	( ، )
	توضع بين الجمل المتصلة المعنى
	المدرس شخص صبور، مهتم بعمله، محب لطلابه، حريص على إفهامهم.

	الفاصلة المنقوطة
	( ؛ )
	توضع بين جملتين إحداهما سبب في حدوث الأخرى
	سررت منك؛ لأنـك مجتهد

	علامة الاستفهام
	( ؟ )
	توضع في نهاية الجملة الاستفهامية
	من هذا ؟ لماذا تأخرت ؟

	علامة التعجب
	( ! )
	توضع في نهاية جملة التعجب
	ما أجمل هذا الكتاب !

أكرم بمحمد لله درّك !

	القوسان
	(    )
	توضع بينهما  الأرقام أو الشيء المراد شرحه وتوضيحه
	تسعة (9) المذياع (الراديوا)

	النقطة
	( . )
	نوضع في نهاية الكلام وتدل على تمام معناه.
	العمل الصالح يرضي الله، ويؤجر صاحبه.

	النقطتان
	( : )
	توضعان قبل الكلام المنقول
	قال الله : وأحسن كما أحسن الله إليك.

	العارضة (الشرطة)
	( ـ )
	توضع في أول وآخر الجملة المعترضة.
	جاء ـ كما سمعت اليوم ـ محمد من السفر.


محمود إسماعيل صيني، معجم الطلاب.

وإذا أردت توسع المعرفة في علامات الترقيم فاقرأ كتاب المعجم المفصل في الإملاء للأستاذ ناصيف يمين  أو غيره من الكتب الأخرى.
كيف تكتب الفقرة الجيدة !

الكتابة الجيدة لا تتعلق بأسلوب جيد فحسب بل تتعلق أيضا بفقرة جيدة. ولكل فقرة عدد من العناصر تختلف قلة وكثرة حسب قدرة الكاتب وهدفه. وعناصر الفقرة قد تتشكل في إطار عدد من الأفكار تعمل جميعها على إعطاء تصور عام من الفكرة، وبعض هذه الأفكار رئيسي، وبعضها فرعي.

تأييد الأفكار:

يكون تأييد الفكرة إما بالشرح والتفسير، أو بالمثال، أو بالبرهنة وإقامة الدليل.

نموذج 

- الفكرة  الرئيسية : للإنسان علاقة شديدة بإخوانه البشر.

تأييد الفكرة :

1. بالشرح : للإنسان علاقة شديدة بإخوانه البشر، لأن طبيعة الحياة أن يكون هناك اتصال بين الإنسان وأخيه الإنسان. وهذا الاتصال هو الذي يعطى الحياة حياة، ويمتد بها إلى التواصل المستمر.

2. بالمثال : للإنسان علاقة شديدة بإخوانه البشر، ولولا هذه العلاقة لمات صديقي جوعا بعد أن أفلس ولم يجد أمامه من معين أو نصير، سوى أخيه أحمد الذي أمده بالمال حتى فتح متجره من جديد.
3. بالدليل : للإنسان علاقة شديدة بإخوانه البشر، أن إنسانا وجد في هذه الحياة دون أن يتصل بالناس أو يتصل به الناس، أو كنت تظن أنه سيستمر ؟ لا أعتقد.

ومن العوامل التى تضمن جودة الفقرة  هي ما يلي:

1. الوحدة، يقصد بوحدة الفقرة أن تدور جميع جملها حول فكرة مركزية واحدة، وتكون هذه الفكرة موضحة في الجملة الرئيسية في الفقرة التى تكون في أول الفقرة عادة، ثم تتبع هذه الجملة الرئيسية جمل أخرى. وأفضل طريقة تضمن وحدة الفقرة عمل مخطط يسبق كتابة الفقرة.

2. التماسك، يقصد بالتماسك أن ترتبط جمل الفقرة بروابط لفظية تدل على نوعية العلاقـة بين هذه الجمل. وعلى سبيـل المثال، تستخدم عبارة : يضاف إلى هذا أن ..، والسبب في ذلك..، والنتيجة هى...، بالرغم من ذلك...، وللإجابة عن هذا...، وهكذا نرى...، ومثال ذلك...، وخلاصة ما قلنا...، والسؤال هو...
3. التوكيد، يقصد بالتوكيد أن يكون لجمل الفقرة ترتيب معين يسير حسب نهج واضح. ويمكن أن يكون الترتيب مكانيا، كأن يكون من اليمين إلى اليسار. ومن الممكن أن يكون الترتيب زمانيا، كأن يتجه من الماضي إلى الحاضر أو من الحاضر إلى الماضى. ومن الممكن أن يكون الترتيب سببيا، فيذكر السبب أولا ثم تليه النتائج. ومن الممكن أن يكون الترتيب استقرائيا، فتذكر الحالات الخاصة أولا ثم تأتى التعميمات. ومن الممكن أن يكون الترتيب استنتاجيا، فتذكر الحالات العامة أولا ثم تأتي الحالات الفردية.
4. الوضوح، يتحقق وضوح الفقرة بتعريف المصطلاحات الرئيسية وتجنب التراكيب التى تحتمل أكثر من معنى واحد وتجنب المفردات التي تحتمل أكثر من معنى واحد. كما يتحقق الوضوح باستعمال علامات الترقيم المناسبة التى توضح العلاقات بين الجمل.
5. الصحة، تتحق صحة الفقرة عن طريق مراعاة أصول النحو والصرف واختيار المفردات المناسبة وكتابة المفردات كتابة إملائية صحيحة.

بعد أن يتدرب الطلاب على كتابة الفقرة، يبدأ تدريبهم على كتابة المقال. وتقصد بكتابة المقال هى الكتابة التي تتكون من أكثر من فقرة واحدة عن موضوع واحد. ويمكن أن يزاد طول المقال بالتدريج، إذ يبدأ بفقرتين ثم ثلاث ثم ما زاد عن ذلك.

الخطوات في كتابة المقال:

1.
التفكير
: يفكر الطالب في الموضوع الذي سيكتب عنه.

2.
النقاط
: يكتب الطالب النقاط التى سيتناولها في مقاله بالترتيب التي تخطر فيه هذه النقاط في باله.

3.
المخطط
: يحدد الطالب موضوع كل فقرة وعدد الفقرات وعدد الكلمات حولي 20 – 40 كلمة. ومن فوائد المخطط هو مساعدة الكاتب على تنظيم الأفكار وتسريع الكتابة.

4.
المسودة
: كتابة المسودة في ضوء المخطط.

5.
المراجعة
: يعيد الطالب النظر فيها ليصحح من أخطاء نحوية أو إملائية أو لغوية.

6. الكتابة النهائية.
المثال في كتابة الفقرة لتكون مقالا.

الموضوع : بعض التلاميذ يهملون دروسهم في أول العام
الأفكار الرئيسية :

1. اعتقاد الطلبة أن العام طويل وأن بعضه يكفي.

2. الميل إلى الكسل وحب اللعب واللهو.
3. تراكم الدروس.
4. إجهاد النفس آخر العام.
5. عدم النجاح في الغالب.

إن كثيرا من التلاميذ يعتقدون أن العام الدراسي  طويل  مفرط في الطول، وأن كل ما يلقيه المدرسون من الإرشادات والنصائح لاستذكار الدروس أولا فأولا، قد بالغوا فيه وأسرفوا أيما إسراف، وأن شهرا أو شهرين على أكثر، تقدير كاف للنهوض بالواجبات العلمية، واستذكار المواد، والإلمام بها إلماما تاما يكفل النجاح، ولا داعي للإجهاد من أول العام، وحرمان النفس من اللعب اللذيذ.

وهذا خطأ عظيم زينه للتلميذ النفس الأمارة بالسوء، فإنها ميالة إلى الكسل، محبة إلى اللهو واللعب، لأنه يجلب لها السرور، ولا يكلفها مشقة ولا....، فيذهب إلى دور الخيالة والملاهي، ويسترسل في ذلك ويجعله ديدنه، وشغله الشاغل، ويعد الدروس عبئا ثقيلا، وعملا كريها مع أنها سبيل المجد ووسيلة السعادة، ويزعم أن جولة أو جولتين قبل آخر العام كفيلة بأن تعوض ما فات، وتحقق الأمانى والنجاح المنشود، فلا ينتبه في أثناء الدروس ويعبث في النظام أيما عبث، فيضيع الوقت سدى، ويمر من غير جدوى، ويظل جاهلا.

وإذا ذهب إلى المنزل وجد الدروس صعبة، فيكسل عن استذكارها ويهمل الواجبات، فتراكم، وتعتاد النفس الإهمال والكسل، وعدم المبالاة بضياع الوقت.

فإذا دنا آخر العام شعر الطالب بسوء العاقبة، وأخذ يعمل  ليل نهار وصباح مساء، ويرهق نفسه، ويحملها ما لاتطيق. فتضعف صحته، ويسوء فهمه، لأن العقل السليم في الجسم السليم. فينوء بهذا العبء الثقيل ولا يستطيع النهوض به، ويدركه الفشل.

وإذا دخل الامتحان دخل حائرا آسفا على ما قدمت يداه، يملأ قلبه الحزن والأسى، ولا شك أنه سينال جزاءه كاملا غير منقوص وهو الرسوب المروع.

بقدر الكد تكتسب المعالى
ومن طلب العلا سهرالليالي. 

قال تعالى:

من عمل صالحا فلنفسه، ومن أساء فعليها، وما ربك بظلام للعبيد.

(محمود عمر، النماذج الإنشائية)

معانـي المفـردات :

	جدوى : من غير فائدة
	يرهق  : يجهد
	ينوء  : يعجز عن حمله

	يبوء   : يرجع
	الأسي : الحسرة
	المروع : المفزع
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