
 الاستخدام الصحيح لعلامات الترقيم

 

 توضع في نهاية الجملة التامة المعنى إذا انتهى الحديث عندها كما توضع   : (  .  )النقطة    – 1
 .في نهاية الفقرة أو المقطع 

 . و تستعملان في التوضيح و ذلك لتمييز ما بعدها بما قبلها ( : )النقطتان الرأسيتان  – 2
 : .......قال محمد : تستعملان بعد فعل القول ، مثل - أ: مثال 

 : ..... بين الشيء و أقسامه و أنواعه ، أيام الدهر ثلاثةٌ –ب 
 : ........ قبل الأمثلة التي توضح القاعدة ، مثل –ج 

 : ... ...سنة اثنا عشر شهراً ال:  للتعداد ، مثل –د 
 : تستعمل لتمييز الكلام بعضه عن بعض و تستعمل بين الجمل مثال( ، )الفاصلة  – 3

 .يا طالب العلم ، اجتهد :  بعد لفظ المنادى ، مثل –أ 
  بين الجملتين المرتبطين في المعنى و الإعراب ،–ب 

 .خير الأعمال أدومها ، و إن قل : مثل 
 : بين الشرط و الجزاء ، و بين القسم و الجواب، مثل –ج 

 .مَنْ حَسُنَتْ خِصاله ، طاب وِصاله ، و من ساءت أخلاقه طاب فراقه 
 قد أفلح التاجر الصادق ، و العامل:  بين المفردات المعطوفة مثل –د 

 ............المُتقِن لعمله ، و التلميذ المُتَّبع نصائح والديه و أساتذته ، 
 : تستعمل بين جملتين إحداهما سبب للأخرى مثل ( ؛ )الفاصلة المنقوطة  – 4

 .سافرتُ ؛ لأداء فريضة الحج -  
 .إياك و الحسد ؛ فإنه يفسد الدين ، و يضعف اليقين - 
  تكون فتحتها باتجاه الكلام المكتوب و توضع في نهاية الكلام المستفهم(  ؟)علامة الاستفهام  – 5

 إلى أين أنت ذاهب ؟: مثل .بها عن شيء 
ـر بها عن فرح أو حزن أو دهشة أو تعجب أو(  ! )علامة التعجب  – 6   توضع في آخر جملة يُعَبَّ

!  ماذا فعلت بنفسي ؟ !  ويلي!ما أجمل السماء : استغاثة  أو تأسف ، مثل 
 .  توضع في أول السطر في حال المحاورة بين اثنين إذا استغني عن تكرار اسميهما ( - )الشرطة  – 7

 و توضع بين العدد و المعدود إذا وقعا عنوانا في أول السطر ، مثل
1  –
2  –

  توضعان لتفصلا جملة أو كلمة معترضة ، فيتصل ما قبلها بما بعدها ،( -      - )الشرطتان  – 8
 . السلامة – هداك الله –في التأني :  مثل 

ـا من كلام( "     " )المزدوجان أو علامة التنصيص  – 9     يُستعملان لنقل جملة بنصها حرفيًّ
 .الآيات القرآنية و الأحاديث النبوية الشريفة :الغير،وخصوصا النصوص الدينية  مثل 

 . هي تدل على أن شيئاً ما قد حذف و لم يكتمل ( ... ):  ، علامة الحذف النقط المتتابعة – 10

 
 


