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 ـــــدورة  بـــــيـــــان ال 

 -متطلبات الدراسة :لا
 .( داعة 52 )كاملًا  مده الدورة الحضور 

 .الالتزام بمواعقد الحضور والغقاب في وقت الدورة المحددة 

 .لدوره تعالقم المركزالالتزام بالهدوء والاحترام  

 .الالتزام  بتؼدوم الأبحاث والوجبات  المطؾوبة  

 لدورة .الالتزام بإنفاء مشروع التخرج وتسؾقؿه قبل انتفاء ا 

 الالتزام بحضور الاختبار الـفائي لؾدورة . 

 Access  2010 اسم الدورة

  المدرباسم 

  المتدرباسم 

  الدورة  وقت

 دراسية ساعة   52 مده الدورة

 الدراسيةهددا  الأ

 أن وتعرف المتدرب عؾى أهم برامج قواعد البقانات. 

 أن وتعرف المتدرب عؾى كقػقة التعامل مع قواعد البقانات . 

 مع الجداول وعؿل العلاقات.أن وتعرف المتدرب عؾى التعامل  

 أن وتعرف المتدرب عؾى عؿل الـؿاذج والادتعلامات والتؼارور. 

 أن وتعرف المتدرب عؾى كقػقة إنشاء مشاروع تؾبي طؾب مجال 

 عؿؾة بما يخص قواعد البقانات لتسفقل العؿل .               

 أن وتعرف المتدرب عؾى كقػقة معرفة العلاقة بين المؽونات .    
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 انفظم الأول

 

 خــذيــمــًــان
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    الفصل الأول : الـــمـــــقـــــدمـــــة 
 

 Access 2010   انجُـــــبَبد لـىاػــذ ثشَبيظ 

    Access ثجشَبيظ انزؼشَف

ٌىآ اٌارٜ ععاً   واُ ٘بلاً ِآ اٌج١بٔابد ِا  رزعبِاً أْ ٠ّىآ اٌزاٟ اٌج١بٔابد لٛاعاد ِآ اٌعد٠اد ٕ٘ابن      

ٌا١ط لبعادح ث١بٔابد عب ٠اخ رماَٛ ثّغاس  رخاص٠ٓ  طأوعاوعط ٠خزٍف عٕٙب ع١ّعبً ٘اٛ أْ أ  ِب٠ىسٚظٛفذ

اٌّزساثطاخ  اٌج١بٔابد لٛاعاد لإ ازح ِزىبِاً ٔظابَ ٌٚىٕاٗ  ,ٚاظازسعب  اٌج١بٔابد ثغبٔات فسش٘اب ٚرسر١جٙاب

(RDBMS – Relational Data Base Management System)  ٚثرٌه ثادًً ِآ رظا١ُّ لبعادح

واً  فا٠ٟازُ  اٌزٟث١بٔبد ٚاؽدح ٌغ١ّ  اٌّعٍِٛبد اٌّزبؽخ ٠ّىٓ ٌٍّعزخدَ ئٔشبء اٌعد٠د ِٓ لٛاعد اٌج١بٔبد 

عاادٚي صااُ ٠اازُ اٌااسثؾ  ثاا١ٓ ٘اارٖ  فااِٟٕٙااب رغ١ّاا  ٔااٛ  ِعاا١ٓ ِاآ اٌج١بٔاابد عاآ ِٛػااٛ  ٚاؽااد ٚٚػااعٙب 

 .خساط اٌزمبز٠س اٌّطٍٛثخ ِٕٙب ع١ّعبً ثعد ذٌه ثعٌٙٛخ اٌغداٚي ثعلالبد ِؾد ح ثؾ١ش ٠ّىٓ اظز

 :ٌٟبوبٌزاخزظبز رعس٠ف لبعدح اٌج١بٔبد  ف٠ّٟٚىٓ     

 انجُبَبد:رؼشَف لبػذح 

 اٌج١بٔبد اٌّسرجطخ ثعؼٙب اٌجعغ ٚعسػٙب ثطس٠مخاٌغداٚي ٚعجبزح عٓ رغ١ّ  و١ّخ وج١سح ِٓ  ٟ٘      

 ئٔشبلٙب. ٠زُ اٌرٞ ؽجمب ٌٍٕظبَ اٌشسٚؽ ع١ٍٙب ٚ ١ٍبداٌعّ رطج١ك ٚ ِٕٙب اًظزفب ح ١ًٌزعٙ أوضس أٚ
 

 رؼشَف ثشَبيظ يبَكشوعىفذ أكغظ : 

 عزخدَ لإ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد اٌّخزٍفخ ثبٌزعبًِ ِ  اٌعد٠د ِٓ اٌغداٚي.ٔظبَ ٠  ثساِظ ٚ٘ٛ عجبزح عٓ 
 

 :   Accessوظبئف ثشَبيظ 

 ٍِفابد عآ عجابزح ٘اٟ ٚاٌزاٟ لبعادح ث١بٔابد  ِآ أوضس أٚ ث١بٔبد لبعدح فٟ اٌج١بٔبد ٌزخص٠ٓ رعزخدَ     

 ِآ ػخّٗ و١ّٗ ِٕٙب رخص٠ٓ ١ِٚصاد فٛالد لبعدح ث١بٔبد ٌٗ أٞ فٟ اٌج١بٔبد ٚرخص٠ٓ   اٌج١بٔبد ٌزخص٠ٓ

لبعدح اٌج١بٔبد ٠ّٚىٓ رٍخ١ض ثعغ أُ٘ ٚظبلف لٛاعاد اٌج١بٔابد  ٚفعب١ٌخ أ اء عٍٝ اٌزأص١س ثدْٚ اٌج١بٔبد

 .فٝ اٌجٕٛ  اٌزب١ٌخ 

 اٌٍّف ئٌٝ عد٠د ث١بْ أٚ ِخِعٍٛ ئػبفخ . 

 ئ١ٌٙب ؽبعخ ٕ٘بن رعد ٌُ ٚاٌزٟ اٌمد٠ّخ اٌج١بٔبد ؽرف 

 اظزؾدصذ ٌّعٍِٛبد رجعبً  ِٛعٛ ح ث١بٔبد رغ١١س 

 ِؾد ح ِعٍِٛبد أٚ ِعٍِٛخ عٓ ٚاًظزعلاَ اٌجؾش 

 اٌٍّفبد  اخً اٌج١بٔبد ٚرٕظ١ُ رسر١ت . 

 ِٕظّٗ ّٔبذط أٚ رمبز٠س شىً فٟ اٌج١بٔبد عسع 

 ِطٍٛثخ ٌج١بٔبد اٌؾعبثٟ اٌّزٛظؾ أٚ اٌفسعٟ اٌّغّٛ   أٚ إٌٙبلٟ  ٌّغّٛ ا ؽعبة 
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 أكغظ: يًُضاد

 ٚؽزاٝ ّٔابذط – رمابز٠س – عاداٚي ِآ اٌج١بٔابد لبعادح ِىٛٔابد ع١ّ  لإٔشبء اٌطسق أظًٙ ٠ٛفس 

 . اٌعسث١خ ٌٍغخ وبًِ  ثدعُ إٌّط١خ ٚاٌٛؽداد اٌّبوسٚ

 ًخزظا١ِٛ ث١ئاخ  خالاي ِآ ٠عّا Graphical Interface   ٛرٕف١ار فاٟ ظاٌٙٛخ ٠عط١اٗ ِاب ٚ٘ا 

 الأٚاِاس وزبثاخ ِآ فجادً الأٚاِاس ٌزٕف١ار اٌغبفاخ اٌظاٛزح عٓ ثع١دا اٌعًّ أ اء فٟ ِٚزعخ الأٚاِس

 لاٛالُ فازؼ أٚ ٌؼاغؾ اٌفابزح ِآ ثع١طخ ثؾسوبد ئ١ٌٙب اٌٛطٛي ٠ّىٕه اٌّفبر١ؼ ٌٛؽخ ؽس٠ك عٓ

 .ثعٌٙٛخ ِٕٙب اًخز١بز ٠زُ ٌلأٚاِس ِٕعدٌخ

 رعازط١  ٚثارٌه ع١ٍاٗ رؾظاً ِاب ٘اٛ رساٖ ِب ثخبط١خ رزّز  أوعط ِ  فأٔذ ِٟىزج ٔبشس أوعط 

 ٚئ زاط اٌخطٛؽ أّٔبؽ ِ  ٌٍزعبًِ ػخّخ ئِىب١ٔبد ِ  اٌطجبعخ لجً اٌفعٍٟ اٌزمس٠س شىً ِعسفخ

 .ث١بٔبره ط١بغخ ئعب ح ئٌٝ رؾزبط ً أوعط ِ  فأٔذ ٚاٌسظِٛبد اٌظٛز

 ِغّٛعاخ ٌزاٛف١س اٌطج١ع١اخ إٌز١غاخ ثبٌزأو١اد ٚ٘اٟ خالإٔزبع١ا ٌص٠ب ح عب ح أ اح أوعط ثسٔبِظ ٠عزجس 

 عٍاٝ الإعبثاخ ظاٜٛ  ع١ٍاه فّاب ٚاٌزمابز٠س إٌّابذط لإٔشابء اٌىض١اس ٚغ١س٘اب اٌعابثمخ ا١ٌّّاصاد

 ِآ رس٠اد ِاب ٠اد٠ه ثا١ٓ ٠ىاْٛ ثعاد٘ب  Access Wizard اٌّعابٌظ ٌاه ٠مادِٙب أظائٍخ ِغّٛعاخ

 .ٚا١ٌعس اٌعٌٙٛخ ثّٕزٙٝ ٚرمبز٠س ّٚٔبذط اظزعلاِبد

 اٌغاداٚي أٚ اٌىٍّابد ِعبٌغاخ ثاساِظ أٚ ظابثمخ ث١بٔابد لٛاعاد ظاٛاء الأخاسٜ اٌجساِظ ِ  ىبًِاٌز 

أوعاط  ثا١ٓ اٌاسثؾ أخسٜ ٚورٌه ثساِظ ثٛاظطخ إٌّشبح اٌج١بٔبد لٛاعد لساءح اًٌىزس١ٔٚخ ف١ّىٕٙ

 .Wordاٌىٍّبد  ِعبٌغخ ٚثساِظ   Excelاًٌىزس١ٔٚخ اٌغداٚي ٚ

 اٌج١بٔبد لبعدح ػّٓ ِج١ٕٗ ٚاًظزعلاِبد ٌٍزمبز٠س عخٚاظ ١ِصاد رزؼّٓ اٌج١بٔبد لبعدح.  

 ُٚاٌسظا١ِٛخ اٌجٕبل١اخ اٌّخططابد عّاً ٠ّىآ ؽ١اش اٌزٛػا١ؾ١خ اٌسظاِٛبد ٚ ٌٍظاٛز وبًِ  ع 

 .اٌّطجٛ  اٌزمس٠س  اخً رؼ١ّٕٙب ٚ اٌج١بٔبد لبعدح فٟ اٌّٛعٛ ح ٌٍج١بٔبد

  ُبد ِخزٍفااخ ؽ١ااش ٠زاا١ؼ ألظااٝ  زعااخ ٚعٍااٝ ِعااز٠ٛ ئٌااٝلبعاادح اٌج١بٔاابد  فااٟرااٛافس ٚظاابلً رؾىاا

اٌجسٔبِظ ٌٍّعزخدَ ػجؾ خظبلض اٌّىٛٔبد ٌزظجؼ اٌج١بٔبد  ِضلاً " ٌٍمساءح فمؾ" وارٌه ٠عطاٝ 

 Access Basicعبٔاات ذٌااه ٌغااخ ثسِغااخ خبطااخ رعااّٝ  ئٌااٝاظاازخداَ اٌّاابوسٚ ٠ٚااٛفس  ئِىب١ٔااخ

 ٌص٠ب ح اٌمدزح عٍٝ اٌزؾىُ فٝ ؽس٠مخ عسع ٚظٙٛز اٌج١بٔبد .

 

 ١صاد ٌٕظبَ لبعدح اٌج١بٔبد أوعط ٘ٛ:أُ٘ اٌّّ ْثبخزظبز ٠ّىٓ اٌمٛي ثأ

 لدزرٗ عٍٝ ئٔشبء عد  وج١س ِٓ اٌغداٚي ٚاٌسثؾ ف١ّب ث١ٕٙب . – 1

 ظٌٙٛخ ئػبفخ ٚئ خبي اٌج١بٔبد ئٌٝ لبعدح اٌج١بٔبد . – 2

 لدزرٗ عٍٝ اٌجؾش عٓ أٞ ِعٍِٛخ فٟ لبعدح اٌج١بٔبد ثطسق عد٠دح ٚؽجبعزٙب . – 3

 ئ خبي ث١بٔبد ؽعت اٌؾبعخ . لدزرٗ عٍٝ ئٔشبء ّٔبذط – 4

 لدزرٗ عٍٝ ئٔشبء اٌزمبز٠س إٌّعمخ ٚؽجبعزٙب . – 5

 اٌمدزح عٍٝ  ِظ اٌظٛز ٚ اٌسظِٛبد فٟ إٌّبذط ٚ اٌزمبز٠س . – 6
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 :  Data Baseرؼشَف لىاػذ انجُبَبد 

ٟ٘ ِغّٛعخ ِزىبٍِخ ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رغّعٙب خظبلض ِشزسوخ ٚرؾزٛٞ عٍٝ ثعغ اٌزم١ٕبد 

 عٍٝ ذٌه : ) لبعدح ث١بٔبد ٌطلاة اٌّسوص ( :  عًٙ اٌٛطٛي ئٌٝ اٌّعٍِٛبد . ِضلا  ٚاد اٌزٟ رٚالأ

 ٟٚ٘ ِغّٛعخ اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ ٌٍطلاة  ٚث١بٔبد اٌعٕداد  ث١بٔبد ٔٛ  اٌدٚزاد  ٚث١بٔبد إٌزبلظ . 

 انجُبَبد : لىاػذ أَىاع

 ٍانؾغى ؽُش ي : 

 طغ١سح: ِشسٚعبد -1
(a) Access   (b) Paradox   (c) FoxPro   (d)DBASE III+/IV   (e) R:BASE 

 وج١سح : ِشسٚعبد -2
(a) Oracle 

(b) SQL (Structured Query Language) 

(c) DMS (Database Management System 

(d) IDMS (Integrated Database Management System) 

(e)   Informix 

(f)   Sybase  

    ٍانؼًم ؽشَمخ ؽُش ي: 

 Hierarchy Databases٘سِٟ  شىً ذاد اٌج١بٔبد لٛاعد -1

 Network Databases شجى١خ ث١بٔبد لٛاعد -2

 Relational Databases  علالم١ٗ ث١بٔبد لٛاعد -3

 : أكغظ ثشَبيظ ثىاعطخ انًُشأح انجُبَبد لىاػذ فٍ رخضٌ انزٍ نهجُبَبد أيضهخ

 . ر١ٍفٛٔبرُٙ ٚأزلبَ ٚعٕب٠ُٕٚٙ عٙبد أٚ أشخبص أظّبء رعغ١ً -1

 .ِٕٛعخ فٛار١س ٚاظزخساط ِٚشزس٠بد ِج١عبد رعغ١ً -2

 ٔزبلغُٙ.رعغ١ً ث١بٔبد ٚ زعبد اٌطلاة ٚاظزخساط  -3

  ٌُٙ ِزٕٛعخ ٚئؽظبءاد اٌشخظ١خ ٚث١بٔبرُٙ ِسػٝ رعغ١ً -4

 . ذٌه غ١س ِٚىزجبد وزت فٙبزض -5

 . ٚالإعبشاد ثبٌّعزؾمبد ٚرمس٠س ٚرمبز٠سُ٘ ِإظعخ فٟ عب١ٍِٓ-6

 . ٚؽغٛشاد ظفس٠بد ِىزت-7

   خ١س٠خ  شطخٚأٔ رجسعبد رعغ١ً- 8

 " ٚاز  – طب ز" ئ از٠خ ارظبًد -9

 شاسوخ ٚػاعذ ؽ١اش   ٌٍجسٔابِظ وض١اسح اظازخداِبد ِآ ل١ًٍ ءشٟ ئً ٟ٘ ِب اٌعبثمخ الأِضٍخ ٚ٘رٖ       

 اٌمٛاعاد ِآ ٚاظازخساعٙب اٌج١بٔابد ئ خابي عٍاٝ اٌّعازخدَ رعبعد وبلٕبد اٌجسٔبِظ ٘را فٟ ِب٠ىسٚظٛفذ

 : ٟ٘ اٌىبلٕبد ٚ٘رٖ ٚؽجبعزٙب

 اٌزمبز٠س غداٚياٌ

 اٌّبوسٚ اًظزعلاِبد

 اٌٛؽداد إٌّط١خ . إٌّبذط

 .أعلاٖ اٌّروٛزح وبلٕبد اٌعزخ  ِٓ أوضس ٌٕب رمدَ Access ٌجسٔبِظ الإطدازاد ثعغ ٚفٝ
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  :انجُبَبد لبػذح داخم انجُبَبد لىاػذ رُظُى

 ْأؽاد   عٍاٝ داٌٍّفب ٘رٖ ٚرٛػ    ٍِفبد  اخً اٌج١بٔبد ٌمٛاعد اٌّطٍٛثخ اٌّعٍِٛبد رخص

 اٌّغٕبؽ١عٟ  اٌمسص ِضً اٌّعبعدح اٌزخص٠ٓ ٚظبلؾ

 ًِغّٛعٗ عٍٝ ٍِف وً ٠ٚشزًّ   ٚأعّدح ظطٛز عٍٝ ٠شزًّ عدٚي عٓ عجبزح ٍِف و 

 عد  ئٌٝ ظغً وً ٠ٚمعُ   اٌٍّف  اخً ظطساً  ظغً وً ٠ٚؾزً Recordsِٓ اٌعغلاد 

 .Fieldsِٓ اٌؾمٛي 

 عٍٝ ٠شزًّ اٌّطٍٛة ٔغد أْ اٌٍّف   طٕعبء خِد٠ٕ ٌعىبْ ر١ٍفٛٔبد  ١ًٌ ئعدا  أز ٔب ئذا 

 .الهاتف رقم - العنوان - الاسم - المشترك رقم   :اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ

 

 يكىَبد ثُئخ َظى لىاػذ انجُبَبد

 :Hardwareانًكىَبد انًبدَخ  -1

 اٌؾبظٛة ٚرٛاثعٗ  ؽزٝ رظجؼ لبثٍخ  

 ٌلاظزخداَ  ٘رٖ اٌّىٛٔبد اٌؾبظٛث١خ

 ت شخظ١خرزساٚػ ث١ٓ أعٙصح ؽٛاظ١

 أعٙصح ؽٛاظ١ت زل١ع١خ. ئٌٝ

 :Softwareانًكىَبد انجشيغُخ  -2

ٟٚ٘ ٔظُ اٌجسِغخ اٌخبطخ ثمٛاعد اٌج١بٔبد  ِضً ثسِغ١بد اٌّزسعّبد ٚثسِغ١بد ٔظُ اٌزشغ١ً  

 ٚثسِغ١بد اٌشجىخ ئذا وبٔذ لٛاعد اٌج١بٔبد ِٛشعخ.

   :Dataانجُبَبد  -3

 زخدَ.أُ٘ ِىٛٔبد ٔظُ لٛاعد اٌج١بٔبد ِٓ ٚعٙخ ٔظس اٌّع

 :Proceduresالإعشاءاد/ انؼًهُبد  -4

 اٌزع١ٍّبد ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌزٟ رؾىُ اٌزظ١ُّ اٌغ١د  ٚاظزخداَ لٛاعد اٌج١بٔبد ثشىً أِضً.

 :Usersانًغزخذيىٌ  -5

 ٔعزط١  رؾد٠د أزثعخ أٔٛا  ِٓ اٌّعزخد١ِٓ:

 .Data base Administratorِد٠س لٛاعد اٌج١بٔبد  -

 ص ٚرشًّ ثعغ ِعإ١ٌٚبرُٙ :ٟٚ٘ ِّٙخ ٠مَٛ ثٙب شخض ِزخظض أٚ أشخب

 رؾد٠د ِزطٍجبد لٛاعد اٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ ِٓ ثسِغ١بد ٚرغ١ٙصاد. - أ

 ئ اِخ إٌظبَ ٚاٌزٕع١ك اٌدالُ فٟ ع١ٍّبد اظزخداَ لٛاعد اٌج١بٔبد. - ة

 رٛف١س الأِٓ ٚاٌؾّب٠خ ٌمٛاعد اٌج١بٔبد  ٚطلاؽ١بد رف٠ٛغ اًظزخداَ. - د

 اٌسلبثخ ٚػجؾ أ اء إٌظبَ ػّٓ ِم١بض عًّ ِضبٌٟ. - س

 رظ١ُّ آ١ٌبد اٌّؾبفظخ عٍٝ لٛاعد اٌج١بٔبد ٚئٔشبؤ٘ب ٌزٛافك ؽبعبد اٌّعزخد١ِٓ. - ط

 

 

 يكىَبد يبدَخ

Hardware 

 يكىَبد ثشيغُخ

Software 

 يغزخذيىٌ

Users 

 إعشاءاد / ػًهُبد

Procedures 

 ثُبَبد

Data 

 مكونات بيئة نظام قواعد البيانات
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 : Data base Designerِظُّ لبعدح اٌج١بٔبد  -

 ٟٚ٘ ِّٙخ ٠مَٛ ثٙب شخض أٚ عدح أشخبص ِزخظظ١ٓ ِٙبُِٙ ٟ٘:

 رؾد٠د اٌج١بٔبد اٌٛاعت رخص٠ٕٙب. - أ

 اٌج١بٔبد اٌٛاعت اظزخداِٙب. بءاٌزساو١ت ٚثٕرؾد٠د أفؼً  - ة

 ألً  زعخ ِّىٕخ ِٓ الأخطبء ٚ٘دز اٌّظب ز. ئٌٝرظ١ُّ لبعدح اٌج١بٔبد ٚاٌٛطٛي  - د

 إٌّبذط ٚ اٌزمبز٠س.رؾد٠د ؽسق رخبؽت اٌّعزخد١ِٓ ِ  لبعدح اٌج١بٔبد ٠ٚشًّ  - س

 :Data base Programmerِجسِغٛ لٛاعد اٌج١بٔبد  -

 ٚرشًّ ِٙبُِٙ اٌزبٌٟ:

 .ّٕبظجخ اٌعد ث١بٔبد ٌغبد لٛا ئٌٝرؾ٠ًٛ ٚرسعّخ رظب١ُِ لٛاعد اٌج١بٔبد  - أ

 رٕف١ر رٍه الأٔظّخ ٚاٌجسِغ١بد ٚاٌزأود ِٓ طؾزٙب ٚخٍٛ٘ب ِٓ الأخطبء. - ة

 ط١بغخ شبشبد اٌزخبؽت ٚالإ خبي ٚالإخساط اٌزٟ رؾزبعٙب ٔظُ لٛاعد اٌج١بٔبد. - د

 :Data base End Usersِعزخدِٛ لٛاعد اٌج١بٔبد  -

ٙب فٟ ِغبي ِؾد  ِضً ِٛظفٟ اٌجٕٛن ٟٚ٘ رٍه اٌّغّٛعخ اٌزٟ رعزخدَ أٔظّخ لٛاعد اٌج١بٔبد ٚرطجم

ٚشسوبد اٌزأ١ِٓ ٚغ١سُ٘  ٚلد ٠ىْٛ اٌّعزخدَ عٍٝ عدح ِعز٠ٛبد اعزّب ا عٍٝ ِعسفزُٙ ٚخجسرُٙ 

 ثبٌؾبظٛة  ٠ٚشًّ:

 اٌّعزخدَ اٌجدالٟ: ٚ٘ٛ ثدْٚ خجسح ظبثمخ  ٠ٚىفٟ ردز٠جٗ عٍٝ اظزخداَ لٛاعد اٌج١بٔبد. - أ

 ٌؾبظٛة ٚأٔظّخ لٛاعد اٌج١بٔبد.اٌّعزخدَ اٌخج١س: ٚ٘ٛ ذٚ خجسح فٟ اظزخداَ ا - ة

 يهبو أداسح لىاػذ انجُبَبد

 رزٍخض ِٙبَ ئ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد ف١ّب ٠ٍٟ:

 .Storingرخص٠ٓ ٚؽفع اٌج١بٔبد  -1

 .Retrievingاظزسعب  اٌج١بٔبد  -2

 .Analyzingرؾ١ًٍ اٌج١بٔبد  -3

 .Updatingرؾد٠ش اٌج١بٔبد  -4

a.  ًاٌزعد٠Modification. 

b.  اٌؾرفDilatation. 

c.  الإ خبيInserting. 

ِٚٓ خلاي ٘رٖ اٌّٙبَ ٠ّىٓ اظزخلاص اٌعٕبطس اٌجشس٠خ اٌلاشِخ لإ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد ِٚٓ ٘رٖ 

 اٌعٕبطس:

 .Administratorِد٠س ٔظبَ ئ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد  -1

 .Programmersِجسِغ١ٓ  -2

 .Usersاٌّعزخد١ِٓ  -3
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 انخطىاد الأعبعُخ نهزظًُى لىاػذ انجُبَبد :

 دح اٌج١بٔبد .رؾد٠د اٌغسع ِٓ لبع – 1

 رؾد٠د اٌغداٚي اٌزٟ رؾزبط ئ١ٌٙب . – 2

 رؾد٠د اٌؾمٛي اٌزٟ رؾزبط ئ١ٌٙب . – 3

 ِعسفخ أٔٛاعٙب . رعس٠ف اٌؾمٛي ٚ – 4

 رؾد٠د اٌعلالبد ث١ٓ اٌغداٚي . – 5

 رؾد٠د اًظزعلاِبد اٌّطٍٛثخ .   – 6

 رؾد٠د اٌٛاعٙبد اٌخبطخ ثبٌعًّ ) إٌّبذط ( .  – 7

 س اٌّطٍٛثخ .رؾد٠د اٌزمبز٠  – 8

 الأشزاز اٌلاشِخ .اٌّبوسٚ ٚ عًّ   – 9

 

 و انزطجُمبد :الأيضهخ 

 ٙب :ٕفٟ اٌعًّ وض١سح ٔروس ِٚ اٌزطج١مبد اٌزٟ ظٕعزخدِٙب الأِضٍخ 
 

 . اٌز١ٍفْٛ  ١ًٌ ث١بٔبد لبعدح -1

 . اٌّدزظخ ث١بٔبد لبعدح -2

 . ٚاٌعّلاء اٌّج١عبد ث١بٔبد لبعدح -3

 لبعدح ث١بٔبد اٌغبِعخ . -4

 لبعدح ث١بٔبد اٌّشبز٠  . -5

 لبعدح ث١بٔبد ٌٍّٛظف١ٓ . -6
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 انضبٍَانفظم 

 

 انــجــذاَــخ 

 يـغ أكــغــظ
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    الفصل الثاني : البداية مع أكسس 
 

 : 2010 أكغظفزؼ ورشغُم ثشَبيظ يبَكشوعىفذ 

 ٠زُ فزؼ ٚرشغ١ً اٌجسٔبِظ ِٓ خلاي اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ:

 . أخزس وبفخ اٌجساِظ اثدألبلّخ  ِٓ -1

 .Microsoft Officeساِظ أخزس وبفخ اٌج ِٓ -2

3-  ِٓMicrosoft Office أخزس 

 Microsoft Office Access 2010 . 

 رزكىٌ يٍ: وانزٍنزظهش نُب انُبفزح انزبنُخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٠ّىٓ فزؼ اٌجسٔبِظ ثطسق أخسٜ ٔروس ِٕٙب:

 ئػبفخ اخزظبز ٌلأ٠مٛٔخ ئٌٝ ظطؼ اٌّىزت . -1

 عًّ اخزظبز اظزدعبء خبص ثه .  -2

 ِفزبػ اًخزظبز. –خظبلض –ثبٌصز الأ٠ّٓ عٍٝ زِص أوعط        

 . MsAccessِٓ اثدأ خزبز رشغ١ً ٚٔىزت   -3
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 يكىَبد انجشَبيظ:

رعزّد عٍٝ اٌزج٠ٛت ثادي ِآ اٌماٛالُ  Microsoft Access 2010ٔلاؽع أْ اٌج١ئخ اٌغد٠دح ٌجسٔبِظ      

 اٌارٞ   Microsoft Office شز أٚفاط ئٌاٝٚ اخاً ٘ارٖ اٌزج٠ٛجابد ِغّٛعابد ِٕطم١اخ ثبلإػابفخ 

 رس٠د اٌم١بَ ثٙب عٍٝ اٌّعزٕد . اٌزٟ الإعساءاد٠عبعدن عٍٝ فزؼ ٚؽفع ٚؽجبعخ اٌٍّفبد ِٚعسفخ وبفخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :انزجىَت يهف  

 Microsoft Office system 2010ثاساِظ  فاٟ  رُ ئعاب ح رظا١ُّ ٚاعٙاخ اٌّعازخدَ ثشاىً وج١اس     

 ثدا٠خ اٌزج٠ٛجبد.فٟ  ٠ٚٛعد ومبلّخٍِف اٌّعسٚف ظبثمبً  زج٠ٛتشز أٚف١ط ثبٌِ  اظزجداي 

  ئطادازادفاٟ  وبٔاذ ِزاٛفسح اٌزاٟظازسٜ ٔفاط الأٚاِاس الأظبظا١خ اٌزج٠ٛات ٍِاف عٕد إٌمس فاٛق 

٠زااٛفس ا٢ْ  ٚ ٚؽفظااٗ ٚؽجبعزااٗ. ٚئٔشاابلٗ فاازؼ ٍِاافِاآ   Microsoft Officeظاابثمخ ٌجااساِظ 

 ٚغ١سٖ. ٔشسٚ ئٔٙبءاٌّص٠د ِٓ الأشزاز ِضً 

 يهف

 ششَؾ انؼُىاٌ ىل انغشَغششَؾ ادواد انىط

 ششَؾ انًغًىػبد

 انزجىَت ششَؾ

 يُطمخ انزؼبيم يغ انًؾزىَبد

 ششَؾ انؾبنخ

عضء انزُمم ثٍُ 

 يؾزىَبد انًغزُذ
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  ٝ٠عزجااس "شااس٠ؾ أ ٚاد اٌٛطااٛي اٌعااس٠ " ٚ٘ااٛ شااس٠ؾ أ ٚاد ٠ّىاآ رخظ١ظااٗ ٠ٚؾزااٜٛ عٍاا

 .ؽفع ٚ رساع  ٚئعب ح ِغّٛعخ ِٓ الأٚاِس اٌّعزمٍخ عٓ علاِخ اٌزج٠ٛت اٌّعسٚػخ ؽب١ٌبً ٚ٘ٝ

  ٓاٌٛطااٛي اٌعااس٠ " ٠ّٚىاآ ٔمٍااٗ ِاآ اؽااد  أ ٚاد"شااس٠ؾ  ئٌااٝ أٚاِااسرّضااً  أشزاز ئػاابفخ٠ّىاا

اٌٛطااٛي اٌعااس٠ " ِجبشااسح ِاآ  أ ٚاد"شااس٠ؾ  ئٌااٝأِااس  ئػاابفخٓ اٌّااٛلع١ٓ اٌّّىٕاا١ٓ   ٠ّٚىاا

 .٠زُ عسػٙب عٍٝ "اٌشس٠ؾ"  اٌزٟالأٚاِس 
   

 ششَؾ انؼُىاٌ :

٠ازُ  اٌزعبِاً ِعاٗ ٚفاٝ ألظاٝ ا١ٌعابز رٛعاد صلاصاخ أشزاز  اٌار٠ٚٞٛعد ف١ٗ اظُ اٌجسٔبِظ ٚاظُ اٌٍّف     

 .ا٠ٌٕٛدٚشٔٛافر  ع١ّ فٟ  " اٌّعسٚفXٓ١ ئغلاقُٚ٘  شز "رظغ١س"  ٚ"رىج١س" ٚ"
 

 ششَؾ انزجىَت و ششَؾ انًغًىػبد :

أٔاٗ عٕاد رغ١١اس اخز١ابز اٌّعاّٝ  أٞٚٔلاؽع أْ شس٠ؾ  اٌزج٠ٛات ٚشاس٠ؾ اٌّغّٛعابد ِسرجطابْ ِعابً      

 شس٠ؾ اٌّغّٛعبد.فٟ  رظٙس اٌزٌٟشس٠ؾ اٌزج٠ٛت رزغ١س ِعٗ رٍمبل١بً أٚاِس اٌّغّٛعبد إٌّطم١خ 
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 يُطمخ انؼًم:

 خظض ِٓ اٌجسٔبِظ ٌٍزعبًِ )فزؼ ِٚعب٠ٕخ(اٌغصء اٌّ ٟ٘   

 لبعدح اٌج١بٔبد.فٟ  ِ  وً اٌىبلٕبد اٌّزؼّٕخ

 عضء انزُمم:

 رظٙس ثٙب أظّبء اٌغداٚي اٌزٟبشخ اٌّعبؽخ ِٓ اٌش ٟ٘   

 اٌج١بٔبد ٚإٌّبذط ٚاٌزمبز٠س ٚاٌّبوسٚ ٚاٌٛؽداد إٌّط١خ ٌمبعدح

 .اٌّفزٛؽخ 

 جبد:يكىَبد انزجىَ

 غُخ : رجىَت انظفؾخ انشئُ -1

 : وبٌزبٌٟ  ٠ٟ٘ؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد       

 ٔعخ اٌزٕع١ك   –ٌظك  –ٔعخ  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : لض  انؾبفظخ :

غبِك ٚفابرؼ  ئٌٝرؾ٠ًٛ اٌخؾ  –ٌْٛ خٍف١خ اٌىزبثخ )اٌزعجئخ(  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : ٌْٛ خؾ اٌىزبثخ  خؾ :

ؽغاُ خااؾ  –ذاح اٌىزبثااخ ٠ّا١ٓ أٚ شااّبي أٚ ٚظاؾ اٌعااطس ِؾاب –ِبلاً أٚ عاادي  ئٌاا١ٝك خااؾ اٌىزبثاخ عارٕ –

 خطٛؽ اٌشجىخ . –ٔٛ  خؾ اٌىزبثخ  – Fontاٌىزبثخ 

رغ١١اس ارغابٖ اٌإض ِآ  –رؾد٠اد اٌّعابفخ اٌجب لاخ  -ٌلأظاطس إٌمطٟاٌزعدا   –رسل١ُ الأظطس  َض يُغك:

 ٌْٛ ر١١ّص إٌض . -ا١ٌعبز أٚ اٌعىط ئٌٝا١ّ١ٌٓ 

 . الإعّب١ٌبد -رؾد٠ش اٌىً  –ؽرف ظغً  –ؽفع  –د٠د ظغً ع -ئِلالٟردل١ك  عغلاد :

 خ١بزاد ِزمدِخ . –رجد٠ً –عبًِ اٌزظف١خ  – رٕبشٌٟرسر١ت  – رظبعدٞرسر١ت  –رؾد٠د  فشص ورظفُخ :

 رؾد٠د . –اظزجداي  – ئٌٝأزمبي  –ثؾش  ثؾش :

 

 رجىَت إَشبء :  -2

 : وبٌزبٌٟ ٠ٟ٘ؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد      

 رظ١ُّ اٌغدٚي. -  - Share Pointلٛالُ  –لٛاٌت اٌغداٚي  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :  عدٚي  ل :عذاو

   .رظ١ُّ اًظزعلاَ  -ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : ِعبٌظ اًظزعلاِبد  :  اعزؼلايبد

 .ئػبف١خّٔبذط  -ِعبٌظ إٌّبذط  –ّٔٛذط فبزغ  –رظ١ُّ ّٔٛذط -ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : ّٔٛذط  ًَبرط :

   رظ١ُّ اٌزمس٠س. –ِعبٌظ اٌزمبز٠س  –غ رمس٠س فبز –رع١ّبد  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : رمس٠س   رمبسَش :

   .ّٔط١خٚؽدح  – ِبوسٚ ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : :  ضيبكشو وسيوؽذاد 
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 رجىَت ثُبَبد خبسعُخ:  -3

 : وبٌزبٌٟ  ٠ٟ٘ؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد       

 Shareلبلّاخ   – Access – Excel –ٚرشاًّ الأ٠مٛٔابد :  ع١ٍّابد اًظاز١سا  اٌّؾفٛظاخ  اعزُشاد :

Point –  اظز١سا  ٍِف  – ٔظٟاظز١سا  ٍِفXML – أوضس. 

 – Share Pointلبلّااخ   – Excel –ٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد :  ع١ٍّاابد اٌزظااد٠س اٌّؾفٛظااخ  رظددذَش :

 أوضس  وّب ٘ٛ ٚاػؼ ثبٌشىً. –  ٔظٍِٟف  ئٌٝ رظد٠س – RTFٍِف  ئٌٝرظد٠س 

  . ئ ازح اٌس ٚ  –  اٌىزسٟٚٔثس٠د  ئٔشبء – ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :  رغًُغ انجُبَبد:

 ....اٌزخص٠ٓ اٌّإلذ -ِصإِخ  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :  اٌعًّ أصٕبء اًرظبي  : Share Pointلىائى 

 أدواد لبػذح انجُبَبد :  -4

 : وبٌزبٌٟ  ّٟ٘ٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد ٠ؾزٜٛ عٍٝ  ِغ    

لبلّااخ ِخزظااسح ثٛاظااطخ  ئٔشاابء –رشااغ١ً ِاابوسٚ  – Visual Basicٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد :  يددبكشو :

 . Visual Basic  ئٌٝرؾ٠ًٛ ٚؽداد ِبوسٚ  –اٌّبوسٚ 

 .شس٠ؾ اٌسظبلً –رجع١بد اٌىبلٓ   –ٚزلخ اٌخظبلض  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : علالبد  إظهبس/إخفبء :

 رؾ١ًٍ اٌغدٚي.  -رؾ١ًٍ الأ اء  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : رٛص١ك لبعدح اٌج١بٔبد   م :رؾهُ

 . Accessلبعدح ث١بٔبد  –  SQLٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : خب َ  َمم انجُبَبد:

رشااف١س  –ئ ازح ٌٛؽااخ اٌزجااد٠ً  –ٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد : ئ ازح اٌغااداٚي اٌّسرجطااخ  أدواد لبػددذح انجُبَددبد :

 . ACCDEٍِف  ئٔشبء – ئػبف١خٚظبلف  –ثبظزخداَ وٍّخ ِسٚز  

 وسلخ انجُبَبد :  -5

 : وبٌزبٌٟ  ٟ٘رؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد    

 ؽس٠مخ عسع اٌزظ١ُّ. –ٚزلخ اٌج١بٔبد  عسعؽس٠مخ ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :     ؽشق ػشع :

 –لإ زاط  –عّاٛ  اٌجؾاش  –ئػابفخ ؽماٛي ِٛعاٛ ح   -ٚرشاًّ الأ٠مٛٔابد : ؽماً عد٠اد  ؽمىل وأػًدذح:

 ئعب ح رع١ّخ . –ؽرف 

رطج١ااك  -رطج١ااك رٕعاا١ك اٌعٍّااخ –اٌزٕعاا١ك –ٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد : ٔااٛ  اٌج١بٔاابد  َددىع انجُبَددبد وانزُغددُك:

 إٌّبشي اٌعشس٠خ . ئٔمبص –ش٠ب ح إٌّبشي اٌعشس٠خ   -اٌّفظٌٛخ  الأزلبَرطج١ك رٕعك  –رٕع١ك إٌعجخ 

 د اٌىبلٓ.رجع١ب –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : علالبد   ػلالبد:
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 كبئُبد لبػذح انجُبَبد: 

 انغذاول : -1

٠ؾزااٜٛ عٍااٝ اٌج١بٔاابد اٌىبٍِااخ ٠ّٚىاآ أْ  اٌاارٞ الأظبظااٟأ٘ااُ ٘اارٖ اٌىبلٕاابد لأْ اٌغاادٚي ٘ااٛ اٌٍّااف      

رؾزٜٛ لبعدح اٌج١بٔبد عٍٝ أوضس ِٓ عدٚي ٚاٌغدٚي اٌٛاؽد ٠ؾزٜٛ عٍٝ عدح طفٛف ٚأعّادح ٚالأعّادح 

ردزط ف١ٙب ٌؾفظٙاب  اخاً اٌغادٚي ٠ّٚىٕٕاب اٌاسثؾ ثا١ٓ ع١ّا   اٌزِٟٛبد اٌؾمٛي  اٌّؾز٠ٛخ عٍٝ اٌّعٍ ٟ٘

أٚ اٌّعٍِٛاخ  د١ٌعًٙ ع١ٍٕب اٌٛطٛي ثأظاس  ٚلاذ ِّىآ ٌٍج١بٔاب الأظبظٟ٘رٖ اٌغداٚي ثبظزخداَ اٌّفزبػ 

 اٌّطٍٛثخ .

 الاعزؼلايبد : -2

 ١ٕخ.ِغّٛعخ ِؾد ح أٚ ِفٍزسح أٚ ِظفبٖ ِٓ ث١بٔبد اٌغدٚي ؽعت شسٚؽ أٚ خظبلض ِع      

 انًُبرط : -3

رٛػ  ثٗ اٌج١بٔابد ٌٚارٌه ٠ظٙاس ف١اٗ ١ِّاصاد اٌزظا١ُّ ًٚثاد أْ  اٌرٞ إٌٙبلٟعجبزح عٓ اٌشىً  ٟ٘     

٠ىااْٛ ٚػاا  اٌج١بٔاابد ف١ااٗ ثشااىً ِٕبظاات ٚثأظااٍٛة ِٕعااك ِاا  اٌعٍااُ أْ وااً اٌج١بٔاابد اٌّدخٍااخ ِاآ خاالاي 

 اٌغداٚي .فٟ  إٌّبذط ٠زُ ؽفظٙب رٍمبل١ب

 انزمبسَش: -4

 ٠زُ ؽجبعزٙب ٠ٚزُ اًخز١بز ِٓ خلاٌٗ شىً ٚرظ١ُّ ٌٛزلخ اٌطجبعخ. اٌزٟرؾد٠د ٌٍج١بٔبد  ٚ٘ٝ      

 وؽذاد انًبكشو: -5

 د  اٌّعغٍخ ِٓ خلاي ع١ٍّخ ِع١ٕخ لإٔغبش ع١ٍّخ ِع١ٕخ.اعساءٚ٘ٝ ِغّٛعخ الإ      
 

 وؽذاد ًَطُخ: -6

عازخدَ ٌارٌه أٚاِاس اٌف١غاٛاي ٚ٘ٝ ثساِظ طغ١سح رٍصَ ثأ اء أِس ِعا١ٓ عٕاد إٌماس عٍاٝ شز ِعا١ٓ ٠ٚ    

عاصء اٌزٕماً ٌٚىآ ِآ فاٟ  رظٙاس ٚاٌزاٟث١عه.  ِٚٓ وً ٘ارٖ اٌّىٛٔابد رزىاْٛ ٌٕاب لبعادح ث١بٔابد وبٍِاخ 

ثٕابء لبعادح ث١بٔابد فاٟ  أٌٚاٝ خطٛارٕاب  اٌغداٚي فّٕٙب رجاد  ٟ٘لبعدح ث١بٔبد  أٞاٌغد٠س ثبٌروس أْ أظبض 

بز٠س أٚ ٚؽااداد ِاابوسٚ ٚٚؽااداد ّٔط١ااخ أٚ أْ رؾزااٜٛ لبعاادح اٌج١بٔاابد عٍااٝ رماا اٌؼااسٚزٌٞٚاا١ط ِاآ 

ٔمااَٛ ثزٕف١اار  اٌغّاابٌٟاظاازعلاِبد ٌٚىٕٙااب ًثااد أْ رؾزااٜٛ عٍااٝ عاادٚي ٚاؽااد عٍااٝ الألااً ٚلإرّاابَ  اٌشااىً 

غاداٚي اٌزعبِاً ِا  اٌ ئٌاٝبٔابد ًٚ ٔؼاطس لبعادح اٌج١ ئٌٝاٌج١بٔبد  ئ خبيفٟ  ٔعزخدِٗ ٌىّٟٔٛذط ٚاؽد 

 رظٙس ف١ٗ ِٛ٘جخ اٌزظ١ُّ ٚاًثزىبز ٌد٠ٕب. ٞٚاٌرٚذٌه ٌٍشىً إٌّعك ٚاٌغ١ًّ ٌٍّٕبذط 
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 :انجُبَبد لبػذح رظًُى خطىاد

 انجُبَبد : لىاػذ يٍ انغشع رؾذَذ

 رؾد٠اد اٌّٛػاٛعبد ٠ّىٕه ِٕٙب ظزؾزبعٙب اٌزٟ اٌّعٍِٛبد عٍٝ اٌج١بٔبد لٛاعد ِٓ اٌغسع ٠دٌه       

 ثاداخً اٌؾماٛي( ِٛػاٛ   وً عٓ ٙبؽفظ اٌّسا  ٚاٌؾمبلك ) اٌغداٚي ( عٕٙب ؽمبلك ٌؾفع رؾزبعٙب اٌزٟ

 -: ا٢رٟ عًّ ٠ّىٕه اٌج١بٔبد لبعدح أٔشبء ِٓ اٌغسع رؾد٠د ظج١ً ٚفٟ ( اٌغداٚي

 ْاٌج١بٔبد  ٌزؾد٠د اؽز١بعبرُٙ ِٕٙب. ٌمٛاعد اٌّسرمج١ٓ اٌّعزخد١ِٓ ِ  رزؾدس أ 

 ْاٌج١بٔبد. لبعدح عٕٙب رغ١ت أْ رٛ  اٌزٟ الأظئٍخ ٔٛع١خ ؽٛي ا٢خس٠ٓ رشبٚز أ 

 ْؽجبعزٙب . اٌّسا  ٌٍزمبز٠س رخط١طبد رؼ ٚ اٌّعزخدِخ إٌّبذط ّ رغ أ 

 ٌٍزظ١ُّ اٌزب١ٌخ اٌخطٛاد فٟ اٌج١بٔبد ٘رٖ ثىً ٚرعزع١ٓ

 خطىاد رظًُى لبػذح انجُبَبد :

رس٠اد أْ  اٌزاٟرؾد٠د اٌغسع ِٓ لبعدح اٌج١بٔبد رعبعد ٘رٖ اٌخطٛح عٍٝ رؾد٠اد اٌؾمابلك  :انخطىح الأونً

 . ٠Microsoft Accessخصٔٙب ثسٔبِظ 

رؾد٠ااد اٌغااداٚي اٌلاشِااخ  ثعااد رؾد٠ااد اٌغااسع ِاآ لبعاادح اٌج١بٔاابد  رمعااُ اٌج١بٔاابد  انخطددىح انضبَُددخ :

ِٛػٛعبد ِٕفظٍخ ِضً ِٛظفْٛ أٚ ؽلاة ٚرّضً اٌّعٍِٛابد اٌخبطاخ ثىاً ِٛػاٛ   ئٌٝٚاٌّعٍِٛبد 

 لبعدح اٌج١بٔبد .فٟ  عدٚي ِٕفظً

واً عادٚي ٚرعاّٝ فاٟ  راٛ  ؽفظٙاب اٌزاٟؾاد  اٌّعٍِٛابد رؾد٠د اٌؾمٛي اٌلاشِخ ؽ١ش ر انخطىح انضبنضخ :

عادٚي اٌّاٛظف١ٓ فاٟ  اٌغادٚي فّاضلافاٟ  اٌغادٚي ؽمالاً ٠ٚازُ عسػاٙب وعّاٛ فاٟ  وً فئخ ِٓ اٌّعٍِٛابد

 الأخ١س" ٚآخس ٠ّضً "ربز٠خ اٌزع١١ٓ" ٚ٘ىرا . اًظ٠ُىْٛ ٕ٘بن ؽملا ٠ّضً "

ٍاٝ ؽادح صاُ رؾد٠اد ؽج١عاخ اٌعلالابد ثا١ٓ رؾد٠د اٌعلالابد فع١ٍاه ثّساععاخ واً عادٚي ع انخطىح انشاثؼخ :

عاداٚي  ئٔشابءؽماٛي ٌٍغاداٚي أٚ  ئػابفخ٠ّىٕاه  -اٌغاداٚي الأخاسٜفاٟ  عدٚي ِاب ٚاٌج١بٔابدفٟ  اٌج١بٔبد

  عذ اٌؼسٚزح ٌرٌه.  ئذااٌغداٚي اٌّخزٍفخ فٟ  عد٠دح لإٔشبء اٌعلالبد ٚرؾم١مٙب ث١ٓ اٌج١بٔبد

 ئٔشابءِلاؽظبد أٚ أخطبء . صاُ  أٌٞزظ١ُّ ٌٍجؾش عٓ رٕم١ؼ اٌزظ١ُّ فع١ٍه ثزؾ١ًٍ ا انخطىح انخبيغخ :

 اٌزاٟعداٚي  فع١ٍخ ٚئػبفخ ِضبي ِٓ ظاغلاد اٌج١بٔابد صاُ رأواد ِآ أٔاه رعازط١  اٌؾظاٛي عٍاٝ إٌزابلظ 

 رس٠د٘ب. ِٓ ٘رٖ اٌغداٚي . صُ لُ ثاعساء اٌزعد٠لاد ٌؼجؾ اٌزظ١ُّ عٕد اٌؾبعخ .

ِٓ اٌزظ١ُّ  الأٌٚاٝ ئذ أٔاٗ ٠ّىٕاه اعزجابز  الأش١بء ثعغ الأخطبء أٚ أغفٍذفٟ  ٚلعذ ئذاً رٕصعظ      

ث١بٔابد ّٚٔابذط الأ١ٌٚاخ ٌّٕابذط  أِضٍاخ٘را اٌزظ١ُّ ِعٛ ح أ١ٌٚخ ٠ّىٓ رط٠ٛس٘ب ف١ّب ثعاد . ع١ٍاه ثبخز١ابز 

٠غعااً ِاآ اٌعااٌٙٛخ  ثّىاابْ اٌم١اابَ ثزعااد٠ً  Microsoft Officeٚرماابز٠س لبعاادح اٌج١بٔاابد   فبظاازخداَ 

غ١اس أْ رعاد٠ً اٌغاداٚي ٠ظاجؼ أوضاس طاعٛثخ ثعاد اِزلالٙاب  ئٔشابلٙبٔفط ٚلذ فٟ  رظ١ُّ لبعدح اٌج١بٔبد

إٌّبذط ٚاٌزمبز٠س اٌّخزٍفخ .ٌٚٙارا اٌعاجت ٠غات اٌزأواد ِآ ظالاِخ ِشابوً اٌزظا١ُّ  ئٔشبءثبٌج١بٔبد ٚثعد 

 اٌج١بٔبد . ئ خبيٚطؾزٗ لجً 
 

 رؾذَذ انغذاول انلاصيخ :

ع١ٍّااخ رظاا١ُّ لبعاادح اٌج١بٔاابد لأْ إٌزاابلظ فااٟ  شاابلىخ٠عزجااس رؾد٠ااد اٌغااداٚي ِاآ أوضااس اٌخطااٛاد اٌ     

 ئ خابيفاٟ  رس٠د اظازخداِٙب اٌزِٟضً اٌزمبز٠س اٌّطٍٛة ؽجبعزٙب ٚإٌّبذط  –اٌّطٍٛثخ ِٓ لبعدح اٌج١بٔبد 

اٌغاداٚي  ئٔشابءً رادي ثبٌؼاسٚزح عٍاٝ و١ف١اخ  –ع١ٍٙاب  الإعبثخرس٠د  اٌزٟاٌغداٚي ٚالأظئٍخ  ئٌٝاٌج١بٔبد 
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رعسفاٗ ِآ ِعٍِٛابد ٌٚا١ط  ئِْاب رس٠اد  ئٌاٝاٌٛطاٛي فٟ  ه إٌزبلظ ؽ١ش رعبعدن فمؾرٍ ئٌٝرإ ٜ  اٌزٟ

 عداٚي. ئٌٝو١ف١خ رمع١ُ اٌّعٍِٛبد  ئٌٝ
 

 :إَشبء لبػذح ثُبَبد انؼًهُبد الأعبعُخ 

ٚاًظاازعلاِبد  (Tables)رؾزااٜٛ لبعاادح اٌج١بٔاابد الأظبظاا١خ عٍااٝ ِغّٛعااخ وبلٕاابد ِٕٙااب اٌغااداٚي       

(Queries) ٚإٌّبذط (Forms)  ٚاٌزمبز٠س(Reports)  ٚٚاٌّبوس(Macros)   ٚفٝ ٘را اٌىزبة ظاٛف

ِعازٜٛ ٠ّىٕاه ِآ رظا١ُّ لبعادح ث١بٔابد ثعا١طخ  ئٌاٝرظاً ثاه  ٚاٌزأٟزعسع ثبٌشسػ ٌٍخّط وبلٕبد 

 ٚظٍٙخ ٚرإ ٜ اٌغسع .
 

 : Accessلبػذح انجُبَبد  إَشبءخطىاد 

عٕااد اخز١اابز لبعاادح ث١بٔاابد عد٠اادح فبزغااخ ِاآ      

طمااااااخ اٌضب١ٔااااااخ "اٌشااااااسٚ  فااااااٟ اظاااااازخداَ إٌّ

Microsoft Office Access  ِااآ رج٠ٛااات

 .رظٙس إٌّطمخ اٌضبٌضخ   ١ِصاد –"فئبد اٌمٛاٌت 

٠طٍت ِٕه اٌجسٔبِظ وزبثخ اظُ ٌمبعادح اٌج١بٔابد    

" ٔخزاابز ٠ٚ1مزااسػ اٌجسٔاابِظ اظااُ " لبعاادح ث١بٔاابد

 ئٔشابلٙبٔس٠اد  اٌزٟاًظُ إٌّبظت ٌمبعدح اٌج١بٔبد 

رظٙس شبشخ عد٠دح وّب ثبٌشاىً  Enter صُ ٔؼغؾ

 :اٌزبٌٟ

ٚاٌشبشخ اٌعبثمخ  رزىْٛ ِٓ رج٠ٛجبد ثابٌٛلٛف     

ٚاٌؼااغؾ عٍااٝ وااً رج٠ٛاات ِٕٙااب رظٙااس ِغّٛعااخ 

ِاااآ أشااااسؽخ الأ ٚاد رعااااّٝ ٕ٘ااااب ِغّٛعاااابد 

 اٌزااٟرؾزااٜٛ وااً ِغّٛعااخ عٍااٝ وااً اٌزع١ٍّاابد 

رعااازخدَ فاااٟ ثٕااابء لبعااادح اٌج١بٔااابد  ِٚغّٛعاااخ 

بد ِٚغّٛعااابد أشاااسؽخ رج٠ٛجااابد لبعااادح اٌج١بٔااا

 .ثزؾس٠ه اٌفأزح ٌلأِبَ ٚاٌخٍف عٍٝ ٘رٖ الأشسؽخ  ثبًٔصًقالأ ٚاد ٘رٖ ٠ّىٓ رؾس٠ىٙب 

 فزؼ لبػذح ثُبَبد :

شاىً فاٟ  عٕد فزؼ اٌجسٔبِظ ِسح أخسٜ ٔلاؽاع رغ١١اس     

ا١ٌعابز فاٟ  اًظزخداَ ؽ١ش رظٙس ٌٕابفٟ  شسٚ ّشبشخ اٌ

ٕٙاب ٔخزابز لبعادح رُ اٌزعبِاً ِعٙاب ِٚ اٌزٟلٛاعد اٌج١بٔبد 

 .ٔس٠د اٌزعبًِ ِعٙب اٌزٟاٌج١بٔبد 

عٍاٝ  2010 الأوعاطٚا٢ْ ظٛف ٔجٕٝ شاسؽٕب ٌجسٔابِظ 

ثٕبلٙااب ِعاابً خطااٛح فااٟ  لبعاادح ث١بٔاابد وبٍِااخ ظااٛف ٔشااس 

ثخطاااٛح  ؽزاااٝ ٠زعااإٝ ٌٕاااب ِعسفاااخ اٌطس٠ماااخ اٌظاااؾ١ؾخ 

ٚاٌّضٍٝ ٌزظ١ُّ لٛاعاد اٌج١بٔابد ٚوّاب ذوسٔاب ِآ لجاً أْ 

اٌج١بٔاابد فعااٛف ٔجاادأ ثااٗ ٌٚىاآ  لبعاادح أظاابضاٌغاادٚي ٘ااٛ 

 .ٌمبعدح اٌج١بٔبد الأظبظ١خ عٛٔب ٔؼ  ِعبً اٌخطٛؽ 
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 انخطىؽ الأعبعُخ نمبػذح انجُبَبد:

 زىْٛ لبعدح اٌج١بٔبد  ظِشسٚ   أٞعٓ  -1

   لبعدح اٌج١بٔبدفٟ  أز٠د٘ب اٌزٟاٌّعٍِٛبد ِب ٟ٘  -2

 ِب ٘ٛ اٌغسع ِٓ لبعدح اٌج١بٔبد   -3

 ٓ اٌمبعدح  ِب ٟ٘ اٌغداٚي اٌزٟ رؾمك اٌغسع ِ -4

  ِٚب ٟ٘  اظزعلاِبد ئًٌٝ٘ ظٕؾزبط  -5

  ِٚب ٟ٘  ً٘ ٔس٠د ؽج  رمبز٠س ٌمبعدح اٌج١بٔبد -6

ٓ اٌّعزخدَ أٞظٛف ٠مَٛ ثا خبي اٌج١بٔبد ٚاٌّعٍِٛبد اٌغد٠دح ئ١ٌٙب  اٌرِٞٚٓ  -7 َِ   

 لبػذح انجُبَبد:لإَشبء ثشَبيظ لإداسح  الأعبعُخ انخطىاد

 رؾد٠د اظُ اٌّشسٚ . -1

 ّشسٚ .رؾد٠د اٌغسع ِٓ اٌ -2

 .رؾد٠د اٌغداٚي اٌزٟ رؾمك اٌغسع -3

 رؾد٠د اٌج١بٔبد ٚخظبلظٙب ٌىً عدٚي. -4

 عًّ اٌعلالبد اٌلاشِخ. -5

 عًّ اًظزعلاِبد. -6

 عًّ إٌّبذط. -7

 اٌزمبز٠س.عًّ  -8

 عًّ اٌّبوسٚ. -9

 عًّ اٌٛاعٙخ اٌسل١ع١خ. -11

 رؾ٠ًٛ اٌجسٔبِظ ئٌٝ رٕف١رٞ. -11
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 انضبنشانفظم 

 

 انـــغـــذاول
 



                                Access2010  ا  

                                                                                              

 انًشكض انكُذٌ نهزذسَت ورًُُخ انمذساد                                                                                          

 (21  ) 

ي : الـــجـــــداول الفصل الثان 
 

 : اٌغداٚي 

 عدٚي لبعدح اٌج١بٔبد ٘ٛ عجبزح عٓ ِغّٛعٗ وج١سٖ ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رخض ِٛػٛ   ِع١ٓ   

 ٠ٚزىْٛ اٌغدٚي ِٓ ِغّٛعٗ ِٓ اٌظفٛف رعّٝ " ظغلاد"  ِٚغّٛعٗ ِٓ الأعّدح رعّٝ "ؽمٛي".

 ٝ اٌج١بٔابد الأظبظا١خ اٌزاٟ ٔؾزبعٙاب٠عزجس اٌغادٚي اٌعّاٛ  اٌفماسٞ ٌمبعادح اٌج١بٔابد ؽ١اش ٠ؾزاٛٞ عٍا* ٚ 

 ٌٍزعبًِ ِ  ثم١خ اٌىبلٕبد اٌزٟ رزعبًِ ِ  اٌغداٚي. 

  : ًاٌعــغـ 

ِغّٛعاخ ِآ اٌّعٍِٛابد اٌّسرجطاخ ثعؼاٙب اٌاجعغ   ٠ٕٚمعاُ  عجبزح عٓ اٌظاف اٌارٞ ٠ؾزاٛٞ عٍاٝ ٘ٛ

 اٌعغً ئٌٝ ِغّٛعخ ِٓ اٌؾمٛي . 

  : ًاٌؾــمـ 

بص ٚرظً أظّبء اٌؾمٛي صبثزخ فٟ وً اٌعغلاد زغاُ اخازلاف ٚ٘ٛ ِخصْ اٌعغً ؽ١ش ٌىً ؽمً اظُ خ

 ِؾز٠ٛبرٙب ِٓ ظغً لأخس . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انغذاول : إَشبءؽشق 

 " ِغّٛعخ "عدٚي" ئٔشبءِٓ خلاي اٌزج٠ٛت "     

 . عذول فبسؽ: 1

 ٠زُ ذٌه ثابٌٕمس ثبٌفاأزح عٍاٝ " عادٚي" ١ٌظٙاس 

ٌٕب عدٚي فبزغ ثطس٠مخ عسع ٚزلخ اٌج١بٔابد 

 : وبٌزبٌٌٟىزبثخ ٠ٚزُ اٌزعبًِ ِعٗ فٟ ِٕطمخ ا

٠زُ وزبثاخ عٕاب٠ٚٓ زؤٚض اٌؾماٛي ثابٌٕمس ثاصز  

اٌفاااأزح الأ٠ّااآ عٍاااٝ زأض اٌؾماااً )اٌعّاااٛ ( 

 أظُ ٌٍؾمً ؽعت رظ١ُّ اٌغدٚي. خٚاخز١بز "ئعب ح رع١ّخ عّٛ " ٚوزبث



                                Access2010  ا  

                                                                                              

 انًشكض انكُذٌ نهزذسَت ورًُُخ انمذساد                                                                                          

 (22  ) 

٠ظٙاس ِسثاا  ؽاٛاز ٠عااأٌه "٘اً رس٠ااد   الإغاالاقعٕاد ئغالاق اٌغاادٚي ثبٌؼاغؾ عٍااٝ أ٠مٛٔاخ  

ثبٌؼاغؾ عٍاٝ "ِٛافاك" ٠ظٙاس ِسثا  عد٠اد ٠عاأي " ١١2ساد فاٟ رظا١ُّ عادٚي "عادٚيع اٌزغؽف

"  اظاُ ٌٍٍّاف  ٠ٚ1مزاسػ أوعاط "عادٚي زلاُ   ثبظاُعٓ اًظاُ اٌّمزاسػ ٌٍغادٚي ٌؾفاع اٌغادٚي 

 ٠ّٚىٕه الزساػ اظُ آخس ٚوزبثزٗ ٚٔمس "ِٛافك" ٠ظٙس اٌغدٚي اٌغد٠د فٟ  "عصء اٌزٕمً".

ػّٓ اٌغادٚي ٚ٘ىارا ؽزاٝ  ئ خبٌٗد٠د ٚوزبثخ اظُ اٌؾمً اٌّسا  ٠زُ إٌمس عٍٝ وٍّخ ئػبفخ ؽمً ع 

 ع١ّ  اٌؾمٛي اٌّطٍٛثخ فٟ عدٚي اٌج١بٔبد اٌّطٍٛة . ئ زاطِٓ  رٕزٟٙ

ظاٛف  ٚاٌارٞ اٌزابٌٟأْ اٌعاغً ٘اٛ اٌعاغً  ئٌاٝٚٔغد فٟ ثدا٠خ اٌعغً اٌغد٠د اٌعلاِخ * ٌزسشادٔب  

د ٌٚىٓ ِٓ الأفؼً رؾد٠د ٔٛع١خ اٌج١بٔابد اٌعغلا ئ٠ٌٝزُ ئ خبي اٌج١بٔبد ف١ٗ ٠ٚزُ ئ خبي اٌج١بٔبد 

 اٌّطٍٛثخ فٟ وً عدٚي ٠عٕٝ ِضلا :

   ؽمً اٌسارت فٟ لبعدح اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثه ًثد أْ ٠ٛعد ثٗ زلُ اٌّسرت ٚر١١ّص اٌعٍّخ 

  ًأْ رىزت ف١ٗ ٔض ١ٌٚط زلُ فلا رٛعد ٚظ١فخ ثسلُ ٚورٌه اًظُ. داٌٛظ١فخ ًثؽم 

 ِضً زِص ً أْ وبٔذ غ١س ذٌهئزلُ ُ اٌجطبلخ ًثد أْ ٠ىْٛ ثٙب زل  . 

 . إَشبء عذول ثطشَمخ ػشع انزظًُى: 2

عسع اٌزظ١ُّ ٠ٚزُ ذٌه  ئ٠ٌٝزُ ذٌه ِٓ خلاي أًزمبي      

ِاااآ خاااالاي رج٠ٛاااات اٌظاااافؾخ اٌسل١عاااا١خ ِغّٛعااااخ "ؽااااسق 

 .اٌعسع" أخزبز ِٕٙب "ؽس٠مخ عسع اٌزظ١ُّ" 

ظٙااسد ثٙااب شااس٠ؾ رج٠ٛاات عد٠ااد ٚ٘ااٛ  اٌزااٟاٌشبشااخ   -1

٠اازُ ِاآ خاالاي  ٚاٌاارٞخاابص ثااأ ٚاد اٌغاادٚي فمااؾ رظاا١ُّ ٚ

 ِغّٛعبرٗ اٌزؾىُ اٌىبًِ فٟ وً ِؾز٠ٛبد  اٌغدٚي.

ِٕٚااٗ أ٠ؼاابً ٠اازُ اؽز١اابز ٔااٛ  اٌج١بٔاابد ٌىااً ؽمااً ٕٚ٘اابن عاادح   -2

 خ١بزاد ٚ٘ٝ:

o :ِؾز٠ٛبرٙاااب ٔظاااٛص)ؽسٚف  اٌزاااٌٟزٛطااا١ف اٌؾماااٛي   َدددض

علاِاااابد خبطااااخ(ً راااادخً فااااٟ اٌع١ٍّاااابد  -أزلاااابَ –أثغد٠ااااخ 

 أثغادٞؽاسف   255ش ً ٠ص٠د ِؾزٜٛ اٌؾمً عٓ اٌؾعبث١خ ثؾ١

 أٚ زلُ أٚ علاِخ.

o :ِؾز٠ٛبرٙاب ٔظاٛص ٚعاد  اٌؾاسٚف فاٟ  اٌزاٌٍٟؾماٛي   يزكشح

 أٚ زلُ أٚ علاِخ. أثغدٞؽسف  65536اٌؾمً رص٠د عٓ 

o زعبدفٟ اٌع١ٍّبد اٌؾعبث١خ ِضً "اٌسارت" أٚ ئ خبٌٙبأزلبَ ٠ّىٓ  رؾزٛٞ اٌزٌٍٟؾمٛي  :سلى "" 

o ٚلبد ٠ّٚىٓ  خٌٛٙب فٟ ع١ٍّبد ؽسػِؾزٛا٘ب رٛاز٠خ أٚ أ اٌزٟف اٌؾمٛي  : ٌزٛط١ربسَخ/ولذ 

o :فٟ ع١ٍّبد ؽعبث١خ. ئ خبٌٙبٌزٛط١ف ؽمٛي اٌّسرجبد ٠ّٚىٓ  ػًهخ 

o  ٌٍغداٚي. الأظبظٟ: ٌزٛط١ف ؽمٛي ِعٍعً أٚ أوٛا  ٚ٘ٝ عب ح ؽمٛي اٌّفزبػ رهمبئٍرشلُى 

o :١ف ؽمٛي عٕبطس اٌزؾىُ وّب ثبٌشىًٌزٛط َؼى/لا. 

o ٍكبئLEO : ظاٛف ٠عاغً ثٙاب طاٛز أٚ رخطا١ؾ أٚ  اٌزاٌٟزٛطا١ف اٌؾماٛي

 ِفزبػ.
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o ظاٛف ٠ىاْٛ  اٌزاٟ: ٌزٛطا١ف اٌؾماٛي جٍ رشدؼ اسرجبؽ

ٕابد لرؾىُ ٌسثؾ اٌغدٚي ثجساِظ ٚوب ِؾزٛا٘ب عٕبطس

أخااسٜ ِضااً فاازؼ عاادٚي أخااس أٚ ّٔااٛذط أٚ رمس٠ااس ِاآ 

 .ٟخلاي اٌؼغؾ عٍٝ ِؾزٜٛ ؽمً اًزرجبؽ اٌزشعج

ٌؼغؾ عٍٝ وٍّخ "اٌّٛا " ٚ٘ٛ اظُ ثباٌّضبي فٟ اٌغدٚي: 

 عدٚي آخس ثمبعدح اٌج١بٔبد ٠فزؼ ٘را اٌغدٚي. 

o ظاااٛف ٠عاااغً ثٙاااب  اٌزاااٌٟزٛطااا١ف اٌؾماااٛي  :يشفدددك

أٚ طاااٛز ِااآ ثاااساِظ  Wordِسفمااابد ِااآ ٍِفااابد 

ثبٌؼااغؾ   أخاسٜ ٠ٚىااْٛ ِؾزاٜٛ اٌؾمااً ٘ىاارا 

ع١ٍااٗ رفاازؼ شبشااخ ٔخزاابز ِٕٙااب "فاازؼ" ٠ظٙااس اٌّسفااك 

 اٌّطٍٛة ئظٙبزٖ.

o : ٌٍؾمٛي. ٌعًّ اٌّعب ًد ٚاٌدٚاي يؾغىة 

o رظبعدٞ) ظٛف ٠عغً ثٙب ٚئػبفخ ث١بٔبد رُ فسش٘ب اٌزٟ: ٌزٛط١ف اٌؾمٛي يؼبنظ انجؾش/ 

 وزبثزٙب ِسح أخسٜ فٟ اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ: ئعب حِٕٙب  ْٚ  ٌلاخز١بز( رٕبشٌٟ
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 خظبئض انؾمم:

ِااآ عااادٚي "خظااابلض اٌؾماااً" أظااافً اٌغااادٚي      

ٛػ فاٟ ٚػا  اٌزظا١ُّ ٠ّىٕاه رؾد٠اد خظابلض اٌّفز

وااً ؽمااً )اٌج١بٔاابد  اخااً اٌؾمااً( ِاآ ؽ١ااش "ؽغااُ 

اٌؾااك"  "رٕعاا١ك" اٌج١بٔاابد  اخااً اٌؾمااً   "فٙسظااخ" 

اٌج١بٔاابد  اخااً اٌؾمااً   "ٔااض اٌزؾمااك ِاآ اٌظااؾخ" 

 اٌج١بٔبد فٟ اٌؾمً .....اٌخ .
 

 يلاؽظخ: 

٠خاصْ فاٟ واً ِٕٙاب ِعٍِٛابد ؽاٛي  اٌزاٟٚي ٠ّىٓ أْ رؾزاٜٛ لبعادح اٌج١بٔابد عٍاٝ اٌعد٠اد ِآ اٌغادا    

ِٛػااٛ  ِخزٍااف . ٠ّٚىاآ أْ ٠ؾزااٜٛ وااً عاادٚي عٍااٝ ؽمااٛي عد٠اادح ثٙااب أٔااٛا  ث١بٔاابد ِخزٍفااخ رزؼاآّ 

 ٔظٛص ٚأزلبَ ٚرٛاز٠خ ٚطٛز.
 

 طًى لبػذح ثُبَبد خبطخ ثك :

بعادح ث١بٔابد وبلٕابد لبعادح اٌج١بٔابد ًثاد ِآ رؾد٠اد ِضابي فعٍاٝ ٌم ئٔشابءلجً اٌجدء فٟ شاسػ و١ف١اخ        

 ع١ٍٙب. ػثع١طخ ٌٍشس

 ٌ رغّا  ف١ٙاب ث١بٔابد اٌطالاة ٚث١بٔابد ؽؼاٛز  خّدزظارخ١ً أٔٗ ِطٍٛة ِٕه عًّ لبعدح ث١بٔابد

عاادٚي اٌّااٛا  اٌدزاظاا١خ ٚث١بٔاابد ِدزظاا١ٓ اٌّااٛا  ٌٙاارا اٌزخظااض ٚاٌّااٛا  ٚ ٚأعّاابي اٌعاإخ 

 ٌٍطلاة. ضبٟٔٚاٌالأٚي  اٌدزاظ٠ٟزُ ردز٠عٙب ٌٙرا اٌمعُ ٚٔز١غخ اٌفظً  اٌزٟاٌدزاظ١خ 

  اٌؾماٛي ٌٙارٖ اٌغاداٚي ِٚاب ِٛاطافبد ٘ارٖ  أظاّبء ٘اٟ ِٚاب ئٔشابؤٖرخ١ً وُ عادٚي ٠غات ع١ٍاه

ربز٠خ...( ٚو١ف رسثؾ ث١ٓ ٘رٖ اٌغداٚي ثبٌعلالبد ٚوُ علالاخ ًثاد  –ٔظٛص  –اٌؾمٛي )أزلبَ 

 ث١ٓ ٘رٖ اٌغداٚي . ئٔشبلٙبِٓ 
 

 انغذاول انًفزشع رظًًُهب:

 :)ثشىً ِخزظس( ؽخ فٟ لبعدح ث١بٔبد اٌّدزظخثعغ اٌغداٚي ٚؽمٌٛٙب اٌّمزس

 عذول انظفىف عذول انطلاة عذول انًذسعٍُ

 انخظبئض انُىع اعى انؾمم انخظبئض انُىع اعى انؾمم انخظبئض انُىع اعى انؾمم

 يطهىة-5 َض سيض انظف - رشلُى سلى انطبنت يطهىة سلى سلى انًذسط

 يطهىة-21 َض اعى انظف هىةيط-51 َض اعى انطبنت يطهىة-51 َض اعى انًذسط

 يطهىة-51 َض سائذ انظف يؼبنظ-21 َض انًشؽهخ يؼبنظ-21 َض انًؤهم

 يؼبنظ-21 َض انمغى يطهىة-5 َض سيض انظف - ػًهخ انشارت

 عذول انذسعبد عذول انًىاد عذول الإداسٍَُ

 انخظبئض انُىع اعى انؾمم انخظبئض انُىع اعى انؾمم انخظبئض انُىع اعى انؾمم
 يطهىة سلى سلى انطبنت يطهىة سلى سلى انًبدح يطهىة سلى لى الإداسٌس

 يطهىة-21 ص اعى انًبدح يطهىة-21 َض اعى انًبدح يطهىة-51 َض اعى الإداسٌ

 رؾمك سلى شهش أكزىثش يطهىة-5 َض سيض انًبدح يطهىة-21 َض انىظُفخ

ٕبطس ٠ّٚىآ أْ ٠ظٙاس لظاٛز عٕاد وّب رسٜ رعزجس لبعدح اٌج١بٔبد ٘رٖ ثع١طخ ٚغ١س ِىزٍّخ اٌع     

 .رٕف١ر٘ب ٚلظٛز فٟ إٌزبلظ ٌٚىٕٙب رعزجس ثدا٠خ ِسػ١خ ٌٍزعسف عٍٝ ثسٔبِظ لٛاعد اٌج١بٔبد أوعط
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 أثذأ ثئَشبء انغذاول:

لإٔشاابء عاادٚي "اٌّدزظااْٛ" ِاآ رج٠ٛاات "ئٔشاابء " ِغّٛعااخ "عااداٚي" اخزااس "رظاا١ُّ اٌغاادٚي"  

 (.3 )(2(  )1صلاصخ ِٕبؽك ) ئٌٝرظٙس شبشخ ِمعّخ 

 
 :ظٛف ٠زُ رعغ١ٍٙب فٟ اٌؾمٛي اٌزِٟٕطمخ رؾد٠د زؤٚض اٌؾمٛي ٚٔٛ  اٌج١بٔبد  -1

 (. اٌٛطف –ٔٛ  اٌج١بٔبد  –اظُ اٌؾمً  )

 (. ...اٌخ -فٙسظخ  –رٕع١ك  ِٕطمخ رؾد٠د خظبلض ث١بٔبد اٌؾمٛي ) -2

 ِعبؽخ لساءح الأٚاِس . -3

  اٌّدزض"   زلُظُ زأض اٌؾك الأٚي "اأوزت

 عّٛ  "ٔٛ  ئٌٝٚ ثبٌفأزح ٚأزمً ثبلأظُٙ أ

 زلُ اٌّدزضثبٌفأزح ٔٛ  ث١بٔبد  اٌج١بٔبد" ٚأخزبز

"زلُ" أٚ "ٔض" أٚ " رسل١ُ  اخز١بز٠ّٖٚىٓ 

 ع١ٍّخ ؽعبث١خ. أٞ" ؽ١ش أٔٗ ً ٠دخً فٟ رٍمبلٟ

  ًٚاوزت اظُ زأض اٌؾمً  اٌضبٟٔاٌظف  ئٌٝأزم

١ٌٚىٓ "اظُ اٌّدزض" ٚؽد  ٔٛ  ث١بٔبد اٌؾمً 

 ."ٔض"

  ًمخ "خظبلض اٌؾمً" ٚاػجؾ ثعغ ِٕط ئٌٝأزم

 ِٛاطفبد اٌؾمً ِضً.

 –لبعدح اٌزؾمك ِٓ اٌظؾخ  –رٕع١ك  –)ؽغُ اٌؾمً      

 ِفٙسض.....اٌخ(

  ثعد وزبثخ أظّبء اٌؾمٛي ٚرؾد٠د ٔٛ  اٌج١بٔبد ٚرؾد٠د

خظبلض وً ؽمً ٔعسع اٌغدٚي فٟ "ؽس٠مخ عسع 

ٚزلخ اٌج١بٔبد" ٠ظٙس ِسث  ٠طٍت ؽفع اٌغدٚي لُ ثؾفع 

 ".ط اٌّدزظ١ٓ" ثبظُ اٌغدٚي

 

  ُفٟ  ّدزظ١ٓث١بٔبد اٌ ثا خبيل

اٌغدٚي ٚرؾسن ث١ٓ الأعّدح 

 .ثبٌفأزح أٚ ثأظُٙ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

2 

1 

3 
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 .ٝ زأض اٌعّٛ عٍبٌصز الأ٠ّٓ ٠ّٚىٓ ئعساء ثعغ اٌّعبٌغبد عٍٝ ث١بٔبد الأعّدح ثبٌٕمس ث

 ١ٍخ. خبٔخ ثبٌغدٚي ٠ّىٓ رٕف١ر ئعساءاد عٍٝ ث١بٔبد اٌخ أٞأٚ ثبٌؼغؾ عٍٝ    

 

 

 

 

 يلاؽظخ: 

 ٚاٌارٞ اٌزابٌٟأْ اٌعاغً ٘اٛ اٌعاغً  ئٌاٝٚٔغد فٟ ثدا٠خ اٌعغً اٌغد٠د اٌعلاِخ " * " ٚ٘ٝ ٌزسشادٔب 

رؾد٠ااد ٔٛع١ااخ  الأفؼااًاٌعااغلاد ٌٚىاآ ِاآ  ئٌااٝاٌج١بٔاابد  ئ خاابياٌج١بٔاابد ف١ااٗ ٠ٚاازُ  ئ خاابيظااٛف ٠اازُ 

 اٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ فٟ وً عدٚي . 
 

 

١ُ رٍمابلٟ" وااٟ ً ِآ ٔاٛ  "راسل اٌطبٌات" زلاُ"ؽماً  -1

 .٠عّؼ ثزىساز اٌسلُ

" ًثاد عٕٛاْاٌ"ِٓ ٔٛ  "ٔض" ٚ "اٌطبٌت اظُ"ؽمً  -2

 .ِٓ ٔٛ  "ِروسح" ؽ٠ًٛ وزبثٟىزت ثٗ ٔض ٠أْ 

ع١ٍّبد اٌدخً فٟ ٠ً  أٔٗ ئً زلُىْٛ ٠" زلُ اٌٙبرف" -3

 ؾعبث١خ.اٌ

 ؽمً "اٌّسؽٍخ"ٚ"اٌغٕط"ٚ"اٌغٕع١خ"ٚزِص اٌظف" -4

 ٠عزخدَ "ٔض" ِ  "ِعبٌظ اٌجؾش".
 

 ًَكٍ أٌ رذخههب فٍ رظًُى انغذول: انزٍَىاع انجُبَبد أ

 انمُىد َغزخذو نزخضٍَ َىع انجُبَبد

 ؽسفبً   255رخص٠ٓ أوضس ِٓ  ث١بٔبد ٔظٛص ٚأزلبَ ٔض

ث١بٔااابد أثغد٠اااخ زل١ّاااخ  ِروسح

 ٔظٛص ٚأزلبَ

ِآ اٌج١بٔابد اٌؾاد الألظاٝ ٌىبفاخ   2GBرخص٠ٓ أوضس ِٓ 

ئخ اٌؾماً ثسِغ١ابً .   ئذا لّذ ثزعج  Accessلٛاعد ث١بٔبد 

ِاآ اٌج١بٔاابد ٠زعااجت فااٟ رشااغ١ً  2GBرااروس أْ ئػاابفخ 

. ئذا  وٕاااذ رااادخً اٌج١بٔااابد ٠اااد٠ٚبً ثاااجؾءلبعااادح اٌج١بٔااابد  

ؽسفب ٚعسػٙب فٟ ؽماً  65536ِٓ  أوضس ئ خبيف١ّىٕه 

 اٌغدٚي ٚفٝ أ٠خ عٕبطس رؾىُ رسثطٙب ثبٌغدٚي .

 Officeلبعااادح ث١بٔااابد فاااٟ ٍِاااف رٕعااا١ك  ئٔشااابءعٕاااد 

Access 2010  راادعُ اٌؾمااٛي "ِااروسح" أ٠ؼاابً رؾس٠ااس
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 إٌض إٌّعك.

ٌّص٠د ِٓ اٌّعٍِٛبد   زاع  اٌّمبًد رٕع١ك اٌج١بٔبد فاٟ 

ث١بٔابد أٚ رؾس٠س٘اب  ئ خبياٌغداٚي ٚإٌّبذط ٚاٌزمبز٠س أٚ 

 ئ زاطفٟ عٕظس رؾىاُ أٚ عّاٛ  ٠ادعُ اٌإض إٌّعاك أٚ 

 ؽمً "ِروسح" أٚ رغ١١سٖ أٚ ؽرفٗ.

٠ازؾىُ  اٌارٞدَ اٌؾمٛي اٌسل١ّاخ الإعادا  ؽغاُ اٌؾماً رعزخ ث١بٔبد زل١ّخ زلُ

٠ّىٓ أْ ٠ؾز٠ٛٗ اٌؾمً . ٠ّىٕاه رع١ا١ٓ  اٌرٞفٟ ؽغُ اٌم١ُ 

 ثب٠ذ  16 , 8 , 4 , 2 , 1 ئٌٝؽغُ اٌؾمً 

ثب٠اذ ذاد  لاخ   8وبفخ اٌزاٛاز٠خ وأعادا   ٠Accessخصْ  رٛاز٠خ ٚأٚلبد ربز٠خ/ٚلذ

 ِص ٚعخ .

أعادا   أزثا  ئٌاٝثب٠ذ ٚرمس٠جٙب   8وأعدا  رخص٠ٓ اٌج١بٔبد  ث١بٔبد ٔمد٠خ عٍّخ

عشس٠خ. ٠عزخدَ ٘را إٌاٛ  ِآ اٌج١بٔابد ٌزخاص٠ٓ اٌج١بٔابد 

 اٌم١ُ. Accessاٌّب١ٌخ ٚعٕدِب ً رس٠د أْ ٠مسة 

لااا١ُ فس٠ااادح ٠ااازُ ئٔشااابلٙب  رٍمبلٟرسل١ُ 

عٕااد  Accessثٛاظااطخ 

 ظغً عد٠د ئٔشبء

 ثب٠اذ ٠عازخدَ عاب ح فاٟ اٌّفابر١ؼ  4رخص٠ٓ اٌج١بٔابد وما١ُ 

 الأظبظ١خ .

 . Noٌىبفخ اٌم١ُ  ٠ٚ0عزخدَ  Yesٌىبفخ اٌم١ُ  ٠1عزخدَ  Falseأٚ  trueث١بٔبد  ٔعُ/ً

 ًَكٍ أٌ رذخههب فٍ رظًُى انغذول انزٍأَىاع انجُبَبد 

 اٌم١ٛ  ٠عزخدَ ٌزخص٠ٓ ٔٛ  اٌج١بٔبد

اٌظااااااااااٛز ٚاٌٛصاااااااااابلك  OLEاٌىبلٓ 

ٚاٌسظااااااِٛبد اٌج١ب١ٔااااااخ 

ٚوبلٕااااابد أخاااااسٜ ِااااآ 

Office اٌزااٟ ٚاٌجااساِظ  

 Windows ئٌااٝرعاازٕد 

. 

ِٓ اٌج١بٔابد اٌؾاد الألظاٝ ٌىبفاخ  GB 2رخص٠ٓ أوضس ِٓ 

ِاااآ  2GBئػاااابفخرااااروس أْ  Accessلٛاعااااد ث١بٔاااابد  

اٌج١بٔبد ٠زعاجت فاٟ رشاغ١ً لبعادح اٌج١بٔابد  ثاجؾء . رٕشا  

طاٛزاً ٔمط١اخ ٌٍٛصابلك الأطا١ٍخ أٚ  OLEؽمٛي "اٌىبلٓ" 

ط١ااخ فااٟ اٌىبلٕاابد الأخااسٜ صااُ رعااسع ٘اارٖ اٌظااٛز إٌم

ؽمااااٛي اٌغاااادٚي ٚعٕبطااااس رؾىااااُ إٌّاااابذط أٚ اٌزماااابز٠س 

 اٌّٛعٛ ح لبعدح اٌج١بٔبد.

)٠غاات رااٛفس خااب َ (  Accessٌعااسع ٘اارٖ اٌظااٛز فااٟ 

OLE  ْثسٔاابِظ ٠ااٛفس ٘اارا إٌااٛ  ِاآ اٌٍّفاابد )٠ٚغاات أ

ظاا١زُ رشااغ١ً لبعاادح  اٌاار٠ٞىااْٛ ِعااغً عٍااٝ اٌىّج١ااٛرس 

زِص طاٛزح ِىعاٛزح .  Accessاٌج١بٔبد ع١ٍٗ   ٠عسع 

ٚ٘اااٝ ِشاااىٍخ ِزعااابزف ع١ٍٙاااب ٌاااجعغ أٔاااٛا  اٌظاااٛز   

   JPEGخبطخ طٛز 

ومبعادح  ٠غاات اظازخداَ ؽمااٛي ِآ ٔااٛ  ث١بٔابد  "ِسفااك" 

رعااازخدَ  OLEثااادً ِااآ ؽماااٛي اٌىااابلٓ  accdbٌٍّفااابد 

ؽمااٛي اٌّسفماابد ِعاابفبد اٌزخااص٠ٓ ثىفاابءح أوضااس ًٚ رزم١ااد 

 ِعغٍخ. OLEثعدَ رٛفس خٛا َ 
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ِااآ اٌج١بٔااابد. ٠ّىٕاااه رخاااص٠ٓ  1GBِااآ  أوضاااس٠ٓ رخاااص عٕب٠ٚٓ ا٠ٌٛت رشعجٟازرجبؽ 

ازرجبؽابد ٌّٛالاا  ٠ٚات. ٌّٚٛالاا  أٚ ٍِفابد عٍااٝ ئٔزسٔااذ 

  ٌّٚٛال  أٚ ٍِفابد عٍاٝ (LAN)أٚ شجىخ ارظبي ِؾ١ٍخ 

 اٌىّج١ٛرس اٌخبص ثه.

 . اٌّٛعٛ ح فٟ  ٠accdbّىٕه  ا٢ْ فٟ ٍِفبد  أ٠خ أٔٛا  ٍِفبد ِدعّخ ِسفمبد

Office Access2007   ٛز ٍِٚفابد عادٚي طا ئزفابق

ث١بٔاابد ٚٚصاابلك ِٚخططاابد ٚأٔااٛا  أخااسٜ ِاآ اٌٍّفاابد 

اٌعغلاد اٌّٛعاٛ ح فاٟ لبعادح اٌج١بٔابد ِضاً  ئٌٝاٌّدعّخ 

 اًٌىزسٚٔاٟزظابلً اٌجس٠اد  ئٌاٍِٝفابد  ئزفبقِب رفعً عٕد 

ب ا ٕعااسع اٌٍّفاابد اٌّسفمااخ ٚرؾس٠س٘ااب اظااز أ٠ؼااب٠ّىٕااه 

فااك" ِظااُّ لبعاادح اٌج١بٔاابد ٌٍؾمااً "ِس ئعاادا و١ف١ااخ  ئٌااٝ

رٛفس٘اب  اٌزآِٟ رٍه  أوضسٚرٛفس ؽمٛي  اٌّسفمبد ِسٚٔخ 

ٚرعزخدَ ِعبفبد اٌزخص٠ٓ ثىفابءح  OLEؽمٛي "اٌىبلٓ"  

 .الأطًٍٟ رٕش  طٛزح ٔمط١خ ٌٍٍّف  لأٔٙبأوجس 

 ٌعًّ اٌّعب ًد اٌؾعبث١خ ٚإٌّطم١خ ٚورٌه اٌدٚاي. الأزلبَ ِؾعٛة

 

 :الأعبعٍانًفزبػ 

ّعٍِٛابد رجادٚ ِزشابثٙخ ٌإفط اٌؾماً اٌٛاؽاد فّاضلا اًظاُ ِّىآ أْ ٠زىاسز وٍٕب ٔعٍُ أْ وض١اساً ِآ اٌ

أٚ أْ رىاااْٛ  أظاااّبءِااآ شاااخض رشااابثٗ  لأوضاااس

ِّىآ  ٚأ٠ؼابالأعٛز ِزشبثٙخ لأوضس ِآ شاخض 

ِآ شاخض فماد  لأوضاسأْ رىْٛ اٌٛظ١فاخ ِزىاسزح 

رظاا١ت ٘اارٖ اٌّزشاابثٙبد لبعاادح اٌج١بٔاابد ثبٌخٍااً 

ٚ٘اااٛ  الأظبظاااٌٟٚٙااارا ظٙاااس ِاااب ٠عاااّٝ ثبٌّفزااابػ 

شااخض  لأٞرزىااسز  أْعجاابزح عاآ ل١ّااخ ً ٠ّىاآ 

ٚلااااد ٠مااااَٛ  الأظااااجبةِّٙااااب وبٔااااذ  أخااااسِٜااااسح 

اٌجسٔاابِظ ثزع١١ٕٙااب رٍمبل١ااب ػااّبٔب ٌعاادَ اٌخٍااً فااٟ 

 اٌعغلاد ٠ّٚىٓ أْ رمَٛ أٔذ ثزع١١ٕٙب.
 

 :الأعبعٍهى انًفزبػ  يب

ِضاً اٌاسلُ  زلاُ اٌزعس٠اف اٌفس٠اد ٞغبٌجاب ٠اإ   Access 2010فاٟزِص فس٠د ٌىً طف  ٚأ٘ٛ ؽمً 

فٟ اٌغادٚي عٍاٝ ظاج١ً اٌّضابي ٠ّىٕاه  الأظبظٟأٚ اٌسِص ٔفط  ٚز اٌّفزبػ  اٌزعٍعٍٟاٌّعسف أٚ اٌسلُ 

اٌطبٌات"  زلاُعدٚي "اٌطلاة" عٕدِب ٠ىْٛ ٌىً ؽبٌت  زلُ ِعاسف فس٠اد ٠ٚىاْٛ ؽماً " ئٌٝاٌٛطٛي 

 .أٚ إٌض( اٌسلُ) ًٚ ِبٔ  ِٓ (اٌزسل١ُ اٌزٍمبلٟ)ٕٛ  آٌِ ٠ٚفؼً  الّبً   الأظبظٟ٘ٛ اٌّفزبػ 

 

 : ٍاٌؾمً ا١ٌّّص ٌٍغدٚي ٚاٌرٞ ً ٠عّؼ ثزىساز اٌج١بٔبد ثداخٍخ .  انًفزبػ الأعبع ٛ٘ 
 

 ششوؽ انًفزبػ الأعبعٍ :

 ِٛعٛ  فٟ اٌغدٚي اٌّسرجؾ ثٗ . -3ً رزىسز ث١بٔبرٗ .       -2أْ ٠ىْٛ ؽمً ١ِّص ٌٍغدٚي.      -1    
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 ػذح طفبد يٍ أثشصهب. الأعبعٍنهًفزبػ 

 ٠عسف وً طف ثطس٠مخ فس٠دح. -1

ؽماٛي اٌّفزابػ  ٠Accessغت أْ ٠ؾزاٜٛ  الّاب عٍاٝ ل١ّاخ ٠ٚعازخدَ  أٞأً ٠ىْٛ فبزغبً أٚ خب١ٌب  -2

 اٌج١بٔبد ثعسعخ ِ  ثعؼٙب ِٓ عداٚي عد٠دح. لإؽؼبز الأظبظٟ

. اظااُ أٚ عٕااٛاْ فىلاّ٘ااب ٠ؾزااٜٛ عٍااٝ ِعٍِٛاابد لااد  الأظبظااٟٚوّضاابي ٌلاخز١اابز اٌعاا١  ٌٍّفزاابػ  -3

 .ذز اٌٛلثّسٚرزغ١س 

 اٌزاٟرٍمبل١اب فٙاسض ٌٍّفابر١ؼ الأظبظا١خ  Accessٌٍغادٚي ٠ٕٚشا   أظبظا٠ٟغت  الّب رؾد٠د ِفزبػ  -4

أ٠ؼاابً أْ وااً ظااغً  Accessرعاابُ٘ فااٟ رعااس٠  اًظاازعلاِبد ٚاٌع١ٍّاابد الأخااسٜ . ٠ٚؼاآّ 

 . ٚأٔٙب ل١ّخ فس٠دح. الأظبظ٠ٟؾزٜٛ عٍٝ ل١ّخ فٟ ؽمً اٌّفزبػ 

رٍمبل١اابً اٌّفزاابػ  Accessسع" ٚزلااخ اٌج١بٔاابد" ٠ٕشاا  عاادٚي عد٠ااد فااٟ ؽس٠مااخ عاا ئٔشاابءعٕااد  -5

" ٌٙاارا اٌغاادٚي . رٍماابل١ٟٔبثااخ عٕااه ٠ٚعاا١ٓ اظااُ ؽمااً "ِعااسف" ٚٔااٛ  اٌج١بٔاابد "رااسل١ُ  الأظبظااٟ

فااٟ ؽس٠مااخ عااسع "ٚزلااخ ث١بٔاابد" ٌٚىاآ ٠ّىٕااه  افزساػاا٠ٟٚىااْٛ ٘اارا اٌؾمااً ِخف١اابً ثشااىً 

 ؽس٠مخ عسع "رظ١ُّ". ئٌِٝشب٘درٗ عٕد أًزمبي 

ىٓ ؽبػساً فٟ ذٕ٘ه اظُ ؽمً أٚ ِغّٛعخ ؽمٛي رظٍؼ وّفبر١ؼ أظبظا١خ ع١ادح . فىاس فاٟ ئذا ٌُ ٠ -6

" ٚ٘را اٌّعسف ً ٠عزجس ؽم١م١ب لأٔٗ ٠ؾزاٜٛ رٍمبلِٟٓ ٔٛ  اٌج١بٔبد "رسل١ُ  اٌزٟاظزخداَ الأعّدح 

٠ّضٍٗ ٠ٚفؼاً اظازخداَ اٌّعسفابد غ١اس اٌؾم١م١اخ  اٌرٞعٍٝ ِعٍِٛبد غ١س ؽم١م١خ ٌٛطف اٌظف 

بد ؽم١م١ااخ فّاآ اٌّؾزّااً أْ ِاا٠ؾزااٜٛ عٍااٝ ِعٍٛ اٌاارٞ الأظبظااًٟ رزغ١ااس أِااب اٌّفزاابػ لأْ ل١ّٙااب 

 ٠زغ١س عٍٝ ظج١ً اٌّضبي زلُ اٌز١ٍفْٛ أٚ اظُ ا١ًٌّ لأْ اٌّعٍِٛبد اٌؾم١م١خ ٔفعٙب لد رزغ١س.

   أظبظاٟ" خ١ابزاً ع١ادا وّفزابػ رٍمابل٠ٟزؼّٓ ٔاٛ  اٌج١بٔابد "راسل١ُ  اٌر٠ّٞىٓ أْ ٠ىْٛ اٌعّٛ   -7

 عدَ ٚعٛ  ِعسف١ٓ أص١ٕٓ ِزشبث١ٙٓ ٌّٕزغ١ٓ ِخزٍف١ٓ. لأٔٗ ٠ؼّٓ

 "رهمبئٍ"رشلُى  أعبعٍػبفخ يفزبػ إ

 أظبظٟرٍمبل١بً ِفزبػ  Accessعدٚي عد٠د فٟ ؽس٠مخ عسع "ٚزلخ اٌج١بٔبد". ٠ٕش   ئٔشبءعٕد 

 أظبظٟئذا وبْ ٌد٠ه عدٚي ِٛعٛ  رس٠د ئػبفخ ؽمً ِفزبػ   ٚ " ٌٗرٍمبل٠ٟٚع١ٓ ٔٛ  اٌج١بٔبد " رسل١ُ 

 ٠غت فزؼ اٌغدٚي فٟ ؽس٠مخ عسع "اٌزظ١ُّ". ئ١ٌٗ

 صُ أٔمس فٛق فزؼ . أٚف١ط أٔمس فٛق شز -1

 ِسث  اٌؾٛاز "فزؼ"   ؽد  لبعدح اٌج١بٔبد ٚافزؾٙب. فٟ -2

 الأظبظاٟاٌّفزابػ  ئػابفخرس٠اد  اٌارٞ"عصء اٌزٕمً"  أٔمس ثصز اٌفأزح الأ٠ّآ فاٛق اٌغادٚي  فٟ -3

 مخ "عسع اٌزظ١ُّ".. ٚفٝ اٌمبلّخ اٌّخزظسح   أٔمس فٛق ؽس٠ئ١ٌٗ

 ؽد  ِٛل  أٚي طف فبزغ ِٚزبػ فٟ شجىخ رظ١ُّ اٌغدٚي. -4

 عّٛ  اظُ اٌؾمً   أوزت اظّبً ِضً ِعسف اٌع١ًّ. فٟ -5

 .رٍمبلٟاٌعّٛ  ٔٛ  اٌج١بٔبد   أٔمس فٛق ظُٙ اٌمبلّخ إٌّعدٌخ صُ أمس فٛق رسل١ُ  فٟ -6

ُ زل١ّخ ِزصا٠ادح ٌٍّفزابػ خظبلض اٌؾمً فٟ ل١ُ عد٠دح   أٔمس فٛق "ش٠ب ح" ًظزخداَ ل١ أظفً -7

 "  ًظزخداَ أزلبَ عشٛال١خ.عشٛالٟأٚ أٔمس فٛق " الأظبظٟ

 نغذول واؽذ ثغهىنخ: أعبعٍرؼٍُُ أكضش يٍ يفزبػ  
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أٚ زِص .  رعٍعٍٟوبْ ٌد٠ه عدٚي ٠ؾزٜٛ وً طف ثٗ عٍٝ زلُ فس٠د . وسلُ رعس٠ف أٚ زلُ  ئذا

ع١داً  ٠غت أْ ٠عسف اٌؾمً وً  الأظبظٟ ٠عًّ اٌّفزبػ ٌٚىٟع١د.  أظبظ٠ٟظٍؼ ٘را اٌؾمً وّفزبػ 

 . عٍٝ ل١ُ خب١ٌخ أٚ فبزغخ ٚٔب زاً ِب رزغ١س اثدأطف ثطس٠مخ فس٠دح. ٚأً ٠ؾزٜٛ 

 (. ٚالأفؼً أً ٠زغ١س أثداً  )

 ثغهىنخ، َغت اعزخذاو ؽشَمخ ػشع "انزظًُى". الأعبعٍنزؼٍُُ انًفزبػ 

 صُ أٔمس فٛق فزؼ.    أٚف١ط شز أٔمس فٛق -1

 ٛاز "فزؼ"  ؽد  لبعدح اٌج١بٔبد ٚافزؾٙب.ِسث  اٌؾ  فٟ -2

ٌاٗ   الأظبظاٟ"عصء اٌزٕمً" أٔمس ثصز اٌفأزح الأ٠ّٓ فٛق اٌغدٚي ؽ١ش رس٠د رع١١ٓ اٌّفزبػ  فٟ -3

 ٚفٝ اٌمبلّخ اٌّخزظسح  أٔمس فٛق "ؽس٠مخ عسع اٌزظ١ُّ".

 رس٠د اظزخداِٙب وّفبر١ؼ أظبظ١خ . اٌزٟؽد  اٌؾمً أٚ اٌؾمٛي  -4

 رس٠دٖ. اٌرٞفٛق ِؾد  اٌظفٛف ٌٍؾمً  ٌزؾد٠د ؽمً ٚاؽد   أمس

 صُ أٔمس فٛق ِؾد  اٌظفٛف ٌىً ؽمً. CTRLٌزؾد٠د أوضس ِٓ ؽمً أػغؾ ثبظزّساز عٍٝ 

 .أظبظٟعٍٝ علاِخ اٌزج٠ٛت "رظ١ُّ". فٟ اٌّغّٛعخ "أ ٚاد" أٔمس فٛق ِفزبػ  -5

 .أظبظٟؽد رٙب وّفزبػ  اٌزِٟإشس اٌّفزبػ عٍٝ ١ّ٠ٓ اٌؾمً أٚ اٌؾمٛي  ئػبفخ٠زُ 
 

ِ: لاؽظخ 

 ٠فؼً  الّبً فٟ اٌّفزبػ الأظبظٟ أْ ٠ىْٛ اٌؾمً ِٓ ٔٛ  ) رسل١ُ رٍمبلٟ ( أٚ ) زلُ ( .     

 .اٌزعبًِ ِعٗ أ٠ؼبً  ٌعٌٙٛخاظزخداَ إٌٛ  ) ٔض (  ٠ّٓىٌٚىٓ      
 

 : الأعبعٍانًفزبػ  إصانخ

  اٌٛظاابلً  ٟأظبظاارعّااً وّفزاابػ  اٌزااٟفٍاآ  ٠ااٛفس اٌؾمااً أٚ اٌؾمااٛي  الأظبظااٟاٌّفزاابػ  ئشاٌااخعٕااد

 الأظبظ١خ ٌزعس٠ف اٌعغلاد.

  ْ٠عٕٝ ؽرف اٌؾمً أٚ اٌؾمٛي ِٓ اٌغدٚي ثاً ئشاٌاخ رع١ا١ٓ  الأظبظٟاٌّفزبػ  ئشاٌخِٚ  ذٌه فا ً

 ِٓ ٘رٖ اٌغداٚي. أظبظٟاٌؾمً وّفزبػ 

  أ٠ؼبً. الأظبظٌٍّٟفزبػ  ئٔشبؤٖرُ  اٌرٞاٌفٙسض  ئشاٌخ٠زُ  الأظبظٟاٌّفزبػ  ئشاٌخعٕد 

 صُ أٔمس فٛق فزؼ.ٍف اٌزج٠ٛت ِأٔمس فٛق  -1

 ِسث  اٌؾٛاز فزؼ   ؽد  لبعدح اٌج١بٔبد ٚافزؾٙب. فٟ -2

علالابد ثا١ٓ اٌغاداٚي   ٚئذا  أ٠ٞغت اٌزأواد أٔاٗ ً ٠شابزن فاٟ  الأظبظٟاٌّفزبػ  ئشاٌخلجً  -3

ِآ أٔاٗ ٠غات  Accessِشبزن فٟ علالاخ ِٛعاٛ ح   ف١ؾارزن  أظبظِٟفزبػ  ئشاٌخؽبٌٚذ 

 ؽرف اٌعلالخ أًًٚ. 

عٕٙاب  ٌزؾد٠اد ؽماً ٚاؽاد   أماس  الأظبظاٟرس٠اد ئشاٌاخ اٌّفابر١ؼ  اٌزاٟاٌؾماٛي  ؽد  اٌؾمً أٚ -4

رس٠اادٖ  ٌٚزؾد٠ااد أوضااس ِاآ ؽمااً أػااغؾ ثبظاازّساز عٍااٝ  اٌاارٞفااٛق ِؾااد  اٌظاافٛف ٌٍؾمااً 

CTRL .ًصُ أٔمس فٛق ِؾد  اٌظفٛف ٌىً ؽم 

 رظٙاس اػاغؾ اٌزاٟعٍاٝ ِؾاد  اٌؾماً أٚ اٌؾماٛي ِٚآ اٌمبلّاخ  الأ٠ّآاٌصز ح أػغؾ ثبٌفأز -5

 اخزسرٙب.  اٌزٟرصٚي علاِخ اٌّفزبػ ِٓ عٛاز اٌؾمً أٚ اٌؾمٛي  الأظبظٟعلاِخ اٌّفزبػ 

 

 

 يؾذد انؾمم
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 : الأعبعٍانًفزبػ  أخطبء

 .أخسئ خبي ث١بٔبد ِسرجطخ ثغدٚي  خطبء-1

 خطبء رىساز ث١بٔبد فٟ اٌّفزبػ الأظبظٟ.-2

 

 

 

 

 انزؼبيم يغ انغذاول :

"ئٔشبء" ِغّٛعخ " عداٚي"  ٚرزؾٛي  ٠ّىٓ اٌزعبًِ ِ  اٌغداٚي ِٓ خلاي فزؼ رج٠ٛت    

  ِغّٛعبد أشسؽخ الأ ٚاد ٌخدِخ رظ١ُّ اٌغدٚي ٚرى٠ٕٛٗ

 يغًىػخ ؽشق ػشع  -1

 ٚرعزخدَ ٌزغ١١س ؽس٠مخ عسع ٚزلخ اٌج١بٔبد.

 يغًىػخ انؾبفظخ : -2

 ٌٍزعبًِ ِ  ِؾز٠ٛبد اٌغدٚي ِٓ ٔعخ ٌٚظك ٚلط  ٌٚظك 

 يغًىػخ خؾ : -3

اٌّؾز٠ٛبد ِٓ ٔٛ  اٌخؾ ٚؽغّٗ ٌٚٛٔٗ ِٚؾبذاراٗ  ٠زُ ِٓ خلاٌٙب اٌزعبًِ ِ  اٌغدٚي  ٌزٕع١ك

 لأؽساف اٌغدٚي ٌْٚٛ اٌغدٚي ذارٗ ٚرؾد٠د ؽٛافٗ.

 يغًىػخ َض يُغك: -4

ٌّؾز٠ٛبد اٌغادٚي ٠ّٚىآ ِٕٙاب ش٠اب ح اٌّعابفخ اٌجب لاخ  زلّٟٚرعدا   ٔمطٟرعدا   لإعدا ٚ٘ٝ 

 ٚارغبٖ إٌض ٌّؾز٠ٛبد اٌغدٚي 

 يغًىػخ فشص ورظفُخ: -5

الأطاغس أٚ  ئٌا٠ٝابد اٌغادٚي ِآ فاسش  ظاٛاء وابْ فاسش ِآ الأوجاس ٚ٘ٝ  ٌٍزعبِاً ِا  ِؾزٛ

ٔس٠د أْ ٔسا٘اب ِآ اخز١بز٘اب فاٟ  اٌزٟاٌعىط أٚ رظف١خ ثؾ١ش ٠ظٙس فٟ اٌغدٚي فمؾ اٌج١بٔبد 

 عبًِ اٌزظف١خ.

 يغًىػخ ثؾش : -6

 أ٠ؼاابفااٟ ِؾز٠ٛاابد ث١بٔاابد اٌغااداٚي ٠ّٚىاآ اظاازجداٌٙب  يئ خااب أٞٚ٘ااٝ ٌٍجؾااش عاآ وٍّااخ أٚ 

اٌٛطٛي اٌعس٠  ٌىٍّخ ِدخٍاخ ِع١ٕاخ ٔس٠اد اظازجداٌٙب ٚخبطاخ  ئٌٝرٖ اٌخبط١خ ثأخسٜ ٚرف١د ٘

 فٟ لٛاعد اٌج١بٔبد اٌىج١سح .

 انزُمم ثٍُ انغغلاد : -7

ٚرعزخدَ ٌٍزٕمً ثا١ٓ اٌعاغلاد اٌّٛعاٛ ح فاٟ اٌغادٚي 

ارغابٖ ظاٛاء ِآ  أ٠ّٚٞىٓ أًزمبي ث١ٓ اٌعغلاد فٟ 

 أٚي ئٌاااٝ أًزمااابي أٚاٌعىاااط  أٚ الأخ١اااس ئٌاااٝ الأٚي

 ٌلأزمااابيظاااغً ِجبشاااسح ٠ّٚىااآ وزبثاااخ زلاااُ اٌعاااغً 

 . ئ١ٌٗاٌعس٠  

 لبئًخ انزؼبيم يغ انؾمىل أو الأػًذح: -8

ٚرعااازخدَ ٘ااارٖ اٌمبلّاااخ ٌٍزعبِاااً ِااا  ؽماااٛي اٌغااادٚي 

ٚاٌزؾىُ اٌىبًِ ثٙب ٚرظٙس ٘رٖ اٌمبلّخ ثبٌٛلٛف عٍاٝ 
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٠ّىاآ ِاآ  ٌزااٟاٌزظٙااس  ٌٕااب ٘اارٖ اٌمبلّااخ  الأ٠ّاآاٌعّااٛ  اٌّااسا  اٌزعبِااً ٔعااٗ ٚٔمااس شز اٌفااأزح 

 ٚظٛف ألَٛ ثروس ٚرٛػ١ؼ اٌغد٠د ِٕٙب فمؾ . اٌزبٌٟخلاٌٙب اٌزؾىُ فٟ 

ؽمااً فااٟ اٌغاادٚي فااٟ ؽس٠مااخ عااسع "ٚزلااخ اٌج١بٔاابد" رظٙااس اٌمبلّااخ  أٞثاابٌٕمس فااٛق زأض 

 إٌّعدٌخ اٌزب١ٌخ: 

 عسع اٌعّٛ  : -1

ٚرعاازخدَ ٌزؾد٠ااد عااسع اٌعّااٛ  ؽزااٝ ٠زٕبظاات ِاا  

ٝ اًخز١ااابز اٌّؾزاااٜٛ اٌّٛعاااٛ  ثاااٗ  ٚعٕاااد إٌماااس عٍااا

"عسع اٌعّٛ " ِٓ اٌمبلّخ إٌّعدٌخ اٌعبثمخ  ثبٌفاأزح 

١ٌعاااأٌه عااآ عاااسع  اٌزااابٌٟ اٌؾاااٛاز٠ظٙاااس اٌّسثااا  

ػااجؾ عااسع  أز د ٚئذااوزاات ل١ّااخ اٌعااسع اٌّمزااسػ صااُ اػااغؾ ِٛافااك    اٌّمزااسػ ٌٍعّااٛ 

 اٌعّٛ  ارِٛبر١ى١ب ًؽزٛاء اٌج١بٔبد اػغؾ فٛق اًخز١بز اًؽزٛاء الأفؼً.

 ح :ئخفبء الأعّد -2

ً ٔس٠د أْ رظٙس فٟ ِؾزٜٛ اٌغدٚي ٌٚىٕٙب ً رؾارف ثاً  اٌزٟ الأعّدحرعزخدَ لإخفبء ثعغ 

عّاٛ  ثزؾد٠اد اٌعّاٛ  أٚ  أٞ ثاخفابءرظً ِٛعٛ ح ٌٚىٕٕب  ً ٔسا٘اب فاٟ عاسع اٌٛزلاخ ٚٔماَٛ 

٘ارا اٌؾماً رظٙاس اٌمبلّاخ  زأضثبٌفاأزح عٍاٝ  اٌاصز الأ٠ّآصُ ثبٌٕمس  ئخفبلٙبالأعّدح اٌّطٍٛة 

 الأعّدح . ئخفبءٔؼغؾ اًخز١بز  خدٌإٌّع

 ئظٙبز الأعّدح : -3

ٚٔلاؽاع أٔاٗ  أخاسٜاٌّخزف١اخ ِاسح  الأعّدح لإظٙبزرعزخدَ 

ِخزف١خ ً رظٙاس ثغبٔات اظاُ اٌعّاٛ   أعّدحفٟ ؽبٌخ ٚعٛ  

اٌعّٛ  أٚ الأعّادح اٌّخزف١اخ ِاسح  ئظٙبز٠ّٚىٓ    علاِخ

صاُ  اٌاصز الأ٠ّآثبٌؼغؾ عٍاٝ زأض اٌعّاٛ  ثبٌفاأزح  أخسٜ

" ِااآ اٌمبلّاااخ الأعّااادح ئظٙااابز" اًخز١ااابزٌؼاااغؾ عٍاااٝ ثب

ثٙااب ع١ّاا  ؽمااٛي اٌغاادٚي  إٌّعاادٌخ رظٙااس لبلّااخ اًخز١اابز

أِابَ اٌؾماً اٌّطٍاٛة  اٌظب٘سح ٚاٌّخزف١اخ ٔؼا  علاِاخ 

 . ئظٙبزٖ

 رغ١ّد الأعّدح : -4

 ٚرعازخدَ ٌزغ١ّاد عّاٛ فاٟ عادٚي لبعادح اٌج١بٔابد  الأعّدحٚ٘ٝ خبط١خ رعزخدَ فٟ ؽبٌخ وضسح 

الأعّدح ٌزىْٛ ثغبٔجٗ ٚذٌاه ٌعاٌٙٛخ لاساءح ث١بٔابد اٌعاغً اٌٛاؽاد ٚعادَ  ثبل١ٟزٗ ٚرؾس٠ه رضج أٞ

لساءح اٌعغً اٌخطأ ثعجت وضسح اٌج١بٔبد ٚاٌؾماٛي. ٌزغ١ّاد ؽماً ِعا١ٓ ٔؾاد ٖ صاُ ٔؼاغؾ  ثبٌفاأزح 

"رغ١ّااد أعّاادح" ِاآ اٌمبلّااخ اًخز١بزعٍااٝ زأض اٌعّااٛ  صااُ ٔؼااغؾ ثبٌفااأزح عٍااٝ  اٌااصز الأ٠ّاآ

 ؽع صجبد ٚرغّد رٍه اٌؾمً أٚ اٌعّٛ .إٌّعدٌخ ٔلا

 ئٌغبء رغ١ّد وبفخ الأعّدح : -5

 .عّٛ   أٞؽبٌزٙب اٌطج١ع١خ ٚعدَ رضج١ذ  ئٌٝاٌؾمٛي اٌّغّدح  لإعب حرعزخدَ 

 عّٛ  أٚ أعّدح : ئ زاط -6

اٌعّاٛ   ئ خابيعّٛ  عد٠اد فاٟ اٌغادٚي ؽ١اش ٔماف ثبٌفاأزح عٍاٝ اٌعّاٛ  اٌّاسا   لإ زاطرعزخدَ 

عّاٛ " ١ٌظٙاس ٌٕاب عّاٛ   ئ زاطاٌمبلّاخ ٚٔخزابز " لإظٙابزٌٍفاأزح  الأ٠ّآٌصز اٌغد٠د لجٍٗ ٕٚٔمس ثاب

 عد٠د ٔمَٛ ثزع١ّزٗ ٚاٌزعبًِ ِعٗ وّب ظجك.
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 ؽرف عّٛ  : -7

 عّٛ  ِٓ أعّدح اٌغدٚي ٌعٕب ثؾبعخ ئ١ٌٗ. أٞٚ٘ٝ رعزخدَ ٌؾرف 

 ب ح رع١ّخ عّٛ  :ئع -8

 .ز اظُ اٌعّٛ رع١ّخ اٌعّٛ  ِسح أخسٜ ِ  اٌعٍُ أٔٗ ً ٠ّىٓ رىسا لإعب حرعزخدَ 

 عّٛ  اٌجؾش : -9

ثااادء رشاااغ١ً "ِعااابٌظ  ئٌااا٠ٝاااإ ٜ ذٌاااه اًخز١ااابز 

١ااخ ئٔشاابء عّااٛ  ٠سشاادن خاالاي عٍّ اٌاارٞاٌجؾااش" 

اٌظااافؾخ الأٌٚاااٝ ِااآ  ٚ٘اااٟ وبٌزااابٌٟ : فاااٟ اٌجؾاااش

عّااٛ   ئظاإب وٕااذ رس٠ااد  ئذااٌّعاابٌظ ٠غاات رؾد٠ااد ِااب 

لبلّاخ  رؾزاٜٛ  ئٌٝاظزعلاَ  أٚ  أٚعدٚي  ئٌٝاٌجؾش 

وبٔاذ لبعادح  ئذاأغٍت الأٚلابد   عٍٝ ل١ُ ردخٍٙب فٟ

 ئٌاٝاٌج١بٔبد ِظّّخ ع١داً ٚوبٔذ ِعٍِٛبره ِمعاّخ 

 ياخز١ابز عادٚاٌّٛػاٛ   فا١ّىٓ  ئٌاٝعداٚي رعازٕد 

 أٚ اظزعلاَ وّظدز ٌٍج١بٔبد ٌعّٛ  اٌجؾش.

 عدٚي أٚ اظزعلاَ: ئٌٝاٌجؾش اظزٕب ا  ئٔشبء
عاآ اٌماا١ُ فااٟ عاادٚي أٚ  "ِعاابٌظ اٌجؾااش" أمااس فااٛق "أزغاات فااٟ ل١اابَ عّااٛ  اٌجؾااش ثبٌجؾااش فااٟ -1

 ":اٌزبٌٟاظزعلاَ"  صُ أمس فٛق "

 ".اٌزبٌٟاظزعلاَ ِٓ اٌمبلّخ صُ أمس فٛق " أٚلُ ثزؾد٠د عدٚي  -2

 رس٠د رؼ١ّٕٙب فٟ اٌجؾش". اٌزٟأمس "ػّٓ اٌؾمٛي  -3

لبلّااخ اٌؾمااٛي اٌّؾااد ح . أمااس فااٛق اٌااصز  ئٌااٝاخزسرٙااب  اٌزااٌٟٕمااً اٌؾمااٛي  (<)أمااس فااٛق اٌااصز  -4

 ."اٌزبٌٟاٌمبلّخ اٌؾمٛي اٌّؾد ح صُ أمس فٛق " ئٌٕٝمً وبفخ اٌؾمٛي ٌ (<<)ٌّص ٚط ا

 ".اٌزبٌٟأزث  ؽمٛي اخز١بز٠ب ٌفسش عٕبطس اٌجؾش صُ أمس فٛق " ئٌٝلُ ثزؾد٠د ِٓ ٚاؽد   -5

 ".اٌزبٌٟفٟ ؽمً اٌجؾش   عٕد اٌؾبعخ صُ أمس فٛق " الأعّدحلُ ثؼجؾ عسع  -6

 ش ٘رٖ "  رؾمك ِٓ رؾد٠د اٌعّبػ ثم١ُ ِزعد ح .أظفً "ً٘ رس٠د رخص٠ٓ ل١ُ ِزعد ح ٌع١ٍّخ اٌجؾ -7

 أمس فٛق "ئٔٙبء". -8

 ئٌااٝرعاا١ٓ لاا١ُ اٌؾمااٛي اٌخبطااخ ثااٗ اظاازٕب اً  ٚاٌاارٞعّااٛ  ثؾااش  ئٔشاابءعٕاادِب رٕمااس فااٛق "ئٔٙاابء" ٠اازُ 

 ؽد رٙب فٟ "ِعبٌظ اٌجؾش". اٌزٟاًخز١بزاد 

 ٔدخٍٙب: اٌزٟاٌم١ُ  ئٌٝثؾش ِزعد  اٌم١ُ ٠عزٕد  ئٔشبء
 ".اٌزبٌٟأز٠د٘ب" صُ أمس فٛق " اٌزٟ" أمس فٛق "ظٛف اوزت اٌم١ُ "ِعبٌظ اٌجؾش فٟ -1

 .TAB  أػغؾ اٌزبٌٟاٌظف  ئٌٝ  ٌلأزمبي وً ل١ّخ اوزت 1اٌعّٛ  أظفًصُ  الأعّدحا خً عد   -2

 ".اٌزبٌٟاٌم١ُ  أٔمس فٛق " ئ خبيعٕد أًزٙبء ِٓ  -3

 "ِعبٌظ اٌجؾش"   أوزت رع١ّخ ٌعّٛ  اٌجؾش. فٟ -4

"اٌعااّبػ ثماا١ُ    ؽااد  خبٔااخ اًخز١اابز لاا١ُ ِزعااد ح ٌع١ٍّااخ اٌجؾااش ٘اارٖ "أظاافً "٘ااً رس٠ااد رخااص٠ٓ  -5

 ِزعد ح".

 ٠غت رؾد٠د خبٔخ اًخز١بز ٘رٖ ٌزّى١ٓ فسش اٌم١ُ اٌّزعد ح.   يلاؽظخ: 

 أمس فٛق "ئٔٙبء". -6
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 ئٌااٝرعاا١ٓ لاا١ُ اٌؾمااٛي اٌخبطااخ ثااٗ اظاازٕب ا  ٚاٌاارٞعّااٛ  ثؾااش  ئٔشاابءعٕاادِب ٕٔمااس فااٛق "ئٔٙاابء"  ٠اازُ 

 ؽد رٙب فٟ "ِعبٌظ اٌجؾش". زٟاٌاًخز١بزاد 

 أٚ ِٓ اٌٛطٛي اٌعس٠ . صُ أمس فٛق "ؽفع" أٚف١ط ٌؾفع اٌغدٚي  أٔمس فٛق شز  -7

 عذول:ػًم يضبل ػهً 

 " ظٕمَٛ ا٢ْ ثزى٠ٛٓ عداٚي اٌمبعدح ٚظ١ىْٛ ٌد٠ٕب خّعخ عداٚي أظبظ١خ ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ: لبعدح " ِدزظخ

 ، عذول انذسعبد (. ظفىفعذول ان،  )عذول انطلاة ، عذول انًىاد ، عذول انًذسعٍُ

 -:  وخظبئظهب انؾمىل رؼذَم 

 ًخز١بزٖ   ؽمً أٞ اظُ اٌؾمً أمس  اظُ عّٛ  ِٓ عسع اٌزظ١ُّ ثطس٠مخ اٌغدٚي عسع ثعد -

 . رس٠د ِب ثزعد٠ً ٚلُ

 . اٌؾمً ث١بٔبد ٔٛ  ثزعد٠ً لُ اٌج١بٔبد ٔٛ  عّٛ  ِٓ   -

 ِسث  ثٕمس ظٛاءً  رس٠د٘ب اٌزٟ اٌخبط١خ ثزغ١١س لُ ثبلأظفً ٠ظٙس اٌرٞ اٌؾمً خظبلض ِسث  فٟ -

  . إٌّعدٌخ اٌمٛالُ ِٓ خلاي أٚ اٌخبط١خ أِبَ ٠ظٙس اٌرٞ اٌىزبثخ

 خظبلظٗ. أٚ ث١بٔبرٗ ٔٛ  أٚ اظّٗ رعد٠ً فٟ رسغت ؽمً ٌىً اٌعبثمخ اٌخطٛاد وسز -

 -عذَذح: ؽمىل إػبفخ 

 .لجٍٗ عد٠د ؽمً ئػبفخ فٟ رسغت اٌرٞ اٌؾمً اخزس -

 . اٌج١بٔبد ِٓ خب١ٌبً  طفبً  ٠ظٙس ؽ١ش طفٛف" ئ زاط  "شز ١ُّ " أمس" رظ الأ ٚاد شس٠ؾ ِٓ -

 . اٌج١بٔبد ٚٔٛ  اٌؾمً اظُ اوزت -
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 -انغذول: يٍ ؽمىل ؽزف 

 ؽرفٗ. فٟ رسغت اٌرٞ اٌؾمً اخزس -

 ٌٚؾرف  Delِفزبػ   اػغؾ أٚ   "طفٛف ؽرف  "شز أمس الأ ٚاد " رظ١ُّ "  شس٠ؾ ِٓ -

 : اٌج١بٔبد عسع طفؾخ ؽس٠مخ فٟ اٌؾمً

 ؽرفٗ. فٟ رسغت اٌرٞ اٌخبص ثبٌؾمً اٌعّٛ  خزسا -

 . "الأ اح "ؽرف اخزس صُ اٌزج٠ٛت " ٚزلخ اٌج١بٔبد " افزؼ -

 . اٌؾرف ٌزأو١د " ِٛافك " اخزس رؾر٠س٠خ زظبٌخ زثّب رظٙس  -

  -عذول: إنً عغم إدخبل 

 . اٌج١بٔبد عسع طفؾخ ؽس٠مخ فٟ اٌغدٚي افزؼ -

 ٠ٚزُ   آخس ظغً ٌىزبثخ أزظبزاً  رؾزٗ عد٠داً  ظغً فزؼ ٠زُ اٌغدٚي فٟ ظغً آخس وزبثخ ثّغس  -

 . عد٠د ظغً ئٌٝ أًزمبي ثّغس  اٌعغً ؽفع

 انغغلاد: اخزُبس 

 شز أمس   ظُٙ ئٌٝ اٌّإشس ٠زؾٛي ٚعٕدِب اٌعغً ١ّ٠ٓ ئٌٝ اٌّإشس ٚعّٗ  ثبٌىبًِ ظغً ًخز١بز -

 . الأ٠عس اٌفأزح

 أصٕبء ثبٌؼغؾ ٚاظزّس  Shiftِفزبػ   اػغؾ صُ ظغً أٚي اخزس ِزغبٚزح ظغلاد ًخز١بز -

 . اٌعؾت صُ الأٚي ثبخز١بز  اٌعغً اٌفأزح اظزخدَ أٚ   اٌعغلاد ثبلٟ اخز١بز

رؾد٠د   اخزبز ِٓ أ ٚاد " ثؾش"  صُ افزؼ رج٠ٛت " اٌظفؾخ اٌسل١ع١خ "  اٌعغلاد وً ًخز١بز -

 .صُ ِٓ اٌمبلّخ اخزس "رؾد٠د اٌىً" 
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لعلاقات   الفصل الرابع : ا 
 

 انؼلالبد ثٍُ انغذاول )سثؾ انغذاول(:

 رؼشَف انؼلالبد : 

 ث١ٓ عد١ٌٚٓ أٚ أوضس ٌؾم١ٍٓ ِٓ ٔفط إٌٛ  ٚٔفط اٌج١بٔبد . أٚ أوضس ٟ٘ عجبزح عٓ زاثؾ           

 فىائذ انؼلالبد : 

 ععً اٌغداٚي وغدٚي ٚاؽد ثعد اٌسثؾ . – 1           

 اٌغداٚي .ث١بٔبد مٟ ث١ٓ رؾم١ك رىبًِ ؽم١ – 2           

  .أوضس أٚ عد١ٌٚٓ ث١ٓ ازرجبؽ علالخ ئٔشبء ٠عٕٟ :  انغذاول سثؾ

 Microsoftلبعاادح اٌج١بٔاابد   ٠ٚغاات أْ رااصٚ  فااٟ  ثعااد أْ لّااذ ثأشاابء عاادٚي ٌىااً ِٛػااٛ 

Access 2010   ًعٍِٛبد ِعب ِسح أخسٜ عٕد اٌؾبعخ٠ّىٕٗ ثبظزخداِٙب رغ١ّ  ٘رٖ اٌّ اٌزٟثبٌٛظبل 

عاداٚي ِسرجطاخ   ٚوارٌه ِآ خالاي ٚطاف فاٟ  ف١ر ذٌه ِٓ خلاي ٚػ  اٌؾماٛي اٌّشازسوخ٠ّىٕه رٕ

 رىاْٛ أْ ٠ٚغات   اٌاسثؾ ع١ٍّاخ فاٟ اٌغداٚي ث١ٓ اٌّشزسوخ اٌؾمٛي ٚرعزخدَ اٌعلالبد ث١ٓ اٌغداٚي.

 خ.ِزشبثٙ اٌّشزسوخ اٌؾمٛي ث١ٓ اٌّٛعٛ ح اٌج١بٔبد

  :هٍ انؼلالبد يٍ صلاصخ أَىاع ورىعذ

 )  ٚاؽد ِمبثً ٚاؽد  ( -  ( 1 – 1)   -       ثسأض زأض ؽازرجب علالخ -1

  (ِزعد   ِمبثً ٚاؽد ) - (  M – 1 ) -    ثأؽساف زأض ازرجبؽ علالخ -2

  )ِزعد  ِمبثً ِزعد  ( - ( M – M ) - ثأؽساف أؽساف ازرجبؽ علالخ -3

  :عذونٍُ ثٍُ انؼلالخ إَشبء ششوؽ ويٍ

 .شٟء وً فٟ ِزشبثٙخ ؽمٛي أٚ ؽمً عٍٝ ٠شزّلا ث١ّٕٙب علالخ شبءئٔ اٌّسا  اٌغد١ٌٚٓ ولا أْ رأود -1

٠شزًّ   ثؾ١ش )اٌّسرجؾ( اٌزبث  اٌغدٚي ظ١ىْٛ ِٚٓ اٌسل١عٟ اٌغدٚي ظ١ىْٛ ِٓ رعسف أْ ٠غت  -2

 لُ ٚئذا ٌُ ٠ٛعد , اٌسل١عٟ اٌغدٚي فٟ الأظبظٟ اٌّفزبػ ؽمً ِ  ٠زطبثك ؽمً اٌغدٚي اٌزبث  عٍٝ

 . اٌسل١عٟ اٌغدٚي فٟ الأظبظٟ اٌّفزبػ ؽمً ِٛاطفبد ٚثٕفط اٌزبث  اٌغدٚي فٟ عد٠داً  ؽملاً  ثاػبفخ

 . اٌّعزخدِخ اٌؾمٛي ٌخظبلض ٚفمبً  اٌعلالخ ٔٛ  ثزؾد٠د اٌجسٔبِظ ٠مَٛ -3

  :انغذاول ثٍُ انؼلالبد إَشبء

 . اٌج١بٔبد لبعدحأ ٚاد  ٔبفرح افزؼ -1

  علالبد. ٔبفرح فزظٙس الأ ٚاد شس٠ؾ ِٓ علالبد شز أمس أٚ أ ٚاد لبلّخ ِٓ علالبد الأِس اخزس -2
 

 نًبرا رُشئ ػلالبد انغذاول:

"علالبد" أٚ عٓ ؽس٠اك ظاؾت ؽماً  الإؽبزعلالبد عداٚي ثشىً ٚاػؼ ثبظزخداَ  ئٔشبء٠ّىٕه 

علالابد اٌغاداٚي ٌاسثؾ اٌغاداٚي عٕادِب  Office Access 2007ِآ عاصء لبلّاخ اٌؾماٛي ٠عازخدَ 

 ئٔشابء اٌؼاسٚزٞرغعاً ِآ  اٌزاٟ الأظاجبة١بٔبد. ٕ٘بن اٌعد٠د ِٓ رس٠د اظزخداِٙب فٟ وبلٓ لبعدح اٌج

وبلٕبد لبعدح ث١بٔبد أخسٜ   ِضاً إٌّابذط ٚاًظازعلاِبد ٚاٌزمابز٠س ؽ١اش  ئٔشبءعلالبد عداٚي لجً 

ٌٍعّااً ِاا  ظااغلاد ِاآ أوضااس ِاآ عاادٚي  ٚأ٠ؼاابرااإصس علالاابد اٌغااداٚي عٍااٝ رظاا١ّّبد اًظاازعلاَ 

علاَ ٠سثؾ ٘رٖ اٌغداٚي. ٠عًّ اًظزعلاَ ِٓ خلاي ِطبثمخ اٌم١ُ فاٟ اظز ئٔشبءٚاؽد  ٠غت ع١ٍه غبٌجبً 

 .اٌضبٟٔفٟ اٌغدٚي  خبزعٌٍٟغدٚي الأٚي ثؾمً ِفزبػ  الأظبظٟؽمً اٌّفزبػ 
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 أَىاع ػلالبد انغذاول :

 : (M-1) ػلالخ سأط ثطشف -1

" ّاٛا ًؽع لبعدح اٌج١بٔبد  اٌزب١ٌخ رزؼّٓ عادٚي "اٌ

أوضاس ِآ  ٙبْ ٠ماَٛ ثزدز٠عاأ ب ح" ٠ّىٓ ١ٌٍّٓ"اٌّدزظ ٚ

 حِٛعااٛ  ب ح  ٚرجعاابً ٌاارٌه ٠ّىاآ أْ ٠مبثااً وااً ِاا ِاادزض

   اٌىض١اااس ِااآ اٌّدزظااا١ٓ"  أظاااّبء ٛا عااادٚي "اٌّااافاااٟ 

" ٚعااادٚي ٛا ٚ٘ىااارا رىاااْٛ اٌعلالاااخ ثااا١ٓ عااادٚي "اٌّااا

   علالخ زأض ثأؽساف. ٟ٘" ّدزظ١ٓ"اٌ

 ٚورٌه عدٚي "اٌّدزظ١ٓ" ِ  عدٚي "اٌظفٛف".

رظااا١ُّ لبعااادح فاااٟ  ٌعاااسع علالاااخ زأض ثاااأؽساف

عبٔات فاٟ  اٌّٛعاٛ  الأظبظاٟاٌج١بٔبد  اظازخدَ اٌّفزابػ 

"اٌاااسأض" ِااآ اٌعلالاااخ ٚلاااُ ثاػااابفزٗ وؾماااً أٚ ؽماااٛي 

عبٔت "الأؽساف" ِآ فٟ  اٌغدٚي اٌّٛعٛ  ئٌٝ ئػبف١خ

 اٌعلالخ ٌزظٙس ٌٕب شبشخ ٌزؾد٠د ٔٛ  اٌعلالخ.

 : (1-1) ػلالخ سأط ثشأط -2

فاٟ  ٌىاً ظاغًعلالخ زأض ثسأض ٠ّىٓ أْ ٠ىاْٛ  فٟ

اٌغاادٚي فااٟ  اٌغاادٚي الأٚي ظااغً ٚاؽااد فمااؾ ِطاابثك

٠ّىٓ أْ ٠ىْٛ ٌاٗ  اٌضبٟٔاٌغدٚي فٟ    ٚوً ظغًاٌضبٟٔ

 اٌغدٚي الأٚي.فٟ  ظغً ٚاؽد فمؾ ِطبثك

أغٍاات فااٟ    ٔظااساً لأٔااٗل١ٍٍااخ الإظاازخداَ٘اارٖ اٌعلالااخ 

 الأؽٛاي ٠زُ رخص٠ٓ اٌّعٍِٛبد اٌّسرجطخ ثٙارٖ اٌطس٠ماخ

عااازخدَ علالاااخ زأض ثاااسأض ٔفاااط اٌغااادٚي. ٚلاااد رفاااٟ 

ٌزمع١ُ عدٚي ٠ؾزٜٛ عٍاٝ عادح ؽماٛي  أٚ ٌعاصي عاصء 

ِاآ عاادٚي لأظااجبة أ١ِٕااخ  أٚ ٌزخااص٠ٓ ِعٍِٛاابد ٠اازُ 

. ٠غات عٕاد رعس٠اف ِضاً ٘ارٖ اٌعلالاخ أْ ٠شازسن الأظبظاٟٝ ِغّٛعخ فسع١خ ِٓ اٌغادٚي رطج١مٙب عٍ

 ؽمً ِشزسن.فٟ  ولا اٌغد١ٌٚٓ

 ػلالخ أؽشاف ثأؽشاف: -3

عادٚي  ئٔشابءأؽساف ثأؽساف  ٠غت ٌزّض١ً علالخ 

٠معُ علالاخ أؽاساف  اٌرٞصبٌش ٠عّٝ عدٚي اٌٛطً  

 ئ زاطعلالزاااا١ٓ زأض ثاااأؽساف. ٠اااازُ  ئٌاااٝثاااأؽساف 

اٌغااادٚي  ئٌاااِٝااآ وااالا اٌغاااد١ٌٚٓ  الأظبظاااٟاٌّفزااابػ 

أْ ٠عاغً اٌغاادٚي اٌضبٌاش وااً  ئٌااٝاٌضبٌاش  ِّااب ٠اإ ٜ 

اٌعلالخ  عٍٝ ظج١ً اٌّضبي  ٕ٘ابن فٟ  رىساز  أٚ ِض١ً 

لاااخ أؽاااساف ثاااأؽساف ثااا١ٓ اٌغاااد١ٌٚٓ "اٌطااالاة" علا

علالزا١ٓ زأض ثاأؽساف  ثأشبءٚ"اٌّٛا " ٠زُ رعس٠فٙب 

ِ  عدٚي "اٌّدزظْٛ" ؽ١ش ٠دزض اٌطبٌت أوضس ِآ 

 .ؽبٌتاؽد ٠مَٛ ثبٌزدز٠ط لأوضس ِٓ ِب ح  ٚاٌّدزض اٌٛ
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: ششوؽ ػًم انؼلالخ 

 اٌج١بٔبد. ٔفط١ٓ ؽم١ٍٓ ِٓ ٔفط إٌٛ  ٚأْ رىْٛ ث -2أْ رٕطٍك ِٓ ِفزبػ أظبظٟ .              -1    

 أْ رىْٛ ِٕطم١خ رإ ٞ اٌغسع ِٕٙب . -4أْ رؾمك فسع اٌزىبًِ اٌّسععٟ .      -3    

 

 :انًشعؼٍفهى انزكبيم 

عاداٚي ؽعات اٌّٛػاٛ  ٌٍؾاد ِآ رىااساز فاٟ  عٕادِب رظاُّ لبعادح ث١بٔابد فأاه رمعاُ اٌّعٍِٛابد

٠ّىٕاٗ ثبظازخداِٙب رغ١ّا   اٌزاٟد ذٌاه ثبلأظاب١ٌت ثعا MS Office Access 2010اٌج١بٔبد صُ رصٚ  

عاداٚي ِسرجطاخ عٍاٝ ظاج١ً اٌّضابي ٌزّضاً علالاخ فٟ  اٌج١بٔبد ِعب عٓ ؽس٠ك ٚػ  اٌؾمٛي اٌّشزسوخ

 ئػابفٟٔبؽ١اخ "اٌاسأض" ٚرؼا١فٗ وؾماً فاٟ  ِآ اٌغادٚي الأظبظاٟزأض ثأؽساف فأه رأخر اٌّفزابػ 

فااٟ  اٌج١بٔاابد Accessِعااب ِااسح أخااسٜ ٠أخاار  " ٌزغ١ّاا  اٌج١بٔاابدالأؽااسافٔبؽ١ااخ "فااٟ  اٌغاادٚي ئٌااٝ

ٔبؽ١اخ اٌاسأض ثٙارٖ اٌطس٠ماخ فاٟ  اٌغدٚيفٟ  " ٠ٚجؾش عٓ اٌم١ّخ اٌّمبثٍخالأؽسافٔبؽ١خ "فٟ  اٌغدٚي

 ٔبؽ١خ "اٌسأض".فٟ  اٌم١ُ اٌّمبثٍخ ئٌٝٔبؽ١خ "الأؽساف" فٟ  اٌغدٚيفٟ  رسع  اٌم١ُ اٌّٛعٛ ح
 

 يلاؽظخ: 

ؾ١اش ً ٌعغلاد اٌٛؽ١ادح ٚاٌؾفابظ عٍاٝ اٌّساعا  ِزصإِاخ ث٘ٛ ِٕ  ا اٌّسععٟاٌٙدف ِٓ اٌزىبًِ 

 ِسح أخسٜ. اًعزساػٟثؾدس ٘را اٌّٛلف 

عٓ ؽس٠ك  اٌّسعع٠ّٟىٕه فسع اٌزىبًِ  -1

رّى١ٕاااٗ ٌعلالاااخ عااادٚي ثّغاااس  فسػاااٙب   

أ٠ااخ ع١ٍّااخ رّٕاا  اٌزىبِااً  ٠Accessااسفغ 

ٌعلالااخ اٌغاادٚي ٘اارٖ  ٠عٕااٝ ذٌااه  اٌّسععااٟ

  اٌزاااااٟظااااا١سفغ اٌزؾاااااد٠ضبد  Accessأْ 

ظااازغ١س ٘ااادف اٌّسعااا  ٚع١ٍّااابد اٌؾااارف 

 ظزص٠ٍٗ. اٌزٟ

رغ١١ااس اٌّفزاابػ  ئٌااِٝاآ اٌّّىاآ أْ رؾزاابط  -2

ٌغااااادٚي اٌطااااالاة ٚفاااااٝ ٘ااااارٖ  الأظبظاااااٟ

أْ ٠مااااَٛ  ئٌااااٝاٌؾاااابًد . رؾزاااابط ثبٌفعااااً 

Access  ّٓثزؾد٠ش وبفخ اٌظفٛف اٌّزأصسح رٍمبل١ب وغصء ِآ ع١ٍّاخ ِفاس ح . ثٙارٖ اٌطس٠ماخ ٠ؼا

Access ؽبٌااخ  غ١ااس ِزٛافمااخ فااٟ  ٌٕٙب٠ااخ ثؾ١ااش ً رزااسن لبعاادح اٌج١بٔاابدا ئٌااٝاٌزؾااد٠ش  ئوّاابي– 

اٌخ١اابز  Accessؽ١ااش رىااْٛ ثعااغ اٌظاافٛف ِؾدصااخ ٚاٌااجعغ ا٢خااس ً . ٌٙاارا اٌعااجت ٠اادعُ  

 ٌٝبٚاخز١ابز اٌخ١ابز "رزا اٌّسععاٟرؾد٠ش اٌؾمٛي اٌّسرجطخ" عٕادِب رماَٛ ثفاسع اٌزىبِاً  ٌٝب"رز

رٍمبل١اب ثزؾاد٠ش وبفاخ  ٠Accessماَٛ  الأظبظاٌّٟفزبػ رؾد٠ش اٌؾمٛي اٌّسرجطخ" صُ رمَٛ ثزؾد٠ش ا

 .الأظبظٟاٌّفزبػ  ئٌٝرسع   اٌزٟاٌؾمٛي 

"  أٔاطعٍٝ ظج١ً اٌّضابي اٌعاغً " –ِٚٓ اٌّّىٓ أ٠ؼب ؽرف طف ٚوبفخ اٌعغلاد اٌّسرجطخ ثٗ  -3

ؽاارف  ٌٝباٌخ١اابز "رزاا Accessٚوبفااخ اٌفظااٛي ٚاٌطاالاة ذاد اٌظااٍخ ثااٗ  . ٌٙاارا اٌعااجت   ٠اادعُ 

 Accessِآ اٌعلالاخ   ٠ؾارف  الأظبظاٟعبٔات اٌّفزابػ فٟ  سرجطخ" صُ رؾرف ظغًاٌعغلاد اٌّ

 .الأظبظٟاٌّفزبػ  ئٌٝرسع   اٌزٟرٍمبل١بً وبفخ اٌعغلاد 
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 ػشع ػلالبد انغذاول:

ٌعاااسع علالااابد اٌغاااداٚي   أماااس فاااٛق علالااابد ػااآّ 

علاِاااخ اٌزج٠ٛااات "أ ٚاد لبعااادح اٌج١بٔااابد" رؾاااذ ِغّٛعاااخ 

 أٞ"علالاااابد" ٠ٚعااااسع  ؽاااابزالإ"ئظٙبز/ئخفاااابء" . ٠فاااازؼ 

علالبد عداٚي ثعد .  أٌُٞ ٠زُ رعس٠ف  ئذاعلالبد ِٛعٛ ح . 

 .الإؽبز ئٌٝاظزعلاَ  أٚعدٚي  ثاػبفخ Accessعلالبد ٌٍّسح الأٌٚٝ ٠طبٌجه  الإؽبزٚوٕذ رفزؼ 

 ػلالخ عذول: إَشبء

ث١بٔابد  ٚزلخ ئٌٝ"علالبد" أٚ عٓ ؽس٠ك ظؾت ؽمً  الإؽبزعلالخ عدٚي ثبظزخداَ  ئٔشبء٠ّىٕه 

ِٓ عصء "لبلّخ اٌؾمٛي" . عٕدِب رٕشا  علالاخ ثا١ٓ اٌغاداٚي  ً ٠شازسؽ أْ ٠ىاْٛ ٌٍؾماٛي اٌّشازسوخ 

رزؼآّ ٘ارٖ اٌؾماٛي  أٌْٚىآ ٠غات  الأٚلبدأغٍت فٟ  ٔفط اًظُ  عٍٝ اٌسغُ ِٓ أْ ٘را ٘ٛ اٌؾبي

٠ىاْٛ  أْ" . ٠ّىآ رٍمابلِٟٓ ٔٛ  اٌج١بٔبد "راسل١ُ  الأظبظٟوبْ ؽمً اٌّفزبػ  ئذأفط ٔٛ  اٌج١بٔبد . 

اٌؾماً" ٌىالا اٌؾمٍا١ٓ -وبٔذ اٌخبطا١خ "ؽغاُ ئذآِ ٔٛ  اٌج١بٔبد "زلُ"  أ٠ؼب اٌخبزعٟؽمً اٌّفزبػ 

وبٔاذ اٌخبطا١خ  ئذا"  ٚؽماً "زلاُ" رٍمابلٟذارٙب . عٍٝ ظج١ً اٌّضبي   ٠ّىٕه ِطبثمخ ؽمً "رسل١ُ  ٟ٘

ْ اٌؾمٍا١ٓ اٌّشازسو١ٓ ِآ ٔاٛ  عد  طؾ١ؼ ؽ٠ًٛ. عٕدِب ٠ىاٛ ئٌٝاٌؾمً" ٌىلا اٌؾم١ٍٓ ِع١ٕخ  -"ؽغُ

 اٌؾمً" ٌىً ِّٕٙب ِّبصلاً. -اٌخبط١خ  "ؽغُ ئعدا ث١بٔبد "زلُ" ٠غت أْ ٠ىْٛ 
 

 ؽزف ػلالخ ثٍُ عذاول:

فااٟ  علالااخ ٠غاات ؽاارف خااؾ اٌعلالااخ لإشاٌااخ

"علالاابد". ؽااد  ِٛلاا  اٌّإشااس ثؾاارز  الإؽاابز

خؾ اٌعلالخ  صُ أٔمس فاٛق اٌخاؾ.  ئٌٝثؾ١ش ٠ش١س 

١ّىبً عٕااد رؾد٠اادٖ . عٕاادِب ٠ظٙااس خااؾ اٌعلالااخ ظاا

 Deleteٔمَٛ ثزؾد٠د خؾ اٌعلالاخ   أػاغؾ عٍاٝ 

 أٚ ثاظٙبز لبلّخ أٚاِس اٌفأزح ٚاخز١بز ؽرف.
 

 أخطبء انؼلالبد : 

 الأخطبء اٌزٟ لد رظٙس ٚرّٕ  ظٙٛز اٌعلالخ ٟ٘ :         

 .خ فٟ اٌغدٚي اٌضبٟٔ فٟ ٔفط اٌؾمًٚعٛ  ث١بٔبد ِخزٍف – 1    

 .اٌىٍّبد (ٚعٛ  ِعبفبد فبزغخ أٚ شالدح ) ٔٙب٠خ أٚ ثدا٠خ أٚ ث١ٓ  – 2    

 .أٚ ؽسٚف ِخزٍفخ ) أخطبء ئِلال١خ (ٚعٛ  ئشبزاد ِخزٍفخ  – 3    

 .بظٟ ِٓ إٌّطٍك ) اٌغدٚي الأٚي (عدَ ٚعٛ  ِفزبػ أظ – 4    

 خس ٔض (.لاً ) أؽدّ٘ب زلُ ٚ الأٚعٛ  اخزلاف فٟ ٔٛ  اٌؾمً أٞ ٔٛ  اٌج١بٔبد . ِض – 5    
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 ثشايظ انًذسعخ:فٍ هؼلالبد أفكبس نثؼغ  
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 انخبيظانفظم 

 

 الاعـزـؼـلايـبد
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 : سـتـعـلامـات   الاالفصل الخامس 
 

  : رؼشَف الاعزؼلاو 

 ٚ ؽمٛي ِع١ٕخ .ِع١ٕخ   ٘ٛ عجبزح عٓ ٍِخض ٌغدٚي أٚ أوضس ؽعت ث١بٔبد             

 ٛ عجبزح عٓ ؽس٠مخ ِٓ ؽسق اٌزظف١خ   ٌٚىٓ ؽعت شسٚؽ ٚؽمٛي ِع١ٕخ .ٚ٘           

 لبعدح اٌج١بٔبد ٌٚغداٚي ِع١ٕخ ٌزؾم١ك ِعٍِٛبد ِع١ٕخ . ئٌٝٚ٘ٛ عجبزح عٓ ظإاي ٠ٛعٗ            
 

  : أَىاع الاعزؼلاو 

 ٕ٘بن عدح أٔٛا  ٌلاظزعلاِبد ٔروس ِٕٙب:           

 اعزؼلايبد انزؾذَذ : – 1   

٠ٚعزجس ِٓ أوضس أٔٛا  اًظزعلاِبد ش١ٛعبً   ٠ٚعزخدَ ًظزسعب  ث١بٔابد ِآ عادٚي ٚاؽاد أٚ أوضاس       

 ٠ٚعسع إٌزبلظ فٟ طفؾخ ث١بٔبد . ٠ّٚىٓ عًّ ثعغ اٌّعب١٠س ٚاٌشسٚؽ عٍٝ ِغّٛعخ اٌعغلاد.
 

 : عذونُهاعزؼلايبد  – 2   

ٍاٝ رؾ١ٍاً أظاًٙ ٌٍج١بٔابد . ٚرؾعات ٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عزخدَ ٌؾعبة ٚئعب ح ثٕبء اٌج١بٔابد ٌٍؾظاٛي ع      

 اٌّغّٛ  أٚ اٌّزٛظؾ أٚ ٔٛ  أخس ِٓ اٌع١ٍّبد .
 

 اعزؼلايبد انًؼهًبد : – 3   

ٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عسع عٕاد رشاغ١ٍٗ ِسثا  ؽاٛاز خابص ٠طبٌجاه ثبٌّعٍِٛابد أٚ اٌّعاب١٠س أٚ اٌشاسٚؽ       

 ٌجعغ اٌزمبز٠س .اٌزٟ رس٠د رطج١مٙب فٟ اًظزعلاَ عٍٝ عدٚي أٚ أوضس . ٚرعزخدَ وأظبض 
 

 الاعزؼلايبد الإعشائُخ : – 4   

ٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠ غسٞ رغ١ساد عٍٝ اٌعد٠د ِٓ اٌعغلاد فٟ ع١ٍّخ ٚاؽادح فماؾ . ٚرٛعاد أزثعاخ أٔاٛا        

 ِٓ اًظزعلاِبد الإعسال١خ ٟٚ٘ :

 عذول : )ركىٍَ(أ ( اعزؼلاو إَشبء 

عخ ث١بٔبد ٠ازُ اًظازعلاَ عٕٙاب ِآ عادٚي أٚ ٠ٚعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ئٔشبء عدٚي عد٠د ِٓ ِغّٛ    

 أوضس ٚرٛػ  فٟ عدٚي ٚاؽد .

 : ة ( اعزؼلاو إنؾبق

 ٔٙب٠خ عدٚي أخس . ئ٠ٌٚٝعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ئػبفخ ِغّٛعخ ِٓ اٌعغلاد ِٓ عدٚي أٚ أوضس     

 ط ( اعزؼلاو رؾذَش :

 اٌعغلاد فٟ عدٚي أٚ أوضس . ٠ٚعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ئعساء رغ١ساد عبِخ عٍٝ ِغّٛعخ ِٓ    

 د ( اعزؼلاو ؽزف : 

 ٠ٚعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ؽرف ِغّٛعخ ِٓ اٌعغلاد ِٓ عدٚي أٚ أوضس ؽعت ِعب١٠س ِؾد ح .    
 

 ( : SQL)  )رىؽُذ و رًشَشٌ( اعزؼلايبد انجُُخ – 5   

 ( . SQLٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عزخدَ فٟ ئٔشبلٗ عجبزح اٌج١ٕخ )       
 

: يلاؽظخ 

 عٓ ثعؼٙب  ٚع١ٍه ثبٌجؾش ٚاٌزعٍُ عٓ اٌجم١خ. طسق ٕ٘ب ٌشسػ ثعغ الأٔٛا  اٌّّٙخ ٚٔروس ِٛعصظٕز
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 : ًظزعلاِبد ٟٚ٘:ا ٕ٘بن عدح ؽسق لإٔشبء ؽشق إَشبء الاعزؼلاو 

 ِعبٌظ اًظزعلاِبد.ئٔشبء اًظزعلاَ ثبظزخداَ  – 1          

 .ظزعلاَثبظزخداَ رظ١ُّ اًئٔشبء اًظزعلاَ فٟ  – 2          
 

 : الاعزؼلايبد أولاً : إَشبء الاعزؼلاو ثبعزخذاو يؼبنظ

 ٟٚ٘ أظًٙ ؽس٠مخ ٌعًّ اظزعلاَ عب ٞ ٌغدٚي ٚاؽد أٚ اظزعلاَ ِخزٍؾ لأوضس ِٓ عدٚي .        

 ٕٚ٘بن عدح أٔٛا  ٌلاظزعلاَ ثبظزخداَ اٌّعبٌغبد ٔروس ِٕٙب:

 ء اظزعلاَ اٌزؾد٠د ثبخز١بز اٌؾمٛي .ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌجع١طخ : ٚ٘ٛ أظًٙ ؽس٠مخ لإٔشب – 1

 ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌغد١ٌٚخ : ٠عسع ٘را اٌّعبٌظ ل١ّخ ٍِخظخ ِٓ ؽمً ٚاؽد ِضً ل١ُ اٌغّ . – 2

 ِعبٌظ اظزعلاَ اٌجؾش عٓ رىساز : ٠مَٛ ٘را اٌّعبٌظ ثعمد ِمبزٔخ ث١ٓ عد١ٌٚٓ ٚرؾد٠د وبفخ – 3

 اٌعغلاد اٌزٟ ظزظٙس فٟ ولا اٌغد١ٌٚٓ .                                              

 ِعبٌظ اظزعلاَ اٌجؾش عٓ غ١س اٌّزطبثمبد : ٠مَٛ ٘را اٌّعبٌظ ثعمد ِمبزٔخ ث١ٓ عد١ٌٚٓ ٠ٚجؾش عٓ – 4

 وبفخ اٌعغلاد اٌّخزٍفخ ث١ٓ اٌغد١ٌٚٓ .                                              

 

 

 

 

 

 

 : ًُى الاعزؼلاو ثبعزخذاو رظصبَُبً : إَشبء الاعزؼلاو 

 ٟٚ٘ ؽس٠مخ رفظ١ٍ١خ لإٔشبء اًظزعلاَ اٌعب ٞ أٚ اٌّخزٍؾ   ِ  اظزخداَ رم١ٕبد أفؼً .       

 

 
 

 ٕٚ٘بن عدح أٔٛا  ٌلاظزعلاَ ثبظزخداَ اٌزظ١ُّ ٔروس ِٕٙب :

 .ٌغدٚي أٚ أوضس فٟ ٚزلخ ث١بٔبد : ٠مَٛ ثزؾد٠د اٌؾمٛي ٚاٌّعب١٠س اظزعلاَ رؾد٠د – 1

 ٠ٛٓ عدٚي : ٠مَٛ ثٛػ  ٔزبلظ اًظزعلاَ فٟ عدٚي عد٠د.اظزعلاَ رى – 2

 اظزعلاَ ئٌؾبق : ٠مَٛ ثٕعخ ظغلاد ِٓ عدٚي ٚئ زاعٙب فٟ أخس. – 3

 اظزعلاَ رؾد٠ش : ٠مَٛ ثزؾد٠ش ِعٍِٛبد ؽمً فٟ ظغً ِع١ٓ. – 4

 .ٌّغّٛعز١ٓ ِٓ اٌم١ُ ٍِخظخع١ٍّخ اظزعلاَ عدٌٟٚ : ٠مَٛ ثزؾد٠د ل١ّخ  – 5

 ظغلاد ِع١ٕخ ِٓ عدٚي.ؽمٛي أٚ ٠مَٛ ثؾرف اظزعلاَ ؽرف :  – 6

 : ٠مَٛ ثبظزخداَ شفساد ِع١ٕخ ٌٛظبلف ِؾد ٖ.)رٛؽ١د ٚ رّس٠سٞ( SQLاظزعلاَ  – 7

 .ثبظزخداَ ِسث  ؽٛاز اظزعلاَ ِعٍّبد : ٠مَٛ ثطٍت ِعٍِٛبد ٚاًظزعلاَ عٕٙب – 8

 

: يلاؽظخ 

ب ٌآ ٔزطاسق ٌىاً الأٔاٛا  ثاً ظإسوص ٠ّىٓ عًّ اًظزعلاَ ثاأٞ ؽس٠ماخ ٚؽعات اٌؾبعاخ   وّاب إٔٔا       

 ثٕفعه ( . ٌٍجؾش ٚاٌزغسثخ ) عٍٝ الأُ٘ ِٕٙب   ٚٔزسن اٌجبلٟ ع١ٍه
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   : اعزؼلايبد انزؾذَذ 
     

 اظزعلاَ ٟٚ٘ أظًٙ ؽس٠مخ ٌعًّ اظزعلاَ عب ٞ ٌغدٚي ٚاؽد أٚ       

 ِخزٍؾ لأوضس ِٓ عدٚي.٠ٚعزجس ِٓ أوضس أٔٛا  اًظزعلاِبد 

 ب .ش١ٛعبً ٚاظزخداِ

  : خطىاد إَشبء اعزؼلاو رؾذَذ ثبعزخذاو انًؼبنظ 

 .اٌزج٠ٛت ئٔشبء أخزس ِغّٛعخ غ١س ذٌهِٓ  – 1 

 ِغّٛعخ غ١س ذٌه اخزس ِعبٌظ اًظزعلاِبد.ِٓ  – 2 

 اظزعلاَ عد٠د اخزس ِعبٌظ اًظزعلاِبد٠ظٙس ِسث  ؽٛاز  – 3 

 .٠ظٙس ِسث  ؽٛاز ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌجع١طخاٌجع١طخ        

 ٚظ١زُ عسع (ظفٛفلُ ثزؾد٠د اٌغدٚي اٌّطٍٛة ١ٌٚىٓ )ط اٌ – 4 

 اٌؾمٛي فٟ الأظفً أخزس اٌؾمٛي اٌزٟ رس٠د٘ب ٌلاظزعلاَ صُ اٌزبٌٟ.       
 

: يلاؽظخ 

 اٌع١ٍّخ ٌإفط اًظازعلاَ ٠ّىٓ عًّ اظزعلاَ ِخزٍؾ لأوضس ِٓ عدٚي فٟ اظزعلاَ ٚاؽد ٚذٌه ثزىساز      

 ١بز ِغّٛعخ ِٓ اٌؾمٛي اٌزٟ رس٠د أػبفزٙب ٌلاظزعلاَ ٚ٘ىرا ...ٚذٌه ثزؾد٠د عدٚي أخس ٚاخز
 

 أخزس أِس رفظ١ً )عسع وً ؽمً ٌىً ظغً(. – 5     

 ( . ظفٛفؽد  اٌعٕٛاْ ٌلاظزعلاَ ١ٌٚىٓ ) ض اٌ – 6     

 أخزس أِس فزؼ اًظزعلاَ ٌعسع اٌّعٍِٛبد . – 7     

 َ .ظ١زُ ئٔشبء اًظزعلاَ ِٚٓ صُ فزؼ اًظزعلا – 8     

 ٠عسع اًظزعلاَ عٍٝ شىً ٚزلخ عسع ث١بٔبد.  – 9     

 وّب فٟ ٠ّىٓ ئعساء وً اٌزٕع١مبد عٍٝ اًظزعلاَ –11     

 .اٌغداٚي             

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 : رطجُك 

 .ِ  اٌزٕع١مبدلُ ثعًّ ثعغ اًظزعلاِبد اٌعب ٠خ ٚ اٌّخزٍطخ ثٕفط اٌطس٠مخ                
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 الاعزؼلاو رظًُىبعزخذاو ء اعزؼلاو رؾذَذ ثخطىاد إَشب : 

 .ظزعلاَاً رظ١ُّ الأِس ٔخزبزِغّٛعخ غ١س ذٌه  اٌزج٠ٛت ئٔشبءِٓ  – 1       

 ظزعلاَ  ٠ٚظٙس ِسث  ؽٛاز ئظٙبز عدٚي .اًرظٙس ٚاعٙخ  – 2      

 عدٚي ٚاؽد ٌٍعب ٞ أخزس ئػبفخ ٌٍغداٚي اٌزٟ رس٠د اًظزعلاَ عٕٙب – 3      

 أٚ أوضس ِٓ عدٚي ٌٍّخزٍؾ.            

 اٌغداٚي اٌّخزبزح أٚ عٍٝ اٌغدٚي ؾزٟٛٞ راظزعلاَ ٚ٘ ٚاعٙخظٙس ر – 4      

 اًظزعلاَ. ٚ فٟ الأظفً شجىخ ث١بٔبد            

 لُ ثبخز١بز اٌؾمٛي اٌّطٍٛثخ ٌلاظزعلاَ ثعدح ؽسق : – 5         

 لّخ اٌغدٚي اٌّٛعٛ  فٟ الأعٍٝ .ثبٌؼغؾ اٌّص ٚط عٍٝ اظُ اٌؾمً فٟ لب –أ             

 .اٌّٛعٛ ح فٟ الأظفً شجىخ اًظزعلاَ  لبلّخ اٌؾمٛي فٟ ثبخز١بز اٌؾمً ِٓ –ة           

 ٠ّىٕه عًّ رسر١ت رظبعدٞ أٚ رٕبشٌٟ ٌج١بٔبد اًظزعلاَ لأؽد اٌؾمٛي ِٓ ِٕطمخ ) فسش (. – 6       

 ذٌه ِٓ ِٕطمخ ) ئظٙبز( .ٚ ٠ّىٕه ئخفبء ثعغ اٌؾمٛي ثاٌغبء ئشبزح  – 7       

 اًظزعلاَ   ثبظزخداَ الإشبزاد عٍٝ ظج١ً ئ٠ٌّٝىٕه ئػبفخ ِعب١٠س ) شسٚؽ أٚ لٛا١ٔٓ (  – 8       

   أٚ وزبثخ إٌض اٌّطٍٛة   ٚغ١س٘ب ... ( . Notاٌّضبي ) <   >   =<   =>   ><                

 ض (  ًٌخ عٍٝ أٔٗ اظزعلاَ .لُ ثؾفع اًظزعلاَ ١ٌٚىٓ ِعجٛلبً ثؾسف )  – 9       

 .اخزس عسع اٌزج٠ٛت رظ١ُّ ِٓ ِغّٛعخ إٌزبلظلُ ثزٕف١ر عسع اٌج١بٔبد ِٓ  – 11       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
: يلاؽظخ 

 * ٠ّىٕه ئػبفخ ؽمٛي عد٠دح ٌلاظزعلاَ فٟ أٞ ٚلذ .       

 اٌعؾت . * ٠ّىٕه ئعب ح رسر١ت ؽمٛي اًظزعلاَ ثبٌزؾد٠د عٍٝ أعٍٝ اٌؾمً صُ       

 ٔخزبز ئظٙبز عدٚي . اٌزج٠ٛت رظ١ُّاًظزعلاَ ٚذٌه ِٓ  ئٌٝ* ٠ّىٕه ئػبفخ عدٚي        
 

 : رطجُك 

 لُ ثعًّ اظزعلاِبد ٌجبلٟ اٌغداٚي ٚ اظزعلاِبد ِخزٍطخ ث١ٓ اٌغداٚي ثبظزخداَ عسع اٌزظ١ُّ . 
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  : اعزؼلايبد انغذونُخ 
     

  ح ثٕبء اٌج١بٔبد ٌٍؾظٛي عٍٝٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عزخدَ ٌؾعبة ٚئعب      

 رؾ١ًٍ أظًٙ ٌٍج١بٔبد . ٚذٌه ؽعت ث١بٔبد ٍِخظخ ٌؾعبة ِع١ٓ .
  

  : خطىاد إَشبء اعزؼلاو عذونٍ ثبعزخذاو انًؼبنظ 

 .اٌزج٠ٛت ئٔشبء ِٓ ِغّٛعخ غ١سذٌه اخزس ِعبٌظ اًظزعلاِبدِٓ  – 1    

 د١ٌٚخ.ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌغ ِعبٌظ اًظزعلاِبد اخزسِٓ  – 2    

 ٠ظٙس ِسث  ؽٛاز ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌغد١ٌٚخ. – 3    

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٠طبٌجه اٌّعبٌظ ثزؾد٠د اٌغدٚي أٚ اًظزعلاَ اٌرٞ رس٠د عسع ٔزبلغٗ   – 4    

 .عٍٝ ظج١ً اٌّضبي ّب أخزس عدٚي اٌدزعبد٠ّىٕه عسع اٌغداٚي أٚ اًظزعلاِبد أٚ ولا٘ – 5    

 زؾد٠د اٌؾمٛي اٌزٟ ظ١عزخدِٙب وعٕب٠ٚٓ ٌٍظفٛف   )٠ّىٓ اخز١بز صلاصخ فمؾ(.٠طبٌجه اٌّعبٌظ ث – 6    

 ( وعٕٛاْ ٌٍظفٛف  ٚظ١زُ عًّ ذٌه وّب ٘ٛ فٟ عسع إٌّٛذط . ظٕخزبز ٕ٘ب ) اظُ اٌطبٌت – 7    

 ٠طبٌجه اٌّعبٌظ ثزؾد٠د اٌؾمً اٌرٞ رس٠دٖ وعٕٛاْ ٌلأعّدح   – 8    

 عٕٛاْ ٌلأعّدح  ٚظ١زُ عًّ ذٌه وّب ٘ٛ فٟ عسع إٌّٛذط.( و ظٕخزبز ٕ٘ب ) اظُ اٌّب ح – 9    

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٠طبٌجه اٌّعبٌظ ثزؾد٠د اٌسلُ اٌرٞ رسغت ثؾعبثٗ ٌىً رمبؽ  عّٛ  أٚ طف   – 11    

 ( .Sum( ٚظٕخزبز ٔٛ  اٌداٌخ اٌّعزخدِخ فٟ إٌبرظ ٟٚ٘ ) اٌّؾظٍخ الأٌٚٝظزخزبز ٕ٘ب )  – 11    

 خ١ض وً طف   ٚذٌه ٌعسع اٌّغّٛ  ٌٍسظَٛ وّب فٟ إٌّٛذط .٠ّىٓ اٌزؾد٠د عٍٝ رٍ – 12    

 ظ١طبٌجه اٌّعبٌظ ثزؾد٠د اظُ اًظزعلاَ اٌغدٌٟٚ   – 13    

 (   صُ ٔؾد  عٍٝ عسع اًظزعلاَ . ٌٍّؾظٍخ عدٌٟٚ ظٕىزت ٕ٘ب ) ض – 14    

 ظ١زُ عسع اًظزعلاَ فٟ طٛزرٗ إٌٙبل١خ . – 15    

 



                                Access2010  ا  

                                                                                              

 انًشكض انكُذٌ نهزذسَت ورًُُخ انمذساد                                                                                          

 (48  ) 

 

 ٍثبعزخذاو ػشع انزظًُى :  خطىاد إَشبء اعزؼلاو عذون 

  اخزس ئٔشبء ِغّٛعخ غ١س ذٌه اٌزج٠ٛت ِٓ – 1       

 .اًظزعلاَ رظ١ُّ            

 رظٙس ٚاعٙخ اظزعلاَ ٠ٚظٙس ِسث  ئظٙبز عدٚي . – 2      

 .أخزس ئػبفخ ٌٍغدٚي اٌرٞ رس٠د اًظزعلاَ عٕٙب – 3      

 .اٌغدٚي فٟ اًظزعلا٠َظٙس  – 4      

 خزس عدٌٟٚ .اظزعلاَ اً رظ١ُّ ٔٛ ِٓ  – 5      

 لُ ثبخز١بز اٌؾمٛي اٌّطٍٛثخ اًظزعلاَ عٕٙب . – 6      

 ( ٌٍؾمٛي اٌعب ٠خ Group Byؽد  ئعّبٌٟ ) – 7      

 ٚؽد  عدٌٟٚ )عٕٛاْ اٌظف أٚ عٕٛاْ اٌعّٛ (.           

   عدٌٟٚ ) اٌم١ّخ (.( ٌؾمً اٌسارت ٚؽدSumئعّبٌٟ اٌداٌخ اٌّعزخدِخ ١ٌٚىٓ )ؽد   – 8      

 ( .دزعبد: اٌاٌّؾظٍخ الأٌٚٝظُ اٌؾمً ١ٌٚىٓ)ئعّبٌٟ اأػف اٌؾمً الأخ١س صُ ٔمطز١ٓ صُ  – 9      

 ٚؽد  عدٌٟٚ ) عٕٛاْ اٌظف (. اٌّؾظٍخ( ٌؾمً ئعّبٌٟ Sumؽد  ئعّبٌٟ اٌداٌخ ١ٌٚىٓ ) – 11      

 لاَ لأؽد اٌؾمٛي ِٓ ِٕطمخ ) فسش (.٠ّىٕه عًّ رسر١ت رظبعدٞ أٚ رٕبشٌٟ ٌج١بٔبد اًظزع – 11      

 اًظزعلاَ   ثبظزخداَ الإشبزاد عٍٝ ظج١ً ئ٠ٌّٝىٕه ئػبفخ ِعب١٠س ) شسٚؽ أٚ لٛا١ٔٓ (  – 12      

   أٚ وزبثخ إٌض اٌّطٍٛة   ٚغ١س٘ب ... ( . Notاٌّضبي ) <   >   =<   =>   ><                

 ( . صُ لُ ثعسع اًظزعلاَ . اٌّؾظلاد ٌٟٚلُ ثؾفع اًظزعلاَ ثبظُ ) ض عد – 13      

 

 

 

 

 

 

 

 

  

: يلاؽظخ         

 ٠ّىٓ اظزخداَ  ٚاي أخسٜ غ١س اٌزغ١ّ    ٔروس ِٕٙب :                

    (Avr – Min – Max – Count – Var – StDev – First – Last – Where   .ٚغ١س٘ب ) 

 

: رطجُك 

 ثبٌطس٠مز١ٓ ) ثبظزخداَ اٌّعبٌظ ٚثطس٠مخ عسع اٌزظ١ُّ ( . لُ ثعًّ اظزعلاِبد عد١ٌٚخ أخسٜ      
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  : اعزؼلايبد انًؼهًخ 
     

ٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عسع عٕد رشغ١ٍٗ ِسث  ؽٛاز خبص ٠طبٌجه ثبٌّعٍِٛبد أٚ اٌّعب١٠س أٚ اٌشسٚؽ        

 اٌزٟ رس٠د رطج١مٙب فٟ اًظزعلاَ عٍٝ عدٚي أٚ أوضس .

 . لاعزؼلاو ػُهبأٌ أَخ َمىو ثطهت يؼهىيبد وا *
 

  : خطىاد إَشبء اعزؼلاو يؼهًخ ثبعزخذاو ػشع انزظًُى 

 ِغّٛعخ غ١س ذٌه اخزسئٔشبء  اٌزج٠ٛتِٓ  – 1       

 . اًظزعلاَ رظ١ُّ            

 رظٙس ٚاعٙخ اظزعلاَ ٚ ٠ظٙس ِسث  ئظٙبز عدٚي. – 2      

 أخزس ئػبفخ ٌٍغدٚي اٌرٞ رس٠د اًظزعلاَ عٕٙب. – 3      

 ظزعلاَ .اٌغدٚي فٟ ا٠ًظٙس  – 4      

 خزس ِعٍّبد .ا رظ١ُّ ِغّٛعخ ئظٙبز ٚ ئخفبءِٓ  – 5      

 ٠ظٙس ِسث  ؽٛاز ) ِعٍّبد اًظزعلاَ ( عٍٝ شىً عدٚي . – 6      

 ؽد  اٌّعٍّخ ٟٚ٘ اٌؾمً اٌّطٍٛة ِٓ أعً اًظزعلاَ ٚورٌه – 7      

 [ ِٓ ٔٛ  ٔض(.طبٌتظُ اٌا خً اؽد  ٔٛ  اٌج١بٔبد.١ٌٚىٓ )]            

 اًظزعلاَ صُ ؽد  اٌؾمٛي اٌزٟ رس٠د٘ب فٟ اًظزعلاَ  ئٌٝعد  – 8      

 ٚاٌزٟ رخض اٌّعٍّخ أٚ ٌٙب علالخ ثبٌّعٍّخ .            

 وزت فٟ خبٔخ ِعب١٠س ٌٍؾمً اٌرٞ رس٠د عًّ ِعٍّخ ٌٗ ث١ٓ ا – 9      

 [ .طبٌت ٌظُ اا خً اِسثع١ٓ ][ ِضبًً ٌرٌه ]             

 ( . ِؾظٍخ اٌطبٌتلُ ثؾفع اًظزعلاَ   ١ٌٚىٓ  ) ض  – 11      

 .طبٌتظُ اٌالُ ثزشغ١ً اًظزعلاَ   ظ١ظٙس ِسث  ؽٛاز ٠طبٌجه ثا خبي  – 11      

 ( . أٔطٔىزت )  اظُ اٌطبٌت أٔطعٍٝ ظج١ً اٌّضبي ٌزىٓ اٌّعٍّخ ٟ٘  – 12      

 فمؾ . ٌطبٌت أٔطٝ اٌؾمٛي اٌّطٍٛثخ ٌٚىٓ ظ١ظٙس اًظزعلاَ ٚ٘ٛ ٠ؾزٛٞ عٍ – 13      

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ٚىزفٟ عًّ اٌّعٍّخ فٟ اٌّعب١٠س فمؾ. ( فٟ عًّ اٌّعٍّخ ٠7ّىٓ اًظزغٕبءعٓ اٌخطٛح ) :يلاؽظخ 
 

: رطجُك 

 ..... (.   – زارت اٌّدزض –ربز٠خ اٌزعغ١ً  –اٌطبٌت  ُ ثعًّ اظزعلاِبد ِعٍّخ عٓ )  زعخل     
 

: يلاؽظخ         

 . رُ أًزٙبء ِٓ أُ٘ أٔٛا  اًظزعلاِبد اٌزٟ لد ٠عزف١د ِٕٙب اٌطبٌت فٟ ٘رٖ اٌدٚزح                 
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 يؼبنظ اعزؼلاو انجؾش ػٍ ركشاس:

 عدٚي أٚ اظزعلاَ ِفس .فٟ  ل١ُ ِىسزح أٞٚ٘ٛ ٠عزخدَ ٌٍجؾش عٓ         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يؼبنظ اعزؼلاو انجؾش ػٍ غُش انًزطبثمبد:
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 انغبدطانفظم 

 

 انـــُـــًـــبرط
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 انغبدطانفظم 

 

 انـــُـــًـــبرط
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   الفصل السادس : الـــــنـــــمـــــاذج 
 

 يب هى انًُىرط : 

 ٘ٛ عجبزح عٓ رظ١ُّ أٚ ٚاعٙخ أٚ ؽس٠مخ أٚ شىً لإ خبي اٌج١بٔبد ٚعسػٙب ٚرعد٠ٍٙب             

 فٟ لبعدح اٌج١بٔبد ثطس٠مخ ظٍٙخ ٚثشىً أفؼً .          

اٌج١بٔاابد ِاآ عاادٚي أٚ  لإ خاابي٠ّىٕااه اظاازخداِٙب  اٌزاا٠ٟعااد إٌّااٛذط ِاآ وبلٕاابد لبعاادح اٌج١بٔاابد 

اظزعلاَ أٚ رؾس٠س٘اب أٚ عسػاٙب . ٠ّىٕاه اظازخداَ إٌّابذط ٌٍازؾىُ فاٟ اٌٛطاٛي ئٌاٝ اٌج١بٔابد  ِضاً 

ُ عسػااٙب عٍااٝ ظااج١ً اٌّضاابي  زثّااب ٠ؾزاابط ثعااغ اٌّعاازخد١ِٓ ٠ااز اٌزااٟاٌؾمااٛي أٚ طاافٛف اٌج١بٔاابد 

ٌسؤ٠خ ؽمٛي ِع١ٕخ فمؾ فٟ عدٚي ٠ؾزاٜٛ عٍاٝ ؽماٛي ِزعاد ح  ٚثزص٠ٚاد ٘اإًء اٌّعازخد١ِٓ ثّٕاٛذط 

 أشزاز ئػابفخ أ٠ؼاب٠ؾزٜٛ عٍاٝ ٘ارٖ اٌؾماٛي فماؾ ٠ّىإُٙ ثعاٌٙٛخ اظازخداَ لبعادح اٌج١بٔابد  ٠ّىٕاه 

عٍاٝ ِٕا   أ٠ؼاب  وّب ٠عابعد  رٍمبلٟاٌّزىسزح ثشىً  ساءادالإعرزُ  ٌىٟٚٚظبلف أخسٜ ئٌٝ ّٔٛذط  

اٌج١بٔاااااااااابد غ١ااااااااااس اٌظااااااااااؾ١ؾخ   ئ خاااااااااابي

 ٠Microsoft Office Access 2010اٛفس

إٌّااابذط  ئٔشااابءأ ٚاد عد٠اادح ٌزعااابعدن عٍااٝ 

١ِٚاااصاد ّٔااابذط  أٔاااٛا ثعاااسعخ  وّاااب ٠اااٛفس 

 عد٠دح رؾعٓ ِٓ اظزخداَ لبعدح اٌج١بٔبد.

 ؽشق إَشبء انًُبرط :

 ِٓ اٌطسق لإٔشبء إٌّبذط ٔروس٘ب ٕ٘ب ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ:ٕ٘بن اٌعد٠د 

 .(ػُبطش يزؼذدح ( –يُمغى  )ًَبرط إػبفُخ  –انطشَمخ انزهمبئُخ : ) ًَىرط  .1

 ػجؾ (. –وسلخ ثُبَبد  –عذونٍ  –ػًىدٌ )ثبعزخذاو انًؼبنظ:  .2

 رظًُى انًُىرط (. –ثبعزخذاو انزظًُى: ) ًَىرط فبسؽ  .3
 

 الأداح "ًَىرط" ًُىرط ثبعزخذاون رهمبئٍ إَشبء -1

ّٔاٛذط  لإٔشابءٚذٌه  "٠ّىٕه اظزخداَ الأ اح "ّٔٛذط

عٕاادِب رعاازخدَ ٘اارٖ الأ اح ٠اازُ ٚػاا  وبفااخ  ٚاؽاادحثٕمااسح 

 اٌؾمٛي ِٓ ِظدز اٌج١بٔبد الأظبظٟ رٍمبل١ب فٟ إٌّٛذط

ٚفٟ الأظفً اٌؾمٛي اٌّسرجطاخ عٍاٟ شاىً ٚزلاخ ث١بٔابد 

أٚ  ٠ّىٕه اٌجادء فاٟ اظازخداَ إٌّاٛذط اٌغد٠اد ِجبشاسح ٚ

٠ّىٕااااه رعد٠ٍااااٗ فااااٟ ؽس٠مااااخ "عااااسع اٌزخطاااا١ؾ" أٚ 

 "اٌزظ١ُّ" ١ٌلالُ اؽز١بعبره ثشىً أفؼً.

 ّٔٛذط عد٠د: لإٔشبءاظزخداَ الأ اح "ّٔٛذط" 

رس٠ااد  اٌزاا٠ٟؾزااٜٛ عٍااٝ اٌج١بٔاابد  اٌاارٞ"عااصء اٌزٕمااً" أٔمااس فااٛق اٌغاادٚي أٚ اًظاازعلاَ  فااٟ -1

 زؤ٠زٙب فٟ إٌّٛذط.

 خ "ّٔبذط" أمس فٛق "ّٔٛذط"." فٟ اٌّغّٛعئٔشبءعلاِخ اٌزج٠ٛت " فٟ -2

رغ١١ااساد عٍااٝ رظاا١ُّ إٌّااٛذط  ئعااساء٠اازُ عسػااٗ فااٟ ؽس٠مااخ "عااسع اٌزخطاا١ؾ" ٠ّٚىٕااه  -3

عسػٗ ٌٍج١بٔبد عٍٝ ظج١ً اٌّضابي ٠ّىٕاه رعاد٠ً ؽغاُ ِسثعابد إٌظاٛص عٕاد اٌؾبعاخ  أصٕبء

 ٌزلالُ اٌج١بٔبد.
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 ًَىرط ػٍ ؽشَك "رظًُى انًُىرط" : إَشبء -2

ّٔااابذط ٚٔخزااابز  - ئٔشااابء٠ٚااازُ ذٌاااه  ِااآ رج٠ٛااات 

"رظااا١ُّ ّٔاااٛذط" ٌزظٙاااس ٌٕاااب اٌشبشاااخ اٌزب١ٌاااخ ٚ٘اااٝ 

خبطااخ ٌٍزعبِااً ِاا  رظاا١ُّ إٌّااٛذط ٚ٘ااٝ اٌطس٠مااخ 

٠ظٙاااس ف١ٙاااب اًثزىااابز ٚؽس٠اااخ  ٚاٌااارٞاٌّفؼاااٍخ ٌااادٜ 

عٛاِاً  أ٘ا٠ُعزجاس ِآ  اٌرٞاٌزظ١ُّ ٚعّبي اٌّظٙس 

راإ ٜ ئٌاٝ ظاٌٙٛخ اٌزعبِاً  لأٔٙبٔغبػ لبعدح اٌج١بٔبد 

 ١بٔبد ِٓ خلاي اٌّعزخدَ.اٌج ئ خبيِ  ٚاعٙخ 

 

 ششَؾ انزظًُى:

 .ٚ٘ٛ شس٠ؾ ٠عًٙ اٌزعبًِ ِ  رظ١ُّ إٌّٛذط ِٓ خلاي ِغّٛعخ ِٓ الأشزاز ٚالأٚاِس

 

 

 

 

 

 :(Views)يغًىػخ ػشع  -1

 .ِغّٛعخ خبطخ ثطسق اٌعسع ٌٍّٕٛذط ٕٚ٘بن عدح ؽسق  ٟ٘

 

 

 

 :   (Themes)يغًىػخ خؾ -2

ٚ٘ااٝ ِغّٛعااخ خبطااخ ثزٕعاا١ك اٌخطااٛؽ ٚالأّٔاابؽ 

اٌّٛعااٛ ح ثاابٌّٕٛذط ِاآ ؽغااُ اٌخااؾ ٌٚٛٔااٗ ِٚؾبذارااٗ 

 ٚخٍف١زٗ ِٚمبض اٌجٕؾ ٚشىٍٗ ٚشسٚؽٗ.

 يغًىػخ ػُبطش انزؾكى : -3

 رعبعدن فٟ رظ١ُّ إٌّٛذط اٌىبًِ فٟ وً وبلٕبرٗ اٌّدزعخ. اٌزٟٚ٘ٝ اٌّغّٛعبد 

 

 

 

 

1 2 3 4 5 
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 وهٍ ثبنىظُفخ كزبنٍ: 
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 ششػ انؼُبطش انًزمذيخ فٍ انًُىرط انفبسؽ)رظًُى انًُىرط(:

 يشثغ رؾشَش وعشد  -1

ز د ذٌاه ٚخطاٛاد أْ ئل١ّاخ عد٠ادح  ئ زاط أِٚشب٘دح لبلّاخ ثغ١ّا  اٌج١بٔابد ِٓ ىٕه َّ ٠  ٚ٘ٛ 

 الإػبفخ وبٌزبٌٟ: 

 ز ِسث  رؾس٠س ٚظس  .بٔخز -1

 اٌزؾىُ فٟ اٌٛػ  إٌشؾ . ٔغعً شز ًظزخداَ ِعبٌغبد عٕبطس   -2

 صُ ٔسظُ ِسث  اٌزؾس٠س ٚاٌعس  فٟ ٚزلخ اٌعًّ عٍٝ إٌّٛذط .  -3

 صُ ٔزج  اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ ؽزٝ إٌٙب٠خ ٌٍؾظٛي عٍٝ ِسث  رؾس٠س ظس  .  -4    
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 :اٌزب١ٌخ" رظٙس اٌشبشخ اٌزبٌٟاخز١بز "ئخفبء عّٛ  اٌّفزبػ )ِفظً(" ٚاٌؼغؾ عٍٝ " ئٌغبءٚفٝ ؽبٌخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يشثغ لبئًخ إنً انًُىرط : لإدساط -2

 ِسث  لإ زاطٚ  list وأٔٙبٚ ٘ٛ ٠ظٙس ع١ّ  اٌم١ُ 

 ِسث   ئعدا لبلّخ ئٌٝ إٌّٛذط ارج  ٔفط خطٛاد 

 رؾس٠س ٚ ظس .

 

 

 

 

 

 

 شكم 

يشثغ 

انزؾشَش 

 وانغشد

ًَكُك 

اخزُبس 

 خ انمًُ

 أو كزبثزهب
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 ًَىرط فشػٍ إنً انًُىرط انشئُغٍ: لإدساط -3

  :رٌه ٔزج  اٌخطٛاد اٌزب١ٌخًٌ ِعٗ ّٚٔٛذط فسعٟ  اخً إٌّٛذط الأظبظٟ ٚاٌزعبِ لإ زاطرعزخدَ 

 اخزبز ّٔٛذط فسعٟ . -1

 اععً شز ًظزخداَ ِعبٌغبد عٕبطس اٌزؾىُ فٟ اٌٛػ  إٌشؾ .   -2

 صُ ازظُ ِسث  إٌّٛذط اٌفسعٟ فٟ ٚزلخ اٌعًّ عٍٝ إٌّٛذط . -3

 صُ ٔزج  اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ ؽزٝ إٌٙب٠خ ٌٍؾظٛي عٍٝ ّٔٛذط فسعٟ . -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صس ػُظش رؾكى إنً انًُىرط  لإدساط -4

 :ئٔشبء أشزاز إٌّبذط 

 ٠غت ئٔشبء أشزاز ٌىً ّٔٛذط ثؾ١ش ٠زُ اظزدعبء اٌغداٚي          

 ٔفعٗ  ثٙرا إٌّٛذط ِٓ  اخً إٌّٛذط ٚاًظزعلاِبد ٚاٌزمبز٠س اٌخبطخ

 وّب ٠ّىٓ عًّ شز خسٚط ٌٙرا إٌّٛذط ٌٍعٛ ح ٌٍٛاعٙخ .    

 ٚ شز اًظزعلاَ ٚ شز ٌٍزمس٠س . ّدزظ١ٓٔمَٛ ثعًّ شز ٠عزدعٟ عدٚي اٌ ١ّٓدزظفّضلاً : ّٔٛذط اٌ    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 : رطجُك 

 لُ ثعًّ أشزاز فٟ وً إٌّبذط ًظزدعبء اٌغداٚي ٚاًظزعلاِبد ٚاٌزمبز٠س ٚاٌخسٚط ٌٍٛاعٙخ        

 

رُفُز 

ػًم أو 

 يهًخ

 انشفشح

 )انكىد(

 

 الإعشاء

 

 انًبكشو

 

 الأصساس



                                Access2010  ا  

                                                                                              

 انًشكض انكُذٌ نهزذسَت ورًُُخ انمذساد                                                                                          

 (59  ) 

  :أَىاع الإعشاءاد لأصساس الأوايش 

 شزاز الأٚاِس ٠ّىٓ اظزخداِٙب ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ :ِٓ الإعساءاد لأ وض١سح٠ٛعد أٔٛا      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 : إَشبء أصساس انًُبرط ثبعزخذاو الإعشاءاد 

 ٠ّىٓ عًّ اٌعد٠د ِٓ الأشزاز ثبظزخداَ اٌفئبد ٚالإعساءاد اٌعبثمخ ٔروس ِٕٙب عٍٝ ظج١ً اٌّضبي:     
 

 : ئٔشبء شز فزؼ ّٔٛذط 

ظاا١طبٌجه ِااب ٘ااٛ  –ظاا١ظٙس ِسثاا  ؽااٛاز ِعاابٌظ شز الأِااس  –ّٕااٛذط لااُ ثسظااُ شز الأِااس  اخااً اٌ     

ثعاد٘ب  –ِٚآ الإعاساءاد فازؼ ّٔاٛذط  –أخزس ِٓ اٌفئبد ع١ٍّابد إٌّابذط  –الأعساء اٌرٞ رس٠د ؽدٚصٗ 

ٌٚا١ىٓ  –أخزس إٌّٛذط ِٓ اٌمبلّخ فاٟ الأظافً  –ظ١طبٌجه ِب ٘ٛ إٌّٛذط اٌرٞ رس٠د أْ ٠فزؾٗ شز الأِس 

ئذا اخزسد فازؼ إٌّاٛذط  –ب ظ١طبٌجه ً٘ رس٠د أْ ٠جؾش اٌصز عٓ ِعٍِٛبد ِؾد ح ثعد٘ –)ْ اٌطلاة( 

ٚئذا  –ثعااد٘ب ظاا١طبٌجه ٘ااً رس٠ااد وزبثااخ ٔااض أٚ ٚػاا  طااٛزح عٍااٝ اٌااصز  –ٚئظٙاابز وبفااخ اٌعااغلاد 

ثعد٘ب ظ١طبٌجه ِب ٘اٟ اٌؾماٛي اٌزاٟ رزؼآّ  –اخزسد فزؼ إٌّٛذط ٚاٌجؾش عٓ ث١بٔبد ِؾد ح ٌٍعسع 

أوزات اٌإض أٚ  –ثعاد٘ب ظا١طبٌجه ٘اً رس٠اد وزبثاخ ٔاض أٚ ٚػا  طاٛزح عٍاٝ اٌاصز  –ث١بٔبد ِزطبثمخ 

 –ظاا١ظٙس اٌااصز  اخااً إٌّااٛذط  –أخزااس ئٔٙاابء  –ثعااد٘ب ظاا١طبٌجه ثٛػاا  أظااُ ٌٍااصز  –أخزااس اٌظااٛزح 

 ثبٌؼغؾ ع١ٍخ ظ١مَٛ ثفزؼ إٌّٛذط اٌّؾد  .
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 : ئٔشبء شز فزؼ رمس٠س 

ظاا١طبٌجه ِااب ٘ااٛ  –ظاا١ظٙس ِسثاا  ؽااٛاز ِعاابٌظ شز الأِااس  –لااُ ثسظااُ شز الأِااس  اخااً إٌّااٛذط      

  –ِٚاآ الإعااساءاد ِعب٠ٕااخ رمس٠ااس  –أخزااس ِاآ اٌفئاابد ع١ٍّاابد اٌزماابز٠س  –الأعااساء اٌاارٞ رس٠ااد ؽدٚصااٗ 

 –أخزس اٌزمس٠س ِٓ اٌمبلّاخ فاٟ الأظافً  –ثعد٘ب ظ١طبٌجه ِب ٘ٛ اٌزمس٠س اٌرٞ رس٠د أْ ٠عسػٗ شز الأِس 

أوزت اٌإض أٚ  –ظ١طبٌجه ً٘ رس٠د وزبثخ ٔض أٚ ٚػ  طٛزح عٍٝ اٌصز ثعد٘ب  –١ٌٚىٓ )د اٌطلاة( 

 ٠ظٙس اٌصز لُ ثبٌؼغؾ ع١ٍٗ ٌٍّعب٠ٕخ. –أخزس ئٔٙبء  –ثعد٘ب ظ١طبٌجه ثٛػ  أظُ ٌٍصز  –أخزس اٌظٛزح 

 

 

 

 

 

 
 

 : رطج١ك 

 عسة عًّ أشزاز ٌٍزٕمً ث١ٓ اٌعغلاد ٚأشزاز ٌع١ٍّبد اٌعغلاد ٚعسة ثبلٟ الإعساءاد         

 

 يغًىػخ اخزُبساد إنً انًُىرط : لإدساط  -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : رطج١ك 

   ِغّٛعخ خ١بزاد ٌٍغٕع١خ ٚ اٌغٕط ٚ اٌّٛا  ٚ اٌّإً٘ ٚغ١سُ٘عسة عًّ                  
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 خبَخ اخزُبس إنً انًُىرط  إدساط -6

٠ازُ اٌٛلاٛف عٍاٝ وبٌزابٌٟ:  أْخبٔخ اخز١ابز فاٟ إٌّاٛذط ٚزظاّٗ فاٟ إٌّطماخ اٌزاٟ ٔس٠اد٘ب  ئ زاط٠زُ 

" ٌزظٙااس ٌٕااب ٚزلااخ خظاابلض أ ٚادخبٔااخ اًخز١اابز ٚ اٌؼااغؾ عٍااٝ ٚزلااخ اٌخظاابلض فااٟ اٌّغّٛعااخ "

ٚثارٌه ٠ىاْٛ لاد راُ اٌاسثؾ ثا١ٓ شز اًخز١ابز  ً أَاٌخبٔخ ٚ ِٕٙب ٔخزبز ِظدز عٕظس اٌزؾىُ ٌزىاْٛ ٔعاُ 

 د٠د فٟ إٌّٛذط. ً ِٓ اٌغدٚي اٌّخزبز ٌٍّٕٛذط ٚ رُ اٌؾظٛي عٍٝ شز اخز١بز ع أٚثؾمً عد٠د 

 إنً انًُىرط :                                                                   OLEكبئٍ يُؼى  إؽبس لإدساط -7

 أٚوابلٓ عد٠اد ئٌاٝ إٌّاٛذط ظاٛاء وابْ ٘ارا اٌىابلٓ طاٛزح  لإ زاطوبلٓ ِٕؼاُ ٚذٌاه  ئ زاطرعزخدَ 

ه ثعّااً ٌاا٠ٚاازُ ذ الأظبظااٟلبعاادح اٌج١بٔاابد ٍِااف طااٛد ئٌااٝ إٌّااٛذط ٚ ثبٌزاابٌٟ ئٌااٝ عاادٚي  أٚف١ااد٠ٛ 

 :اٌزب١ٌخاٌخطٛاد 

ٚزلااخ اٌخظاابلض ٌٙاارا اٌىاابلٓ اٌّاادزط ثاابٌّٕٛذط ثبٌطس٠مااخ اٌعاابثمخ ٚ ٠اازُ اخز١اابز طااٛزح  ئظٙاابز٠اازُ 

اٌىزبة ِٓ ِظدز عٕظس اٌزؾىُ ٚ ثرٌه ٔىْٛ لد زثطٕب ث١ٓ ٘را اٌىابلٓ إٌّؼاُ ٚ ؽماً طاٛزح اٌىزابة 

 ١بٔبد  ٌمبعدح اٌج الأظبظٟفٟ اٌغدٚي 

 طىسح عذَذح َزجغ انلارٍ : لإدساط 

 .اٌعغً ثبٌّٕٛذط فٟاٌظٛزح  ئ خبياٌٛلٛف عٍٝ اٌعغً اٌّسا  ٚػ  اٌظٛزح ف١ٗ ٚعٍٝ ِىبْ  -1

 ٌزظٙس اٌمبلّخ اٌزب١ٌخ : الأ٠ّٓاٌفبزح ٚ ذٌه ثبٌؼغؾ ِسح ٚاؽدح ثصز اٌفبزح  أٚاِساظزخداَ  -2

ثاابٌّٕٛذط ثبٌطس٠مااخ اٌعاابثمخ ٠ٚاازُ اخز١اابز طااٛزح ٚزلااخ اٌخظاابلض ٌٙاارا اٌىاابلٓ اٌّاادزط  ئظٙاابز٠اازُ 

اٌىزاابة ِاآ ِظاادز عٕظااس اٌاازؾىُ ٚثاارٌه ٔىااْٛ لااد زثطٕااب ثاا١ٓ ٘اارا اٌىاابلٓ إٌّؼااُ ٚؽمااً طااٛزح فااٟ 

 .اٌغدٚي الأظبظٟ ٌمبعدح اٌج١بٔبد

 : اِرٍطىسح عذَذح َزجغ  ولإدساط

ح ئٌاٝ ٘ارا اٌظاٛز ئ خابيٚػا  اٌظاٛزح ف١اٗ ٚاٌٛلاٛف عٍاٝ ِىابْ  اٌٛلٛف عٍٝ اٌعاغً اٌّاسا  .1

 اٌعغً ثبٌّٕٛذط.

 اظزخداَ أٚاِس اٌفأزح ٚذٌه ثبٌؼغؾ ِسح ٚاؽدح ثصز اٌفأزح الأ٠ّٓ ٌزظٙس اٌمبلّخ اٌزب١ٌخ: .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طىسح إنً ًَىرط : إدساط -8

خ رىااْٛ صبثزااخ فااٟ ع١ّاا  اٌعااغلاد ٚ ٠ىااْٛ ثاابٌخطٛاد اٌزب١ٌااخ ِّٕؼاا طااٛزح غ١ااس لإ زاطٚ رعاازخدَ 

 ىبْ اٌظٛزح فٟ إٌّٛذط ٌزظٙس ٌٕب شبشخ ًخز١بز اٌظٛزح.طٛزح صُ رؾ١د ِ ئ زاطثبٌؼغؾ عٍٝ 

ٚثبٌؼااغؾ عٍااٝ ٚزلااخ خظاابلض اٌظااٛزح ٌزؾد٠ااد ٚػاا  اٌظااٛزح ٚ ذٌااه ًخز١اابز اٌٛػاا  إٌّبظاات 

 ؽعت اٌزظ١ُّ ِٓ لط  رّد  ٚ رىج١س/ رظغ١س.
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  ٚثٙارا ٔىااْٛ لاد ٚػااعٕب طاٛزح عد٠اادح فاٟ اٌعااغً اٌّخزابز فااٟ ّٔاٛذط لبعاادح اٌج١بٔابد اٌّخزاابزح

 وّب ظجك ٚذوسٔب. س ٙٚرظ

 
 

 

 :رُغُك انًُبرط

 *انزُغُك انششؽٍ

 ٚ ٠زُ اٌزٕع١ك اٌشسؽٟ ٌٍّٕٛذط ِٓ خلاي رج٠ٛت رظ١ُّ ِغّٛعخ خؾ ٌٕؾظً عٍٝ اٌزبٌٟ:
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ٚ ٠عاازخدَ اٌزٕعاا١ك اٌشااسؽٟ ٌزٕعاا١ك ٔااض ِااب فااٟ إٌّااٛذط رٕعاا١ك ِعاا١ٓ ِعزّاادا عٍااٝ شااسؽ ٠ّىاآ 

 دزعخ ثبٌّٕٛذط .اخز١بزٖ ِٓ عدح شسٚؽ ٌزطج١مبد ل١ُ اٌؾمٛي اٌّ

 

 

 
 

 

 

ثخااؾ أطاافس  ريال ٠35111ىااْٛ رٕعاا١ك ٌااْٛ خٍف١ااخ اٌساراات الأوجااس ِاآ  أْ أز دٚفااٟ اٌّضاابي ٘اارا 

 .ٚاًفزساػٟ ثخؾ أؽّس ٚخٍف١خ ثٍْٛ اطفس   وّب ٠ّىٓ ئػبفخ شسؽ أخسٚ  الأؽّسثبٌٍْٛ ٚخٍف١خ 

 
 إظهبس انؼُبطش ثبنًُىرط : لإخفبء

ئظٙابز ِىٛٔابد اٌزعبِاً ِا   أٚئظٙبز/ئخفابء اٌازؾىُ فاٟ ئخفابء ٠ٚزُ ذٌه ِٓ رج٠ٛت رسر١ت ِغّٛعاخ 

 طفؾخ إٌّٛذط. 

 
  

 

 

 انشكم انُهبئٍ نهمًُخ انزٍ

 ُطجك ػهُهب انششؽ انًخزبسَلا 

انشكم انُهبئٍ نهمًُخ انزٍ 

 انًخزبس ُطجك ػهُهب انششؽَ
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 *يؾبراح ػُبطش انزؾكى :    

ٚرعزخدَ ٘رٖ اٌخبط١خ ٌعًّ ِؾبذاح ٌعٕبطس اٌزؾىُ اٌّٛعٛ ح ثبٌّٕٛذط عٍٝ اْ ٠ىْٛ اٌّؾابذاٖ  ل١اك 

اخز١ابز ِؾابذاح عٕظاس اٌازؾىُ  عدا ِّب ٠إ ٞ ئٌٝ ظٙٛز عّبي ٚ رسر١ت اٌزظ١ُّ ٚ ٠زُ ذٌاه عآ ؽس٠اك

 ٠ٚىْٛ وبٌزبٌٟ :

 
 (Header/Footerيغًىػخ انشأط وانززَُم ) -4

  (Title(ٚاٌعٕٛاْ) Logoاٌشعبز)زخدَ لإ زاط ولاً ِٓ عٚر

 اٌٝ إٌّٛذط وٕٛ  ِٓ أٛا  اٌزٕع١ك(Date &Time)ٚاٌزبز٠خ ٚاٌٛلذ         

 

 : أدواتمجموعة  -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

ػُظش يٍ انـ  أٌاخزُبس 

Active X ًانًُىرط إن 
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 عىدح :*إػبفخ ؽمىل يى

ئٌاٝ إٌّاٛذط ٚرىاْٛ ِسرجطاخ ثم١ّاخ اٌؾماٛي فاٟ عادٚي ِاب رٍمبل١اب  أخسٜٟٚ٘ رعزخدَ لإػبفخ ؽمٛي 

ٚئػبفخ ؽمٛي ِٛعٛ ح ٠ٚزُ ئ خبي اٌؾمً عٓ ؽس٠اك  أ ٚاد٠ٚزُ ذٌه ِٓ خلاي رج٠ٛت رظ١ُّ ِغّٛعخ 

   .ٌّٕٛذط رٍمبل١بإٌمس ثبٌفبزح ِسر١ٓ ع١ٍٗ ف١ىْٛ ثب أِٚٓ اٌغدٚي ئٌٝ  اخً إٌّٛذط  ٚالإفلاداٌعؾت 
 

 

 :  Active X*إدساط ػُبطش رؾكى 

ٌزظٙاس ٌٕاب    Active Xٚاخز١ابز ئ زاط   " أ ٚاد"ِغّٛعاخ " رظا١ُّ "٠ٚزُ ذٌه ِٓ رج٠ٛات 

 اٌشبشخ اٌزب١ٌخ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًُدددددىرط يُمغدددددى ثبعدددددزخذاو الأداح رهمدددددبئٍ ن إَشدددددبء -3

 "ًَىرط يُمغى":

٠عزجاااااس إٌّاااااٛذط إٌّمعاااااُ ِااااآ ا١ٌّاااااصاد اٌغد٠ااااادح 

٠ااٛفس ٌااه ؽااس٠مز١ٓ ٌعااسع  ٚاٌاارٞ  Access2010فااٟ

اٌج١بٔااابد فاااٟ ٔفاااط اٌٛلاااذ ؽس٠ماااخ عاااسع "إٌّاااٛذط" 

اٌعاسع  ؽس٠مزاٟٚؽس٠مخ عسع "ٚزلخ اٌج١بٔبد" رزظً 

ثٕفط ِظدز اٌج١بٔبد وّاب رازُ ِصإِزّٙاب ِعابً عٍاٝ اٌادٚاَ 

٠إ ٜ رؾد٠د اٌؾمً فٟ عصء ٚاؽد ِآ إٌّاٛذط ئٌاٝ رؾد٠اد 

ِآ  أٞاٌج١بٔابد أٚ رؾس٠س٘اب أٚ ؽارفٙب ِآ  ئػابفخِٓ إٌّٛذط  ٠ّىٕاه ٔفط اٌؾمً فٟ اٌغصء ا٢خس 

أصٕابء  الإعاساءاد)ثشسؽ أْ ٠ىاْٛ ِظادز اٌعاغً لابثلا ٌٍزؾاد٠ش ٚأً رىاْٛ لاد ِٕعاذ ٘ارٖ  اٌغصأ٠ٓ

رى٠ٛٓ إٌّٛذط(. ٚفس ٌه اٌعًّ ِ  إٌّبذط إٌّمعّخ ١ِصاد وً ِٓ ٔٛعٝ إٌّٛذط فاٟ ّٔاٛذط ِفاس  

 .ٕه اظزخداَ عصء ٚزلخ اٌج١بٔبد ٌٍّٕٛذط   عٍٝ ظج١ً اٌّضبي ٠ّى

 ٌزؾد٠د ِٛل  اٌعغً ثعسعخ صُ اظزخداَ عصء إٌّٛذط ٌعسع اٌعغً أٚ رؾس٠سٖ.
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 ّٔٛذط ِٕمعُ ثبظزخداَ الأ اح"ّٔٛذط ِٕمعُ": لإٔشبء   

اٌزٕمااااً"   أٔمااااس فااااٛق اٌغاااادٚي أٚ  "عااااصء فااااٟ -1

رس٠اد٘ب  اٌز٠ٟؾزٜٛ عٍٝ اٌج١بٔبد  اٌرٞاًظزعلاَ  

أٚ أفاازؼ اٌغاادٚي أٚ اًظاازعلاَ فااٟ  فااٟ إٌّااٛذط 

 ؽس٠مخ عسع "ٚزلخ ث١بٔبد".

"   فااااٟ ِغّٛعااااخ ئٔشاااابءعلاِااااخ رج٠ٛاااات " فااااٟ -2

 "ّٔبذط"   أٔمس فٛق "أمعبَ إٌّٛذط". 

إٌّاااٛذط ٠ٚعسػاااٗ فاااٟ ؽس٠ماااخ  ٠Accessٕشااا   -3

عااااااسع "اٌزخطاااااا١ؾ"  فااااااٟ ؽس٠مااااااخ عااااااسع 

رغ١١ااساد عٍااٝ رظاا١ُّ  ئعااساء"اٌزخطاا١ؾ" ٠ّىٕااه 

 .١بٔبدعسػٗ ٌٍج ئصٕبءإٌّٛذط 
 

 ًَىرط َؼشع انغغلاد انًزؼذدح ثبعزخذاو الأداح "ػُبطش يزؼذدح" : إَشبء -4

 ٠Accessٕشائٗ  اٌارّٞٔٛذط ثبظزخداَ الأ اح "ّٔاٛذط ثعا١ؾ" ٠عاسع إٌّاٛذط  ثأشبءعٕدِب ٔمَٛ 

أْ ٠عاسع إٌّاٛذط  أز د ئذاظغً ٚاؽد فٟ اٌّاسح   

ظغلاد ِزعاد ح ٠ٚىاْٛ لابثلا ٌٍزخظا١ض ثشاىً أوجاس 

اٌج١بٔاابد   ٠ّىٕااه اظاازخداَ الأ اح عٕبطااس ِاآ ٚزلااخ 

"عٕبطاس ِزعاد ح"  الأ احِزعد ح  وّب أٔٗ عٕد اظزخداَ 

ٚزلخ اٌج١بٔبد    ٠Accessعسػٗ  اٌر٠ٞشجٗ إٌّٛذط 

٠اازُ رسر١اات اٌج١بٔاابد فااٟ طاافٛف ٚأعّاادح   ٠ّٚىٕااه 

 ِشب٘دح أوضس ِٓ ظغً ٚاؽد فٟ اٌّسح .

"عااااصء اٌزٕمااااً"   أٔمااااس فااااٛق اٌغاااادٚي أٚ  فااااٟ -1

رس٠اد  اٌزا٠ٟؾزاٜٛ عٍاٝ اٌج١بٔابد  اٌارٞلاَ اًظزع

 زؤ٠زٙب فٟ إٌّٛذط.

 "   فٟ اٌّغّٛعخ "ّٔبذط"  أٔمس فٛق "عٕبطس ِزعد ح".ئٔشبءعلاِخ اٌزج٠ٛت" فٟ -2

رغ١١اساد عٍاٝ  ئعاساءإٌّٛذط ٠ٚعسػٗ فٟ ؽس٠مخ "عسع اٌزخط١ؾ"   ٠ّىٕاه  Accessٔش   -3

 رظ١ُّ إٌّٛذط أصٕبء عسػٗ ٌٍج١بٔبد.

  خذاو  "يؼبنظ انًُبرط" :ًَىرط ثبعز إَشبء -5

إٌّااااااااٛذط   ٠ّىٕااااااااه  رظٙاس فاٟ  اٌزاٟرؾد٠اداً عٕاد اخز١ابز اٌؾماٛي  أوضاسرىْٛ   ٌىٟ    

إٌّبذط اٌّزعد ح اٌعبثمخ اٌروس  ٠ّىٕاه أ٠ؼاب ٚطاف  ئٔشبءاظزخداَ "ِعبٌظ إٌّبذط" ثدًً ِٓ أ ٚاد 

عادٚي أٚ اظازعلاَ  ثشاسؽ و١ف١خ رغ١ّ  اٌج١بٔبد ٚفسش٘ب  وّب ٠ّىٕه اظازخداَ اٌؾماٛي ِآ أوضاس ِآ 

 ٚعٛ  علالبد ِؾد ح ِعجمبً ث١ٓ اٌغداٚي ٚاًظزعلاِبد.

"   فٟ اٌّغّٛعاخ "ّٔابذط" أماس فاٛق "ِص٠اد ِآ إٌّابذط"   صاُ أماس ئٔشبء** فٟ علاِخ اٌزج٠ٛت "

 ".اٌزبٌٟثبٌؼغؾ عٍٝ "   رزٛاٌٝفٛق ِعبٌظ إٌّٛذط   رظٙس عدح ِسثعبد ؽٛاز 

 

 عٔعازعس٠إخار ِٕاٗ اٌج١بٔابد ٌزظٙاس فاٟ إٌّاٛذط ٚوٍّاب  اٌارُٞ اٌغدٚي أٚي ِسث  ؽٛاز ًخز١بز اظ (1

 اظُ عدٚي رظٙس ؽمٌٛٗ فٟ اٌّسث  أظفً اظُ اٌغدٚي.
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ٔسغاات ظٙٛز٘ااب فااٟ  اٌزاأٟخزاابز اٌؾمااٛي  الإٔشاابءثعااد اخز١اابز اٌغاادٚي ِظاادز ث١بٔاابد إٌّااٛذط ل١ااد  (2

اٌؾماٛي اٌّؾاد ح أٚ ثبٌؼاغؾ  ًخز١بز ؽمٛي ِع١ٕخ ٌٕمٍٙب  ئٌاٝ ِسثا   >إٌّٛذط ثبٌؼغؾ عٍٝ اٌّفزبػ

 ".اٌزبٌٟ" ٔؼغؾٌٕمً وً اٌؾمٛي  فعخ ٚاؽدح صُ   >>عٍٝ

 .اٌزبٌٟاًخز١بزاد اٌّج١ٕخ ثبٌشىً  ئؽدٜٔسغت ٚ٘ٛ  اٌرٞٔخزبز شىً إٌّٛذط  (3

 

 

 

 

 

 

 

 
 رسغجٗ. اٌرٞأخزبز ّٔؾ اٌعسع إٌّبظت  (4

 أخزبز عٕٛاْ ٌٍّٕٛذط. (5

 "عسع اٌج١بٔبد" ثبٌؼغؾ عٍٝ "ئٔٙبء"  ٠ظٙس إٌّٛذط فٟ ؽس٠مخ  (6

 

 

 

 

 

 

 

6-  

 يلاؽظخ:

 ٚزلخ ث١بٔبد ( ِ  الأّٔبؽ الأخسٜ.  –عدٌٟٚ  –عسة ثبلٟ أٔٛا  اٌّعبٌظ ) عّٛ ٞ             

 

 ًَىرط ثبعزخذاو الأداح  "ًَىرط فبسؽ": إَشبء -7

إٌّاٛذط ِا   ئٔشابءٌُ ٠زٕبظت اٌّعابٌظ أٚ أ ٚاد  ئذا    

فااابزغ"  اؽز١بعبراااه   ٠ّىٕاااه اظااازخداَ الأ اح "ّٔاااٛذط

 لإٔشااابءّٔاااٛذط . ٘ااارٖ اٌطس٠ماااخ ظاااس٠عخ عااادا  لإٔشااابء

وٕذ رخطؾ ٌٛػ  ؽمٛي ل١ٍٍخ فٟ  ئذااٌزمس٠س   خبطخ 

 اٌزمس٠س.

 " فٟ اٌّغّٛعخ ّٔبذطئ زاطفٟ علاِخ اٌزج٠ٛت " -1

 رؾس٠س٘ب( أمس فٛق  اٌج١بٔبد أٚ ئ خبي) 

 ّٔٛذط فبزغ فٟ ؽس٠مخ عسع  ٠Accessفزؼ 

 اٌؾمٛي."اٌزخط١ؾ" ٠ٚعسع عصء لبلّخ 
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رؾزاٜٛ  اٌزاٟفٟ عصء لبلّاخ اٌؾماٛي   أماس فاٛق علاِاخ اٌغّا )ن( ثغبٔات اٌغاداٚي أٚ اٌغاداٚي  -2

 رس٠د زؤ٠زٙب فٟ إٌّٛذط. اٌزٟاٌؾمٛي  عٍٝ

  ِزعاد ح  يؽماٛ لإػابفخاظاؾجٗ ئٌاٝ إٌّاٛذط أٚؽمً ئٌٝ إٌّٛذط أمس ٔمساً ِص ٚعابً فٛلاٗ  لإػبفخ -3

فااٛق عاادح ؽمااٛي صااُ اظااؾجُٙ ئٌااٝ  ٚأمااس CTRLزاابػ ٚاؽاادح اػااغؾ ثبظاازّساز عٍااٝ اٌّف ِااسح

 إٌّٛذط.

شاعبز أٚ  لإػابفخفٟ اٌّغّٛعاخ عٕبطاس اٌازؾىُ ػآّ علاِاخ اٌزج٠ٛات رٕعا١ك  الأ ٚاداظزخدَ  -4

 عٕٛاْ أٚ أزلبَ طفؾبد أٚ اٌزبز٠خ ٚاٌٛلذ ٌٍّٕٛذط.

 

 

س٠مااخ عااسع ِغّٛعااخ ِزٕٛعااخ ِاآ عٕبطااس اٌاازؾىُ ئٌااٝ ّٔااٛذط لااُ ثبٌزجااد٠ً ئٌااٝ ؽ ئػاابفخ أز د ئذا 

"اٌزظاااا١ُّ" ثاااابٌٕمس ثااااصز اٌفااااأزح الأ٠ّاااآ فااااٛق  إٌّااااٛذط صااااُ إٌمااااس فااااٛق ؽس٠مااااخ عااااسع اٌزظاااا١ُّ 

اٌّٛعااٛ ح فااٟ اٌّغّٛعااخ عٕبطااس اٌاازؾىُ ػاآّ  الأ ٚادعٕدلاار ٠ّىٕااه اظاازخداَ   

 علاِخ اٌزج٠ٛت رظ١ُّ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                Access2010  ا  

                                                                                              

 انًشكض انكُذٌ نهزذسَت ورًُُخ انمذساد                                                                                          

 (69  ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                Access2010  ا  

                                                                                              

 انًشكض انكُذٌ نهزذسَت ورًُُخ انمذساد                                                                                          

 (71  ) 

ر   الفصل السابع : الـــــتـــــقـــــاريـــــ 
 

 (  : يب هى انزمشَش ) 

 ٘ٛ عجبزح عٓ ٚظ١ٍخ ٌعسع اٌّعٍِٛبد ٚئِىب١ٔخ ؽجبعخ إٌزبلظ عٍٝ اٌطبثعخ .            

ٍِاف ٠ؾزاٜٛ  فاٟ ؽفظاٗ أٚ اٌىّج١اٛرس شبشخ عٍٝ عسػٗ أٚ ؽجبعزٗ ٠ّىٓ ِعزٕد عٓ عجبزح :اٌزمس٠س

ظاازعلاِبد فااٟ طااٛزح شاا١مخ عٍااٝ اٌّخسعاابد اٌّطٍااٛة ؽجبعزٙااب أٚ عسػااٙب ِاآ ث١بٔاابد اٌغااداٚي ٚاً

 لبعدح اٌج١بٔبد. ئٔشبءثبٌغسع ِٓ  ٚرفٟٚعراثخ 

 ئِااباٌزماابز٠س رطجاا  عٍااٝ ٚزق  أْإٌّاابذط ٚ ٌىاآ اٌفااسق ث١ّٕٙااب  ثاإفط ؽس٠مااخزماابز٠س ا٠ٌّىاآ عّااً 

 ِغّٛعخ رمبز٠س. ئٔشبءاٌزمبز٠س ِٓ رج٠ٛت ئٔشبء إٌّبذط ف١زُ اٌزعبًِ ِعٙب ِٓ خلاي اٌشبشخ ٚ ٠زُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 * اخزُبس يظذس عغم

ئٌااٝ ِعٍِٛاابد رااُ  ثبلإػاابفخ اظاازعلاِبد  أٚعٍااٝ ِعٍِٛاابد رااُ ظااؾجٙب ِاآ عااداٚي  رؾزااٛٞ اٌزماابز٠س

اًظازعلاِبد  أٚؽفظٙب ِ  رظ١ُّ اٌزمس٠س   ِضً اٌزعا١ّبد ٚ اٌاسؤٚض ٚ اٌسظاِٛبد . رعاسف اٌغاداٚي 

وبفخ اٌؾمٛي اٌّسا  رؼ١ّٕٙب ِٛعٛ ح فاٟ وبٔذ  ئذاثّظدز ظغً اٌزمبز٠س .  الأظبظ١خرٛفس اٌج١بٔبد  اٌزٟ

ِآ عادٚي    أوضاسوبٔاذ اٌؾماٛي ِٛعاٛ ح فاٟ  ئذاعدٚي ٚاؽد   اظازخدَ ٘ارا اٌغادٚي وّظادز اٌعاغً . 

وّظادز اٌعاغً . لاد رىاْٛ ٘ارٖ اًظازعلاِبد ِٛعاٛ ح ثبٌفعاً فاٟ  أوضس أٚٚاؽد  َاظزعلا٠غت اظزخداَ 

 اؽز١بعبد اٌزمبز٠س. رلاؤَِبد خبطخ اظزعلا ئٔشبءزثّب رؾزبط ئٌٝ أٚ لبعدح اٌج١بٔبد   
 

 ؽشق إَشبء انزمشَش:

 ٕ٘بن اٌعد٠د ِٓ اٌطسق لإٔشبء اٌزمس٠س ٔروس٘ب ٕ٘ب ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ:

 (. رمشَشانطشَمخ انزهمبئُخ : )  .1

 رغًُبد (.  –يؼبنظ انزمبسَش  ثبعزخذاو انًؼبنظ: ) .2

 ػجؾ (. – ذونٍع –ػًىدٌ ) ثذوٌ رغًُغيفظم ( أو  –كزهخ  –) رخطٍ انزغًُغيغ  

 (. زمشَشرظًُى ان –فبسؽ  رمشَشثبعزخذاو انزظًُى: )  .3
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 " رمشَش "  الأداحثبعزخذاو رهمبئٍ رمشَش  إَشبء -1

رمس٠اس    لإٔشابءؽس٠مخ  أظس " رمس٠س "  الأ احمدَ ٌه ر  

 ثأ٠اااخاٌزمس٠اااس ِجبشاااسح  ْٚ ِطبٌجزاااه  ثأشااابءرماااَٛ  لأٔٙاااب

 أٚدٚي ٠عااسع اٌزمس٠ااس وبفااخ اٌؾمااٛي ِاآ اٌغاا ِعٍِٛاابد.

 الأظبظٟاًظزعلاَ 

" رمس٠س " ثبٌٕزابلظ اٌّسعاٛح رّبِاب   ٚ  الأ اح رأرٟلد ً 

ؽس٠ماخ عاسع "  ٟاٌزمس٠س فؽفع  ئذاٌىٕٙب ِف١دح   ٠ّىٕه 

ؽس٠مخ عسع " اٌزظ١ُّ " ٚ رعد٠ٍٗ ثؾ١اش  أٚاٌزخط١ؾ " 

 . أفؼ٠ًزلالُ ِ  اؽز١بعبره ثشىً 

ٌزمس٠ااس اًظاازعلاَ اٌّااسا  اظاازٕب  ا أٚأمااس فااٛق اٌغاادٚي 

 .  فٟ اٌّغّٛعخ رمبز٠س  أمس فٛق رمس٠سئٔشبءفٟ علاِخ اٌزج٠ٛت  ئ١ٌٗ

ثعااد عااسع اٌزمس٠ااس   ٠ّىٕااه ٚ اٌزمس٠ااس ٚ ٠عسػااٗ فااٟ ؽس٠مااخ عااسع "اٌزخطاا١ؾ"Access ٠ٕشاا  

 .اٌزمس٠س ئغلاقؽفظٗ صُ 

 رمشَش ثبعزخذاو "يؼبنظ انزمبسَش": إَشبء -2

رظٙاس فاٟ اٌزمس٠اس   ٠ّىٕاه  اٌزٟلخ فٟ رؾد٠د اٌؾمٛي ٠ّىٕه اظزخداَ "ِعبٌظ اٌزمبز٠س" ٌزظجؼ أوضس  

أ٠ؼبً رؾد٠د و١ف١خ رغ١ّ  اٌج١بٔبد ٚفسش٘ب  وّب ٠ّىٕه اظزخداَ اٌؾمٛي ِٓ أوضس ِٓ عادٚي أٚ اظازعلاَ   

 ثشسؽ ٚعٛ  علالبد ِؾد ح ِعجمبً ث١ٓ اٌغداٚي ٚاًظزعلاِبد.

 ٌٟظ اٌزمبز٠س.علاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء   فٟ اٌّغّٛعخ رمبز٠س  أٔمس فٛق ِعب ف 

   فٟ طفؾبد  "ِعبٌظ اٌزمبز٠س" . فٟ اٌظفؾخ الأخ١سح   أٔمس فٛق ئٔٙبء. الإزشب ادارج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ِفظاً ( أٚ  –وزٍاخ  –فٟ اٌزمس٠س رظٙس ؽعت اٌغدٚي أٚ اًظزعلاَ ) رخطاٟ ؽسق عسع اٌزخط١ؾ 

 ػجؾ (. –عدٌٟٚ  –) عّٛ ٞ 
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 يلاؽظخ : * 

 اٌزابٌٟٚي ٚاظزعلاِبد ِزعد ح فٟ اٌزمس٠س اٌخبص ثه  فلا رٕمس فاٛق ئذا أز د رؼ١ّٓ ؽمٛي ِٓ عدا

أٚ فااٛق ئٔٙاابء ثعااد رؾد٠ااد اٌؾمااٛي ِاآ اٌغاادٚي أٚ اًظاازعلاَ الأٚي فااٟ اٌظاافؾخ الأٌٚااٝ ِاآ "ِعاابٌظ 

اٌزمبز٠س" ثدً ِٓ ذٌه   واسز اٌخطاٛاد ٌزؾد٠اد عادٚي أٚ اظازعلاَ ٚأماس فاٛق أ٠اخ ؽماٛي ئػابف١خ رس٠اد 

 أٚ ئٔٙبء ٌٍّزبثعخ. اٌزبٌٟ. صُ أٔمس فٛق  رؼ١ّٕٙب فٟ اٌزمس٠س

 رمشَش ثبعزخذاو أداح  "انزمشَش انفبسؽ": إَشبء -3

اٌزمس٠اس  خبطاخ  لإٔشبء  ٘رٖ اٌطس٠مخ  ظس٠عخ عداً لأ اح "رمس٠س فبزغ" لإٔشبء رمس٠س٠ّىٕه اظزخداَ ا

 .ظزخداَ "رمس٠س فبزغ"ًئذا وٕذ رخطؾ ٌٛػ  ؽمٛي ل١ٍٍخ فٟ اٌزمس٠س  

اٌزج٠ٛاات "ئٔشاابء" فااٟ اٌّغّٛعااخ "رماابز٠س"   أمااس فااٛق علاِااخ  فااٟ

"رمس٠س فبزغ" ٠زُ عسع اٌزمس٠س اٌفبزغ فٟ ؽس٠ماخ عاسع "اٌزخطا١ؾ"  

 .وّب فٟ إٌّبذط ٠ٚAccessزُ عسع عصء فٟ اٌغبٔت الأ٠عس ِٓ ئؽبز

 

 

 
 

 

 

 
 

 

ٝ اٌؾماٛي رؾزاٜٛ عٍا اٌزٟثغبٔت اٌغدٚي أٚ اٌغداٚي  ()عصء لبلّخ اٌؾمٛي   أمس فٛق علاِخ  فٟ

 رس٠د زؤ٠زٙب فٟ اٌزمس٠س. اٌزٟ

 CTRLاظؾت وً ؽمً ئٌٝ اٌزمس٠س ثّمداز ؽمً ٚاؽد فٟ اٌّسح اٌٛاؽادح  أٚ اػاغؾ ثبظازّساز عٍاٝ 

 ٚؽد  ؽمًًٛ ِزعد ح   صُ اظؾجٙب ع١ّعبً ئٌٝ اٌزمس٠س ِسح ٚاؽدح .

بفخ شاعبز أٚ اظزخدَ الأ ٚاد فٟ اٌّغّٛعخ "عٕبطس اٌزؾىُ"  ػّٓ علاِاخ اٌزج٠ٛات "رٕعا١ك" لإػا

 عٕٛاْ أٚ أزلبَ طفؾبد أٚ اٌزبز٠خ ٚاٌٛلذ ٌٍزمس٠س.

 إَشبء رمشَش ثبعزخذاو أداح "رظًُى انزمشَش " -4

١ٌاازُ اٌزعبِااً ِاا  اٌزماابز٠س ثزظاا١ّّٕب ٔؾاآ ٠ّٚىٕااب اظاازخداَ ع١ّاا  ١ِّااصاد رظاا١ُّ إٌّااٛذط فااٟ ٘اارا 

 .ٌزمس٠س ٌٚىٕٗ ِظُّ ؽجعبً ٌٍطجبعخا

 

 
 

اَخ أول طفؾخ َىعذ فٍ ثذ

فمؾ يٍ طفؾبد انزمبسَش ولا 

 َزكشس فٍ ثبلٍ انظفؾبد

َىعذ فٍ ثذاَخ كم طفؾخ  يٍ 

طفؾبد انزمبسَش وَزكشس فٍ 

 ثبلٍ انظفؾبد

َىعذ فٍ َهبَخ كم طفؾخ يٍ 

طفؾبد انزمشَش وَزكشس فٍ 

 ثبلٍ انظفؾبد

َىعذ فٍ َهبَخ آخش طفؾخ 

فمؾ يٍ طفؾبد انزمبسَش ولا 

 ظفؾبدَزكشس فٍ ثبلٍ  ان
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 ػخ انزمبسَش :يؼبَُخ انزمبسَش  & ؽجب

  ثعااد فاازؼ لبعاادح اٌج١بٔاابد ٚرظاا١ُّ عااداٌٚٙب ّٚٔبذعٙااب ٚاٌزماابز٠س

اٌّطٍٛثااخ لإخااساط اٌّعٍِٛاابد ٔفاازؼ اٌزمس٠ااس اٌّااسا  ِعب٠ٕزااٗ لجااً 

اٌطجبعااخ فااٟ ٚػاا  "ِعب٠ٕااخ  لجااً اٌطجبعااخ" ٠ظٙااس اٌزمس٠ااس فااٟ 

 اٌشىً اٌغب٘ص ٌٍطجبعخ.

  ٠ّٚىااآ ِعب٠ٕاااخ اٌزمس٠اااس أ٠ؼاااب ثعاااد فزؾاااٗ فاااٟ "ؽس٠ماااخ عاااسع

مس٠س" ثبٌؼغؾ عٍٝ"شز أٚف١ط"   ِٚٓ اٌمبلّخ إٌّعدٌخ ٔشا١س اٌز

ثبٌفأزح ئٌٝ  "ؽجبعخ" رظٙس لبلّخ عبٔج١خ ٔخزبز ِٕٙب "ِعب٠ٕاخ لجاً 

 .اٌزبٌٟاٌطجبعخ" وّب ثبٌشىً 

  

  َٛٚفٝ وٍزب اٌؾبٌز١ٓ ٚثعد ِعب٠ٕاخ اٌزمس٠اس ٔما

 ثاغلاق شبشخ اٌّعب٠ٕخ ثبٌؼاغؾ عٍاٝ أ٠مٛٔاخ

 . ( ئغلاق ِع١ٕخ لجً اٌطجبعخ) 

 

 

 

 

 

 ؽجبػخ انزمشَش: 

  ٍٗٚأخر لساز اٌطجبعاخ ٔؼاغؾ عٍاٝ"شز أٚفا١ط"    إٌٙبلٟثعد ِعب٠ٕخ اٌزمس٠س ٚاٌّٛافمخ عٍٝ شى

ِٚٓ اٌمبلّخ إٌّعدٌخ ٔش١س ثبٌفأزح ئٌٝ  "ؽجبعخ" رظٙس لبلّخ عبٔج١خ ٔخزبز ِٕٙاب "ؽجبعاخ" وّاب 

 .اٌزبٌٟثبٌشىً 

 اٌطبثعخ ٚئعدا خ  ٚؽبٌزٙب رفزؼ شبشخ ٌزؾد٠د عد  ٔعخ اٌطجبعخ ٚٔٛ  اٌطبثع. 
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 انضبيٍانفظم 

 

 وؽذاد
 

 انــًــبكــشو
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 الفصل الثامن : وحدات الماكرو 
 

  : رؼشَف انًبكشو 

 ٟ٘ عجبزح عٓ ٚؽدح رشغ١ً رشًّ ِغّٛعخ 

 الإعساءاد رعًٙ ع١ٍه الأعّبي اٌجسِغ١خ ِٓ

 ( . فلا ؽبعخ ٌىزبثخ اٌىٛ  ) اٌشفسح

  : خطىاد إَشبء انًبكشو 

  ٕ٘بن عدح خطٛاد لإٔشبء ِبوسٚ ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ :           

 . اٌزج٠ٛت ئٔشبء ِٓ ِغّٛعخ غ١س ذٌهِٓ  – 1    

 أخزس ِبوسٚ رظٙس لبلّخ أخزس ِبوسٚ . – 2    

 . ٠1ظٙس ِسث  ؽٛاز ِبوسٚ – 3    

 الإعساء اٌرٞ رس٠دٖ . –ؽد  أظفً ؽمً الإعساء  – 4    

لُ ثزؾد٠د ٚظ١طبد الإعساءاد فٟ الأظفً ٠ٚظٙس  – 5    

 اٌٛظ١طبد.

 لُ ثؾفع اٌّبوسٚ ٚرع١ّزٗ ثٕفط اظُ اٌىبلٓ اٌرٞ اخزسرٗ . – 6    
 

  :  أهى أَىاع الإعشاءاد 

 ٚظ١فخ الإعساء أظُ الإعساء

OpenTable فزؼ عدٚي 

OpenQuery َفزؼ اظزعلا 

OpenForm فزؼ ّٔٛذط 

OpenReport  رمس٠سفزؼ 

Close Windows ئغلاق 

Quit ئٔٙبء 

Beep طٛد ئطداز 

MesssageBox ٌزظبٌخ فزؼ 

PrintOut ؽجبعخ 

Maximize رىج١س 

GoToRecord ًاٌعغلاد ث١ٓ ٌٍزٕم 

 اٌّص٠د  عسثٙب ٕٚ٘بن 

 

 

: ِلاؽظخ 

   .ئعساء   ؽٛز ٔفعه فٟ رعٍُ اٌّص٠د (71٘ٛ رمس٠جبً ) Access 2010الإعساءاد فٟ عد        

 

رُفُز ػًم 

 أو يهًخ

 انشفشح

 )انكىد(

 انًبكشو الإعشاء

 الأصساس
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     : إَشبء إعشاء فٍ يبكشو 

 ٠زُ ئٔشبء ئعساء فٟ ِبوسٚ وّب ٠ٍٟ :        

 ئعساء فزؼ عدٚي : – 1   

 

 

 

 

 

 

         

                                 ئعساء فزؼ اظزعلاَ :  – 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ئعساء فزؼ ّٔٛذط : – 3 

 

 

 

  

 

 

 
 

                                ئعساء فزؼ رمس٠س :  – 4         

 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

 اعساء فزؼ اظزعلاَ

 )رؾد٠د اظُ اًظزعلاَ(

 اعساء فزؼ ّٔٛذط

 )رؾد٠د اظُ إٌّٛذط(

 اعساء فزؼ رمس٠س

 )رؾد٠د اظُ اٌزمس٠س(

 اعساء فزؼ عدٚي

 )رؾد٠د اظُ اٌغدٚي(
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     : ثؼغ الإعشاءاد انهبيخ فٍ انًبكشو 

ٙب ِب ٘ٛ ِخظض ٌٍمٛالُ ٚفزؼ إٌّبذط ٚاٌزمبز٠س ٚاٌغداٚي أٚ اٌّبوسٚ فّٕ ئعساءادرخزٍف  أٔٛا  

زظبلً رؾر٠س أٚ رسؽ١ت  ئػبفخاٌعًّ ثٙب ٚثبٌجسٔبِظ أٚ  ئٔٙبءأٚ  ئغلالٙبؽرفٙب أٚ اٌعًّ ع١ٍٙب أٚ ؽزٝ 

 .أوضس ِٓ ِبوسٚ فٟ ٔفط إٌّٛذط ئ زاطأطٛاد ئٌٝ إٌّبذط إٌٙبل١خ وّب ٠ّىٕٕب  ئػبفخأٚ ؽزٝ 

 

 

   :شويبك يغًىػخ ػًم

 فٟ ٚػعٙب صُ ِٚٓ ٚاؽد وٍّف أٞ ٚاؽد ثبظُ ؽفظٙب ٠زُ ئعساءاد عدح ٟ٘ اٌّبوسٚ ِغّٛعخ

 . ٚاؽد وصز وبٌّٕٛذط اٌىبلٓ

 نزشغُم ورُفُز انًبكشو:  

أػغؾ شز"رشغ١ً"فٟ ِغّٛعخ  ثعد ئعدا  اٌّبوسٚ

  ."أ ٚاد" ِٓ رج٠ٛت "رظ١ُّ ٚؽداد اٌّبوسٚ"

 

 انًُطُخ رؼشَف انىؽذاد 

ٟٚ٘   الأوعط ثسٔبِظ فٟ اٌّعزخدِخ سِغخاٌج ٌغبد ٟ٘

Macro ; SQL ; Visual Basic 

  :انًُطُخ انىؽذح

 ثسٔبِظ فٟ زثطٙب ِ  -  Visual Basic -ٌغخ  ٟٚ٘ -  Access Basicثٍغخ  ثسِغخ ٟ٘

 الأوعط.

ٚ٘ٝ ٌغخ اٌجسِغخ   Structured Query Languageٌٍىٍّبد  اخزظبز ٟ٘ SQLٚاٌىٍّخ 

 ثساِظ لٛاعد اٌج١بٔبد .اٌم٠ٛخ ٚاٌش١ٙسح فٟ 
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 انزبعغنفظم ا

 

 انــىاعــهــخ
 

 انــشئــُــغــُــخ
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  الفصل التاسع : الواجهة الرئيسية 
 

  : رؼشَف انىاعهخ انشئُغُخ 

٘ٛ عجبزح عٓ إٌّٛذط اٌرٞ ٠ظٙس فٟ اٌجدا٠خ أٚ ثدا٠خ اٌزشغ١ً   ٠ٚزُ عجسٖ أًزمبي ئٌٝ ثبلٟ           

 بد ٌٍجسٔبِظ أٚ اٌّشسٚ  .اٌّىٛٔ

فّضلاً : فٟ اٌٛاعٙخ اٌسل١ع١خ ٠زُ اظزدعبء إٌّبذط : ّٔٛذط اٌظفٛف ٚ ّٔٛذط اٌّدزظ١ٓ ٚ ّٔٛذط    

 اٌطلاة ٚ ّٔٛذط اٌّٛا  ٚ ّٔٛذط اٌدزعبد ٚ شز اٌخسٚط إٌٙبلٟ . 

  : رؼشَف انىاعهبد 

ٟ رؾزٛٞ عٍٝ أشزاز ٠ّىٓ اٌزٕمً ثٙب ئٌٝ ٟ٘ عجبزح عٓ إٌّبذط اٌرٞ ٠ظٙس ف١ٙب اٌج١بٔبد ٚاٌز          

 اٌّىٛٔبد اٌزٟ رخض ٘رٖ اٌٛاعٙخ أٚ رٕف١ر ثعغ اٌّٙبَ.

فٟ ّٔٛذط اٌظفٛف ٠زُ عسع ث١بٔبد اٌظفٛف ثبلإػبفخ ئٌٝ أشزاز رعزدعٟ عدٚي  فّضلاً:   

 اٌظفٛف ٚاظزعلاَ اٌظفٛف ٚرمس٠س اٌظفٛف ٚثعغ اٌع١ٍّبد ٚ شز اٌخسٚط ِٓ إٌّٛذط .

 ٌٛاعٙخ اٌسل١ع١خ ٚ أشزاز الأٚاِس:ئٔشبء ا 

 ٠زُ ئٔشبء اٌٛاعٙخ اٌسل١ع١خ ثعدح خطٛاد ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ :          

 ِٓ اٌزج٠ٛت ئٔشبء ِٓ ِغّٛعخ ّٔبذط أخزس ّٔٛذط فبزغ ٠زُ ئظٙبز ٚاعٙخ اٌزظ١ُّ فبزغخ . – 1    

 سٚ  .ِٓ اٌزج٠ٛت رظ١ُّ أخزس رع١ّخ صُ لُ ثسظُ ِعزط١ً ٠ىزت ثداخٍٗ اظُ اٌّش – 2    

 أظزخدَ اٌخؾ ٚاٌّعزط١ً فٟ زظُ ثعغ الإثداعبد  اخً اٌٛاعٙخ . – 3    

 ِٓ اٌزج٠ٛت رظ١ُّ أخزس شز أِس صُ لُ ثسظُ شز الأِس فٟ اٌٛاعٙخ أٚ إٌّٛذط . – 4    

 ظ١زُ ظٙٛز ِسث  ؽٛاز ) ِعبٌظ شز الأِس ( ٠طسػ ع١ٍه أظئٍخ . – 5    

 عساء اٌرٞ رس٠د ؽدٚصٗ عٕد اٌؼغؾ عٍٝ اٌصز .ظ١طبٌجه اٌّعبٌظ ثـ : ِب ٘ٛ الإ – 6    

 ظ١زُ عسع ِغّٛعخ ِٓ اٌفئبد وً فئخ رؾزٛٞ عٍٝ ِغّٛعخ ِٓ الإعساءاد . – 7    

 أخزس اٌفئخ ) ِزٕٛ  ( ِٓ الإعساءاد ) رشغ١ً اٌّبوسٚ ( صُ اػغؾ عٍٝ اٌزبٌٟ . – 8    

 الأِس ثزشغ١ٍٗ   ظ١طبٌجه اٌّعبٌظ ثـ : ِب اٌّبوسٚ اٌرٞ رس٠د أْ ٠مَٛ شز – 9    

 أخزس اٌّبوسٚ ِٓ اٌمبلّخ ١ٌٚىٓ ) ْ اٌطلاة ( صُ اػغؾ عٍٝ اٌزبٌٟ . – 11    

 

 

 

 

 

 
 ظ١طبٌجه اٌّعبٌظ ثـ : ً٘ رس٠د وزبثخ ٔض أٚ ٚػ  طٛزح عٍٝ اٌصز   – 11    

 أخزس إٌض ٚوزت ٚظ١فخ اٌصز ِضلاً ) اٌطلاة ( . – 12    

 ٟ ا١ّ١ٌٓ طٛزح اٌصز ٚثداخٍخ إٌض .٠ظٙس فٟ اٌّعب٠ٕخ ٌّٕٛذط ف – 13    

 ٠ّىٓ أْ ٔخزبز طٛزح ٌٍصز ٚذٌه ثبٌزؾد٠د عٍٝ اٌظٛزح . – 14    

 ؽد  عٍٝ ئظٙبز وبفخ اٌظٛز فٟ الأظفً ١ٌعسع ِغّٛعخ ِٓ اٌظٛز . – 15    

: ِلاؽظخ 

   ٠ظٙس أظّبء اٌظٛز ٚرظٙس اٌظٛزح فٟ إٌّٛذط   وّب ٠ّىٓ اخز١بز طٛز أخسٜ ِٓ اظزعساع.     
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 ٠ّىٕه اخز١بز أٞ طٛزح ِعجسح عٓ اٌّطٍٛة . – 16    

 ظٕخزبز ٕ٘ب إٌض ١ٌظٙس  اخً اٌصز صُ اػغؾ عٍٝ اٌزبٌٟ . – 17    

 ظ١طبٌجه اٌّعبٌظ ثـ : ِب ٘ٛ أظُ اٌصز اٌرٞ رس٠دٖ   – 18    

 أوزت أٞ أظُ ٌٍصز ٚ الأفؼً رسوٙب وّب ٟ٘ رؾًّ اظُ الأِس ٚزلّٗ صُ ئٔٙبء . – 19    

 

 

 

 

 

 

 

 ٠ظٙس اٌصز فٟ إٌّٛذط ٚ٘ٛ عب٘ص ٌٍعًّ . – 21    

 لُ ثعًّ اٌزٕع١ك ٌٍصز ِٓ ٔبؽ١خ اٌؾغُ ٚ اٌّؾبذاح ٚاٌخؾ ٚغ١س٘ب ؽعت اٌسغجخ. – 21    

 وسز ٘رٖ اٌخطٛاد ٌىً إٌّبذط ) اٌظفٛف ٚاٌّدزظ١ٓ ٚاٌّٛا  ٚاٌدزعبد ٚخسٚط (. – 22    

   أخزس عسع ١ٌزُ عسع اٌٛاعٙخ إٌٙبلٟ .٠ظٙس شىً إٌّٛذط فٟ ؽبٌخ اٌزظ١ُّ  – 23    

 

 

 

 

 

 
 

 

 انجُبَبد : لإدخبل َهبئٍيهف  إَشبءو ثذء انزشغُم 

ثسٔبِظ  ٠ّىٓ رؾ٠ًٛ اٌجسٔبِظ ) اٌّشسٚ  ( ئٌٝ   

ٚذٌه ِٓ  عًّ ع١ٍٗ وجسٔبِظ عب٘ص ٌرٕف١رٞ ١ٌزُ ا

ِسث  ؽٛاز  ٔخزبز خ١بزاد   ظ١ظٙس رج٠ٛت ٍِف

اٌؾب١ٌخ ِٓ  اٌج١بٔبدخ١بزاد أخزس اٌزج٠ٛت لبعدح 

صُ ِٓ  خ١بزاد اٌزطج١ك أوزت عٕٛاْ اٌزطج١ك 

 عسع إٌّٛذط اخزس )اٌٛاعٙخ اٌسل١ع١خ(.

 

 

 
 

: ًِلاؽظخ ِّٙخ عدا 

 عٕد ئٌغبء ئشبزح طؼ ِٓ أِبَ اٌخ١بزاد ٌٓ رزّىٓ ِٓ اٌدخٛي ئٌٝ لبعدح اٌج١بٔبد ٌرٌه لُ ثعًّ ٔعخخ.

 (.Shiftُ ثفزؼ اٌمبعدح ِٓ عد٠د ِ  اظزّساز اٌؼغؾ عٍٝ)أِبَ اٌخ١بزاد ل الإشبزادٌٍٚدخٛي ٚلإعب ح 
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 : ACCDEيهف  إَشبء

ثعد أًزٙبء ِٓ عًّ اٌغداٚي ٚاٌزمبز٠س ٚوً ِب ٠ٍصَ ٌمبعادح اٌج١بٔابد ِآ ّٔابذط ِٚابوسٚ ٠ازُ عّاً 

رعاد٠لاد  أٞثؾ١اش ٠مجاً ٘ارا اٌٍّاف اٌج١بٔابد اٌغد٠ادح ًٚ ٠مجاً  ٔٙابلٍِٟاف  فاٟلبعدح اٌج١بٔابد ٚعّعٙاب 

 ئ خابيخاٛاص اٌغاداٚي أٚ إٌّابذط ٚذٌاه ؽزاٝ ً ٠زلاعات ثابٌّٕٛذط فماؾ ٠عازط١  اٌّعازخدَ  فٟ أخسٜ

 اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ : ئرجب اٌج١بٔبد ٌٚعًّ ذٌه ٠زُ 

١ٌازُ فازؼ ٔبفارح ؽفاع ثبظاُ لاُ ثىزبثاخ   ACCDEٍِف ٔخزبز ؽفع ٚٔشس صُ ٔخزابز أشابء ِٓ رج٠ٛت 

 ًؽع شىً اٌٍّف.  ACCESS 2010اظُ اٌٍّف اٌغد٠د ٚاًغلاق إٌٙبلٟ ٌجسٔبِظ 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 نمبػذح انجُبَبد : رُفُزٌػًم يهف 

ٌٚىٓ ٌٛ وٕذ رظُّ لبعدح ث١بٔبد ٌع١ًّ ِب ٚ٘ٛ ً ٠ٛعاد عٕادٖ ثسٔابِظ الأٚفا١ط فالا ٠عازط١  فزؾاٗ 

 رٕف١ارٞرغابٚش ذٌاه ثعّاً ٍِاف  ئٌاٝفماؾ ٌٚىآ ٕ٘ابن ظاج١ً   2111ؽبٌخ رؾ١ًّ ٔعاخخ الأٚفا١ط  فٟ ئً

EXE اٌّعازخدَ ٠ٚىاْٛ  ئٌاٝاٌع١ّاً أٚ  ئٌاٝ ٚئعطبلٙابأظطٛأخ  ئٌٌٝج١بٔبد رمَٛ ثعٍّٗ ٚرؾ١ٍّٗ ٌمبعدح ا

 اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ: ثارجب ذٌه 

 من موقع مايكرو سوفت على شبكة الإنترنت. Access Runtimeقم بتحميل البرنامج  .1

 .تمايكروسوفمن موقع  Access Developer Extensionsثم قم بتحميل البرنامج  .2

 : ظخ لاؽي

 ِٓ رج٠ٛت ٍِف صُ اخز١بز ؽفع ٚٔشس  "Package and distributed"رظٙس ئػبفخ ظطس ثبظُ    

  ثعد رؾ١ًّ اٌجسٔبِغ١ٓ اٌعبثم١ٓ ِآ شاجىخ  "Package Solutionؽً اٌؾصِخ اٚ " ِٕٚٙب اخز١بز

 أًزسٔذ.          

 

 

  Packag Solutionحال الحمماة او   من تبويب ملف ثم اختيار حفظ ونشر ومنها اختياار من .3
 . التاليقم بعمل 

 

 شكم انًهف ثؼذ انؾفع
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انًهفبد انزٍ رى 

ػًههب واطجؾذ 

عبهضح نهُغخ 

 نهؼًُم والاسعبل

سعبنخ نؾفع انزؼذَلاد انزٍ 

 رًذ ػهً اػذاداد انًؼبنظ

هُب ًَكٍ اػبفخ اٌ 

 يهفبد انً يكىَبد لبػذح

انجُبَبد وعُزى َغخهب 

 ػهً الاعطىاَخ

هُب َزى كزبثخ اعى 

انًُزظ انُهبئٍ ورؾذَذ 

ششوؽ رشخُض يهف 

 زُظُت يٍنه انجشَبيظ

 rtfَىع 

يٍ هُب َزى رؾذَذ يغبس 

يهف الاخشاط انزٌ عُزى 

 فُه وػغ انًهف انزُفُزٌ 
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 نمبػذح انجُبَبد : انزُفُزٌرؾًُم انًهف 

ٌمبعاادح اٌج١بٔاابد ٚٔعااخٙب عٍااٝ الأظااطٛأخ ٠ّىاآ رؾ١ٍّٙااب ِٕٙااب ؽعاات  اٌزٕف١اارٞثعااد رغ١ٙااص اٌٍّااف 

 اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ:

 

 

 

 

  

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اَمىَخ انجشَبيظ ػهً عطؼ 

 ًكزت ثؼذ انزُظُتان
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 انؼبششانفظم 

 

 انــمــىانــت
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  الفصل العاشر : الـــقـــوالـــب 
  : رؼشَف انمىانت 

 ٟ٘ عجبزح عٓ ثساِظ ِعدٖ ِعجمبً ِٓ لجً شسوخ ١ِىسٚظٛفذ وّشبز٠  عب٘صح فٟ أوعط .      

  : ئعدا  اٌمٛاٌت 

 ٠زُ ئعدا  اٌمٛاٌت ثعدح خطٛاد ٟٚ٘ :       

 ٔخزبز عد٠د . رج٠ٛت ٍِفِٓ  – 1    

 اٌشسٚ  فٟ اظزخداَ أوعط.رظٙس شبشخ  – 2    

 .اٌّزٛفسحِٓ فئبد اٌمٛاٌت ٔخزبز اٌمٛاٌت  – 3    

 اخزس اٌمبٌت إٌّبظت. اٌّزٛفسح ِٓ اٌمٛاٌت – 4    

 ظ١ظٙس فٟ ا١ٌعبز ئٔشبء اٌمبعدح ثٕفط اًظُ. – 5    

 عٕد اٌؼغؾ عٍٝ ئٔشبء ظ١جدأ ِعبٌظ لبعدح  – 6    

 بد وبٍِخ.اٌج١بٔبد ثأشبء لبعدح اٌج١بٔ          

 ٠ّىٓ اٌدخٛي ٌٍغداٚي ٚ اًظزعلاِبد  – 7    

 ٚإٌّبذط ٚاٌزمبز٠س ٚغ١س٘ب ٌٍزعد٠ً أٚ ٌلاظزخداَ اٌّجبشس فٟ اٌعًّ.          

 

 
  

 

: ِلاؽظخ 

 ٠ظٙس اٌّشسٚ  فٟ الأخ١س فبزغبً ِٓ اٌج١بٔبد   وّب ٠ّىٓ اٌزعد٠ً فٟ ِؾز٠ٛبرٗ ٚرظ١ّّٗ .    

 : رطج١ك 

 ء ثبلٟ اٌمٛاٌت ٌززعسف ع١ٍٙب ٚعٍٝ أعّبٌٗ ِٚىٛٔبرٙب ٚعٍٝ و١ف١خ رظ١ّّٙب ِٚؾز٠ٛبرٙب  لُ ثأشب     

 

 
 

فزؼ لبنت نمبػذح ثُبَبد 

ثبعى انطلاة وانزؼذَم 

 ػهً يؾزىَبرهب.
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  : رؼشَف لبػذح ثُبَبد ثشَبيظ َىسس وَُذ 

 ٟ٘ عجبزح عٓ ِشسٚ  لبعدح ث١بٔبد ِعد ِعجمبً ِٓ لجً شسوخ      

 ١ِىسٚظٛفذ  وّضبي عب٘ص ٌّشسٚ  ِزىبًِ ِ  اٌج١بٔبد ٚاٌع١ٍّبد

 ِٚعسفخ اٌّىٛٔبد ٌٍمبعدح. ٌغسع اٌزعٍُ

  : ئعدا  لبعدح ثسٔبِظ ٔٛزس ٠ٕٚد 

 اٌمبعدح أِبِه رظٙساٌمٛاٌت  ّٔبذط ٔخزبز رج٠ٛت ٍِفِٓ  – 1    

 ( ظ١زُ ئٔشبء اٌمبعدح. Northwind 2010أخزس اٌمبعدح ) – 2    

 ظزظٙس اٌٛاعٙخ اٌسل١ع١خ ٌٍجسٔبِظ ٚخٍفٙب لبعدح اٌج١بٔبد. – 3    

 صُ لُ ثبٌزعسف عٍٝ ِىٛٔبد اٌمبعدح ثٕفعه . –زعسف عٍٝ ِؾز٠ٛبد اٌمبعدح لُ ثبٌ – 4    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

: ِلاؽظخ 

 رعسف عٍٝ رظ١ُّ اٌمبعدح ِٚىٛٔبرٙب ٚؽبٚي أْ رعًّ لبعدح أفؼً ِٕٙب خبطخ ثعٍّه .          
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 انفظم انؾبدٌ ػشش

 

 انـزـطـجـُـمـبد
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لحادي عشر : الــتــطــبــيــقــات   الفصل ا 

 

 نهغفشَبد وانغُبؽخ  * انكُذٌ(  إػذاد يششوع ششكخ  1* انزطجُك ) 
 

 ؟ بدانكُذٌ نهغفشَلى ثئَشبء لبػذح ثُبَبد ثبعى  – 1

 : يغ ػًم انًفبرُؼ الأعبعُخ،  و خؾ يٍ رولك خهفُخ (21) ؽغى انخؾ : ثبنزُغُمبد لى ثئَشبء انغذاول اِرُخ – 2

 ؟  ( انمبسح –عى انذونخ ا – انجهذعى ا : ) انجهذاٌط  (1

 ؟ سعىو انشؽهخ (  –َىو انشؽهخ  –عى انجهذ ا –انشؽلاد : ) سلى انشؽهخ ط  (2

 ؟ ( انغُغُخ  –سلى انشؽهخ   –عى انشاكت ا  –انشكبة : ) سلى انشاكت ط  (3

 ؟ ( سلى انشاكت –سلى انشؽهخ  –انىصٌ  – الأغشاع : ) غشاعالأط  (4

 ؟ ثئدخبل انغغلادلى صى   ؟ لى ثؼًم انؼلالبد ثٍُ انغذاول – 3

 :( ) واؽذ ثبعزخذاو انًؼبنظ ، واؽذ ثبعزخذاو انزظًُى :بدعزؼلايالالى ثؼًم  – 5

 ؟انزشرُت انزظبػذٌ  ( اعى انذونخ –اعى انجهذ  –َىو انشؽهخ  –سلى انشؽهخ  ) :سؽلاد انجهذاٌط أ (       

 ؟ يؼهًخ نشلى انشاكت ( انىصٌ –الأغشاع  –اعى انشاكت  –سلى انشاكت  ) :أغشاع انشكبةط ة(      

 يغ ػًم ػُىاٌ نهًُىرط وػًم انزُغُمبد؟ ثبعزخذاو انزظًُى ( 2انًؼبنظ ، ثبعزخذاو  2)  :لى ثئَشبء انًُبرط – 6

 ؟ انزُغُمبديغ ػًم  ثبعزخذاو انزظًُى ( 2انًؼبنظ ،  ثبعزخذاو 4) ثؼًم انزمبسَش اِرُخ : لى  – 7

 ؟  فمؾ ( انغذاول: )  لاعزذػبء انزٍ رؾزبعهبلى ثؼًم انًبكشو  – 8

  ؟ انخبطخ ثكم ًَىرطانغذاول وانزمبسَش  ءعزذػبلا يٍ انًُبرطًَبرط كم لى ثؼًم الأصساس انلاصيخ داخم  – 9

 ػًم ػُىاٌ نهًُىرط ؟ يغ لى ثؼًم ًَىرط َؾزىٌ ػهً أصساس رغزذػٍ الاعزؼلايبد و رمبسَش الاعزؼلايبد ؟ – 11

 (؟ خشوط –الاعزؼلايبد  – غشاعالأ – شكبةان – شؽلادان – جهذاٌانلى ثؼًم انىاعهخ ػهً الأصساس اِرُخ:)  – 11

 ؟رُفُزٌ يٍ انىاعهخ انجشَبيظ إنً  ػغ أعًك أعفم انىاعهخ انشئُغُخ ؟ وؽىل – 12
 

 * يخزجشاد انكُذٌثشايظ إػذاد (   2)  * انزطجُك
 

 ؟ انًخزجشادلى ثئَشبء لبػذح ثُبَبد ثبعى  – 1

 :ػًم انًفبرُؼ الأعبعُخو رؾذَذ أَىاع انؾمىليغ  ثئَشبء انغذاول اِرُخلى  – 2

 ؟  ( انمغى اعى – ًغزشفًعى انا – اعى انذكزىس : ) ذكبرشحانط  (1

 ؟ (عؼش انفؾض – فؾضان َىع – فؾضسلى ان ) : فؾىطبدانط  (2

 ؟ ( انًشع َىع –اعى انذكزىس  – انفؾض سلى -اعى انًشَغ  : ) ًشػًانط  (3

 ؟ انخؾو خهفُخونىٌ نه ؽغى انخؾانزُغُمبد ػًم وثئدخبل انغغلاد لى صى  انؼلالبد ثٍُ انغذاول؟ لى ثؼًم – 3

 :( ، واؽذ ثبعزخذاو انزظًُى ) واؽذ ثبعزخذاو انًؼبنظ :بدعزؼلايالالى ثؼًم  – 5

 ؟ظبػذٌانزشرُت انز ( عؼش انفؾض – ذكزىساعى ان – َىع انفؾض – ًشَغاعى ان ):فؾىطبد انًشػًط أ (      

 ؟ذكزىسلاعى انيؼهًخ (  َىع انًشع – اعى انًشَغ – انذكزىساعى  – اعى انًغزشفً:) دكبرشح انًشػًط ة(     

 ػُىاٌ نهًُىرط وػًم انزُغُمبد؟ يغ ػًم ،ثبعزخذاو انزظًُى ( 1خذاو انًؼبنظ ،ثبعز 2) :لى ثئَشبء انًُبرط – 6

 انزُغُمبد؟ػًم  يغ، ثبعزخذاو انزظًُى ( 2ثبعزخذاو انًؼبنظ ،  3) ثؼًم انزمبسَش اِرُخ : لى  – 7

 ؟  فمؾ ( انغذاول: )  لاعزذػبء انزٍ رؾزبعهبلى ثؼًم انًبكشو  – 8

  ؟ انخبطخ ثكم ًَىرطانغذاول وانزمبسَش  ءعزذػبلا يٍ انًُبرطًَبرط كم لى ثؼًم الأصساس انلاصيخ داخم  – 9

 يغ ػًم ػُىاٌ نهًُىرط ؟ عزؼلايبد و رمبسَش الاعزؼلايبد ؟لى ثؼًم ًَىرط َؾزىٌ ػهً أصساس رغزذػٍ الا – 11

 (؟ خشوط –الاعزؼلايبد  –شػً ًان – فؾىطبدان – انذكبرشحلى ثؼًم انىاعهخ ػهً الأصساس اِرُخ:)  – 11

 ؟رُفُزٌ يٍ انىاعهخ انجشَبيظ إنً  ػغ أعًك أعفم انىاعهخ انشئُغُخ ؟ وؽىل – 12
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 * طُبدَك انجشَذثشايظ إػذاد (   3)  * انزطجُك
 

 ؟ طُبدَك انجشَذلى ثئَشبء لبػذح ثُبَبد ثبعى  – 1

 :يغ رؾذَذ أَىاع انؾمىل وػًم انًفبرُؼ الأعبعُخء انغذاول اِرُخ لى ثئَشب – 2

 ؟  ( انًذَُخ – فشععى انا – سلى انفشع : ) فشوعانط  (1

 ؟ (اعى انفشع  – طبؽت انظُذوق – ظُذوقانسلى  ) : ظُبدَكانط  (2

 ( ؟ اعى انًشعم – سلى انظُذوق – شعبنخسلى ان : ) شعبئمانط  (3

 ؟ ( انشعىو – انًذَُخ – ًشعماعى ان: )  ًٍُشعهط ان (4

 ؟و انخؾ خهفُخونىٌ نه  ؽغى انخؾانزُغُمبد ػًم ولى ثئدخبل انغغلاد صى  لى ثؼًم انؼلالبد ثٍُ انغذاول؟ – 3

 ) واؽذ ثبعزخذاو انًؼبنظ ، واؽذ ثبعزخذاو انزظًُى (: :لى ثؼًم الاعزؼلايبد – 5

 ( انزشرُت انزظبػذٌ؟ انًذَُخ -طبؽت انظُذوق  – سلى انظُذوق – اعى انفشع ):طُبدَك انفشوعأ ( ط     

 ؟نشلى انظُذوق( يؼهًخ  انًذَُخ – طبؽت انظُذوق – اعى انًشعم – سلى انظُذوق:) سعبئم انظُبدَكة( ط    

 ، يغ ػًم ػُىاٌ نهًُىرط وػًم انزُغُمبد؟ثبعزخذاو انزظًُى ( 2ثبعزخذاو انًؼبنظ ،  2) :لى ثئَشبء انًُبرط – 6

 ؟يغ ػًم انزُغُمبد، ثبعزخذاو انزظًُى ( 2انًؼبنظ ،  ثبعزخذاو 4) م انزمبسَش اِرُخ : لى ثؼً – 7

 ؟  فمؾ ( انغذاوللاعزذػبء : )  انزٍ رؾزبعهبلى ثؼًم انًبكشو  – 8

 ؟ انخبطخ ثكم ًَىرط وانخشوط انغذاول وانزمبسَش ءعزذػبلاًَبرط كم خم لى ثؼًم الأصساس انلاصيخ دا – 9

 لى ثؼًم ًَىرط َؾزىٌ ػهً أصساس رغزذػٍ الاعزؼلايبد و رمبسَش الاعزؼلايبد ؟ يغ ػًم ػُىاٌ نهًُىرط ؟ – 11

 (؟خشوط –الاعزؼلايبد  –ًٍشعهُان –شعبئمان –ظُبدَكان –انفشوعلى ثؼًم انىاعهخ ػهً الأصساس اِرُخ:) – 11

 ػغ أعًك أعفم انىاعهخ انشئُغُخ ؟ وؽىل انجشَبيظ إنً رُفُزٌ يٍ انىاعهخ ؟ – 12
 

 * انًؼهذ انكُذٌ ثشَبيظإػذاد (   4)  * انزطجُك
 

 ؟ذ انكُذٌ انًؼهلى ثئَشبء لبػذح ثُبَبد ثبعى  – 1

 و خؾ يٍ رولك ، يغ ػًم انًفبرُؼ الأعبعُخ : خهفُخ (21) ؽغى انخؾ : لى ثئَشبء انغذاول اِرُخ ثبنزُغُمبد – 2

 ؟  ( انغُظ –انًؤهم  – انًذسطعى ا : ) ط انًذسعٍُ (1

 (  ؟ اعى انًذسط – ولذ انذوسح – انذوسحاعى  – انذوسح: ) سلى  انذوسادط  (2

 ؟(  سلى انمبػخ – انذوسح سلى  – طبنتعى انا  – طبنت: ) سلى ان انطلاةط  (3

 ( ؟دسعخ انُهبئٍ  –دسعخ انُظفٍ  –اعى انًذسط  –سلى انطبنت  : ) ُزبئظط ان (4

 ؟ثئدخبل انغغلاد لى صى  لى ثؼًم انؼلالبد ثٍُ انغذاول؟ – 3

 ) واؽذ ثبعزخذاو انًؼبنظ ، واؽذ ثبعزخذاو انزظًُى (: :لى ثؼًم الاعزؼلايبد – 5

 ولذ انذوسح  ( انزشرُت انزُبصنٍ؟ –اعى انذوسح  –انًؤهم  –اعى انًذسط  )أ ( ط دوساد انًذسعٍُ:    

 دسعخ انُهبئٍ( يؼهًخ اعى انطبنت؟–دسعخ انُظفٍ–اعى انطبنت–اعى انذوسح–ة( ط َزبئظ انطلاة:)اعى انًذسط  

 ، يغ ػًم ػُىاٌ نهًُىرط وػًم انزُغُمبد؟ثبعزخذاو انزظًُى ( 2ثبعزخذاو انًؼبنظ ، 2: )لى ثئَشبء انًُبرط – 6

 ؟يغ ػًم انزُغُمبد ،ثبعزخذاو انزظًُى ( 2انًؼبنظ ،  ثبعزخذاو 4) لى ثؼًم انزمبسَش اِرُخ :  – 7

 ؟  فمؾ (انغذاول لاعزذػبء : )  انزٍ رؾزبعهبًبكشو لى ثؼًم ان – 8

 ؟  انخبطخ ثكم ًَىرطانغذاول وانزمبسَش  ءعزذػبلا يٍ انًُبرطًَبرط كم لى ثؼًم الأصساس انلاصيخ داخم  – 9

 لى ثؼًم ًَىرط َؾزىٌ ػهً أصساس رغزذػٍ الاعزؼلايبد و رمبسَش الاعزؼلايبد ؟ يغ ػًم ػُىاٌ نهًُىرط ؟ – 11

 (؟ خشوط –الاعزؼلايبد  –انُزبئظ  –انطلاة  –انذوساد  –انًذسعٍُ ثؼًم انىاعهخ ػهً الأصساس اِرُخ:)  لى – 11

 ػغ أعًك أعفم انىاعهخ انشئُغُخ ؟ وؽىل انجشَبيظ إنً رُفُزٌ يٍ انىاعهخ ؟ – 12
 

 

 * عشة رطجُمبد أخشي * 
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 انفظم انضبٍَ ػشش

 

 يــهــبساد

 أخـــــشي
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   الفصل الثاني عشر : مهارات أخرى 
 

  : عًّ ٚئػبفخ اٌّعب ًد ٚ اٌدٚاي ٚ اٌمٛا١ٔٓ فٟ أوعط 

ٛا١ٔٓ فٟ الإوع١ً ٚذٌه فٟ وبلٓ اًظزعلاِبد ٌٍؾظاٛي عٍاٝ ٔزابلظ ِع١ٕاخ ٠ّىٓ ئػبفخ ِعب ًد ٚل     

 ٚذٌه وّب ٠ٍٟ :

 عدٚي اٌدوبرسح ٌٚزىٓ ) اٌسٚارت   اٌّىبفأح   اٌؼس٠جخ ( . ئٌٝلُ ثاػبفخ صلاس ؽمٛي  .1

 لُ ثاػبفخ اظزعلاَ ثبظُ ) ض اٌسٚارت ( ٠ؾزٛٞ عٍٝ اٌؾمٛي ا٢ر١خ : .2

 ىبفأح   اٌؼس٠جخ ( .) اظُ اٌدوزٛز   اٌسارت   اٌّ      

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثبٌٛلٛف فٟ اٌعّٛ  اٌخبِط فٟ اًظزعلاَ فٟ ِٕطمخ اٌؾمً ِآ أعاً ؽعابة اٌظابفٟ ٚوزات  .3

 اٌّعب ٌخ ا٢ر١خ :

 [اٌؼس٠جخ]-[اٌّىبفأح]+[اٌسارت]=

لُ ثعسع اًظزعلاَ عٍٝ شىً ٚزلخ ث١بٔبد   ٚظ١ظٙس فاٟ اٌعّاٛ  الأخ١اس ٔابرظ اٌّعب ٌاخ اٌارٞ  .4

 ( . ٠ّىٓ رغ١١س اٌزع١ّخ فٟ ٚزلخ اٌزمس٠س.Expr1فٟ ( ثبظُ ٌٍعّٛ  ٘ٛ )ظ١ىْٛ ٘ٛ ) اٌظب
 

: ِلاؽظخ 

٠ّىٓ عًّ اٌّعب ًد ٚ اٌمٛا١ٔٓ ٚورٌه اٌشسٚؽ ٚذٌه ثاػبفخ ئشبزح )=( ٠عابٚٞ ٌزشاغ١ً ٚؽادح          

 ع١ً.اٌؾعبة ٚ إٌّطك   صُ ذوس أظّبء اٌؾمٛي ث١ٓ ألٛاض اٌّسث  ]  [ . ٚ٘را ثدي أظُ اٌخ١ٍخ فٟ ئو

 * يضبل :

 
 

 

 : وّب  زظذ فٟ ئوعً لُ ثعًّ ثعغ اٌّعب ًد أٚ اٌشسٚؽ عٍٝ عدٌٚه      رطج١ك  

 

 

 

 

 

 

 

 َضاس انُغُشٌ

=IIF([اٌسارت]>=50000;[ اٌسارت  ]*10%;[ تاٌسار  ]*15%) 

 %5*[اٌسارت]=

 اٌــّـىـبفـأح :

 اٌـؼـس٠ـجـخ :
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  َاظزخدا(SQL ) : فٟ أوعط 

ظاإعطٟ ٕ٘ااب ِضاابًً عاآ اًظاازعلاَ  ٠SQLّىٕااه أوعااط ِاآ وزبثااخ اظاازعلاِه عاآ ؽس٠ااك عجاابزاد 

 ٚذٌه وّب ٠ٍٟ : SQLثبظزخداَ عجبزاد 

ظا١ظٙس ِسثا   –صاُ أخزاس ؽس٠ماخ عاسع اٌزظا١ُّ  –ظزعلاِبد أخزاس اٌٛظ١فاخ عد٠اد ِٓ اٌىبلٕبد ا

 (            .SQLصُ ِٓ شس٠ؾ الأ ٚاد اخزس الأ٠مٛٔخ عسع ) –ؽٛاز ئظٙبز عدٚي لُ ثاغلالٗ 

 صُ لُ ثؾفع اًظزعلاَ . وّب ٠ٍٟ :  –ظ١ظٙس ِسث  ؽٛاز وزبثخ اٌشفسح أوزت اٌشفسح 
 

 اظزعلاَ اٌزؾد٠د : 

 
 ظزعلاَ اٌّخزٍؾ :اً 

 
 ٌعًّ علالخ ث١ٓ اٌغداٚي:

 
 اظزعلاَ اٌزؾد٠ش : 

 
 اظزعلاَ اٌؾرف : 
 

: ِلاؽظخ 

   (SELECT ُرعٕٟ ؽظس اٌؾمٛي   أذا وبْ اظُ اٌؾمً ِٓ وٍّخ ٚاؽادح ٠ىزات وّاب ٘اٛ ٚئذا وابْ اظا )

ي   ( رعٕاااٟ ِااآ اٌغااادFROMٚاٌؾماااً ِااآ وٍّزااا١ٓ ٠ىزااات ثااا١ٓ ِاااسثع١ٓ ] [ وااارٌه اظاااُ اٌغااادٚي   )

(UPDATE(  رعٕٟ رؾد٠ش )DELET. ) ٜ( رعٕٟ ؽرف . ) ؽٛز ٔفعه أوضس فٟ الأٔٛا  الأخس 
 

 

  : اًظز١سا  ٚ اٌزظد٠س فٟ أوعط 

اٌمبعادح اٌؾب١ٌاخ وّاب ٠ّىآ ٚ رظاد٠س عادٚي ِآ  ئٌا٠ّٝىٓ اظز١سا  عدٚي ِآ لبعادح ث١بٔابد أخاسٜ 

 لبعدح ث١بٔبد أخسٜ وّب ٠ٍٟ : ئٌٝاٌمبعدح اٌؾب١ٌخ 

 ا  : ِٓ لبلّخ ٍِف ٔخزبز ئؽؼبز ث١بٔبد خبزع١خ صُ ٔخزبز اظز١سا  . اًظز١س -1

 اٌزظد٠س : ِٓ لبلّخ ٍِف ٔخزبز رظد٠س . -2
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 فٟ أوعط :  رغ١١س ؽغُ إٌّٛذط ًِء اٌشبشخ 

 إٌّٛذط ِٓ اٌزع١ٍّبد اٌجسِغ١خ وّب ٠ٍٟ : ئ٠ٌّٝىٓ ععً إٌّٛذط ًِء اٌشبشخ ثاػبفخ شفسح 

 رع١ٍّبد ثسِغ١خ أٚ ِٓ شس٠ؾ الأ ٚاد ٔخزبز رع١ٍّبد ثسِغ١خ        .  ِٓ لبلّخ عسع ٔخزبز

 (  Load( صُ )Form( ٔخزس ِٓ اٌمٛالُ فٟ الأعٍٝ )Codeرظٙس شبشخ اٌشفسح )

 ( صُ رؾفع .DoCmd.Maximize( ٔىزت ثداخٍٗ )Form_Loadرظٙس ِٕطمخ )

 

    

 

 

 

 

  

 
 

 

 أوعط :  لٛاعد اٌزؾمك ِٓ اٌظؾخ فٟ عداٚي 

 ٓ رم١١د ع١ٍّخ ئ خبي اٌج١بٔبد فٟ اٌغداٚي ثمٛاعد رؾىّٙب ٚرّٕ  رغبٚش٘ب ٚذٌه وّب ٠ٍٟ :٠ّى

 ( ٠زُ ٚػ  خظبلض اٌؾمً وّب ٠ٍٟ:71: فٟ ؽبي عدَ رعغ١ً أٞ ؽبٌت ِعدٌٗ ألً ِٓ ) ِضلاً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚفٟ أوعط :  ئٔشبء اٌمٛالُ ثبظزخداَ اٌّبوس 

 ع١ًٙ أًزمبي ٚ اٌٛطٛي ٌٍع١ٍّبد وّب ٠ٍٟ :٠ّىٓ ئٔشبء لٛالُ ٌٍجسٔبِظ أٚ اٌّشسٚ  ٌز

 ِٓ اٌىبلٕبد أخزس ٚؽداد اٌّبوسٚ . -1

 صُ ِٓ اٌٛظبلف أخزس عد٠د . -2

 ظ١ظٙس ِسث  ؽٛاز ِبوسٚ ٔخزبز ِٓ -3

 شس٠ؾ الأ ٚاد شز الأِس أظّبء ٚؽداد 

 صلاصخ ألعبَ ٟ٘ ئٌٝاٌّبوسٚ اٌرٞ ٠معّٗ  

 رع١ٍك ( ِ  –ئعساء  –) اظُ اٌّبوسٚ 

 ٟ الأظفً .ٚظبلؾ اٌداٌخ ف

 ٔىزت اظُ اٌّبوسٚ صُ الإعساء اٌّطٍٛة ٚاٌزع١ٍك ئْ ٚعد صُ ٔمَٛ ثؾفظخ . -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 َضاس انُغُشٌ                    
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 ٠ّىٓ وزبثخ أوضس ِٓ ئعساء فٟ اٌّبوسٚ اٌٛاؽد ١ٌىٛٔٛا عٕبطس ٌٍمبلّخ . -5

 ِضلاً : اٌّبوسٚ الأٚي ٠ؾزٛٞ عٍٝ )ئغلاق إٌّٛذط( ٚ اٌّبوسٚ اٌضب١ٔخ ) فزؼ إٌّبذط (.

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 ٚ عد٠د ثبظُ ) اٌمٛالُ ( ٠زُ ف١ٗ اظزدعبء اٌّبوسٚ اٌعبثك وّب ٠ٍٟ :ٔمَٛ ثعًّ ِبوس -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ثعد ؽفع اٌّبوسٚ رزُ ع١ٍّخ رشغ١ً ٘را اٌّبوسٚ ٚذٌه ِٓ لبلّخ أ ٚاد ٔخزبز ثداء اٌزشغ١ً. -7

 ٠ظٙس ِسث  ؽٛاز ) ثدء اٌزشغ١ً ( ٠زُ فٟ ِٕطمخ شس٠ؾ اٌمٛالُ وزبثخ اظُ اٌّبوسٚ )اٌمٛالُ(. -8

 اٌجسٔبِظ أٚ اٌّشسٚ  ظ١ظٙس شس٠ؾ اٌمٛالُ فٟ الأعٍٝ وّب ٘ٛ ِٛػؼ . عٕد رشغ١ً -9
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انفظم انضبنش 

 ػشش

 

 يــشــبسَــغ
 

 انــزــخــشط
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 1020الفصل الثالث عشر : مشاريع التخرج في أكسس   
 

 ٔعسع ٕ٘ب ثعغ أظّبء اٌّشبز٠  اٌزٟ ٠ّىٕه اًخز١بز ِٕٙب أٚ ٠ّىٕه اثزىبز ِشسٚ  ثفىسح أخسٜ .
 

 . ِ  ثساِظ اٌغبِعخ. ) وزطج١ك ( . ) ٚ٘ٛ اٌّشسٚػ  اخً اٌٍّصِخ ( اٌّدزظخثسٔبِظ  – 1

 ثسٔبِظ ع١ب ح رخظظ١خ . – 2

 ثسٔبِظ ِعزشفٝ عبَ . – 3

 .جس٠دثسٔبِظ اٌ – 4

 ثسٔبِظ ِعٙد . – 5

 . ثسٔبِظ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ – 6

 ثسٔبِظ ِؾً ِج١عبد ) ؽد  ٔٛ  (. – 7

 . خثسٔبِظ ط١د١ٌ – 8

 ثسٔبِظ اظز١سا  ٚرظد٠س . – 9

 زظ١ٕ  ( .اٌثسٔبِظ ئٔزبط )  – 11

 ثسٔبِظ ثٕه . – 11

 ثسٔبِظ لسٚع . – 12

 ثسٔبِظ ِىزجخ . – 13

 ثسٔبِظ رأ١ِٓ . – 14

 ثسٔبِظ ِخبشْ . – 15

 ثسٔبِظ اٌمبزاد . – 16

 ثسٔبِظ رؾؼ١س ) اٌؾؼٛز ٚاٌغ١بة (. – 17

 ثسٔبِظ اٌزٍفص٠ْٛ . – 18

   .ثسٔبِظ اٌّشبز٠ – 19

 . ثسٔبِظ اٌع١بؽخ – 21

 ثسٔبِظ اٌعمبزاد . – 21
 

 أٚ أٞ ِشسٚ  رمزسؽٗ .... .       
 

 : اٌّطٍٛة ِٓ وً ؽبٌت فٟ ِشسٚعخ- 

 . ٌٗ ظُ اٌّشسٚ    ٚئٔشبء لبعدح اٌج١بٔبدارؾد٠د  – 1

 ( عداٚي . 3ئٔشبء عداٚي ثداخً لبعدح اٌج١بٔبد . ً رمً عٓ )  – 2

 ِخ ث١ٓ اٌغداٚي   ٚئ خبي اٌج١بٔبد ٌٍغداٚي .ئٔشبء اٌعلالبد اٌلاش – 3

 ( اظزعلاِبد أؽد٘ب ِخزٍؾ . 5ئٔشبء اًظزعلاِبد ٌٍغداٚي . ً رمً عٓ )  – 4

 .( ثبٌزظ١ُّ )( ّٔبذط  3ئٔشبء إٌّبذط لإ خبي اٌج١بٔبد . ً رمً عٓ )  – 5

 . ( ثبٌزظ١ُّ )( رمبز٠س  7ئٔشبء اٌزمبز٠س ٌٍج١بٔبد . ً رمً عٓ )  – 6

 ئٔشبء الأشزاز اٌلاشِخ ًظزدعبء اٌغداٚي ٚإٌّبذط ٚاًظزعلاِبد ٚاٌزمبز٠س  اخً وً ّٔٛذط . – 7

 ِ  اٌزشغ١ً اٌزٍمبلٟ.ٚ  ئٔشبء اٌٛاعٙخ اٌسل١ع١خ ٌٍّشسٚ    ِ  الأشزاز اٌلاشِخ ًظزدعبء إٌّبذط – 8

 اظزخدَ ئثداعبره فٟ الأٌٛاْ ٚ الأشىبي ٚ اٌزٕع١ك ٚ غ١س٘ب ... . – 9

 . اٌخلُ ثزط٠ٛس اٌجسٔبِظ ف١ّب ثعد ١ٌىٓ عب٘صاً ٌٍعًّ فٟ أٞ ِإظعخ أٚ شسوخ أٚ .........  – 11

 ثسٔبِظ اٌّسع  ٌٍّساظلاد . – 22

 ثسٔبِظ اٌعىسربز٠خ . – 23

 ثسٔبِظ اٌّطبزاد . – 24

 ثسٔبِظ اٌسؽلاد ) اٌعفس٠بد ( . – 25

 ٛاطلاد ( .ثسٔبِظ اٌفسشح ) اٌّ – 26

 ثسٔبِظ اٌدٚزٞ اٌس٠بػٟ . – 27

 ثسٔبِظ اٌّسٚز . – 28

 ثسٔبِظ اٌّععىس . – 29

 ثسٔبِظ اٌّعبثمبد . – 31

 ثسٔبِظ اٌغّع١بد اٌخ١س٠خ . – 31

 ثسٔبِظ لعُ اٌشسؽخ . – 32

 ثسٔبِظ اٌفٕب ق . – 33

 ثسٔبِظ اٌعىٓ اٌخ١سٞ . – 34

 ثسٔبِظ اٌطجخ . – 35

 دلبء .ثسٔبِظ اٌؼ١ٛف ٚالأط – 36

 ثسٔبِظ شغسح اٌعبلٍخ . – 37

 ثسٔبِظ اٌع١بزاد . – 38

 ثسٔبِظ اٌغّبزن . – 39

 ثسٔبِظ أًزخبثبد . – 41

 (.ِبء أٚ.. وٙسثبء أٚثسٔبِظ اٌفٛار١س) – 41
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