
 (ع)الأول : انصف يذيريت انتربيت وانتعهيى بكفر انشيخ  

 حاسب آنى: انًادة قهيٍ انتعهيًيت    : إدارة

 ساعت: انزيٍ توجه انكًبيوتر انتعهيًى  

 و2008/2009ايتحاٌ انفصم انذراسى انثاَى نهعاو انذراسى 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

:  اجب عن الأتى (Ms Word) معالجة الكلمات  من خلال دراستك لبرنامج

 : بيٍ انقوسيٍ اختر الإجابت انصحيحت يٍ:  السؤال الأول

 ششيظ انؼُىاٌ يىخذ أػهً َبفزة انبشَبيح ويىخذ به  -1

 .(كم يب عبق  –اعى انًغخُذ  –اعى انبشَبيح  –سيض انبشَبيح )                                                       

 انكبيشة وانصغيشةفً انخبذيم بيٍ كخببت انسشوف  ( Delete – Caps lock – Enter )يغخخذو يفخبذ  -2

 .فً انهغت الإَدهيضيت    

 .( حُغيق –قيبعً  –سعى ) يٍ ششيظ الأدواث  (Auto shapes )انخهقبئيت  لإدساج الأشكب يًكٍ -3

 (.انُص ببنكبيم –انفقشة ببنكبيم  –انكهًت فقظ ) ػهً كهًت داخم َص يخى حسذيذ  ٌانضغظ يشحيٍ يخخبنيخي -4

 .Ctrl   +( Shift – Home – End )نهخسشك إنً بذايت انًغخُذ اضغظ يفخبزً  -5

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 : يا يهى بعباراث يُاسبت أكًم:  السؤال الثانى

 .نسيٍ نصقه  ...........................ػُذ َغخ خضء يٍ انُص يخى وضؼت يؤقخبً فً  -1

 . Enterهً اندضء الأعبعً انًكىٌ لأي يغخُذ وحُخهً بضغظ يفخبذ  ........................... -2

 . Editيٍ قبئًت  ..........................نهبسث ػٍ كهًت داخم انُص اخخش الأيش  -3

 هً إيكبَيت يغًر بهب انبشَبيح بئضبفت يؼهىيبث أػهً وأعفم انصفست يثم أسقبو ......................... -4

 .انصفسبث وانخبسيخ وانىقج وحخكشس فً كم انصفسبث حهقبئيبً     

 ..............................ػُذ زفع انًغخُذ لأول يشة يخى وضغ الاعى اندذيذ فً ششيظ  -5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 : أياو انعبارة انخطأ( ×)أياو انعبارة انصحيحت وعلايت ( √)ضع علايت : السؤال الثالث

 )    (وضغ انصىسة فً يشبغ َص يدؼم انصىسة عههت انسشكت    -1

 )    (يًكٍ ػًم زذود نهصفست وزذود زىل َص فً َفظ انصفست    -2

 )    (لا يشخشط انخسذيذ ػُذ حغييش َىع انخظ وزدًه ونىَه   -3

 )    (انخؼذاد انشقًً يخكىٌ يٍ أسقبو فقظ    -4

 )    (إصازت ببقً انصفىف إنً أػهً    ػُذ إدساج صفىف داخم اندذول يخى -5

 

 (يغ أطيب انخًُيبث ببنخىفيق... اَخهج الأعئهت )



  

 ًَىرج إخببت

 زبعب آنً: انًبدة 

 (ع)انصف الأول 

 و2009انفصم انذساعً انثبًَ 

 

 كم َقطت دسخت وازذة  (اخخش يٍ بيٍ انقىعيٍ) :إخببت انغؤال الأول 

 كم يب عبق -1

2- Caps lock 

 سعى -3

 فقظانكهًت  -4

5- Home 

 

 كم َقطت دسخت وازذة (أكًم ) :إخببت انغؤال انثبًَ

 انسبفظت  -1

 انفقشة  -2

3- Find  (بسث) 

 سأط وحزييم انصفست  -4

 انؼُىاٌ -5

 

 (كم َقطت دسخت وازذة )             (×)وعلايت  (√)ضغ ػلايت : إخببت انغؤال انثبنث 

1- (√) 

2- (√) 

3- (×) 

4- (×) 

5- (×) 

 :يهسىظت 

 دسخبث  3=5÷15= أعئهت  3  ػذد× دسخبث نكم عؤال  5=  دسخت الايخسبٌ انخسشيشي

 2=انؼًهً الايخسبٌ 

 5=يهف الاَدبص 

 (5+2+3)        ػببسة ػٍ                  10=دسخت انًبدة كبيهت فً انفصم انذساعً انثبًَ 

 

 (والله انًىفق)

 يغ حسيبحً                  

 hatata36@yahoo.comنهخىاصم                           يسًذ زخبحه أ   

 


