
· مقر الاجتمــاع : مدرسة الإسكندرية الثانوية الزراعية .
· تاريخ الاجتماع : من الاربعاء 8/2/2012 وحتى الخميس 9/2/2012م.
الافتتاحيـــــة : أتقدم بالتهنئة لجميع السادة الزملاء موجهي مادة الحاسب الآلي بمناسبة الاحتفال  بمرور عام على الثورة المجيدة ثورة 25 يناير 2012م ،  والقرار الوزاري رقم (481) بتشكيل هيئة التوجيه الفني والإدارة المدرسية للحاسب الآلي تعليم زراعي متمنية من الله أن يكون عاماً مبشراً بالنجاح والتوفيق. 
" وكل عام وأنتم بخير"
( التوجيهات العامة:
· الاستعداد للانتهاء من المناهج والمراجعة خلال الفترة المتبقية من العام الدراسي الحالي حسب توزيع المناهج الوردة من التوجيه العام المركزى.
· الالتزام بالتمارين والتدريبات العملية في الكتاب المدرسي المقرر.
· الجدية فى مخاطبة المديريات التعليمية لاستكمال انصبة معامل الحاسب الآلي (معمل لكل 18 فصل).
· الإجراءات المتابعة للأجهزة الحاسب الآلي المعطلة:
· اجهزة فى فترة الضمان الاتصال بالشركة الموردة ببلاغات تحريرية.
· اجهزة خارج الضمان الاتصال بالهيئة العامة للأبنية التعليمية ببلاغات تحريرية.
· عدم نقل الأجهزة من المعمل إلا بمعرفة الشركة الموردة أو الهيئة العامة للأبنية التعليمية.
· مسئول المعامل مع مدير المدرسة مسئولين مسئولية كاملة عن المعامل وتجهيزها وصلاحيتها للعمل طوال العام الدراسي وكذلك تسليمها معدة تماما الى لجنة الامتحان عند عقد امتحانات الدبلوم .
· مساعدة الإدارة المدرسية  والاقسام الأخرى  فى ميكنة الاعمال المكتبية  ( قواعد بيانات ).
· السعى لشغل وظيفة أمين معمل حاسب آلى عن طريق مخاطبة توجيه الصيانة بالمديريات التعليمية لسد العجز
· الايجابية فى مواجهة المشكلات والتصدي للانحراف والسلبيات.
· يقوم التوجيه المحلى بأعداد خطة الدرس لموضوعات منهج الصف الثالث وارسالها على CD أو E-MAIL الخاص بالموجه العام المركزي قبل 22/2/2012م لاختيار افضل خطة وتطبيقها على جميع محافظات الجمهورية.
 (مواعيد عقد الامتحانات آخر العام :

           *   الدور الأول :  26  / 5  / 2012م .      

           *   الدور الثانى :  21  / 7  / 2012م .
· الاختبارات العملية تبدأ قبل النظرى بــ 7 أيام ، 3 أيام بعد النظرى.

(الدورات التدريبية:
· فى الفترة السابقة تم تدريب أعضاء هيئة التوجيه الفنى على لغة Visual Basic وسيتم تدريب أعضاء هيئة تدريس الوجه البحرى على مهارات الحاسب الآلى  وخلال المرحلة القادمة إن شاء الله المزيد من التدريبات لأعضاء هيئة التوجيه الفنى وأعضاء هيئة تدريس مادة الحاسب الآلى الوجه البحرى . 

· ونؤكد هنا تكليف التوجيه الفني المحلى  بالسعي لعمل برامج تدريبية تنشيطية فى لغة Visual Basic لتأهيل هيئة تدريس المادة  واخطار التوجيه الفني المركزي قبل انعقاد التدريب بفترة  لمتابعة العملية التدريبية.

(الامتحانات العملية:

· الموجه العام يقوم بالأشراف على الامتحانات واختيار الأسلوب المناسب بما يؤدى إلى رفع مستوى الأداء.
· الموجه العام يجتمع بالسادة الموجهين الأوائل والموجهين للمادة ويحدد الإطار العام والضوابط العامة للامتحانات فى جميع صفوف النقل وتحديد عدد الأسئلة ودرجة كل سؤال واذا تم تغيير او ابتكار فى طريقة الامتحانات يتم تعويد الطلبة عليها مسبقا. 
· عمل امتحانين (أ) و(ب) ولا يستخدم لأكثر من فترتين.
· وجود عدد اثنين مقدرين من مدرسى الحاسب بالفترة و لا يحق لأى شخص اخر خلاف المقدرين دخول المعمل ولا يتدخل فى التقدير حسب النموذج الموزع من التوجيه.
· أن يقوم الطالب بتنفيذ الاجابة على الجهاز ثم يقوم بكتابة ما تم تنفيذه بورقة الاجابة المعتمدة من الكنترول ووضع الدرجة للطالب على ورقة الإجابة والتوقيع عليها ويراعى الدقة فى التصحيح وان تكون الدرجات واقعية واذا كانت الإجابة فى ورقة الإجابة دون القيام باستخدام الجهاز وفى هذه الحالة يتم عمل محضر اثبات حالة بأن الطالب لم يستخدم الجهاز. ولا يعتد بإجابات المسودة حيث تعتبر قرينة فقط لحضوره الامتحان.
· يخصص يوم معين لامتحان الطلاب المختلفين عن الامتحان.

· اخطار الجهات المختصة بالصيانة بمواعيد الامتحانات العملية على ان تقوم بعمل الصيانة اللازمة قبل بداية الامتحانات بوقت كاف على ان يتم اخطارها قبل مواعيد الامتحانات بوقت كاف وكذلك اخطار الوحدة المحلية او مجلس المدينة ومسئولى الكهرباء بمواعيد الامتحانات العملية لعدم انقطاع التيار الكهربائى بوقت كاف واتخاذ الاحتياطيات اللازمة فى حالة انقطاع الكهرباء مسئولية المشرف وامين المعمل وإدارة المدرسة على ان يرسل التوجيه بكل ادارة خطابات للكهرباء وللصيانة خطابات منفصلة.
· تقوم ادارة المدرسة بأخذ الاقرارات اللازمة من جميع المدرسين بأن الاجهزة سليمة وصالحة وان التوصيلات الكهربائية سليمة وان الاجهزة عليها كافة البرامج التى سيؤدون الطلبة عليها الامتحانات دون غيرها من البرامج. كذلك بأنه تم الانتهاء من تدريس كافة المناهج المقرره حسب التوزيع المعتمد وتم عمل المراجعات اللازمة.
(عمل موجه الحاسب الألى أ ثناء سير الامتحانات العملية:

متابعة سير الامتحانات العملية والتأكد من اتباع كافة التعليمات لواضعي الامتحانات ومراجعة اوراق الاجابة لمادة الحاسب الألى التي يشرف عليها فى صورة نسبة 10% (كعينة) من أجمالي اوراق الاجابة فى كل صف وكل مدرسة فى نطاق عمله ومعه المسئول على التصحيح وذلك بعد ان يتأكد من:-
· وضوح ورقة الاسئلة وخلوها من الاخطاء الفنية والمطبعية وانها فى الجزء المقرر من المنهج والذى تم تدريسه .
· نموذج الاجابة موزع عليه الدرجات ومعتمد من واضع الامتحان.
· يقوم الموجه المختص بفحص كل ورقة اجابة من العينة العشوائية نسبة (10%) ويوقع عليها بالتاريخ مع تفقيط الدرجة الكلية لورقة الاجابة بخط واضح وان ما حصل عليه الطالب من درجات تمثل المستوى الحقيقى له.
· يقوم الموجه المختص بعمل محضر بذلك يثبت فيه الارقام السرية لهذه الأوراق مع اثبات الدرجات لكل سؤال والدرجة الكلية للورقة بسطا ومقاما ويسلم صورة رسمية الى السيد رئيس لجنة النظام بالاستلام واعتماد الاصل والصورة من ادارة المدرسة.
· اذا وجد ما يخالف ذلك يعمل محضر رسمى ويسلمه الى السيد مدير ادارة المدرسة مثبتا فيه المخالفات التى وجدها.
· اخطار الموجه الاول بصورة من هذا المحضر المسلم للسيد مدير ادارة المدرسة للمتابعة.
· يقوم موجه الحاسب الالى بعمل تقرير فى جميع المدارس التابعة له من خلال توزيع العمل على ان يشمل التقرير نسبة النجاح للمادة وتقديمة للسيد الموجه الاول والذى يقوم بدوره بعمل تقرير شامل للمادة فى الادارات التابعة له وتقديمة للسيد الموجه العام للمادة.
· يقوم السيد الموجه العام بدراسة وتحليل تقارير السادة الموجهين والموجهين الأوائل ثم يعقد اجتماع يحضره السادة الموجهين والموجهين الاوائل لمراجعة السلبيات وتعميم الايجبيات وذلك لصالح العملية التعليمية.
يقوم الموجه الاول بمراجعة عينه من اوراق الاجابة للمادة فى حدود 5% من اجمالى اوراق الاجابة التى قام السيد الموجه بمراجعتها وكذلك عينه فى حدود 5% من اوراق الاجابة الكلية التى لم يتعرض الموجه لمراجعتها.

· ضرورة التنبيه على مدرسى الحاسب الآلى بجميع المدارس التى لا توجد بها او يوجد امين معمل بالتواجد مع اعضاء الصيانة اثناء اصلاحهم الاعطال وكذلك فتح معامل الحاسب الالى طوال اليوم الدارسى وعدم غلقها مهما كانت الاسباب وادارة المدرسة ومدرسى المادة مسئولين عن تنفيذ ذلك بكل دقة وعلى مسئوليتهم مخالفة ذلك حسب تعليمات السيد الدكتور الوزير.
(واجبات أجهزة التوجيه الفنى المحلى :

الموجه العام : مسئول عن مستوى المادة العلمى والمعامل داخل محافظته والإشراف على جهاز التوجيه وتوزيع هيئات التدريس طوال العام , وتكون زيارته لمدارس محافظته طبقا لاحتياجات العملية التعليمية من أعمال المتابعة والتوجيه والإشراف .
الموجه الأول : مسئول عن المادة فى المحافظة فى حالة عدم وجود موجه عام محلى مع متابعة المدارس المسندة له مرة على الأقل كل شهر مع متابعة تقارير السادة الموجهين .أما زيارته للمدارس خارج محافظته فتحدد مدة الزيارة بيومين فقط ومرة واحدة فى السنة الدراسية ما لم يستجد من أمور تستوجب الزيارة أو يكلف بأعمال الموجه .

الموجه : يقوم بعمليات التوجيه والتقويم لهيئات التدريس للمدارس التابعة له مع التركيز على المدرسين الجدد ويكون التوجيه كما يلى :  

     - يومان للدورة التوجيهية .

   - فى الدورة التقديرية الأولى والثانية ( يوم لكل 3 مدرسين )
(خطوط السير :

    ترسل خطوط السير مجمعة من المحافظة بواسطة السيد الموجه العام المحلى الأصل إلى السيد / الموجه العام المركزى والصورة للسيد / مستشار التعليم الزراعى مع إرسالها قبل التنفيذ بوقت كاف للتمكن من المتابعة مع توضيح ميعاد ومكان انعقاد المكتب الفنى .

- ويراعى فى حالة وجود وظائف موجه وموجه أول وموجه عام للمادة فى المحافظة عدم الاشتراك فى خطوط السير فى وقت واحد وتبدأ زيارة المدرسة من الموجه ثم الموجه الأول وأخيرا الموجه العام . 

(تعليمات عامة :

· يحظر على المدرس او المدرس الاول ان يعلق على زيارة الموجه أو الموجه الأول او الموجه العام فى سجل الزيارات بالمدرسة، بل عليه أن يوقع بالعلم على ما جاء بالتوجيهات المدونة بالزيارة وأن يعمل على تلافى أى سلبيات تم تدوينها فى سجل الزيارات.
· عدم تعليق الموجه على زيارة الموجه الأول. كذلك عدم تعليق الموجه الأول على زيارة الموجه العام أثناء تسجيل الملاحظات بسجل الزيارات بل على المستوى الأدنى تنفيذ تعليمات المستوى الأعلى وتلافى ما ظهر منها من سلبيات وذلك حتى لا يتحمل المستوى الأدنى المسئولية. 
· على الموجه المختص أو الموجه الأول أن يتابع ما تم من تلافى للسلبيات أو الملاحظات التى يدونها فى سجل الزيارات أثناء زيارته للمدرسة من خلال زياراته للمدارس بعد ذلك، على أن يسجل بسجل الزيارات الملاحظات التى تم تلافيها وما تبقى منها على ان يقوم بتحويل الملاحظات والسلبيات التى يُصر عليها المدرس أو المدرس الأول دون أن يعمل على علاج تلك السلبيات الى ادارة المدرسة اولاً ثم الى الشئون القانونية فى المواعيد المناسبة لذلك دون تراخ وعلى مسئولية الموجه والموجه الأول التأخير فى علاج السلبيات لمدة طويلة دون متابعة أو علاج.
· عدم نظافة المعمل والأجهزة أو وجود إهمال بالحجرة أو وجود عبث او وجود كتابة على الأجهزة تعتبر مسئولية مدرس الحاسب الآلى المتواجد بالمعمل أثناء المتابعة من داخل المدرسة أو خارجها لذا عليه ابلاغ المدرس الأول ثم ادارة المدرسة بوجود مخالفات او اهمال بالمعلم والاجهزة قبل دخوله الحصة حتى يُخلى مسئوليته.
· ضرورة الالتزام بخط سير على ان يقوم الموجه والموجه الأول بالتوقيع فى ثلاث سجلات الأول سجل الأمن ( دفتر البوابة ) والثاني دفتر التوجيه لدى إدارة المدرسة والثالث سجل الزيارات. على أن يتم تسجيل كل ما تم خلال الزيارة وأثناء المتابعة.
· على الموجه والموجه الأول عدم ترك أى سلبية أثناء الزيارة إلا ويقوم بعلاجها قبل مغادرته للمدرسة أن امكن واذا تم تسجيلها فى سجل الزيارات لا بد من عمل متابعة لهذه السلبيات حتى يتم تلافيه وعلاجها او اتباع الإجراءات الإدارية فى ذلك مع إدارة المدرسة.
كشف توقيع السادة أعضاء هيئة التوجيه الفنى
لمادة الحاسب الآلى بالحضور واستلام محضر الاجتماع 
	م
	المحافظة
	الاســـــــــــــــــــــــــــــم
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	رقم تليفون
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	الإسكندرية
	1. أحمد محمد طاهر عيسى
	
	
	

	
	
	2. خالد حسين أحمد عبد الله
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	البحيرة
	1. اسامة حامد عبد الحميد الغنيمى
	
	
	

	
	
	2. حسن على على الجميعى
	
	
	

	3
	كفر الشيخ
	1. مجدى بدوى الحايس
	
	
	

	
	
	2. فتحى حسن خليل
	
	
	

	4
	الغربية
	1. محمد محمود أبو المكارم
	
	
	

	5
	دمياط
	1. محمد سرى الدين ابراهيم
	
	
	

	6
	المنوفية
	1. السيد على عبد السلام
	
	
	

	7
	الدقهلية
	1. حسناء بديع شفيق
	
	
	

	
	
	2. باسم الدمرداش مصطفى
	
	
	

	
	
	3. حسين حافظ محمد
	
	
	

	
	
	4. نصر صلاح أحمد اسماعيل
	
	
	

	8
	الإسماعيلية
	1. صبحى محمد اسماعيل
	
	
	

	
	
	2. مها فتح الله الصاوى
	
	
	

	9
	السويس
	1. علاء صالح أحمد
	
	
	

	10
	الشرقية
	1. ابو بكر محمد محمود عمر
	
	
	

	11
	القليوبية
	1. محمد رفعت كامل شحاتة
	
	
	

	
	
	1. سعيد عبد الفتح محمد
	
	
	

	12
	الفيوم
	2. محمد محمد صالح
	
	
	

	13
	بنى سويف
	1. على ابراهيم على احمد
	
	
	

	14
	المنيا
	1. إسماعيل محمد درويش
	
	
	

	
	
	2. محمد خلف محمد
	
	
	

	15
	أسيوط
	1. مجدى محمود محمود الجناوى
	
	
	

	
	
	2. عبد الناصر محمود عليوه
	
	
	

	16
	سوهاج
	1. عاصم عبد الشكور حسن
	
	
	

	17
	قنا
	1. شريف عبد الباقى محمود
	
	
	

	18
	الأقصر
	1. احمد احمد محمد السنوسى
	
	
	

	19
	أسوان
	1. باتعة عبد المنطلب عبد الرحيم
	
	
	

	
	
	2. منى زكى محمود
	
	
	

	20
	شمال سيناء
	1. مصطفى محمد رشاد وهبه
	
	
	

	21
	جنوب سيناء
	1. المرسى حماد على المرسى
	
	
	

	22
	بور سعيد
	1. محمد على محمد محمد السيد
	
	
	


الموجه العام المركزي

                                                                                                                                                                                                           أ/ هشام عطية سليمان
توزيع المدارس على أعضاء هيئة التوجيه الفني

لمادة الحاسب الآلي بالتعليم الزراعي

	م
	المحافظة
	الاســـــــــــــــم
	المتابعة والتوجيه
	رقم التليفون

	1
	الإسكندرية
	1. خالد حسين أحمد عبد الله
	أسكندرية الثانوية الزراعية
	0114455980

	
	
	2. احمد محمد طاهر عيسى
	برج العرب الثانوية الزراعية
	0107282970

	3
	البحيرة
	1. أسامة حامد عبد الحميد الغنيمى
	دمنهور ـ حوش عيسي ـ التحرير ـ كوم حمادة
	0102761782

	
	
	2. حسن على على الجميعى
	ناصر ـ الدلنجات ـ النوبارية ـ ادكو
	0118553425

	4
	كفر الشيخ
	· مجدى بدوى الحايس
	جميع مدارس المحافظة
	0140506212

	5
	الغربية
	· محمد محمود أبو المكارم
	جميع مدارس المحافظة
	0166293853

	6
	دمياط
	· محمد سرى الدين إبراهيم
	جميع مدارس المحافظة
	0122415523

	7
	المنوفية
	· محمد على محمد البسيونى
	جميع مدارس المحافظة
	0126847353

	8
	الدقهلية
	· حسناء بديع شفيق 
	جميع مدارس المحافظة
	0101992967

	
	
	1. باسم الدمرداش مصطفى
	المنصورة ـ طلخاـ ميت غمر
	0106835879

	
	
	2. حسين حافظ محمد
	بلقاس ـ السنبلاوين ـ الربع
	0102775306

	
	
	3. نصر صلاح أحمد إسماعيل
	المنزلة ـ الرياض ـ دكرنس ـ بنى عبيد
	0108711233

	9
	الإسماعيلية
	1. صبحى محمد إسماعيل
	توجيه على جميع مدارس المحافظة
	0129395698

	10
	السويس
	· علاء صالح أحمد
	جميع مدارس المحافظة
	0143160277


	

	11
	جنوب سيناء
	· المرسى حماد على المرسى
	
	0184079774

	12
	الشرقية
	· ابو بكر محمد محمود
	جميع مدارس المحافظة
	0124041861

	13
	القليوبية
	· محمد رفعت كامل شحاتة
	متابعة جميع مدارس محافظات القليوبية  + الجيزة + حلوان
	0124372646

	16
	الفيوم
	· محمد محمد محمد صالح
	متابعة جميع مدارس محافظات

الفيوم + 6 أكتوبر
	0112004314

	18
	بنى سويف
	· على إبراهيم على احمد عسقلانى
	جميع مدارس المحافظة
	0125633908

	19
	المنيا
	· إسماعيل محمد درويش
	جميع مدارس المحافظة
	0125389410

	20
	أسيوط
	· أحمد محمد كمال احمد محمد
	جميع مدارس المحافظة
	0143657357

	21
	سوهاج
	· عاطف صابر عبد العال
	جميع مدارس المحافظة
	0114034744

	22
	الأقصر
	· 
	
	

	24
	الوادى الجديد
	· 
	
	

	25
	بور سعيد
	· محمد على محمد محمد السيد
· مصطفى محمد رشاد وهبه
	متابعة مدارس محافظات

بور سعيد + شمال سيناء
	0142508116

	26
	شمال سيناء
	· 
	رفح ـ قاطية ـ العريش
	0125235822

	27
	قنا
	· شريف
	جميع مدارس المحافظة
	0181847500



الموجه العام المركزي

                       أ/ هشام عطية سليمان[image: image1.png]



محضر اجتماع


هيئة التوجيه الفنى لمادة الحاسب الآلي


فى الفترة من 8 ـ 9 فبراير 2012م














