جوز 7،10
أهلاً بكم
نهنئك على شراء برنامج قارئ الشاشة العالمي جوز لنظام وندوز. بما أنه تم تطوير برنامج وندوز، فلا بد من تطوير برنامج جوز ليسمح للمكفوفين ولضعفاء النظر على حد سواء الوصول إلى تطبيقات البرامج الرائجة وإلى الإنترنت واستعمالها وقراءة المستندات المخصصة ك PDF أو HTML.

بالإضافة إلى ذلك، ليس برنامج جوز سوى منتج من عددٍ كبير من المنتجات الخاصة بالمكفوفين والتي تتضمن برامج لتكبير الشاشة، برامج المسح والقراءة وآلة عرض البريل إلخ. كما يمكنك استعمال عدة منتجات حديثة تابعة لمؤسسة فريدوم سينتفك من دون التعارض فيما بينها.

لقد اتخذت القرار الصائب في استعمال برنامج قارئ الشاشة جوز لنظام وندوز. وستختبر باستعمالك جوز وصولاً لا مثيل له إلى الإنترنت، فاستخدام جوز مع مستكشف الإنترت سهل للغاية لغاية التجوال والاستعمال. بالإضافة إلى ذلك، يدعم جوز منتجات البرامج المكتبية الأكثر رواجاً لكي تتمكن من العمل كسائر مستخدمي الكمبيوتر. كما أن جوز يدعم تطبيقات مختلفة بما فيه برامج معالجة النصوص والموسوعات والجداول المالية والبريد الإلكتروني وأخرى. 

أما في ما يتعلق بمستخدمي البريل، فيؤمن لهم جوز فعالية واسعة النطاق والتي تحسن من نوعية وفعالية عملك عند استعمال آلة عرض البريل خاصتك. كما وأنه يوفر عرضاً دقيقاً للمعلومات في الكمبيوتر في البريل.

أما في ما يتعلق بالتخصيص، فهناك عدة إعدادات تخولك تخصيص جوز ليتوافق وحاجاتك الشخصية بما فيه كمية المعلومات العامة والفردية. كما وأنه تتوافر عدة خيارات تخولك إعداد أصوات عدة ونقرات مفاتيح وتفضيلات Html ومستويات إطناب إلخ. وتوفر لك خاصية جوز لإعداد السكريبت إمكانية تخصيص جوز لكي يعمل مع أي تطبيق، حتى البرامج الداخلية التي طورتها المؤسسة. وهذه الميزة تشكّل الابتكار الأكثر حداثةً لجهتي المرونة والشموليّة، ما يجعل من برنامج جوز لنظام وندوز استثماراً ممتازاً للحاضر كما للمستقبل.

تسمح لك الروابط التالية التكيف وجوز:

جديد برنامج جوز
المستخدمون الجدد باشروا من هنا
قراءة الشاشة والمستندات
استعمال جوز مع مستكشف الإنترنت
الأوامر التشغيليّة الخاصة بلوحة المفاتيح
جديد برنامج جوز 7.10
License Agreement

Freedom Scientific End User License Agreement

Freedom Scientific BLV Group LLC provides you with the software program included in the package accompanying this agreement (the program) and licenses you to use this program. The license granted to you is nonexclusive and does not grant ownership rights. As a licensed user (Licensee), you should understand that you do not own the program and the instructional materials that accompany the program; you are only licensed to use the program and instructional materials in accordance with the terms stated in this agreement.
When you become a licensed user, you assume sole responsibility for determining the appropriateness of the program for achieving your intended results. You further assume sole responsibility for the installation, use, and results obtained from the program, and you assume complete responsibility for the selection, installation, use, and placement of hardware with which you use the program.

DEMONSTRATION AND EVALUATION LICENSE ONLY. NOT FOR COMMERCIAL USE.

Software licenses which require either System Reboot after a certain period of time or expire after a certain number of days, are to be used for evaluation prior to purchase only. Any commercial use is prohibited. Under no circumstances shall you, the end-user, be permitted, allowed or authorized to commercially exploit the SOFTWARE, or any portion thereof. Neither you, anyone at your direction nor any third party shall take the following actions with regard to the SOFTWARE, or any portion thereof to sell, rent, lend, lease, commercially exploit or use the SOFTWARE for any commercial purpose. For example, these demonstration or evaluation licenses are not permitted for purposes of development and testing of JAWS scripts, applications, HTML coding, or other Web Based code.

ACCEPTANCE OF THE LICENSE AGREEMENT

The terms and conditions of the Freedom Scientific Software License Agreement (License Agreement) explain the legal relationship between Freedom Scientific and the individual and institutional purchasers of Freedom Scientific software. By using the software, you acknowledge that you have read this agreement, that you understand it, and that you agree to be bound by all of its terms and conditions. You further agree that this agreement is the complete and exclusive statement of the agreement between you and Freedom Scientific, and that this agreement supersedes any prior communications, understandings, representations, proposals, or agreements, (whether oral or written) that may exist between you and Freedom Scientific.

If you choose to not accept the terms of this license agreement, then you must promptly return the following items to Freedom Scientific: the software, all materials that may have been included with the Freedom Scientific software, and the receipt you received when you purchased the software. The money you paid for the software, minus shipping/handling fees, will be refunded to you, if you meet the above conditions.

COPYING THE PROGRAM

The Licensee may not copy, transfer, decompile, disassemble, or reverse engineer the program or create a derivative work, or allow the program to be copied or transferred, in part or in whole, except as specifically indicated within this agreement. In the event the Licensee copies, transfers, decompiles, disassembles, or reverse engineers the program or creates a derivative work for another person in any form, except as is specifically authorized, then the Licensee's license to use the program shall be automatically terminated. The Licensee may install and use the program on more than one machine, but only one machine may be used at a time.

In the case of a Licensee who has purchased a Site, District, or Enterprise License, the Licensee may install the program on the specified number of machines as defined in the Site, District, or Enterprise License Agreement. The Licensee may install a Site, District, or Enterprise License on a Local Area Network (LAN) server, however, the concurrent number of users of the software cannot exceed the number of machines as defined in the Site, District or Enterprise License Agreement. This product is not intended, nor warranted to be installed or supported on a Wide Area Network (WAN) except to allow the use of a WAN for Enterprise-wide license authorization. The Licensee may copy the program for backup purposes to preserve the program. These copies and the original program may be stored in the possession of another person, so long as the storage does not result in the program being used in violation of the terms set forth above in this section. 

Whenever the program or instructional materials are reproduced, then the copyright notice must also be reproduced and displayed in its original form.


TERMS

The license being granted shall be effective until terminated.

The Licensee may terminate the license at any time by destroying all copies of the program and all copies of related instructions, regardless of the form.

Additionally, this license is immediately terminated in the event the Licensee fails to comply with any term or condition of this agreement, whether or not Freedom Scientific has knowledge of the failure to comply. The Licensee agrees, as a term of this agreement, to destroy all copies of the program together with all related instructions, regardless of form, at such time this agreement is terminated, whether or not the Licensee is instructed to do so by Freedom Scientific.

LIMITED WARRANTY

The program provided to the Licensee is being provided "as is" without warranty of any kind, either expressed or implied, including, but not limited to the implied warranties of merchantability and fitness for a particular purpose. The entire risk as to the quality and performance of the program is with the Licensee.

Freedom Scientific does not warrant that the functions contained in the program will meet the Licensee's requirements or that the operation of the program will be uninterrupted or error free. However, Freedom Scientific warrants the media on which the program is furnished, to be free from defects in materials and workmanship, when in normal use, for a period of ninety (90) days from the date of delivery as evidenced by a copy of your receipt. The limited warranty will be honored by Freedom Scientific provided that the media is properly stored in an area free of magnets and/or magnetic fields and provided that defects in the materials and workmanship of the media do not result from an act of God or other cause beyond the control of Freedom Scientific or the media manufacturer.

LIMITATION OF REMEDIES

Freedom Scientific's entire liability and the Licensee's exclusive remedy shall be the replacement of any media not meeting Freedom Scientific's limited warranty. In no event will Freedom Scientific be liable to the Licensee for any damages, including any lost profits, loss of savings or any other incidental or consequential damages as may arise out of the use or inability to use the program, even if Freedom Scientific personnel or agents have been advised of the possibility of such damages.

OTHER PROVISIONS

The Licensee may not sublicense, assign, or transfer this license to another party. Any attempt to sublicense, assign or transfer any of the rights, duties or obligations under this agreement shall be null and void and without any legal effect.

This product uses the ETI-Eloquence text-to-speech system that contains material copyrighted by Nuance, Inc.

This agreement shall be governed by the laws of the state of Florida. In the event of any litigation of this agreement, the prevailing party shall be entitled to reimbursement of related costs incurred by such party, including but not limited to such party's reasonable attorney fees.

If you have questions concerning this agreement, contact Freedom Scientific for clarification at 11800 31st Court North, St. Petersburg, FL 33716, or phone (727) 803-8000.

مستلزمات النظام
لاستعمال برنامج جوز 7،10 لنظام وندوز، يجب أن يتمتع كمبيوترك بالمواصفات التالية:
· Windows XP Home أو Professional. JAWS Professional also works with Windows 2000/XP Professional/XP Media Center Edition. 

· معالج قادر على تحمل مستلزمات نظام التشغيل إضافة إلى برامج أخرى تريد تشغيلها مع جوز. 

· ذاكرة تكفي لتشغيل نظام التشغيل إضافة إلى برامج أخرى تريد تشغيلها مع جوز. إن الذاكرة الإضافية ستحسن من أداء النظام فيما يتم تشغيل برنامج جوز. 

· يتطلب جوز أقل من 300 م ب من مساحة في القرص مخصصة للبرنامج وملفات الإعدادات. أنت بحاجة إلى مساحة إضافية لنظام التشغيل، والبرامج الأخرى وملفات وندوز. 

· محول العرض ذات دقة شاشة 800 *600 على الأقل ولون ذات 16 بت (ننصح بدقة شاشة 1024 * 768 ولون ذات 32 بت). 

· إن كنت ترغب في استعمال آلة تركيب صوت الخطاب Eloquence مع برنامج جوز، أنت بحاجة إلى بطاقة صوت تتوافق ونسخة وندوز التي تستعمل. أما إن لم تكن ترغب في استعمال آلة تركيب صوت الخطاب Eloquence مع برنامج جوز، فيجب أن تستعمل برنامج لتركيب الصوت أو آلة خطاب مركبة أو آلة عرض البريل. 

ملاحظة : في غياب أي بطاقة صوت، لا يوفر جوز الخطاب في خلال التثبيت.

تنزيل برنامج جوز لنظام وندوز
يتضمن هذا الموضوع معلومات خاصة بخيارات التثبيت المتوافرة لبرنامج جوز. .

ملاحظة: قم بإغلاق التطبيقات كافة قبل البدء بإعداد جوز، بما في ذلك البرامج الخاصة بقراءة الشاشة، البرامج الخاصة بالتكبير وبرامج الحماية .

لمعرفة ما هي مستلزمات النظام الدنيا، راجع مستلزمات النظام. في نظام وندوز 2000 أو XP، يجب أن تقوم بالتسجيل في حساب ذات امتيازات المدير لتثبيت جوز. 

تتضمن المواضيع التالية معلومات مفصلة حول تثبيت برنامج جوز وإعداده:

إعداد برنامج جوز لنظام وندوز
سيقوم معالج الإعداد بتثبيت برنامج جوز في الكمبيوتر. يوفر معالج الإعداد الخطاب في خلال التثبيت، وإذا كنت تستعمل آلة عرض البريل Focus أو PAC Mate، يمكنك قراءة الشاشة بواسطة البريل.

ملاحظة : في نظام وندوز 2000 أو XP، يجب أن تقوم بالتسجيل في حساب ذات امتيازات المدير لتثبيت جوز. 

لتثبيت جوز في الكمبيوتر، قم بالخطوات التالية: 

1. قم بإدخال القرص المدمج الخاص بالبرنامج. عندما تظهر محاورة إعداد جوز، قم بتحديد إعداد جوز. أو إن قمت بتثبيت برنامج جوز من FreedomScientific.com، قم بالانتقال إلى المجلد حيث قمت بحفظ الملف، ومن ثم قم بتحديده، وأخيراً أنقر إدخال. 

2. ستسمع عدة نقرات متتالية في خلال تحميل المثبت الناطق. تتطلب هذه العملية عدة دقائق، الرجاء الانتظار. 

3. تظهر محاورة تسألك الاختيار ما بين التثبيت العادي والمخصص. قم بتحديد التثبيت المخصص فقط إن كنت ترغب في تحديد مجلد آخر للبرنامج، أو إن كنت ترغب في تثبيت دعم الولوج عن بعد، أو إضافة آلات تركيب خطاب أو عرض البريل إضافية. 

4. بعد تحديد نوع التثبيت، اتبع التعليمات لإنجاز التثبيت. 

5. عند إنجاز عملية التثبيت، يتم سؤالك عما إذا كنت ترغب في تثبيت مشغلات إضافية لآلات عرض البريل أو آلات تركيب الخطاب. إن قمت بتحديد نعم، اتبع تعليمات معالج الإعداد لتحديد الآلات التي ترغب في استعمالها. 

إن كنت ترغب في تغيير إعدادات التثبيت، راجع صيانة الإعداد. إن كنت ترغب في تحديد آلة خطاب أو بريل مختلفة، يمكنك استعمال مدير آلة تركيب الصوت والبريل. لتشغيل مدير آلة تركيب الصوت والبريل، قم بفتح قائمة برنامج الخدمات وقم بتحديد مدير آلة تركيب الصوت والبريل. 

تصليح جوز

إن واجهت مشكلات في تشغيل جوز أو إن لم تتمكن من تثبيت التحديثات، يمكن تصليح تثبيت برنامج جوز. كما ويمكن لتصليح برنامج جوز أن يحل مسائل عدة. لتصليح تثبيت جوز في الكمبيوتر، قم بالخطوات التالية: 

1. قم بتحميل النسخة الأحدث لبرنامج جوز. 

2. أنقر مفتاح وندوز + ق. 

3. وقم بتحديد زر استعراض. 

4. قم بالانتقال إلى المجلد الذي يتضمن حزمة إعداد جوز. 

5. اختر ملف حزمة الإعداد ومن ثم انقر ENTER. 

6. أنقر نهاية ومن ثم أنقر شريط المسافة. 

7. اطبع /Type repair وأنقر إدخال. 

أوامر تشغيلية خاصة بالتثبيت
عناك عدد من الأوامر التشغيلية الخاصة بالتثبيت والمفيدة لمدراء الشبكة. لتثبيت جوز في الكمبيوتر مستعملاً هذه الخيارات، قم بالخطوات التالية: 

1. أنقر مفتاح وندوز + ق. 

2. وقم بتحديد زر استعراض. 

3. قم بالانتقال إلى المجلد الذي يتضمن حزمة إعداد جوز. 

4. اختر ملف حزمة الإعداد ومن ثم انقر ENTER. 

5. أنقر نهاية ومن ثم أنقر شريط المسافة. 

6. قم بطباعة أحد الخيارات التالية: 

· /ExtractSettings <Path-to-file> - تتسبب بإضافة محتويات ملف Settings.ini إلى ملف الإخراج المحدد. كما أنه لا يتم تنفيذ عملية التنزيل. في حال كان ملف الإخراج موجوداً، يتم استبداله. وإذا كان هناك مسافات في المسار الخاص بالملف، يجب تحديد المسار بعلامتي اقتباس. (مثالاً على ذلك: c:\\package.exe /ExtractSettings "c:\\FS setup\\OldSettings.ini"). 

· /ReplaceSettings <Path-to-file>- تتسبب بتحديد ملف إحداث لمشغل حزمة الإعداد لكي يتم استعماله بدلاً من ملف Settings.ini الذي تم تخزينه في الموارد. يمكن استعماله في حال وجب استبدال أي من محتويات Settings.ini. وإذا كان هناك مسافات في المسار الخاص بالملف، يجب تحديد المسار بعلامتي اقتباس. (مثالاً على ذلك: :\\package.exe /ReplaceSettings "c:\\FS setup\\NewSettings.ini" ) 

· /Log تتسبب بتضمين عملية حزمة الإعداد في ملف الولوج FS_Setup_Package.txt. يتم وضع ملف الولوج في مجلد الملف التنفيذي الخاص بالإعداد عينه. 

· /Type Silent تتسبب بتنزيل عادي لبرنامج جوز من دون عرض أي محاورات أو رسائل خاصة بالتنزيل . 

· /Type Repair تتسبب بتصليح تثبيت جوز. عندما تبدأ عملية التصليح، لن تتمكن من إلغاء العملية. في خلال عملية التصليح، يتم عرض محاورات التقدم إضافة إلى صوت نقرة المفاتيح. عند إتمام العملية، تظهر رسالة تسألك إعادة تشغيل جهاز الكمبيوتر. 

· /Type Safe - يتم تثبيت جوز من دون القيام بأي تغييرات في النظام. تتضمنن التغييرات في النظام تثبيت مشغلات الفيديو في وندوز NT, 2000, وXP وتنزيل MSAA (الوصول الناشط الخاص بمايكروسوفت). 

· /Type SilentSafe - يتم تثبيت جوز بصمت من دون القيام بأي تغييرات في النظام.

7. انقر ENTER . 

صيانة الإعداد
تخولك صيانة الإعداد تغيير نسخ جوز المثبتة أو تصليحها. لبدء صيانة الإعداد، ثم بإدخال القرص المدمج الخاص ببرنامج جوز في مشغل الأقراص وقم بنقر زر إعداد جوز. إن قمت بتثبيت برنامج جوز من FreedomScientific.com، قم بالانتقال إلى المجلد حيث قمت بحفظ الملف، ومن ثم قم بتحديده، وأخيراً أنقر إدخال. 

ملاحظة : في نظام وندوز 2000 أو XP، يجب أن تقوم بالتسجيل في حساب ذات امتيازات المدير لاستعمال خيارات صيانة جوز.

هناك ثلاثة خيارات في الصيانة: 

تعديل

يخولك هذا الخيار تعديل إعدادات التثبيت الحالي.

تصليح

يخولك هذا الخيار إعادة تثبيت برنامج جوز بالإعدادات الحالية، مستبدلاً الملفات الأخرى، التي يمكن أن تكون معطلة أو فاسدة. عندما تختار هذا الخيار، يطلب منك إن كنت ترغب في إزالة ملفات الإعداد الخاصة بك. كما أنه يتم استبدال ملفات الإعدادات المشتركة بالملفات الافتراضية.

إزالة

يخولك هذا الخيار إزالة مكونات جوز كافة، بما فيه مجلد جوز. كما ويمكنك إزالة جوز من خلال القائمة إبدأ فالبرامج، فجوز 7،10، فأدوات وأخيراً إزالة جوز.

 راجع أيضاً:

Uninstall JAWS (إزالة جوز)
لإزالة جوز قم بالخطوات التالية:

1. قم بفتح قائمة إبدأ، واختر لوحة التحكم. 

2. استعمل مفاتيح الأسهم لتحديد "إضافة/إزالة البرامج" وأنقر إدخال. 

3. في لائحة البرامج المثبتة، استعمل مفاتيح الأسهم لتحديد " جوز 7،10". 

4. أنقر مفتاح TAB للانتقال إلى زر إزالة، وأنقر شريط المسافة. 

5. قم باختيار إزالة جوز فقط، أو إزالة جوز والمكونات المشتركة. لمزيد من المعلومات، راجع إزالة المكونات المشتركة. 

6. اختر زر التالي واتبع التعليمات على الشاشة لإزالة جوز. يوفر الإعداد الخطاب في خلال العملية، وإذا كنت تستعمل آلة عرض البريل Focus أو PAC Mate، يمكنك قراءة الشاشة بواسطة البريل. 

إزالة المكونات المشتركة

عندما تقوم بإزالة تثبيت جوز، يمكنك تحديد إزالة المكونات المشتركة. تتضمن المكونات المشتركة كتب التدريب الخاصة ب DAISY، ومشغلات الفيديو، ومكونات أخرى يتم إشراكها ما بين مختلف نسخ جوز أو ما بين منتجات مختلفة خاصة بمؤسسة فريدوم سينتفك.

إن كنت تملك نسخة أخرى لبرنامج جوز، أو أي من منتجات مؤسسة فريدوم سينتفك، مثبتة في الكمبيوتر، ننصحك بعدم تحديد إزالة المكونات المشتركة. إن قمت بإزالتها، لن تتوافر الملفات الضرورية لتشغيل منتجات مؤسسة فريدوم سينتفك. أما إن لم تكن تملك نسخة أخرى لبرنامج جوز، أو أي من منتجات مؤسسة فريدوم سينتفك، مثبتة في الكمبيوتر، فننصحك بإزالة المكونات المشتركة.

إعدادات المستخدم

عندما تقوم بإزالة جوز، تظهر رسالة تسألك عما إذا كنت ترغب في حذف ملفات الإعدادات الخاصة بك أيضاً. هذه الملفات هي كناية عن ملفات هيئة، وسكريبت وإعدادات أخرى تكون قد خصصتها أو خلقتها. إن قمت بتحديد نعم، يتم حذف هذه الملفات. أما إن اخترت لا، فيتم حفظ هذه الملفات في C:\Documents and Settings\User Name\Application Data\Freedom Scientific\JAWS\7.0\Settings\ARB أما الملفات المشتركة فيتم إزالتها دائماً.
ملفات السكريبت

إن قمت بإضافة أي سكريبتات جديدة على مجلد C:\Documents and Settings\User Name\Application Data\Freedom Scientific\JAWS\7.0\Settings\ARB، لا يتم حذفها عند إزالة جوز. يقوم جوز بحذف الملفات التي خلقها في خلال عملية التثبيت. كما أن مجلد برنامج جوز الخاص بالتثبيت وأي مجلدات أخرى تتضمن سكريبتات جديدة لم يتم تثبيتها مع جوز، تبقى في الكمبيوتر. يتم الحفاظ على الملفات التي أنشأتها لكي تتمكن من استعمالها مجدداً.

إذا قمت باستبدال أي سكريبت أساسي لجوز أو بتعديله، كالسريبتات التابعة لمستكشف الإنترنت أو Microsoft Word، يقوم جوز بحذف هذه الملفات في خلال الإزالة. إن كنت ترغب في حفظ التعديلات التي تقوم بها في ملفات جوز الأصلية، ننصحك بنسخ تلك السكريبتات إلى مجلدٍ آخر خارج مجلد التثبيت الخاص بجوز قبل القيام بالإزالة.

ملفات الإعدادات الشخصية (.jsi)

عندما تقوم بإزالة البرنامج، لا يتم حذف أي ملف (.jsi) تكون قد خلقته في خلال القيام بالتغييرات في بعض الإعدادات ضمن جوز. يتم حفظ ملفات (.jsi) في مجلد جوز الخاص بالتثبيت.

إزالة تثبيت صامتة

إن كنت مدير الشبكة وكنت ترغب في إزالة جوز من دون الخطاب، قم بالخطوات التالية:

1. أنقر مفتاح وندوز + ق. 

2. وقم بتحديد زر استعراض. 

3. قم بالانتقال إلى مجلد C:\Program Files\Freedom Scientific Installation Information\356DE2A8-01EB-464e-9C33-0EEA3F923000-710. 

4. اختر ملف UnInstallJAWS.exe ومن ثم انقر ENTER. 

5. أنقر نهاية ومن ثم أنقر شريط المسافة. 

6. قم بطباعة أحد الخيارات التالية: 

· /Type Silent - إزالة تثبيت جوز. 

· /Type SilentRemoveShared - إزالة جوز وإزالة المكونات المشتركة. 

7. انقر ENTER. 

لمحة شاملة حول نسخ وندوز
تم تطوير نسخات عدة لنظام وندوز على مر الزمن. لقد تم تطوير نسختين لوندوز 98، ومن ثم وندوز Millennium (ME)، و وندوز 2000. والنسختان الأحدث هما وندوز XP Home و Pro. 

إن نسخ وندوز متشابهة، فكل نسخة منها تتضمن لوحة التحكم والقائمة إبدأ، ومستكشف وندوز، إلخ. إضافة إلى ذلك، تبدو المحاورات متشابهة. لكن بالرغم من ذلك، فإنها تختلف ضمناً. يعمل برنامج جوز في اللغة العربية مع  وندوز XP Home و Pro.  

اعتبارات نظام التشغيل
لمزيد من المعلومات بغية  تشغيل برنامج جوز بفعالية أكثر، راجع: 

استعمال نظام وندوز XP مع جوز
يعالج هذا الموضوع تغييرات الإعداد التي ننصحك بالقيام بها عند استعمال برنامج جوز لنظام وندوز مع نظام وندوز XP Home أو Professional. يجب أن تقوم بتسجيل الدخول وأن تتمتع بالحقوق الإدارية للقيام بعدة تغييرات.
يتم تغيير الكثير من هذه الإعدادات من لوحة التحكم. لفتح لوحة التحكم، أنقر مفتاح وندوز لفتح القائمة إبدأ، وانتقل إلى لوحة التحكم وأنقر إدخال. بحسب إعدادات النظام، فإن لوحة التحكم إما تفتح بنافذة منفردة، أو أن عناصر لوحة التحكم تفتح في قائمة فرعية.

ننصحك بالقيام بالتغييرات في الأجزاء التالية:

· خصائص العرض 

· خيارات المجلد 

· قائمة إبدأ 

· مستكشف وندوز 

· أداء النظام 

خصائص العرض

1. في لوحة التحكم، قم بالانتقال إلى "العرض" وأنقر إدخال. 

2. في المربع التوافقي الخاص بالسمة، قم بتحديد Windows XP. 

3. وفي لائحة الخلفية في صفحة سطح المكتب، قم بتحديد Bliss. 

4. وقم بإعداد الموضع ل " تمدد". 

5. في صفحة شاشة التوقف في مربع شاشة التوقف، أنقر HOME لتحديد (بلا). 

6. وفي صفحة المظهر، قم بإعداد الإطارات والأزرار لنمط Windows كلاسيكي. 

7. ومن ثم، قم بإعداد نظام الألوان ل Windows قياسي. 

8. وقم بإعداد حجم الخط لعادي. 

9. وأخيراً قم بإغلاق المحاورة. 

ملاحظة : بعد القيام بهذه التغيرات، تظهر في المربع الموجود في صفحة العرض "نمط معدل".

خيارات المجلد

1. في لوحة التحكم، أنقر ALT+د لبلوغ قائمة أدوات. 

2. أنقر م لفتح خيارات المجلد. 

3. في مجموعة أزرار الخيار الخاصة ب المهام، قم بتحديد زر خيار استخدام مجلدات Windows الكلاسيكية. 

4. (اختياري): 

a. في صفحة عرض، انتقل إلى العرض الشجري إعدادات متقدمة. 

b. قم بإزالة تحديد خانة اختيار إخفاء ملحقات الملفات لأنواع الملفات المعروفة. 

c. في حال كنت تستعمل برنامج لتكبير الشاشة، قم بإزالة تحديد خانة اختيار إظهار وصف منبثق للمجلد وعناصر سطح المكتب. غالباً ما تحجب مواصفات الوصف المنبثق عناصر القائمة خلف أي عنصر في القائمة، فيستحيل رؤية العنصر التالي في القائمة. 

d. انتقل إلى زر تطبيق على كافة المجلدات وأنقر شريط المسافة. 

e. قم بتحديد نعم في المحاورة التي يتم فتحها للتأكيد على هذا التغيير. 

5. انتقل إلى زر موافق في محاورة خيارات المجلد وأنقر شريط المسافة لإغلاق المحاورة. 

قائمة إبدأ

1. في لوحة التحكم، انتقل إلى شريط المهام والقائمة إبدأ وأنقر إدخال. 

2. في صفحة شريط المهام، أنقر ALT+ج للانتقال إلى خانة اختيار تجميع أزرار شريط المهام المتشابهة وإزالة تحديدها. 

3. أنقر ALT+م للانتقال إلى خانة اختيار إخفاء الرموز غير النشطة وإزالة تحديدها. 

4. انقر CTRL + TAB للانتقال إلى صفحة القائمة "إبدأ". 

5. قم بتحديد قائمة إبدأ كلاسيكية. 

6. أنقر إدخال لإغلاق المحاورة. 

مستكشف وندوز

1. أنقر مفتاح وندوز+ E لفتح مستكشف وندوز. 

2. أنقر ALT+ع لفتح قائمة عرض. 

3. قم بتحديد "ترتيب الرموز حسب" وأنقر إدخال لفتح القائمة الفرعية. 

4. انتقل إلى عنصر القائمة "الاسم" للترتيب بحسب الاسم، وأنقر إدخال لتحديد ذلك ولإغلاق القوائم. 

5. كرر الخطوتين الثانية والثالثة، وانتقل إلى عنصر "إظهار في مجموعات". إذا تم تحديد هذا العنصر، أنقر إدخال لإزالة تحديده وإغلاق القوائم. 

6. أنقر ALT+د لفتح قائمة أدوات. 

7. انقر م لفتح محاورة خيارات المجلد. 

8. انقر CTRL + TAB للانتقال إلى صفحة عرض. 

9. أنقر شريط المسافة لتنشيط زر "تطبيق على كافة المجلدات" وأنقر شريط المسافة في زر موافق للتأكيد على هذا التغيير. 

10. أخيراً انتقل إلى زر موافق وأنقر شريط المسافة لإغلاق هذه المحاورة. 

أداء النظام

1. في لوحة التحكم، انتقل إلى النظام وأنقر إدخال لفتح محاورة خصائص النظام. 

2. أنقر CTRL + TAB للانتقال إلى صفحة خيارات متقدمة. 

3. أنقر ALT+د لتنشيط زر الإعدادات. يتم فتح محاورة خيارات الأداء. 

4. قم بإزالة تحديد خانات الاختيار التالية: 

· تحريك الإطارات أثناء تصغيرها أو تكبيرها. 

· تمرير مربعات التحرير والسرد المفتوحة. 

· تمرير مربعات القوائم ببطء. 

· استخدام أنماط مرئية في الإطارات والأزرار. 

5. أنقر ENTER لإغلاق محاورة خيارات الأداء والعودة إلى محاورة خصائص النظام. 

6. أنقر إدخال لتنشيط زر موافق وإغلاق محاورة خصائص النظام. 

مجموعة برنامج جوز
عند تنزيل جوز، يتم إضافة مجموعة برنامج JAWS710 إلى القائمة إبدأ. للولوج إلى مجموعة البرنامج هذا، اتبع الخطوات التالية: 

1. أنقر مفتاح وندوز لفتح قائمة إبدأ. 

2. استعمل السهم الأعلى والأسفل لتحديد البرامج ثم أنقر السهم الأيسر. في وندوز XP قم بتحديد كافة البرامج. 

3. استعمل السهم الأعلى والأسفل لتحديد البرامج ثم أنقر السهم الأيسر. إنها مجموعة برنامج جوز. 

4. يتم وصف الأمر التشغيلي في مجموعة برنامج جوز في الجزء التالي. لتنفيذ أحد الأوامر التشغيلية، استعمل مفاتيح الأسهم لتحديد الأمر التشغيلي ثم أنقر ENTER. 

Explore JAWS (استكشاف جوز)

العناصر في القائمة الفرعية التابعة ل Explore JAWS هي اختصارات للمجلدات التي تتضمن ملفات جوز الأساسية. وتوفر هذه الاختصارات عرض محتويات مختلف المجلدات في مستكشف وندوز. 

· Explore My Settings (استكشاف الإعدادات الخاصة بي)- عرض ملفات الإعداد الخاصة بالمستخدم. وهذه الملفات ليست إلا إعدادت المستخدم. 

· Explore Program Files (استكشاف ملفات البرنامج)- عرض ملفات برنامج جوز. 

· Explore Shared Settings (استكشاف الإعدادات المشتركة)-عرض ملفات الإعداد المشتركة والعائدة للكمبيوتر هذا. 

· Explore the Manuals (استكشاف التوثيق) - عرض التوثيق الإلكتروني لجوز ومواضيع مختلفة، إضافة إلى JAWS Quick Start Guide. 

ملاحظة : الاختصارات هذه متوافرة فقط في وندوز 2000 أو أحدث.

Tools (أدوات)

لفتح قائمة أدوات الفرعية، استعمل السهم الأعلى والأسفل لتحديده ثم أنقر السهم الأيسر. تتضمن القائمة الفرعية التابعة للأدوات الاختصارات التالية:

مدير آلة تركيب الصوت والبريل

استعمل هذه الأداة لتغيير مشغلات آلات الصوت وآلات عرض البريل التي تم تنزيلها في الكمبيوتر. كما ويمكنك تغيير خيارات منفذ الإخراج الخاصة بآلات عرض البريل التي تم تنزيلها. لمزيد من المعلومات، راجع مدير الخطاب والبريل
Display Chaining Manager (مدير مشغلات الفيديو)

استعمل هذه الأداة لإزالة أو تغيير ترتيب المشغلات في النظام خاصتك. يوفر مدير مشغلات الفيديو (DCM) تنزيل عدة برامج مساعدة (قارئ الشاشة وبرامج التكبير) في كمبيوتر واحد. لمزيد من المعلومات، راجع مديرمشغلات الفيديو
Dongle Viewer (منظار الدنغل)

استعمل هذه الأداة لعرض معلومات خاصة بإجازة الدنغل التي تم وصلها بالكمبيوتر. لمزيد من المعلومات حول استعمال الدنغل لإجازة جوز، استعمل إجازة الدنغل.

سطح المكتب الخاص بالPACMate
سطح المكتب الخاص بالPACMate هو برنامج يخولك وصل جهاز الPACMATE بكمبيوتر يتضمن جوز. يمكنك وصل الكمبيوتر بالPAC MATE بواسطة USB أو الشبكة العادية أو جهاز الموديم أو شبكة لاسلكية. عند إنجاز عملية الاتصال، يمكن تشغيل البرامج وقراءة المستندات وصفحات المواقع واستعمال الملفات والمجلدات في الكمبيوتر بواسطة PAC MATE فقط. لمزيد من المعلومات، راجع استعمال سطح المكتب الخاص بPAC Mate
Settings Packager (حزمة الإعدادات)

استعمل هذه الأداة لتشغيل حزمة الإعدادات. حزمة الإعدادات هي برنامج يخولك استيراد مخططات الخطاب والصوت وعلامات الموقع والإعددات المخصصة لشبكة الإنترنت (بما فيه التسميات المخصصة). للمعلومات حول كيفية استعمال البرنامج، قم بتشغيل حزمة الإعدادات ثم بفتح قائمة التعليمات وقم بتحديد مواضيع التعليمات.

Start JAWS with Eloquence (تشغيل جوز مع Eloquence)

استعمل هذه الأداة لتشغيل جوز مع آلة تشغيل صوت الخطاب الافتراضية Eloquence.

Video Intercept Manager(مدير الفيديو)

استعمل هذه الأداة لتشغيل مدير الفيديو. يكشف مدير الفيديو عن المشكلات التي قد تعيق عمل جوز. لمزيد من المعلومات، راجع مدير الفيديو

Network JAWS Admin (مدير شبكة جوز)

استعمل هذه الأداة لتشغيل HJ Administrator. يمكنك استعمال HJ Administrator لإعداد حسابات مستخدمي جوز في الشبكة وإدارتها. لمزيد من المعلومات، راجع مدخل إلى HJ Administrator. هذه الأداة تظهر فقط عند تنزيل جوز الداعم للشبكة. 
منظار البريل

منظار البريل هو برنامج يؤمّن تمثيلاً نصيّاً على شاشة الكومبيتر للمخرجات التي يتلقاها جهاز عرض البريل الناشط. إنّ الغاية الرئيسيّة من منظار البريل، هي مساعدة المدربين أو المختبرين المبصرين الذين لا يقرأون البريل أو لا يمكنهم التعامل مع آلة عرض البريل. لمزيد من المعلومات، راجع منظار البريل
FSReader Demo
استعمل هذه الأداة لتشغيل FSReader Demo يخولك البرنامج هذا الاستماع إلى كتب Daisy التي وضعتها مؤسسة فريدوم سينتفك. والتدريب الأساسي التابع لجوز وجديد برنامج جوز متوافران في تنسيق Daisy. يمكنك تنزيل الكتب هذه عند تنزيل جوز. بعد تشغيل FSReader، قم بفتح القائمة التابعة للملف وأنقر فتح. يمكنك الاستماع إلى كتاب "FSReaderGettingStarted" المضمن للحصول على كيفية استعمال البرنامج.

تعليمات
استعمل هذه الأداة لعرض التعليمات الخاصة بجوز في الإنترنت. لمزيد من المعلومات، راجع استعمال تعليمات جوز. 

جوز

استعمل هذه الأداة لتشغيل جوز. لمزيد من المعلومات، راجع تشغيل جوز لنظام وندوز. 

Run HJPad (تشغيل HJPad)

استعمل هذه الأداة لتشغيل HJPad. إن HJPAD هو برنامج لمعالجة النصوص يستخدم لتدريب المستخدمين على جوز. لمزيد من المعلومات، راجع HJPad
تشغيل برنامج جوز لنظام وندوز
في هذا القسم، تتمّ مناقشة الخيارات المتوافرة لتشغيل برنامج جوز لنظام وندوز. من الممكن برمجة جوز ليتمّ تشيغله إما تلقائيّاً وإما يدويّاً.

تشغيل جوز تلقائيّاً

للتشغيل التلقائي

1. انقر INSERT + J للدخول إلى نافذة تطبيق جوز. 

2. انقر ALT + خ لاختيار قائمة الخيارات ومن ثم انتقل إلى عنصر "الإعدادات الأساسيّة". 

3. انقر ENTER لفتح محاورة "الإعدادات الأساسيّة". 

4. انقر ALT + ق للانتقال إلى خانة اختيار تشغيل جوز تلقائيّاً. 

5. تنبهك رسالة للتأكّد من التشغيل التلقائي لبرنامج جوز عند بدء نظام وندوز. انقر ENTER. 

عندما تطلق نظام وندوز في المرّة المقبلة، يتمّ تشغيل جوز تلقائيّاً ويكون أوّل البرامج توافراً. 

إرشاد : إن كنت مخولاً الولوج إلى الكمبيوتر، يمكنك استعمال جوز للتجوال ضمن محاورة الدخول إلى وندوز. يستخدم جوز إعدادات الخطاب الخاصة بمستخدم الكمبيوتر الأخير. 

تشغيل جوز يدوياً

لتشغيل جوز يدوياً، أنقر مفتاح وندوز+R لفتح محاورة تشغيل، اطبع "jaws71" ثم أنقر ENTER. 

إرشاد : للتغاضي عن الإعدادات الخاصة بك ولتشغيل جوز بالإعدادات الإفتراضية فقط، اطبع "JAWS71 /default" بدلاً من "jaws71". 

ويمكنك أيضاً تخصيص اختصار للمفتاح السريع لاختصار جوز. لمزيد من المعلومات حول كيفية القيام بذلك، راجع تحديد مفتاح سريع 

قراءة الشاشة والمستندات
يتم الوصول إلى العديد من الوظائف الخاصة بالقراءة من خلال استعمال لوحة الأرقام العدديّة (NUM PAD) الموجودة إلى أقصى يمين لوحة المفاتيح. وتُستعمل اللوحة هذه عادة لطباعة الأرقام، لذلك عليك تعطيل تشغيل اللوحة العددية NUM PAD. للقيام بذلك، انقر مفتاح NUM LOCK الموجود إلى أقصى شمال الرقعة العدديّة في الأعلى. 

يستعمل جوز مفتاح INSERT الموجود إلى أدنى يسار اللوحة العدديّة بالتوافق مع مفاتيح اللوحة العدديّة الأخرى للتحكم بالمعلومات التي سيقرأها جوز.

لكي يباشر جوز قراءة الشاشة، انقر INSERT + السهم الأسفل. هذا الأمر التشغيلي هو ل"قراءة الكل" أو "قراءة النص المكتوب بكامله". في خلال استعمال الأمر التشغيلي الخاص بقراءة الكل، يمكنك استخدام السهم الأيسر أو الأيمن للتقدم أو الترجيع ضمن النص. كما ويمكنك نقر الصفحة السابقة أو الصفحة التالية لزبادة سرعة القراءة أو خفضها.

لإيقاف القراءة، انقر مفتاح CTRL. 

إليك باقي الأمور التشغيليّة الخاصة بلوحة المفاتيح العدديّة.

· 5 في الرقعة العددية قراءة الحرف 

· Insert+ 5 في الرقعة العددية قراءة الكلمة 

· Insert+ 5 في الرقعة العددية مرتين بسرعة تهجئة الكلمة 

· Insert+ السهم الأيسر قراءة الكلمة التالية 

· Insert+ السهم الأيمن قراءة الكلمة السابقة 

· Insert+ السهم الأعلى قراءة السطر 

· INSERT+HOME (7) قراءة إلى حيث المؤشر 

· INSERT+الصفحة السابقة (9) قراءة من حيث المؤشر 

· NSERT+ الصفحة التالية (3) قراءة أسفل النافذة 

· INSERT+END (1) قراءة أعلى النافذة 

· CTRL+INSERT+السهم الأسفل بدء التصفح السريع 

التصفح السريع

يخولك التصفح السريع استعراض المستندات الكبيرة بقراءة الجزء الأول من كل فقرة فقط. لبدء التصفح السريع، أنقر CTRL+INSERT+السهم الأسفل وبشكلٍ افتراضي، يقرأ جوز السطر الأول من كل فقرة، ولكن يمكنك قراءة الجملة الأولى من كل فقرة بدل ذلك أو إعداد قواعد القراءة السريعة خاصتك. لتغيير تفضيلات التصفح السريع، أنقر CTRL+SHIFT+INSERT+السهم الأسفل لمزيد من المعلومات حول الخيارات هذه، راجع محاورة التصفح السريع
إرشاد : في خلال التصفح السريع، يمكنك البدء في قراءة المستند بالكامل بنقر INSERT+السهم الأسفل لتنفيذ أمر قراءة النص بكامله. لبدء التصفح السريع مرة أخرى، أنقر CTRL+INSERT+السهم الأسفل 

تعديل درجة إطناب جوز
تتضمن محاورة تعديل درجة إطناب جوز خيارات عدة يمكن تطبيقها موقتاً في البرنامج الذي تستعمل. عند استعمال أي برنامج في نظام وندوز، أنقر INSERT+V لفتح محاورة تعديل درجة إطناب جوز. قم بتحديد خيارٍ ما بواسطة مفاتيح الأسهم ثم أنقر شريط المسافة أو زر تنفيذ للتنقل ضمن الإعدادات المتوافرة. أنقر إدخال لقبول التغييرات وإغلاق المحاورة. 

تبقى معظم التغييرات التي تقوم بها سارية المفعول حتى مغادرة البرنامج. لكن، بعض خيارات الإطناب (صدى الطباعة مثلاً) تعود إلى إعدادها الأساسي عند نقر ALT+TAB للانتقال إلى برنامج آخر ثم العودة إلى البرنامج السابق. كما أن بعض الإعدادات (إطناب المستخدم مثلاً) تبقى سارية المفعول حتى إنهاء جوز. إن كنت ترغب في تعديل الإعداد هذا بشكلٍ دائم، استعمل مدير الهيئة الخاص بجوز.

ملاحظة : بعض البرامج ك Microsoft Word وExcel تحفظ إعدادات الإطناب في ملفات خاصة بك. فعند فتح المستندات، يستعمل جوز إعدادات الإطناب التي حددت في المرة الأخيرة.

كما أن بعض خيارات الإطناب خاصة ببرامج معينة. على سبيل المثال، عند نقر INSERT+V في Microsoft Word، يتم سرد الإعدادات التابعة لMicrosoft Word فقط. يصف الجدول التالي الخيارات المتوافرة في برامج وندوز كافة. لمزيد من المعلومات حول خيارات إطناب البرامج في وندوز، راجع موضوع التعليمات في التطبيقات الرائجة.

نافذة تطبيق جوز
يمكن إعداد تطبيق جوز لكي يشتغل في نافذة عادية أو من درج النظام. يؤمّن الجزء هذا وصفاً مفصّلاً للخيارات المتوافرة في نافذة تطبيق جوز. وفي حال التشغيل من درج النظام، تكون الخيارات نفسها متوافرة من خلال قائمة مختصرة. 

عند فتح نافذة تطبيق جوز، يتمّ عرض القوائم التالية : 

خيارات
برنامج الخدمات 

لغة 

تعليمات
لمحة شاملة حول قائمة الخيارات
يصف الجزء هذا عناصر القائمة الموجودة في قائمة الخيارات في نافذة تطبيق جوز. 

الإعدادات الأساسيّة...

اختر العنصر هذا لفتح محاورة تحتوي على إعدادات أساسيّة لجوز. لمزيد من المعلومات، راجع محاورة الإعدادات الأساسيّة.

أصوات

افتح القائمة الفرعيّة هذه للوصول إلى محاورتين تخوّلانك تعديل إعدادات الخطاب.

تعديل شامل...

اختر العنصر هذا لفتح محاورة تخولك القيام بتعديل شامل لإعدادات الصوت. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً محاورة إعدادات الأصوات الشاملة. 

تعديل صوت فردي...

اختر العنصر هذا لفتح محاورة تخولك القيام بتعديل إعدادات الأصوات الفرديّة. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً محاورة الأصوات الفرديّة.

ملاحظة : قبل تعديل إعدادات الأصوات الفرديّة، استعمل محاورة إعدادات الأصوات الشاملة للقيام بتعديلات على الأصوات كافة. ثم نفذ التعديلات هذه. تقوم التعديلات الشاملة للصوت بإلغاء تعديلات الأصوات الفرديّة، لذا من المهم تنفيذ التعديلات بالتسلسل هذا. 

البريل...

اختر العنصر هذا لفتح محاورة تخولك القيام بتعديل إعدادات البريل الأساسيّة. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً محاورة إعدادات البريل الأساسيّة.

إنهاء

إن اخترت العنصر هذا، تظهر محاورة تسألك تأكيد مغادرة تطبيق جوز أو عدم مغادرته. انقر ENTER لمغادرة جوز أو ESC للرجوع إلى نافذة تطبيق جوز.

لمحة شاملة حول قائمة برنامج الخدمات
يصف الجزء هذا عناصر القائمة الخاصة ببرنامج الخدمات والموجودة في نافذة تطبيق جوز. لمزيد من المعلومات حول الخيارات التي يمكن الوصول إليها من خلال القائمة، راجع لمحة شاملة حول برنامج خدمات جوز.

خدمة الدمج

تؤمّن الوصول إلى مدير الدمج.

مدير آلة تركيب الصوت والبريل

تؤمّن الوصول إلى مدير الخطاب والبريل
مدير الهيئة

تؤمّن الوصول إلى مدير الهيئة. 

مدير لوحة المفاتيح

تؤمّن الوصول إلى مدير لوحة المفاتيح.

مدير القاموس

تؤمّن الوصول إلى مدير القاموس.

منظار الإطار

تؤمّن الوصول إلى منظار الإطار.

مدير السكريبت

تؤمّن الوصول إلى مدير السكريبت.

إعادة تشغيل الإجازة

يخولك العنصر هذا إلزام جوز بالبحث عن إجازة عبر الإنترنت. إذا نجحت المحاولة، يعرض جوز الرقم المتسلسل.

Video Intercept Manager (مدير الفيديو)

تؤمّن الوصول إلى مدير الفيديو.

لمحة شاملة حول قائمة اللغة
يصف الجزء هذا عناصر القائمة الخاصة باللغة والموجودة في نافذة تطبيق جوز. 

لغة جوز

يؤمّن العنصر هذا الوصول إلى قائمة فرعيّة خاصة بخيارات لغة جوز. هذه القائمة غير متوافرة في نسخ جوز باللغة الإنكليزيّة فقط.

لغة آلة تركيب الصوت

يخوّلك العنصر هذا الوصول إلى قائمة فرعيّة للغات آلة تركيب الصوت المتوافرة. وتكون العناصر في القائمة الفرعيّة مبنيّة على لغات تؤمنها آلة تركيب الصوت المحددة.

تبديل آلة تركيب الصوت

يخوّلك العنصر هذا الوصول إلى قائمة فرعيّة تعرض آلات تركيب الصوت المركّبة وتسمح لك اختيار آلة تركيب الصوت التي تود أن تستعمل. سيتم دائماً عرض "بلاغة" “ELOQUENCE” وSAPI 5 وإيقاف الخطاب. 

ملاحظة : في حال كنت ترغب في استعمال آلة خطاب Sapi4 والتي تم تنزيلها على الكمبيوتر خاصتك، قم بتحديد كشف SAPI 4 من القائمة الفرعية التابعة لتبديل آلة تركيب الصوت. 

لمحة شاملة حول قائمة تعليمات
يصف الجزء هذا عناصر القائمة الخاصة بالتعليمات والموجودة في نافذة تطبيق جوز. 

التدريب

قم بتحديد العنصر هذا لبدء تشغيل FSReader. تظهر محاورة تخولك فتح قارئ الكتاب DAISY. إن قمت بتنزيل التدريب الأساسي الخاص بجوز أو جديد، يمكنك تحديد كتاب ما وفتحه. ترشدك كتب DAISY وتعلمك عن ميزات نسخة جوز وتساعدك في تعلم أساس استعمال جوز. 

مواضيع تعليمات جوز

تؤمّن الوصول إلى نظام التعليمات الخاصة بجوز. 

الأوامر التشغيليّة الخاصة بلوحة المفاتيح

يتسبب العنصر هذا بفتح نظام تعليمات جوز، وينقلك إلى المواضيع موفراً المعلومات حول الأوامر التشغيلية المتوافرة الخاصة بجوز.

جديد برنامج جوز

يخولك العنصر هذا عرض مواصفات ميزات جديدة خاصة بنسخة جوز. كما ويمكنك عرض ميزات جديدة تمت إضافتها في النسخ السابقة. 

اتفاقيّة الترخيص الخاص بالمستخدم

يتسبب العنصر هذا بفتح تعليمات النظام التابعة لاتفاقية ترخيص جوز. 

الدعم التقني

يؤمّن الوصول إلى المعلومات حول كيفيّة الاتصال بالدعم التقني لمؤسسة فريدوم سينتفك.

حول برنامج جوز لنظام وندوز

يؤمّن عنصر القائمة هذا الوصول إلى رقم النسخة، العدد المتسلسل، ملاحظات حول حقوق النشر ومعلوماتٍ أخرى حول جوز لنظام وندوز. كما أنه يتضمن معلومات حول اتفاقيّة صيانة البرنامج أي (ٍSMA). إن شراء اتفاقيّة صيانة البرنامج يخولك الحصول على ترفيعات تلقائياً لفترة محددة وبسعرٍ مخفض.

الإعدادات الأساسية التابعة لجوز
لتغيير الإعدادات الأساسية التابعة لجوز، قم بفتح قائمة خيارات ومن ثم بتحديد إعدادات أساسية. يعالج الموضوع هذا الإعدادات المتوافرة في محاورة الإعدادات الأساسيّة. 

رسائل الإرشاد

استعمل مجموعة أزرار الخيار هذه لتحديد رسائل الإرشاد التي سيتم الإبلاغ عنها. توفّر رسائل الإرشاد تعليمات خاصة بالتجوال في نظام وندوز وفي التطبيقات. 

· إيقاف التعليمات الخاصة بالقائمة والتحكّم : لا يتم الإبلاغ عن أي رسالة إرشاد كانت. 

· الإعلان عن التعليمات الخاصة بالقائمة والتحكّم: يتم الإبلاغ عن رسائل الإرشاد كافة. 

· الإبلاغ عن الرسائل الخاصة بك فقط: يتم الإبلاغ عن رسائل الإرشاد الخاصة بك والتي تمت إضافتها من خلال مدير واضع اللافتة أو الرسالة. 

مفاتيح الوصول

مفاتيح الوصول هي عبارة عن المفاتيح التي تنقرها للانتقال المباشر إلى تحكّم أو إلى عنصرٍ ما في القائمة. استعمل مجموعة أزرار الخيار هذه لتحديد مفاتيح الوصول التي سيتم الإبلاغ عنها: مفاتيح الوصول كافة، مفاتيح الوصول الخاصة بالعناصر التابعة للقائمة فقط، مفاتيح الوصول الخاصة بالتحكّمات في المحاورات أو إيقاف الإعلان.

تشغيل جوز تلقائيّاً

تعتبر عمليّة تشغيل جوز تلقائياً مفيدة للغاية للأشخاص الذين يتطلّبون تعليمات سمعيّة مباشرةً. إلجأ إلى الخيار هذا لتشغيل جوز تلقائياً في كلّ مرّة تشغّل نظام مايكروسوفت وندوز. ويصبح جوز من أوّل البرامج المتوافرة ويمكنك التنقل متبعاً إرشادات الصوت أو من خلال البريل في محاورة الدخول إلى وندوز. 

ملاحظة : الخيار هذا متوافر فقط في حال تشغيل جوز من وحدة دفع صلبة محليّة. أما في حال تشغيله من قرص ذاكرة القراءة فقط أو من وحدة دفع خاصة بالشبكة، فيصبح غير متوافر.

تشغيل سطح المكتب الخاص بPac Mate تلقائياً

عند تحديد خانة الاختيار هذه، يتم تشغيل سطح المكتب الخاص بPac Mate تلقائياً عند تشغيل جوز. يخولك سطح المكتب الخاص ب Pac Mate إعطاء أوامر تشغيلية من جهاز Pac Mate إلى الكمبيوتر خاصتك بواسطة اتصال ActiveSync . لمزيد من المعلومات، راجع استعمال سطح المكتب الخاص بPAC Mate
تحذير: لا تقم بتحديد خانة الاختيار هذه إذا لم يتم تنزيل Microsoft ActiveSync على الكمبيوتر. لتحميل ActiveSync، راجع www.microsoft.com.

تشغيل جوز من درج النظام
يتسبّب الخيار هذا بنقل جوز من ترتيب مفتاح TAB ليضعه في درج النظام. ويصبح التعديل هذا ساري المفعول حين تشغّل جوز في المرّة المقبلة. للوصول إلى جوز في درج النظام، انقر J+INSERT. يتمّ عرض قائمة مختصرة للخيارات والخدمات واللغات والتعليمات. انقر السهم الأيمن للوصول إلى القوائم الفرعيّة لكلّ من هذه العناصر. انقر ALT لإغلاق القائمة المختصرة. 

عرض المنظار الافتراضي على الشاشة

استعمل خانة الاختيار هذه لتحديد عرض المنظار الافتراضي على الشاشة عند الولوج إلى التعليمات الخاصة بحساسية الشاشة (INSERT+المفتاح الوظيفي الأول F1) أو عند الدخول إلى رسائل تعليمات أخرى. قد يؤمن عرض المنظار الافتراضي مساعدة كبرى في خلال التدريب. لكنه قد يفسد عملك في بعض الأحيان، في تطبيق PowerPoint مثلاً. إن برنامج جوز يعمل في الطريقة عينها في الرسائل هذه في حال تشغيل عرض المنظار الافتراضي أم لا. لمزيد من المعلومات حول استعمال المنظار الافتراضي، راجع المنظار الافتراضي.

ملاحظة : عليك إغلاق جوز وإعادة تشغيله لكي تصبح التغييرات هذه سارية المفعول.

استعمال تنظيم لوحة المفاتيح

استعمل الإطار التوافقي هذا لاختيار تنظيم لوحة المفاتيح التي ترغب بها. اختر الكمبويتر المحمول الكلاسيكي، الكمبيوتر المكتبي، كينيسيس، الكمبيوتر المحمول، أو ماجيك 6،2. غالباً ما تلجأ نقرات مفاتيح جوز إلى استعمال المفاتيح التابعة للوحة الأرقام العدديّة الموجودة عادةً إلى يمين لوحة المفاتيح. إن معظم الكمبيوترات المحمولة لا تتمتّع بلوحة مفاتيح عدديّة، لذا يؤمّن جوز نقرات مفاتيح بديلة تُسمى نقرات مفاتيح خاصة بالكمبيوتر المحمول. في حال كان هناك لوحة مفاتيح عدديّة في لوحة المفاتيح خاصتك، اختر لوحة مفاتيح الكمبيوتر المكتبي. أما في ما يتعلق بالذين يستعملون لوحة مفاتيح كينسنسي، فعليهم تحديد كينسيس من القائمة لدعم ميزات لوحات المفاتيح هذه. وفي حال عدم وجود لوحة مفاتيح عدديّة، اختر لوحة مفاتيح الكمبيوتر المحمول. 

ملاحظة : عليك استعمال تنظيم لوحة المفاتيح الخاص بماجيك 6،2 فقط إن كنت تستعمل جوز مع نسخة ماجيك 6،2. في حال استعمال تنظيم لوحة مفاتيح ماجيك 6،2 مع برنامج ماجيك 8.0 او نسخة أحدث، تصبح نقرات مفاتيح عدّة غير متوافرة ما يحدّ من التأدية الوظيفيّة.

معايير نظام وندوز

اختر الزر هذا لفتح محاورة معايير نظام وندوز. يتمّ تعطيل الميزات الخاصة بنظام وندوز والتي تمّ اختيارها ضمن محاورة معايير نظام وندوز عند تشغيل جوز، وعند إغلاق جوز تعود إلى ما كانت عليه سابقاً. أما تلك التي تمّ تعطيلها قبل تشغيل جوز، فلا يتمّ تنشيطها عند إغلاق جوز. ننصح باختيار العناصر كافةً، إذ إنّ تعطيلها يحسّن في أداء جوز الوظيفي. لمزيد من المعلومات، راجع تعليمات نظام وندوز.

تشغيل تعزيز الحماية

تتوافر خانة اختيار تشغيل تعزيز الحماية في محاورة معايير نظام وندوز. ننصحك بعدم تحديد خانة الاختيار هذه إن كنت تستعمل الكمبيوتر في الولوج عن بعد أو تبديل سريع للمستخدم. كما أنه عليك عدم تحديد خانة الاختيار هذه إذا كان مدير الشبكة يستعمل برنامجاً خاصاً بإدراة الخدمة لتنزيل التحديثات أو للقيام بالتغييرات في الكمبيوتر خاصتك لكن عن بعد. إن قمت بتحديد خانة الاختيار هذه، لن يتمكن مدير الشبكة بتحديث ملفات جوز أو بتعديلها عن بعد.

ملاحظة : لا يمكنك تحديد خانة الاختيار هذه في حال تم تحديد خانة الاختيار الخاصة بالتبديل السريع للمستخدمين في نظام وندوز.

متقدّم

قم بتحديد زر متقدم لفتح محاورة تحتوي على خيارات إضافية تابعة لجوز:

· تحديثات تلقائية متوافرة - يتم تحديد حانة اختيار تحديثات تلقائية متوافرة افتراضياً. قم بإزالة تحديدها إن كنت لا ترغب في أن يتمكن المستخدمون من تحميل تحديثات جوز بفتح قائمة تعليمات وتحديد التحقق من التحديثات. هذا ما قد يمنع المستخدمون من استبدال السكريبتات المخصصة التي قمت بتنزيلها مسبقاً. كما أنه يمكن للمنظمات التي ترغب في التحكم بالنسخ التي تستعمل أن تقوم بذلك بالإبقاء على مسح خانة الاختيار هذه. لمزيد من المعلومات حول التحديثات التلقائية، راجع تحديث جوز. 

· محاولة تشغيل الخطاب عن بعد عند بدء التشغيل - إن قمت بإزالة تحديد خانة الاختيار هذه، يستعمل جوز آلة خطاب المضيف إضافة إلى بطاقة الصوت لتوفير الخطاب في خلال تشغيل جوز عن بعد كما عند استعمال سطح مكتب Pac Mate. على سبيل المثال، عند عدم تحديد خانة الاختيار هذه وعند استعمال سطح مكتب Pac Mate، تسمع جوز من خلال مكبرات الصوت التابعة للكمبيوتر بدلاً من تلك الخاصة ب PAC Mate. 

· محاولة تشغيل البريل عن بعد عند بدء التشغيل - إن قمت بإزالة تحديد خانة الاختيار هذه، يستعمل جوز آلة عرض البريل الخاصة بالمضيف في خلال تشغيل جوز عن بعد كما عند استعمال سطح مكتب Pac Mate. على سبيل المثال، عند عدم تحديد خانة الاختيار هذه وعند استعمال سطح مكتب Pac Mate، يعرض جوز المعلومات في آلة عرض البريل الموصولة إلى الكمبيوتر بدلاً من آلة عرض البريل PAC Mate. 

· استعمال الإجازة من PAC Mate- قم بإزالة تحديد خانة الاختيار هذه إن كنت ترغب في استمال سكريبتات ليست خاصتك لكنها تتبع رقم التسلسلي الخاص بجوز في خلال استعمال سطح المكتب الخاص بPac Mate. يستعمل عندها جوز عن بعد معلومات الإجازة الخاصة بالكمبيوتر(بما فيه التابعة للرقم المتسلسل) بدلاً من المعلومات الخاصة بPAC Mate. المربع هذا محدد افتراضياً. 

· تمكين تشغيل العميل البعيد - قم بتحديد خانة الاختيار هذه إن كنت ترغب في استعمال جوز في خلال التشغيل عن بعد. أما إن لم تكن ستستعمل جوز من بعد فيمكنك إزالة اختيارها. كما وأنه عليك شراء الميزة هذه لكي تتمكن من تشغيل جوز عن بعد لأنها غير مجانية. 

· تمكين تشغيل الملقم البعيد - قم بتحديد خانة الاختيار هذه في حال استعمل مستخدمو الكمبيوتر عن بعد جوز. إن قمت بإزالة تحديد خانة الاختيار هذه، لن تتوافر ميزة الصوت أو البريل لمستخدمي برنامج جوز في خلال عملهم عن بعد. 

موافق

عند اختيارك الزر هذا، يتم حفظ التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

إلغاء الأمر

عند اختيارك الزر هذا، يتم التغاضي عن التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

إعدادات البريل الأساسيّة
لتغيير إعدادات البريل الأساسية، قم بفتح قائمة خيارات ومن ثم بتحديد البريل. يعالج الموضوع هذا الإعدادات المتوافرة في محاورة إعدادات البريل الأساسيّة.

العرض الافتراضي للبريل

استعمل الإطار التوافقي هذا لاختيار العرض الافتراضي للبريل الذي ترغب به. يكون العرض الافتراضي للبريل ناشطاً في كل مرّة تقوم بتشغيل جوز.

تعديل الإعدادات

اختر الزر هذا لفتح محاورة تخوّلك القيام بتعديل على إعدادات الاتصال للعرض الافتراضي للبريل.

عرض خطأ تحميل البريل

في حال تحديد خانة الاختيار هذه، عند تشغيل جوز، يتمّ عرض رسالة عند استحالة تحميل مشغّل عرض البريل. 

جدول الترجمة

استعمل الإطار التوافقي هذا لاختيار جدول ترجمة البريل الذي ترغب باستعماله. يحدّد الجدول هذا كيفيّة عرض رموز البريل على شاشة عرض البريل خاصتك. 

إضافة شاشة عرض البريل

اختر الزر هذا لإضافة شاشة عرض البريل للاستعمال مع جوز. 

متقدّم

اختر الزر هذا لفتح محاورة تتضمّن إعدادات متقدّمة خاصة بالبريل. تتوافر المحاورة نفسها في مدير الهيئة ضمن قائمة إعداد الخيارات. أما في نسخة Network client (شبكة المستخدم)، فهي غير متوافرة. 

موافق

عند اختيارك الزر هذا، يتم حفظ التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

إلغاء الأمر

عند اختيارك الزر هذا، يتم التغاضي عن التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

إعدادات الصوت الشامل
لتغيير خصائص الخطاب الخاصة بصوت مؤشّر الكمبيوتر المكتبي، وبصوت لوحة المفاتيح وبصوت مؤشّر جوز وبصوت رسائل الإرشاد والرسائل، قم بفتح قائمة خيارات وبتحديد الأصوات ثم قم بتحديد التعديل الشامل. يعالج الموضوع هذا الإعدادات المتوافرة في محاورة إعدادات الصوت الشاملة. 

إرشاد : ننصحك باستعمال المحاورة هذه لتعديل الإعدادات التي ترغب بها لكل صوت ثم القيام بالتعديلات الخاصة بكل صوت في محاورة الأصوات الفرديّة، إذ إنّ التعديلات الشاملة للصوت تقوم بإلغاء التعديلات الخاصة بالأصوات الفرديّة. لذا من المهم تنفيذ التعديلات باتباع التسلسل هذا. 

مجموعة تعديل

يحتوي على زري خيار :

· البديل الافتراضي : اختر الزر هذا في حال كنت تريد تطبيق التعديلات في التطبيقات كافة. 

· التطبيق: اختر الزر هذا للقيام بتعديلات على صوت التطبيق المحدد. ويتمّ عرض اسم التطبيق الذي يمكن تعديل الصوت فيه، خلف التحكّم هذا. وفي حال تعديل مسبق لتحكمٍ ما، يتم اختيار زر التطبيق افتراضياً. أما في حال عدم إجراء تعديل مسبق، يتم اختيار زر البديل الافتراضي. لمزيد من المعلومات، راجع إعدادات صوت تطبيق محدد 

السرعة

يخوّلك شريط التحريك الحلزوني هذا تعديل سرعة خطاب آلة تركيب الصوت الحاليّة. انقر السهم الأيمن أو السهم الأسفل أو الصفحة التالية لزيادة سرعة الخطاب، والسهم الأيسر أو السهم الأعلى أو الصفحة السابقة لتخفيض سرعة الخطاب. 

الترقيم

يخوّلك الإطار التوافقي هذا تحديد عدد الترقيم الذي ينطق به جوز. الخيارات المتوافرة هي : لاشيء، البعض، معظم وكلّ. يتمّ اختيار معظم افتراضياً.

حجم الصوت

يخولك شريط التحريك الحلزوني هذا تعديل حجم صوت بعض آلات تركيب الصوت. انقر السهم الأيمن أو السهم الأسفل أو الصفحة التالية لزيادة حجم صوت آلة تركيب الصوت. وانقر السهم الأيسر أو السهم الأعلى أو الصفحة السابقة لخفض حجم صوت آلة تركيب الصوت. وفي حال كنت تستعمل برنامج لآلة تركيب صوت الخطاب ك “ELOQUENCE” (البلاغة)، يتمّ عرض رسالة "ضبط حجم صوت النظام المستعمل هذا".

معدّل التهجئة

عندما تبقي على ضغط INSERT وتنقر 5 في لوحة المفاتيح العددّية مرتين بسرعة لتهجئة الكلمة، يتم تهجئة الكلمة بأقل سرعة مما هو عليه الخطاب العادي. يحدد هذا الإعداد سرعة التهجئة بالنسبة إلى الخطاب العادي. البديل الافتراضي هو 30.

زيادة درجة نغم الأحرف الكبيرة

يخوّلك إطار التحرير هذا طبع درجة النغم. وتختلف قوة المقياس هذا وتراوحاته بحسب آلة تركيب الصوت المحددة. اطبع رقم أكبر من الرقم الحالي لزيادة النغم ورقم أصغر لخفضه. 

موافق

عند اختيارك الزر هذا، يتم حفظ التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

إلغاء الأمر

عند اختيارك الزر هذا، يتم التغاضي عن التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

استعادة الحالة الافتراضيّة

يخوّلك الزر هذا إزالة إعدادات صوت التطبيق المحدّد. ويتمّ عرض اسم التطبيق الذي يمكن إزالة تعديل الصوت فيه خلف زر التطبيق في تعديل إطار المجموعة. وفي حال اختيار زر البديل الافتراضي ضمن إطار مجموعة تعديل، لن يكون "استعادة الحالة الافتراضيّة" متوافراً. لمزيد من المعلومات، راجع إعدادات صوت تطبيق محدد 

الصوت الفردي
للقيام بالتعديلات في أصوات محددة، قم بفتح قائمة خيارات ثم قم بتحديد أصوات فالأصوات الفردية. يعالج الموضوع هذا الإعدادات المتوافرة في محاورة االأصوات الفرديّة. 

ملاحظة : قبل تعديل إعدادات الأصوات الفرديّة، استعمل محاورة الأصوات الشاملة للقيام بتعديلات على الأصوات كافة. فتعديلات الصوت الشاملة تقوم بإلغاء التعديلات الخاصة بالأصوات الفرديّة، لذا من المهم تنفيذ التعديلات بالتسلسل المذكور.

تعديل إطار مجموعة

يحتوي على زري خيار :

· البديل الافتراضي : اختر الزر هذا في حال كنت تريد تطبيق التعديلات في التطبيقات كافة. 

· التطبيق: اختر الزر هذا للقيام بتعديلات على صوت التطبيق المحدد. ويتمّ عرض اسم التطبيق الذي يمكن تعديل الصوت فيه، خلف التحكّم هذا. وفي حال تعديل مسبق لتحكمٍ ما، يتم اختيار زر التطبيق افتراضياً. أما في حال عدم إجراء تعديل مسبق، يتم اختيار زر البديل الافتراضي. لمزيد من المعلومات، راجع إعدادات صوت تطبيق محدد 

تعديل

استعمل الإطار التوافقي هذا لاختيار الصوت الذي ترغب بتعديله. الخيارات المتوافرة هي: صوت مؤشّر الكمبيوتر، صوت مؤشّر جوز، صوت لوحة المفاتيح وصوت رسائل الإرشاد والرسائل.

إرشاد : لتعديل أصوات عدّة من دون مغادرة المحاورة هذه والرجوع إليها مجدّداً، قم بتعديل الإعدادات الخاصة بصوتٍ ما، واختر زر تطبيق ثم اختر صوت آخر لتعديله. 

السرعة

يخوّلك شريط التحريك الحلزوني هذا تعديل سرعة خطاب آلة تركيب الصوت الحاليّة. انقر السهم الأيمن أو السهم الأسفل أو الصفحة التالية لزيادة سرعة الخطاب، والسهم الأيسر أو السهم الأعلى أو الصفحة السابقة لتخفيض سرعة الخطاب. 

الترقيم

يخوّلك الإطار التوافقي هذا تحديد عدد الترقيم الذي ينطق به جوز. الخيارات المتوافرة هي : لاشيء، البعض، معظم وكلّ. يتمّ اختيار معظم افتراضياً.

الفرد

يخوّلك الإطار التوافقي هذا اختيار الصوت المستعمل. يتعلّق توافر الأصوات باختيار آلة تركيب صوت الخطاب.

إرشاد : إنّ اختيار أصوات مختلفة لكلٍّ من مؤشر الكمبيوتر ومؤشر جوز ولوحة المفاتيح من المفيد جدّاً. إذ تتمكّن من معرفة مصدر المعلومات التي ينطق بها جوز من خلال الصوت.

درجة النغم

يخوّلك شريط التحريك الحلزوني هذا تعديل درجة نغم الصوت المحدد. انقر السهم الأيمن أو السهم الأسفل أو الصفحة التالية لزيادة درجة نغم الصوت. وانقر السهم الأيسر أو السهم الأعلى أو الصفحة السابقة لخفض درجة نغم الصوت.

حجم الصوت

يخولك شريط التحريك الحلزوني هذا تعديل حجم صوت بعض آلات تركيب الصوت. انقر السهم الأيمن أو السهم الأسفل أو الصفحة التالية لزيادة حجم صوت آلة تركيب الصوت. وانقر السهم الأيسر أو السهم الأعلى أو الصفحة السابقة لخفض حجم صوت آلة تركيب الصوت. وفي حال كنت تستعمل برنامج لآلة تركيب صوت الخطاب ك “ELOQUENCE” (البلاغة)، يتمّ عرض رسالة "ضبط حجم صوت النظام المستعمل هذا".

تطبيق

إلجأ إلى الزر هذا لحفظ التعديلات من دون مغادرة المحاورة. وهذا ما يسهّل تعديل أصواتٍ عدّة. 

موافق

عند اختيارك الزر هذا، يتم حفظ التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

إلغاء الأمر

عند اختيارك الزر هذا، يتم التغاضي عن التعديلات التي قمت بها وتعود إلى نافذة تطبيق جوز.

استعادة الحالة الافتراضيّة

يخوّلك الزر هذا إزالة إعدادات صوت التطبيق المحدّد. ويتمّ عرض اسم التطبيق الذي يمكن إزالة تعديل الصوت فيه خلف زر التطبيق في تعديل إطار المجموعة. وفي حال اختيار زر البديل الافتراضي ضمن إطار مجموعة تعديل، لن يكون "استعادة الحالة الافتراضيّة" متوافراً. لمزيد من المعلومات، راجع إعدادات صوت تطبيق محدد 

إعدادات صوت التطبيق المحدد
يخولّك برنامج جوز تعديل إعدادات الصوت على مستوى تطبيقٍ محدد. على سبيل المثال، يمكنك إعداد سرعة القراءة في برنامج Microsoft Outlook، بحيث تتمكّن من قراءة الرسائل الإلكترونية خاصتك، كما ويمكنك خفض السرعة في ورد لتتمكن من قراءة التقارير والمستندات بشكلٍ دقيق. لمزيد من المعلومات، راجع أحد الروابط التالية :

إعداد خيارات صوت التطبيق المحدد

يمكن تعديل إعدادات صوت التطبيق المحدد في محاورة إعدادات الصوت في قائمة الخيارات ضمن نافذة تطبيق جوز.

لإعداد خيارات صوت تطبيقٍ ما، قم بتنشيط النافذة هذه. وانتقل مباشرة من النافذة هذه إلى نافذة تطبيق جوز. انقر J + INSERT أو اضغط على ALT، فيما تنقر مفتاح TAB، إلى أن تبلغ جوز ثم قم بإفلات الزرين معاً. ولا يمكنك استعمال محاورة قائمة النافذة (F10 + INSERT) في العملية هذه.

في حال تمّ إعداد جوز ليعمل من درج النظام، يمكنك الوصول إلى القوائم بنقر J + INSERT أو من خلال استعمال محاورة اختيار رمز في درج النظام (F11 + INSERT) ثم اختيار جوز من القائمة.

انتقل إلى قائمة الخيارات واختر الأصوات فالتعديلات الشاملة أو تعديلات الصوت الفردي. 

وبعد فتح إحدى المحاورات، يتمّ التركيز على مربع تعديل الذي يحتوي على زري خيار: البديل الافتراضي والتطبيق. يحتوي زر التطبيق على اسم التطبيق الظاهر خلف النافذة هذه. إنه التطبيق الذي يمكنك تعديل أو إعداد خيارات الصوت فيه وحيث تمّ التركيز أخيراً. اختر زر التطبيق وانقر مفتاح TAB للانتقال إلى تحكمات أخرى في المحاورة من أجل إعداد الخيارات المرغوب بها ثم انقر ENTER لحفظ التعديلات هذه وإقفال المحاورة.

إزالة إعدادات صوت التطبيق المحدد

لإزالة إعدادات صوت التطبيق المحدد، قم بالتركيز على التطبيق الذي تود تعديل الصوت فيه، ثم انتقل مباشرة إلى نافذة تطبيق جوز كما سبق وتم تفسيره. افتح قائمة الخيارات واختر موضوع القائمة الخاص بمحاورة تعديلات الصوت التي تحتوي على الإعدادات التي ترغب بتعديلها. في مربع تعديل، تمّ اختيار زر التطبيق وسرد اسم التطبيق حيث كان التركيز. إنه التطبيق الذي يمكن تعديل الإعدادات فيه أو إزالتها. انتقل إلى زر أعد إلى الحالة الافتراضيّة وانقر ENTER. يتم إزالة إعدادات التطبيق المحدد وإقفال المحاورة. وهذا لا يعيد إعدادات صوت التطبيق إلى الوضع الافتراضي للمصنع بل إلى إعدادات الصوت التي تستعملها التطبيقات كلها والتي لا تتمتع بإعداد خيارات الصوت المحدد.

إضافة الخطاب لرموز مميزة
يقرأ برنامج جوز غالبية الرموز الشائعة الاستعمال، لكن يمكنك إضافة رموز جديدة. إذا لم يقرأ جوز رمزاً ما أو إذا قرأه بشكلٍ خاطئ، قم بالخطوات التالية:

ملاحظة : يمكنك تطبيق التالي فقط في حال استعمال جوز وWindows 2000 أو نسخات أحدث (أي نسخة جوز الستة عشرية Unicode). لا تدعم نسخات جوز الأقدم الميزة هذه.
1. اختر مدير الهيئة في قائمة برنامج الخدمات. 

2. في قائمة خيارات الإعداد، اختر الرسوم البيانية والرموز. 

3. قم بتحديد خانة اختيار الإعلان عن قيمة الحرف الستة عشرية. 

4. ومن ثم اختر موافق. وأخيراً أنقر CTRL+S لحفظ التغييرات وALT+F4 لإغلاق مدير الهيئة. 

5. عد إلى المستند الذي كنت تستعمله. قم بتحريك المؤشر إلى حرف a (قم بطباعة حرف a في حال عدم توافره) وأنقر 5 في الرقعة العددية ثلاث مرات متتالية وبسرعة. يجب أن يقول جوز “Character U+61HEX”. في حال حصلت عل معلومات مغايرة، لا تقم بالخطوات التالية. 

6. قم بنقل المؤشر إلى الحرف الذي ترغب في تغيير تمثيل الخطاب الخاص به وأنقر 5 في الرقعة العددية ثلاث مرات متتالية وبسرعة للحصول على قيمة الحرف الست عشرية. احرص على تدوين القيمة هذه، لأنك ستحتاجها في الخطوات التالية. 

7. قم بفتح ملف .sbl التابع لآلة الخطاب الناشطة كالمفكرة على سبيل المثال. تجد الملف في مجلد الإعدادات (C:\Documents and Settings\[User Name]\Application Data\Freedom Scientific\JAWS\7.0\Settings\Arb) إن لم يكن يتضمن مجلد المستخدم ملف Eloq.sbl، قم بالبحث في المجلد المشترك. 

ملاحظة : إن تحديدات الحرف تتعلق باللغة المحددة كما أنها تتعلق بآلة تركيب الصوت. على سبيل المثال، إن كنت تستعمل Eloquence و American English (إنكليزية الولايات المتحدة)، عليك فتح ملف Eloq.sbl وتعديل جزء [American English]. 

8. في أسفل الجزء المخصص للغة التي تستعمل، يمكنك إضافة الرمز المحدد الذي ترغب في أن يقرأه جوز. يجب أن تقوم بذلك على الشكل التالي: 

U+XXXX=SpokenRepresentation (التمثيل المقروء)

( حيث أن XXXX هي قيمة الرمز الستة عشرية، و SpokenRepresentation هو العبارة المقروءة). 

9. وأخيراً قم بحفظ التغييرات في ملف .sbl، ثم غادر جوز وأعد تشغيله. يجب أن تصبح التغيرات سارية المفعول. 

مواضيع ذات صلة:
إضافة رموز البريل وتعديلها
في ما يتعلّق بالمؤشرات
يؤمّن برنامج جوز لنظام وندوز وسائل عدّة للوصول إلى المعلومات وللتجوال ضمن وندوز. ويحدّد المؤشر الذي تستعمل للوصول إلى وندوز المعلومات التي يقرأها جوز. يؤمّن الجزء هذا لمحة شاملة حول الوسائل المختلفة للوصول إلى وندوز كما أنّه يوفّر معلومات مفصلة حول المؤشرات المستعملة في جوز. تجد معلومات حول المواضيع التالية :

استعمال مؤشر الكمبيوتر 

استعمال مؤشر جوز 

استعمال مؤشر الكمبيوتر الافتراضي 

استعمال مؤشر البريل
استعمال مؤشر الكمبيوتر
إنّ مؤشر الكمبيوتر هو المؤشر الأساسي الذي يتم استعماله في جوز. وهو يمثّل نقطة تركيز النظام. يستعمل مؤشر الكمبيوتر للتجوال ضمن القوائم وتحرير النصوص في المستندات وللتجوال ضمن المحاورات. ويتم استعمال مؤشر الكمبيوتر في معظم وظائف نظام وندوز كما أنه يؤمّن تأدية الوظائف إلى حدٍ أقصى. يتم تنشيط مؤشر الكمبيوتر عند تشغيل جوز ولكن في حال انتقلت إلى استعمال مؤشر آخر، يمكنك تنشيط مؤشر الكمبيوتر مجدداً من خلال نقرك + في لوحة الأرقام العدديّة.

يتمكّن مؤشر الكمبيوتر من الوصول إلى حيث يصل تركيز النظام فقط ما يحدّ من إمكانية وصوله في نظام وندوز.

راجع أيضاً:
نقرات مفاتيح برنامج جوز لقراءة النص 

التجوال- نقرات مفاتيح لإعطاء المعلومات 

نقرات مفاتيح برنامج جوز لاستعمال مربعات المحاورة 

استعمال مؤشر جوز
يؤمّن مؤشر جوز مساعدة وإفادة كبيرتين ضمن نظام وندوز، إذ إنّه يوازي نظام الماوس. ويتم استعمال مؤشر جوز لاستخدام نظام الماوس ولقراءة النص الثابت إلى حيث يُستحال على مؤشر الكمبيوتر الوصول وللوصول إلى أقسام في نظام وندوز والتي لا يستطيع مؤشر الكمبيوتر الدخول إليها. ويمكن استعمال مؤشر جوز لتأمين نظرة شاملة وسريعة حول المعلومات المتوافرة حالياً على الشاشة. انقر (-) في لوحة الأرقام العدديّة لتنشيط جوز.

يمكنك الحصول على معلومات إضافية في الأقسام التالية:

حصر مؤشر جوز

لمؤشر جوز 4 مستويات منفصلة بحسب إمكانيّة تنقلها على شاشة الكمبيوتر. وفي كلّ مرّة تنقر فيها INSERT + R فيما يكون مؤشر جوز ناشطاً، يتمّ إعداد مستوى الحصر التالي والإبلاغ عنه. 

حصر نافذة التطبيق

عندما يكون مؤشر جوز ضمن تركيز النافذة الأم، لن ينتقل المؤشر إلى خارج النافذة الأم عند استعمال مفاتيح التجوال القياسيّة كالصفحة السابقة أو الصفحة التالية أو HOME أو END أو مفاتيح الأسهم. إنّه الخيار الافتراضي.

حصر النافذة الحاليّة

عند وضع مؤشر جوز في الحالة هذه، يتمّ حصره في النافذة الحاليّة حيث يوجد. وهذه العمليّة مفيدة لحصر التنقّل إلى تحكّم ما وقراءته من دون الاضطرار إلى الاستماع إلى معلومات خارج نطاق التحكّم هذا. ولن ينتقل المؤشّر إلى خارج النافذة باستعمال مفاتيح قياسيّة للتجوال كالصفحة السابقة أو الصفحة التالية أو HOME أو END أو مفاتيح الأسهم.

حصر ضمن الإطار

عند وضع مؤشر جوز في الحالة هذه، يتمّ حصره في الإطار الحالي حيث يوجد. وهذه العملية في غاية الإفادة لجهة حصر التنقل في جزءٍ من التطبيق الذي تحدد والقراءة فيه. ولن ينتقل المؤشّر إلى خارج الإطار باستعمال مفاتيح قياسيّة للتجوال كالصفحة السابقة أو الصفحة التالية أو HOME أو END أو مفاتيح الأسهم. لمزيد من المعلومات، راجع مدخل إلى الإطارات
غير محصور

في الحالة هذه، وعندما يكون مؤشر جوز ناشطاً، تتمكن من التجوال على الشاشة بغض النظر عن عدد النوافذ التي تم فتحها أو عن كيفيّة ظهورها على الشاشة. باستعمالك الحالة هذه، يمكنك استعراض الشاشة بسهولة وبأدق تفاصيلها وبالتالي الحصول على معلومات حول كل ما يتوافر على الشاشة.

استعمال أزرار الماوس

إنّ مؤشر جوز هو بمثابة نظام الماوس إذ إنّه يخوّلك تحريك مؤشّر الماوس. ويؤمّن برنامج جوز زيادة في المليّة الوظائفيّة لنقرات المفاتيح لتنشيط طقات أزرار الماوس. لمزيد من المعلومات، راجع نقرات مفاتيح لمحاكاة المؤشرات والماوس.
استعمال المؤشر الخفي
يخولك المؤشر الخفي التجوال في الشاشة مع الإبقاء على موقع الكمبيوتر الافتراضي أو الماوس. ويمكنك استعمال المؤشر هذا لقراءة النص والولوج إلى خيارات يستحيل على مؤشر الكمبيوتر الوصول إليها. كما ويمكنك استعمال المؤشر الخفي لتأمين نظرة شاملة وسريعة حول المعلومات المتوافرة حالياً على الشاشة. لتنشيط المؤشر الخفي، أنقر - في لوحة المفاتيح العدديّة مرتين بسرعة. استعمل الأوامر التشغيليّة القياسية الخاصة بالقراءة للتنقل في مختلف أنحاء الشاشة مستعملاً المؤشر الخفي.

تكون حركة المؤشر الخفي، كما مؤشر جوز، محصورة بحدود النافذة إلا في حال تغيير حصر المؤشر بنقر INSERT+R لكن، المؤشر الخفي غير ظاهر على الشاشة إذ إنه لا يعمل على تحريك الماوس إلى موقعه. 

إرشاد : لمزيد من المعلومات حول المؤشر الخفي، راجع استعمال مؤشر جوز.

إن كنت لا ترغب في نقل مؤشر جوز من موقعه الحالي، ننصحك باستعمال المؤشر الخفي. على سبيل المثال، يظهر أحياناً نص في الشاشة، عادةً في شريط الحالة، ويكون مؤشر الماوس في موقع آخر. إذا حاولت استعمال مؤشر جوز لقراءة النص هذا، تنتقل الماوس مع مؤشر جوز ثم يتم إخفاء النص.

استعمال المؤشر الافتراضي
إن النص في صفحة الإنترنت مماثل للنص الثابت في رسالة وندوز. ويستحيل على مؤشر الكمبيوتر الانتقال إلى النص هذا لغياب نقطة إدراج. يمكن لمؤشر جوز الوصول إلى النص هذا ولكنه ليس السبيل الأكثر فعاليّة للوصول إلى مستندات أكبر غالباً ما تجدها في شبكة الاتصالات العالميّة.

عند استعمال مستكشف الإنترنت 5 (أو البرامج التي تلجأ إلى مركباته)، يوفر جوز مؤشر الكمبيوتر الافتراضي لكي ينشّط نقطة إدراج. وبالتالي يؤمّن لك إمكانية تأدية وظائف كما في أي مستند لمعالجة النصوص. اقرأ الكلمة، السطر، الجملة أو الفقرة أو قم بتحديد النص ونسخه إلى ذاكرة التخزين الموقت لوندوز. يتمّ تنشيط المؤشر الافتراضي افتراضياً في التطبيقات التي تدعمه. وفي حال انتقلت إلى مؤشر آخر، انقر + في لوحة المفاتيح العدديّة لإعادة تنشيط المؤشر الافتراضي. 

يمكنك تعطيل المؤشر الافتراضي كليا، ولكن ذلك يحدّ من تأدية الوظائف. قم بتشغيل المؤشر الافتراضي أو بعدم تشغيله بنقر INSERT + Z. 

ربط المؤشر الافتراضي بمؤشر الكمبيوتر

أنقر INSERT+DELETE لربط المؤشر الافتراضي بمؤشر الكمبيوتر. تسبب نقرة المفاتيح هذه نقل المؤشر الافتراضي إلى موضع مؤشر الكمبيوتر. هذا ما يسهل استعمال نماذج ويب، كما أنه في غاية الإفادة في الصفحات التي يتم فيها تنشيط التحكم تلقائياً عند تحميل الصفحة.

ربط مؤشر الكمبيوتر بالمؤشر الافتراضي

يمكنك نقر CTRL+INSERT+DELETE لربط مؤشر الكمبيوتر بالمؤشر الافتراضي. يتسبب الأمر التشغيلي هذا بنقل مؤشر الكمبيوتر (وتركيز التطبيق) إلى موقع المؤشر الافتراضي الحالي. بشكلٍ مرئي، سيتم نقل الصفحة بحيث يظهر الجزء الذي يتضمن المؤشر الافتراضي في الشاشة. هذا الأمر التشغيلي معاكس للأمر التشغيلي الخاص بربط المؤشر الافتراضي بمؤشر الكمبيوتر (INSERT+DELETE).

ربط المؤشر الافتراضي بمؤشر جوز
يمكنك نقر Insert + + في الرقعة العددية لربط المؤشر الافتراضي بمؤشر جوز. ويتسبب الأمر التشغيلي هذا بنقل المؤشر الافتراضي إلى موقع الماوس الحالي ويمكنه مساعدة المستخدمين المبصرين في التجوال في صفحات ويب.

نظرة شاملة حول مستكشف الإنترنت

إنّ مستكشف مايكروسوفت للإنترنت هو بمثابة مستعرض لصفحات الإنترنت. ويسنح لك رؤية مستندات الHTML، كما أنه يسمح لك التجوال ضمن شبكة الاتصالات العالميّة. ويوفّر استعمال جوز لنظام وندوز مع مستكشف الإنترنت 5 أو مع نسخة أحدث وصولاً لا مثيل له للإنترنت. تجوّل واقرأ المعلومات في الإطارات في التسلسل كما تعرض. تجوّل واقرأ الجداول في تسلسلٍ منطقي. كما ويمكنك الوصول إلى محاورات الروابط الموجودة ضمن صفحةٍ ما أو ضمن إطارات الصفحة هذه، والوصول إلى نماذج صفحة الإنترنت والكتابة فيها. لمزيد من المعلومات حول استعمال مستكشف الإنترنت 5 مع جوز، راجع Internet Explorer
وضع النماذج

يمكن وجود نماذج وتحكمات نماذج ضمن صفحات الإنترنت. والتحكمات هذه شبيهة بالتحكمات في إطارات المحاورة القياسيّة. في مستكشف الإنترنت، يوفّر جوز وضع النماذج للوصول السهل إلى تحكمات النماذج هذه. لاستعمال وضع النماذج، استعمل المؤشر الافتراضي لتحديد موقع التحكّم الذي تود الوصول إليه. أنقر ENTER لتنشيط وضع النماذج، قم بإدخال المعلومات أو بتغيير الإعدادات في تحكم النموذج متبعاً الطريقة نفسها كما في أي إطار محاورة آخر. انقر TAB أو SHIFT + TAB للتنقل ضمن النماذج من دون مغادرة وضع النماذج. انقر + في لوحة المفاتيح العدديّة لمغادرة وضع النماذج.

ملاحظة : في حال كنت تستعمل المؤشر الافتراضي للانتقال إلى تحكم نموذج وحاولت القيام بتعديلات من دون الدخول إلى وضع النماذج، لن يتم أي تعديل. يصدر جوز صوتاً يمثّل عمل لوحة المفاتيح، لذا يبدو لك أنه تمّ إدخال المعلومات لكن في الواقع لا يمكن الدخول إلى تحكّم النموذج إلا من خلال وضع النماذج. لمزيد من المعلومات، راجع Internet Explorer.

استعمال مؤشر البريل
يسمح لك مؤشر البريل مراجعة النص ضمن المستند، بمعزلٍ عن أي مؤشرات أخرى في برنامج جوز. وعلى عكس المؤشرات الأخرى، لا يتمّ حصر مؤشر البريل بحرفٍ واحد. وبدلاً من ذلك يشير مصطلح مؤشر البريل إلى السطر المعروض في شاشة عرض البريل. ستلاحظ وجود نقاطٍ نافرة أو وامضة تحت حرفٍ واحد. تمثل النقاط المؤشر الناشط وهو عادةً مؤشر الكمبيوتر.

تكون حركة مؤشر البريل مستقلة بحسب شاشة العرض التي تستعمل، إذ إنّ الأوامر التشغيليّة تختلف بحسب شاشة العرض. بعض الأوامر التشغيليّة المتوافرة في بعض شاشات العرض أو في معظمها تتضمن:

· تحريك مؤشر البريل إلى الأعلى أو إلى الأسفل بحسب السطر. 

· تحريك المؤشر الناشط إلى الأعلى أو إلى الأسفل بحسب السطر. 

· توجيه مؤشر البريل إلى مؤشر جوز أو إلى مؤشر الكمبيوتر. 

· وصل مؤشر البريل إلى مؤشر الناشط أو فصله عنه. 

· التحريك إلى الجزء اليسار أو اليمين في السطر الحالي. 

· توجيه مؤشر الكمبيوتر إلى حرفٍ معيّن في شاشة عرض البريل. 

ربط المؤشرات

يوفر برنامج جوز 3 وسائل لربط مؤشر البريل بالمؤشر الناشط. وتؤمن الحالات الثلاث هذه مساعدة في أوقات مختلفة كما وأنه يمكن تغييرها من خلال مدير الهيئة.

يمكن أن يتم فصل مؤشر البريل نهائياً عن المؤشر الناشط. وهذا ما يسنح لك التجوال باستعمال مؤشر البريل أو المؤشر الناشط من دون تغيير موقع الآخر. ولكن إن قمت بتغيير المؤشر الناشط من مؤشر جوز إلى مؤشر الكمبيوتر أو العكس تماماً، ينتقل مؤشر البريل إلى موقع المؤشر الذي تمّ تنشيطه.

يمكن إعداد مؤشر البريل ليتبع المؤشر الناشط. وفي هذه الحالة، يتسبب تحريك المؤشر الناشط بتحريك مؤشر البريل، كما ويمكنك تحريك مؤشر البريل من دون تحريك المؤشر الناشط. وتتمتع معظم شاشات عرض البريل بأمر تشغيلي، يمكن استعماله لتبديل الحالات، من الحالة هذه إلى الحالة السابقة. 

كما ويمكنك أن تختار ربط مؤشر البريل إلى المؤشر الناشط. وفي هذه الحالة، يتسبب تحريك مؤشر البريل بتحريك المؤشر الناشط والعكس صحيح. عند تحريك مؤشر البريل، يلحق به المؤشر الناشط ولكن من دون أن يقوم جوز بالقراءة.

ملاحظة : الخيارات السابقة تتفاعل فقط في الوضع السطري. إن كنت تستعمل الوضع التركيبي، وتستعرض سطراً تركيبياً، يتسبب تحريك أي من مؤشرات البريل أو جوز بتحريك تلقائي للمؤشرين معاً.

نظرة شاملة حول برامج خدمات جوز
يؤمّن جوز خدمات عدّة تُستعمل لتكييف جوز والتطبيقات التي تستخدم. يسمح لك تخصيص جوز القيام بتعديلات قد تكون ضروريّة لتؤمّن لك إمكانيّة وصول تام إلى البرامج. يوفر هذا الموضوع نظرة شاملة حول برامج خدمات جوز.

محاورة تشغيل مدير جوز

انقر إدراج + F2 ساعة تشاء للوصول إلى محاورة تحتوي على قائمة خاصة بمدراء جوز وبالخدمات. ويتم في ما يلي عرض المدراء والخدمات ولكن بشكل موجز.

تعديل خيارات البريل

استعمل الخيار هذا، إن كنت ترغب في ضبط إعدادات البريل بشكلٍ موقت. تطبق الإعدادات هذه في التطبيق الناشط فقط. إذا تحوّلت إلى تطبيق آخر، يتم استعادة الإعدادات الأصليّة. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً محاورة خيارات البريل.

مدير الهيئة

يخوّلك مدير الهيئة تعديل مقاييس عديدة تحدد نوعيّة وكميّة المعلومات التي سيقوم جوز بقراءتها. كما ويمكنك تعديل مقاييس الهيئة لخيارات البريل وآلة تركيب الصوت. لمزيد من المعلومات، راجع مدير الهيئة
تخصيص إبراز شخصي

استعمل تخصيص الإبراز الشخصي لتحديد الألوان التي يتعرّف إليها جوز على أنها بارزة. هذا مفيد للغاية في التطبيقات حيث لا يتمّ استخدام الألوان الخاصة بوندوز أو التي لا تخوّلك تعديل مقاييس اللون المعدة مسبقاًً. لمزيد من المعلومات، راجع تخصيص إبراز شخصي.

التسميات المخصصة، حذف التسميات المخصصة، حذف التسميات المخصصة كافة

الخيارات هذه متوافرة فقط في مستكشف الإنترنت و Adobe Acrobat/Reader, Microsoft Word, ومستندات HTML التي تستخدم المؤشر الافتراضي. استعمل خيار التسمية المخصصة لتخصيص تسمية لرابط Html أو صورة أو تحكم أو حقل تحرير. واستعمل خيار حذف التسمية المخصصة لحذف التسمية المخصصة للعنصر الحالي. أما خيار حذف التسميات كافة فيخولك حذف التسميات المخصصة في المستند أو الصفحة الحالية. لمزيد من المعلومات حول استعمال الميزة هذه، راجع التسميات المخصصة
تخصيص القائمة عرض

القائمة عرض هي جزء من الإطار أو المحاورة يتضمن عنصراً أو أكثر كملفات أو مجلدات أو محفوظات إلخ. وتتضمن القائمة عرض عادةً عدة أعمدة تعرض معلومات حول كل عنصر في اللائحة. يمكنك استعمال ميزة تخصيص القائمة عرض لتغيير كيفية توفير جوز للمعلومات التابعة للأعمدة والعناصر ضمن بعض قوائم العرض. لمزيد من المعلومات، راجع تخصيص القائمة عرض
مدير القاموس

استعمل مدير القاموس لتحديد كيفيّة لفظ جوز للكلمات، ما يسمح لك التعرّف إلى المعلومات المقروءة والعمل بفعالية أكبر. لمزيد من المعلومات، راجع مدير القاموس
منظار الإطار

استعمل منظار الإطار لتحديد المواقع ضمن التطبيقات والتي يمكن إعدادها على أن تتم قراءتها من خلال نقرات مفاتيح وذلك نتيجة لتعديل ما في البرنامج أو لعدم قراءة التطبيق الذي لا ترغب بقراءته. لمزيد من المعلومات، راجع منظار الإطار
واضع تسمية للصور

تسمح لك المحاورة هذه إعداد عناوين للرسوم البيانيّة. ويتم قراءة العناوين هذه بشكلٍ تلقائي عند وصول المؤشر الناشط إليها. لمزيد من المعلومات، راجع واضع تسمية للصور
مدير لوحة المفاتيح

استعمل مدير لوحة المفاتيح لمراجعة أو زيادة أو تبديل نقرات المفاتيح المخصصة لكل عمليّة. لمزيد من المعلومات، راجع مدير لوحة المفاتيح
لون تمييز البريل

استعمل تمييز الألوان في البريل لتحديد ألوان النص التي يتم التعرف إليها عند اختيار اللون ضمن مدير الهيئة في خيارات البريل. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً محاورة خيارات البريل.

واضع اللافتة / المعدِّل

اللافتات هي عبارة عن العناوين التي يتمّ الإعلان عنها حين تنتقل إلى تحكّمٍ ما. لكن، لا يتمّ الإعلان عنها بشكلٍ تلقائي دائماً. استعمل واضع اللافتة لتحديد العنوان الذي يعلن عنه جوز للتحكّم المحدد حتى في حالة رسالة الإرشاد لإعطاء نصائح حول التجوال. لمزيد من المعلومات، راجع وضع لافتة
مدير السكريبت

استعمل مدير السكريبت لكتابة وتكديس النصوص – البرامج الصغيرة – والتي يمكن أن تحدث تغيّراً جذرياً في وظائف جوز ضمن التطبيقات. لمزيد من المعلومات حول مدير السكريبت وكتابة النصوص البرمجية، راجع ميزات مدير السكريبت.

Settings Packager (حزمة الإعدادات)

حزمة الإعدادات هي برنامج يخولك استيراد مخططات الخطاب والصوت وعلامات الموقع والإعددات المخصصة لشبكة الإنترنت (بما فيه التسميات المخصصة). للمعلومات حول كيفية استعمال البرنامج، قم بتشغيل حزمة الإعدادات بتحديدها ثم بفتح قائمة التعليمات وقم بتحديد مواضيع التعليمات.

أداة التصفح السريع

استعمل أداة التصفح السريع لتغيير تفضيلات التصفح السريع. تخولك الأداة هذه وضع قواعد للقراءة السريعة أو تحديدها أو تحريرها أو حذفها. يمكنك تشغيل التصفح السريع بنقر CTRL+INSERT+السهم الأسفل لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً محاورة التصفح السريع.

تعيين طبقة النافذة

إنّ طبقة النوافذ هي عنوان نافذة أو تحكّم ما في البرمجة. وتستعمل بعض البرامج طبقات للنوافذ غير قياسيّة ما يعيق عمليّة التعرف إليها وقراءتها من برنامج جوز. ويسمح لك تعيين طبقة للنوافذ تحديد تعيين طبقات يمكن لجوز التعرف إليها. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً محاورة طبقات الإطار. 

خدمة الدمج

استعمل خدمة الدمج لاستيراد الإعدادات خاصتك من نسخة سابقة لجوز. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً الفقرة الخاصة باستعمال خدمة الدمج.

الإعدادات الافتراضية أو إعدادات التطبيق

يمكن القيام بالتعديلات على إعدادات مدراء برنامج جوز وعلى الخدمات، إن كان على المستوى الافتراضي أو على مستوى التطبيق المحدد. وتؤثّر التعديلات على المستوى الافتراضي على التطبيقات كافة، بينما تؤثّر التعديلات على مستوى التطبيق المحدد على التطبيق الحالي فقط. على سبيل المثال، انقر إدراج + F2 وقم باختيار مديرٍ ما بينما برنامج ورد ناشطاً، فيتم تطبيق التعديلات التي تقوم بها على برنامج ورد فقط

وفي العديد من المدراء، في حال نقرت CTRL+SHIFT+D، قبل القيام بتعديلات ما، تنفذ التعديلات التي تقوم بها على المستوى الافتر
استعمال الحافظة
إن الحافظة هي ميزة في نظام وندوز تخولك نسخ العناصر من موقعٍ محدد قبل لصقها في موقعٍ آخر. يمكنك نسخ النص من نماذج الحقول، وصفحات ويب، والمستندات، ومربعات التحرير، والمنظار الافتراضي التابع لبرنامج جوز، ومن أي موقع حيث يمكنك تحديد نصٍ ما. كما ويمكنك نسخ اي ملف في مستكشف وندوز. يتم حفظ العناصر التي قمت بنسخها في الحافظة، وهي منظقة خفية تعمل في خلفية نظام وندوز. عندما تقوم بنسخ عنصر إلى الحافظة، يتم استبدال أي عنصر موجود. إن نقرة المفاتيح التي تخولك نسخ العنصر المحدد إلى الحافظة في أي برنامج كان هي CTRL+C.

أما الأمر التشغيلي الخاص بالقص فهو مشابه للأمر التشغيلي الخاص بالنسخ. لكن، يتم حذف العناصر التي قمت بقصها، إضافة إلى أنه يتم نسخها إلى الحافظة. إن عملية القص مفيدة في نقل العناصر من موقع إلى آخر. إن نقرة المفاتيح التي تخولك قص العنصر المحدد إلى الحافظة هيCTRL+X .

عليك تحديد العنصر الذي ترغب بنسخه أو قصه لكي يتعرف نظام وندوز إليه. تختلف عملية تحديد العناصر من برنامج إلى آخر. للحصول على معلومات حول تحديد الملفات في مستكشف وندوز، راجع استعمال مستكشف وندوز. أما لتحديد النص، استعمل الأوامر التشغيلية التالية :

· تحديد العنصر إلى يسار المؤشر-SHIFT+السهم الأيسر 

· تحديد العنصر إلى يمين المؤشر-SHIFT+السهم الأيمن 

· تحديد الكلمة إلى يسار المؤشر-CTRL+SHIFT+السهم الأيسر 

· تحديد الكلمة إلى يمين المؤشر-CTRL+SHIFT+السهم الأيمن 

· تحديد النص ما بين المؤشر وبداية السطر - SHIFT+HOME 

· تحديد النص ما بين المؤشر ونهاية السطر - SHIFT+END 

· تحديد النص ما بين المؤشر وبداية المستند الحالي - CTRL+SHIFT+HOME 

· تحديد النص ما بين المؤشر ونهاية المستند الحالي - CTRL+SHIFT+END 

· تحديد النص في المستند الحالي بالكامل - CTRL+A 

بعد تحديد النص الذي ترغب بنسخه، أنقر CTRL+C أو CTRL+X لوضع النص في الحافظة. 

لصق العناصر

يمكنك أن تدرج أو "تلصق" أي عنصر قمت بنسخه أو قصه إلى الحافظة في أس مستند أو موقع ترغب به. للصق أي عنصر من الحافظة، أنقر CTRL+V. في حال وجود أي نص في الحافظة، يتم إدراجه في موقع مؤشر الكمبيوتر الحالي. تبقى العناصر التي قمت بلصقها في الحافظة، ما يمكنك من نسخها إلى موقع آخر. 

استعمال حافظة مؤسسة فريدوم سينتفك

إن عمل حافظة فريدوم سينتفك أشبه بعمل حافظة وندوز لكنه أفضل. فإذا استعملت خدمة النسخ CTRL+C أو القص CTRL+X الخاصة بوندوز لنقل النص إلى الحافظة، يتم استبدال النص الموجود. باستعمال حافظة فريدوم سينتفك، يتم إضافة النص الذي تقوم بنسخه إلى النص الذي قمت بنسخه سابقاً إلى الحافظة. هذا ما يخولك إضافة عدة نصوص إلى الحافظة قبل لصقها كلها في مستند محدد. يمكنك فقط نسخ النصوص باستعمال ميزة حافظة فريدوم سينتفك. 

لإضافة النص إلى الحافظة، قم بتحديده بواسطة الأوامر التشغيلية الخاصة بالتحديد، ومن ثم أنقر مفتاح وندوز + C. يتم إضافة النص الذي تم نسخه إلى أي نص موجود في الحافظة. للصق كل النص الذي قمت بنسخه حتى الآن، استعمل CTRL+V. يتم عندئذٍ إدراج النص في المستند في موقع المؤشر الحالي. يتم فصل كل جزء من النص الذي قمت بلصقه بسطرٍ فارغ.

ملاحظة : إن كنت تحاول إضافة النص عينه إلى الحافظة أكثر من مرة، لا يتم إضافته. هذه الميزة تمنع القيام بعمليات نسخ مزدوجة غير إرادية. 

يتم إزالة أي تنسيق من النص الذي تقوم بنسخه إلى حافظة مؤسسة فريدوم سينتفك. هذا مفيد في بعض البرامج ك Microsoft Word في حال لم تكن ترغب في الحفاظ على نمط أو تعداد إلخ عند لصق النص في المستند.

إن كنت ترغب في استبدال النص بكامله الموجود في الحافظة بنص جديد، استعمل CTRL+C أو CTRL+X بدلاً من مفتاح وندوز + C. يسألك جوز عما إذا كنت ترغب في استبدال العناصر التي قمت بحفظها مسبقاً. قم بتحديد نعم أو موافق لاستبدال النص الموجود بالحافظة بكامله.

محاورة قائمة النافذة
يعالج الموضوع هذا الإعدادات المتوافرة في محاورة قائمة النافذة. وتخوّلك المحاورة هذه التنقّل ما بين التطبيقات الجارية. للوصول إلى المحاورة هذه انقر INSERT + F10.

التطبيقات الجارية

تعرض المحاورة هذه التطبيقات الجارية التي تُعرض في شريط المهام أو المعلومات. كما وإنّه يتم عرض حالة التطبيق أي تصغير، استعادة أو تكبير. يمكنك اختيار أي تطبيق معروض ونقر ENTER للانتقال إليه. 

الانتقال إلى 

يخوّلك الزر هذا الانتقال إلى التطبيق المحدد في التطبيقات الجارية.

إلغاء الأمر

يمكنك الزر هذا مغادرة محاورة قائمة وندوز من دون الانتقال إلى تطبيقٍ آخر.

حول

يمكنك الزر هذا عرض محاورة تحتوي على معلومات حول حقوق النشر لمحاورة قائمة وندوز.

محاورة اختيار رمز في درج النظام
يعالج الموضوع هذا الإعدادات المتوافرة في محاورة اختيار موضوع في درج النظام. تخوّلك المحاورة هذه الوصول إلى الرموز في درج النظام. للوصول إلى المحاورة هذه انقر INSERT + F11.

رمز في درج النظام

يتمّ سرد الرموز المعروضة في درج النظام في المحاورة هذه. اختر عنصراً في اللائحة ثم استعمل مفتاح ENTER لإحداث نقرة واحدة لزر الماوس الأيمن على العنصر. تولّد العمليّة هذه لائحة توفّر الوصول إلى خيارات العنصر.

طقة يمنى واحدة

يمكن استعمال الزر هذا لإحداث طقة يمنى واحدة على العنصر المحدّد حالياً ضمن لائحة رمز في درج النظام.

طقة يسرى واحدة

يمكن استعمال الزر هذا لإحداث طقة يسرى واحدة على العنصر المحدّد حالياً ضمن لائحة رمز في درج النظام.

طقة يسرى مزدوجة

يمكن استعمال الزر هذا لإحداث طقة يسرى مزدوجة على العنصر المحدّد حالياً ضمن لائحة رمز في درج النظام.

إلغاء الأمر

يخوّلك الزر هذا مغادرة محاورة موضوع اختيار رمز في درج النظام من دون القيام بأي عمليّة على الرموز في درج النظام.

محاورة تحديد رمز للطباعة
يعالج الموضوع هذا محاورة تحديد رمز للطباعة. تخولك المحاورة هذه إدراج رموز في المستند. للوصول إلى المحاورة هذه انقر INSERT + 4.

لائحة الرموز

تتضمن اللائحة هذه رموزاً يمكنك إدراجها في المستند. لإدراج الرمز المحدد، أنقر إدخال أو قم بتنشيط زر موافق.

إلغاء الأمر

يتسبب تنشيط زر إلغاء الأمر بمغادرة المحاورة من دون إدراج أي رمز. 

استعراض الإنترنت
إن Internet Explorer و Mozilla Firefox برنامجان يسمان ب"مستعرض". وهما يخولانك الولولج إلى شبكة الاتصالات العالمية، وقراءة مستندات HTML أو عرض أي موقع على الإنترنت. وهما لا يعرضان المعلومات فحسب. كما أنهما يساعدانك في العثور على المعلومات والاتصال بأشخاص آخرين، وإرسال الرسائل الإلكترونية، والتبضع على الشبكة، إلخ. كما أنه يتم دعم Macromedia Flash MX. ويوفر جوز الميزات عينها لكلي المستعرضين، ما يخولك انتقاء المستعرض الذي تفضل.

ملاحظة : يعمل جوز مع مستكشف الإنترنت 5 أو أحدث ومع موزيلا فايرفوكس 1.1 أو أحدث. لتنزيل النسخة الأحدث لمستكشف الإنترنت، راجع صفحة Internet Explorer الرئيسية ولتنزيل النسخة الأحدث ل Firefox، راجع صفحة Firefox الرئيسية.

عند استعراض صفحات ويب، يوفر لك جوز الولوج السريع إلى المعلومات التي تحتاجها، كما أنه يوفر معلومات مفصلة حول هيكلية صفحات ويب وحول تنظيمها. كما أنه يتم الإعلان عن الجداول والقوائم والرأسيات والنصوص البديلة للرسوم. والHTML الذي تم استعماله لوضع الصفحة يوفر المعلومات هذه. ويتم تصميم الHTML 4.0 مع الأخذ بعين الاعتبار سهولة الوصول إليها ؛ أما برنامج وجوز فيؤمن الوصول هذا أكثر من أي قارئٍ للشاشة.

عند قراءة مستند HTML، يستعمل برنامج جوز المؤشر الافتراضي. بواسطة المؤشر الافتراضي، يمكنك قراءة صفحات ويب بواسطة الأوامر التشغيلية القياسية الخاصة بالقراءة، كما ويمكنك استعمال مفتاح TAB للتنقل بسهولة ضمن الروابط، وعرض لائحة بالروابط أو بالرأسيات بغية العثور على المعلومات التي تبحث عنها والانتقال إليها بسرعة. كما ويمكنك التنقل ضمن نماذج ويب وتعبئتها بسهولة كبرى.

لمزيد من المعلومات حول استعمال الإنترنت، راجع موضوع التعليمات الخاص بجوز والتابع للمستعرض الذي تستعمله:

مستكشف الإنترنت
موزيلا فايرفوكس
كما ويمكنك مراجعة الأوامر التشغيلية الخاصة بمستندات HTML وخيارات الإطناب التي تتوافر لكلي المستعرضين:

الأوامر التشغيلية الخاصة بجوز لاستعمال HTML
التجوال ضمن صفحات Web 
تخصيص إعدادات الويب
الأوامر التشغيليّة الخاصة بلوحة المفاتيح
يتمتع جوز بأوامر تشغيلية عديدة. وتوفّر مفاتيح التوفيق (المسمّاة نقرات المفاتيح أو الأوامر التشغيليّة) إمكانيّة الدخول إلى جميع البرامج التابعة لنظام وندوز بشكلٍ فعّالٍ وسريع. بإمكانك فتح البرامج واستعمالها، ومن ثم إغلاقها. وكذلك يمكن كتابة الرسائل وتعديلها، وأيضاً وضع الجداول وتصنيفها، وإعداد الملفات وتعديلها ومن ثم حذفها. كما ويمكنك استعراض صفحات الإنترنت وتحميل الملفات والبرامج. من خلال الاستعمال المستفيض للوحة المفاتيح، ينجح المستخدم في تجاوز الحدود الضيّقة للمجال المرئي. 

يستعمل جوز المؤشرات لمتابعة عمل النظام والنطق بالمعلومات الضروريّة. تتيح لك نقرات المفاتيح الخاصة بجوز إمكانيّة التحكّم بماهيّة المعلومات المطلوبة وبكميّتها. وينطق برنامج جوز في أيّ وقتٍ كان من خلال التحكّم بحركة هذه المؤشّرات. في معظم الأحيان، لدى نقر مفتاحٍ ما تكون في الوقت عينه تتلاعب بمؤشّر ما. لهذا السبب، تستجيب مفاتيح عديدة بشكلٍ مختلفٍ لمؤشّرات مختلفة. في الواقع، إنّ بعض نقرات المفاتيح لا تعمل البتة إلا إذا ما تمّ اختيار المؤشّر الملائم. على سبيل المثال، إذا حاولت حصر مؤشّر برنامج جوز (Insert + R) بينما مؤشّر الكمبيوتر ناشط، تتلقى الرسالة "لكي تتمكن من حصر المؤشّر، عليك تشغيل مؤشر جوز أو المؤشّر الخفي." 

تعمل بعض المؤشّرات فقط في برامج تطبيقيّة معيّنة أو في أقسامٍ منها. فمؤشّر الكمبيوتر، يعجز عن الدخول مباشرةً إلى كافة أجزاء الشاشة إذ إنّه يدخل فقط إلى حيث مكان تركيز النظام. أما مؤشّر الكمبيوتر الافتراضي فيعمل فقط في مستكشف الإنترنت 5 (Internet Explorer 5) أو نسخة أحدث أو في البرامج المتعلّقة به كال outlook وال outlook express وبعض التعليمات.

يحتوي هذا الجزء من برنامج جوز لنظام التعليمات في وندوز على جداول لنقرات المفاتيح الخاصة بنظام وندوز والشائعة الاستعمال وجداول لنقرات المفاتيح الخاصة بجوز. لقد حاولنا تنظيم هذه المفاتيح وفقاً لوظائفها، بحيث تتمكنون من إيجاد المفتاح الذي تحتاجون إليه بأسهل ما يمكن وبأيّ وقتٍ كان.

تجدون المفاتيح التي تحتاجون إليها ضمن كلٍّ من العناوين التالية :

نقرات مفاتيح برنامج جوز (JAWS) 

نقرات المفاتيح القياسيّة الخاصة بنظام WINDOWS 

نقرات مفاتيح للتطبيقات الرائجة 

نقرات مفاتيح برنامج جوز (JAWS)
يوفّر برنامج جوز JAWS مفاتيح توافق عديدة (نقرات مفاتيح) تمكنّك من التجوال في نظام وندوز واستعمال البرامج التي ترتكز إليه بشكلٍ أفضل. ويتضمّن هذا الجزء نقرات مفاتيح خاصة ببرنامج جوز JAWS لنظام وندوز. 

فإذا سبق لك أن استعملت برنامج جوز، لا بدّ من أنّك اعتدت استعمال مفتاح INSERT، كجزءٍ أساسيٍّ من الأوامر التشغيليّة التي تقوم ب"طباعتها". نشير إلى هذا المفتاح على أنّه المفتاح "المعدّل" أو بكل بساطة مفتاح JAWS. إنّ مفتاح INSERT هو البديل الافتراضي لمفتاح جوز في تنظيم لوحة مفاتيح الكمبيوتر المكتبي. أما مفتاح CAPS LOCK فهو البديل الافتراضي لمفتاح جوز في تنظيم لوحة مفاتيح الكمبيوتر المحمول. كما ويمكنك اختيار المفتاح الذي ترغب بتشغيله واعتباره على أنّه مفتاح برنامج جوز. لمزيد من المعلومات، راجع أيضاً الفقرة الخاصة بمفاتيح برنامج جوز.

في هذا الجزء، يتمّ تعداد الأوامر التشغيليّة من خلال إدراجها ضمن قائمة خاصة بالبديل الافتراضي لمفتاح برنامج جوز في تنظيم لوحة المفاتيح الخاصة بالكمبيوتر المكتبي أو الكمبيوتر المحمول. أما الأوامر التشغيليّة التي تمّ ذكرها في الأجزاء المتعلّقة بنقرات مفاتيح الكمبيوتر المكتبي والتي غابت في الجزء المتعلّق بالمحمول، فمن المفترض أن تعمل بواسطة مفتاح INSERT أو مفتاح CAPS LOCK إذا كنت تستعمل المحمول.

نقرات مفاتيح برنامج جوز لقراءة النص
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	لفظ الحرف السابق 
	السهم الأيمن

	لفظ الحرف التالي 
	السهم الأيسر

	لفظ الحرف
	الرقم 5 في لوحة المفاتيح العدديّة

	لفظ الحرف باللغة الملفوظة
	الرقم 5 في لوحة المفاتيح العدديّة (مرّتين بسرعة)

	لفظ الكلمة السابقة
	INSERT + السهم الأيسر

	لفظ الكلمة التالية
	INSERT + السهم الأيمن

	لفظ الكلمة
	INSERT + الرقم 5 في لوحة المفاتيح العددية

	تهجئة الكلمة
	INSERT + الرقم 5 في لوحة المفاتيح العدديّة (مرّتين بسرعة) 

	قراءة السطر السابق
	السهم الأعلى

	قراءة السطر التالي
	السهم الأسفل

	قراءة السطر الحالي
	INSERT + السهم الأعلى

	تهجئة السطر الحالي
	INSERT + السهم الأعلى مرّتين بسرعة

	قراءة الجملة السابقة 
	ALT + السهم الأعلى

	قراءة الجملة التالية 
	ALT + السهم الأسفل

	قراءة الجملة الحاليّة
	ALT + الرقم 5 في لوحة المفاتيح العدديّة

	قراءة إلى حيث المؤشر
	HOME + INSERT

	قراءة من حيث المؤشر
	INSERT + الصفحة السابقة 

	تهجئة إلى حيث المؤشر
	HOME + INSERT مرّتين بسرعة

	تهجئة من حيث المؤشر
	INSERT + الصفحة السابقة مرّتين بسرعة

	قراءة النص المكتوب بكامله
	INSERT + السهم الأسفل

	التقدم في خلال قراءة الكل
	السهم الأيمن

	العودة إلى الوراء في خلال قراءة الكل
	السهم الأيسر

	الإبلاغ عن اللون
	INSERT + 5

	الإعلان عن قيمة ASCII أو قيمة الرمز الست عشرية.
	الرقم 5 في لوحة المفاتيح العدديّة (مرّتين بسرعة)

	الإبلاغ عن الخط
	INSERT+F, مرتين بسرعة للعرض في المنظار الافتراضي.

	بدء التصفح السريع
	INSERT + CTRL + السهم الأسفل

	محاورة التصفح السريع
	CTRL+INSERT+SHIFT+السهم الأسفل

	عرض ملخص التصفح السريع
	INSERT+مفتاح وندوز+السهم الأسفل

	نسخ النص المحدد إلى حافظة فريدوم سينتفك
	مفتاح وندوز + C


تعديل سرعة القراءة من دون إعادة تشغيل الكمبيوتر
يتيح لك برنامج جوز أن تعدّل موقتاً سرعة القراءة الجارية. وهذا ممكنٌ في أيّ وقتٍ كان، بما فيه أثناء قراءة النص بكامله.

في حال عدم استعمال قراءة النص بكامله:

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	خفض سرعة القراءة
	CTRL + ALT + الصفحة التالية

	زيادة سرعة القراءة
	CTRL + ALT + الصفحة السابقة


ملاحظة : ينطق برنامج جوز عبارة "أبطأ" أو "أسرع" عند استعمال أيّ من الأوامر المذكورة أعلاه.

في خلال قراءة النص بالكامل:

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	خفض سرعة القراءة
	الصفحة التالية

	زيادة سرعة القراءة
	الصفحة السابقة


لاستعادة معدّل سرعة القراءة إلى حالته السابقة، انقر INSERT +ESC. كما أنّ الانتقال للعمل في تطبيقٍ آخر، يشغّل تلقائيّاً البديل الافتراضي للقراءة.

التجوال- نقرات مفاتيح لإعطاء المعلومات
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	قراءة الوقت في الجهاز
	F12 + INSERT

	قراءة التاريخ في الجهاز
	F12 + INSERT مرّتين بسرعة

	قراءة عنوان الإطار
	T + INSERT

	قراءة شارة النافذة والنص
	TAB + INSERT

	قراءة خط النافذة الأعلى
	END + INSERT

	قراءة خط النافذة الأسفل
	INSERT + الصفحة التالية 

	قراءة النص المحدد
	SHIFT + INSERT + السهم الأسفل 

	تهجئة النص المحدد
	INSERT+SHIFT + السهم الأسفل مرّتين بسرعة

	قراءة نسخة التطبيق
	V + INSERT + CTRL

	قائمة النافذة
	F10 + INSERT

	تعداد الرموز في درج النظام
	F11 + INSERT

	عرض محتويات درج النظام
	F11+ SHIFT + CTRL

	سرد الرسوم البيانية ذات التسميات 
	CTRL+INSERT+SHIFT+G


نقرات مفاتيح برنامج جوز لاستعمال مربعات المحاورة
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	الإبلاغ عن البديل الافتراضي للنص 
	E + INSERT 

	الإبلاغ عن المفتاح السريع للتحكّم 
	SHIFT + الرقم 5 في لوحة المفاتيح العدديّة

	قراءة النافذة الحاليّة
	B + INSERT

	قراءة شارة النافذة في النص
	TAB + INSERT

	قراءة الكلمة ضمن السياق
	C + INSERT

	فتح إطار توافقي
	ALT + السهم الأسفل

	إغلاق إطار توافقي
	ALT + السهم الأعلى

	تحديد عناصر مختلفة من القائمة
	SHIFT + CTRL أو CTRL + شريط المسافة

	إزالة تحديد العناصر ما عدا الجارية
	CTRL+\

	قراءة أعمدة القائمة عرض 1 حتى 10
	CTRL+INSERT+1 حتى 0.


إرشاد : انقر F1+ INSERT في أيّ إطار محاورة للحصول على تعليمات دقيقة في ما يتعلّق بنوع التحكّم أو بنقرات المفاتيح الخاصة بذلك التحكّم.

نقرات مفاتيح جوز لمحاكاة المؤشّرات والماوس
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	مؤشّر الكمبيوتر
	(+) في لوحة المفاتيح العدديّة

	مؤشر جوز
	- في الرقعة العددية

	المؤشّر الخفي
	- في لوحة المفاتيح العدديّة (مرّتين بسرعة)

	توجيه مؤشّر جوز إلى مؤشّر الكمبيوتر
	INSERT + (+) في لوحة المفاتيح العدديّة

	توجيه مؤشّر جوز إلى مؤشّر الكمبيوتر 
	INSERT+- في الرقعة العددية

	ربط جوز بالكمبيوتر
	CTRL+INSERT+- في الرقعة العددية

	حصر مؤشّر جوز
	R + INSERT

	زر الماوس الأيسر
	(/) في لوحة المفاتيح العدديّة

	زر الماوس الأيمن
	(*) في لوحة المفاتيح العدديّة 

	إقفال زر الماوس الأيسر
	INSERT + (/) في لوحة المفاتيح العدديّة

	إقفال زر الماوس الأيمن
	INSERT + (*) في لوحة المفاتيح العدديّة

	سحب واسقاط
	INSERT + CTRL + (/) في لوحة المفاتيح العدديّة

	الإبلاغ عن المؤشّر الناشط
	DELETE + ALT

	الإبلاغ عن نوع المؤشّر
	C + SHIFT + INSERT + CTRL

	الماوس إلى الأسفل
	SHIFT + ALT + السهم الأسفل

	الماوس إلى اليسار
	SHIFT + ALT + السهم الأيسر

	الماوس إلى اليمين
	SHIFT + ALT + السهم الأيمن

	الماوس إلى الأعلى
	SHIFT + ALT + السهم الأعلى


نقرات مفاتيح متنوّعة خاصة ببرنامج جوز 
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	تعديل درجة إطناب جوز
	V + INSERT

	تعديل إعدادات البريل
	B + INSERT + CTRL

	تغيير آلة تركيب الصوت
	S + INSERT + CTRL

	قطع القراءة
	CTRL 

	تخصيص إبراز شخصي
	H + INSERT + CTRL

	تحديث الشاشة
	ESC + INSERT 

	صدى مفتاح التبديل الخاص بالشاشة
	S + INSERT

	صدى مفتاح التبديل الخاص بالطباعة
	INSERT+2

	مفتاح الدورة الموقوتة
	INSERT+3

	تحديد رمز للطباعة
	INSERT+4

	نافذة جوز
	J + INSERT

	البحث في برنامج جوز
	F + INSERT + CTRL

	البحث التالي في برنامج جوز
	F3 + INSERT 

	البحث السابق في برنامج جوز
	INSERT+SHIFT+F3

	إيقاف جوز
	F4 + INSERT

	الإبلاغ عن اسم التشكيل الناشط
	NSERT+Q مرتين بسرعة للعرض في المنظار الافتراضي.

	سرد التعليقات الخاصة بالبرنامج 
	C + SHIFT + CTRL

	تشغيل مدير جوز 
	F2 + INSERT

	نسخ النص من النافذة إلى ذاكرة تخزين موقتة افتراضية
	CTRL+INSERT+W

	تحديد مخطط
	ALT+INSERT+S

	تحديد اللغة
	CTRL+WINDOWS KEY+L

	تحديد آلة خطاب
	S + INSERT + CTRL

	تصغير كلّ التطبيقات
	WINDOWS KEY+M

	نسخ النص المحدد إلى حافظة فريدوم سينتفك
	مفتاح وندوز + C


نقرات مفاتيح للدخول إلى برامج الخدمات الخاص ببرنامج جوز
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	وضع لافتة
	TAB + INSERT + CTRL

	واضع تسمية للصور
	G+ INSERT

	وضع تسمية للصور تلقائيًّا
	G + INSERT + CTRL

	وضع الإطار في أعلى الشاشة إلى اليسار
	SHIFT + CTRL + الهلال الأيسر 

	وضع الإطار في أسفل الشاشة إلى اليمين
	SHIFT + CTRL + الهلال الأيمن 

	وضع الإطار في النافذة
	SHIFT + CTRL + الهلال الأيسر مرتين بسرعة 

	محو المقاييس الأوّليّة
	C + INSERT + CTRL

	تشغيل مدير جوز 
	F2 + INSERT

	مدير الهيئة
	INSERT + 6

	مدير القاموس
	D + INSERT

	منظار الإطار
	9 + INSERT

	مدير لوحة المفاتيح
	8 + INSERT

	مدير السكريبت
	0 + INSERT

	البديل الافتراضي لمدير السكريبت
	غير مخصص

	تعيين طبقة النافذة
	INSERT+7

	التعليمات التقنيّة لحساسيّة الشاشة
	F1 + INSERT + CTRL

	الإبلاغ عن طبقات النافذة الخاصة
	F2 + INSERT + CTRL

	الإبلاغ عن الإطار عند المؤشّر
	X + INSERT


نقرات مفاتيح جوز للدخول إلى التعليمات
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	التعليمات الخاصة بحساسيّة الشاشة
	F1 + INSERT

	التعليمات الخاصة بلوحة المفاتيح
	INSERT+1

	التعليمات الخاصة بالتطبيقات في جوز
	F1 + INSERT مرّتين بسرعة 

	التعليمات الخاصة بالمفتاح السريع
	H + INSERT

	التعليمات الخاصة بوندوز
	W + INSERT


يحتوي هذا الجزء على معلومات حول التجوال في داخل تعليمات مختلفة. هناك نوعان أساسيّان من التعليمات يُستعملان في التطبيقات المبنيّة على نظام وندوز : التعليمات في WINHELP والتعليمات في MICROSOFT HTML. وتختلف نقرات المفاتيح للتجوال ضمن هذين النوعين من التعليمات. فالتعليمات في WINHELP تحتوي عامةً على إطار لجدول المحتويات منفصل عن إطار عرض المحتويات. أما التعليمات في MICROSOFT HTML، فتكون مماثلة لصفحة الموقع على الإنترنت ؛ أيّ جدول المحتويات إلى اليمين والمحتويات (أو الموضوع) إلى اليسار.
تصفح التعليمات في WINHELP

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	قراءة شاشة التعليمات الحالية
	INSERT + CTRL + السهم الأسفل

	الانتقال إلى الشاشة السفلى والقراءة
	CTRL + الصفحة التالية

	الانتقال إلى الشاشة العليا والقراءة
	CTRL + الصفحة السابقة

	الانتقال إلى الموضوع السابق في سلسلة العرض
	فاصلة

	الانتقال إلى الموضوع التالي في سلسلة العرض
	نقطة

	الانتقال إلى الموضوع السابق
	B

	نقل التحكّم ما بين الروابط
	TAB أو TAB + SHIFT

	تنشيط الرابط المحدد
	ENTER

	عرض جدول المحتويات
	م

	عرض الخيارات
	خ أو خ + ALT


ملاحظة : استخدم السهم الأعلى أو السهم الأسفل للتنقّل إلى الأعلى أو إلى الأسفل في جدول المحتويات. واستخدم السهم الأيسر لفتح كتابٍ مقفلٍ وانقر ENTER لفتح موضوعٍ ما.

تصفح التعليمات في MICROSOFT HTML

الجزء الخاص بجدول المحتويات

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	الانتقال إلى الأعلى في القائمة
	السهم الأعلى

	الانتقال إلى الأسفل في القائمة
	السهم الأسفل

	فتح كتاب
	السهم الأيسر أو ENTER

	الانتقال إلى مستوى أعلى أو إغلاق كتاب
	السهم الأيمن

	عرض الموضوع المحدد
	ENTER

	التنقّل ما بين جدول المحتويات والجزء الخاص بالمواضيع
	F6 أو المفتاح الوظيفي السادس


الجزء الخاص بالمواضيع

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	الموضوع السابق
	BACKSPACE أو ALT + السهم الأيسر

	الموضوع التالي
	ALT + السهم الأيمن


ملاحظة : ALT + السهم الأيمن : لن تمكنّك هذه العمليّة من الانتقال إلى الموضوع التالي إلا في حال كنت قد رجعت إلى موضوعٍ أو أكثر.

ويمكنك الولوج إلى الجزء الخاص بالمواضيع باستعمالك المؤشّر الافتراضي كما في صفحة الموقع على الإنترنت. ستسمح لك نقرات المفاتيح القياسيّة في برنامج جوز الخاصة بقراءة النصوص قراءة المعلومات الخاصة بكلّ موضوع. انقر ENTER على أيّ رابط لتنشيطه. 

نقرات مفاتيح خاصة بالكمبيوتر المحمول
يحتوي هذا الجزء على معلومات تتعلّق بنقرات مفاتيح خاصة بتصميم الكمبيوتر المحمول. يمكن تغيير تصميم لوحة المفاتيح في نافذة تطبيق جوز ضمن قائمة الخيارات في محاورة الإعدادات الأساسيّة. بما أنّ عدداً قليلاً من الكمبيوترات المحمولة يحتوي على لوحة مفاتيح ذات لوحة مفاتيح عدديّة، فقد تمّ تحويل العديد من الوظائف هذه إلى الجزء الرئيس من لوحة المفاتيح. إن العديد من نقرات المفاتيح هذه مماثلة لتصميم لوحة المفاتيح الخاصة بالكمبيوتر المكتبي. لقد تمّت الإشارة فقط إلى نقرات المفاتيح المختلفة تماماً.

يتمّ تعداد نقرات المفاتيح الأخرى في الجزء المخصّص لنقرات المفاتيح الخاصة بالكمبيوتر المكتبي. عند استعمال تصميم لوحة المفاتيح الخاصة بالكمبيوتر المحمول، استبدل مفتاح INSERT بمفتاح CAPS LOCK في معظم الحالات، يعمل مفتاح INSERT أيضاً ولكن قد تجد أنّه من الأسهل استعمال مفتاح CAPS LOCK.

ملاحظة : يسمح لك MAGIC اختيار المفتاح الذي سيستخدم على أنّه مفتاح MAGIC. بما أنّ برنامج جوز يتمتّع بهذه الميزة، فعندما يتمّ استعمال البرنامجين معاً، من المهم ألاّ يتمّ اختيار المفتاح نفسه لبرنامجي جوز و MAGIC. إذا تمّ اختيار المفتاح نفسه، لن تعمل أيّة أوامر تشغيليّة خاصة ببرنامج جوز عند نقر أيّ ثنائي المفتاح.

قد ترغب في تجربة التصميم المتعلّق بلوحة مفاتيح الكمبيوتر المحمول، حتى ولو كنت تستعمل نظام أو لوحة مفاتيح الكمبيوتر المكتبي. عند استعمالك تصميم الكمبيوتر المحمول، تكون معظم الأوامر التشغيليّة في متناول يديك – وأنت تطبع – كي لا تحتاج بصورة مستمرّة إلى نقل يدك اليسرى إلى لوحة المفاتيح العدديّة ومن ثم إلى الجزء الرئيس من لوحة المفاتيح.

نقرات مفاتيح خاصة بالكمبيوتر المحمول لقراءة المعلومات والنصوص
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	لفظ الحرف السابق
	M + CAPS LOCK

	لفظ الحرف التالي
	CAPS LOCK + نقطة

	لفظ الحرف
	CAPS LOCK + فاصلة

	لفظ الحرف باللغة الملفوظة
	CAPS LOCK + فاصلة مرتين بسرعة

	لفظ الكلمة السابقة
	J + CAPS LOCK

	لفظ الكلمة التالية
	L + CAPS LOCK

	لفظ الكلمة
	K + CAPS LOCK

	تهجئة الكلمة
	K + CAPS LOCK مرّتين بسرعة 

	قراءة السطر السابق
	U + CAPS LOCK

	قراءة السطر التالي
	O + CAPS LOCK

	قراءة السطر
	I + CAPS LOCK

	تهجئة السطر الحالي
	I + CAPS LOCK مرّتين بسرعة

	قراءة الجملة السابقة
	Y + CAPS LOCK

	قراءة الجملة التالية
	N + CAPS LOCK

	قراءة الجملة
	H + CAPS LOCK

	قراءة الفقرة السابقة
	U + CTRL + CAPS LOCK

	قراءة الفقرة التالية
	O + CTRL + CAPS LOCK

	قراءة الفقرة
	I + CTRL + CAPS LOCK

	قراءة إلى حيث المؤشر
	CAPS LOCK+HOME أو CAPS LOCK+SHIFT+J

	قراءة من حيث المؤشر
	CAPS LOCK+PAGE UP أو CAPS LOCK+SHIFT+L

	تهجئة إلى حيث المؤشر
	CAPS LOCK+HOME أو 
CAPS LOCK+SHIFT+J مرتين بسرعة

	تهجئة من حيث المؤشر
	CAPS LOCK+PAGE UP أو 
CAPS LOCK+SHIFT+L مرتين بسرعة

	قراءة النص المكتوب بكامله
	CAPS LOCK+A أو CAPS LOCK+السهم الأسفل

	قراءة النص المحدد
	CAPS LOCK+SHIFT+A أو CAPS LOCK+SHIFT+السهم الأسفل

	الإبلاغ عن اللون
	5 + CAPS LOCK

	الإبلاغ عن الخط
	F+ CAPS LOCK

	قراءة النص وخاصياته
	ALT+CAPS LOCK+السهم الأسفل

	قراءة خط النافذة الأعلى
	Y + SHIFT + CAPS LOCK

	قراءة خط النافذة الأسفل
	N + SHIFT + CAPS LOCK

	الإبلاغ عن مستوى شحن البطارية
	B + SHIFT + CAPS LOCK

	الإعلان عن قيمة ASCII أو قيمة الرمز الست عشرية.
	CAPS LOCK + فاصلة ثلاث مرات بسرعة

	قراءة الخلية الحاليّة في الجدول
	ALT+SHIFT+فاصلة

	الانتقال إلى الخلية السابقة في الجدول 
	ALT+SHIFT+M

	الانتقال إلى الخلية التالية في الجدول 
	ALT+SHIFT+نقطة

	الانتقال إلى الخلية العليا 
	ALT+SHIFT+Y

	الانتقال إلى الخلية السفلى 
	ALT+SHIFT+N

	بدء التصفح السريع
	CTRL+CAPS LOCK+السهم الأسفل

	محاورة التصفح السريع
	CTRL+SHIFT+CAPS LOCK+السهم الأسفل

	عرض ملخص التصفح السريع
	CAPS LOCK+مفتاح وندوز+السهم الأسفل


نقرات مفاتيح خاصة بالكمبيوتر المحمول لمحاكاة المؤشّرات والماوس
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	مؤشّر الكمبيوتر
	CAPS LOCK + ؛

	مؤشر جوز
	P + CAPS LOCK

	المؤشّر الخفي
	P + CAPS LOCK مرّتين بسرعة

	توجيه مؤشّر جوز إلى مؤشّر الكمبيوتر 
	CAPS LOCK + الفاصلة العليا

	توجيه مؤشّر جوز إلى مؤشّر الكمبيوتر 
	CAPS LOCK + الهلال الأيسر

	حصر مؤشّر جوز
	R + CAPS LOCK

	زر الماوس الأيسر
	8 + CAPS LOCK

	زر الماوس الأيمن
	CAPS LOCK+9

	إقفال زر الماوس الأيسر 
	CTRL+8

	إقفال زر الماوس الأيمن
	CTRL+9

	سحب واسقاط
	8 + CTRL + CAPS LOCK

	الإبلاغ عن المؤشّر الناشط
	DELETE + ALT

	الماوس إلى الأسفل
	SHIFT + ALT + السهم الأسفل

	الماوس إلى اليسار
	SHIFT + ALT + السهم الأيسر

	الماوس إلى اليمين
	SHIFT + ALT + السهم الأيمن

	الماوس إلى الأعلى
	SHIFT + ALT + السهم الأعلى


ملاحظات إضافيّة 

نقرات المفاتيح القياسيّة الخاصة بنظام WINDOWS

يحتوي هذا الجزء على جداول بنقرات المفاتيح الخاصة بنظام وندوز. لقد عزّز برنامج جوز بعدد من نقرات المفاتيح المجهّزة للإبلاغ خطابيّاً عما يتمّ إنجازه، ولكن هذه النقرات تعمل حتى من دون تشغيل برنامج جوز. حاولنا إدراج نقرات المفاتيح الخاصة بنظام وندوز الأكثر إفادةً، لكننا لم نضع لها جدولاً كاملاً.

نقرات مفاتيح عامة تابعة لنظام وندوز.
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	الحصول على التعليمات
	F1 أو المفتاح الوظيفي الأول

	فتح قائمة إبدأ
	مفتاح وندوز أوESC + CTRL

	التنقّل ما بين التطبيقات المفتوحة
	TAB + ALT

	فتح قائمة مختصرة
	مفتاح التطبيقات أو F10 + SHIFT

	تصغير كلّ التطبيقات
	مفتاح وندوز + M (ة)

	البحث عن ملف أو مجلّد من على سطح المكتب
	F3 أو المفتاح الوظيفي الثالث

	الانتقال إلى أوّل عنصر في شريط المهام
	مفتاح وندوز + TAB

	فتح مستكشف وندوز
	مفتاح وندوز + E (ث)

	فتح إطار التشغيل
	مفتاح وندوز + R (ق)


نقرات مفاتيح عامة تابعة لتطبيقات وندوز
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	مغادرة التطبيق الناشط
	ALT+F4

	فتح تطبيق قائمة التحكّم
	ALT + شريط المسافة

	الانتقال إلى شريط القوائم
	ALT

	التنقّل ما بين القوائم
	ALT، مفاتيح الأسهم

	اختيار عنصر من القائمة
	ENTER

	فتح نافذة حديثة لقائمة التحكّم
	ALT + (-)

	إلغاء الأمر أو إقفال قائمة ما
	ESC أو ALT


نقرات مفاتيح نظام وندوز لاستعمال مربعات المحاورة
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	التنقّل ضمن محاورة التحكّم
	TAB

	الرجوع ضمن محاورة التحكّم
	SHIFT+TAB

	الانتقال إلى صفحةٍ أخرى
	CTRL+TAB

	عكس الاتجاه ضمن الصفحات
	TAB + SHIFT + CTRL

	التحديد أو إزالة التحديد في القائمة عرض
	شريط المسافة أو CTRL + شريط المسافة

	تبديل خانة الاختيار (on\off)
	شريط المسافة


نقرات مفاتيح لمعالجة النصوص في نظام وندوز 
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	الانتقال إلى الحرف الأيمن
	السهم الأيسر

	الانتقال إلى الحرف الأيسر
	السهم الأيمن

	الانتقال إلى الكلمة اليسرى
	CTRL + السهم الأيمن

	الانتقال إلى الكلمة اليمنى
	CTRL + السهم الأيسر

	الانتقال إلى أوّل السطر
	HOME

	الانتقال إلى آخر السطر
	END

	الانتقال إلى المقطع العلوي
	CTRL + السهم الأعلى

	الانتقال إلى المقطع السفلي
	CTRL + السهم الأسفل

	الانتقال إلى أعلى الصفحة التالية
	CTRL + الصفحة التالية

	الانتقال إلى أعلى الصفحة السابقة
	CTRL + الصفحة السابقة

	الانتقال إلى بداية المستند
	CTRL+HOME

	الانتقال إلى نهاية المستند
	CTRL+END

	التنقّل إلى الأعلى أو إلى الأسفل في شاشة العرض
	الصفحة السابقة أو الصفحة التالية

	تحديد الحرف الأيسر
	SHIFT + السهم الأيسر

	تحديد الحرف الأيمن
	SHIFT + السهم الأيمن

	تحديد الكلمة اليسرى
	SHIFT + CTRL + السهم الأيسر

	تحديد الكلمة اليمنى
	SHIFT + CTRL + السهم الأيمن

	تحديد إلى بداية السطر
	SHIFT+HOME

	تحديد إلى نهاية السطر
	SHIFT+END

	تحديد إلى بداية المستند
	HOME + SHIFT + CTRL

	تحديد إلى نهاية المستند
	END + SHIFT + CTRL

	تحديد النص المكتوب بكامله
	A + CTRL

	تراجع
	Z + CTRL

	حذف الحرف الحالي
	DELETE

	حذف الحرف السابق
	BACKSPACE


نقرات مفاتيح لاستعمال مستكشف نظام وندوز
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	حذف الملف أو المجلد المحدد
	DELETE

	إعادة تسمية الملف أو المجلد المحدد
	F2 أو المفتاح الوظيفي الثاني

	تحديث
	F5 أو المفتاح الوظيفي الخامس

	الانتقال ما بين القائمة عرض والعرض الشجري
	F6 أو TAB

	الانتقال إلى مستوى أعلى من مستوى المجلد الحالي
	BACKSPACE

	فتح خصائص الملف أو المجلد
	ENTER + ALT

	تجزئة العواميد في القائمة عرض
	CTRL++ في الرقعة العددية  


نقرات مفاتيح لاستعمال الحافظة
	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	نسخ الملف أو النص المحدد إلى ذاكرة التخزين الموقت
	C + CTRL

	قص الملف أو النص المحدد إلى ذاكرة التخزين الموقت
	X + CTRL

	لصق محتويات ذاكرة التخزين الموقت
	V + CTRL


إرشاد : كما ويمكنك نقر مفتاح وندوز+C لنسخ النص المحدد إلى حافظة خاصة FSClipboard. يتم إضافة النص الذي نسخته بنقرة المفاتيح المذكورة آنفاً إلى أي نص قمت بنسخه إلى الحافظة مسبقاً، بدلاً من استبداله. هذا ما يخولك إضافة عدة نصوص إلى الحافظة قبل لصقها كلها في مستند محدد. لمزيد من المعلومات، راجع استعمال الحافظة.

نقرات مفاتيح للتطبيقات الرائجة
Windows 

الإنترنت 

البريد الإلكتروني 

معالجة النصوص
الجداول الإلكترونيّة والماليّة وقاعدة البيانات 

تطبيقات وسائل الإعلام المتعدّدة 

استعمال خدمة الدمج
في حال تنزيل جوز 5 أو أحدث في الكمبيوتر خاصتك، يمكنك استعمال خدمة الدمج لاستيراد الإعدادات الخاصة بك. تخولك الخدمة هذه دمج ملفات الهيئة (.jcf) والقاموس (.jdf) والرسوم البيانية (.jgf) والمخططات والأصوات وعلامات الموقع وإعدادات الويب المخصصة وإعدادات الصوت من نسخة جوز أقدم. كما ويتم استيراد أي ملف سكريبت قمت بوضعه. ما يخولك الحفاظ على الإعدادات الشخصية خاصتك.

ملاحظة : لا يمكنك استعمال خدمة الدمج إذا كنت تشغل جوز من مفتاح USB
ولكن العملية هذه لا تخولك استيراد تفضيلات بدء جوز وإعدادات البريل وتحديد تنظيم لوحة المفاتيح أو تخصيصها. يالإضافة إلى التغييرات العائدة للسكريبتات الخاصة بها.

ملاحظة : قد تضطر إلى فتح السكريبتات في مدير السكريبت وإعادة جمعها وتصنيفها قبل استعمالها في جوز.

لاستيراد إعدادات من نسخ سابقة لجوز، قم بالتالي:

1. اختر مدير الدمج في قائمة برنامج الخدمات. 

2. ثم اختر نسخة جوز التي ترغب في استيراد خصائصها في لائحة نسخة جوز. في حال عدم عرض نسخة جوز التي ترغب في استعمالها كمصدر، أنقر استعراض. يمكنك دمج إعدادات جوز 5 أو أحدث. 

3. أنقر موافق لاستيراد الإعدادات. 

استعمال مدير الخطاب والبريل
يخولك مدير آلة تركيب الصوت والبريل إضافة مشغلات لآلات عرض البريل أو آلات الصوت أو تعديلها أو إزالتها. وتتسبب إضافة آلات عرض البريل أو آلات الصوت بتوافرها في واجهة المستخدم الخاصة بجوز. يمكن أن تشمل التغييرات آلة عرض البريل أو آلة تركيب صوت الخطاب الإفتراضية أو تغيير منفذ الإخراج. أما إزالة آلات العرض فتتسبب بإزالتها فقط من واجهة مستخدم جوز. لكن الملفات العائدة إليها ستبقى في الكمبيوتر حتى إزالة برنامج جوز.

لتشغيل مدير آلة تركيب الصوت والبريل، قم بفتح قائمة برنامج الخدمات وقم بتحديد مدير آلة تركيب الصوت والبريل. كما ويمكنك تحديد مدير آلة تركيب الصوت والبريل من قائمة أدوات في مجموعة برنامج جوز في القائمة إبدأ. عند تشغيل هذه الخدمة، يتم سرد لائحة بمشغلات آلات عرض البريل وآلات تركيب الصوت المركبة في الكمبيوتر. لإضافة أي آلة أو تغييرها أو إزالتها، قم بالخطوات التالية.

1. قم بتحديد زر إضافة أو تغيير أو إزالة. 

2. إن كنت ترغب في تحديد آلة صوت الخطاب، قم بتحديد زر خيار آلة صوت الخطاب. إما إذا ما رغبت في تحديد آلة عرض البريل، قم بتحديد زر خيار آلة عرض البريل. 

3. ومن ثم قم بتحديد زر التالي. 

4. عندها يتم عرض لائحة بالآلات المتوافرة. لإضافة آلة ما أو إزالتها، استعمل مفاتيح الأسهم بغية تحديدها في اللائحة ومن ثم أنقر شريط المسافة لتحديد خانة الاختيار أو إزالة تحديدها. بعد تحديد الآلات كافة التي ترغب في تنزيلها، استعمل زر التالي. 

5. إن كنت تقوم في تنزيل آلة صوت الخطاب، عليك تحديد آلة الخطاب الافتراضية التي سيتم تشغيلها عند بدء برنامج جوز. وإن كنت تقوم في تنزيل آلة عرض البريل، عليك تحديد آلة عرض البريل الافتراضية. عندما تقوم بخياراتك، قم بتحديد زر التالي. 

6. عند تعديل أو تغيير آلة عرض البريل، عليك تحديد الإعدادت الخاصة بها. 

7. قم بتحديد إنهاء لإتمام العملية. تم تنزيل آلات عرض البريل وآلات صوت الخطاب التي اخترت. 

لمحة شاملة حول واضع التسمية للصور
إن نظام وندوز ذات واجهة مستخدم بيانية. ويمكن للرسم البياني أن يكون رمزاً أو زراً في شريط أدوات أو صورة في تطبيق ما أو في الإنترنت. ويكون العديد من الرسوم البيانية التي تصادف ذات تسمية. عندما تصادف رسماً بيانياً ما في خلال تجوالك، يقوم جوز بقراءة التسميات. ولكن هناك بعض الرسوم البيانية التي لا تتضمن تسمية. في الحالة هذه، ستسمع "رسم بياني XXX". ويخصص جوز الأرقام التي تسمعها بعد كلمة الرسم البياني. بواسطة جوز، يمكنك وضع تسمية للرسوم البيانية التي تفتقر لها. ويمكنك وضع تسمية للرسوم يدوياً أو تلقائياً، كما أنك قد تحتاج إلى مساعدة أحد المبصرين ليعلمك عن شكل الرسم بغية تسميته بشكلٍ صحيح. 

بعد وضع التسمية يمكنك حفظها في ملفات خاصة بالتطبيق أو في الملف الافتراضي. إن قمت بحفظ التسميات في الملف الافتراضي، سيتم التعرف إليه دائماً إلا إذا كانت تسميته في التطبيق تختلف عن التسمية التي وضعتها. 

وضع تسمية للرسوم البيانية يدوياً 

استعمال واضع التسمية للصور التلقائي 

وضع تسمية للرسوم البيانية يدوياً
للتدرب على وضع تسمية للصور، استعمل HJPad. لبدء HJPad قم ببلوغ قائمة إبدأ، برامج ف JAWS710 وتشغيل HJPad.

إن استعمال واضع التسمية للرسوم البيانية سهل للغاية ولكن تأكد من تشغيل الإعلان عن الرسوم البيانية قبل المباشرة بذلك. اتبع الخطوات التالية للتأكد من ذلك:

1. في نافذة HJPad أنقر INSERT+V لفتح محاورة تعديل الإطناب. 

2. أنقر د للانتقال إلى عنصر درجة إطناب الصور البيانية في اللائحة. 

3. أنقر شريط المسافة حتى سماع كافة ثم أنقر ENTER. 

يمكنك الآن البحث عن الرسم البياني لوضع تسمية خاصة به، إذ إنه سيتم الإعلان عن الرسوم البيانية كافة. 

4. أنقر - في الرقعة العددية لتنشيط مؤشر جوز. 

إرشاد : للانتقال إلى شريط الأدوات، أنقر الصفحة السابقة للانتقال إلى أعلى النافذة ثم أنقر HOME للانتقال إلى الأعلى، اليمين.

5. استعمل مفاتيح الأسهم للانتقال إلى الزر الأول في شريط الأدوات الحالي. وعندها ستسمع "رسم بياني XXX"، حيث يمثل XXX أي رقم كان. 

6. انقر INSERT+G لفتح محاورة واضع التسمية للصور. 

7. ويتم التركيز في حقل تحرير حيث يجب إدخال التسمية. كما أنه يتضمن الرسم البياني والرقم المخصص له. قم بإدخال التسمية التي ترغب بها. 

8. انقر مفتاح TAB للانتقال إلى حقل التسمية في البريل. ويمكنك إدخال التسمية التي تود عرضها في البريل. 

9. ثم قم بالتجوال ضمن مجموعة أزرار الخيار بواسطة TAB لإنتقاء الملف حيث ترغب في حفظ التسمية أي ملف التطبيق أو الملف الافتراضي أو كلا الملفان. 

10. انقر ENTER لتنشيط تسمية الرسم البياني خاصتك. 

ملاحظة : تحرير التسمية، قم بالخطوات السابقة ولكن قم بتغيير التسمية عند فتح واضع التسمية للرسوم البيانية. كما ويمكنك القيام بتلك الخطوات لحذف تسمية ما.

استعمال واضع التسمية للصور التلقائي
يخصص واضع التسمية التلقائي تسمية نصية للرسوم البيانية التي تتوافق والإرشاد. أما الإرشاد فهو كناية عن وصف موجز تابع لرسم بياني في الشاشة يظهر عند الإشارة إليه بواسطة الماوس. 

لتنشيط واضع التسمية للصور التلقائي، قم بفتح التطبيق الذي ترغب به ثم أنقر CTRL+INSERT+G.

وسيحاول جوز وضع تسمية للرسوم البيانية كافة. ولكن لا تقم بأي نقرة مفاتيح أو بتحريك الماوس قبل أن يعلمك جوز عن إنتهاء وضع التسمية التلقائي. عندما ينتهي جوز، يتم الإعلان عن الرسوم البيانية التي تمت تسميتها.

بعد استعمال واضع التسمية للصور التلقائي، يمكنك استعمال CTRL+INSERT+SHIFT+G لفتح محاورة تحديد رسم بياني لنقره. في المحاورة هذه، يمكنك استعمال مفاتيح الأسهم للتنقل ضمن الرسوم البيانية المتوافرة، ثم قم بنقر TAB للانتقال إلى زر موافق وأنقر ENTER لتنشيط الرسم البياني الذي حددت.

إضافة اللافتات وتعديلها
إن اللافتات هي عبارة عن عناوين للتحكّمات ضمن المحاورات. وفي بعض الأحيان، لا يقرأ جوز اللافتة أو تكون اللافتة تافهة. وفي وضعٍ مماثل، قم بوضع اللافتة التي تود أن يبلغ عنها جوز أو التي تود أن تظهر على شاشة عرض البريل. وإن كنت بحاجة إلى رسالة تذكير يعلن عنها عند انتقالك إلى تحكّمٍ ما، ما عليك سوى إضافة رسالة إرشاد خاصة بك لتزويدك بالمعلومات هذه.

وضع لافتة
لوضع اللافتة:

1. انتقل إلى التحكم الذي لا يتم قراءة اللافتة الخاصة به على النحو الصحيح. 

2. أنقر CTRL+INSERT+TAB. 

3. تظهر محاورة لإرشادك في عمليّة وضع اللافتة. في الصفحة الأولى، اطبع اللافتة الخاصة بالتحكم كما تريد أن يعلن عنها جوز ثم اختر التالي. 

4. في الصفحة الثانية، اطبع اللافتة الخاصة بالتحكم كما تريد أن يعرضها جوز على شاشة عرض البريل ثم اختر التالي. 

5. في الصفحة الثالثة، حدّد رسالة إرشاد لتوفير المساعدة لك في خلال التجوال أو استعمال التحكم هذا. وإذا لم تحدّد رسالة الإرشاد، يتم استعمال الرسالة الافتراضيّة. اختر إنهاء لوضع اللافتة. 

ملاحظة : يمكنك نقر إدراج + F2 لفتح محاورة تشغيل مدير جوز واختيار وضع لافتة من القائمة التابعة لتشغيل مدير جوز.

وفي حال كنت ترغب في تغيير لافتة ما سبق لك أن وضعتها، انقر CTRL+INSERT+TAB مرة أخرى وقم بتغيير العناوين هذه.

رسائل إرشاد مخصصة
يمكن استعمال محاورة وضع اللافتة لوضع رسائل الإرشاد الخاصة بك. وحتى إن لم تكن ترغب في تعديل اللافتة التابعة لتحكّمٍ ما، بإمكانك إضافة رسالة إرشاد تزوّدك بالنصائح لتذكيرك بغرض التحكّم ذاك.

وعندما تضع لافتة ما، يتضمّن حقل تحديد اللافتة المقروءة مفهوم اللافتة بالنسبة إلى برنامج جوز. وإن لم تقم بتعديل ذلك، وقمت باختيار التالي، تتضمن اللافتة التي تظهر على شاشة عرض البريل المعلومات نفسها. وإن قمت باختيار التالي من دون تعديل ذلك، يمكنك عندئذٍ إضافة رسالة الإرشاد التي تود أن تستعمل من دون تعديل اللافتة المقروءة الخاصة بالتحكم أو تلك التي تظهر على شاشة عرض البريل.

وتعتبر رسائل الإرشاد مفيدة للغاية إذ إنها تساعدك في التأقلم والنوافذ والتطبيقات. وعندما لا تعد بحاجة إلى الرسائل هذه، يمكنك إزالة الإعلان عنها ومع ذلك الاستماع إلى رسائل الإرشاد الخاصة بك والتي قمت بإضافتها. في نافذة تطبيق جوز، ضمن الخيارات فالإعدادات الأساسيّة، قم بإعداد مجموعة أزرار الخيار الخاصة برسائل الإرشاد للإعلان عن رسائل الإرشاد الخاصة بك فقط. وفي حال كنت ترغب بالاستماع إلى رسائل الإرشاد الخاصة بالقوائم والتحكمات، بالإضافة إلى رسائل الإرشاد خاصتك التي أضفت، قم بإعداد مجموعة الأزرار هذه على النحو التالي الإعلان عن التعليمات الخاصة بالقائمة والتحكّم. ولكن لا يمكنك اختيار الاستماع إلى رسالة إرشاد خاصة بك وإلى رسالة إرشاد افتراضيّة للتحكّم ذاته.

حذف اللافتات
لحذف اللافتات قد وضعتها مسبقاً:

1. انتقل إلى المحاورة أو النافذة التي تحتوي على التحكم الذي خصصت اللافتة له. 

2. أنقر INSERT+F2 ثم قم بالانتقال إلى منظار الإطار وأنقر إدخال. 

3. استعمل مفتاح TAB للوصول إلى الإطار الذي يحمل اسم اللافتة التي ترغب بحذفها ومن ثم انقر مفتاح حذف. 

تشخيص الأعطال والأخطاء في اللافتات
نادراً ما تواجه المصاعب في خلال عملية وضع اللافتات نظراً لبساطتها ووضوحها. ولكن في بعض الحالات، يجب عليك تعديل اللافتات هذه للحصول على نتيجة أفضل. وفي حالات أخرى، عليك وضع اللافتات بطريقة معيّنة. في ما يلي، يرد العديد من الحالات هذه، مصحوبة ببعض النصائح بغية تحسين عمل اللافتات خاصتك. 

التعرف إلى اللافتة في محاورات عدة

من الممكن التعرف إلى اللافتة في محاورات عدة ضمن التطبيق نفسه. وهذا يحصل فقط حين تستعمل المحاورات في تطبيق ما أسماء متشابهة وتكون التحكمات فيها مصمّمة بالشكل نفسه.

عند وضع اللافتات، يتم تسجيل النص في عنوان المحاورة حيث موقع التحكم. ثم تتوافر اللافتة عند فتح المحاورة في التطبيق والتي تتضمن النص. لذلك، عند وضع لافتة ما في محاورة "خيارات"، وكان التطبيق يحتوي على محاورة "خيارات التنسيق" أو أي عنوان آخر يتضمن كلمة خيارات، يتم التعرف إلى اللافتة هذه في المحاورة هذه أيضاً. وإن كان هناك تحكم في المحاورة هذه في الموقع حيث خلقت اللافتة، يتم قراءة اللافتة عندما تنتقل ب TAB إلى التحكم هذا.

لتصحيح ذلك:

1. قم بفتح المحاورة حيث وضعت اللافتة. 

2. استعمل INSERT+F2 لفتح محاورة تشغيل مدير جوز وقم بتحديد منظار الإطار ثم أنقر ENTER. 

3. ومن ثم انتقل بواسطة TAB إلى الإطار الذي يتضمن اسم اللافتة. 

4. أنقر ALT+ENTER لفتح خصائص الإطار. 

5. أنقر CTRL+TAB للانتقال إلى صفحة تدقيق صحة القاعدات في المحاورة هذه. 

6. قم بتحديد قاعدة عنوان النافذة وأنقر ALT+ي لتعديله. 

7. لا تقم بتغيير نوع القاعدة. انتقل إلى التالي وأنقر ENTER. 

8. قم بتغيير نوع المقارنة إلى مطابقة تماماً ومن ثم أنقر التالي. 

9. لا تقم بتغيير قيمة المقارنة. وأخيراً قم بنقر إنهاء. 

10. يجب أن تعود إلى صفحة تدقيق صحة القاعدات في محاورة خصائص. انقر ENTER. 

11. أنقر CTRL+S لحفظ التغييرات. 

12. أنقر ESC لإنهاء منظار الإطار. 

يجب أن تعمل اللافتة في المحاورة المخصصة لها فقط.

اللافتات في محاورات متعددة الصفحات

يمكن التعرف إلى اللافتات في صفحات عدة ضمن محاورة متعددة صفحات. ويعود سبب ذلك إلى أن عنوان المحاورة هذه يستعمل لتحديد توافر اللافتة ولكن عنوان المحاورات المتعددة الصفحات لا يتغير من صفحة إلى أخرى.

لتجنب ذلك، يجب أن تبحث اللافتة على شيء ما فريد في صفحة المحاورة حيث تم وضعه. ننصحك بالتعرف إلى نص ذات نوع محدد في صفحة ما وغير الموجود في صفحات المحاورة الأخرى. عند تحديد نص مماثل، اتبع الخطوات التالية لإعداد اللافتة لكي تتوافر فقط عند وجود النص ذاك.

1. قم بفتح المحاورة حيث وضعت اللافتة. 

2. استعمل INSERT+F2 لفتح محاورة تشغيل مدير جوز وقم بتحديد منظار الإطار ثم أنقر ENTER. 

3. ومن ثم انتقل بواسطة TAB إلى الإطار الذي يتضمن اسم اللافتة. 

4. أنقر ALT+ENTER لفتح خصائص الإطار. 

5. أنقر CTRL+TAB للانتقال إلى صفحة تدقيق صحة القاعدات في المحاورة هذه. 

6. أنقر ALT+ي لتعديل قاعدة جديدة. 

7. قم بإعداد نوع القاعدة لنص النافذة. انتقل إلى التالي وأنقر ENTER. 

8. قم بتغيير نوع المقارنة إلى تتضمن ومن ثم أنقر التالي. 

9. أما لإعداد قيمة المقارنة، قم بإدخال النص الفريد في الصفحة حيث ترغب في أن تعمل اللافنة خاصتك. أنقر TAB لبلوغ زر إضافة وأنقر ENTER. من ثم قم بتحديد إنهاء. 

10. يجب أن تعود إلى صفحة تدقيق صحة القاعدات في محاورة خصائص. انقر ENTER. 

11. أنقر CTRL+S لحفظ التغييرات. 

12. أنقر ESC لإنهاء منظار الإطار. 

اللافتة التي لا يتوافق حجمها والتحكم

في بعض الحالات تضع لافتة ما ولكنها لا تعمل بشكل صحيح. في سبيل المثال عند وضع لافتات خاصة ببعض البرامج المحددة. في الحالات هذه، تضطر إلى وضع لافتة بطريقة أخرى.

يمكنك استعمال مؤشر جوز لتحديد موقع اللافتة في أعلى اليسار أو أسفل اليمين.

1. الجأ إلى مؤشر جوز للانتقال إلى أقصى الزاوية العليا إلى اليسار حيث تود وضع اللافتة. 

2. انقر SHIFT + CTRL + الهلال الأيسر. 

3. انتقل إلى الأسفل، إلى اليمين حيث تود إدراج اللافتة وانقر CTRL+SHIFT+RIGHT BRACKET. 

4. تظهر محاورة تسألك عما إذا كنت ترغب بوضع إطار أو لافتة. اختر وضع لافتة. 

فتظهر عندها محاورات وضع اللافتة القياسية. قم يإدخال المعلومات في الصفحات كما عند وضع أي لافتة أخرى.

مدخل إلى الإطارات
تعتبر الإطارات وسيلة سريعة تسهّل عمليّة الوصول إلى التطبيقات. إنّ الإطار هو جزء مستطيل من النافذة أو من الشاشة، تحدّده لكي يتمكن جوز من ضبطه في خلال أي نشاطٍ كان.

وظيفة الإطارات

للإطارات وظائف عدة والوظائف الأكثر شيوعاً هي التالية :

· الإبلاغ عن المعلومات أو عرضها على شاشة البريل عند نقر مفتاح ما. 

· الإبلاغ عن المعلومات أو عرضها على شاشة البريل عندما تستعمل مفتاح TAB لبلوغ تحكّمٍ ما ضمن الإطار. 

· الإبلاغ عن المعلومات أو عرضها على شاشة البريل عندما يتم عرض النص ضمن الإطار. 

· منع جوز من الإبلاغ عن المعلومات بشكلٍ تلقائي. 

لعرضٍ سريع للإطارات الناشطة الحاليّة، انقر INSERT + F9. اختر إطار ضمن القائمة وانقر ENTER، فينتقل مؤشر جوز إلى الإطار هذا.

أنقر CTRL+INSERT+A لعرض أسماء الإطارات الناشطة ومحتواها النصي في المنظار الافتراضي. يمكنك تحديد النص ونسخه إلى الحافظة. كما ويمكنك استعمال الأوامر التشغيلية القياسية لقراءة المعلومات أو استعمال خدمة البحث الخاصة بجوز (CTRL+INSERT+F) للبحث عن المعلومات. يرمز اسم الإطار إلى رابط يتسبب نقره بنقل مؤشر جوز إلى الإطار. تسهل الميزة هذه التعاطي مع النص من دون نقل التركيز من التحكم أو النافذة حيث تعمل وبالتالي توفر الوقت.

العمل في الإطارات

باتت الإطارات سهلة الاستعمال والتعديل، حيث أننا نوفر واجهة استخدام جديدة سهلة الاستعمال. في منظار الإطار، تظهر الإطارات ظاهرة في الشاشة وتخولك الأوامر التشغيلية القياسية التنقل في ما بينها ونقلها وإعادة تحجيمها والولوج إلى خصائصها. راجع منظار الإطار.

كما أن الإطارات تدعم وضع لافتة للتحكمات ذات اللافتات غير الدقيقة بشكلٍ سريعٍ وسهلٍ. 

تصميم إطارات فاعلة

في الإطارت، يجب الأخذ بعين الاعتبار 3 نقاط:

الموقع: يجب تحديد موقع الإطار بشكلٍ دقيق وصحيح. يحدد حجم الإطار وموقعه جزء الشاشة أو النافذة الذي سيتم مراقبته. ويجب تحديد موقع الإطار بحسب المعلومات التي ترغب في أن يعلن عنها أو بحسب عمله أو بحسب تأثيره في التطبيق. يتم تحديد موقع الإطار عند وضعه ولكن تغيير الموقع أو الحجم سهل للغاية وممكن في منظار الإطار.

تدقيق صحة القاعدات: تعد الإطارات قاعدات لمقارنة المعلومات في التطبيق والمعلومات المحددة عند وضع إطار ما. ويؤكد ذلك على أن الإطارات تتوافر فقط عندما تحتاجها. ويجب تحديد عمل الإطارات بحسب حاجتك. فإذا قمت بتصميم 3 أو 4 إطارات لتمكين الوصول إلى محاورة ما في Microsoft Word، يجب أن تتوافر الإطارات هذه فقط في المحاورة هذه. فإذا كانت ناشطة في محاورات Word أخرى، قد تحصل على نتائج مربكة وخاطئة.

الأعمال والأحداث: الأحداث هي النشاطات التي تسبب حدوث عمل ما. قم بإعداد الإطار للقيام بعمل ما عند نقر أي مفتاح، أو عند عرض نص جديد في حدود الإطار أو عندما تنتقل إلى تحكم ما ضمن حدود الإطار أو عند وقوع الأحداث في إطار آخر. قم بتخصيص الأعمال لكل حدث فيمكن للإطار القيام بأعمال مختلفة في خلال عملك في التطبيق.

وضع الإطار
1. الجأ إلى مؤشر جوز للانتقال إلى أقصى الزاوية العليا إلى اليسار حيث تود وضع الإطار. 

2. انقر SHIFT + CTRL + الهلال الأيسر. 

3. انتقل إلى الأسفل، إلى اليمين حيث تود إدراج الإطار وانقر CTRL+SHIFT+RIGHT BRACKET. 

4. تظهر محاورة تسألك عما إذا كنت ترغب بوضع إطار أو لافتة. اختر وضع إطار. 

5. تظهر محاورة لإرشادك في عمليّة وضع الإطار. في الصفحة الأولى، قم بطباعة اسم الإطار وانقر التالي. 

ملاحظة : لا يمكن أن تتضمن أسماء الإطارات مسافات أو رموز. ننصح وضع الأسماء بشكلٍ متسلسل وكتابة الحرف الأوّل في كل كلمة بالأحرف الكبيرة.

6. في الصفحة الثانية، يتم طلب موجز حول هدف الإطار. قم بطباعة المعلومات واختر التالي. المعلومات هذه في غاية الأهميّة إذا استعمل أشخاص آخرون الإطارات هذه. 

7. في الصفحة الثالثة، يتم طلب وصف دقيق لهدف الإطار. قم بطباعة المعلومات واختر التالي. المعلومات هذه في غاية الأهميّة إذا استعمل أشخاص آخرون الإطارات هذه. 

8. في الصفحة الرابعة، يطلب منك تخصيص نقرة مفاتيح للإطار وإذا اخترت تخصيص نقرة مفاتيح ما، يتم الإبلاغ عن النص ضمن الإطار عند استعمال نقرة المفاتيح هذه. وإذا ما رغبت في تعديل نقرة المفاتيح هذه في وقتٍ لاحق يمكنك ذلك. 

9. وفي الصفحة الخامسة، يطلب منك تحديد كيفيّة تكرار جوز للنص ضمن الإطار. اختر صدى الشاشة لبرنامج جوز، صامت، النص المبرز، الكلّ. والإعدادات هذه تخولك استعمال إعدادات جوز الحاليّة أو تحديد إعداد معيّن خاص بجوز. يمكن إضافة الميزة الوظيفيّة هذه من خلال أحداث الإطار. لمزيد من المعلومات حول ماهيّة حدث الإطار الذي يتمّ إضافته وفقاً لاختيارك، راجع أحداث الإطار الافتراضيّة. بعد انتقاء خيار ما، اختر إنهاء للمتابعة. 

إرشاد : قم بنقل مؤشر جوز إلى التحكم أو النافذة ثم انقر CTRL+SHIFT+الهلال الأيسر (مرّتين بسرعة) لإعداد إطار للتحكّم الحالي أو النافذة الحاليّة. ثم اطبع المعلومات، متبعاً التعليمات السابقة.

عند بلوغ المرحلة هذه، يتم وضع الإطار ولكن من دون حفظه. إنّ التركيز هو ضمن الإطار ومنظار الإطار ناشط. انقر مفتاح التطبيقات لفتح قائمة السياق الخاصة بالإطار.

· اختر حفظ التغيرات ضمن القائمة لحفظ الإطار. 

· اختر الخصائص لتعديل إعدادات الإطار. 

· إن اخترت إنهاء العمليّة قبل حفظ الإطار، تظهر رسالة تسألك عن رغبتك في حفظ التعديلات. 

إرشاد : قد يجد الأشخاص المبصرون من الأسهل وضع الإطار من خلال منظار الإطار، فالخيارات، وضع إطار جديد ثم طباعة المعلومات في محاورات وضع إطار وتحديد مقاييس الإطار وموقعه مستعملاً الماوس. وتعود الإطارات التي تم وضعها بالطريقة هذه إلى التحكّم الحالي أو النافذة الحاليّة بشكلٍ افتراضي.

منظار الإطار
إن منظار الإطار هو موقع عملك والإطارات. أي التنقل ضمنها ونقلها وتحجيمها أو فتح خصائصها وضبط إعداداتها.

لفتح المنظار الافتراضي، أنقر INSERT+F2 وانتقل إلى منظار الإطار ثم أنقر ENTER.

يعرض منظار الإطار الإطارات الناشطة والتابعة للتطبيق الحالي كما أنه يعرض أزرار وضع الإطار. ويتم وضع التركيز في الإطار الأول. (يحدد هذا بحسب الإطار الذي وضع أولاً). أنقر TAB للتنقل ضمن الإطارات. إذا نقرت TAB مرات عدة للتجوال ضمن الإطارات كافة، ينقل التركيز إلى أزرار منظار الإطار.

توجد أربعة أزرار في منظار الإطار: خيارات وقائمة الإطارات وتعليمات وإغلاق. تخولك الأزرار هذه الولوج إلى ميزات مفيدة للغاية وتتوافر الميزات هذه في أي إطار كان. إن قمت بفتح منظار الإطار وفي غياب أي إطار ناشط، ينتقل التركيز إلى زر خيارات.

الأوامر التشغيلية المتوافرة من أي إطار كان

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	قراءة نص الإطار 
	INSERT + السهم الأسفل 

	التنقل ضمن الإطارات 
	TAB أو TAB + SHIFT

	فتح خصائص الإطار 
	ENTER + ALT 

	فتح قائمة السياق 
	مفتاح التطبيقات أو F10 + SHIFT

	حفظ تغييرات الإطارت 
	CTRL+S 

	حذف الإطار الحالي 
	DELETE 


قائمة سياق الإطارات

يتم فتح قائمة سياق الإطار بنقر مفتاح التطبيقات. وتتوافر الخيارات التالية من قائمة السياق.

خصائص الإطار: تتسبب بفتح محاورة متعددة الصفحات : عام وتدقيق صحة القاعدات والأحداث والموقع. راجع خصائص الإطار لمزيد من المعلومات.

الحالة: يستعمل لتعطيل الإطارات موقتاً وتشغيلها.

نقل : استعمل الخيار هذا لنقل الإطار في خلال الاستماع إلى المعلومات. راجع نقل الإطار لمزيد من المعلومات.

إعادة تحديد الحجم: استعمل الخيار هذا لإعادة تحديد حجم الإطار في خلال الاستماع إلى المعلومات. راجع إعادة تحجيم الإطار لمزيد من المعلومات.

الأحداث: تتسبب بفتح صفحة الأحداث ضمن محاورة خصائص الإطار. راجع خصائص الأحداث لمزيد من المعلومات.

حفظ التغييرات: تتسبب بحفظ التغييرات في الإطارات.

قائمة الإطارات: تتسبب بفتح محاورة تسرد الإطارات الناشطة أو تلك التابعة للتطبيق الحالي. راجع قائمة الإطارات لمزيد من المعلومات.

حذف: تتسبب بحذف الإطار الحالي.

إخفاء العناوين: تتسبب بإخفاء عناوين الإطار موقتاً.

مغادرة منظار الإطار: تتسبب بإنهاء منظار الإطار. ويتم سؤالك عن حفظ التغييرات في حال عدم حفظها.

تحديد موقع الإطارات

أحد العناصر الأساسية في تحديد عمل الإطار هو تحديد موقع الإطارات. يتم تحديد موقع الإطارات بطرق مختلفة.

· عند وضع إطار ما، يمكنك تحديد حجم الإطار التابع للتحكم الحالي أو النافذة الحالية وموقعه، كما ويمكنك تحديد موقع الزاوية اليسرى العليا و الزاوية اليمنى السفلى. لمزيد من المعلومات، راجع وضع إطار 

· قم بفتح المنظار الإفتراضي، أنقر TAB للانتقال إلى إطار ما ثم قم بنقر ALT+ENTER لفتح خصائص الإطار الحالي وأنقر CTRL+TAB للانتقال إلى صفحة الموقع. قم بتغيير الإعدادات في المحاورة هذه لضبط موقع الإطار وحجمه. لمزيد من المعلومات، راجع خصائص الموقع. 

· قم بفتح منظار الإطار وأنقر TAB للانتقال إلى إطار ما وقم بتحديد تغيير الموقع أو الحجم في قائمة سياق واستعمل مفاتيح الأسهم لضبط موقع الإطار أو حجمه. تخولك الطريقة هذه تعديل حجم الإطار و/أو الموقع في منظار الإطار كما أنها توفر معلومات عندما تنقل الإطار أو تقوم بتغيير حجمه. 

· استعمل الماوس لسحب إطار ما بواسطة شريط العنوان إلى موقع جديد أو لسحب حدٍ ما وبالتالي إعادة وضع حجم الإطار. 

إرشاد : عندما يستعمل المبصر مؤشر الماوس ويضعه في حد الإطار، يتغير شكل المؤشر إلى سهم مزدوج. وإذا قام بالإبقاء على نقر زر الماوس الأيسر يمكنه سحب الحد لتغيير حجم الإطار. وعند إفلات زر الماوس الأيسر، يتم حفظ الحجم الذي تم تغييره. يمكنه تحديد الحجم بنقل الماوس إلى حد آخر ثم تكرار العملية. أما إذا رغب في نقل الإطار فقط، يجب أن يبقي على نقر زر الماوس الأيسر واضعاً الماوس في شريط عنوان الإطار. في خلال الإبقاء على نقر زر الماوس الأيسر، يمكن للشخص تحريك الإطار في الشاشة. وعند إفلات زر الماوس الأيسر، يتم حفظ الموقع الذي تم تغييره.

تشغيل إظهار محتوى الإطار

إن قمت بتحديد عناصر قائمة السياق وقمت باستعمال مفاتيح الأسهم لنقل الإطار أو تحجيمه، يجب تحديد خانة اختيار إظهار محتوى الإطار في خلال السحب في صفحة مؤثرات في خصائص العرض. ويؤمن ذلك الحصول على معلومات قصوى في خلال تحريك الإطار أو تحجيمه. للقيام بذلك،

1. أنقر مفتاح وندوز لفتح قائمة إبدأ. 

2. قم بتحديد إعدادات فلوحة التحكم. 

3. وأخيراً قم بتحديد خصائص العرض. 

4. أنقر CTRL+TAB حتى بلوغ صفحة مؤثرات. 

5. أنقر TAB حتى بلوغ خانة اختيار إظهار محتوى الإطار في خلال السحب وأنقر شريط المسافة لتحديدها إن لم تكن محددة. 

ويؤمن ذلك الحصول على معلومات في خلال نقل الإطار أو تحجيمه. إن لم تقم بتحديد خانة الاختيار هذه، تحصل على معلومات ولكن فقط بعد اتمام العملية.

نقل الإطارات

لنقل الإطارات بواسطة مفاتيح الأسهم:

1. أنقر INSERT+F2 ثم قم بالانتقال إلى منظار الإطار وأنقر إدخال. 

2. أنقر TAB حتى بلوغ الإطار الذي ترغب في تغيير موقعه. 

3. أنقر مفتاح تطبيقات. ثم أنقر ن. 

4. أنقر السهم الموافق لاتجاه نقل الإطار. عند نقر مفاتيح الأسهم يتم نقل الإطار والإعلان عن المسافة في البيكسل. 

5. أنقر INSERT+السهم الأسفل للحصول على النص ضمن حدود الإطار. يساعدك ذلك في التحقق من موقع الإطار الذي تحتاج. 

6. أنقر ENTER عند الحصول على الموقع الذي ترغب به أو أنقر ESC لإلغاء الأمر. 

إعادة تحجيم الإطار

لإعادة تحجيم الإطارات بواسطة مفاتيح الأسهم:

1. أنقر INSERT+F2 ثم قم بالانتقال إلى منظار الإطار وأنقر إدخال. 

2. أنقر TAB حتى بلوغ الإطار الذي ترغب في تغيير حجمه. 

3. أنقر مفتاح تطبيقات. م أنقر ح. 

4. أنقر السهم الموافق لحد الإطار الذي ترغب في نقله. 

5. أنقر السهم الموافق لاتجاه نقل حد الإطار. 

في سبيل المثال، إن كنت ترغب في تصغير الإطار، أنقر السهم الأيمن ثم انقر السهم الأيسر لنقل حد الإطار. عند نقر مفاتيح الأسهم يتم نقل حد الإطار والإعلان عن المسافة في البيكسل.

6. أنقر INSERT+السهم الأسفل للحصول على النص ضمن حدود الإطار. يساعدك ذلك في التحقق من حجم الإطار الذي تحتاج. 

7. أنقر ENTER عند الحصول على موقع حد الإطار الذي ترغب به أو أنقر ESC لإلغاء الأمر. 

صندوق أدوات منظار الإطار

يتضمن صندوق أدوات منظار الإطار 4 أزرار: خيارات وقائمة الإطارات وتعليمات وإغلاق. يتسبب زر تعليمات بفتح موضوع تعليمات مدخل إلى الإطارات وبإغلاق منظار الإطار. ويتسبب زر إغلاق بإنهاء منظار الإطار. يتم تفصيل زري الخيارات ولائحة الإطارات في ما يلي:

خيارات

قم بنقر زر خيارات لفتح قائمة سياق تتضمن العناصر التالية:

وضع إطار جديد: يتسبب العنصر هذا بوضع إطار جديد في موقع التحكم أو الإطار الناشط الذي كان ناشطاً عند فتح منظار الإطار.

عرض لائحة الإطارات: يتسبب العنصر هذا بفتح محاورة لائحة الإطارات.

حفظ التغييرات: تتسبب بحفظ التغييرات في الإطارات كافة.

مغادرة منظار الإطار: يتسبب العنصر هذا بإنهاء منظار الإطار. أما إذا تم تغيير إعدادات الإطار من دون أن تحفظها، تظهر رسالة تسألك عن حفظها.

الحالة: يتسبب العنصر هذا بفتح قائمة فرعية تخولك تعطيل الإطارات كافة وتمكينها مجدداً.

إخفاء العناوين: يتسبب العنصر هذا بإخفاء عناوين الإطارات كافة موقتاً.

قائمة الإطارات

يتسبب بزر قائمة الإطارات بفتح محاورة تسرد الإطارات التابعة للتطبيق الذي كان ناشطاً عند فتح منظار الإطار. وتوفر اللائحة هذه وسائل بديلة للعمل والإطارات كما أنها توفر الولوج إلى الإطارات غير الناشطة. ولا يعرض منظار الإطار الإطارات غير الناشطة، وبالتالي محاورة قائمة الإطارات هي الطريقة الوحيدة للولوج إلى الإطارات غير الناشطة والقيام بأية تعديلات. 

يتمتع الإطار غير الناشط بتدقيق صحة القاعدات يتم إعداده للبحث عن الشروط غير المتوافرة عند فتح منظار الإطار. على سبيل المثال، إن تم إعداد إطار ما ليكون ناشطاً في محاورة خيارات تطبيق محدد، ولكن لم يتم فتح منظار الإطار من محاورة إعدادات التطبيق، يكون الإطار غير ناشط.

تتوافر الأوامر التشغيلية التالية في قائمة الإطارات:

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	تعطيل/تشغيل الإطار
	شريط المسافة

	فتح خصائص الإطار
	ALT+خ

	حذف الإطار
	ALT+ح

	إغلاق لائحة الإطارات
	ALT+غ

	الانتقال إلى الإطار
	ALT+ا


ملاحظة: يمكنك الانتقال إلى الإطارات الناشطة فقط، ولكن يمكنك تعديل خصائص أي إطار في اللائحة.

خصائص الإطار
إن محاورة خصائص الإطار هي محاورة متعددة الصفحات. استعمل المحاورة هذه لتعديل الإعدادات العامة أو تدقيق صحة القاعدات أو الأحداث أو لتحديد موقع الإطار وحجمه.

للولوج إلى خصائص الإطار، أنقر INSERT+F2 لفتح محاورة تشغيل مدير جوز. قم بتحديد منظار الإطار في اللائحة ثم أنقر إدخال. أنقر TAB لبلوغ الإطار وأنقر ALT+ENTER.

خصائص عامة

تتضمن صفحة عام في محاورة خصائص الإطار إعدادات أساسية. ويتضمن العديد من الإعدادت معلومات تم إدخالها عند وضع الإطار. استعمل الصفحة هذه لتعديل الإعدادات التي ترغب في تعديلها بعد وضع الإطار.

اسم الإطار: يتسبب بسرد اسم الإطار الذي حددت عند وضعه.

الحالة والمواصفات: تتسبب بسرد المعلومات التي يتم استعمالها في تعليمات لوحة المفاتيح INSERT+1 عند نقر المفاتيح المخصصة للإطار.

اللافتات - المقروءة، في البريل، المرشدة: تتسبب بسرد معلومات في الإطارات والخاصة بالتحكمات.

نقرة المفاتيح: تتسبب بسرد نقرة المفاتيح التي تنشط حدث عند مفتاح الإطار، محدثة بذلك وقوع أي نشاط مخصص. إذا قمت بنقل إطار ما من نسخة جوز مختلفة، أو من كمبيوتر آخر، عليك إعادة تخصيص نقرة المفاتيح.

الأولوية: تعد أولوية الإطارات. وهذا في غاية الأهمية في وجود إطارات عدة في التطبيق إذ تخولك تحديد ترتيب نشاطها. تشير القيمة الدنيا إلى الأولوية العليا.

خصائص تدقيق صحة القاعدة

تتضمن صفحة خصائص صحة القاعدة في محاورة خصائص الإطار لائحة قاعدات تستعمل لتحديد متى يكون الإطار ناشطاً. وتقوم القاعدات بمقارنة المعلومات التابعة للتطبيق والمعلومات المحددة عند وضع الإطار. ويتم تحقيقها بحسب ترتيبها.

تحدد اللائحة تعطيل القاعدة أو تشغيلها ونوع القاعدة ونوع المقارنة والقيمة التي يتم مقارنتها.

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	وضع قاعدة
	ALT+ض

	تشغيل/تعطيل القاعدة
	شريط المسافة

	تعديل القاعدة
	ENTER + ALT

	نقل القاعدة إلى الأعلى
	ALT + السهم الأعلى

	نقل القاعدة إلى الأسفل
	ALT + السهم الأسفل

	تحرير قيمة المقارنة
	F2 أو المفتاح الوظيفي الثاني


عند تحديد وضع قاعدة ما أو تعديلها، يتم سؤالك بواسطة محاورات عدة حول إعدادات القاعدة. أنقر التالي بعد تحديد الإعداد ثم قم بنقر إنهاء عند إنتهائك. لمزيد من المعلومات، 

خصائص الحدث

تتضمن صفحة الأحداث في خصائص الإطار لائحة بأحداث الإطار التي تم إعدادها للإطار الحالي. يحدد الحدث هذا ما سيقوم به الإطار وما يسبب ذلك. الأحداث هي أمور تقع في التطيبق يتم تخصيص الأعمال للأحداث في المحاورة لكي تتحقق عند وقوع الحدث. ويتم تحقيقها بحسب ترتيبها.

	المواصفات
	الأمر التشغيلي

	وضع حدث
	F2 أو المفتاح الوظيفي الثاني

	تعديل الحدث
	ENTER + ALT

	تشغيل/تعطيل الحدث
	شريط المسافة

	نقل الحدث إلى الأعلى
	ALT + السهم الأعلى

	نقل الحدث غلى الأسفل
	ALT + السهم الأسفل


عند تحديد وضع حدث ما أو تعديله، يتم سؤالك بواسطة محاورات عدة حول إعدادات الحدث. أنقر التالي بعد تحديد الإعداد ثم قم بنقر إنهاء عند إنتهائك. إن كنت ترغب في تخصيص أعمال عدة لنوع الحدث عينه، بعد الإنتهاء من إدخال المحاورات أنقر TAB حتى بلوغ زر إضافة حدث آخر. يتم نقلك إلى محاورة الأعمال حيث يمكنك تخصيص عمل للحدث هذا. وتوفر محاورة خصائص الأحداث لائحة بالأعمال التي تخصصها وتكون في ترتيب إضافتها.

خصائص الموقع

استعمل صفحة الموقع في محاورة خصائص الإطار لتحديد موقع الإطار. ويتم تعبئة الحقول في المحاورة هذه تلقائياً عند وضع الإطار، استعملها لمعرفة موقع الإطار المحدد.

تتألف أول مجموعة من أزرار الخيار من:

· مسافة من جهة النافذة اليسرى 

· مسافة من جهة النافذة اليمنى 

أنقر TAB لبلوغ مربع تحرير المسافة. ثم قم بتحديد المسافة في البيكسل (يتم قياسها من الجهة اليسرى للنافذة أو من الجهة اليسرى بحسب أزرار الخيار).

أنقر TAB لبلوغ مربع تحرير العرض. يحدد عرض الإطار في البيكسل. ويتم تحديث الحقل هذا تلقائياً عند تغيير المسافة من الجهة اليسرى او اليمنى للنافذة.

مجموعة أزرار الخيار الثانية مماثلة للأولى. وتتضمن خيارين:

· مسافة من أعلى النافذة 

· مسافة من أسفل النافذة 

تتمتع مجموعة أزرار الخيار هذه بحقل تحرير للمسافة من الأعلى أو الأسفل كما وأنه هناك مربع تحرير لتحديد ارتفاع الإطار. اتبع الخطوات السابقة للتجول ضمنها.

استعمل مجموعة أزرار الخيار الثالثة لتحديد ما إذا كنت ترغب في ان يكون الإطار خاص بالشاشة أو بالنافذة. وعند التبديل في ما بين الخيارين، يتم تغيير الخيارات الأخرى لتتوافق والشاشة أو الإطار. على سبيل المثال، إن قمت بتحديد خاص بالشاشة، تتغير الخيارات فتظهر المسافة من الإطار من أيسر الشاشة بدلاً من المسافة من أيسر النافذة.

ننصحك بأن تخص الإطارات بالنافذة في معظم الحالات. ففي حال قمت بنقل ملفات من كمبيوتر آخر ذات دقة شاشة مختلفة، يعمل الإطار في حال إعداده للنافذة. بالإضافة إلى ذلك، يتم تصميم الإطارات لنافذة معينة وبالتالي يجب أن تخصها بها.

تخولك خانة اختيار مرتبط ب نقاط في الإنش تحديد إعداد النقاط الذي يكون الإطار ناشطاً عند استعمالها.

تدقيق صحة القاعدات
تدقيق صحة القاعدات هي معايير تستعمل لتحديد متى تكون الإطارات ناشطة. وتقوم القاعدات هذه بمقارنة المعلومات في التطبيق ومعلومات محددة في القاعدة. للتأكد من أن الإطار ناشطٌ في الموقع المحدد، تأكد من إعداد تدقيق صحة القاعدات لشروط تتوافق والموقع حيث ترغب في استعمال الإطار.

عند فتح منظار الإطار، يتم عرض الإطارات الناشطة فقط. ويضمن تدقيق صحة القاعدات تنشيط الإطارات حيث يجب أن تكون. في حال كان تدقيق صحة القاعدات عاماً، تكون الإطارات ناشطة في مواقع مختلفة وبالتالي تقوم بالإعلان عن معلومات تافهة. أما إذا كان تدقيق صحة القاعدات محدداً للغاية، قد لا تعمل الإطارات خاصتك عندما تحتاجها.

هناك 3 مكونات في تدقيق صحة القاعدات.

أنواع المعلومات: أنواع المعلومات التي تجدها في التطبيقات المستخدمة لتحديد الإطارات الناشطة أو غير الناشطة.

أنواع المقارنة: أنواع المقارنة ما بين أنواع المعلومات في التطبيق وقيم المقارنة التي تحدد.

قيم المقارنة: القيم التي تحدد والتي يتم مقارنتها وأنواع المعلومات التي تجدها في التطبيق.

أنواع المعلومات

تستند صحة القاعدات إلى أنواع المعلومات التي تجدها في التطبيق.

عنوان النافذة: عناوين النافذة هي النص الذي تجده في شريط العنوان في نوافذ التطبيق أو في المحاورات. ويمكن لعناوين النوافذ أن تتغير ضمن التطبيق حيث يتم فتح ملفات مختلفة. على سبيل المثال، يتم عرض عنوان المستند الذي فتح في شريط عنوان Microsoft Word. إذا كنت ترغب في أن يكون الإطار ناشطاً في Word بغض النظر عن الملف الذي تم فتحه، يجب أخذ ذلك بعين الاعتبار عند إعداد تدقيق صحة القاعدة استناداً إلى عناوين النافذة.

طبقة النافذة: إن طبقات النافذة هي تسميات في مستوى البرمجة يتم تخصيصها لكل تحكم أو نافذة. للتأكد من طبقة نافذة تحكم أو نافذة ما، قم بنقل التركيز إليه ثم أنقر CTRL+INSERT+F1. "الطبقة" تفيد عن طبقة النافذة.
عادةً لا تتغير طبقات النافذة لذا يعمل تدقيق صحة القاعدة في معظم الأحيان. ولكن، هناك تطبيقات حيث يتم وضع طبقات نافذة بشكلٍ ناشط، وبالتالي تختلف طبقة نافذة التحكم أو النافذة في كل مرة يتم فتح التطبيق. كما أنه قد تستعمل بعض التطبيقات طبقات نافذة مختلفة في كل نسخة.

نص النافذة: نص النافذة هو عبارة عن نص يظهر في النافذة. وعند استعمال القاعدة هذه، يبحث جوز عن نص النافذة بالكامل لتحديد ما إذا كان الإطار ناشطاً. 
ننصحك باستعمال قاعدة أخرى مع القاعدة هذه وبمنحها أفضلية أكبر لكي يتم التعرف إلى الإطارات غير الناشطة في التطبيق حيث لا تعمل.

نص الإطار: نص الإطار هو التص الذي يظهر ضمن حدود الإطار. وعند استعمال القاعدة هذه، يبحث جوز عن النص ضمن حدود الإطار لتحديد ما إذا كان الإطار ناشطاً. ننصحك بأخذ الحذر في نوع القاعدة هذا كما في القاعدات التي تستند إلى نص النافذة.

أنواع المقارنة

تقوم صحة القاعدة بمقارنة المعلومات في التطبيق الحالي أو الشاشة التي تتضمن معلومات القيم التي تحدد. ويمكنك تحديد نوع المقارنة التي تخلقها القاعدة. تتوافر أنواع المقارنة التالية:

مطابقة تماماً: يجب أن تطابق القيمة التي تحدد المعلومات في التطبيق والخاصة بالقاعدة تطابقاً تاماً.

غير مطابقة تماماً: تطابق القاعدة إلا عند وجود تطابق تام ما بين القيمة التي تحدد والمعلومات في التطبيق.

يتضمن: تطابق القاعدة إذا كانت المعلومات في التطبيق تتضمن القيمة التي تحدد.

لا يتضمن: تطابق القاعدة إلا إذا كانت المعلومات في التطبيق تتضمن القيمة التي تحدد.

قيم المقارنة

تحدد قيم القاعدة في قيم القاعدات ويتم مقارنتها وأنواع المعلومات التي تجدها في التطبيقات. تستند المقارنات إلى أنواع المقارنات التي حددت.

ولكن عند تحديد قيم المقارنة، يجب الأخذ بعين الاعتبار نوع المعلومات ونوع المقارنة وكيفية استعمال الإطار.

على سبيل المثال، في بعض محاورات Microsoft Word 2000، تستعمل التحكمات كافة طبقة النافذة "bosa_sdm_Microsoft Word 9.0." إذا كان الإطار سيستعمل في نسخة Word هذه فقط، تعمل طبقة نافذة استناداً إلى قيمة المقارنة "مطابقة تماماً" وطبقة النافذة المحددة كقيمة المقارنة. ولكن إن كنت ترغب في أن تستعمل الإطار عينه في Word 97، يجب عليك التنبه إلى أن طبقة النافذة في نسخة Word تختلف عن الأخرى. فهي "bosa_sdm_Microsoft Word 8.0." لتشغيل الإطار في النسختين، عليك القيام بما يلي:

· إضافة قيم مقارنة ثانية للقاعدة "bosa_sdm_Microsoft Word 8.0." وبالتالي لن تضطر إلى تعديل أي جزء آخر في القاعدة. يتم مقارنة القيمتين وطبقة النافذة وإذا ما تطابقت يتم تطبيق القاعدة. 

· قم بتغيير نوع المقارنة في قاعدة تتضمن ثم قم يتغيير قيمة المقارنة في القاعدة إلى "bosa_sdm_Microsoft Word" وبما أن نسختي Word تستعملان المعلومة هذه، يتم التصديق على القاعدة. 

إرشاد : لتغيير قيمة مقارنة بشكلٍ سريع، انتقل إلى صفحة تدقيق صحة القاعدة في خصائص الإطار، وقم بتحديد القاعدة في اللائحة ثم أنقر F2 قم بطباعة قيمة جديدة لكي يتم مقارنتها والمعلومات في التطبيق وأنقر ENTER.

أحداث الإطار
يستخدم جوز الأحداث على نطاق واسع ضمن برنامج وندوز وضمن تطبيقاتك وذلك لتحديد متى تكون استجابات وأحداث معيّنة ضروريّة. تحصل الأحداث في أي وقتٍ كان: عندما تضغط مفتاحاً ما في لوحة المفاتيح (KeyPressedEvent)، عندما تفتح ملفاً يحتوي على نص (NewTextEvent)، عندما تستخدم مفتاح TAB للانتقال من تحكّم إلى آخر (FocusChangeEvent). إنّ التعرف على الأحداث بحيث يمكن إتمام الأعمال، يسمح لجوز الاستجابة بشكل سريع وطبيعي يناسب عملك.

يتم استخدام أحداث معيّنة فقط ضمن الإطارات. ولكن يجب أن تقوم بتعيين الأحداث التي سيتعرف إليها كل إطار. وعندما يحصل أحد الأحداث المعيّنة للإطار، يتم إنجاز العمل الذي ربطته بالحدث ذاك.

هناك عدّة أقسام لكل حدث مستخدم مع الإطارات.

· أنواع حدث الإطار: هناك أربعة أنواع من أحداث الإطار: عند نقطة التركيز، عند زر الإطار، عند التشغيل، عند النص. يحدّد نوع الحدث ما يجعل الأعمال تأخذ مجراها داخل الإطار. علي سبيل المثال، في حال كنت ترغب في حدوث أمر محدد عند الانتقال إلى تحكمٍ ما في داخل الإطار بواسطة TAB ما عليك سوى تخصيص حدث عند نقطة التركيز والعمل الذي سيتحقق. 

· أعمال الحدث: تحدث أعمال الحدث عند حصوله. وينشط كل حدث تقوم بإضافته عملاً واحداً فقط إذا رغبت في وقوع عدة أعمال عند نقل نقطة التركيز إلى جوانب الإطار، قم بإضافة حدث الإطار عند نقطة التركيز مرّات عدة، مخصّصاً أعمالاً مختلفة لكل حالة من الحدث. 

· خاصيات العمل: تتطلّب معظم أعمال الحدث وليس كلّها، تعيين خاصية ما. على سبيل المثال، إذا أعددت إطاراً ليعلن عن محتويات النافذة عند وقوع حدثٍ ما، يتم توجيهك لتعيين أية نافذة سوف تتم قراءتها عندما تقوم بتخصيص عمل قراءة النافذة (Say Window) لحدث الإطار. 

أنواع حدث الإطار

يمكن استخدام الأحداث التالية مع الإطارات.

عند نقطة التركيز

يقع هذا الحدث عندما تنتقل نقطة تركيز النظام إلى حدود الإطار. إذا أردت إحداث أمرٍ ما عندما تستخدم مفتاح TAB للانتقال إلى تحكّم معيّن في محاورة ما، قم بوضع إطار في موقع التحكّم، ثم قم بتخصيص حدث عند نقطة التركيز، وأخيراً قم بإضافة الأعمال التي ترغب في حدوثها.

عند مفتاح الإطار

يقع هذا الحدث عندما تضغط مجموعة المفاتيح المخصّصة للإطار. ويتم تخصيص لوحة المفاتيح ضمن الصفحة العامة في محاورة خصائص الإطار.

عند التشغيل

يقع هذا الحدث عندما يتم استخدام أداء أعمال الإطار من إطار آخر ويستخدم هذا الإطار كخاصيّة. 

على سبيل المثال، لنفترض أنّك تريد إحداث عدة أعمال في الإطار أ وذلك فقط عند وقوع حدثٍ ما في الإطار ب. في الإطار ا، قم بإعداد حدث عند التشغيل لكل عمل ترغب في حدوثه. ثم قم بإعداد الحدث الذي تريد استعماله لبدء الأعمال في الإطار ب. وأخيراً قم بتخصيص عمل عند التشغيل لهذا الحدث، وقم بإعداد الإطار ا على أنّه خاصية.

مع حدث عند التشغيل، يمكن تعيين هدف الحدث لتحديد متى يتم التعرّف عليه. 

عند النص

يقع الحدث هذا عند عرض النص ضمن جوانب الإطار. ويمكن أن يكون النص الحديث العرض نصّاً مطبوعاً في مربع التحرير أو نصاً ثابتاً في محاورة ما عندما تظهر هذه المحاورة لأول مرة على الشاشة. 

يمكن تصفية النص بحيث يقوم نص معيّن، أو نص ذات خاصيات أو ألوان محدّدة بتنشيط الحدث. 

على سبيل المثال، إذا أعددت حدث عند النص لإطار يتضمّن مربع لائحة، وأعددت التصفية للتعرف على أي نص بارز، في كل مرة تنتقل بواسطة الأسهم إلى وحدة جديدة من مربع اللائحة، سيعرض النص المبرز حديثاً ويحصل الحدث، إذاً العمل المرتبط بهذا الحدث يأخذ مجراه

مع حدث عند النص، يمكن تعيين هدف الحدث لتحديد متى يتم التعرّف عليه. 

تصفيات النص

عند استخدام حدث عند النص، تستطيع تعيين أن يتم التعرف على الحدث فقط إذا كان النص في حدود الإطار يطابق التصفية التي أعددتها. وتسمح لك هذه التصفية تعيين: 

· لون الأمامية (النص) 

· لون الخلفيّة 

· خاصيات النص (أسود عريض، بارز، مائل، تسطير...) 

· جزء من النص 

يمكن تعيين ألوان الأمامية والخلفية بالاستناد إلى ألوان النص حيث مؤشر جوز (حيث كان قبل البدء بتشغيل منظار الإطار)، وذلك باختيار أسماء الألوان من مربّع التحرير، أو بكتابة RGB وهي القيم الرقمية التي تمثل الأحرف الأولى من Red أحمر، Green أخضر، Blue أزرق.

عندما تعيّن جزء من النص للتصفية، ولكي يعتبر النص مطابقاً داخل الإطار، يجب أن يعرض على سطر واحد، وألا يقطعه نص، أو رموز، أو صور أخرى.

هدف الحدث

يمكن إعداد حدث عند التشغيل وحدث عند النص بحيث يتم التعرف عليهما فقط ضمن ظروف معيّنة. يسمح لك ذلك أن تحدّ وقت وقوع الأعمال المرتبطة بهذه الأحداث.

قم بإعداد هذه الأحداث ليتم التعرّف عليها في الأوقات التالية:

· في كل وقت، بغض النظر عن مكان وجود نقطة تركيز النظام 

· فقط عندما تكون نقطة تركيز النظام موجودة ضمن الإطار. 

· فقط عندما تكون نقطة تركيز النظام خارج الإطار. 

أعمال الحدث

تجعل الأعمال الإطارات عالية الفعالية. قم بإعداد الأعمال لقراءة الإطار أو النافذة، لسماع ملّف صوتي، إعادة وضع المؤشرات، أو لتشغيل سكريبت تابع لجوز. يكون كل حدث تقوم بإضافته إلى الإطار مرتبطاً بعمل واحد، ولكن يمكن أن يكون لديك عدة مراحل لنوع الحدث نفسه مع أعمال مختلفة حيث يرتبط كل عمل بواحدة منها، حيث أنّه عندما يقع الحدث، تأخذ كل الأعمال مجراها. 

ملاحظة : تأخذ الأعمال مجراها وفقاً لترتيب أنواع الحدث المرتبطة بها، في صفحة الأحداث ضمن محاورة خصائص الإطار.

عندما تضيف حدثاً ما ثم تختار عملاً لتخصصه له، فبمجرّد تنقّلك عبر قائمة الأعمال، يتوفّر لك وصف لكل عمل. في ما يلي ملّخص أنواع الأعمال المتوافرة. 

معلومات ناطقة أو بالبريل

هناك أعمال لنطق أو إبراز بالبريل الأنواع التالية من المعلومات:

· النص ضمن الإطار أو النافذة تقوم بتحديد الإطار أو النافذة 

· النص مع خاصيات معينة ضمن الإطار أو النافذة قم بتحديد الإطار أو النافذة ثم قم بتحديد خاصيات النص أو ألوانه. 

· جزء من النص قم فقط بتحديد ما ترغب في الإعلان عنه أو عرضه بالبريل. 

· رسالة مركبة: قم بتعيين مزيج من نص ومعلومات معيّنة والتي يتم جمعها باستعمال وظائف السكريبت. 

ملاحظة : تقع الأعمال المتعلّقة بالبريل فقط في الوضع التركيبي.

نقل المؤشرات

هناك أعمال لنقل المؤشرات كالتالي:

· نقل مؤشر جوز إلى الزاوية اليسرى في أعلى الإطار 

· نقل مؤشر جوز إلى الزاوية اليسرى في أعلى النافذة 

· ربط مؤشر جوز بمؤشر الكمبيوتر 

الاستماع إلى الأصوات

هناك أعمال تقوم بتعيينها للاستماع إلى الأصوات، أصوات النظام، أو لإصدار صفير من مكبّر صوت النظام.

مختلف

هناك أعمال للقيام بـ:

· تحميل ملفات الهيئة الخاصة بجوز: تعيين ملفات الهيئة التي تودّ استخدامها. 

· تشغيل الأعمال المعيّنة في إطارات أخرى: يمكن إعداد الحدث الذي يقع في إطار ما على أن يتسبب في أعمالٍ أخرى في إطار مختلف. 

· تشغيل سكريبتات جوز: تعزيز الإطارات خاصتك إلى أقصى حد وذلك باستخدامها مع سكريبتات جوز. 

· حذف أحداث السكريبتات: منع أحداث السكريبتات من التسبب بنطق معلومات أو إظهارها بالبريل وذلك من أجل تجنّب إزدواجية المعلومات التي يؤمنها الإطار. 

إعدادات الإطار الافتراضية
عند وضع إطار ما، تستعمل إعدادات إفتراضية عدة لتدقيق صحة القاعدات وأحداث الإطار. وإنه في غاية الإفادة التمكن من هذه الإعدادات في حال احتجت إلى تغيير قاعدات الإطار الناشط أو عمل إطار ما. 

أحداث الإطار الإفتراضية

عند وضع إطار ما، يتم تخصيص حدث واحد، عند مفتاح الإطار لقراءة محتواه. ويتم إضافة حدث الإطار حتى إن لم تقم بتخصيص نقرة مفاتيح للإطار هذا.

أما أحداث الإطار الأخرى المخصصة فتستند إلى الخيارات عند وضع الإطار.

يتم سؤالك في محاورات وضع اللافتات لتحديد كيفية صدى الإطار للنص الجديد ضمن الإطار. ويحدد الخيار الذي تحدد حدث الإطار الآخر الذي تم إضافته.

· صامت: يتم إضافة حدث الإطار عند النص مع النشاط المعد لحذف حدث السكريبت. ويمنع ذلك قراءة نص الحدث الجديد. 

· بارز: يتم إضافة حدث الإطار عند النص ولكن يتم إعداده لتصفية النص البارز فقط مع نشاط قراءة تصفية النص. يتسبب حدث الإطار هذا بقراءة النص الذي تسبب بوقوعه أي النص البارز. 

· كافة: يتم إضافة حدث الإطار عند النص ولكن يتم إعداده لعدم تصفية أي نص مع نشاط قراءة تصفية النص. وفي الحالة هذه، يتم قراءة النص في الإطار عند عرض نص جديد ضمن الإطار. 

· صدى الشاشة الخاص بجوز: لا يتم إضافة أي حدث إطار عند تحديد الخيار هذا، وتحدد إعدادات صدى الشاشة الخاص بجوز صدى النص الجديد. 

لمزيد من المعلومات، راجع أحداث الإطار
تدقيق صحة القاعدات الإفتراضية

عند وضع إطار ما، يتم إضافة قاعدتين :

· يتم إضافة قاعدة استناداً إلى عنوان نافذة التطبيق. فعندما تقوم باستعمال الإطار لاحقاً، يكون ناشطاً إذا كان عنوان التطبيق يحتوي على النص عينه الذي كان موجوداً عند وضع الإطار. أما إذا وضعت إطار ما في تطبيق محدد حيث يتم عرض اسم المستند في شريط العنوان، عليك تعديل القاعدة هذه وإلا يصبح الإطار ناشطاً فقط عند فتح المستند هذا. 

· يتم إضافة قاعدة استناداً إلى عنوان نافذة التطبيق أو التحكم. فعندما تقوم باستعمال الإطار لاحقاً، يكون ناشطاً إذا كانت طبقة التطبيق في النافذة الحالية أو في التحكم الحالي تحتوي على المعلومات التي كانت موجودة عند وضع الإطار. 

لمزيد من المعلومات، راجع تدقيق صحة القاعدات
تشخيص الأعطال والأخطاء في الإطارات
إن وضع الإطارات في غاية السهولة كما أن الإطارات لها أعمال قيمة. ولكن في بعض الأحيان، لا تعمل الإطارات بشكلٍ صحيح أو كما تتوقع. يعالج الموضوع هذا حالات عدة قد تصادفها عند العمل في الإطارات كما أنه يوفر بعض الإرشادات لتصحيح الأخطاء في بعض الحالات.

تتوافر الإرشادات للحالات التالية:

الإطار غير ناشط حيث ترغب في استعماله

إذا كان الإطار غير ناشط حيث ترغب في استعماله أو عند فتح منظار الإطار، عليك التأكد من فتح منظار الإطار من موقع وضع الإطار. فالإطارات كافة هي خاصة بالتطبيق. ولا يمكنك وضع إطارات في تطبيق ما واستعماله في تطبيق آخر.

عند فتح منظار الإطار إذا كانت الإطارات غير ناشطة، لا يمكنك الانتقال إليها.

1. أنقر TAB لبلوغ زر قائمة الإطارات وأنقر شريط المسافة. 

2. انتقل إلى الإطار حيث ترغب في العمل وأنقر ALT+خ لفتح خصائص الإطار. 

عندما تضع إطار ما، يتم إعداد تدقيقين لصحة القاعدة. يتم إعداد القاعدة لكي يتضمن عنوان النافذة النص الموجود عند وضع الإطار. كما وأنه يتم إعداد القاعدة لكي تتضمن طبقة النافذة النص الموجود عند وضع الإطار. تأكد من عدم تغيير المعلومات هذه أو قم بتعطيل إحدى القاعدتين. في صفحة تدقيق صحة القاعدة في خصائص الإطار، قم بتحديد قاعدة ما في اللائحة وأنقر شريط المسافة لتعطيلها أو تشغيلها مجدداً.

قم بإضافة قيمة مقارنة جديدة. تكون القاعدة سارية المفعول في حال تطابق قيمة أو أكثر والمعلومات في التطبيق.

قم بتغيير نوع المقارنة لإعداد أقل تحديد، أي من مطابقة تماماً لتتصمن. وقم بتقليص قيمة المقارنة لكي تتضمن نصاً لا يتبدل.

الإطار ناشط حيث لا ترغب في استعماله

إذا كان الإطار ناشطاً حيث لا ترغب في استعماله، يشير ذلك إلى أن تدقيق صحة القاعدات عام. اطلع على عنوان النافذة (INSERT+T) أو طبقة النافذة (CTRL+INSERT+F1) أو النص حيث ترغب في استعمال الإطار. قم بالبحث عن شيء فريد من نوعه في النص هذا. قم بإعداد قاعدة تدقيق للمعلومات هذه.

الإطار لا يقوم بالأعمال المخصصة له

تستند الإطارات كافة إلى أحداث معينة. تأكد من وقوع الحدث كما تتوقع. هناك 3 أحداث تتسبب مباشرة بوقوع الأعمال: ينتقل التركيز إلى الإطار (عند التركيز) ونص جديد (بنوع محدد) الذي يتم عرضه في الإطار (عند النص) وعند نقر مفتاح مخصص (عند مفتاح الإطار). نوع الحدث الرابع (عند وقوع العمل) يخولك إعداد عمل ما في الإطار يحدث عند وقوع أحداث في إطار آخر. 

قم بوضع الأحداث للتحقق أين تقع. قم بوضع حدث عند التركيز ذات عمل قراءة الجملة. وحدد الجملة ب"تركيز الحدث". وقم بوضع حدث آخر عند النص. وأخيراً حاول تخصيص عمل ما لحدث عند مفتاح الإطار ثم قم بتخصيص نقرة مفاتيح ما وجربها.

الإطار يقوم بأعمال غير المخصصة له

لا تقع الأعمال وفقاً لأحداث الإطار التي حددت. وتقع بعض الأعمال بسبب أحداث النظام وبعض دعم جوز للسكريبت. غالباً ما يحدث حدث تغيير التركيز أو حدث النص الجديد الأعمال هذه. (FocusChangeEvent, or NewTextEvent) للتأكد من ذلك، قم بوضع حدث عند التركيز في الإطار خاصتك وقم بتخصيص عمل حذف حدث السكريبت. إن لم ينجح ذلك، قم بوضع حدث عند النص وقم بتخصيص عمل حذف حدث السكريبت.

وعند إعداد حدث عند النص لتصفية النص المبرز، سيقوم بتنفيذ العمل عند تغيير النص المبرز - في سبيل المثال، عند التنقل ضمن لائحة ما. حاول تغيير هدف الحدث وأعده للتركيز في الإطار أو للتركيز خارج الإطار فقط.

المعلومات التي يتم إرسالها إلى شاشة عرض البريل لا يتم تحديثها

عندما تستعمل أي عمل مرتبط بالبريل لإرسال المعلومات إلى شاشة عرض البريل، قد لا تقوم آلة عرض البريل بتحديث المعلومات هذه عند الانتقال إلى تحكم آخر أو عند تنفيذ أعمال أخرى في التطبيق. لتجنب ذلك، تأكد من تحديد خانة اختيار عرض التحكم الذي يحتوي على نقطة التركيز. تجد خانة الاختيار هذه في محاورات إضافة/تعديل الحدث، في الصفحة التي يتم عرضها عند تخصيص أحد أعمال البريل.

لا يتم عرض المعلومات في البريل

عند إعداد إطار ما لإرسال المعلومات إلى شاشة عرض البريل ولكن لا يتم عرضها، تأكد من استعمال الوضع التركيبي. لا تعمل أعمال الإطار التي تتعلق في البريل عند استعمال الوضع السطري لأن الوضع السطري ليس إلا تمثيل للشاشة. عند استعمال الوضع التركيبي، يمكنك إعداد الإطارات لإرسال معلومات مفيدة إلى شاشة عرض البريل.

تخصيص القائمة عرض
القائمة عرض هي جزء من الإطار أو المحاورة يتضمن عنصراً أو أكثر كملفات أو مجلدات أو محفوظات إلخ. وتتضمن القائمة عرض عادةً عدة أعمدة تعرض معلومات حول كل عنصر في اللائحة. يمكنك استعمال ميزة تخصيص القائمة عرض لتغيير كيف يوفر جوز المعلومات التابعة للأعمدة والعناصر. باستعمال الميزة هذه، يمكنك :

· تغيير ترتيب قراءة جوز للأعمدة في القائمة عرض. 

· تحديد كتم بعض الأعمدة أو عدم عرضها في آلة عرض البريل. 

· تحديد صوت مختلف يستعمله جوز في خلال قراءة رأسيات العمود. 

· تحديد قراءة الرأسيات و/أو عرضها في شاشة عرض البريل. 

· تخصيص نص لكل رأسية عمود يمكن لجوز قراءتها أو/و عرضها في البريل. 

ملاحظة : لا يمكنك تخصيص القائمة عرض إذا كانت خانة اختيار الاستناد إلى MSAA في القائمة عرض محددة في محاورة الخيارات المتقدمة في مدير الهيئة.

للمباشرة في تخصيص القائمة عرض، قم بالتالي: 

1. قم بتشغيل البرامج حيث ترغب في تخصيص القائمة عرض. 

2. وانتقل إلى القائمة عرض وأنقر INSERT+F2. 

3. قم بتحديد "تخصيص القائمة عرض" وأنقر ENTER. عندئذٍ، تظهر محاورة تخصيص رأسيات العمود. 

لمزيد من المعلومات حول استعمال المحاورة هذه، راجع محاورة تخصيص رأسيات العمود. بعد تخصيص عرض القائمة، يقوم جوز بحفظ الإعدادات ويطبقها في كل مرة تستعمل القائمة عرض هذه. إذن، يمكنك تخصيص إعدادات مختلفة لكل عرض قائمة. 

للاستماع إلى الإعدادات المخصصة، استعمل مفتاحي السهم الأعلى والسهم الأسفل لتحديد العناصر في القائمة عرض. يقرأ جوز محتوى كل صف. لقراءة محتويات عمود محدد في الصف الحالي، أبق على نقر CTRL+INSERT ثم قم بنقر رقم العمود الذي ترغب في قراءته. على سبيل المثال، لقراءة العمود الأول في القائمة عرض، أنقر CTRL+INSERT+1.

إرشاد : إن قمت بتخصيص القائمة عرض لكي يتم كتم بعض العواميد، يمكنك نقر INSERT+الصفحة السابقة لقراءة المعلومات في الأعمدة كافة في العنصر المحدد.

محاورة تخصيص رأسيات العمود
تخولك محاورة تخصيص رأسيات العمود تغيير كيف يعلن جوز عن رأسايت العمود في الخطاب والبريل في عرض اللائحة. ويتم حفظ الإعدادات هذه لكي لا تضطر إلى تغييرها في كل مرة تستعمل اللائحة. 

لتخصيص عرض اللائحة، قم بنقل التركيز إليها ثم أنقر INSERT+F2. قم بتحديد "تخصيص القائمة عرض" وأنقر ENTER. عندئذٍ، تظهر محاورة تخصيص رأسيات العمود. راجع المواضيع التالية لمزيد من المعلومات حول هذه المحاورة.

تغيير ترتيب العواميد

يقرأ جوز العواميد في محاروة تخصيص رأسيات العمود من الأعلى إلى الأسفل. لتغيير ذلك الترتيب، قم بالخطوات التالية:

1. وفي حقل الخطاب ، استعمل مفاتيح السهم الأعلى و الأسفل لتحديد عمودٍ ما. 

2. واستعمل زرا الانتقال إلى الأعلى أو إلى الأسفل لتغيير موقع العمود في اللائحة. يقرأ جوز العواميد في أعلى اللائحة أولاً. 

3. انقر CTRL + TAB للانتقال إلى حقل البريل . تعرض اللائحة في الحقل هذا ترتيب عرض العواميد في البريل. 

4. استعمل السهم الأعلى والأسفل لتحديد عمود ما في اللائحة. 

5. واستعمل زرا الانتقال إلى الأعلى أو إلى الأسفل لتغيير موقع العمود في اللائحة. يعرض جوز في البريل العواميد في أعلى اللائحة أولاً. 

6. وأخيراً قم بتحديد زر موافق. 

تبديل الخطاب والبريل للعواميد

إن كنت لا ترغب في أن يقرأ جوز عموداً ما أو/و أن يعرضه في البريل، قم بالخطوات التالية: 

1. في حقل الخطاب ، استعمل مفاتيح السهم الأعلى و الأسفل لتحديد عمودٍ ما. 

2. ثم قم بتحديد زر تبديل الخطاب. يتسبب ذلك بوضع التصرف "كتم" للعمود. يمكنك نقر الزر هذا مجدداً لتغيير التصرف ل"قراءة العمود". 

3. أنقر CTRL+TAB للتبديل إلى حقل البريل وقم بتحديد العمود من اللائحة. 

4. ثم قم بتحديد زر تبديل البريل. يتسبب ذلك بوضع التصرف "عدم عرض في البريل" للعمود. يمكنك نقر الزر هذا مجدداً لتغيير التصرف ل"عرض العمود في البريل". 

5. وأخيراً قم بتحديد زر موافق. 

تحديد صوت مختلف لرأسيات العمود

لتخصيص صوت مختلف لعناوين العواميد في اللائحة، قم بالخطوات التالية:

1. قم بنقر زر تحديد صوت مختلف. 

2. واستعمل السهم الأعلى أو الأسفل لتحديد الصوت المختلف الذي ترغب في استعماله لقراءة رأسيات العمود أو النص العادي. 

3. وأخيراً قم بتحديد زر موافق. يتم عرض الصوت المختلف الذي حددت في عمود بيانات. 

4. وأخيراً قم بتحديد زر موافق. 

تخصيص نص ما للعواميد

يمكنك تحديد قراءة النص المخصص و/أو عرضه في البريل، كما ويمكنك تحديد قراءة نص الرأسية أو عرضه. لإدخال نص ما وتحديد كيف يعلن جوز عن رأسيات العمود، قم بالخطوات التالية:

1. في حقل الخطاب ، استعمل مفاتيح السهم الأعلى و الأسفل لتحديد عمودٍ ما. 

2. في مربع تحرير النص المخصص، قم بطباعة النص الذي ترغب في أن يقرأه جوز عند قراءة العمود. ويمكن القيام بالخطوات السابقة لتخصيص نص مختلف لكل رأسية. 

3. في عنوان العمود، قم بتحديد أحد أزرار الخيار التالية: 

· تجاهل - لن يقرأ جوز عناوين العمود أو النص في اللائحات. 

· قراءة النص المخصص أو العنوان - إذا خصصت نصاً ما لعمود معين، يقرأ جوز النص هذا بدلاً من رأسية العمود. أما في حال عدم تخصيص أي نص، يقوم جوز بقراءة رأسية العمود. 

· قراءة النص المخصص أو العنوان - يقرأ جوز رأسية العمود بالإضافة إلى أي نص قمت بتخصيصه. 

· قراءة النص المخصص فقط - يقوم جوز بقراءة النص المخصص للعواميد ولكنه لا يقوم بقراءة رأسيات العمود. 

4. أما إذا كنت ترغب في أن يعرض جوز أي نص مخصص في البريل، أنقر CTRL+TAB للانتقال إلى صفحة البريل. 

5. استعمل السهم الأعلى والأسفل لتحديد العمود الذي ترغب في تخصيص نص ما له. 

6. في مربع تحرير النص المخصص، قم بطباعة النص الذي ترغب في أن يعرضه جوز في البريل عند قراءة العمود. ويمكن القيام بالخطوات السابقة لتخصيص نص مختلف لكل رأسية. 

7. في عنوان العمود، قم بتحديد أحد أزرار الخيار التالية: 

· تجاهل - لن يعرض جوز عناوين العمود أو النص في اللائحات. 

· النص المخصص بالبريل أو العنوان - إذا خصصت نصاً ما لعمود معين، يعرض جوز النص هذا بدلاً من رأسية العمود. أما في حال عدم تخصيص أي نص، يقوم جوز بعرض رأسية العمود. 

· النص المخصص بالبريل أو العنوان - يعرض جوز رأسية العمود بالإضافة إلى أي نص قمت بتخصيصه. 

· النص المخصص بالبريل فقط - يقوم جوز بعرض النص المخصص للعواميد ولكنه لا يقوم بعرض رأسيات العمود. 

8. وأخيراً قم بتحديد زر موافق. 

