وحدة صحة الاسرة 
محتويات لجنة الصيانة

	م
	اسم المحتوى
	ملاحظات 

	1
	تشكيل لجنة الصيانة معتمد ومختوم ومؤرخ 
	

	2
	بيان مهام اللجنة 
	

	3
	التوصيف الوظيفى لمنسق اللجنة 
	

	4
	سجل بمحاضر اجتماعات اللجنة ( اجتماع واحد على الاقل شهريا ) على ان يتم توزيع المهام على اعضاء اللجنة فى اول اجتماع 
	

	5
	بيان طفايات الحريق واماكن تواجدها بالوحدة وتواريخ الصلاحية وتاريخ التعبئة القادم 
	

	6
	عقود صيانة الاجهزة الطبية وغير الطبية ( صورة )
	

	7
	عقد صيانة المبنى ( صيانة )
	

	8
	خطة الصيانة الوقائية للمبنى 
	

	9
	قائمة شاملة لجميع الاجهزة الطبية ( اسم الشركة المصنعة –تاريخ الانتاج _ الرقم المسلسل –جدول الصيانة )
	

	10
	سجل صيانة الاجهزة ( صفحة لكل جهاز )تشمل اسم الجهاز –مكان وجودة موديل الجهاز –المسئول عن الصيانة –وسيلة الاتصال رقم التليفون التاريخ –نوع الصيانة –تقرير الزيارة –تاريخ الاصلاح –التوقيع – تاريخ الزيارة القادم )
	

	11
	قائمة بالمدربين على اعمال الصيانة ( شهادات او اى اثبات )
	

	12
	قائمة بالاجهزة والعاملين المدربين على تشغيلها ( شهادة تدريب –اى وثيقة تثبت ذلك 
	

	13
	جدول الصيانة الوقائية للمبنى مرة كل 6 شهور 
	

	14
	طريقة الابلاغ عن العطل ( سجل الابلاغ ) عطل عادى او سريع 
	

	15
	تقارير من الجهة المتعاقد معها يفيد الاصلاح 
	

	16
	تقارير غسيل خزان مياة الوحدة ( صورة ) اذا وجد خزان بالوحدة  
	

	17
	بيان نتائج تحاليل عينات المياة بالوحدة ( صورة )
	

	18
	تقارير من اللجنة الى لجنة الجودة والعكس اذا احتاج الامر فى حل المشاكل التى تحتاج الى تحليل 
	

	19
	عقد التخلص من النفايات /لجنة مكافحة العدوى 
	

	20
	سياسة التخلص من النفايات العادية والخطرة 
	

	
	
	


منسق اللجنة                                            مدير الوحدة 
