التوصيف الوظيفي لفني المعمل
1. أسم الوظيفة : فني معمل

2. العلاقات التنظيمية :
· يخضع لإشراف مدير الوحدة وأطباء الوحدة ورئيسة التمريض
· يشرف علي : العاملين بالمعمل 
· علاقات العمل : العمل كفريق مع الأطباء وهيئة التمريض
3. الغرض الأساسي من الوظيفة :
· القيام بالأعمال الخاصة بالمعمل والتحاليل الطبية لمختلف الاختبارات الكيماوية والمجهرية والبكتيرية بغرض تقديم البيانات الدقيقة لتشخيص وعلاج الأمراض
4. الحد الأدنى من المؤهلات :
· مؤهل فني متوسط أو فـوق المتوسط مناسب ويفضل خريجي المعهد الفني الصحي ( شعبة فني معمل )
5. الخبرة العملية : لا يشترط خبرة عملية 
6. المعارف والقدرات : 
· توافر المهارات الفنية الأساسية والمعلومات الفنية العامة
· معرفة المصطلحات الفنية الأساسية للمعامل
· القدرة علي معاملة المرضي مما يساعد علي تقديم المستوي المطلوب للخدمة
7. المهام والمسئوليات :
· المحافظة علي تطبيق اللوائح والإجراءات والأهداف وبرنامج ضمان الجودة ومستويات السلامة والبيئة ومعايير مكافحة العدوى الخاصة بالمعامل 

· استلام وتسجيل عينات المرضي ووضع العلامات قبل إجراء الاختبار اللازم
· تحديد نوعية العينات وتنظيمها والقيام بالأعمال الكتابية اللازمة لإجراء الاختبار
· القيام بالتحليل الكيماوي لعينات الدم والبول والبراز
· فحص مكونات الدم وتحديد فصائله
· قياس نسبة الصفراء وتحليل الدم والبول لتحديد نسبة البولينا
· مراقبة مخزون المعمل من المحاليل والكيماويات والإمدادات الأخرى والتأكد من الاستخدام الأمثل لها 
· التأكد من أن نتائج الاختبارات المعملية قد تم تسجيلها بطريقة صحيحة في السجل المعد لذلك ليتسنى للطبيب مراجعتها
· حفظ السجلات والنماذج والملفات والمشاركة في إعداد التقارير وأداء الأعمال الكتابية الأخرى التي قد تطلب منه
· إبلاغ مدير الوحدة بأية أعطال أو تلفيات أو أعمال تخريب أو إهمال لمعدات المعمل
· التأكد من حسن نظافة وترتيب أجهزة وأدوات المعمل لسهولة استخدام حيز مساحة المعمل . والقيام بما يكلف به من أعمال أخري مماثلة
التوصيف الوظيفي لمساعد فني المعمل
1. اسم الوظيفة : مساعد فني معمل

· العلاقات التنظيمية : 
· يخضع لإشراف : مدير الوحدة وفني المعمل 
· يشرف علي : عامل المعمل
· علاقات العمل : العمل كفريق مع الفريق الصحي بالوحدة
2. الغرض الأساسي من الوظيفة :
· غسيل وتنظيف معدات المعمل مثل الأوعية الزجاجية والأحواض والمناضد باستخدام الأدوات الملائمة وتجهيز المحاليل والأنابيب وأوعية العينات وتجميع العينات ويخضع لإشراف فني المعمل عند قيامه بأداء الاختبارات البسيطة 
3. الحد الأدنى من المؤهلات : مؤهل فني متوسط أو فوق المتوسط مناسب ويفضل خريجي المعهد الفني ( شعبة فني معمل )
4. الخبرة العملية : لا يشترط خبرة عملية 
5. المعارف والقدرات :
· توافر مهارات فنية أساسية تؤهله للتدريب للقيام بالأعمال الوظيفية 
· القدرة علي معاملة المرضي مما يساعد علي تقديم المستوي المطلوب للخدمة 
6. المهام والمسئوليات :
· المحافظة علي تطبيق اللوائح والإجراءات والأهداف وبرنامج مراقبة الجودة ومستويات السلامة والبيئة ومعايير مكافحة العدوى الخاصة بالمعامل 
· القيام بجمع الأوعية الزجاجية المستخدمة بالمعامل ونقلها للمكان المخصص حيث يقوم بتنظيفها باستخدام طريقة التعقيم الملائمة
· غسل وتنظيف معدات المعامل مثل الأوعية الزجاجية والأحواض والمناضد وذلك وفقا للمعايير الموضوعة
· تجهيز صبغات العينات والمحاليل والتركيبات المعروفة والعمليات الكيماوية والبكتيرية البسيطة
· تحليل البول والبراز لاكتشاف الأمراض المتوطنة
· المساعدة في تسجيل العينات بالمعمل
· المساعدة في حفظ وصيانة مكان العمل والأثاثات والتجهيزات 
· حفظ السجلات والتقارير والإحصائيات حسب التعليمات
· القيام بما يكلف به من أعمال أخري مماثلة 
