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    التعليم الفنى الزراعى

       المادة  : حاسب آلي
    توجية الحاسب الآلي

      الزمن : ساعة ونصف

امتحان النقل للصف الاول الثانوى الزراعى

فى مادة الحاسب الآلي– الفصل الدراسي الثاني مايو 2011


السؤال الأول : مستندات الطالب

السؤال الثانى: ( تحميل )  برنامج معالج الكلماتWord


السؤال الثالث :

( أ ) أنشئ مستند جديد فارغ واحفظه برقم جلوسك ؟

(ب) أكتب الفقرة التالية واحفظها داخل المستند الذى أنشأته برقم جلوسك على أن تكون بالتنسيقات التالية :

- حجم الخط :  22
   - النوع : Tahom    - اللون : أزرق

( ونفس شكل التعداد النقطى للمبادئ )
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· الحرية

· العدالة

· المساواة
السؤال الرابع :

( أ ) اختصر كلمة حاسب آلى بـ Computer
(ب) قم بإخفاء شريط أدوات قياسى  Standard  ؟

انتهت الاسئلة
نموذج إجابة
امتحان النقل للصف الأول الثانوى الزراعى

فى مادة الحاسب الآلي– الفصل الدراسي الثاني مايو 2011
أولا سؤال التحميل لكافة المجموعات
· تحميل البرنامج :
· نقره على ابدأ
· نقرة على كافة البرامج
· نقره على كلمة word فى حالة أوفيس XP أما فى حالة أوفيس 2003 فنتبع الخطوتين التاليتين
· نقرة على Microsoft Office

· نقره على Microsoft Office word 2003 

ثانياً أسئلة المجموعات المختلفة :

· انشاء مستند جديد فارغ وحفظه برقم جلوسك :
· انشاء مستند جديد فارغ
· حمل البرنامج
· نقرة على ملف file
· نقره على جديد new
· نقرة على كلمة مستند فارغ من القائمة الجانبية التى تظهر black Document
· الحفظ برقم الجلوس
· نقرة على ملف file
· نقره على حفظ save

· نكتب مباشرة من لوحة المفاتيح ( رقم جلوسك )
· نقره على حفظ save

· كتابة الفقرة المطلوبة
· بعد انشاء مستند جديد فارغ وحفظه برقم الجلوس
· نكتب الفقرة المطلوبة 
· يراعى العنوان ثم مفتاح إنتر Enter

· تكتب كل كلمة من المبادئ فى سطر مستقل
· تظليل كل ماتم كتابته بـ Ctrl مع A  
· من شريط التنسيق نختار التنسيقات المطلوبه أو من خلال
· نقرة تنسيق Format

· نقره على خط Font

· نحدد بالماوس ونفتح اسهم الاختيارات العلوية الأولى ونحدد منها ( نوع الخط – حجمه – لونه )
· لاننسى ان ننقر على رمز الحفظ فى النهاية لضمان حفظ تلك التعديلات
· نقرة على ملف file
· نقره على حفظ save

· اختصار كلمة حاسب آلي بـ( كمبيوتر )
· نقرة على قائمة أدوات Tools

· نقرة على خيارات التصحيح التلقائي Auto
· نقرة اسفل مستطيل استبدال
· نكتب كلمة حاسب الى اسفل مستطيل  استبدال
· نقرة اسفل مستطيل بـ
· نكتب كلمة Computer اسفل مستطيل بـ 
· نقرة على اضافة ثم موافق
· إخفاء شريط أدوات قياسى Standard

· نقرة على قائمة عرض View
· نقرة على أشرطة الأدوات Toolbars
· نقرة على كلمة قياسى Standard
حيث نتأكد من إلغاء علامة الصح امامها
