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 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

-: الثانى للصف الآلي الحاسب مادة تدریس أھداف*
. الحاسب وجھاز الطالب بین الرھبة إزالة-1
 الفنیة بالمھارات وتسلیحھ التكنولوجي الوعي بث طریق عن للمستقبل الطالب إعداد-2
 في الھائل التطور وملاحقة الابتكار على الطالب وقدرات مواھب وتنمیة الإبداع على القدرة-3

. الآلي الحاسب طریق عن المعلومات
 عدم مع والمعلومات التطورات عن الذاتي البحث على قدرتھ وزیادة المستقل التفكیر تنمیة-4

.  الجماعي العمل على الطلاب بتدریب الإخلال
 تكنولوجیا استعمال في المھارة من العالیة الفائقة بالقدرة یتمتع حدیث يعصر جیل تخریج-5

. العمل سوق احتیاجات مع یتناسب بما المعلومات

 من یعتمد                        الأول المدرس  المادة مدرس         
 المدرسة إدارة مدیر                 

الزراعي الثانوي الثانى للصف الآلي الحاسب منھج زیعتو
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 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الموضوعالفصلالبابالأسبوعالشھر
التعامل مع الانترنت 1سبتمبر

التعامل مع الانترنت2

أكتوبر
التعامل مع الانترنت3
الانترنت والبرید الألكترونى4
الانترنت والبرید الألكترونى5
نت والبرید الألكترونىالانتر6

نوفمبر

)النظم الخبیرة الزراعیة ( تطبیقات على الانترنت 7
)النظم الخبیرة الزراعیة ( تطبیقات على الانترنت 8
)النظم الخبیرة الزراعیة ( تطبیقات على الانترنت 9
)النظم الخبیرة الزراعیة ( تطبیقات على الانترنت 10
)النظم الخبیرة الزراعیة ( بیقات على الانترنت تط11
)النظم الخبیرة الزراعیة ( تطبیقات على الانترنت 12

دیسمبر
Power Pointمقدمة لبرنامج العروض التقدیمیة 13
طرق عرض وطباعة العروض التقدیمیة 14
تدریبات عملیة 15
تدریبات عملیة 16

فبرایر
الدراسى الثانى الفصل

طرق تغییر مظھر العروض التقد یمیة 17
طرق تغییر مظھر العروض التقد یمیة 18
ترتیب وتنسیق النصوص فى العروض التقدیمیة19

مارس
ترتیب وتنسیق النصوص فى العروض التقدیمیة20
تنسیق الجداول والتعداد فى العروض التقدیمیة 21
نسیق الجداول والتعداد فى العروض التقدیمیة ت22
تنسیق الجداول والتعداد فى العروض التقدیمیة 23
تنسیق الجداول والتعداد فى العروض التقدیمیة 24

ابریل
إدراج الصور والكائنات فى العروض التقدیمیة 25
إدراج الصور والكائنات فى العروض التقدیمیة 26
إدراج الصور والكائنات فى العروض التقدیمیة 27
العرض التقدیمى على الشاشة 28
العرض التقدیمى على الشاشة 29
العرض التقدیمى على الشاشة 30

 
 من یعتمد                   الأول المدرس المادة مدرس    

 المدرسة إدارة مدیر                                                                                              

الأول الدرس

الفصلالحصةالتاریخ
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 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

             

 الانترنت وكیفیة التعامل معھ وبعض المفاھیم الأساسیة على الطالب تعرف -: الھدف
 الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

.ھو شبكة كمبیوترات ضخمة متصلة ببعضھا البعض  -: رنتالانت
بسرعة عالیة وھى العمود الفقرى للانترنت لنقل البیانات : خطوط اتصالات  -1 -: مكونات الانترنت

ھناك عقدة واحد تتحكم بالانترنت تربط مجموعة من الأجھزة مع بعضھا ولیس العقد -2                          
. عند تعطل جزء من الانترنت ھو اعادة توجیھ المعلومات عبر مسار آخر  -: Redundancy فائضیةالمیزة ال -
 1993حیث ارتبطت مصر بالانترنت عام   5انظر الكتاب ص  -: تاریخ الانترنت -
اذكرھا ؟ ... طرق اتصال الحاسبات مع بعضھا البعض  -
. جھاز  30ویكون عدد الأجھزة فیھا حوالى ) مبنى أو مكتب ( توجد فى منطقة واحدة  -: LAN الشبكة المحلیة -1
مثل السابقة ولكن بسرعة فائقة وتغطى  -: MAN ( Mitropolitan Area Network ) شبكة نطاق المدن -2

. كم  100 -20مساحة من 
الانترنت  غیر محدودة المساحة أو الأجھزة مثل شبكة -:  WAN ( Wide Area Network ) الشبكة العالمیة -3

 7؟ ص ) أشكال الاتصال بین الأجھزة ( اذكر أشكال الشبكات : س 
عیوبھشكلھشكل الاتصالم
وحدات طرفیة على + حاسب مركزى شبكة النجمة 1

شكل نجمة 
عطل جھاز الخدمة الرئیسى یؤدى لعطل 

الشبكة
الرئیسى یؤدى لتعطل الشبكة  عطل الكابلترتبط جمیع الأجھزة على نفس المسار الشبكة الناقلة 2

ویجب غلق طرفى الخط بوحدة طرفیة
العطل فى أى نقطة لایعطل الشبكةترتبط الجھزة على شكل حلقة الشبكة الحلقیة 3

.المعلومات ؟ مجموعة قواعد وقوانین یلتزم بھا المتصلین على شبكة  ما ھو البروتوكول
10؟  ص ماھى أشھر البروتوكولات على الانترنت : س 
تقسیم البیانات الى حزم من المرسل ثم اعادة تجمیعھا عند المستقبل وھى من أحسن البروتوكولات  -:IPبروتوكول  -1
. ویضمن وصول رسالتھ الى المستقبل بطریقة صحیحة   IPیشرف على الـ  -:TCPبروتوكول التحكم بالنقل  -2
جود صفحات فرعیة تشعبیة داخل صفحة النت یسمح بو -:HTTPبروتوكول نقل النصوص التشعبیة  -3
.یستخدم لنقل الملفات من والى الحاسب  -: FTPبروتوكول نقل الملفات  -4

أسئلة
 -:أكمل العبارات الآتیة 

والعقد............................ یتكون الانترنت من -1
......................... .......ھى  WANبینما الـ ........................ معناھا  LANالـ -2
....................... ، ...................... ، .................... من أشكال الاتصال بین الأجھزة فى الشبكات -3

2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/ 2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق درسال نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2

الثانى الدرس

التعامل مع الانترنت
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 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

             

وبعض المفاھیم الأساسیة الانترنت وكیفیة التعامل معھ  على الطالب تعرف -: الھدف
 الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

 -:المصطلحات الشھیرة لمستخدمى الانترنت  -
)بروتوكولات ( شبكة حاسبات مرتبطة ببعضھا حول العالم عن طریق اتفاقیات : Internet الانترنت -1
.توكولات ویمكنھا أن تتصل بالانترنت شبكة خاصة بمؤسسة تستعمل البرو -: Intranet الانترانت -2
لتسمح بنقل الصوت والصور والحركةوالفیدیو HTMLالنصوص فیھا مكتوبة بلغة  -:WWW الشبكة العنكبوتیة -3

ھى اللغة التى تستخدم فى كتابة وتوصیف الصفحات على النت :  HTML لغة توصیف النصوص التشعبیة -4
اقع التى یمكن زیارتھا على النت المو ھى -: Web Site موقع الویب -5
 -:ھو العنوان الخاص بالموقع ویتكون من  -: URL محدد موقع المعلومات -6

http + : + // + www + . +  اسم المؤسسة ( Domain Name ) + .+  نوع الموقع
) org غیر ربحى – netشبكى -edu  تعلیمى -gov حكومى -mil عسكرى -  comتجارى ( نوع الموقع 

.الى جھاز الكومبیوتر  Downloadالتحمیل من النت  -Home Page .8 الصفحة الرئیسیة -7
– Eالبرید الألكترونى  -Upload. 10رفع الملفات  -9 mail  .
.google .comموقع خاص بالبحث عن المعلومات وأشھرھا جوجل :  Search Enginesمحرك البحث  -11
.ى مواقع الدردشة والحوار عبر النت وھ -: Chatالـ  -12
. جھاز حاسب رئیسى یقوم بتوفیر خدمة اتصال بالنت للأجھزة المتصلة بھ :  Serverالخادم  -13
حاسبات شخصیة تستفید من خدمات الشبكة تتكون من شاشة ولوحة مفاتیح :  Work Stationمحطات العمل  -14

.Dumb Terminalوتسمى وحدة طرفیة 
.  Serverأى حاسب یقوم بطلب معلومات من الخادم : Clientیل العم -15
.تقوم بخدمة توصیل الانترنت الى الأشخاص والشركات ھى المؤسسات التى : ISPمزود خدمة الانترنت  -16
یفصل بینھا نقطة أجزاء كل جزء مكون من رقم  4یأخذ شكل مكون من  -: IP Adressعنوان الكومبیوتر على النت  -17

الجھة مقدمة الخدمة مثل + عنوان البرید الألكترونى یتكون من اسم المستخدم :  العنونة على الانترنت -18
moustafa.rashad@yahoo,com      عنوان الموقع فكما سبق مثل  أماttp://www.aljazera.neth

.رمز أو صورة أو موقع مرتبط بصفحة أخرى عند النقر علیھ  -: Hyper Linkالارتباط التشعبى  -19
أسئلة

-:اختر من بین الأقواس 
                 ھو جھاز حاسب رئیسى یقوم بتوفیر خدمة الاتصال بالانترنت للأجھزة المتصلة بھ                          ............ -1

)   Clientالـ  – Serverالـ  –محرك البحث (                                               
)   Basic – Fortran  - HTML......... ( الشبكة العنكبوتیة تكتب فیھا النصوص بلغة  -2

2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/ 2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق سالدر نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2

الثالث الدرس

الفصلالحصةالتاریخ

التعامل مع الانترنتتابع 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [6]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

             

الانترنت وكیفیة التعامل معھ وبعض المفاھیم الأساسیة  على الطالب تعرف -: ھدفال
 الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

15ص ماھى أھم الأجھزة والبرامج المستخدمة فى الاتصال بالانترنت ؟  -:س 
.بالتلیفون للاتصال بالنت  یسمى كارت الفاكس ویتم عن طریقھ توصیل الحاسب -: Modem جھاز المودم -1
.mother Boardعن طریقھ ویوجد مرتبط بالـ Serverیتصل الكومبیوتر بالخادم : NIC كارت الشبكة -2
.جھازیقوم بربط مجموعة من الأجھزة مع بعضھا :  HUB المجمع -3
.یشبھ الى حد كبیر الجھاز السابق :  Switch المحول -4
یقوم بربط شبكتین مع بعضھما ویؤدى للتعارف بینھما  -:Bridges الكبارى أو الجسور -5
. یربط الشبكات ببعضھا لیحدد الطریق المناسب الذى تسلكھ البیانات  -: Router الراوتر الموجھ -6
مزیج من الأجھزة والبرمجیات :  Gateways العبارات -7
  hackersنظام یحمى الأجھزة من القراصنة  -:Firewall جدار الحمایة -8
تبع الملفات الغیر ملائمة تی:  Proxy Server خادم البروكسى -9
 Internet Explorerبرنامج یعرض المعلومات على النت مثل : Browser المتصفح -10
17ص    اذكر طرق الاتصال بالانترنت ؟: س 
1- Dial UP  باستخدام التلیفون.
2- ISDN:-   تنقل الصور والبیانات والفدیو فى آن واحد :  فائق السرعة :الشبكة الرقمیة للخدمات المتكاملة.
3- ADSL :  ث /میجا 8( تسمح بنقل رقمى عالى السرعة عبر خطوط الھاتف : الرقمى اللامتناظر  طالخ (
Dishباستخدام الأطباق الفضائیة :  انترنت فضائى -4

 19ص فون ؟ ما ھى خطوات توصیل الكومبیوتر بالانترنت عن طریق التلی: س 
:مزود الخدمة ثم نتبع الأتى + لابد من توافر كارت مودم مركب بالجھاز 

من اللوحة الجانبیة یظھر   Creat a new connectionمن سطح المكتب ثم  My Network Placeمن أیقونة 
 ثم Setup my connection manuallyثم  Nextثم  connect the Internetثم Nextمربع حوارى ثم 

Next  ثمconnect using a dial up modem    ثمNext  ثم أكتب الاسم فى خانةISP name  ثمNext  ثم
ثم كتابة اسم المستخدم وكلمة السر ثم الانھاء  Nextثم  Phone numberأكتب رقم تلیفون مزود الخدمة فى خانة 

:التدریب العملى 
. ترنت عن طریق التلیفونیقوم الطلاب بتعلم كیفیة توصیل الكومبیوتر بالان

أسئلة
– ISDN –كارت الشبكة  –كاردت المودم  -:عرف  ADSL 

2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/ 2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر بقالسا الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2

الرابع  الدرس

الفصلالحصةالتاریخ

التعامل مع الانترنتتابع 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [7]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

             

الانترنت وكیفیة التعامل معھ وبعض المفاھیم الأساسیة  على الطالب تعرف -: الھدف
 لكومبیوترا جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

بھ جمیع الخیارات اللازمة فیما یخص الانترنت  -:  Internet Properties التعامل مع المربع الحوارى -
24ص    Propertiesونحصل علیھ من كلیك یمین على أیقونة انترنت اكسبلوررمن سطح المكتب ثم اختیار 

:استخدام المتصفح   Internet Explorer- تشمل الصفحة شریط القوائم :  26ص : سطح المكتب  من
27ص  -:وشریط الأدوات القیاسى وشریط العنوان وھذه كلھا تؤدى المطلوب فى الانترنت مثل 

فتح صفحة نت جدیدة -1
الى القائمة المفضلة  ةاضافة المواقع المفضل-2
تغییر الصفحة الرئیسیة -3
طباعة وحفظ صفحة ویب -4
طباعة وحفظ صور -5
ات النت المؤقتة انشاء مساحة كبیرة لصفح-6
 30استماع ومشاھدة ملفات الوسائط والرادیو  ص-7
البحث
ومصنفة بعناوین المواقع مثل جوجل  آلیة ھى قواعد بیانات ضخمة -:  Search Enginesمحركات البحث-1
. یتم ادارتھا من متخصصین وتكون أكثر دقة مثل موقع یاھو  -: Directionالأدلة -2

What's the component          ؟  مم یتكون محرك البحث: س  of the Search Engine ?  :-  32ص
.یضع النصوص المتاحة على المواقع فى فھارس  -:  Spiderبرنامج العنكبوت  -1
. یعمل على توصیف صفحات الویب  -: Indexالمفھرس  -2
. ث یقوم بالبحث فى الكلمة الافتتاحیة فى مربع البح -:برنامج محرك البحث  -3

33ص  -:            ? What's the kinds of the Searchما ھى أنواع البحث ؟ : س 
للمبتدئین : بحث بسیط  -1
– Near: البحث عن عدة كلمات مفتاحیة وھى : متقدم  -2 Not – Or – And 

أسئلة
 -:أكمل 
..................... و ............. مثل  ھى قواعد بیانات ضخمة ومصنفة بعناوین المواقع....................... -1
...................... و ............................... و .............................. محرك البحث یتكون من -2

2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/ 2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2
2000/    /     بتاریخ المحضر السابق الدرس نفس/2

الخامس  الدرس

الفصلالحصةالتاریخ

التعامل مع الانترنتتابع 
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 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

             

وكیفیة التعامل معھ وبعض المفاھیم الأساسیة الانترنت  على الطالب تعرف -: الھدف
 الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

www.google.comأشھر وأقوى محرك بحث وموقعھ ھو       -:Googleمحرك البحث   -
. فى مربع البحث ثم بحث تظھر صفة بھا النتائج نختار منھا  كتابة الكلمة أو التعبیر المطلوب: كیفیة البحث فى جوجل 

مع صفحة جوجل على الانترنت  36انظر الكتاب  ص :  العناصر التى تتكون منھا صفحة جوجل  -
عن طریق المواقع المتخصصة ، التجاریة ، محركات البحث : البحث عن أفراد أو مجموعات على النت  -
 -: 39ص    -:حالة عدم الاتصال بالنت لجعل الصفحة متوفرة فى  -

فى خانة )  √( یظھر مربع حوارى ضع   Add to favoriteبصفحة الموقع المفتوح اختر  Favoriteمن قائمة 
make available offline   ثم انقر علىcustomize  یظھر مربع حوارىOffline Favorite Wizard  

. ورقم سرى للموقع من ھذا المعالج ونتابع منھ المطلوب وممكن عمل كلمة سر 
 -: 41ص  -:لایقاف عرض الصور والرسوم على الموقع لجعلھ سریعا  -

فى صفحة الانترنت من قائمة أدوات اختر خیارات یظھر مربع حوارى خیارات الانترنت نختار التبویب خیارات 
.. ن خانة فى اظھار صور ، قراءة فیدیو من أكثر م)  √(نمسح علامة   Multimediaثم فى تعدد الوسائط متقدمة 

 42ص : بیان وشرح شریط الأدوات فى المتصفح  -
  .من القائمة ملف ثم حقظ باسم  43ص : حفظ صفحة الویب على الكومبیوتر  -
. كلیك یمین فى مكان فارغ فى الصفحة ثم اختر انشاء اختصار -:لحفظ اختصار للصفحة الحالیة على سطح المكتب  -
  Set as desktop Itemكلیك یمین ثم اختر : لعمل صفحة ویب خلفیة على سطح المكتب  -
ثم صفحة بالبرید الألكترونى أو ارتباط  Sendاختر Fileمن قائمة : لارسال صفحة ویب بالبرید الألكترونى  -

التدریب العملى 
Favoriteیتدرب الطلبة على القائمة 

أسئلة
یظھر المربع الحوارى ............. اختر ............. لصور على موقع الانترنت من قائمة لایقاف عرض ا  -1:أكمل 

 Multimediaمن أمام ............... ثم نلغى   Advancedنختار التبویب خیارات متقدمھ ............. 
.......................... شریط القوائم ثم نختر من ....................... لاضافة موقع الى القائمة المفضلة نختر القائمة  -2

.   OKثم نضغط على 
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السادس  الدرس

الفصلالحصةالتاریخ

التعامل مع الانترنتتابع 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [9]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

             

.  اكتساب الطالب المھارات الأساسیة فى التعامل مع البرید الألكترونى  -: الھدف
الانترنت   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

-E اذكر وظیفة البرید الألكترونى ) 1 mail    49ص  مع ذكر ممیزاتھ ؟
عدم استعداد المستقبل للاستقبال  -سرعة الارسال والاستقبال :  ممیزاتھ –ھو خدمة ممیزة یوفرھا الانترنت لمستخدمیھ 

. ومجانیة  تكلفة ضئیلة -أو البعد الجغرافى  عدم مراعاة فروق التوقیت  –مثل الفاكس 
 User Nameاسم المستخدم @   Domain Nameالجھة المالكة      -:أجزاء العنوان البریدى ) 2

 moustafa.rashad@yahoo.com   ،  moustafa028@maktoob.com  : مثال 
 50ص    -: www.yahoo.comبرید ألكترونى على یاھو  انشاء حساب) 3

ویتم اتباع  التعلیمات من اخال الاسم والباسوورد حتى یعطى الموقع   Sign inمن صفحة الموقع الرئیسیة اختر 
. الایمیل المتفق علیھ 

.بالضغط على البرید الوارد وتصفح الرسائل الواردة بالضغط علیھا  53ص -: Inbox الواردقراءة البرید الألكترونى ) 4

مسطرات  3تتكون من تظھر نافذة ارسال واستقبال الرسائل  Newأو  Composeمن  -: كتابة رسالة جدیدة) 5
From ,  To   , Subject  ومكان بھ نص الرسالة

55ص  .   Sendبالضغط على مفتاح :  ارسال الرسالة) 6
 Attach Fileبالضغط على مفتاح  -:بالرسالة   Attachment ارسال ملف أوصورة بالبرید الألكترونى ملحقة) 7

ومن خلالھ نختار الملف من مكانھ المحفوظ بھ على الكومبیوتر ثم نضغط على   Browseیظھرلنا مفتاح التصفح 
Attach File  ثم یعطى رسالة تأكید بارفاق الملف مع الایمیل ثم فتبدأ عملیة رفع الملف على الایمیلSend 
التدریب العملى 

. یتم تدریب الطلاب على كیفیة انشاء برید ألكترونى على یاھو وارسال واستقبال الرسائل من خلالھ مع الملحقات 
أسئلة

 -:أمام العبارات الآتیة ) × ( أو علامة )  √( ضع علامة 
$ ى باحتوائھ على الرمز یشتھر البرید الألكترون-1
.  Sign inلانشاء برید ألكترونى جدید یتم الذھاب للصفحة الرئیسیة واختیار -2
.  Attachلرؤیة البرید الوارد یتم الضغط على مفتاح -3
.  Inboxلارسال رسالة من الایمیل یتم الضغط على -4
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الانترنت والبرید الألكترونى 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [10]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

السابع  الدرس

             

النظم الخبیرة
تعرف الطالب على النظام الخبیر وأھمیتھ ، خواص وعناصر بناء النظام الخبیر ومجال تطبیق النظم الخبیرة  -: الھدف

الانترنت   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة
65ص عرف النظام الخبیر ، وما أھمیتھ ؟ : س 

التحلیل والتشخیص والتنظیم للمشاكل المختلفة فى مختلف المجالات مثل الطب برامج تقدم النصیحة والاستشارة و
.والزراعة وھى من تكنولوجیا الذكاء الصناعى 

ما ھى مكونات النظام الخبیر ؟ : س
وحدة تحدیث وتعدیل المعرفة  -3قاعدة المعرفة  -2                      واجھة المستخدم  -1
محرك الاستدلال  -5یر وحدة الشرح والتفس -4

ما ھى خواص النظام الخبیر ؟ : س 
تقلیل الاعتماد على الخبرة البشریة  -4توفیر الوقت والجھد  -3الابتكار  -2محاكاة الانسان  -1
اذكرھا ؟ .... عناصر بناء النظام الخبیر  -
: التعرف على المشكلة  -1
أو من قواعد البیانات أو الانترنت أو من الملاحظة والتجریب والاكتشاف تكون من الخبیر نفسھ : تجمیع المعرفة  -2
. التوصیف الجید للمشكلة الصعبة یجعلھا تتحول الى مشاكل سھلة : تمثیل المعرفة  -3
 Lisp  ،Prolog    ,POPعن طریق لغات وصفیة مثل لغة : برمجة المعرفة  -4

 69ما ھى ؟ ص ....  مجالات تطبیق النظم الخبیرة الزراعیة -:س 
Central Laboratory for Agricultural Expert System (CLAES)تم انشاء المعمل المركزى للنظم الخبیرة 

 -:وھدفھا الرئیسى نقل نقل نتائج البحوث والخبرات الفنیة الى المرشدین الزراعیین والمزارعین وتشمل 
)الأرز  –الكنتالوب  –الفراولة  –المانجو  –الفول البلدى  –العنب  –الطماطم  –القمح  –الموالح  –الخیار ( النظام الخبیر فى 

التدریب العملى 
واستعراض ما فیھ )  www.vercon.sci.eg   فیركون( الدخول على موقع النظم الخبیرة  یتم

أسئلة
: حدد ما یلى 

ر أجزاء برنامج النظام الخبی-1
. عناصر بناء النظام الخبیر -2
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طبیقات على الانترنت ت



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [11]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الثامن   الدرس

             

النظم الخبیرةتابع 
تعرف الطالب على النظام الخبیر وأھمیتھ ، خواص وعناصر بناء النظام الخبیر ومجال تطبیق النظم الخبیرة  -: الھدف

الانترنت   – الكومبیوتر زجھا – المدرسي الكتاب -: الوسیلة
اذكر دور النظم الخبیرة فى بث المعلومات ؟ : س 
         الرى  -3اختیار الأصناف  -2اعداد الأرض  -1
                       علاج الآفات  -6تشخیص الأمراض  -5التسمید  -4
لتعرف على الحشائش ا -9          رعایة النبات  -8العنایة بالصوبة  -7

 72اذكر فوائد النظم الخبیرة ؟ ص : س 
تقلیل التكالیف وزیادة العائد  -2تحسین مستوى المرشدین الزراعیین والمزارعین  -1
التغلب على قلة عدد الخبراء  -4ترشید استھلاك المیاه والمبیدات  -3
زیادة الانتاج  -5
اذكرھا؟ ... زراعیة مجانا طرق الحصول على النظم الخبیرة ال -
.المعمل المركزى للنظم الزراعیة الخبیرة بوزارة الزراعة  -1
اتفاقیة بین المعمل المركزى والجھة المستفیدة عن طریق استمارة خاصة  -2
. بعد تسجیل مستخدم جدید وكلمة السر ) فیركون ( تثبیت النظام الخبیر على الانترنت عن طریق الموقع  -3
 73ص :   www.vercon.sci.eg   عراض موقع النظم الخبیرة فیركوناست -

یجب التسجیل فى الموقع أولا لیسھل الحصول على الخدمة وستج النظم الخبیرة على یمین الصفحة 
التدریب العملى 

یتم استعراض النظام الخبیر للقمح وملئ ) فیركون  موقع( وباستخدام الانترنت  74بالاستعانة بالكتاب المدرسى ص 
. بیانات المزرعة لعرض المشكلة الزراعیة والحل المقترح من النظام الخبیر  

أسئلة
 -:حدد ما یلى 

.فوائد النظام الزراعى الخبیر -1
. وظائف النظام الخبیر للموالح -2
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یقات على الانترنت تابع تطب



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [12]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

التاسع    الدرس

             

كیفیة تجنب مخاطر الانترنت   –تعرف الطالب مخاطر الانترنت  -: الھدف
الانترنت   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

المخرب ؟  –المخترق  –ماھو الاختراق : س 
. الاتصالكة خول جھاز شخص آخر سواء یسبب أضرار أو لا عن طریق شبد ھو قدرة شخص -: الاختراق -
.الاتصالالشخص الذى یخترق جدار الحمایة بجھاز الكومبیوتر عن طریق شبكة  -: Hacker الھاكرز المخترق -
. ھو الشخص المخترق الذى یتمكن من حذف أو تخریب ملفات بجھاز كمبیوتر آخر  -: Cracker  المخرب -

ت ؟ اذكر طرق اختراق أجھزة الكومبیوتر المتصلة بالانترن: س 
)  USBمنفذ  –مثل منفذ الشبكة ( بوابات الكومبیوتر على الانترنت  فھى تمثل  -: Ports المنافذ -1
  Net Bus ,  Net sphereمثل برنامج  ) client / server (برمجیات نظام الخادم والعمیل  -2
. مع الاتصلات الھاتفیة عبر الانترنت  حزم بیانات متدفقة -3

 ?  How can you are  avoiding the Hacker نك مواجھة الاختراق ؟كیف یمك -:س 
. عدم وضع الأرقام والأشییاء السریة على الجھاز ویفضل تخزینھا على وسائط التخزین -1
 Noton Anti virusو نورتون McAfeeمثل برامج الفیروسات مثل مكافى  Patchالحمایة من ملفات التجسس  -2

  Look Downمتخصصة للحمایة من الھاكرز مثل استخدام برامج  -3
. تغییر كلمة السر بصورة دوریة  -4

أسئلة
 -:أكمل 

. ھوالذى یمكنھ حذف أو تشغیل ملف .............. بینما , ھو الذى یستطیع الدخول لجھاز آخر ...........   -
.ھى سرقة ایمیل أو برنامج خاص بشخص .................... -
........................ و ............................و .................. م اختراق أجھزة الكومبیوتر عن طریق یت -
........................ مثل ........................  للحمایة من ملفات التجسس نستخدم برامج  -
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 مخاطر الانترنت 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [13]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

العاشر     الدرس

             

كیفیة تجنب مخاطر الانترنت   –تعرف الطالب مخاطر الانترنت  -: الھدف
الانترنت   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

برمجیات التجسس ؟  –البرمجیات الضارة  –الجریمة الألكترونیة : قل ما تعرفھ عن : س 
مثل اختراق المواقع .ھى أى فعل یضر بالغیر ویكون الكومبیوتر طرفا فیھ  -:Cyber crimeالجریمة الألكترونیة  -

وھى مصطلح فى علم أمن .  ھى البرمجیات التى تلحق الضرر بالكومبیوتر  -: Malware البرمجیات الضارة -
Spy wareالمعلومات یعرفھا العامة بكلمة فیروس مثل  , Adware , Trojan , Worm   .

ویمكنھا التجسس على كل مایتم .  تندرج تحت البرمجیات الضارة وتظھر كنافذة  -:Spy ware یات التجسسبرمج -
. كتابتھ على لوحة المفاتیح 

  ? How can Protecting  from Malware   كیف یمكن الوقایة من البرمجیات الضارة   ؟: س 
. لضارة منبع البرمجیات ا  Sex webالمواقع الغیر أخلاقیة  -1
من مربع الحوار حالة الاتصال ثم خصائص ثم خیارات متقدمھ :   Security Settingتفعیل خاصیة جدار الحمایة  -2

– Popاغلاق أى نافذة فجأة  -3 up  وتفعیل خاصیةBlocking pop – up  لحجب ھذه النوافذ .
– Antiتركیب برنامج مضاد للفیروس  -4 Spy wareمر لھ مع التحدیث المست .

أسئلة

   -:أكمل 
.ھى سرقة ایمیل أو برنامج خاص بشخص .................... -
...........البرمجیات التى تسبب ضررا بجھازك تسمى  –. نافذة تظھر فجأة تخدعك برسالة مضللة .................... -
................................. مثل ....... ..................البرمجیات التى تلحق ضرر بالكومبیوتر تسمى  -
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 تابع مخاطر الانترنت 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [14]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الحادى عشر     الدرس

             

  . وطرق العرض والحفظ القدرة على غرض تشغیل البرنامج ومكونات الشاشة الرئیسیة الطالب  اكتساب  -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر ھازج – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

90ص  ؟   Power Pointما ھو ملف العرض التقدیمى -
  pptھو مجموعة من الشرائح تحتوى على رسومات أو صور أو خلفیات أو كائنات ویأخذ الامتداد -

                                                                                                      -:طرق اجراء العرض التقدیمى  -
. مم تعرض بجھاز عرض الشرائح 25شرائح  –نشرات مطبوعة  –عبر الانترنت  –على الشاشة 

91ص. تظھر نافذة البرنامج   Microsoft Power Pointثم اختر   Programsثم  Start -:تشغیل البرنامج ) 1

 93 – 91لبرنامج انظر الكتاب من ص لمكونات الشاشة الافتراضیة ) 2-
" اغلاق " أو من قائمة ملف اختر   closeمن نافذة البرنامج اختر : ج ماغلاق البرنا) 3-
94ص   -: بالطرق الأتیة یتم ذلك  -:انشاء العروض التقدیمیة ) 4-
: خیارات لانشاء العرض ھى  4تحتوى على "  Newجدید " القائمة  :  ملحوظة-
. Blank presentationمى فارغ تقدیعرض  --
. From design templateعرض من قالب تصمیم  --
 Auto Content Wizardمن معالج المحتوى التلقائى  --
 Photo Albumأو  From existing presentationمن عرض موجود أو ألبوم صور  --
من : من شرائح سابقة التجھیز   -: 94ص  -: Auto Content Wizardباستخدام معالح المحتوى التلقائى - أ

File   ثمNew   التالى " ثم من لوحة الوظائف نختر من محتوى المعالج التلقائى ویتم استخدامNext  " وملئ
. فیتم انشاء مخطط تفصیلى "   Finishانھاء " ثم حقول البیانات 

م فى لون الشریحة من ممكن التحك:  97ص :  Slide Designفى اللوحة الجانبیة  عرض من قالب تصمیم- ب
Color schemes    مع الاحتفاظ بقالب التصمیم

" یتیح تصمیم الشریحة حسب الاختیار حیث یظھر جزء المھام  -:    99ص : من عرض تقدیمى فارغ   -جـ 
. نختر منھا القالب الجاھز الذى نریده "  Slid Layoutتخطیط شریحة 
التدریب العملى 

انشاءعرض تقدیمى فارغ  –تحدید قالب الشریحة  –تصمیم الشرائح  –تشغیل البرنامج یتم تدریب الطلاب على 
أسئلة

 -:أكمل 
................... من لوحة المھام ثم ........... لتصمیم عرض تقدیمى من قالب نختار  -
.................. لجانبیة ثم من لوحة المھام ا............ محتوى نختر  2لتصمیم شریحة فارغة تحتوى على عنوان و -

Mountainلتصمیم شریحة على شكل قمة جبل  Top   ثم .............. نختر .........................
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قدمة لبرنامج العروض التقدیمیة م
Power Point  



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [15]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

عشر     الثانى الدرس

             

.    وصیغ مختلفة وكذلك تسمیة العرض التقدیمى  حفظ العرض التقدیمى بأنواعاكتساب  الطالب القدرة على  -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

,  95تنسیقات اصدارات سابقة مثل باور بوینت  - : PPtمفتوح بصیغة   Presentationحفظ العرض التقدیمى ) 1
ثم یظھر المربع الحوارى حفظ   Save Asنختر   Fileوات أو قائمة من علامة الحفظ بشریط الأد  -:  2000،  97

 Save asوفى الحقل حفظ كنوع   File Nameباسم الذى نحدد فیھ مكان الحفظ ونقوم بتسمیة الملف فى الحقل 
type   نحدد صیغة الحفظ ثم نضغطOK   .

 102ص  -:  Power Point Show حفظ ملف العرض التقدیمى عرض شرائح مباشر) 2
Power Point Showنختر   Save as typeمن المربع الحوارى حفظ باسم كما سبق وفى الخانة حفظ بنوع 

 103ص  -:  Web Page    (HTML(  حفظ ملف العرض التقدیمى بتنسیق صفحات الویب) 3
یر صیغة یظھر مربع حوارى حفظ باسم نغ"   Save As Web Pageحفظ كصفحة ویب " نختر  Fileمن قائمة 

.  Web Pageالحفظ من المربع حفظ كنوع ونختار 
سظھر   Change Titleتغییر العنوان " من نفس المربع السابق  نضغط على مفتاح :  تغییر عنوان صفحة الویب - 

نشر " ثم نضغط فوق " موافق " ثم نكتب فیھ الاسم الجدید  Set Page Titleتعیین عنوان الصفحة " مربع حوارى 
Publish   " نشر كصفحة ویب " یظھر المربع الحوارىPublish as Web Page   " أسفل √نحدد فیھ علامة

ثم نشر یقوم   Open Publish Web Page in Browserفتح صفحة ویب المنشورة فى المستعرض " المربع 
 104مباشرة البرنامج بتحویل العرض ویت اغلاق الملف عند الانتھاء  ص 

 -: 104ص :   HTML ت الویبتنسیق خیارا) 4
  Web Optionنضغط على المفتاح Publish as Web Pageمن المربع الحوارى السابق نشر كصفحة ویب 

. الذى یشمل على عدة مفاتیح نحدد منھا المطلوب "    Web Optionخیارات الویب " یظھر المربع الحوارى 
ك مع كل التطبیقات الصادرة من میكروسوفت أوفیس ھو تنسیق مشتر  105ص  -:RTFحفظ العرض بتنسیق ) 5

.   Rtfیكون   Save As Typeحیث امتداد الملف یحفظ بنوع 
 106ص  -:  Design Template حفظ العرض بصفتھ قالب تصمیم) 6

ثم حفظ یحفظ العرض كقالب تصمیم یمكن استخدامھ فیما بعد فى انشاء عروض تقدیمیة أخرى وبسرعة 
حفظ " ومن الحقل " حفظ باسم " من نفس المربع الحوارى السابق  106ص :  ئح على ھیئة رسوماتحفظ الشرا) 7

ثم الحفظ   Interchange Format ..………من  JPEG , GIFنختار تنسیقات الرسوم مثل " كنوع 
التدریب العملى 

 Ppt , Show , Web , Rtf , JPEGیتم تدریب الطلاب على حفظ العرض التقدیمى بامتداداتھ المختلفة مثل 
أسئلة

لنتمكن من استخدامھ فى عروض أخرى ............................ یمكن حفظ العرض كنوع -1
.................... تنتھى ملفات الباور بوینت بالامتداد -2
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حفظ العرض التقدیمى وتسمیتھ 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [16]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الثالث  عشر     الدرس

             

وتغییر اعدادتھا الطالب القدرة على عرض الشرائح بكفاءة وكیفیة التنقل والتحریر وطباعة الشریحة اكتساب   -: الھدف

  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة
:  115ص -:طرق معاینة عرض الشرائح  -
: ت نشاھد العلامات أسفل الصفحة وتشمل أو فى شاشة عرض الباوربوین"  Viewعرض " توجد فى القائمة   
:ویشمل  Normalعرض عادى  -1
یتعامل مع شریحة واحدة فى كل مرة :   Slideجزء الشریحة   -  
یتعامل مع النص فى كل الشرائح :     Outlineجزء مخطط تفصیلى  -   
نص اضافى خاص بمقدم العرض :   Notesجزء ملاحظات  –  
وعرض كل الشرائح یمكن منھ تغییر وترتیب الشرائح  116ص   Slide Sorter Viewة عرض شرائح مرتب -2

مرة واحدة 
 ھى طریقة العرض النھائیة على الشاشة ومن قائمة عرض وعرض شرائح:  Slide Showعرض شرائح بكفاءة  -3

. ولا یمكن فیھ اجراء تعدیل للشریحة 
استخدامھا عند تسجیل نقاط اضافیة للعرض التقدیمى وتكون یمكن  -:  Notes Pageعرض صفحة الملاحظات   -4

واختیار  Viewأو من القائمة "   Click to Add Notesاضغط لاضافة ملاحظة " من أسفل الشریحة حیث یوجد 
"   Notes Pageصفحة الملاحظات " 
 -: 120الانتقال من شریحة لأخرى ص  -
  pag up , downمن لوحة المفاتیح باستخدام مفتاحى  –التمریر  استخدام شریط:  120فى العرض العادى  ص  -1

 CTRL, عكس عقارب الساعة  shift + F6، . للتنقل بین أجزاء العرض فى اتجاه عقارب الساعة  F6ومفتاح 
+SHIFT +TAB  للتبدیل بین عرض  Slide  وOutline  .

اوس مباشرة على الشریحة یستخدم كلیك شمال بالم:  121فى العرض فارز الشرائح ص -2
التدریب العملى 

یتم تدریب الطلاب على طرق العرض المختلفة للعرض التقدیمى مع تنفیذ التدریبات العملیة الموجودة بالكتاب ص 
122  ،123 

أسئلة
: اختر من بین الأقواس 

)ملاحظات  –فارز الشرائح  – العادى... ( للانتقال بین الشرائح فى العرض   pag up , downیستخدم مفتاحى  -1
– F4( للتنقل بین أجزاء العرض العادى فى اتجاه عقارب الساعة ......... یستخدم المفتاح  -2 F5 – F6   (
) محتمل  –لا یمكن  –ممكن ( أن یرى الجمھور صفحة الملاحظات أثناء العرض التقدیمى ..............  -3
)لكل الشرائح  –الخاص بالمقدم  –لشریحة واحدة .............. ( عامل مع النص فى عرض المخطط التفصیل یتم الت -4
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عرض وطباعة  العرض التقدیمى



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [17]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الرابع  عشر     الدرس

             

وتغییر اعدادتھا  حسب طرق عرضھا المختلفة  اكتساب  الطالب القدرة على طباعة الشریحة -: الھدف

  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة
 124ص : طرق طباعة العرض التقدیمى  -
وتتم الطباعة حسب   OKأو أیقونة الطباعة على شریط الأدوات ثم  Fileمن القائمة : الطباعة العادیة بشكل سریع  -1

 -:طریقة العرض المستخدمة على الشاشة كالآتى 
لمخرجات من المطبوعاتشكل انوع العرض

تتم الطباعة فى اتجاه أفقى وكل شریحة تكون فى صفحة منفصلة عادى مع تنشیط الشریحة 
تتم الطباعة فى اتجاه عمودى عادى مع مخطط تفصیلى 

شرائح بصفحة  6الطباعة فى اتجاه عمودى وتظھر كل عرض فارز الشرائح 
عمودى ولكل صفحة شریحة مرفق بھا الملاحظات الخاصة بھا الطباعة فى اتجاه عرض صفحة الملحوظات 

                                                      -:   "   Printطباعة " دراسة المربع الحوارى : 125خیارات الطباعة  ص  -
 -:ویتكون من " طباعة " یظھر المربع الحوارى  Printثم  Fileمن القائمة 

مخصص -) فى حالة فارز الشرائح فقط ( التحدید  –الشریحة الحالیة  –الكل :   Print Rangeباعة نطاق الط -1
 –حیث عدة صفحات للشریحة الواحدة حسب الحركات بھا شرائح مع الحركة :   Print Whatمادة الطباعة  -2

عرض مفصل  –ت صفحة الملاحظا –نشرات بدون حركة صفحة واحدة للشریحة مھما تعددت الحركات بھا 
 Collateترتیب النسخ  -         -:   Number of copiesعدد النسخ  -3
ارسال ناتج الطباعة الى ملف بدلا من الطابعة :   Print to fileطباعة الى ملف  -4
أسود وأبیض  –تدرج الرمادى  –لون :   Color/grayscaleتدرج الرمادى / اللون  -5
الاحتواء المناسب للورقة لصفحة العرض :   Scale to fit paper تحجیم ملائمة الورقة -6
یتم طباعة الشرائح   OKثم الضغط على   :   Frame slidesوضع اطار حول الشرائح  -7
                          -: 128ص "   Page setupاعداد صفحة " تغییر اعدادات الشریحة دراسة للمربع الحوارى  -

: أجزاء  3نختار اعداد صفحة یظھر المربع الحوارى اعداد صفحة یشمل على  من قائمة ملف
ترقسم الشرائح بدءا من  -2تغییر حجم الشرائح من أجل  -1
)  مخطط تفصیلى / نشرات / ملحوظات  -الشرائح  ( یكون أفقى أو رأسى  Orientation  اتجاه   -3

التدریب العملى 
اعداد صفحة  –العرض التقدیمى المختلفة والتعرف على المربع الحوارى طباعة  یتدرب الطلاب على طرق طباعة

أسئلة
فقط ................. یستخدم فى حالة " تحدید " نطاق الطباعة  -1: أكمل 

. منالجزء مادة الطباعة ............. لطباعة صفحة واحدة للشریحة مھما تعددت الحركات بھا نختار  -2         
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طباعة  العرض التقدیمى



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [18]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الترم الثانى 
السابع  عشر     الدرس

             

 – المدرسي الكتاب -: الوسیلةاكتساب  الطالب القدرة على تطبیق القوالب الجاھزة والمخططات التلقائیة  -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز -: الوسیلة

 -:بطریقتین  -: 137ص  -: تطبیق قالب تصمیم على عرض تقدیمى) 1
 Fromاختر قالب تصمیم   Task Paneتظھر لوحة الوظائف الجانبیة   Newمن قائمة ملف نختر جدید  -أ

design Templates   نختار القالب المطلوب
  Slide designللوحة الجانبیة تظھر ا  Slide designتصمیم شریحة " اختر  Format أو من قائمة تنسیق -ب

تطبیق من قالب " یظھر المربع الحوارى "   Browsاستعراض " وعند الضغط على . منھا نختار القالب المطلوب 
 138ص "  Applyتطبیق " نختر المطلوب ثم نضغط على مفتاح  Apply Design Templateتصمیم 

 -:طیطات جاھزة لتوزیع النصوص والقوائم ھى تخ:  139ص  -: Slide Layoutتخطیط الشریحة ) 2
تظھر  Blankاختر عرض فارغ   Task Paneتظھر لوحة الوظائف الجانبیة   Newمن قائمة ملف نختر جدید  -

نختر منھا التخطیط المطلوب  Slide Layoutاللوحة الجانبیة 
الأدوات  على شریط New Slideأو من أیقونة شریحة جدیدة  Blankأو من علامة جدید  -
 140نختر التصمیم المطلوب  التدریب ص  New Slideاختر شریحة جدیدة  Formatأومن قائمة تنسیق  -
 141ص  -: Slide Masterتعدیل الشریحة الرئیسیة ) 3

الشریحة الرئیسیة تحتوى على جمیع معلومات التنسیق وأى تغییر فیھا یتم تحدیث كل  الشرائح الأخرى 
تظھر الشریحة الرئیسیة Slide Masterثم الشریحة الرئیسیة   Masterنختر رئیسى   Viewمن قائمة عرض 

 -:فورا وأھم عنصرین بھا 
یشمل جمیع تنسیقات العنوان :   Title Placeholderمربع العنوان  -
تنسیقات خاصة بجمیع النصوص والكائنات :  Object  Placeholderمنطقة الكائن  -
 143ص  -: New Slideجدیدة ادراج شریحة ) 4

عقب الشریحة الأخیرة یتم الادراج أو اضغط على الشریحة ثم اختر ادراج شریحة من شریط الأدوات لتظھر أسفلھا 
 143ص التدریب ص   New Slideاختر منھا شریحة جدیدة   Insertأو من القائمة ادراج 

التدریب العملى 
طریق تنفیذ  عنتعدیل الشریحة الرئیسیة , ادراج شریحة جدیدة ,  یط الشریحةتخط ,قالب تصمیم یتدرب الطلاب على 

التدریبات الموجودة بالكتاب المدرسى 
أسئلة

.................. لكى  Slide designتصمیم شریحة " اختر  Formatقائمة تنسیق من  -1
.................. ..ثم نختر   Insertمن القائمة ادراج  جدیدة نختر  لادراج شریحة -2
...................... وذلك لكى   Masterنختر رئیسى   Viewمن قائمة عرض  -3
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الفصلالحصةالتاریخ

تغییر مظھر العروض التقدیمیة 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [19]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الثامن  عشر     الدرس

             

 اكتساب  الطالب القدرة على تحدید ونسخ وقص الشرائح وتعدیل الشریحة الرئیسیة  -: الھدف

  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: ةالوسیل
                                                                       145ص -:اضافة شرائح من عرض تقدیمى مختلف ) 5

 Slideشرائح من ملفات "  نختار"  Insertادراج " نحدد الشریحة التى نرید ادراج الشرائح بعدھا ثم من قائمة 
from Files   " باحث عن الشرائح " یظھر المربع الحوارىSlide Finder   " من مفتاح استعراضBrowes 

نحدد مكان الملف المطلوب ادراج الشرائح منھ بالنقر علیھ ثم نفتحھ فتظھر شرائح العرض فى مربع الباحث نختار 
 Insert Allواذا أردنا ادراج كل الشرائح نختار "  Insertاج  ادر" الشرائح المطلوبة ونضغط على مفتاح 

                                  147ص  -)  :  Slide from outlineمخطط تفصیلى (  ادراج شرائح من مستند) 6
یظھر المربع الحوارى   Slide from outlineادراج من مخطط تفصیلى  نختار"  Insertادراج " من قائمة 

Insertادراج  " ونضغط على مفتاح   Wordدراج مخطط تفصیلى نختار منھ الملف المطلوب مثل ملفات ا
                          )   Normal viewأو   Slide Sorterفى العرض (  148ص  -:تحدید الشرائح ) 7

 Shiftنستمر فى الضغط على مفتاح الشرائح المتجاورة نضغط على الشریحة ثم  –الشریحة الواحدة كلیك شمال علیھا 
لتحدید الشرائح  –ثم نضغط على الشریحة الأخیرة  أو الضغط مع السحب بالماوس على الشرائح المتجاورة المطلوبة 

والضغط على الشرائح المطلوبة   Ctrlغیر المتجاورة كلیك شمال على الشریحة مع الضغط على مفتاح 
                                                                                                        149ص :  حذف الشرائح) 8

  Deleteنختر  Editمن لوحة المفاتیح أو من القائمة   Deleteتحدد الشرائح المطلوبة ثم تحذف عن طریق مفتاح 
                                                                              :                                                التراجع ) 9

من شریط الأدوات أو الضغط على Undoأو الضغط على مفتاح  Undoنختر  Editیكون من القائمة تحریر 
  Ctrl + Zمفتاحى 

 Wordبنفس الطریقة فى برنامج  150ص : قص ونسخ الشرائح ) 10
لى التدریب العم 

طریق تنفیذ التدریبات الموجودة بالكتاب المدرسى  عن النقاط السابقة یتدرب الطلاب على 
أسئلة

)بعد الشریحة المعروضة  –فى نھایة الشرائح  –فى بدایة سلسل الشرائح ........ ( یتم ادراج الشریحة الجدیدة دائما  -1
                                                      ........... ثم  Insertادراج  " لاضافة شریحة من عرض تقدیمى آخر  نختر  -2

) ادراج صورة  –ادراج من ملف  –ادراج من مخطط تفصیلى (                                                      
................                                         ضغط على مفتاحثم نى لتحدید عدة شرائح متجاورة كلیك شمال على الشریحة الأول -3

                                                             )Ctrl – Tab – Shift   ( ثم الضغط على الشریحة الأخیرة
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الفصلالحصةالتاریخ

تابع تغییر مظھر العروض التقدیمیة 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [20]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

التاسع  عشر     الدرس    

             

  Power Pointاكتساب  الطالب القدرة على اعادة ترتیب واخفاء الشرائح بكفاءة فى برنامج الـ  -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

 163ص  -:  Slides Sorter تغییر ترتیب الشرائح) 1 
أو من أیقونة فارز الشرائح  Slides Sorterنختر  Viewمة من قائ -: Slides Sorter فى طریقة العرض  -أ  

ثم الضغط كلیك شمال مع السحب یمین أوشمال الخط الذى یظھر ثم افلات الماوس  بشریط الأدوات
كما سبق  -: 164ص  -:  Outlineأو مخطط تفصیلى   Normalفى طریقة العرض العادى  -ب  
 165ص  -:  Hide Slides اخفاء الشرائح أثناء العرض) 2

یظھر    Hide Slide  اخفاء الشریحة " اختر   Slide Showیتم تحدید الشریحة المطلوب اخفائھا ثم من قائمة 
أو  -   Hide Slideأو كلیك یمین على الشریحة المطلوب اخفائھا واختر  –جانب الشریحة مباشرة علامة اخفاء 

. الأدوات وذلك فى العرض فارز الشرائح بشریط   Hide Slide  الاخفاءاضغط على أیقونة 
نفس خطوات اخفاء الشریحة  -:  Show a Hidden Slide لاظھار شریحة مخفیة) 3
 168ص   -:  Formatting تنسیق النص فى الشریحة) 4

 -:من  ثم تبدأ عملیة التنسیق وتكون) تحدید نص  –تحدید فقرة  –تحدید سطر  –تحدید كلمة ( كما فى برنامج الوورد 
یظھر المربع   Fontخط " واختیار    Formatأو من القائمة تنسیق   Formatting  شریط الأدوات التنسیق 

الحوارى خط الذى نختر منھ المطلوب على الخط المحدد ثم الحفظ 
من القائمة تنسیق نختر استبدال خط نختر نوع الخط المطلوب  -:  Replace Fonts استبدال الخط) 5
 Changeیظھر ھذا الوضع فى الحروف اللاتینیة أكثر نختر(  -:  Change Case تغییر حالة أحرف الخط)  6

Case  170خیارات انظر الكتاب ص  4تغییر حالة الأحرف یوجد بھ " یظھر مربع حوارى 
ریط بش  Font colorیتم تحدید النص ثم من أیقونة لون الخط  171ص :   Font color تغییر لون الخط) 7

نختر المطلوب   More Colorالأدوات نختر اللون المطلوب ویوجد فى نفس القائمة ألوان اضافیة 
مثل الجردل   Fill Colorلون التعبئة  من أیقونة 172ص )   Fill Colorلون التعبئة (  تغییر خلفیة النص) 8

التدریب العملى 
تدریبات الموجودة بالكتاب المدرسى طریق تنفیذ ال عن یتدرب الطلاب على النقاط السابقة 

أسئلة
لترتیب الشرائح ..................نختر " عرض   "Viewمن قائمة -1
لاخفاء أو اظھار الشریحة .................... اختر   Slide Showمن قائمة -2
.................... من ................ لتغییر حالة أحرف الخط الى أحرف كبیرة نختر -3
.................. والتى تشبھ ................ لتغییر خلفیة نص نضغط على -4
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الفصلالحصةالتاریخ

تنسیق النصوص ترتیب و



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [21]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

العشرون الدرس    

             

تغییر خلفیة الشرائح وألوانھا واضافة كائن ونظام الظل ونظام ثلاثى الأبعاد اكتساب  الطالب القدرة  -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

 173ص  -: تغییر خلفیة الشرائح) 9
تظھر نافذة تأثیرات التعبئة نختار منھا مانرید   Backgroundنختر خلفیة   Formatتنسیق " من القائمة 

174ص  -: color schemes تطبیق نظام الألوان) 10
 colorتصمیم شریحة نختر خلفیات جاھزة " بشریط الأدوات تظھر اللوحة الجانبیة  designتصمیم " من رمز  

schemes  نختر منھا الخلفیة المطلوبة وممكن أن نطبقھا على جمیع الشرائح أو على الشریحة الحالیة .
 175ص :   Edit Color Schemes تحریر نظام الألوان) 11

تظھر اللوحة الجانبیة تصمیم شریحة نختر خلفیات   Slide designیم شریحة اختر تصم  Formatمن قائمة تنسیق 
یظھر المربع الحوارى  Edit Color Schemesنختر من أسفلھا تحریر نظام الألوان  color schemesجاھزة 

ونحدد المطلوب Color Schemesنتعامل مع ألوان النظام  Customتحریر نظام الألوان ثم من الجزء مخصص 
 176ص :   Apply to Selected Slide تطبیق نظام الألوان على شریحة محددة) 12

  Slide designبالنقر على السھم الأیمن من الشریحة المحددة فى جزء المھام فى اللوحة الجانبیة تصمیم شریحة 
 177ص :   Word Art معرض النص الزخرف" اضافة كائن ) 13

  Word Art Galleryتظھر النافذة   Word Artنختر منھا   Pictureصورة نختر   Insertمن قائمة ادراج 
تحریر " بشریط الرسم أسفل ثم نختر الشكل الذى نریده ثم نضغط موافق تظھر النافذة   Word Artأو من أیقونة 

یمكن التحكم فى النص من   OKنتحكم فى شكل وحجم ونوع الخط  وعند الضغط   Edit Word Art Textنص 
خلال المربعات المحیطة بھ 

كلیك یمین علیھ ثم اختیار تنسیق  -:  Word Art تنسیق نص)  14
بشریط أدوات الرسم أسفل   Shadowمن أیقونة ظل  -:  Word Artلنص   Shadow اضافة ظل)  15
رسم أسفل من أیقونة نمط ثلاثى الأبعاد بشریط أدوات : للنص  D Style-3 اضافة تأثیر ثلاثى الأبعاد) 16

: التدریب العملى 
یتدرب الطلاب على التدریبات السابقة مع الاستعانة بتدریبات الكتاب المدرسى 

أسئلة
فتظھر لوحة الوظائف تصمیم شریحة ................. ثم نختر ............. لتغییر خلفیة شریحة نضغط على القائمة  -1

. وب نختر منھا نظام الألوان ونحدد منھا المطل
............. أسفل لوحة الوظائف یظھر مربع حوارى ............ لتحریر نظام الألوان فى شریحة نضغط على  -2

ثم نحدد المطلوب ................ نضغط فیھا على مفتاح 
...... ..........من شریط .............. لاضافة تأثیر ثلاثى الأبعاد على نص فى شریحة نضغط على مفتاح  -3
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ترتیب وتنسیق النصوص تابع 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [22]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الحادى و العشرون الدرس    

             

اكتساب  الطالب القدرة على انشاء جداول وأعمدة وتعداد نقطى ورقمى بكفاءة فى برنامج الباوربوینت   -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

: یتم ذلك بثلاث طرق  187ص : داخل شریحة   Insert Tableانشاء جدول ) 1
نختر ادراج جدول یظھر نافذة نحدد فیھا عدد الأعمدة والصفوف بالجدول   Insertمن القائمة ادراج 

ثم ننقر  نختر شریحة بھا جدول Slide Layoutأو من أیقونة جدول بشریط الأدوات القیاسى  أو من تخطیط شریحة 
على رمز الجدول لیظھر لنا مربع حوارى نختر منھ المطلوب 

كما سبق  Cut , Copy ,Past, deletیتم تحدید الجدول أولا ثم تستخدم الأوامر  -:نقل ونسخ وحذف الجداول ) 2
:  189ص   Format Tableتنسیق الجداول ) 3

 Formatأو من القائمة تنسیق   Border and Fillبئة حدود وتع"نحدد الجدول أولا ثم كلیك یمین علیھ ثم نختر 
: مفاتیح رئیسیة  3ویتكون من   Format Tableیظھر المربع الحوارى تنسیق الجداول   Tableنختر جدول 

الحد المطلوب  Widthو عرض  Colorولون  Styleیشمل على نمط  -: Bordersحدود : المفتاح الأول 
 -  Automaticآلیة : خیارات  4من السھم نجد  Fill Color من الجزء لون التعبئة :  Fillتعبئة : المفتاح الثانى 
نحدد المطلوب من ھذه    Backgroundخلفیة  –  Fill Effectتأثیرات التعبئة  – More Colorألوان اضافیة 

المربعات الحواریة 
بع حوارى تأثیرات التعبئة من الجزء لون یظھر مر  Fill Effectتأثیرات التعبئة " دراسة المربع الحوارى ) 4

صورة  -  Patternنقش  -  Textureمادة  -  Gradientتدرج ( مفاتیح ھى  4التعبئة والذى یحتوى بدوره على 
Picture  (                                                                                                                                            

                                 -: 194ص   Tables and Bordersجداول وحدود " التدریب على شریط الأدوات ) 5
ول اكلیك یمین فى مكان خال على شریط القوائم واختیار شریط أدوات جد: لاظھار شریط الأدوات جداول وحدود 

انظر الكتاب ..ومنھا نختر شریط أدوات جداول وحدود Toolbarsنختر أشرطة Viewوحدود أو من قائمة عرض 

: التدریب العملى 
یتدرب الطلاب على التدریبات السابقة مع الاستعانة بتدریبات الكتاب المدرسى 

أسئلة
............ نختر ................ من القائمة لانشاء جدول داخل شریحة  -1
............. علیھ واختیار .......... الجدول أولا ثم كلیك .......... ول یتم لتنسیق حدود جد -2
................ فى المربع الحوارى ............. بالضغط على مفتاح  فى الشریحة یتم التحكم فى لون تعبئة الجدول -3
فیظھر ............ من المربع الحوارى ... ..........یتم ذلك باختیار فى جدول لعمل مادة رخامیة كخلفیة لجدول  -4

المربع الحوارى تأثیرات التعبئة نختر منھ المظلوب 
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الفصلالحصةالتاریخ

تنسیق الجداول والتعداد 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [23]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الثانى  و العشرون الدرس    

             

مج الباوربوینت  اكتساب  الطالب القدرة على انشاء جداول وأعمدة وتعداد نقطى ورقمى بكفاءة فى برنا -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

 -:یتم ذلك بثلاث طرق  196ص : فى شریحة   Chart ادراج تخطیط بیانى) 6
من أیقونة تخطیط بیانى من شریط الأدوات القیاسى  -
  Chartبیانى  نختر شریحة بھا تخطیط  Slide Layoutمن تخطیط شریحة  -
ممكن تغییر  Datasheetورقة بیانات : یظھر فى الحال    Chartاختر تخطیط بیانى   Insertمن القائمة ادراج  -

یمكن تغییر تنسیقة بالنقر علیھ مرتین یظھر مربع حوارى   Chartتخطیط بیانى  -البیانات التى فیھا حسب المطلوب 
یمكن أیضا التحكم فى تنسیقھا  Chart Menusئم تخطیط قوا -  Format Chart Areaتنسیق تخطیط 

كما ھو متبع مع الكائنات الرسومیة الأخرى :  نقل التخطیطات ونسخھا وحذفھا) 7
: انقر مرتین على التخطیط الموجود بالشریحة لتحدیده ثم :  198ص :   Chart Type تغییر نوع التخطیط) 8

بشریط القوائم   Chartمن القائمة تخطیط  –أو  -  Chart Typeخطیط كلیك یمین على التخطیط واختر نوع الت
نختار منھ تخطیط  Chart Typeنوع التخطیط   " یظھر المربع الحوارى  Chart Typeاختر نوع التخطیط 

" ویمكن معاینة نوع التخطیط من المفتاح الموجود أسفل   Customizeأو تخطیط مخصص   Standerdقیاسى 
ثم موافق   Press and Hold to view Sampleار لمشاھدة عینة اضغط باستمر

: التدریب العملى 
 200،   197یتدرب الطلاب على التدریبات السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى ص 

أسئلة
..... یقونة تخطیط الموجودة فى أو من أ.............. نختر ............... لادراج مخطط بیانى فى شریحة من القائمة  -1
ونجرى التنسیقات المطلوبھ .............. نختر ........... لتنسیق التخطیط الموجود بالشریحة نحدده أولا ثم من قائمة  -2
.................على التخطیط بعد تحدیده ثم نختر ........... لتغییر نوع التخطیط فى الشریحة نضغط  كلیك  -3
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الفصلالحصةالتاریخ

تابع تنسیق الجداول والتعداد 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [24]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الثالث  و العشرون الدرس    

             

اكتساب  الطالب القدرة على انشاء جداول وأعمدة وتعداد نقطى ورقمى بكفاءة فى برنامج الباوربوینت   -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

– Title and 2عمود  2+ نص (  كتابة النص فى الشریحة فى صورة أعمدة)  9 colmun   ( 199ص  :
تظھر لوحة الوظائف الجانبیة تخطیط شریحة   Slide Layoutاختر تخطیط شریحة   Formatمن القائمة تنسیق 

Slide Layout   عمود  2+ نص ( نختر منھا الشریحةTitle and 2 – colmun  (
من أیقونة مربع نص بشریط الرسم السفلى   Text Boxممكن عمل الأعمدة باستخدام مربع نص : حوظة مل

 202ص  -:  Bullets  and Numberingالتعداد النقطى والرقمى ) 10
من التعداد النقطى یظھر تلقائیا فى التخطیط التلقائى یكون عبارة عن قائمة نقطیة بسیطة ولعمل تعداد نقطى أو عددى 

حیث یتم تحدید الأسطر داخل الشریحة ثم  Bullets  and Numberingتعداد نقطى ورقمى " الحوارى المربع 
یظھر المربع الحوارى Bullets  and Numberingنختر التعداد  النقطى والرقمى  Formatمن القائمة تنسیق 

لثانى یشمل نماذج لشكل الأعداد تعداد رقمى وعددى ویتكون من مفتاحین الأول نقطى ویشمل رموز وصور وا
المطلوب تنسیق التعداد الرقمى مثلھا 

: التدریب العملى 
 204یتدرب الطلاب على التدریبات السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى ص 

أسئلة
.............. ..نختر ........... عمود وذلك من لوحة الوظائف  2لكتابة النص فى الشریحة على شكل نص و-1
ثم ............... نحدد الرمز النقطى ثم نختر قائمة  فى شریحة عرض تقدیمى  لتغییر حرف نقطى-2

................... نحدد الحرف النقطى المطلوب ثم نضغط ................. وفى علامة التبویب ..................... 
نحدد الرمز النقطى ثم نختر قائمة عرض تقدیمى   فى شریحة لتغییر حرف نقطى الى تعداد عددى-3

المطلوب .................... نحدد الحرف ................. وفى علامة التبویب ..................... ثم ............... 
................... ثم نضغط 
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الفصلالحصةالتاریخ

تابع تنسیق الجداول والتعداد 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [25]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الرابع  و العشرون الدرس    

             

اكتساب  الطالب القدرة على ادراج صور أو كائنات وتنسیقھا داخل العرض التقدیمى فى برنامج الباوربوینت   -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

 -:تتم بعدة طرق  215ص :  Clip Artادراج صورة من قصاصة فنیة ) 1
تظھر لوحة وظائف  Clip Artاختر منھا من قصاصة فنیة   Pictureاختر صورة   insertادراج " من القائمة  -

نبحث فیھا عن الصورة المطلوبة فى خانة البحث ثم نضغط علیھا فیتم ادراجھا  Clip Artجانبیة قصاصة فنیة 
 Title , Clip Artان ونص وقصاصة فنیة عنو( اختر شریحة تحتوى على   Slide Layoutمن تخطیط شریحة  -

and Text   ( نضغط على أیقونةClip Art  ونبحث عن الصورة المطلوبة ثم ننقر فوقھا ثم موافقOk  تظھر
. الصورة على الشریحة والتى یمكن التحكم فى أبعادھا 

من شریط أدوات الرسم أسفل  Clip Artالنقر فوق أیقونة قصاصة فنیة  -
تتم بطریقتین  -:  Insert Picture From File رة من ملفادراج صو) 2
ملف یظھر نافذه حدد منھا مكان الصورة ثم  اختر منھا من  Pictureاختر صورة   insertادراج " من القائمة  -

اضغط على مفتاح ادراج 
من أیقونة ادراج صورة الموجودة أسفل على شریط الرسم واتبع نفس الخطوات  -
من النقاط المحددة على زوایا الصورة یتم الضغط مع السحب للزوایا  -: تصغیر حجم الصورةتكبیر و) 3
 -:لاظھار شریط أدوات صورة من  219ص  -:  Picture Toolbar التعامل مع شریط أدوات صورة) 4
 Show Picture Toolbarاظھار شریط أدوات صورة " كلیك یمین على الصورة واختیار  -
ولابد من تحدید الصورة أولا ومن   Pictureومنھا نختر  Toolbarsاختر أشرطة   Viewمة عرض من القائ -

اقتصاص  – Brightnessالسطوع  -  Contrastالتباین  -  Colorخلال ھذا الشریط التحكم فى ألوان الصورة 
 121انظر الكتاب ص   Cropالصورة 

: التدریب العملى 
  222ص السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى یتدرب الطلاب على التدریبات 

أسئلة
............... ثم .......... نختر .............. فى شریحة من القائمة   Clip Artلادراج صورة من قصاصة فنیة  -1
............ ...........فى شریحةممكن من تخطیط شریحة نختر   Clip Artلادراج صورة من قصاصة فنیة  -2
أسفل .............. الموجودة فى شریط أدوات ............ فى شریحة نختار أیقونة  لادراج صورة من ملف -3
........................ على الصورة ثم اختیار ............ یتم اظھار شریط أدوات صورة من كلیك  -4
الموجودة على شریط أدوات صورة ..................... ة لعمل اقتصاص لبعض أجزاء الصورة نضغط أیقون -5
.............. الموجودة على شریط ......................... لتحویل الصورة الى اللون الرمادى نضغط على أیقونة  -6
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الفصلالحصةالتاریخ

ادراج الصور والكائنات 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [26]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الخامس  و العشرون الدرس    

             

ساب  الطالب القدرة على ادراج صور أو كائنات وتنسیقھا داخل العرض التقدیمى فى برنامج الباوربوینت  اكت -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

223ص  -:  Format Picture تنسیق الصورة) 5
 -:لاظھار المربع الحوارى تنسیق صورة بطریقتین  
النقر المزدوج على الصورة  -
  Format Pictureیظھر المربع الحوارى تنسیق صورة   Pictureنختر صورة  Formatمن القائمة تنسیق  -

 Sizeحجم  -  Color and lineألوان وخطوط ( الذى یتكون من عدة مفاتیح للتحكم فى تنسیق الصورة تشمل 
 Webویب  -  Text Boxمربع نص  -  Pictureرة صو -  Positionموضع  –للتحكم فى حجم الصورة 

: 224ص  -:  Drawing Toolbar شریط أدوات الرسم) 6
كلیك یمین فى مكان خال على شریط القوائم ونختر رسم  - -:یكون أسفل النافذة واذا لم یتواجد یمكن اظھاره بطریقتین  

Draw    -  من القائمة عرضView   نختر أشرطةToolbars نختار رسم یظھر شریط أدوات الرسم  ومنھا
ویحتوى على أشكال مختلفة ممكن الرسم منھا فى الشریحة حیث یتم الضغط على العنصر ثم الذھاب الى الشریحة 

 D-3بعد ثلاثى : لیتغیر شكل المؤشر ونرسم العنصر وممكن التحكم فیھ ویشمل شریط أدوات الرسم من الیمین على 
Style –  ظلShadow – أسھم Arrow –  خط متقطعDash  -  نمط خطLine  -  لون الخطFont Color – 

ادراج مخطط بیانى  – Clip Artادراج  –ادراج صورة  – Fillلون التعبئة  -  Line Colorلون خط الرسم 
Diagram  -  شكل بیضاوى  –مربع نصOval  -  شكل مستطیلRectangle –  أشكال تلقائیة  –خط  –سھم

Auto shapes  رسم ویحتوى على قائمة فرعیة أخرى  –یشمل على أشكال كثیرة
Auto تنسیق الشكل التلقائى) 7 shapes  یشمل عدة أشیاء ھى  -: 228ص
الضغط على أیقونة مربع نص لاضافة نص كتابى داخل الشكل التلقائى أو : الكتابة داخل الشكل التلقائى عن طریق  -

 Add Textتحریر نص  "كلیك یمین داخل الشكل ثم اختیار 
.تعبئة الشكل التلقائى بألوان مختلفة كل ذلك من شریط أدوات رسم  –تغییر نمط خط الرسم  -

: التدریب العملى 
  فى ھذا الدرس یتدرب الطلاب على التدریبات السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى 

أسئلة
.............. من المربع الحوارى ............... ادراج اذا أردنا الكتابة فوق الصورة یتم  -1
الموجود أسفل ................ فى شریط أدوات ............... لرسم سھم على شریحة نضغط على  -2
أسفل ......... الموجودة فى شریط أدوات .................... یتم الحصول على الأشكال التلقائیة بالضغط على  -3
..................... أذا أردنا الكتابة داخل الشكل التلقائى فى شریحة ممكن الضغط یمین بالماوس واختیار  -4
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الفصلالحصةالتاریخ

تابع ادراج الصور والكائنات 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [27]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

السادس  و العشرون الدرس    

             

رض التقدیمى فى برنامج الباوربوینت  اكتساب  الطالب القدرة على ادراج صور أو كائنات وتنسیقھا داخل الع -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

:دراسة المربع الحوارى تأثیرات التعبئة  230ص  -:  Fill Effects تأثیرات التعبئة) 8
یط الرسم ثم نختر من القائمة تأثیرات التعبئة لون التعبئة فى شر" عند ادراج الشكل التلقائى وتحدیده نضغط على مفتاح 

نقش  -  Textureمادة  -Gradientتدرج : مفاتیح ھى  4یظھر المربع الحوارى تأثیرات التعبئة الذى یحتوى على 
Pattern –  صورةPicture   نحدد منھ المطلوب ونضغط موافقOK  

بشریط أدوات الرسم نختر اللون   Line Colorمن الأداة لون خط الرسم :   Line Color لون خط الرسم)  9
. المطلوب أو نختر منھا ألوان اضافیة للرسم ونحدد منھا اللون المطلوب 

 232ص :   Shadow Style اعدادات ظل الشكل التلقائى) 10
یمكن ونختر منھ شكل الظل المطلوب كما   Shadow Styleبعد تحدید الشكل التلقائى نضغط على مفتاح نمط الظل 

اختیار ألوان اضافیة للظل من نفس القائمة 
-3 اعدادات ثلاثى الأبعاد) 11 D Settings   : 3من أیقونة- D Settings  بشریط أدوات رسم وكما فى اعدادات

الظل وممكن اختیار تأثیرات اضافیة من القائمة المنسدلة 
 -:یكون للصور والكائنات ویتم ذلك بطریقتین  -: Flip & Rotate)  التدویر( اعدادات الاستدارة والانعكاس ) 12

  Rotate or Flipاستدارة أو انعكاس " ار منھا بشریط أدوات رسم تظھر قائمة نخت Drawمن مفتاح رسم  -
عند النقر على الشكل وتحدیده یظھر دائرة أعلى لونھا أخضر عند الضغط علیھا مع عدم افلات الماوس یمكن تدویر  -

تجاه الذى نریده الشكل للا
التجمیع یكون لعدة أشكال تلقائیة یراد اتحادھا فى شكل واحد  -:  Group & Ungroup التجمیع وفك التجمیع) 13

 -:وعدم التجمیع یكون فك للشكل المجمع السابق أو فك لخلایا جدول مثلا  –مثل عدة دوائر ومربع 
والضغط على الأشكال الأخرى واختیار الأمر تجمیع  Shiftح یتم بالضغط على الشكل ثم الضغط على مفتا: التجمیع 

. من رسم بشریط أدوات رسم 
. یتم تحدید الشكل المجمع أو الجدول ثم من رسم نختار فك التجمیع أو كلیك یمین على الشكل بعد تحدیده: فك التجمیع 

رسم بشریط أدوات رسم واختیار ا من وذلك لعدة أشكال تلقائیة فوق بعضھا یمكن ترتیبھ -:  Order الترتیب) 14
 . یظھر منھا قائمة فرعیة نحدد منھا الترتیب المطلوب للشكل بعد تحدیده  Orderترتیب 

: التدریب العملى 
فى ھذا الدرس   یتدرب الطلاب على التدریبات السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى 

أسئلة
................ واختیار .............. بشریط أدوات ........... لتلقائى بعد تحدیده من یتم التدویرالحر  للشكل ا -1
.................. ثم اختیار .......... بشریط ............ یتم فك التجمیع لعدة أشكال تلقائیة بعد تحدیدھا من  -2
............. ومنھا نختار ترتیب ثم ......... رسم نختار ومن شریط .......... لجعل شكل دائرة مثلا فوق مربع نحدد  -3
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الفصلالحصةالتاریخ

تابع ادراج الصور والكائنات 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [28]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

السابع  و العشرون الدرس    

             

  عرض الشرائح على الشاشة وعمل تأثیرات لھا اكتساب  الطالب القدرة على  -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

 -:یتم بعدة طرق  243ص ) عرض ملئ الشاشة (   Slide Show عرض الشرائح) 1
  View Showنختر اجراء العرض  Slide Showمن القائمة عرض الشرائح  -
الموجودة أسفل وھى تعرض بدایة من اللوحة المحددة  Slide Showمن أیقونة عرض الشرائح  -
من لوحة المفاتیح  F5مفتاح  الضغط على -
Nextمن لوحة المفاتیح أو كلیك یمین واختر   Page Downمن السھم السفلى أو مفتاح : لعرض الشریحة التالیة  -
Up      "     "    "   "      "      "     "       "Previous"   "       العلوى : "    "     لعرض الشریحة السابقة  -
  End Showبلوحة المفاتیح أو كلیك یمین على الشاشة واختیار انھاء العرض  Escمن مفتاح : لعرض لانھاء ا -
 -:  Go to Slide البحث عن شریحة أثناء العرض بالأمر الانتقال الى شریحة) 2

العرض یعرض لك عناوین جمیع شرائح    Go to Slideكلیك یمین على العرض واختیار الأمر الانتقال الى شریحة 
نختار منھا الشریحة المطلوبة 

عند عمل كلیك یمین على شاشة العرض تطھر قائمة مختصرة بھا  -:  Shortcut Menu القائمة المختصرة) 3
خیارات  –ملاحظات المعلق  –مفكرة الاجتماع  –الانتقال الى  –السابق  –التالى ( الكثیر من الأوامر السابقة مثل 

) انھاء العرض  –ت تعلیما –شاشة  –المؤشر 
فى القائمة  xpیكون متاح فى أوفیس : تستخدم لتدوین الملحوظات :   Meeting Minder مفكرة الاجتماع) 4

. المختصرة حیث یظھر مربع مفكرة الاجتماع یتم فیھ كتابة الملاحظات لتأخذ شكل شریحة جدیدة فى نھایة العرض 
 -: 248ص  -:  Set Up Show اعداد العرض" دراسة المربع الحوارى ( اعداد العرض ) 5

لیظھر المربع الحوارى اعداد  Set Up Showنختر اعداد العرض   Slide Showمن قائمة عرض الشرائح 
  Okیمكن منھ تعیین وقت الانتقال بین الشرائح أو تعیین وقت مستقل لكل شریحة ثم نضغط العرض 

: التدریب العملى 
فى ھذا الدرس   بات السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى یتدرب الطلاب على التدری

أسئلة
الموجودة أسفل ................. یتم عرض شرائح العرض التقدیمى النھائى بالضغط على أیقونة  -1
من لوحة المفاتیح ................ یتم عرض الشریحة السابقة للشریحة بالضغط على مفتاح  -2
........... ثم ................ ونختر ......... لبحث عن شریحة معینة أثناء العرض التقدیمى نضغط بزر الماوس ل -3
من القائمة المختصرة................... لانھاء العرض التقدیمى على الشاشة نضغط كلیك یمین على الشاشة ونختار  -4
الذى ............. لیظھر المربع الحوارى ................ رض الشرائح لاعداد زمن عرض الشرائح نختر من قائمة ع -5

. یمكن منھ تعیین وقت الانتقال بین الشرائح 
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العروض التقدیمیة على الشاشة 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [29]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

الثامن  و العشرون الدرس    

             

یرات لھا   اكتساب  الطالب القدرة على عرض الشرائح على الشاشة وعمل تأث -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

.. بعد تحدید مجموعة من الشرائح  249ص  -:  Slides Transition المراحل الانتقالیة للشرائح) 6
تظھر لوحة  Slides Transitionنختر المراحل الانتقالیة للشرائح   Slide Showمن قائمة عرض الشرائح 

نحدد منھا نوع   Apply to selected slidesتطبیق على الشرائح المختارة  -: المھام الجانبیة والتى تحتوى على 
  Speedوتشمل على اختیارات فى السرعة   Modify Transitionتعدیل المراحل الانتقالیة  –الحركة المطلوبة 

  On mouse clickیحتوى على النقر بالماوس  Advanced Slideالجزء تقدم الشریحة  -  Soundوالصوت 
المفتاح تطبیق على الشریحة  –لنحدد فیھ زمن الانتقال بین الشرائح   Automatically afterوالانتقال تلقائیا بعد 

  Playمفتاح قراءة  -  Apply to All Slidesالمفتاح تطبیق على كافة الشرائح  -  Apply to Masterالرئیسیة 
 Auto Previewمربع معاینة تلقائیة  –تاح عرض الشرائح ومف
ممكن تطبیقھا على كافة الشرائح بتطبیقھا على الشریحة  251ص  -:  Animation Schemes أنظمة الحركة) 7

 Animationنختر أنظمة الحركة  Slide Showالرئیسیة ، یتم تحدید الشریحة أو عدة شرائح ثم من القائمة 
Schemes وحة الوظائف الجانبیة تصمیم الشرائح تظھر لSlide Design   ومن الجزء أنظمة الحركة نحدد الحركة

مفتاح قراءة وعرض  –مفتاح تطبیق على كافة الشرائح , المطلوبة ویوجد أسفل مفتاح تطبیق على الشریحة الرئیسیة 
أجزاء الشریحة الواحدة   مھمتھ اجراء الحركة داخل 255ص  -:  Custom Animation الحركة المخصصة) 8

حیث بعد تحدید جزء فى الشریحة لعمل حركة مخصصة لھ ثم من قائمة عرض الشرائح نختر حركة مخصصة تظھر 
ازالة  -  Changeتغییر  -:تحتوى على   Custom Animationلوحة المھام الجانبیة حركة مخصصة 

Remove –  تضاؤل / تعدیلmodify/Blinds  ) تشمل البدایةStart –  الاتجاهDirection –  السرعة
Speed    (–  شریحة بھا التأثیرات المطلوب اجرائھا على الفقرة فى الشریحة حیث عند الضغط على الفقرة یظھر

یظھر منھا المربع   Effect Optionسھم جانبى بالضغط علیھ تنسدل قائمة جانبیة نحدد منھا خیارات التأثیر 
منھ ما نرید  نحدد Blindsتضاؤل الحوارى 

: التدریب العملى 
فى ھذا الدرس   یتدرب الطلاب على التدریبات السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى 

أسئلة
 ..................لعمل مراحل انتقالیة لكل الشرائح فى العرض التقدیمى نضغط على القائمة عرض الشرائح ونختار  -1

......................... انبیة نختار منھا ظھر لوحة المھام الج
أولا ثم من لوحة المھام الجانبیة حركة ......... لتغییر حركة مخصصة مثل دخول طائر  لفقرة داخل شریحة نحدد  -2

.................  ثم ................. ونختار ................... مخصصة  نضغط مفتاح 
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ة على الشاشة العروض التقدیمیتابع 



        الزراعي انويالث الثانى  للصف الآلي الحاسب   -   الزراعیة الثانویة العریش مدرسة                      [30]

 رشاد مصطفى/  مبعوث مھندس تحیات مع

سع و العشرونالتا الدرس    

             

اكتساب  الطالب القدرة على عرض الشرائح على الشاشة وعمل تأثیرات لھا    -: الھدف
  Power Pointبرنامج الـ   – الكومبیوتر جھاز – المدرسي الكتاب -: الوسیلة

ھو تحدید كیفیة الانتقال من شریحة لأخرى  بعد  -:  Slides Transition المراحل الانتقالیة للشرائحتأثیر ) 9
.. تحدید مجموعة من الشرائح 

تظھر لوحة  Slides Transitionنختر المراحل الانتقالیة للشرائح   Slide Showمن قائمة عرض الشرائح 
اللوحةس المھام الجانبیة كما سبق ویتم التدریب على ذلك ویمكن تعدیل المراحل الانتقالیة من نف

 260ص  -:تضمین جداول وصور وتخطیطات فى الحركة ) 10
ممكن اضافة تأثیر لجدول أو صورة أو مخطط فى الشریحة من قائمة عرض الشرائح ثم اختیار حركة مخصصة یظھر 

جزء المھام نختر اضافة تأثیر من القائمة المنبثقة نحدد دخول ونختار منھا ما نشاء  
 -:ویحدد بطریقتین  261اھمالھ یؤدى لاھدار المجھود الشاق  ص  -:  Spelling التدقیق الاملائى) 11

عند ظھور خط أحمر متموج تحت الكلمة نضغط علیھا كلیك یمین فتظھر قائمة نختار منھا الكلمة الصحیحة  -
  Spellingنختر تدقیق املائى  Toolsمن قائمة أدوات  -
وجودة على شریط الأدوات القیاسى الضغط على أیقونة تدقیق املائى الم -
یظھر مربع حوارى   Optionنختر خیارات  Toolsمن قائمة أدوات  -:التحكم فى اعدادات التدقیق الاملائى ) 12

   Okنختر منھ المطلوب ثم نضغط   Spelling and Styleخیارات نضغط المفتاح تدقیق املائى ونمط  
: التدریب العملى 

فى ھذا الدرس   التدریبات السابقة مع الاستعانة بحل تدریبات الكتاب المدرسى یتدرب الطلاب على 
أسئلة

 ..................لعمل مراحل انتقالیة لكل الشرائح فى العرض التقدیمى نضغط على القائمة عرض الشرائح ونختار  -1
......................... ظھر لوحة المھام الجانبیة نختار منھا 

أولا ثم من لوحة المھام الجانبیة حركة ......... غییر حركة مخصصة تضاؤل للداخل لفقرة داخل شریحة نحدد لت -2
.................  ثم ................. ونختار ................... مخصصة  نضغط مفتاح 
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انتھى بحمد االله منھج الحاسب الآلي
الثانوي الزراعي الثانى للصف 

مصطفى محمد رشاد وھبھ/ تحیات مھندس مبعوث إلى بریطانیا  مع
حاسب آلى + معلم أول أ كیمیاء زراعیة 

مدرسة العریش الثانویة الزراعیة 

الفصلالحصةالتاریخ

العروض التقدیمیة على الشاشة تابع 


