
دس  عدإد مهن  ي  / إ 
وف  رى المن  ي  عماد خ 

عضو المتابعة الميدانية بمكتب محافظ كفر الشيخ

حاصل علي ماجستير علوم زراعية 





ريقة كميات وقيم المخزون من الانواع والاصناف بطيتم مراجعة بمقتضاهاهو العملية التي : الجرد 

يعهالطبمنظمة بين فتره واخري او بصورة مفاجئة من واقع الدفاتر ومقارنتها لما هو موجود علي 

انواع الجرد

(عن طريق التفتيش ) جرد مفاجئ  ( المستمر ) جرد دوري  (  الشامل ) جرد سنوي 



(ضوابط الجرد المفاجئ ) التفتيش علي المخازن  

التفتيش

تندب وزارة المالية : 421مادة 
في مواعيد غير معينة وبغير 
اعلان سابق بعض مفتشيها 

للتفتيش علي مخازن الحكومة 
والحسابات الخاصة بها 

وهذا بخلاف التفتيش الذي يقوم 
به مفتشي ديوان المحاسبة وكذا 

المفتشون المحليون في الوزارات 
والمصالح التي يوجد بها مفتشون 

للمخازن

اهم واجبات المفتش 
من اهم واجبات المفتش التحقق : 422مادة 

من ان جميع احكام لائحة المخازن منفذه بدقة 
، وان جميع اعمال المخازن تسير علي 

مقتضاها
مقارنة وجرد  كما انه يجب علي المفتش 

الموجود فعلا من بعض الاصناف والموجودات 
الشطب ينتخبها ، علي الباقي حسب دفاتر 

ودفاتر العهده ، ويحرر عنها  ) استمارتين 
محضر جرد " مخازن حكومية 6نموذج 

" مخازن حكومية 7نموذج & " الاصناف 
من صورتين "( كشف الزيادة والعجز 

يتحقق من ان الدفاتر كما عليه ان 
وان ممسوكة حسب احكام هذه اللائحة 

اعمال المخازن وارد فيها لغاية يوم 
التفتيش ،

ادارة المخازن تراقب اعمال امناء وان 
،المخازن مراقبة فعلية 

وانه ليست هناك اصناف مكدسة لا 
اصناف ) لزوم لها او تزيد عن الحاجة 

وان كشوف الاصناف ( راكده 

.المستهلكة تراجع بدقة اولا بأول 



اهم واجبات المفتش 





لجان الجرد:  390مادة 

هلكة  والمست& الاصناف المستديمة ) لجنة او لجانا لجرد مشتملات المخازن يشكل رئيس المصلحة 

ازن مدير المخويكون الجرد تحت اشراف من غير امناء المخازن في  المخازن الرئيسية (  والكهنة & 

ينويهاو من 

مواعيد الجرد :  391مادة 

(   نة والكه& والمستهلكة  & الاصناف المستديمة ) كمبدأ عام يجب ان تجرد جميع مشتملات المخازن 

حة بالمخازن صنفا صنف مره كل سنه اما دفعة واحدة او علي دفعات بما يتفق وحالة مخازن المصل

يراعي الاتي علي ان 

أي صنف من الأصناف مهما كان موزع علي عده أقسام  من اقسام المخازن لا يجزأ جرد ان 

ان يتم جرد الاصناف قبل نهاية السنه المالية 



طريق الجرد : 394مادة 

جنة حسب الوحدة بالدفاتر وتثبت اللبعددهااو بمقاسها او بوزنهاصنفاالاصناف صنفا يجرد

(مخازن حكومية 6استمارة نموذج ) تجدها فعلا بمحضر الجرد المقادير التي 

اده او من زيالذي بدفاتر العهدة والشطب والموجود من واقع الجرد الفرق بين خانتي المقدار وتبين 

كلا في الخانة المخصصة له عجز

امام كل صنف تم جردة مع ايضاح تاريخ حصول الجرد رئيس اللجنة بدفاتر العهدة ويوقع 

"بان الجرد كان حقيقيا " اقرار لجنة الجرد : 395مادة 

ليا بأنها جردت الاصناف المبينة بخانة الموجود جردا فع" تعطي لجنة الجرد إقرارا علي المحضر 

وكل جرد يظهر انه كان صوريا يحاكم عليه أعضاء اللجنة المسئولين تأديبيا  



كشف الزيادة والعجز :  398مادة 

من الذي يحرر من صورتين ( مخازن حكومة 7نموذج ) اللجنة كشف الزيادة والعجز تستخرج

واقع محضر الجرد 

بشأن الزيادة او العجز في كل صنف ايضاحات امين المخزن وتبين فيه 

ر وبعد ان تدون ادارة المخازن الاثمان للأصناف التي تظهر زيادة في الجرد حسب الوارد بالدفات

%  10والاصناف التي تظهر عجزا في الجرد حسب الدفاتر او سعر السوق ايهما اكبر مضافا اليها 

مصاريف ادارية 

ملاحظاته عليها ويبدي مدير المخازن 

ة طبقا لاعتمادها او تقرير ما يراه قبل ارسالها الي لوزارة الخزانوترفع الكشوف لرئيس المصلحة 

من اللائحة 402للحدود والاوضاع المقررة بالمادة 



عجز مقابل زيادة : 399مادة 

لزيادة مقابل امن مقداره بدون تخفيض شيء كل نوع علي حده يبين مقدار العجز بأكمله يجب ان 

التي قد تظهر في اصناف اخري مشابهه

و في قيد الوارد اثبت وقوع خطأ الا اذا مقدار الزيادة لتخفيض مقدار العجز علي ولا يعول 

المنصرف من تلك الاصناف بالدفاتر وذلك بموجب شهاده ادارية  تحررها لجنة الجرد

ظهر جعل الزيادات التي تكون قد ظهرت في جرد سابق لتغطية عجوزات تولا يمكن 

في جرد لاحق 

الا اذا اثبت امين المخزن للمصلحة بموجب مستندات قاطعة ان اضافة الزيادات 

حصلت بدون وجه حق 



"العجوزات الناتجة عن تجزئة الصرفيات " 400مادة 

يجب ايضاح الكميات تجزئة الصرفيات في حالة العجوزات الناتجة عن 

وذج امام كل صنف بنمخلال المدة بين اخر جرد  والجرد الحالي المصروفة في 

ة للكميوالنسبة المئوية للعجز عدد الصرفيات مخازن حكومة مع بيان 7

المذكورهالمدهالمصروفة خلال 



"     تحصيل ثمن العجوزات الناتجة عن السهو والخطأ " 401مادة 

2نموذج ) ظهرت ناقصة لعدم تحرير اذون صرف التي يذكر امامها انها المستهلكةالاصناف 

ليا تعتبر عجزا فعبسبب السهو او ضغط العمل او غيرها عنها عند صرفها ( مخازن حكومية 

بثمنها الاصلي او بسعر السوق ايهما اكثر من المسئول وتحصل قيمتها 

مخازن 1نموذج ) مستندات التسليم وورد عنها المستديمةاما اذا كانت الاصناف 

حة من الجهات التي ارسلت اليها فعلي لجنة الجرد ان تبدي رايها حيال ص( حكومة 

يجب هذه المستندات او الشهادات الادارية التي تكون الاضافة قد تمت بمقتضاها و

مراجعة حساب الاصناف التي من هذا القبيل منذ اخر جرد سابق ويعرض راي 

علي مدير المخازن لتقرير ما يراه نحو تسوية حساب الاصناف اللجنه



سلطات اعتماد محاضر الجرد :  402مادة 

مدير المخازن : اولا 

من الزيادة علي خلاف انواعها الخاليةيعتمد محاضر الجرد 

ويرسل صورة منها الي وزارة المالية

رئيس المصلحة : ثانيا 

زياده او عجز في الحالات الاتيةيعتمد المحاضر التي بها 

اذا تقرر تحصيل قيمة العجز بالكامل من المسئول 

اذا كان العجز بسبب التبخر او الجفاف او تجزئة الصرفيات وفي حدود النسب التي تقررها الجهة الفنية 

اذا كان العجز مقابل الزيادة في الصنف والنوع بشرط حدوث خطأ في قيد الوارد والمصروف 

وفي هذه الحالة ترسل المحاضر الي وزارة المالية في خلال اربعة اسابيع من اعتمادها اذا لم تكن هناك الحاجة" 

"للاتصال بالجهات الفنية لتقرير نسب العجز بسبب الجفاف والتبخر 



سلطات اعتماد محاضر الجرد :  402مادة 

"المديرية المالية " المراقب المالي " وزارة المالية : ثالثا 

ات غير الحالات السابقة مرفقا بها استمارتعتمد محاضر الجرد في 

اسابيع علي الاكثر باربعةبعد انتهاء الجرد العجز والزيادة 

تصال او الاتحتاج الي تحريات او تحقيقات محاضر الجرد التي تعتمد

التاليةترسل الي وزارة المالية قبل نهاية السنة الماليةالفنيةبالجهه



تسوية الزيادات والعجز 403المادة 

:ما يلي تسويتهايتبع نحو زيادات او عجوزات التي بها محاضر الجرد

1المخزن بموجب نموذج الي عهدة تضاف الزيادات بمجرد انتهاء عملية الجرد 

وترفق صورة منها بمحاضر الجرد عند ارسالها لوزارة المالية مخازن حكومية

مخازن حكومية 2تخصم العجوزات توا بموجب نموذج 

ساب المبلغ خصما علي حقسم حسابات المصلحة لتسوية منه الي وترسل صورة 

لحساب تسوية مطلوبات الحكومة علي ان يدونبالاضافة" ديون مستحقة " 

د عند اقرار من رئيس حسابات المصلحة برقم وتاريخ التسوية علي محاضر الجر

عضها وتقرير الجانب الذي يتحمل قيمة العجوزات كلها او بارسالها لوزارة المالية 



ةحالات عملية من واقع تجارب شخصي

عن الجرد المفاجئ   

فكر



اشكركم 

للتواصل 

عماد المنوفي 

01005396606


