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الحاسب الآلي للصف الأول الثانوي الزراعي
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مديرية التربية والتعليم بشمال سيناء
إدارة التعليم الزراعى
توجيه الحاسب الآلى الزراعى
دفترتحضير
الحاسب الآلي
الصف الأول الثانوي الزراعي
عام دراسي
2000 / 2000
مهندس / مصطفى محمد رشاد وهبه
الأهداف العامة لتدريس مادة الحاسب الآلى لطلبة التعليم الزراعى
· الحصول على المعارف والحقائق العلمية فى مجال الحاسب الآلى وتقنية المعلومات المرتبطة بحياة الطالب واحتياجات مجتمعه .
· تدريب الطلاب وتنمية قدراتهم العلمية للاستفادة من الحاسب الآلى فى :- 
            - زيادة انتاجية الفرد 

      - استخدام الحاسب كوسيلة تعليمية 

      - استخدام تطبيقات الحاسب المختلفة بفاعلية ونجاح فى محيط الطالب الأسرى والاجتماعى 
·  اكساب الطالب القدرات العقلية الابداعية ومساعدته على التفكير المنطقى الاستقرائى والاستنباطى وتنمية قدراته فى حل المشكلات . 
· تهيئة الطالب لممارسة المهام الوظيفية المناسبة فى مجال الحاسب الآلى بالقطاع الزراعى .
· تقوية عامل الرغبة نحو الحاسب الآلى وتطبيقاته واكساب الميول الايجابية الهادفة نحو تقنية المعلومات .
· ادراك آثار الحاسب البالغة الأهمية فى الحضارة الانسانية المعاصرة من حيث :- 


- دور الحاسب فى الجوانب الانسانية العلمية .


- تيسير حياة الانسان وزيادة انتاجية الفرد . 


- ضرورة الحاسب وتقنيته للتقدم الانسانى . 
-   تدريب الطلاب على القيم والتصرفات السلوكية المرغوب فيها اجتماعيا وفرديا من خلال :- 


- تنمية حب الاستطلاع لدى الطالب .


- اكتساب عادة الاعتماد على النفس فى أداء الأعمال المطلوبة من الطالب 


-  تنمية القدرة على البحث والاستكشاف والاستقصاء . 
مدرس المادة

المدرس الأول

يعتمد من









مدير إدارة المدرسة
*الأهداف الخاصة لتدريس مادة الحاسب الآلي للصف الأول:-
1- إزالة الرهبة بين الطالب وجهازالحاسب .
2- إعداد الطالب للمستقبل عن طريق بث الوعي التكنولوجي وتسليحه بالمهارات الفنية
3- القدرةعلى  الإبداع وتنمية مواهب وقدرات الطالب على الابتكار وملاحقة التطورالهائل في المعلومات عن طريق الحاسبالآلي .
4- تنمية التفكيرالمستقل وزيادة قدرته على البحث الذاتي عن التطورات والمعلومات مع عدم الإخلال بتدريب الطلاب على العمل الجماعي . 
5- تخريج جيل عصري حديث يتمتع بالقدرة الفائقة العالية من المهارة في استعمال تكنولوجيا المعلومات بما يتناسب مع احتياجات سوق العمل .
مدرس المادة

المدرس الأول
                                            يعتمد من









مدير إدارة المدرسة
منهج مادة الحاسب الآلي الصف الأول الفصل الدراسي الأول  
	الشهر
	الأسبوع 
	الموضوع

	سبتمبر
	1
	الفصل الأول مفهوم نظام التشغيل ويندوز 7                                                      اصدارات ويندوز 7- تشغيل ويندوز – السحب والالقاء – تحريك نافذة

	
	2
	اختيار عنصر والتعامل معه – الضغط مرة والضغط مرتين – اظهار تفاصيل نظام التشغيل – تغير حجم النافذة ( تصغير وتكبير ) – اغلاق نافذة – زر البداية Start Button 

	أكتوبر
	3
	قائمة البداية  - تشغيل  برنامج باستخدام قائمة البداية 

	
	4
	ادخال بيانات فى ملف كتابة – حفظ البيانا ت- فتح ملف بالبرنامج – اغلاق نظام التشغيل 

	
	5
	سطح المكتب – أيقونات سطح المكتب – تحريك أيقونات سطح المكتب 

	
	6
	شريط المهام

	نوفمبر
	7
	مراجعة 

	
	8
	تعديل سطح المكتب – تعديل صورة خلفية سطح المكتب 

	
	9
	اعداد حماية الشاشة Screen Saver 


	
	10
	اعداد دقة وضوح الشاشة 

	
	11
	ضبط الوقت والتاريخ - ضبط لغة لوحة المفاتيح – ضبط الصوت – الأداة جادجت

	سبتمبر
	12
	التطبيقات: تشغيل أكثر من برنامج فى وقت واحد- معالج الكلمات 

	
	13
	حفظ المستند – شريط العنوان

	
	14
	شريط الحالة  - شريط التمرير

	
	15
	طباعة الشاشة- الدفتر – الآلة الحاسبة 

	يناير
	16
	مراجعة


مدرس المادة 


 المدرس الأول           


يعتمد مدير المدرسة
منهج مادة الحاسب الآلي الصف الأول الفصل الدراسي الثانى
	الشهر
	الأسبوع 
	الموضوع

	فبراير
	1
	Microsoft word 2007
الفصل الأول : أساسيات البرنامج ( جولة بواجهة البرنامج الجديدة .. الأوامر والميزات الاضافية )

	
	2
	شريط أدوات الوصول السريع - .. اضافة عناصر الى شريط الأدوات السريع – التعرف على لوحة المفاتيح : ادخال النص – طرق تحديد النص – ادراج النص 

	
	3
	الفصل الثانى : انشاء مستند جديد – فت مستند موجود – حفظ المستندات – استخدام برنامج وورد 2007 لفتح مستنات تم انشائها فى مستندات سابقة

	مارس
	4
	تحويل المستند الى مستند وورد 2007 – العمل مع مستندات متعددة – طرق عرض المستند – تكبير وتصغير عرض المستند – اغلاق الملف – اغلاق برنامج وورد 

	
	5
	الفصل الثالث : عمليات تحرير النص  - نقل ونسخ النص – عمليات البحث والاستبدال – الراجع – أمر التكرار 

	
	6
	الفصل الرابع : تنسيق النصوص – تنسيق الخط – تكبير أو تصغير الخط – تغيير لون الخط  - تمييز النص بلون معين – تغيير حالة الأحرف  

	
	7
	مراجعة

	
	8
	مسح التنسيقات – تنسيق الخط باستخدام شريط الأدوات الصغير – تنسيق لخط باستخدام المربع الحوارى Format Font  - تطبيق بعض التأثيرات على النص – نسخ التنسيقات

	ابريل
	9
	تنسيق الفقرات – تباعد الأسطر فى الفقرات- اضافة المسافة البادئة 

	
	10
	تنسيق الفقرات من المربع الحوارى Format Paragraph- علامات الجدولة وأنواعها– تغيير اعداداتها

	
	11
	اضافة الحدود والتظليل 

	
	12
	التعامل مع الأنماط – انشاء نمط جديد – التعداد النقطى والرقمى 

	مايو
	13
	مراجعة

	
	14
	امتحانات الفصل الدراسى الثانى 


مدرس المادة 


 المدرس الأول           


يعتمد مدير المدرسة
	التاريخ
	الحصة
	الفصل

	
	
	


الدرسالأول
[image: image14.png]



الهدف :- تعرف الطالب على نظم تشغيل ويندوز 7 مميزاته
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر– داتا شو – السبورةالتفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF على الأجهزة
س :- ماهونظام التشغيل ويندوز 7 ؟  
هومجموعة من البرامج تقوم بتشغيل الكمبيوتروتتحكم فى مكوناته ويعتبرحلقة وصل بين المستخدم وجهازالكمبيوتروهو تحسين لمميزات Windows vista و Windows Server نظام تشغيل 2008.

مميزات Windows 7 :-
1- خيارت متقدمة فى التعامل مع الأجزاء الداخلية Hardware advanced: مثل شاشات اللمس
2- التعامل الكبير مع الأجزاء والبرامج المعقدة مثل مشغلات Mp3 ووحدات تخزين الهاتف المحمول
3- خيارات جديدة متعددة فى الاتصالات : يحتاجها المستخدمون فى الانترنت
4- استخدام كثير من المشغلات الرقمية More Digital media

5- التطور السريع فى استخدام المواقع a rapidly evolving Web

6- زيادة التكاليفIncreased focus on costs
اصدارات Windows 7:- 
1- Windows 7 (enterprise/Ultimate )  :- اصدار نهائى يحتاجه المستخدمون العاديون 
2- Windows 7 Professional  :- للمحترفين به كل ما يحتاجه المستخدم ويركز على عالم الأعمال والشركات
3- Windows 7Premium   :- يتميز بالترفيه الجيد والتحسين الكامل للأجزاء الداخلية 
4- Windows 7Home Basic:- تم تصميمه فى حاسبات السوق الظاهرة للجميع ويعمل على الأشياء السهلة والسريعة التى يحتاجها المستخدم يوميا 
5- Windows 7Sarter   :- اصدار يعمل كمفكرة للحاسبات يجعلك تسخدم الحاسب فى سهولة ويسر 
تشغيل ويندوز 7 :- 
تشغيل جهاز الكمبيوتر Turn On The Computer: عند الضغط على مفتاح التشغيل يقوم جهاز الكمبيوتر  بتحميل نظام التشغيل  من القرص الصلب Hard disk حتى تظهر نافذة سطح المكتب  Desktopالتي تمثل مساحة العمل الخاصة بالمستخدم
السحب والالقاء Drag & Drop :-
 يتم الضغط كليك شمال مع استمرار الضغط على أى أيقونة موجودة على سطح المكتب وتحريكها فى أى مكان مطلوب تظل ممسوكة طالما يتم الضغط على الماوس حتى يتم الافلات وترك الضغط فتلقى الأيقونة فى المكان المطلوب – تتم هذه الطريقة مع الملفات والمجلدات  .
تحريك نافذة Windows movement :- 
بمجرد الضغط المستمر مع السحب على شريط عنوان النافذة فيتم تصغيرها على الفور ولتكبيرها يتم الضغط على مفتاح Maximize
التدريبالعملى :-           تدريب الطلاب على فتح جهاز الحاسب – تحريك الأيقونات والنوافذ
	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000


الدرس الثانى
	التاريخ
	الحصة
	الفصل

	
	
	



الهدف :- تعرفا لطالب على نظم تشغيلويندوز 7 مميزاته
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورة التفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF على الأجهزة
1-  اختيار عنصر والتعامل معه :- 
يتم اختيار أى عنصر سواء كان أيقونة أو ملف أو مجلد بالضغط عليه 
2- الضغط مرة أومرتين :-
عند اختيار العنصريتم التعامل معه بالماوس بالمفتاح الأيسر فى حالة الضغط مرة واحدة لتحديده ولو مرتين يتم فتحه ويختلف ذلك من ملف لآخر ومن امتداد الى آخر كما فى المستندات وملفات الصوت والفيديو والصور ...الخ
3- اظهار تفاصيل نظام التشغيل Windows edition:-   
 الضغط كليك يمين على أيقونة جهاز الكومبيوترواختيار خصائص  يظهر المربع الحوارى النظام system  يظهر فى المقدمة نسخة نظام التشغيل الموجود على الحاسب وعام اصداره
4- تكبير وتصغير النافذة :- 
 تصغيروتكبيرإطارسطح المكتب وتغييرحجمه وإغلاقه وذلك من المفاتيحminimize وMaximize وكذلك التحكم في حجم الإطارعن طريق الماوس بالضغط والسحب ثم الافلات .

5- اغلاق النافذة المفتوحة :-  
لإغلاق الإطارمن العلامة الحمراءXأوالضغط على مفتاحيAlt + f4 .
6- زر البداية Start button :- 
شريط المهام  يظهر اسفل نافذه سطح المكتب ويحتوي في الجهة اليسرى منه على زر ابدأ [image: image1.jpg]


Start  الذى يفتح قائمة البداية  Start التي تحتوى جميع البرامج والملفات الموجودة في الكمبيوتر -  مربع البحث واعطاء الأوامر السريعة – كذلك أوامر اغلاق الظام Shut down
التدريبالعملى :-  
        تدريب الطلاب على التعامل مع العناصر والأيقونات – تكبير وتصغير النوافذ – زر البداية 
أسئلة :-

س1 :- كيف يمكنك اظهار تفاصيل نظام التشغيل Windows edition؟
س2 :- ما فائدة المفاتيحminimize وMaximize ؟
س3 :- ما هى عناصر مكونات زر البداية Start button؟
	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000


الدرس الثالث
	التاريخ
	الحصة
	الفصل

	
	
	



الهدف :- تعرف الطالب على قائمة البداية Start Menu
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورة التفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF على الأجهزة
1- قائمة البداية Start Menu:-
عند الضغط على زر ابدأ [image: image2.jpg]


Start  الذى يفتح قائمة البداية  Start Menu تحتوى على :-جميع البرامج والملفات الموجودة في الكمبيوترزر اغلاق الجهاز Shut down 

- مربع أوامرالبحث السريع عن الملفات والمجلدات والبرامج
2- التحكم فى خصائص قائمة البداية Start Menu :-
كليك يمين على زر ابدأ واختيار خصائص Properties يظهر المربع الحوارى المهم جدا "خصائص شريط المهام وقائمة البداية Taskbar and Start Menu Properties " الذى يحتوى على ثلاثة مفاتيح هامة هى :- 
· مفتاح التحكم فى اعدادات شريط المهام Taskbar وسيتم الحديث عنه لاحقا
· مفتاح التحكم فى قائمة البداية Menu Start
- مفتاح التحكم فى أشرطة الأدوات Toolbars
3- مفتاح التحكم فى قائمة البداية Start Menu:- 

يحتوى على قائمة منسدلة تتحكم فى طريقة اطفاء الجهاز من الاختيارPower button action– يوجد أسفل الاختيارالسرى Privacy المحتوى على اختيارين هما
· تخزين وعرض البرامج الأخيرة المفتوحة فى قائمة البدايةstart and display recently opened programs in the start menu
· تخزين وعرض الأجزاء المفتوحة فى قائمة البداية وشريط المهامstart and display recently opened items in the start menu and taskbar
 ولتخصيص ألأشياء التى نريدها أن تظهر فى قائمة البداية نضغط على المفتاح تخصيص customize فيظهر المربع الحوارى تخصيص القائمة إبدأ  customize Menu Startيتم اختيار ما هو مطلوب عرضه 
ويمكن التحكم فى عدد البرامج التى تظهر فى قائمة البداية أسفل من " حجم قائمة البدايةstart menu  size " فى القائمة ثم فى النهاية نؤكد الاختيارات بالضغط على مفتاح Ok
4- تشغيل برنامج باستخدام قائمة البداية :-
· بالضغط شمال مرة واحدة على البرنامج الموجود فى القائمة
· باستخدام مربع البحث الموجود اسفل القائمة  : وهو يعادل الأمر تشغيل Run  فى XP
وللوصول السريع لتشغيل البرامج والتحكم فيهاننقر الزر ابدأ ونكتب في مربع البحث مثلا :-
Taskللتحكم فى شريط المهام 

-Snip ومن القائمة التى ستظهر نختار أداة القطع Snipping Tool
pers للتحكم فى اعدادات العرض 

-dis ومن القائمة التى ستظهر نختار العرض Display لتكبير النص
inp للكتابة  بخط اليد


- mag ومن القائمة التى ستظهر نختار مكبر Magnifier لتكبير الشاشة
Index لعمل فهرسة للملفات والمجلدات
 - Upd لتحديث نظام التشغيل 
Calc للوصول الى الآلة الحاسبة

- Pai للوصول لبرنامج الرسام 
5- تثبيت برنامج بالقائمة ابدأ Pin A Program To Start Menu:
ننقر كيك يمين على رمز البرنامج فى قائمة ابدأ ومن القائمة المنسدلة نختار تثبيت هذا البرنامج الى شريط المهام start menu to Pin وبعد الانتهاء من العمل فى البرنامج يتم إغلاقه.
التدريبالعملى :-   تدريب الطلاب التحكم فى قائمة البداية –الوصول السريع للبرامج  بكتابة أوامر البحث
أسئلة :-

س1 :- للتحكم فى اعدادات قائمة البداية نضغط كليك..... على ابدأ ثم نختار ...... يظهر المربع ..... نختر منه .....؟
س2 :- أكتب خطوات تجعل تخصيص قائمة البداية  تحتوى على 5 برامج فقط ؟
س3 :- كيف تصل لاعدادات التحكم فى شريط المهام عن طريق مربع البحث مباشرة ؟ 
	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفس الدرس السابق المحضربتاريخ   /    /  2000


الدرس الرابع
	التاريخ
	الحصة
	الفصل

	
	
	



الهدف :- تعرف الطالب على ادخال وحفظ البيانات – اغلاق نظام التشغيل 
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورةالتفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF على الأجهزة
1- ادخال بيانات فى ملف كتابة :- 
ملف الكتابة قد يكون مستند من مجموعة أوفيس أو من برنامج الدفتر ويتم فتحه بالنقر على القائمة إبدأ ثم All programs  ثم اختيارالبرنامج ونبدأ ادخال البيانات المطلوبة – أو استدعاء الملف عن طريق كتابة اسم الملف فى مربع البحث فى القائمة ابدأ
2- حفظ البيانات :- عن طريق أيقونة الحفظ فى أى برنامج
3- فتح ملف بالبرنامج :- 
من قائمة ملف Fileبالبرنامج نختر فتح Open ثم يتم تحديد مكان البرنامج المطلوب فتحه واختيار فتح
4- اغلاق نظام التشغيل 
عند الضغط مباشرة على زر  Shut Downيغلق الجهاز مباشرة بعد اغلاق كافة البرامج ويتم فصل الطاقة 
وعند الضغط على زر سهم Shut Down في الجهة السفلى اليمنى من قائمة ابدأنرى مجموعة من الاوامر :-
1- Log off (تسجيل الخروج) عندتسجيل الخروج منWindows،يتم إغلاق كافة البرامج التي كنت تستخدمها،ولكن لم يتم إيقاف تشغيل الكمبيوتر.
2- Lock (القفل) الذي يمنع أي شخص من الدخول باستثناء الأشخاص المرخص لهم بالدخول الى الكمبيوتر
3- Hibernate (الإسبات) يستخدم اغلاق الكمبيوتر نهائيا مع الاحتفاظ بالوضع الحالى
4- Restart (أعادة التشغيل) الذي يوقف الكمبيوتر ثم يعيد تشغيله.
5- Sleep (السكون)هو حالةحفظ الطاقة التي تسمح للجهاز الكمبيوترلاستئناف العملية بسرعة
(عادة في غضون عدة ثوان) عندما تريد بدءالعمل مرة أخرى يضع عملك والإعدادات في الذاكرة،
التدريب العملى :-
يتم تدريب الطلاب على ادخال البيانات فى ملف – حفظ البيانات – اغلاق نظام التشغيل 
أسئلة
س1 :- لحفظ البيانات داخل برنامج يتم الضغط على قائمة ...........  واختيار .............
س2 :- لفتح ملف بالبرنامج الذى يعمل حاليا  نختر قائمة ...................... واختيار ..........
س3 :- لجعل جهاز الحاسب فى حالة إسبات نختر .............. من قائمة ............... الموجودة بزر قائمة البداية 
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الهدف :- تعرف الطالب على سطح المكتب أهميته ومكوناته  
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورةالتفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF على الأجهزة
1- مكونات سطح المكتبDesktop  :-
1- الأيقوناتIconsوتشمل (ايقونة اسم الستخدم التي هي ايقونة المستنداتMy Documents -  ايقونة جهاز الكمبيوترComputer-  ايقونة الشبكاتNetwork-  ايقونة سلة المحذوفاتRecycle Bin - ايقونة لوحة التحكم Control Panel
2- شريط المهامTask Bar  :- يتكون من القائمة ابدأStart   ورموزالبرامج العاملة وأيقونة Show Desktop
2-  إظهار سطح المكتب  Show Desktop
أشر إلى الزر إظهار سطح المكتبShow Desktop  ، الموجودة فى نهاية شريط المهام تتلاشى النوافذ المفتوحة وتصبح شفافة. انتقل بالماوس بعيدًا عن الزر إظهار سطح المكتب، لتظهر النوافذ مرة أخرى.أو انقر فوق الزر إظهار سطح المكتب Show Desktop لتصغير كافة النوافذ المفتوحة انقر فوقه مرة أخرى لإظهار النوافذ مرة أخرى.

3-  التعرف على خصائص النظامsystem Properties  :-  
كليك يمين فوق أيقونة جهازالكمبيوترعلى سطح المكتب واختيار Properties يظهرنافذة لوحة التحكم system  تشمل (Windows edition: رقم إصدار ويندوز - System: يعرض نوع المعالج ، السرعة ، ذاكرة الوصول العشوائي Ram- Computer name, domain, and workgroup settings: يعرض اسم الكمبيوتر والمجال والاعدادات الخاصة بمجموعة العمل.- Windows activation: التحقق من ان نسختك من ويندوز اصلية 
4- لتحديدرمزعلى سطح المكتب :- النقرعليه مرة واحدة .

5- ترتيب الرموزعلى سطح المكتب :-  كليك يمين في مكان خال على سطح المكتب واخترSorted by  من القائمة يظهرمنهاعدة خيارات :-By name ترتيب حسب الاسم-  By Item type حسب النوع - By sizeحسب الحجم- By modified  تاريخ الإنشاء .

6- لنقل رمزالى مكان آخرعلى سطح المكتب :-تحديدالرمزثم السحب مع الإفلات للماوس فى المكان المطلوب                                         7-  تغييرشكل الرموزالموجودة على سطح المكتب :-  كليك يمين فى مكان خال عل ىسطح المكتب Personalization يظهرصفحة لوحة التحكم Personalization وهى صفحة مهمة نخترمن اللوحة الجانبية الاختيار الثانى Change desktop Icons يظهرمربع حواري   Desktop Icons  settingنختارمنهChang Icons لاختيارشكل الأيقونة التي نريدها ثمOk .                                                                                                                                                     8- لنسخ رمزمن مكان إلى آخرعلى سطح المكتب :- تحديد الرمزثم الاستمرارالضغط على مفتاحcontrol   مع السحب الى المكان المطلوب .                                                                                                                                                         9- لعمل اختصار لملف أومجلدعلى سطح المكتب :-  تحديد الرمزثم الضغط على مفتاحيcontrol +shift فى نفس الوقت ثم السحب الى سطح المكتب مع الإفلات .أو :- تحديدالرمزثم كليك يمين واختيارsend to  و اختيارdesktop( create shortcut)  .                                                                                                                                                              التدريب العملى :-يتم تدريب الطلاب على تحريك الرموز والأيقونات – تغيير شكل الرموز – عمل اختصار                                 أسئلة   س1 :- للتعرف على خصائص النظام ننقر يمين على  ...........  واختيار .............                                                      س2 :- لاظهار سطح المكتب ننقر على أيقونة  ...................... الموجودة على شريط المهام واختيار ..........                          س3 :- لتغيير شكل الرموز على سطح المكتب كليك ....... ونختر .............. ثم ............ 
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الهدف :- تعرف الطالب على شريط المهام
الوسيلة :- جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورةالتفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF على الأجهزة 
1-  شريط المهام Taskbar  :-
هو الشريط الذي يظهر اسفل نافذه سطح المكتب ويحتوي في الجهة اليسرى منه على زر ابدأ ويحتوى في الجهة اليمني منطقة تدعى منطقة الأعلام [image: image3.jpg]£ 1 r
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Notification Area التي تحتوي على ايقونات الوقت والتاريخ والربط مع شبكة الأنترنت والسماعة واللغة ومجموعة أخرى من الايقونات المخفية 
2-   إخفاء وإظهار شريط المهام Taskbar:-
كليك يمن على شريط المهام ونختار الخصائص Properties فتظهر لنا النافذة Taskbar And Start Menu properties فى المفتاح Taskbar نجد  المربع Lock the taskbar فهذا يعنى منع تغيير حجم شريط المهام ومنع تغيير موقعه على سطح المكتب.-  المربع Auto hide the taskbar فهذا يعنى إخفاء شريط المهام ويعاود الظهور على الشاشة عندما نقرب مؤشر الماوس من الحافة التي تحتوى على شريط المهام.-  المربع Taskbar location on screenلتحديد موقع شريط المهام على النافذة. -  المربع Taskbar buttons نستطيع ان نحدد الطريقة التي تظهر بها النوافذ المتماثلة على شريط المهام عندما تتعدد هذه النوافذ.-  المربع Use aero peek to preview the desktopلجعل جميع النوافذ شفافة عندما ننقل مؤشر الماوس الى إظهار سطح المكتب في النهاية اليمنى لشريط المهام ثم نضغط Apply.
3-  تخصيص شريط المهام :-
من المربع الحوارى السابق نختر  تخصيص Customize لإظهار نافذة ايقونات منطقة الأعلام Notification area iconsنجد اذاBehaviors  للأيقونة المطلوبة ونختار الأعداد المطلوب ثم نكرر هذا الأجراء لجميع الأيقونات الأخرى الموجودة.اذا كنا نريد ان نرى جميع الايقونات في ناحية الاعلام Notification area نختار مربع الاختيار الموجود اسفل النافذة         Always show all icons and notification on the taskbar 
بالنقر على Turn system icons on or off  تنبثق نافذة ايقونات النظام System icons كما
في هذه النافذة نختار السهم الخاص بالسلوكيات Behaviors لتعديل الإعدادات للأيقونات الظاهرة فلجعلها تظهر ننقر تشغيل On ولجعلها تختفى ننقر ايقاف Off . ثم  ننقر موافق Ok    -   هذا مع العلم بأنه اذا اردنا الوصول الى ايقونة مخفية ننقر زر اظهار الايقونات المخفية في منطقة الاعلام Notification area . ثم موافق Ok
4-  تكبير الرموز وجعلها أكثر وضوحًا :- 
يمكن إعادة ترتيب الأزرار على النحو الذي نريده عن طريق النقر والسحب. 
5-  تثبيت برنامج بشريط المهام Pin a program To Taskbar  :-
من قائمة ابدأ [image: image4.jpg]


 نشير الى البرنامج اولا ثم كليك يمين على رمز البرنامج فى قائمة ابدأ ومن القائمة المنسدلة نختار تثبيت هذا البرنامج الى شريط المهام      to Taskbar    Pin
التدريب العملى :-يتم تدريب الطلاب على اظهار واخفاء وتخصيص وتكبير الرموز على شريط المهام                             أسئلة س1 :- للتعرف على خصائص النظام ننقر يمين على  ...........  واختيار .............                                                   س2 :- لاظهار سطح المكتب ننقر على أيقونة  ...................... الموجودة على شريط المهام واختيار ..........                                س3 :- لتغيير شكل الرموز على سطح المكتب كليك ....... ونختر .............. ثم ............
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 اختر من بين الأقواس :- 
· ..................هومجموعة من البرامج تقوم بتشغيل الكمبيوتروتتحكم فى مكوناته ويعتبرحلقة وصل بين المستخدم وجهازالكمبيوتر   ( الانترنت – ويندوز –الفيروس )
· Windows 7 (enterprise/Ultimate )هو ........... يحتاجه المستخدمون العاديون                                               (اصدار نهائى– أولى –وسطى )
· بمجرد الضغط المستمر مع السحب على شريط عنوان النافذة فيتم ................( تصغيرها –تكبيرها – توسيطها )
· لتكبير النافذة يتم الضغط على مفتاح.........(minimize -   Maximize- multisite)
· الضغط على العلامةالحمراءXأوالضغط على مفتاحيAlt + f4......... النافذة ( لغلق  - لفتح –لتوسيط )
· تحتوى على جميع البرامج والملفات الموجودة في الكمبيوتر  وزر اغلاق الجهازو مربع أوامرالبحث السريع هى ..........( سطح الكتب – البرامج الملحقة - قائمة البداية Menu Start )
· يتم التحكم فى خصائص قائمة البداية Start Menuبالضغط كليك يمين على زر ابدأ واختيار خصائص Properties يظهر المربع الحوارى ..............( خصائص شريط المهام وقائمة البداية– تخصيص سطح المكتب  - قائمة البداية  )
·  لاغلاق نظام التشغيل يتم  الضغط مباشرة على زر..........( Restart - Shut Down–Lock ) 
· عندتسجيل الخروج منWindows،يتم إغلاق كافة البرامج التي كنت تستخدمها،ولكن لم يتم إيقاف تشغيل الكمبيوتر يتم اختيار............. (   Shut Down–Lock - Log off. )
· يستخدم اغلاق الكمبيوتر نهائيا مع الاحتفاظ بالوضع الحالى ........ (   Shut Down–Hibernate-  Log off. )
· الأمر ........... الذي يوقف الكمبيوتر ثم يعيد تشغيله (   Shut Down–Lock -  Restart )
· ولتخصيص ألأشياء التى نريدها أن تظهر فى قائمة البداية نضغط على المفتاح ............                                                       (  تخصيص customize-       اضافة – تثبيت  )  
· تثبيت برنامج بالقائمة ابدأننقر كيك ........ على رمز البرنامج فى قائمة ابدأ ومن القائمة المنسدلة نختار تثبيت هذا البرنامج الى شريط المهام Pin to start menu  ( شمال – يمين – نقر مزدوج ).
· مكونات سطح المكتبDesktop من .................(الساعة -  شريط المهام والأيقونات -  أيقونة المستندات ) 
· لإظهار سطح المكتب أشر إلى الزر .............. ، الموجودة فى نهاية شريط المهام تتلاشى النوافذ المفتوحة      (إظهار سطح المكتبShow Desktop   – القائمة عرض -  أيقونة عرض)
· التعرف على خصائص النظام كليك يمين فوق أيقونة جهازالكمبيوترواختيار..........( - Propertiesترتيب -  عرض )   يظهرنافذة لوحة التحكم system
· ترتيبالرموزعل ىسطح المكتب كليك يمين في مكان خال عل ىسطح المكتب واختر.........                                            (خصائص – اعادة تسمية - Sorted by )   من القائمة 
· لترتيب القوائم حسب تاريخ الإنشاء نختر ........... (By size-  By modified - by name )
· لاخفاء وإظهار شريط المهام Taskbar فى النافذة Taskbar And Start Menu propertiesنختر............    ( Lock the taskbar - hide the taskbar–Auto hide the taskbar )
	
	
	1/
	نفسالدرسالسابقالمح ضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفسالدرسالسابقالمحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفسالدرسالسابقالمحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفسالدرسالسابقالمحضربتاريخ   /    /  2000

	
	
	1/
	نفسالدرسالسابقالمحضربتاريخ   /    /  2000


الدرس الثامن
	التاريخ
	الحصة
	الفصل

	
	
	



الهدف :- تعرف الطالب على سطح المكتب أهميته ومكوناته  
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورةالتفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF على الأجهزة 
ما الجديد فى ويندوز 7   ؟  What is new in windows 7   ? 
1- إظهار النوافذ المفتوحة بالأبعاد الثلاثية 3D :
نضغط على مفتاح Windows ومفتاح Tab من لوحة المفاتيح وبضغط على مفتاح Tab بشكل متقطع يمكن التنقل بين النوافذ حتى تصبح النافذة المطلوبة وميزة المصغرات تعتمد على ميزة Aero Glass الموجودة في نظام التشغيل  Windows7 
2- ميزة  ( الغربلة  ) Aero Shake
عند وجود عدة نوافذ مفتوحه على سطح المكتب نضغط بالزر الأيسر للماوس على شريط عنوان إحدى هذه النوافذ ونهزها مع استمرار الضغط يتم تصغير جميع النوافذ المفتوحة وتنزيلها الى شريط المهام وتبقى النافذة التي تم الضغط على شريط عنوانها مفتوحة.
3- ميزة لوائح القفز Jump List :-
يمكن اظهارها بالنقر كليك يمين على اسم البرنامج على شريط المهام ومن النافذة المنسدلة يمكن اختيار البرنامج المطلوب الوصول اليه.في قائمة ابدأ Start حيث ان البرامج التي لها اسهم جهة اليمين لها لوائح قفز يمكن الوصول الى البرنامج المطلوب منها مباشرة.
4- سرعة الانتقال باستخدام قوائم الانتقال السريع
كليك يمين على زر شريط المهام، أو اسحب الزر نحو سطح المكتب. ثم انقر فوق العنصر الموجود بقائمة الانتقال السريع لفتحه.

5 - تجميع النوافذ المنبثقة
تم جمع كافة الإعلامات في مكان واحد ألا وهو مركز الصيانة المكان الذي يجمع إعلامات الأمان والصيانة الهامة.

التدريب العملى :-  يتم تدريب الطلاب على اظهار النوافذ بالأبعاد الثلاثية – ميزة الغربلة – لوائح القفز – تجميع النوافذ المنبثة – معاينات النوافذ 
أسئلة
س1 :- لاظهار النوافذ بالأبعاد الثلاثية  نضغط على مفتاح ............ ومفتاح ........... من لوحة المفاتيح.                                                   س2 :- ميزة ................ هى تصغيرجميع النوافذ المفتوحة وتنزيلها الى شريط المهام وتبقى النافذة التى نريدها       س3 :- ................هى لوائح يمكن الوصول الى البرنامج المطلوب منها مباشرة.
س4 :- ................. هو المكان الذي يجمع إعلامات الأمان والصيانة الهامة ويوجد على شريط المهام .
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الهدف :- تعرف الطالب على تابع ممبزات ويندوز 7  
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورةالتفاعلية -  الكتابالمدرسي PDF على الأجهزة
6- معاينات النوافذ WINDOWS PREVIEW :
انقرفوق السهم بجانب الزرالمشاهدات[image: image5.jpg]Change your view,




على شريط الأدوات ويتم تحريك شريط التمريرلتغييرمظهرالملفات والمجلدات
7- اظهار المعلومات Information Display:
نضغط زر تنظيم organize الموجود في الزاوية العليا اليسرى من النافذة ومن القائمة المنسدلة نشير الى التخطيط layout ونختار لوح التفاصيل details pane

ننقر الملف المطلوب ننقر
[image: image6.emf][image: image7.jpg]


 زر اظهار لوح المعاينة show the preview pane الموجود في الزاوية العليا اليمنى من النافذة
لإلغاء المعاينة التمهيدية ننقر
[image: image8.emf][image: image9.jpg]


  ونختر Hide the preview pane
8- إنشاء مكتبة Create A Library
نفتح احدى الايقونات الاساسية او ايقونة مجلد ومن لوح المستكشف Explorer pane ننقر Libraries ومن النافذة التى ستظهر ننقر New library
9- تصنيف الملفات Files Classification :
الطريقة الفعالة لتصنيف الملفات فى وضع علامات Tags  على هذه الملفات لتصنيفها حيث نحدد الملف المطلوب 
ننقر فى حقل لوح التفاصيل (اللوح السفلى) ونكتب النص المطلوب لذلك الحقل
ننقر فى حقل اخر ونكتب المعلومات المطلوبة ونتابع هذه العملية فى جميع الحقول.عند الانتهاء ننقر Enter او نضغط على save من لوح التفاصيل.
التدريب العملى :-  يتم تدريب الطلاب على معاينة النوافذ – اظهار المعلومات – انشاء مكتبة – تصنيف الملفات  

أسئلة
س1 :- لاظهار النوافذ بالأبعاد الثلاثية  نضغط على مفتاح ............ ومفتاح ........... من لوحة المفاتيح.                                                   س2 :- ميزة ................ هى تصغيرجميع النوافذ المفتوحة وتنزيلها الى شريط المهام وتبقى النافذة التى نريدها       س3 :- ................هى لوائح يمكن الوصول الى البرنامج المطلوب منها مباشرة.
س4 :- ................. هو المكان الذي يجمع إعلامات الأمان والصيانة الهامة ويوجد على شريط المهام .
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الهدف :- تعرف الطالب على تابع ممبزات ويندوز 7  
الوسيلة :-جهازالكمبيوتر – داتا شو – السبورةالتفاعلية -  الكتاب المدرسي PDF
10-   مميزات  فى قائمة البرامج الملحقة Accessories  :- 

يتم الوصول اليها بالنقر على ابدأ [image: image10.jpg]


 ومنه الى جميع البرامج ِprograms All ومنها الى الملحقات Accessories
أبرز محتويات البرامج الملحقة Accessories  :- 
· الحاسبة 
– موجه الأوامر 
- المفكرة 
- الرسام –أوامر البحث Run–
· أداة القطع [image: image11.jpg]H% Snipping Tool



Snipping Tool : لالتقاط صورة لمحتوى سطح المكتب او لجزء محدد منه 
· ادخال العمليات الرياضية Math input panel

- المسجل  

· كتابة ملاحظات ملصقة Sticky Notes Writings: تعتبر طريقة رائعة لكتابة عنوان او رقم هاتف او خاطره او ملحوظة تخص موضوع معين 
مجلد مستعرض الويندوزWindows Explorer يحتوى على :-
· المكتبة ( المستندات – الموسيقى – الصور – الفيديو  )
· برنامج معالج الكلمات WordPad
مجلد Ease of Access يحتوى على :- 
· تكبير الشاشة Magnifier : لتكبير الكلمات والرسوم على الشاشة 
· الراوى Narrator
· اظهار لوحة المفاتيح On-Screen Keyboard
· التحكم بنبرة الصوت Windows speech Recognize

مجلد أدوات النظام System Information يحتوى على :- 
· خارطة الاحرف Character map  يزودنا ببرنامج خاص بالرموز والحروف الخاصة 
· Private character editor للكتابة بخط اليد Writing Hand
· معلومات النظام  
- استعادة النظام 

- جدول مهام 
11- الأدوات الذكية Gadgets :
هى برامج صغيرة تقوم بعملها المحدد سلفا من دون التدخل من قبل المستخدم ويتم الوصول اليها بالنقر كليك يمين في مكان فارغ من سطح المكتب ومن القائمة المنسدلة نختار الأدوات الذكية Gadgets
التدريب العملى :-  يتم تدريب الطلاب على فتح واستخدام البرامج الآتية : أداة القطع - ادخال العمليات الرياضية - 
كتابة ملاحظات ملصقة - تكبير الشاشة Magnifier - خارطة الاحرف - الأدوات الذكية - الكتابة بخط اليد 
 أسئلة
س1 :- يتم الوصول للبرامح الملحقة بالنقر على ......... ثم ............. واختيار ...............                                                   س2 :- أداة القطع تستخدم فى ............ لمحتوى جزئى أو كلى لسطح المكتب وهى موجودة فى ..................      س3 :- ................تزودنا ببرنامج خاص بالرموز والحروف الخاصة وتوجد فى مجلد ........... بالبرامج الملحقة 
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سطح المكتب Desktop 





شريط المهام Taskbar
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