اسئلة مراجعة على برنامج Word XP

السؤال الأول :اختر الإجابة الصحيحة مما بين الأقواس:
1- لحذف حرف خلف مؤشر الكتابة يستخدم مفتاح (Backspace-Delete-End).
2- لحفظ المستند الذي قمت بكتابته يستخدم الأمر (Save As-Copy-Delete).
3- لإغلاق الملف الذي قمت بحفظه من قائمة ملف اختر الأمر (Open-Close-New).
4- لإغلاق برنامج Ms-word من قائمة ملف اخترClose-Open-Exit) (.
5- لكى تقوم بتحديد كلمة يتم الضغط بالفأرة على الكلمة (مرة واحدة – مرتان متتاليتين – ثلاث مرات متتالية).
6- للبحث عن كلمة داخل المستند من قائمة تحرير نستخدم الأمر(الانتقال إلي- بحث – استبدال).
7- يمكن جعل النص على صورة منحنى أو متعدد الألوان أو يمكن وضع ظل للنص باستخدام (Paint-WordArt-Excel)
8- يمكن إدراج أشكال تلقائية من خلال شريط الأدوات (Drawing-Formatting-Standard ).
9- يتم إدراج Auto shapes من خلال قائمة( Insert-View-File (.
10- تستخدم هذه الأيقونة في (فتح مستند جديد – تحميل ملف- نسخ نص).
11- تستخدم هذه الأيقونة في (معاينة المستند قبل الطباعة – نسخ التنسيق – الحفظ).
12- تستخدم هذه الأيقونة في (طباعة المستند – حفظ المستند – تحميل ملف).
13- تستخدم هذه الأيقونة في (توسيط النص- جعل النص اسود عريض – مائل).
14- تستخدم هذه الأيقونة في (لون الخلفية – لون الخط – كل ما سبق).
15- تستخدم هذه الأيقونة في عمل (تعداد رقمي – تعداد نقطي – كل ما سبق).
16- قبل إجراء اى تنسيق على النص يجب (تحديد النص – عدم تحديد النص – كل ما سبق).
17- نسخ نص يعنى (عمل نسخة من النص في مكان آخر- نقل النسخة إلي مكان آخر – كل ما سبق).
18- يستخدم مفتاح Home الموجود على لوحة المفاتيح في (الانتقال إلي بداية المستند – بداية السطر- نهاية المستند).
19- تستخدم هذه الأيقونة في (إدراج جدول – تنسيق جدول – كل ما سبق).
20- يستخدم هذا الزر في (تحديد صف – تحديد عمود – تحديد الجدول)
21- يمكنك التراجع عن أخر عمل قمت به في المستند باستخدام (undo-redo – كل ما سبق).
................................................................................................................
السؤال الثاني :ضع علامة صح أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ إمام العبارة الخاطئة :
1- تساعد برامج منسقات النصوص في كتابة النص وتنسيقه وتصحيح الأخطاء ( ).
2- يحتوى شريط الأدوات القياسي على مجموعة من الأوامر في صورة رموز ( ).
3- يمكن إدراج إشكال عديدة من البيانات على صفحة المستند مثل الصور والأرقام والعلامات الخاصة ( ).
4- يستخدم مفتاح Backspace لحذف حرف أمام مؤشر الكتابة ( ).
5- يتم تحديد كلمة بالضغط عليها بزر الفأرة الأيسر مرتين متتاليتين ( ).
6- لا يتم تحديد النص المراد عمل نسخة أخرى منه في مكان آخر ( ).
7- يمكن البحث عن كلمة واستبدالها بكلمة أخرى ( ).
8- يمكن إدراج صورة والتعديل فيها ( ).
9- لا يمكن عمل تنسيقات للبيانات الموجودة بالجدول ( ).
10- يمكن عمل إطار لصفحات المستند ( ).
11- تستخدم هذه الأيقونة في إدراج الصور من Clipart ( ).
12- يمكن إدراج عمود جديد داخل جدول تم إنشاؤه ( ).
13- يستخدم هذا الزر في تحديد عمود ( ).
14- لا يمكن البحث داخل المستند إلا بعد حفظه ( ).
15- لا تظهر رسالة تأكيد بعد استبدال كلمة بأخرى ( ).
16- يمكن عمل رأس وتذييل للمستند ( ).
17- يوجد داخل شريط الأدوات الخاص برأس وتذييل الصفحة زر لإدراج رقم الصفحة ( ).
18- يمكن إجراء مجموعة من التنسيقات على أرقام الصفحات ( ).
19- يمكن فتح ملف تم حفظه ( ).
20- يمكن تغيير اتجاه الورقة قبل طباعتها ( ).
................................................................................................................
السؤال الثالث : اختر من العمود (أ) ما يقابله من الإجابة الصحيحة من العمود (ب) :-

1- لكي يتم تحديد كلمة يتم الضغط على الكلمة بالفأرة Save
2- لحذف حرف أمام مؤشر الكتابة التفاف النص
3- لحفظ المستند الذي قمت بكتابته يستخدم الأمر مرتين متتاليتين
4- يحتوى شريط الأدوات القياسي على مجموعة من الأوامر في صورة Delete
5- يتم عمل نسخة محددة من النص باستخدام الامر Copy
6- من مميزات برامج Word Icons
Cut
................................................................................................................
السؤال الرابع :- أكمل ما يأتي :-
1- .......................... هو برنامج يستخدم في معالجة النصوص
2-الأيقونة التي توجد في شريط التنسيق وتستخدم لنقل التنسيق من كلمة إلى أخرى ...........
3- الأيقونة التي تستخدم للصق ما تم نسخة أو قصه.....................
4- الأيقونة التي تستخدم لنسخ النص في مكان آخر ....................
5- من أنواع البيانات التي يمكن إدراجها في المستند .............، ...........،..................
6- لحفظ مستند نضغط على أيقونة ......... من شريط الأدوات القياسي Standard toolbar
7- لجعل الخط سميك نضغط على ايقونة ......... ولجعله مائل نضغط على ايقونة..................
8- تستخدم ................ لحفظ أكثر من 12 عنصر في نفس الوقت إعتمادا على حجمها
9- يمكن توسيط النص في منتصف الصفحة عن طريق الأيقونة ...................................
10- إذا علمنا أنه يمكن إنشاء جدول باستخدام برنامج Ms Word فإن تقاطع صف مع عمود يعطينا..............
11- للبحث عن معلومة في برنامج Ms Word نستخدم ...................
12- لكي يتم تحديد كلمة يتم الضغط على ........................................
13- لحذف حرف أمام مؤشر الكتابة نستخدم .....................................
14- لحفظ المستند الذي قمت بكتابته نستخدم ....................................
15- يحتوى شريط الأدوات القياسي على ........................................
16- يتم عمل نسخة محددة من النص باستخدام ..................................
17- من مميزات برامج Word...................................................
................................................................................................................
السؤال الخامس :- ضع علامة صح أو خطأ:-
1- يمكن البحث عن أي كلمة في المستند باستخدام الخاصية Find ( )
2- يمكن إدراج صورة من جهازي إلى صفحة المستند ( )
3- لا يمكن زيادة المسافة بين السطور ( )
4- يمكن جعل النص جميلاً بإستخدام الشكل التلقائي Auto shapes ( )
5- يمكن عمل رأس وتذييل الصفحة Header / footer ( )
6- يمكن عن طريق رأس وتذييل الصفحة إضافه معلومات وترقيم للصفحات ( )
7- نستطيع طباعة أكثر من نسخة للمستند من إعدادات الطباعة ( )
8- من المعلوم أن صفحة المستند تكون طولية Portrait فلا يمكن أن نجعلها ب العرض landscape ( )
9- تساعد برامج منسقات النصوص في كتابة النص وتنسيقه وتصحيح الأخطاء ( ).
10- يحتوى شريط الأدوات القياسي على مجموعة من الأوامر في صورة رموز ( ).
11- يمكن إدراج إشكال عديدة من البيانات على صفحة المستند مثل الصور والأرقام والعلامات الخاصة ( ).
12- يستخدم مفتاح Backspace لحذف حرف أمام مؤشر الكتابة ( ).
13- يتم تحديد كلمة بالضغط عليها بزر الفأرة الأيسر مرتين متتاليتين ( ).
14- لا يتم تحديد النص المراد عمل نسخة أخرى منه في مكان آخر ( ).
15- يمكن البحث عن كلمة واستبدالها بكلمة أخرى ( ).
16- يمكن إدراج صورة والتعديل فيها ( ).
17- لا يمكن عمل تنسيقات للبيانات الموجودة بالجدول ( ).
18- يمكن عمل إطار لصفحات المستند ( ).
19- يمكن إدراج عمود جديد داخل جدول تم إنشاؤه ( ).
20- لا يمكن البحث داخل المستند إلا بعد حفظه ( ).
21- لا تظهر رسالة تأكيد بعد استبدال كلمة بأخرى ( ).
22- يمكن عمل رأس وتذييل للمستند ( ).
23- يوجد داخل شريط الأدوات الخاص برأس وتذييل الصفحة زر لإدراج رقم الصفحة ( ).
24- يمكن إجراء مجموعة من التنسيقات على أرقام الصفحات ( ).
25- يمكن فتح ملف تم حفظه ( ).
26- يمكن تغيير اتجاه الورقة قبل طباعتها ( ).
................................................................................................................
السؤال السادس :- إختر من بين الأقواس ما هو صحيح :-
1- أنواع البيانات التي يمكن إدخالها في برنامج Ms Word:-
( صور ورموز ونصوص وارقام -- فيديو -- صور متحركة ( فلاشات) )
2- لحفظ مستند نفتح القائمة :-
( Edit save -- file save -- Table save )
3- يمكن إخفاء وإظهار الفقرات داخل المستند من خلال الأيقونة:-
( التعداد النقطي Bullets - التعداد الرقمي Numbering – المسافة بين السطور Line spacing)
4- يمكن نسخ نص من المستند باستخدام أيقونة :- ( Copy – Cut – Paste)
5- يمكن إنشاء أشكال رسومية جميلة مثل شكل الأسهم والقلوب والمربع والدائرة بإستخدام :-
( Word Art - Auto shapes - Clip Art)
6- يمكن استبدال كلمة البيانات بكلمة المعلومات بإستخدام الخاصية :- ( Find - Replace - Undo )
7- يمكن وضع إطار للصفحة وذلك من خلال القائمة Format ثم :-
( Border and shading - Bullets and Numbering - Background )
8- لحذف حرف خلف مؤشر الكتابة يستخدم مفتاح (Backspace - Delete - End).
9- لحفظ المستند الذي قمت بكتابته يستخدم الأمر (Save As – Copy – Delete ).
10- لإغلاق الملف الذي قمت بحفظه من قائمة ملف اختر الأمر (Open-Close-New).
11- لإغلاق برنامج Ms-word من قائمة ملف اخترClose-Open-Exit) (.
12- لكى تقوم بتحديد كلمة يتم الضغط بالفأرة على الكلمة ) مرة واحدة – مرتان متتاليتين – ثلاث مرات متتالية(
13- للبحث عن كلمة داخل المستند من قائمة تحرير نستخدم الأمر(الانتقال إلي- بحث – استبدال)
14- يمكن جعل النص على صورة منحنى أو متعدد الألوان أو يمكن وضع ظل للنص باستخدام
( - Paint WordArt - Excel )
15- يمكن إدراج أشكال تلقائية من خلال شريط الأدوات (Drawing - Formatting - Standard )
16- يتم إدراج Auto shapes من خلال قائمة( Insert – View - File )
17- قبل إجراء اى تنسيق على النص يجب (تحديد النص – عدم تحديد النص – كل ما سبق(.
18- نسخ نص يعنى (عمل نسخة من النص في مكان آخر- نقل النسخة إلي مكان آخر – كل ما سبق(.
19- يستخدم مفتاح Home الموجود على لوحة المفاتيح في )الانتقال إلي بداية المستند – بداية السطر- نهاية المستند(
20- يمكنك التراجع عن أخر عمل قمت به في المستند باستخدام (- undo - redo كل ما سبق(
................................................................................................................
السؤال السابع :- رتب الجمل الآتية :-
1- إضغط مفتاح Ok ( )
2- نفتح قائمة Format ( )
3- نختار التعداد الرقمي المناسب ( )
4- نختار Bullets and Numbering ( )
5- نحدد النص ( )















نموذج امتحان ( أ ) الفصل الدراسي الثاني في ماده الحاسب الالي للصف الاول الاعدادي
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
السؤال الاول :- ضع علامه صح امام العبارات الصحيحه وعلامه خطا امام العبارات الخاطئه :-

1- ادوات تنسيق الخط توجد في شريط الادوات تنسيق
2- لاغلاق المستند دون اغلاق البرنامج نضغط زر الاغلاق في شريط العنوان
3- لحفظ المستند نختار من القائمه ملف الامر جديد
4- للبحث عن كلمه في مستند نختار من القائمه ملف الامر بحث
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
السؤال الثاني :- صل من العمود 1 ما يناسبه من العمود 2 :-
اداه لطباعه المستند طباعه سريعه
اداه لتغيير حجم الخط
اداه لاعاده تنفيذ اخر امر تم تنفيذه
اداه لتغيير لون الخط
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
السؤال الثالث :- اختر من بين القوسين لتناسب الفراغات في الجمل التاليه :-

( ملف -file –تحرير edit- عرض view- ادراج insert- تنسيق format )

1- لادراج صوره نختار من القائمه ............. الامر صوره
2- لعرض واخفاء المسطره نختار من القائمه .............الامر المسطره
3- لتغيير تنسيقات الخط نختار من القائمه .................خط
4- للتغير اتجاه المستند نختار من القائمه ............ اعدادات ىالصفحه




نموذج امتحان مدرسة العلوية الاعدادية المشتركة ادارة شرق الزقازيق التعليمية محافظة الشرقية في ماده الحاسب الالي للصف الاول الاعدادي – مايو 2009

السؤال الاول :-

مكونات الشاشة الافتتاحية لبرنامج word xp هى : ( يكتفى باربعة فقط ) :

1- ........................................................................................................................
2- ........................................................................................................................
3- ........................................................................................................................
4- ........................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------

السؤال الثانى :- اختار ( اختارى ) الاجابة الصحيحة مما بين القوسين :

1- لاضافة راس / تذييل صفحة نفتح قائمة ( عرض – ادراج – تنسيق )
2- لانهاء برنامج word نختار امر ( view - format - exit )
3- للبحث عن نص او كلمة داخل ملف وورد نختار امر ( file - find - paste )
4- لطباعة ملف وورد نختار امر ( edit - insert - print )

-----------------------------------------------------------------------------------

السؤال الثالث :- ضع ( ضعى ) علامة صح امام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ امام العبارة الخاطئة :-

1- من مميزات برنامج word امكانية التعديل فى النص قبل طباعته . ( )
2- لقص جزء من المستند نختار امر قص من قائمة ملف . ( )
3- يمكن التعديل فى الصورة بعد اصافتها داخل ملف word . ( )
4- يتم تحديد كلمة فى النص بالضغط عليها مرتين بالمفتاح الايسر . ( )
