
للعام الدراسى ٢٠١٣ /  ٢٠١٤
                                                                                                               الفصل الدراسى الثانىالصف الأول

المقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرربداية الإسبوعالأسابيعالشهر

الباب الثانى : برنامج معالج الكلمات  Word XP  الفصل ا�ول / التعريف

بالبرنامج - الشاشة ا%فتتاحية - التعامل مع أشرطة ا�دوات

التعامل مع المسطرة - جزء المھام - استخدام المساعدة - خصائص الملف٢٠١٤/٠٢/١٥  ٢

الخروج من البرنامج - مفاھيم اساسية - ( فتح / حفظ ) المستند - التعامل مع قائمة

الملفات ا�خيرة - حماية المستند

٢٠١٤/٠٣/٠١  ٤

٢٠١٤/٠٣/٠٨  ٥

٢٠١٤/٠٣/١٥  ٦

الفصل الثالث / إدخال النصوص باللغة العربية واللغة ا%نجليزية : إدخال

 النصوص - إدخال النصوص باللغة العربية(كتابة / تحرير  )

إدخال النصوص باللغة ا%نجليزية - إدخال النصوص باللغتين العربية وا%نجليزية٢٠١٤/٠٣/٢٩  ٨

التحرك داخل النص - طرق عرض المستند - تحديد النص٢٠١٤/٠٤/٠٥  ٩

الفصل الرابع / تنسيق الحروف والفقرات : تنسيق الحروف ( التعامل مع الصندوق

الحوارى خط ) تنسيق الحروف باستخدام شريط ا�دوات تنسيق

تنسيق الحروف باستخدام مفاتيح ا%ختزال - تنسيق الفقرات ( التعامل مع الصندوق

الحوارى فقرة ) - تنسيق الفقرات باستخدام لوحة المفاتيح

نسخ التنسيق - التعداد النقطى والتعداد الرقمى٢٠١٤/٠٤/٢٦  ١٢

مراجعــــــــــــــــــــــــــــة٢٠١٤/٠٥/٠٣  ١٣

٢٠١٤/٠٥/١٠  ١٤

٢٠١٤/٠٥/١٧  ١٥

٢٠١٤/٠٥/٢٤  ١٦

٢٠١٤/٠٥/٣١  ١٧

                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى

إمتحانات الفصل الدراسى الثانى للنقل الفنى

إمتحانات الدبلومات الفنية
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Keyboard  الفصل الثانى / لوحة المفاتيح

٢٠١٤/٠٣/٢٢  ٧

٢٠١٤/٠٤/١٢  ١٠

٢٠١٤/٠٤/١٩  ١١

وزارة التربية والتعليم
بيان التوزيع الإسبوعى لمنهج مادة الحاسب الآلى ( ٢ حصة عملى )الإدارة العامة للتعليم الزراعى

التوجيه الفنى ـ توجيه الحاسب الآلى
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للعام الدراسى ٢٠١٣ /  ٢٠١٤
                                                                                                               الفصل الدراسى الثانىالصف الثانى

المقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرربداية الإسبوعالأسابيعالشهر

الفصل الثانى / طرق عرض وطباعة العروض التقديمية٢٠١٤/٠٢/٠٨  ١

٢٠١٤/٠٢/١٥  ٢

٢٠١٤/٠٢/٢٢  ٣

٢٠١٤/٠٣/٠١  ٤

٢٠١٤/٠٣/٠٨  ٥

٢٠١٤/٠٣/١٥  ٦

٢٠١٤/٠٣/٢٢  ٧

٢٠١٤/٠٣/٢٩  ٨

٢٠١٤/٠٤/٠٥  ٩

٢٠١٤/٠٤/١٢  ١٠

٢٠١٤/٠٤/١٩  ١١

٢٠١٤/٠٤/٢٦  ١٢

مراجعـــــــــــــــــــــــة٢٠١٤/٠٥/٠٣  ١٣

٢٠١٤/٠٥/١٠  ١٤

٢٠١٤/٠٥/١٧  ١٥

٢٠١٤/٠٥/٢٤  ١٦

٢٠١٤/٠٥/٣١  ١٧

                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى

الفصل الخامس / تنسيق الجداول والتعداد فى العروض التقديمية

الفصل السادس / إدراج الصور والكائنات فى العروض التقديمية

الفصل السابع / العرض التقديمى على الشاشة

إمتحانات الفصل الدراسى الثانى للنقل الفنى

إمتحانات الدبلومات الفنية

بيان التوزيع الإسبوعى لمنهج مادة الحاسب الآلى ( ٢ حصة عملى )
التوجيه الفنى ـ توجيه الحاسب الآلى

الفصل الثالث / طرق تغيير مظھر العروض التقديمية

الفصل الرابع / ترتيب وتنسيق النصوص فى العروض التقديمية
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الإدارة العامة للتعليم الزراعى



للعام الدراسى ٢٠١٣ /  ٢٠١٤
                                                                                                               الفصل الدراسى الثانىالصف الثالث

المقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرربداية الإسبوعالأسابيعالشهر

تابع الفصل الرابع : المعاد�ت والصيغ والدوال٢٠١٤/٠٢/٠٨  ١

٢٠١٤/٠٢/١٥  ٢IF : ــــ  الدوال المنطقية  PMT – FV – PV : الدوال المالية 

الفصل الخامس: الرسوم (المخططات) البيانية

    إنشاء تخطيط  - التعامل مع تخطيط موجود

٢٠١٤/٠٣/٠١  ٤Database الفصل السادس : قواعد البيانات

مفھوم قاعدة البيانات - ھيكل قاعدة البيانات - التخطيط /عداد قاعدة بيانات٢٠١٤/٠٣/٠٨  ٥

Database تابع الفصل السادس : قواعد البيانات

Sort إنشاء قاعدة بيانات وإدخال البيانات - - الفرزأو الترتيب

٢٠١٤/٠٣/٢٢  ٧Advanced filter ـ التصفية المتقدمة Auto filter التصفية التلقائية -  Filter تصفية السج8ت

تحليل معلومات قاعدة البيانات - - الدوال الخاصة بقاعدة البيانات ( دالة Dcount ـ دالة DcountA ـ

( Dsum ـ دالة Dmin ـ دالة Dmax دالة

الفصل السابع : دمج وربط البيانات٢٠١٤/٠٤/٠٥  ٩

دمج محتوى خليتن أو أكثر فى خلية واحدة٢٠١٤/٠٤/١٢  ١٠

دمج محتويات ورقة عمل فى ورقة عمل أخرى٢٠١٤/٠٤/١٩  ١١

تابع الفصل السابع : دمج وربط البيانات - - التبادل والربط بين بيانات أوراق العمل فى المصنف الواحد٢٠١٤/٠٤/٢٦  ١٢

Excel التبادل والربط بين بيانات أوراق العمل فى مصنفات مختلفة - - دمج جدول بيانات فى مصنف

Word بمستند رئيسى فى

٢٠١٤/٠٥/١٠  ١٤

٢٠١٤/٠٥/١٧  ١٥

٢٠١٤/٠٥/٢٤  ١٦

٢٠١٤/٠٥/٣١  ١٧

                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى

مراجعـــــــــــــــــــــــة

إمتحانات الدبلومات الفنية
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٢٠١٤/٠٣/١٥  ٦

٢٠١٤/٠٣/٢٩  ٨

٢٠١٤/٠٥/٠٣  ١٣

وزارة التربية والتعليم
بيان التوزيع الإسبوعى لمنهج مادة الحاسب الآلى ( ٢ حصة عملى )الإدارة العامة للتعليم الزراعى

التوجيه الفنى ـ توجيه الحاسب الآلى
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للعام الدراسى ٢٠١٣ /  ٢٠١٤
                                                                                                               الفصل الدراسى الثانىالصف الخامس

المقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرربداية الإسبوعالأسابيعالشهر

 الفصل الثالث : النماذج

 تعريف النماذج – انواع النماذج – مقطاع النموذج

 انشاء النماذج٢٠١٤/٠٢/١٥  ٢

تدريبــــــــات٢٠١٤/٠٢/٢٢  ٣

تابع الفصل الثالث : التقارير

 تعريف التقارير – انواع التقارير – مقطاع التقرير

 الخصائص المميزة للتقارير٢٠١٤/٠٣/٠٨  ٥

تدريبــــــــات٢٠١٤/٠٣/١٥  ٦

تابع الفصل الثالث : التقارير 

 انشاء التقارير

 طرق عرض التقارير٢٠١٤/٠٣/٢٩  ٨

الفصل الرابع : الماكرو

 تعريف الماكرو - مجموعات الماكرو 

 ا�جراء – وسائط ا�جراء 

 ا�جراءات المشروط – ا�جراءات المتاحة مع وحدات الماكرو

تدريبــــــــات٢٠١٤/٠٤/١٩  ١١

تابع الفصل الرابع : الماكرو

 انشاء ماكرو – تشغيل الماكرو – حفظ الماكرو

 تخصيص الماكرو لزر اJمر – إنشاء وحدات " مجموعات " الماكرو

 إنشاء وحدات الماكرو – إنشاء نموذج تشغيل وحدات الماكرو

٢٠١٤/٠٥/١٠  ١٤

٢٠١٤/٠٥/١٧  ١٥

٢٠١٤/٠٥/٢٤  ١٦

٢٠١٤/٠٥/٣١  ١٧

                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى                                                                                                  الموجه العام المركزى

٢٠١٤/٠٤/٠٥  ٩

٢٠١٤/٠٤/١٢  ١٠

٢٠١٤/٠٤/٢٦  ١٢

٢٠١٤/٠٥/٠٣  ١٣
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مراجعـــــــــــــــــــــــة

إمتحانات الدبلومات الفنية

  ٢٠١٤/٠٣/٠١

٢٠١٤/٠٣/٢٢  ٧

وزارة التربية والتعليم
بيان التوزيع الإسبوعى لمنهج مادة الحاسب الآلى ( ٢ حصة عملى )الإدارة العامة للتعليم الزراعى

التوجيه الفنى ـ توجيه الحاسب الآلى
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