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  إٔشبء لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذحCreate new database . 

  إٔشبء اٌغذاٚي ثطشق ِخزٍفخCreate new table  . 

  رظ١ُّ اٌغذاٚيDesign Table  . 

  أٔٛاع اٌج١بٔبد 

  خظبئض اٌؾمٛيField Properties  . 

 رؾذ٠ذ اٌّفزبػ اٌشئ١غٟ ٌٍغذاٚي Primary Key  . 

  ؽفع اٌغذاٚيSave Table  . 
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C r e a t e  N e w  D a t a b a s e              جذيذة بيبَبث قبعذة إَشبء 
  

 : ّٚ٘ب عذ٠ذح ث١بٔبد لبػذح لإٔشبء ؽش٠مز١ٓ أوغ١ظ ثشٔبِظ ٠ز١ؼ 

 فبرغت بيبَبث قبعذة إَشبء  Blank Database . 
 

رغزخذَ إرا وٕب ثبٌخجشح اٌىبف١خ لإٔشبء لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذح ِٓ اٌجذا٠خ ، ؽ١ش ٠مَٛ اٌجشٔبِظ ثفزؼ لبػذح 

 .ٚٔمَٛ ثإٔشبء وً ِىٛٔبرٙب ِٓ ا٢ٌف إٌٝ ا١ٌبء ث١بٔبد فبسغخ 

  انقىانب انجبهشة إَشبء قبعذة بيبَبث ببسخخذاو  Templates . 
ٔغزخذَ ٘زٖ اٌطش٠مخ إرا ٌُ ٔىٓ ٍّٔه اٌخجشح اٌىبف١خ لإٔشبء لبػذح ث١بٔبد ِٓ اٌجذا٠خ ، ؽ١ثش ٠مثَٛ اٌجشٔثبِظ    

ج١بٔثثبد فثٟ ِخزٍثثف اٌّٛػثٛػبد ، فٕمثثَٛ ثبخز١ثبس ّٔثثٛرط اٌٌمٛاػثذ اٌغثثب٘ضح  اٌمٛاٌثتثؼثشع ِغّٛػثخ ِثثٓ 

 .لبػذح اٌج١بٔبد اٌزٞ ٠ٕبعت اٌّٛػٛع اٌّشاد إٔشبء لبػذح ث١بٔبد ٌٗ 

 

 .اٌغذ٠ذح  ج١بٔبداٌلبػذح  بءٔشلإعٕمَٛ ثبعزخذاَ اٌطش٠مخ الأٌٚٝ 

 

  .  Blank Database                     فبرغت بيبَبث قبعذة إَشبء خطىاث
 

 Newٔخزبس الأِش    Office Buttonالاٚف١ظ صس ِٓ  .1

ٔؾذد الاعُ اٌزٞ ٔش٠ذ ؽفع لبػذح ٚ زؾذ٠ذ اٌّىبْ اٌزٞ ٔش٠ذ ؽفع لبػذح اٌج١بٔبد ف١ٗ ،صُ ٔمَٛ ث .2

 .  File nameاٌج١بٔبد ثٗ 

 .١ٌجذأ اٌجشٔبِظ فٟ إٔشبء لبػذح اٌج١بٔبد اٌغذ٠ذح   Create ٔؼغؾ ػٍٝ صس صُ .3

 

 

 

رؾذ٠ذ أعُ 

لبػذح اٌج١بٔبد 

 اٌغذ٠ذح

ٌزغ١١ش ِىبْ 

رخض٠ٓ لبػذح 

 اٌج١بٔبد
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  Database Windowحظهز َبفذة قبعذة انبيبَبث 

 Ribbonٚثٙب اٌشبشخ اٌخبطخ ثبٔشبء أٚي عذٚي فٝ لبػذح اٌج١بٔبد ٚالادٚاد اٌلاصِخ فٝ شش٠ؾ الادٚاد 

 .ٌزظ١ُّ اٌغذٚي 

ثؾ١ش ٠ىْٛ اٌّفزبػ اٌشئ١غٝ  (ID)أٚي ؽمً ٚ٘ٛ  ٠ٚمَٛ اٌجشٔبِظ افزشاػ١بً ػٕذ أشبء عذٚي عذ٠ذ ثزؾذ٠ذ

 .ف١ّب ٠ٌٍٍٝغذٚي ، ٌٚىٕٕب ٠ّىٓ أْ ٔمَٛ ثزغ١١شٖ فٝ اٌزظ١ُّ وّب عٛف ٠زؼؼ 

 

ٚ٘ٝ ؽش٠مخ ػشع رز١ؼ ٌٕب  Datasheet viewٚفٝ اٌشىً اٌغبثك ٔشٜ اٌغذٚي ثطش٠مخ ػشع رغّٝ 

 .ادخبي ٚاعزؼشاع اٌج١بٔبد فٝ اٌغذاٚي

ٚ٘ٝ ؽش٠مخ اٌؼشع اٌزٝ رز١ؼ ٌٕب رظ١ُّ اٌغذٚي  Design viewاخشٜ ٚرغّٝ وّب رٛعذ ؽش٠مخ ػشع 

 .ٚاػذاد خظبئض اٌؾمٛي اٌّخزٍفخ ثذلخ أوضش 

 .Ribbonفٝ شش٠ؾ الادٚاد   Viewاٌؼشع ػٓ ؽش٠ك أداح  ز٠ّٚٝىٓ اٌزجذ٠ً ث١ٓ ؽش٠م

 

 

أداح رغ١١ش ؽش٠مخ 

 Viewاٌؼشع 
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C r e a t e  T a b l e              انجذاول إَشبء                               
 

 ػٕذ ثذا٠خ لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذح ٠مَٛ اٌجشٔبِظ افزشاػ١بً ثإٔشبء عذٚي عذ٠ذ ، وّب ٔشٜ فٝ اٌظٛسح اٌغبثمخ 

 :ٌٚىٕٕب ٠ّىٕٕب أشبء عذٚي عذ٠ذ ثبٌخطٛاد اٌزب١ٌخ 

ٚثٙب وً ؽشق أشبء اٌغذاٚي   Tableرغّٝ   Groupٚف١ٗ ٔغذ ِغّٛػخ   Createٔخزبس اٌزج٠ٛت  -

 ٝ٘ٚ: 

a. Table  : ٠غزخذَ لأشبء عذٚي عذ٠ذ فبسؽ ثطش٠مخ اٌؼشعDatasheet view  ُٚف١ٗ ٠ز،

 .اػبفخ اٌؾمٛي ٚرغ١١ش اعّبء٘ب ٚرؾذ٠ذ أٛاع اٌج١بٔبد ثٙب دْٚ رؾذ٠ذ ثبلٝ خظبئض اٌؾمٛي

b. Table templates :زبس ِٕٙب ِب ٠غزخذَ لأشبء عذٚي عذ٠ذ ِٓ ّٔبرط عب٘ضح ٌٍغذاٚي ٔخ

 .٠ٕبعت اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثٕب

c. SharePoint List  : ٠غزخذَ لأشبء عذٚي عذ٠ذ ِٓ لٛائُ ث١بٔبد ِخضٔخ ػٍٝ ِٛلغ أزشٔذ

SharePoint Website . 

d. Table Design : ٠غزخذَ لأشبء عذٚي عذ٠ذ فبسؽ ثطش٠مخ اٌؼشعDesign view 

 .،ٚف١ٗ ٠زُ إػبفخ اٌؾمٛي ٚرؾذ٠ذ خظبئظٙب ثذلخ أوضش ،٠ٕٚظؼ ثبعزخذاَ ٘زٖ اٌطش٠مخ

 

D e s i g n  T a b l e              انجذاول حصًيى                         
 

الاخز١بس .  Tableارا وٕب ٕٔشأ عذٚي عذ٠ذ فٕخزبس ِٓ اٌزج٠ٛت  .1

Table Design  

اٌؼشع ِفزٛػ ػٍٝ ؽش٠مخ ٚارا وٕذ رؼًّ ػٍٝ عذٚي  .2

Datasheet  ٚرش٠ذ رؾ٠ًٛ ؽش٠مخ اٌؼشع اٌٝ اٌزظ١ُّ فٕخزبس

  View، الاخز١بس  Homeأٚ اٌزج٠ٛت  Datasheetِٓ اٌزج٠ٛت 

  Design Viewِٕٚٗ ٔخزبس 

 Designأٚ ٔؼغؾ ثبٌضس الا٠ّٓ ٌٍّبٚط ػٍٝ أعُ اٌغذٚي ٚٔخزبس 

view . 

 

٠غت  Design viewٚلجً رؾ٠ًٛ ؽش٠مخ ػشع اٌغذٚي اٌٝ  .3

  .ؽفع اٌغذٚي 
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 : ٠ظٙش وّب ٠ٍٝ   Design Viewػٕذ أخز١بس ؽش٠مخ اٌؼشع 

 

 

  ٔجذأ رظ١ُّ اٌغذٚي ثىزبثخ أعّبء اٌؾمٛي فٟ لبئّخField name  ؽ١ش رىزت أعّبء اٌؾمٛي رؾذ ،

 .ثؼؼٙب ثزشر١ت ظٙٛس٘ب فٟ اٌغذٚي 

 

 :شزوط حسًيت انحقىل 

 .ؽشف  64ػذد اٌؾشٚف فٟ اعُ اٌؾمً لا رض٠ذ ػٓ 

  ص اٌزب١ٌخ أسلبَ ، سِٛص خبطخ ِبػذا اٌشِٛ, ٠ّىٓ أْ ٠ؾزٜٛ اعُ اٌؾمً ػٍٝ ؽشٚف ، ِغبفبد 
Period (.) , exclamation mark (!) , accent grave (`) , and square brackets ([ ])  

  لا ٠ّىٓ أْ ٠جذأ اعُ اٌؾمً ثّغبفخSpace  . 

  لا ٠ّىٓ رغ١ّخ ؽم١ٍٓ ثٕفظ الاعُ فٟ عذٚي ٚاؽذح ، ٚثبٌزبٌٟ ٠غت أْ ٠ىْٛ ٌىً ؽمً أعُ خبص

 .ثٗ 

 : يفضم الآحي في حسًيت انحقىل 

 .  Capitalize the first letterؼً أْ ٠جذأ اعُ وً ؽمً ثؾشف وج١ش ٠ف

  لا ٠فؼً اعزخذاَ أعّبء ؽ٠ٍٛخ ٌٍؾمٛي ِّب ٠ظؼت رزوش٘ب ٚالإشبسح إ١ٌٙب. 

  ٠فؼً اعزخذاَ الاخزظبساد اٌّشٙٛسحStandard abbreviation   ًِض 

(Num-Number) - (Amt- Amount ) - ( Qty-Quantity)  . 

 ِ غبفبد فٟ اعُ اٌؾمً ، ؽزٝ لا ٠ظؼت اعزخذاِٙب فٟ اٌمطغ اٌجشِغ١خ لا ٠فؼً رشن. 

 

 ٠مَٛ اٌجشٔبِظ وّب ٔشٜ ثزؾذ٠ذ ٔٛع اٌج١بٔبد الافزشاػٟ ٌىً ؽمً ِٓ اٌغذٚي  .4

 Data typeٌىً ؽمً ثبخز١بسٖ ِٓ اٌمبئّخ زغ١١ش ٔٛع اٌج١بٔبد ٔمَٛ ث ٕبٌىٕ(.  Textٔض ) ٚ٘ٛ 

 

ٔٛع اٌج١بٔبد  ٚطف اٌؾمً

 ٌىً ؽمً

أعّبء 

 اٌؾمٛي

٠مذِٙب  اٌزٟاٌّغبػذح 

اٌجشٔبِظ ٌٍّغزخذَ ػٕذ 

 رؾذ٠ذ أؽذ خظبئض اٌؾمٛي

خظبئض 

 اٌؾمٛي



 

 - 6 - 

M i c r o s o f t  A c c e s s  2 0 0 7  

                                    Data Type     أَـــــــىا  انبيــــــــــبَبث 

 

 Field Sizeحجى انحقم 
انىصف                                                         

Description 

َى  انبيبَبث      

Data type 

 ؽشف 255إٌٝ  0ِٓ 

 (50)اٌم١ّخ الافزشاػ١خ

أٚ سِٛص خبطخ ٠غّؼ ثزخض٠ٓ ؽشٚف ، أٚ أسلبَ ، أٚ ِغبفبد ، 

اٌؼٕٛاْ ، ٚرغزخذَ ٌزخض٠ٓ  –اٌٛطف  –داخً اٌؾمً ِضً ؽمً الاعُ 

 .أسلبَ ٌٓ رغشٜ ػ١ٍٙب أٞ ػ١ٍّبد ؽغبث١خ 

 َص

Text 

 64،535إٌٝ  1ِٓ 

 ؽشف

ؽشٚف ، أٚ أسلبَ ، أٚ ِغبفبد ، أٚ سِٛص خبطخ ِضً ٠غّؼ ثزخض٠ٓ 

أٚ إٌٛع اٌغبثك ٌٚىٓ ثؾغُ أوجش ، ٠غزخذَ فٟ رخض٠ٓ اٌزؼ١ٍمبد 

 .اٌزٛػ١ؾبد 

 يذكزة

 Memo 

 سلُ 15إٌٝ  1ِٓ 

8 byte 

٠غّؼ ثزخض٠ٓ أسلبَ ِٛعجخ أٚ عبٌجخ ، وّب ٠ّىٓ أْ رؾزٜٛ الأسلبَ 

 Minus sign(-)، أٚ Plus sign)+(، أٚ ) decimal point).ػٍٝ 

٠ٚغزخذَ ٌٍؾمٛي اٌزٝ رغشٜ ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌّخضٔخ ثٙب ػ١ٍّبد 

 .ؽغبث١خ 

 رقى

 Number 

8 byte 9999إٌٝ عٕخ  100ِٓ عٕخ  غّؼ ثزخض٠ٓ رٛاس٠خ أٚ رٛل١زبد٠  ،

ثأشىبي ِخزٍفخ ؽغت اخز١بس اٌّظُّ ، ٠ّٚىٓ أْ ٠غشٜ ػ١ٍّبد 

 ؽغبث١خ ػٍٝ ٘زٖ اٌج١بٔبد  

 وقج/حبريخ

Date/Time 

 سلُ طؾ١ؼ  15 

 أسلبَ ػشش٠خ  4ٚ 

، ٌٚىٓ ٠خزٍف ػٕٗ أْ الأسلبَ رؼبف   ٠Numberشجٗ ٔٛع اٌج١بٔبد 

 .ٌٙب أسلبَ ػشش٠خ ، ٚرىزت ثغٛاس٘ب سِض اٌؼٍّخ اٌّغزخذِخ 
 عًهت 

Currency 

 أسلبَ  9

4 byte 

٠غّؼ ثزخض٠ٓ أسلبَ طؾ١ؾخ رٍمبئ١خ ؽ١ش رىزت رٍمبئ١بً ِغ وً عغً 

عذ٠ذ ، ٚ ٠زُ اٌزؾىُ ف١ٙب ِٓ اٌجشٔبِظ ، ٠ّٚىٓ أْ ٠خزبس اٌّظُّ أْ 

  Random، أٚ أسلبَ ػشٛائ١خ    Sequentialِزغٍغٍخ رىْٛ أسلبَ 

 .ٚرغزخذَ ِغ ؽمٛي اٌّفزبػ اٌشئ١غٟ 

 رقى حهقبئي

AutoNumber 

 ؽشف ٚاؽذ

1 bit 

أٚ (   Yes , No) ٠غّؼ ثزم١١ذ اٌج١بٔبد اٌّخضٔخ فٟ اٌؾمً ثأْ رىْٛ 

 (on , off  ) ٚأ (true , false  ) ٓأٞ ث١بٔبد لا رخشط ػٓ اخز١بس٠ 
 لا /َعى

Yes/No 

Up to 1 gigabyte 

limited by available 

disk space 

ٚاٌشعَٛ  ٠Graphicsغّؼ ثزخض٠ٓ وبئٕبد ٌجشاِظ أخشٜ ِضً اٌظٛس

ٚ ٍِفبد طٛد أٚ ف١ذ٠ٛ   Spreadsheetٚٚسق اٌؼًّ  Chartاٌج١ب١ٔخ 

ٚغ١ش٘ب ِٓ اٌىبئٕبد اٌزٝ ٠ّىٓ رؼ١ّٕٙب فٟ اٌغذٚي ٚرغّٝ 

embedded object  ّٝأٚ ٠زُ سثطٙب ثبٌغذٚي ٚرغLinked . 

 كبئٍ خبرجي

OLE object 

وً عضء ِٓ اٌضلاس أعضاء 

اٌزٝ ٠زىْٛ ِٕٙب ٘زا إٌٛع 

٠ّىٓ أْ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ اوضش 

 ؽشف  2048ِٓ 

٠غّؼ ثزخض٠ٓ ٔض أٚ أسلبَ ٠ش١ش إٌٝ ِٛلغ ػٍٝ الإٔزشٔذ، ف١غبػذ 

 ٘زا إٌٛع فٟ سثؾ لبػذح اٌج١بٔبد ثشجىخ الإٔزشٔذ 

 :٘زا إٌٛع ِٓ اٌج١بٔبد فٟ صلاس أعضاء  ٠خضْ

أٚ ِغبس (  UNC path)ِٚغبس اٌٍّف  –إٌض اٌزٞ ٠ظٙش فٟ اٌؾمً 

ِٚىبْ ِؾذد فٟ اٌٍّف أٚ  –(  URL path) ِٛلغ ػٍٝ الإٔزشٔذ 

 .اٌظفؾخ اٌّشبس إ١ٌٙب 

 ارحببط حشعبي

Hyperlink 

 2002اٌغذ٠ذ  ٘ٛ ٔٛع عذ٠ذ ِٓ اٌج١بٔبد رُ اػبفزٗ فٝ الاطذاس*  

٠ٚز١ؼ سثؾ عغً ِٓ اٌج١بٔبد ِغ ٍِف خبسعٝ ِٓ أٜ ٔٛع ثٕفظ و١ف١خ 

سثؾ اٌٍّفبد ثبٌجش٠ذ الاٌىزشٚٔٝ ٚ٘زا إٌٛع أوضش ِشٚٔخ ِٓ إٌٛع 

OLE  ٓ٠ٚغزخذَ ِغبؽخ رخض٠ٓ ألً لأٗ لا ٠ؾزفع ثظٛسح ِٓ اٌىبئ

 .اٌّشرجؾ 

Attachment* 

 يزحبطت يهفبث 

ٔفظ ؽغُ اٌج١بٔبد 

فٟ اٌغذٚي اٌّخضٔخ 

اٌّظذس أٚ اٌم١ُ اٌّذخٍخ 

 ِغجمبُ ِٓ لجً اٌّظُّ

٠غبػذ فٟ إٔشبء ػّٛد ثؾش ٠خضْ ثٗ اٌم١ُ اٌزٝ ٔش٠ذ رخض٠ٕٙب فٟ أؽذ 

 .ؽمٛي اٌغذٚي ٠ٚزُ رؾذ٠ذ ٘زٖ اٌم١ُ  ِغجمبً ِٓ لجً اٌّظُّ 
  يعبنج عًىد انبحذ

Lookup 

Wizard 
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 :وبٌزبٌٟ    Productsٚا٢ْ عٕؾذد ٔٛع اٌج١بٔبد إٌّبعجخ ٌىً ؽمً ِٓ ؽمٛي عذٚي الأطٕبف 

 

 Field Name Data Type Description  

  Number اٌظٕف_وٛد 

  Text اٌظٕف_اعُ 

  Text إٌٛع 

  Text إٌّشأ_ثٍذ 

  Date/Time الإٔزبط_ربس٠خ 

  Number اٌظلاؽ١خ_ِذح 

  Currency اٌٛؽذح_عؼش 

  OLE object اٌظٛسح 

 

ثؼذ رؾذ٠ذ أعّبء اٌؾمٛي ٚٔٛع اٌج١بٔبد ٌىً ؽمً ، ٔمَٛ ثزؾذ٠ذ خظبئض وً ؽمً ٚرخزٍف خظبئض  .5

 :ٌٚزؾذ٠ذ خظبئض اٌؾمً ٔمَٛ ثبٌزبٌٟ . اٌؾمً ؽغت ٔٛع اٌج١بٔبد اٌّخضٔخ ثٗ 

a.  ًٔؾذد اٌؾمً ثبٌؼغؾ ػ١ٍٗ ثبٌّبٚط ؽزٝ ٠ظٙش سِض رؾذ٠ذ اٌؾم. )     ( 

b.  ًرظٙش خظبئض اٌؾمField Properties   . ٌٟرٕمغُ إ ٝ٘ٚGeneral \ Look up  

- [General   ] ٔؾذد ف١ٙب اٌخظبئض اٌؼبِخ ٌٍؾمً اٌّؾذد. 

-  [Look Up  ] ٔؾذد فٟ اٌطش٠مخ اٌزٟ عزؼشع ثٙب اٌج١بٔبد فٟ اٌؾمً ػٍٝ إٌّبرط

، أٚ ِشثغ  Combo box، أٚ لبئّخ عشد  Text boxِضً ِشثغ ٔض ) ٚاٌزمبس٠ش ٚغ١ش٘ب 

 ( .ٚغ١ش٘ب ِٓ وبئٕبد ػشع اٌج١بٔبد  Check boxاخز١بس 
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F i e l d  P r o p e r t i e s                 انحقىل خصبئص                     
 

 . Field Sizeخبصيت حجى انحقم    

 

، أٚ  Numberأٚ سلُ   Textرؾذد ٘زٖ اٌخبط١خ ألظٝ ِغبؽخ رخض٠ٓ ٌٍج١بٔبد فٟ اٌؾمٛي ِٓ ٔٛع  ٔض 

أِب ثبلٟ أٔٛاع اٌج١بٔبد فزىْٛ ٘زٖ اٌخبط١خ ِؾذد ٚصبثزخ ، أٚ ٠زُ رؾذ٠ذ٘ب .  AutoNumberسلُ رٍمبئٟ 

 .رٍمبئ١بً ثٛاعطخ اٌم١ُ اٌزٝ ٠زُ رخض٠ٕٙب فٟ اٌؾمً 

 

ؽشف ِغ اٌؼٍُ أٔٗ   50اٌؾمٛي إٌظ١خ اٌم١ّخ الافزشاػ١خ ٌؾغّٙب  :  Textحجى انحقم نهبيبَبث يٍ َى  َص 

 .ؽشف   255إٌٝ  1ّغبفبد ِٓ ؽغُ اٌؾمً ، وّب ٠ّىٓ ص٠بدح ؽغُ اٌؾمً إٌظٟ ثم١ّخ ِٓ رؾغت اٌ

  

رؾذد ؽغُ اٌؾمٛي اٌشل١ّخ ؽغت اوجش ل١ّخ ٔغّؼ ثزخض٠ٕٙب  :  Numberحجى انحقم نهبيبَبث يٍ َى  رقى 

داخً اٌؾمً ِغ اٌؼٍُ أْ ؽغُ اٌج١بٔبد الأطغش ٠ىْٛ أعشع فٟ اٌزؾ١ًّ ٚ الً فٟ ِغبؽخ اٌزخض٠ٓ ػٍٝ اٌزاوشح 

، ف١غت اخز١بس اٌؾغُ اٌظؾ١ؼ ٌٍج١بٔبد اٌّخضٔخ ثىً ؽمً ؽزٝ ٔغزغً اٌّغبؽخ اٌزخض١ٕ٠خ ٌزاوشح اٌغٙبص 

ِٛظف ،  255ٔفزشع أْ ػذد اٌّٛظف١ٓ لا ٠ض٠ذ ػٓ [ وٛد اٌّٛظف ] فّضلا فٟ ؽمً ِضً . لأِضً الاعزغلاي ا

 :ف١ّىٓ اخز١بس ؽغُ اٌج١بٔبد ٌٙزا اٌؾمً وبٌزبٌٟ 

 

Byte   > ِٓ َ٠ٚ1ؾغض ِغبؽخ ِٓ اٌزاوشح ِمذاس٘ب  -  255إٌٝ  0ٚ٘ٛ ٠غّؼ ثزخض٠ٓ أسلب Byte . 

Long  Integer  > ٠ٚؾغض ِغثبؽخ  –١ٍِْٛ ثبٌّٛعت  ١ٍِ2ْٛ ثبٌغبٌت إٌٝ  2ِٓ ٚ٘ٛ ٠غّؼ ثزخض٠ٓ ث١بٔبد

 . Byte 4فٟ اٌزاوشح ِمذاس٘ب 

 

 نحقم كىد انًىظف  نخىفيز انًسبحت انخخشيُيت نهذاكزة  (  Byte) وببنخبني يجب اخخيبر انُى  الأول * 

 

  Number Fieldأحجبو انحقىل انزقًيت  

 

انًسبحت 

 انذاكزة
 انُى  انىصف

1 byte  ثزخض٠ٓ أسلبَ ثذْٚ وغٛس ٠غّؼ( no fractions ) ِٓ0  ٌٟ255إ Byte 

12 bytes  ٝسلثثُ ثؼثثذ  ٠22غثثّؼ ثزخثثض٠ٓ أسلثثبَ ػشثثش٠خ عثثبٌجخ أٚ ِٛعجثثخ رظثثً إٌثث

 ( from-10^28 -1 through 10^28 -1)اٌؼلاِخ اٌؼشش٠خ  

Decimal 

2 bytes  ٓثثثثثذْٚ وغثثثثٛس 32،262إٌثثثثٟ  -٠32،266غثثثثّؼ ثزخثثثثض٠ٓ أسلثثثثبَ ِثثثث 

 ( no fractions) 

Integer 

4 bytes  ٓ2،124،423،642إٌثثٟ  -٠2،124،423،642غثثّؼ ثزخثثض٠ٓ أسلثثبَ ِثث  

 .ٚ٘ٛ اٌؾغُ الافزشاػٟ اٌزٞ ٠ؾذدٖ اٌجشٔبِظ لأٞ ؽمً سلّٟ عذ٠ذ 

Long Integer 

4 bytes   ٝ٠غّؼ ثزخض٠ٓ أسلبَ عبٌجخ أٚ ِٛعجخ ٠ّىثٓ أْ رؾثٛٞ أسلثبَ ػشثش٠خ ؽزث

 . أسلبَ  2

Single 

8 bytes   ٝ٠غّؼ ثزخض٠ٓ أسلبَ عبٌجخ أٚ ِٛعجخ ٠ّىثٓ أْ رؾثٛٞ أسلثبَ ػشثش٠خ ؽزث

 . سلُ  15

Double 

16 bytes ٌزؼش٠ثثف إٌغثثخ اٌّزشثثبثٙخ  غ١ثثش ِزىثثشسح  ٠غثثزخذَ ٌزخثثض٠ٓ أسلثثبَ ِٕفثثشدح

 .ٌغذاٚي أٚ عغلاد أٚ وبئٕبد أخشٜ 

Replication ID 
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 .  Formatخبصيت حُسيق انبيبَبث    

 

 ٠خزٍف رٕغ١ك اٌج١بٔبد ؽغت ٔٛع اٌج١بٔبد اٌزٟ رُ رؾذ٠ذ٘ب ٌٍؾمً 

 

 : Memoأو    Textحُسيق حقىل انبيبَبث يٍ َى              

 
 .٠ّىٓ اعزخذاَ ثؼغ اٌشِٛص اٌخبطخ ٌٍزؾىُ فٟ رٕغ١ك اٌج١بٔبد إٌظ١خ وّب ٠ٍٟ 

 انزيش انخُسيق

 @ ( ٠ٚrequiredغت أْ ٠ىزت )٠ؼٛع ػٓ ٘زا اٌشِض ثؾشف أٚ ِغبفخ   

 & ( required Notغ١ش ِطٍٛة )٠ؼٛع ػٓ ٘زا اٌشِض ثؾشف فمؾ  

 > ٠lowercaseؾٛي اٌؾشٚف إٌٟ ؽشٚف طغ١شح  

 < ٠uppercaseؾٛي اٌؾشٚف إٌٟ ؽشٚف وج١شح 

 

فٕىزت فٟ (  MSK-2000-01) ثبٌشىً اٌزبٌٟ [ عذٚي اٌّٛظف١ٓ ] إرا أسدٔب إدخبي وٛد اٌّٛظف فٟ :  يزبل

فؼٕذ وزبثخ وٛد اٌّٛظف ٠ىزت  ( @@-@@@@-@@@)ٌؾمً وٛد اٌّٛظف  اٌزٕغ١ك اٌزبٌٟ   Formatخبط١خ 

 (012000MSK   ) ًف١زُ ػشػٗ ثبٌشى(2000-01-MSK . ) 

 

 

 :Number and Currency Data Typesحُسيق حقىل انبيبَبث يٍ َى               

 
 :٠ٛفش اٌجشٔبِظ ِغّٛػخ ِٓ اٌزٕغ١مبد اٌشل١ّخ اٌزٝ رظٍؼ لاعزخذاِبد ِخزٍفخ ٚ٘ٝ وبٌزبٌٟ 

 

 انخُسيق انىصف

 General ٠ٚؼشع اٌشلُ وّب ٠زُ إدخبٌٗ  –٘ٛ الاخز١بس الافزشاػٟ 

Number 

٠غثثثزخذَ فثثثٟ ؽمثثثٛي اٌؼّثثثثلاد ِضثثثً اٌّشرجثثثبد ٚالأعثثثثؼبس ٚ٘ثثثٛ ٠غثثثزخذَ فٛاطثثثثً ا٢لاف  

Thousand Separator   ُفٟ ػشع الأسلبَ وّب ٠ؼ١ف سِض اٌؼٍّخ ثغٛاس اٌشل . 

Currency 

 Euro ٠ؼشع ٘زا اٌزٕغ١ك اٌشلُ ثٕفظ رٕغ١ك اٌؼٍّخ ِغ إػبفخ سِض اٌؼٍّخ الأٚسٚث١خ اٌّٛؽذح 

Regionalٚاؽذ ، وّب ٠زجغ إػثذاداد اٌٍغثخ ٠ؼشع  ػٍٝ الألً سلُ   Settings  فثٟ ا٠ٌٕٛثذٚص

 ٚإٌّبصي اٌؼشش٠خ , ٚسِض اٌؼٍّخ , ٌلأسلبَ اٌغبٌجخ ، ٚاٌؼلاِخ اٌؼشش٠خ 

Fixed 

فٟ  ٠Regional Settingsؼشع اٌشلُ ثبعزخذاَ فٛاطً ا٢لاف ،، وّب ٠زجغ إػذاداد اٌٍغخ 

 .ٚإٌّبصي اٌؼشش٠خ , ش٠خ ا٠ٌٕٛذٚص ٌلأسلبَ اٌغبٌجخ ، ٚاٌؼلاِخ اٌؼش

Standard 

 ٚإػثثثثثثبفخ سِثثثثثثض  100× ٠مثثثثثثَٛ ٘ثثثثثثزا اٌزٕغثثثثثث١ك ثؼثثثثثثشة اٌثثثثثثشلُ اٌثثثثثثزٞ ٠ثثثثثثزُ إدخبٌثثثثثثٗ 

 %إٌغجخ اٌّئ٠ٛخ  

Percent 

 ٠E+ , E-  Scientificغزخذَ فٟ وزبثخ الأسلبَ ِظؾٛثخ ثشِٛص ػ١ٍّخ ِضً سِض الأط 

 

إرا أسدٔب وزبثخ عؼش اٌٛؽذح ٌىً طٕف ثؾ١ش ٠ىزت اٌشلُ ِظؾٛثبً ثشِض [ عذٚي الأطٕبف ] فٟ : يزبل

   Currencyاٌؼٍّخ اٌّؾذدح فٟ إػذاداد ا٠ٌٕٛذٚص ٔغزخذَ اٌزٕغ١ك 

إرا أسدٔب وزبثخ ٔغجخ اٌخظُ ٌىً طٕف ثؾ١ش ٠ىزت اٌشلُ ِظؾٛثبً ثشِض [ عذٚي الأطٕبف ] فٟ :  يزبل

 . Percentخذَ اٌزٕغ١ك إٌغجخ اٌّئ٠ٛخ ٔغز

 

 
 

  

1.2 5% 

 $ 1.0€ 

  
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 :  Date/Timeحُسيق حقىل انبيبَبث يٍ َى               

 

٠ٛفش اٌجشٔبِظ ِغّٛػخ ِٓ اٌزٕغ١مبد اٌغب٘ضح  ٌٍزٛاس٠خ ٚالأٚلبد وّب ٠ز١ؼ ٌٍّغزخذَ ؽش٠خ رخظ١ض 

 :اٌزٕغ١ك إٌّبعت ٌؾمٛي اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ  وّب ٠ٍٟ 
 

 انخُسيق انىصف

 Short Dateٚ٘زا اٌزٕغ١ك ٠غّغ ث١ٓ اٌزبس٠خ اٌمظ١ش   –٘ٛ الاخز١بس الافزشاػٟ 

 .  Long Timeٚاٌزٛل١ذ اٌط٠ًٛ 

General Date 

  Regional Settingsٔفظ شىً اٌزبس٠خ اٌط٠ًٛ فٟ إػذاداد اٌٍغخ ثب٠ٌٕٛذٚص   

( Sunday 06 January 2001 )  ِضبي 

Long Date 

 ٠غزخذَ ف١ٗ اخزظبساد اٌشٙٛس ٚ رىزت ف١ٗ اٌغٕخ ثشل١ّٓ فمؾ  

( 06 – Jun , 01 )  ِضبي 

Medium Date 

 Regional Settingsٔفظ شىً اٌزبس٠خ اٌمظ١ش فٟ إػذاداد اٌٍغخ ثب٠ٌٕٛذٚص   

  (06/01/01 ) :ِضبي ٠ىزت ف١ٗ اٌزبس٠خ ثبلأسلبَ فمؾ ٚ رىزت اٌغٕخ ثشل١ّٓ فمؾ  

Short Date 

 Regional Settingsٔفظ شىً اٌزٛل١ذ اٌط٠ًٛ فٟ إػذاداد اٌٍغخ ثب٠ٌٕٛذٚص   

 ( PM 05:30:00) ٠ىزت ف١ٗ ثبٌشىً اٌزبٌٟ  

Long Time 

 Medium Time (  PM 05:30) ِضبي   -لا رىزت ف١ٗ اٌضٛأٟ 

 Short Time (  17:30) ِضبي   -عبػخ   ٠24ىزت ثبٌزمذ٠ش 

 

 

 .   Decimal Placesخبصيت انًُبسل انعشزيت     

 

 .رظٙش ثؼذ اٌؼلاِخ اٌؼشش٠خ ػٍٝ ١ّ٠ٓ اٌشلُ  اٌزٟرؾذد ٘زٖ اٌخبط١خ ٌٍؾمٛي اٌشل١ّخ ػذد الأسلبَ اٌؼشش٠خ 

 .١ٌمَٛ اٌجشٔبِظ ثزؾذ٠ذ إٌّبصي اٌؼشش٠خ ؽغت الأسلبَ اٌّذخٍخ  -  Autoٚ ٠ّىٓ اخز١بس 

 رظٙش ثؼذ اٌؼلاِخ اٌؼشش٠خ  اٌزٟزؾذ٠ذ ػذد الأسلبَ اٌؼشش٠خ ٌ – 15إٌٝ  0أٚ اخز١بس سلُ ِٓ 

 

 ( . 2) ٌؾمً ِب ثبٌشلُ   Decimal Placesػٕذ رؾذ٠ذ اٌخبط١خ : يزبل         

 ( 3.63) ف١زُ رخض٠ٓ ٘زا اٌشلُ ثبٌشىً اٌزبٌٟ (  3.6229) فإرا لّٕب ثإدخبي اٌشلُ اٌزبٌٟ                  

 .ظ ثزمش٠ت اٌشلُ اٌّذخً إٌٝ سل١ّٓ ػشش١٠ٓ وّب ٘ٛ ِؾذد فٟ اٌخبط١خ ؽ١ش ٠مَٛ اٌجشٔبِ        

 

 .  Input Maskخبصيت قُب  الإدخبل    
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 .رغزخذَ خبط١خ لٕبع الإدخبي ٌزغ١ًٙ ػ١ٍّخ إدخبي اٌج١بٔبد ٚ اٌزؾىُ فٟ اٌم١ُ اٌزٝ ٠مَٛ ثإدخبٌٙب اٌّغزخذَ  

 ٚرغثثزخذَ ِغّٛػثثخ ِثثٓ اٌشِثثٛص ٌزؾذ٠ثثذ اٌشثثىً اٌثثزٞ عثث١زُ إدخثثبي اٌج١بٔثثبد ثثثٗ ػثثٓ ؽش٠ثثك لٕثثبع الإدخثثبي 

 ٝ٘ٚ: 

 

 انزيش انىصف

ٚلا ( الإدخثبي ِطٍثٛة)٠ٚغت أْ ٔىزت ِىبٔثٗ لث١ُ أٞ   9إٌٝ  ٠0غزخذَ ٌىزبثخ سلُ ِٓ 

 ) + ( .ٚ اٌّٛعت (  -) ٠غّؼ  ثؼلاِبد اٌغبٌت 
0 

٠ّٚىثثٓ رثثشن ِىبٔثثٗ ثثثذْٚ لثث١ُ أٞ    Spaceأٚ ِغثثبفخ  9إٌثثٝ  ٠0غثثزخذَ ٌىزبثثثخ سلثثُ ِثثٓ 

 ) + ( .ٚ اٌّٛعت (  -) ٚلا ٠غّؼ  ثؼلاِبد اٌغبٌت ( الإدخبي غ١ش  ِطٍٛة)
9 

 # ) + ( ٚ اٌّٛعت (  -) اٌغبٌت ٠غزخذَ ٌىزبثخ سلُ أٚ ِغبفخ ، وّب ٠غّؼ ثىزبثخ ػلاِبد 

 L ٚالإدخبي ِطٍٛة    Zٝ إٌ  ٠Aغزخذَ ٌىزبثخ ؽشف ِٓ 

 ? ٚالإدخبي غ١ش ِطٍٛة    Zإٌٝ   ٠Aغزخذَ ٌىزبثخ ؽشف ِٓ 

 > . ٠lowercaseغزخذَ ٌزؾ٠ًٛ اٌؾشٚف اٌّذخٍخ إٌٟ ؽشٚف طغ١شح  

 < . ٠uppercaseغزخذَ ٌزؾ٠ًٛ اٌؾشٚف اٌّذخٍخ إٌٟ ؽشٚف وج١شح 

 

ؽمً ر١ٍفْٛ اٌّٛسد ثؾ١ش ٠ىزت وٛد اٌجٍذ ٚاٌّذ٠ٕثخ إرا أسدٔب وزبثخ اٌج١بٔبد فٟ [ عذٚي اٌّٛسد٠ٓ ] فٟ : يزبل 

 6452240ث١ٓ لٛع١ٓ ِغ إِىب١ٔخ رشن ٘زا اٌىٛد ثذْٚ وزبثخ صُ وزبثخ سلُ اٌز١ٍفثْٛ فثٟ عثجغ أسلثبَ وّثب ٠ٍثٟ 

  0000000(999)ف١غت رؾذ٠ذ خبط١خ لٕبع الإدخبي ثبٌشىً اٌزبٌٟ    ( . 202)

 وّب ٠غّؼ ثزشن ِىبٔٗ ثذْٚ وزبثخ   9إٌٝ  0ؽزٝ ٠ز١ؼ وزبثخ أسلبَ ِٓ   9اعزخذاَ اٌشِض 

 ٠ٚغت أْ رىزت أٞ لا ٠غّؼ ثزشن ِىبٔٗ ثذْٚ ل١ُ   9إٌٝ  0ؽزٝ ٠ز١ؼ وزبثخ أسلبَ ِٓ  0أِب اعزخذاَ اٌشِض 

 

زبثخ ٘زٖ اٌؾشٚف وج١شح فٟ عذٚي اٌّٛظف١ٓ إرا أسدٔب وزبثخ وٛد اٌّٛظف ػجبسح ػٓ صلاس ؽشٚف  ، ٚو: يزبل 

Uppercase   . ّٗفّضلاً إرا وبْ اٌّٛظف اع(Mohamed Ali Towfik   ) ٖف١ىْٛ وٛد( MAT )  

  LLL<ف١غت رؾذ٠ذ خبط١خ لٕبع الإدخبي ٌٙزا اٌؾمً ثبٌشىً اٌزبٌٟ 

ؽزٝ ٠ز١ؼ وزبثخ ؽشف    Lاعزخذاَ اٌشِض  .ٌزؾ٠ًٛ اٌؾشٚف اٌّذخٍخ إٌٝ ؽشٚف وج١شح >  اعزخذاَ اٌشِض 

 ِٓA   ٌٝإZ    ُٚلا ٠غّؼ ثزشن ِىبٔٗ ثذْٚ إدخبي ل١ ،

. 

 

٠ّٚىٓ رؾذ٠ذ لٕبع الادخبي ثبعزخذاَ ِؼبٌظ لٕبع الادخبي 

Input Mask Wizard 

 ٠ٚظٙش ثبٌؼغؾ ػٍٝ اٌضس اٌّغبٚس ٌٙزٖ اٌخبط١خ 

 

 :وّب فٝ اٌظٛسح اٌزب١ٌخ 

ع ادخبي ٌٙب ِٓ فٕمَٛ ثزؾذ٠ذ شىً اٌج١بٔبد اٌّشاد ػًّ لٕب

  Finish، صُ ٔؼغؾ ػٍٝ الاخز١بساد اٌّزبؽخ فٝ اٌمبئّخ 

 اٌّؼبٌظ ثزشِخ شىً اٌج١بٔبد اٌّؾذدح اٌٝ اٌشِٛص اٌّمبثٍخ ٌٙب  
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 .  Captionخبصيت عُىاٌ انحقم     

  

٠ثزُ إٔشثبء٘ب ِثٓ  رغزخذَ ٘زٖ اٌخبط١خ ٌزؾذ٠ذ اٌؼٕٛاْ اٌزٞ ٠ؼشع ثٗ اٌؾمً فٟ إٌّثبرط ٚ اٌزمثبس٠ش اٌزثٝ

 .لبػذح اٌج١بٔبد 

 .ٚ ٠ىزت ػٕٛاْ اٌؾمً دْٚ اٌزم١ذ ثششٚؽ رغ١ّخ اٌؾمٛي اٌغبثك ششؽٙب 

 

 .  Default Valueخبصيت انقيًت الافخزاضيت     

 

 .فٟ ٘زٖ اٌخبط١خ ٠زُ رؾذ٠ذ اٌم١ّخ اٌّشاد رخض٠ٕٙب فٟ اٌؾمً رٍمبئ١بً ػٕذ ثذا٠خ عغً عذ٠ذ فٟ اٌغذٚي 

إرا وبٔذ اٌؼش٠جخ اٌّغزؾمخ ػٍٝ وً طٕف ٟ٘ ٔغجخ صبثزخ ، فؼٕذ وزبثخ [ عذٚي الأطٕبف ] فٟ : يزبل 

 % .10إٌغجخ اٌضبثزخ ١ٌٚىٓ [ ؽمً اٌؼش٠جخ ] ث١بٔبد طٕف عذ٠ذ ٔىزت ٌٗ فٟ 

 %( .10)ٌزغ١ًٙ إدخبي اٌج١بٔبد ٔؾذد ٌٙزا اٌؾمً خبط١خ اٌم١ّخ الافزشاػ١خ 

ٌم١ّخ الافزشاػ١خ رٍمبئ١بً ِّب ٠غًٙ ٠ٚغشع ػ١ٍّخ إدخبي اٌج١بٔبد فؼٕذ وزبثخ ث١بٔبد طٕف عذ٠ذ رىزت ٘زٖ ا

. 

 

٘ٛ ربس٠خ ا١ٌَٛ اٌؾبٌٟ [ ؽمً ربس٠خ اٌفبرٛسح ] إرا أسدٔب وزبثخ اٌزبس٠خ فٟ [ عذٚي اٌفٛار١ش ] فٟ  :يزبل 

 .اٌّؾذد ػٍٝ ٔظبَ اٌغٙبص 

ٌخ ثمشاءح اٌزبس٠خ ِٓ اٌغٙبص ؽ١ش رمَٛ ٘زٖ اٌذا.  ( ) Nowٔىزت فٟ خبط١خ اٌم١ّخ الافزشاػ١خ اٌذاٌخ 

 .ٚوزبثزٗ فٟ ؽمً ربس٠خ اٌفبرٛسح 

 

 .Validation Ruleخبصيت قبعذة انخحقق يٍ صحت انبيبَبث    

 

٘زٖ اٌخبط١خ رغزخذَ ٌٛػغ ِؼب١٠ش ٌٍزأوذ أْ اٌج١بٔبد اٌزٝ ٠زُ إدخبٌٙب ِٓ لجً اٌّغزخذَ ٟ٘ ث١بٔبد 

 .طؾ١ؾخ 

أوذ أْ وً الأطٕبف اٌزٝ ٠زُ إدخبٌٙب ربس٠خ إٔزبعٙب لا ٠مً ػٓ ٔش٠ذ أْ ٔز[ عذٚي الأطٕبف ] فٟ : يزبل 

 .عٕز١ٓ 

  ( ) Now <- 2 * 365.  وّب ٠ٍٟ   Validation Ruleف١زُ رؾذد ٘زا اٌششؽ فٟ خبط١خ 

 .٠ٚؾذد ٘زا اٌششؽ إٔٔب ٔغّؼ ثزبس٠خ لا ٠مً ػٓ عٕز١ٓ ِٓ ربس٠خ ا١ٌَٛ اٌؾبٌٟ 

 

ٚؽذح ٚلا  1ٔزأوذ أْ وً فبرٛسح لا رمً ف١ٙب اٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ ِٓ ٔش٠ذ أْ [ عذٚي اٌفٛار١ش ] فٟ : يزبل 

 .ٚؽذح  500رض٠ذ ػٓ 

 And < 500 1 <اٌششؽ اٌزبٌٟ       Validation Ruleٌٍزأوذ ِٓ رٌه ٔمَٛ ٔؾذد فٟ خبط١خ 

 

    Validation Ruleفٟ ؽبٌخ إدخبي ث١بٔبد خبؽئخ لا رٕطجك ػٍٝ اٌششؽ اٌّؾذد فٟ خبط١خ 

أْ ٕ٘بن ل١ّخ أٚ أوضش ِّٕٛػخ ثٛاعطخ لبػذح اٌزؾمك ِٓ طلاؽ١خ اٌج١بٔبد ) رظٙش اٌشعبٌخ اٌزب١ٌخ ٚرؼٕٝ 

 ٚلا ٠غّؼ ثزشن اٌؾمً ٚالأزمبي ٌٍؾمً اٌزبٌٟ دْٚ رظؾ١ؼ اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ 
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 .  Validation Textخبصيت رسبنت انبيبَبث انخبطئت    

 

ي ث١بٔبد خبؽئخ لا رٕطجك ػٍٝ اٌششؽ اٌّؾذد ٌمبػذح اٌزؾمك ِٓ طؾخ وّب روشٔب عبثمبً أٗ ػٕذ إدخب

 .، فزظٙش اٌشعبٌخ اٌّٛػؾخ عبثمبً   Validation Ruleاٌج١بٔبد 

. ٌىٓ ِب ٠ؼ١ت ٘زٖ اٌشعبٌخ أْ اٌّغزخذَ إرا ظٙشد ٌٗ ٘زٖ اٌشعبٌخ لذ لا ٠ؼٍُ ِب ٘ٛ اٌخطأ اٌزٞ اسرىجٗ 

ذ٠ذ اٌشعبٌخ اٌزٝ رظٙش ٌٍّغزخذَ فٟ ؽبٌخ إدخبي ث١بٔبد ٌزؾ  Validation Textٌزٌه ٔغزخذَ خبط١خ 

 .خبؽئخ لا رطبثك لبػذح اٌزؾمك ِٓ طلاؽ١خ اٌج١بٔبد 

 .حزف  555هي   Validation Textأقصى عذد نهحزوف نهخبصيت : يهحىظت 

 

 .   Required خبصيت    

 

 ( أٞ لا ٠ّىٓ رشوٗ فبسؽ ) ث١بٔبد  ٘زٖ اٌخبط١خ رؾذد ِب إرا وبْ اٌؾمً اٌّؾذد ٠غت أْ رىزت ثٗ

 .أٚ ٠ّىٓ رشوٗ ثذْٚ ث١بٔبد ، ٚرأخز ٘زٖ اٌخبط١خ اخز١بس ِٓ اص١ٕٓ ّٚ٘ب 

Yes   : ٚرؼٕٝ أْ اٌج١بٔبد فٟ ٘زا اٌؾمً ِطٍٛثخ ، أٞ لا ٠ّىٓ رشن ٘زا اٌؾمً ثذْٚ ث١بٔبد. 

No    :مً ثذْٚ ث١بٔبد ٚرؼٕٝ أْ اٌج١بٔبد فٟ ٘زا اٌؾمً غ١ش ِطٍٛثخ أٞ ٠ّىٓ رشن ٘زا اٌؾ. 

 

 [ عذٚي اٌّٛسد٠ٓ ] فٟ       : يزبل 

٠غت أْ ٠ىزت اعُ وً ِٛسد فٟ ٘زا اٌؾمً ، ٚلا ٠ّىٓ رشن ٘زا اٌؾمً [ اعُ اٌّٛسد ] فٟ ؽمً          

 ( . Yes) ٌٙزا اٌؾمً   Requiredٌزٌه ٔؾذد خبط١خ  –ثذْٚ  ث١بٔبد 

لذ ٠ىْٛ ِٛسد ِب ٠ّزٍه ر١ٍفْٛ ِٚٛسد آخش لا ٠ٛعذ ٌذ٠ٗ ر١ٍفْٛ ، [ ر١ٍفْٛ اٌّٛسد ] أِب فٟ ؽمً         

ٚثبٌزبٌٟ لذ ٔىزت فٟ ٘زا اٌؾمً ث١بٔبد ٌّٛسد ِب ٚٔزشن ٘زا اٌؾمً ثذْٚ ث١بٔبد ٌّٛسد آخش ، ٚثبٌزبٌٟ 

 ( . No) ٌٙزا اٌؾمً   Requiredٔؾذد خبط١خ 

 

 .رظٙش اٌشعبٌخ اٌزب١ٌخ (  Yes) ِؾذد ثٕؼُ  Requiredٚوبٔذ خبط١خ  فٟ ؽبٌخ رشن اٌؾمً ثذْٚ ث١بٔبد

ٌٗ   Requiredلاْ خبط١خ     Null Valueٚ٘ٝ رؼٕٝ أْ اٌؾمً اٌّؾذد لا ٠ّىٓ أْ ٠ؾٜٛ ل١ُ فبسغخ 

 . Yesِؾذد ثٕؼُ 

 

 

 

 .  Allow Zero Length خبصيت انسًبح ببنقيى انصفزيت    

 

 .ٔغّؼ ثبٌم١ُ اٌظفش٠خ فٟ اٌؾمً اٌّؾذد أَ لا رؾذد ٘زٖ اٌخبط١خ ِب إرا وٕب 

 ) " " ( .رىزت ث١ٓ ػلاِزٟ الالزجبط ثذْٚ ِغبفبد ث١ٕٙب  اٌزٟٚاٌم١ُ اٌظفش٠خ ٟ٘ اٌم١ُ 

 .  Text , Memo , Hyperlinkٚ٘زٖ اٌخبط١خ رظٍؼ ٌٍؾمٛي راد ٔٛع اٌج١بٔبد 

 

 .   Indexed خبصيت انفهزست    
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ٚ رغ١ّثثغ اٌج١بٔثثبد   Sortingاخثثً اٌؾمثثٛي فثثٟ عثثشػخ ػ١ٍّثثبد اٌزشر١ثثت رغثثبػذ ػ١ٍّثثخ فٙشعثثخ اٌج١بٔثثبد د

Grouping  ٚاٌجؾش ػٓ اٌج١بٔبدFind   ٚالاعزؼلاِبدداخً اٌغذٚي 

 :ٚرأخز خبط١خ اٌفٙشعخ اخز١بس ِٓ صلاصخ ُٚ٘

 

 No ٘ٛ الاخز١بس الافزشاػٟ 

 Yes ( Duplicate Ok ) ٠مَٛ ثفٙشعخ اٌج١بٔبد داخً اٌؾمً ٌىٓ ٠غّؼ ثبٌزىشاس ٌٍج١بٔبد 

 Yes ( No Duplicate ) ٠مَٛ ثفٙشعخ اٌج١بٔبد داخً اٌؾمً ٚلا ٠غّؼ ثزىشاس اٌج١بٔبد 

 

 :٠ّىثثثثثثثثٓ فٙشعثثثثثثثثخ أٞ ؽمثثثثثثثثً ِبػثثثثثثثثذا اٌؾمثثثثثثثثٛي اٌزثثثثثثثثٝ رخثثثثثثثثضْ أٔثثثثثثثثٛاع اٌج١بٔثثثثثثثثبد اٌزب١ٌثثثثثثثثخ  - 

 Memo , Hyperlink , OLE object 

 ثزؾذ٠ثثثثثذ خبطثثثثث١خ اٌفٙشعثثثثثخ ٌثثثثثٗػٕثثثثثذ رؾذ٠ثثثثثذ ؽمثثثثثً اٌّفزثثثثثبػ اٌشئ١غثثثثثٟ ٠مثثثثثَٛ اٌجشٔثثثثثبِظ رٍمبئ١ثثثثثبً  -

 Yes (No Duplicate ) 

 .داخً اٌغذٚي اٌٛاؽذ    Indexesفٙبسط  ٠10ّىٓ ػًّ أوضش ِٓ  -

ثبٌخطٛاد   ٠ٚIndexes Windowّىٓ رؾذ٠ذ اٌفٙبسط أٚ اٌزؼذ٠ً ف١ٙب ػٓ ؽش٠ك ٔبفزح اٌفٙبسط  -

 :اٌزب١ٌخ 

 .  Indexesٔخزبس الأِش   Design Tabاٌزج٠ٛت ِٓ  .1

 

فزح اٌّٛػؾخ ثبٌظٛسح ٚرؾزٜٛ ػٍٝ اٌفٙبسط اٌزٝ رُ رؾذ٠ذ٘ب ثبٌغذٚي ٚ ٔٛع اٌزشر١ت رظٙش إٌب .2

 أٚ رٕبصٌٟ Ascendingداخً وً فٙشط ثؾ١ش ٠ّىٓ رؾذ٠ذ ؽش٠مخ اٌزشر١ت إِب رظبػذٞ 

Descending . 
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 .    Lookup Column إَشبء عًىد انبحذ    

 

٠غبػذ ػّٛد اٌجؾش فٟ عشػخ إدخبي اٌج١بٔبد داخً اٌؾمٛي ٚاٌزأوذ ِٓ إدخبي اٌج١بٔبد اٌظؾ١ؾخ  

 .  Combo boxٌٍؾمً اٌّؾذد ، ٠ٚؼشع ػّٛد اٌجؾش فٟ شىً لبئّخ ِٕغذٌخ 

 :٠ؼشع اٌؾمً ثبٌشىً اٌزبٌٟ [ عذٚي الأطٕبف ] ػٓ ػًّ ػّٛد ثؾش ٌؾمً ثٍذ إٌّشأ فٟ : ِضبي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

، ٠ظٙش عثُٙ  Lookup columnوّب ٠ظٙش فٟ اٌظٛسح ػٕذ رؾذ٠ذ اٌؾمً اٌزٞ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ػّٛد اٌجؾش 

ثغٛاس اٌؾمً ٚ ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ ٘زا اٌغُٙ ثبٌّثبٚط ٠ثزُ ػثشع اٌؼٕبطثش اٌّخضٔثخ فثٟ ػّثٛد اٌجؾثش فثٟ 

 .داخً اٌؾمً  لبئّخ ، ٚلاخز١بس أؽذ ٘زٖ اٌؼٕبطش ٠زُ اٌؼغؾ ػ١ٍٗ ثبٌّبٚط ف١ىزت

 .ٚثبٌزبٌٟ ٠غبػذ ػٍٝ عشػخ إدخبي اٌج١بٔبد، ٚٔزأوذ أْ اٌج١بٔبد عٛف رخضْ ثبٌشىً اٌظؾ١ؼ

 

 :َخبع انخطىاث انخبنيت    Lookup columnلإَشبء عًىد انبحذ 

 

 .  Design Viewٌٍغذٚي  اٌزظ١ّّٟٔخزبس اٌشىً  .1

 .ٔؾذد اٌؾمً اٌّشاد إٔشبء ػّٛد ثؾش ٌٗ ثبٌؼغؾ ػ١ٍٗ ثبٌّبٚط  .5

 .اٌّغبٚسح ٌٙزا اٌؾمً   Data Typeٔفزؼ لبئّخ أٔٛاع اٌج١بٔبد  .3

 

 ( . ...Lookup Wizardِؼبٌظ ػّٛد اٌجؾش ) ٔخزبس ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ  .4

 

 

 

 ػّٛد اٌجؾش

 Lookup column 

 ِؼبٌظ ػّٛد اٌجؾش 

Lookup Wizard 
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 :٠جذأ ِؼبٌظ ػّٛد اٌجؾش ٚ ٠ّش ثبٌخطٛاد اٌزب١ٌخ  .5

 

 انخطـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــىة الأونـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــى

 ٔؾثثثذد ف١ٙثثثب ِظثثثذس اٌج١بٔثثثبد داخثثثً ػّثثثٛد اٌجؾثثثش 

٠ٚؼثثشع اٌّؼثثبٌظ ؽثثش٠مز١ٓ ٌزؾذ٠ثثذ ِظثثذس اٌج١بٔثثبد  

 ّٚ٘ب 

أس٠ذ أْ ٠جؾش ػّٛد اٌجؾش ػٍٝ اٌم١ُ فثٟ عثذٚي أٚ  -

 .اعزؼلاَ  

أس٠ثثثذ٘ب فثثثٟ ػّثثثٛد  اٌزثثثٟعثثثٛف ألثثثَٛ ثىزبثثثثخ اٌمثثث١ُ  -

 .اٌجؾش

ٔخزبس الاخز١بس الأٚي فٟ ؽبٌخ ٚعٛد اٌم١ُ فٟ عذٚي 

 .أٚ اعزؼلاَ 

إرا أسدٔب وزبثخ اٌم١ُ داخً  اٌضبٟٔٚٔخزبس الاخز١بس 

 .  Nextلُ ثبخز١بس الاخز١بس الأٚي ، صُ اػغؾ ػٍٝ صس اٌزبٌٟ  –ػّٛد اٌجؾش ثأٔفغٕب  

 

 انخطـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــىة انزبَيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــت

 

ٔؾثثثذد ف١ٙثثثب ػثثثذد الأػّثثثذح فثثثٟ ػّثثثٛد اٌجؾثثثش ثثثثشلُ 

 .ػّٛد  20إٌٟ  1طؾ١ؼ  ِٓ 

 .صُ ٔجذأ ثىزبثخ اٌم١ُ وً ِٕٙب فٟ طف ِغزمً 

 . Nextصُ ٔؼغؾ ػٍٝ صس اٌزبٌٟ 

 

 

 

 

 

 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــت  انخطـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــىة انزبنز

 

ٔؾثثذد ػٕثثٛاْ ػّثثٛد اٌجؾثثش ٚ٘ثثٛ ٔفثثظ اعثثُ اٌؾمثثً  

 . اٌّؾذد ٌٗ 

ٚفٝ ؽبٌخ سغجزٕب فٝ اربؽخ اخز١بس أوضثش ِثٓ ػٕظثش 

 ِٓ ػٕبطش اٌمبئّخ 

  Allow Multiple Valueٔؾذد اٌخبط١خ 

 .  Finishصُ ٔؼغؾ ػٍٝ صس إٔٙبء 
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 نهجذول انزئيسي انًفخبح ححذيذ

S p e c i f y i n g  T h e  P r i m a r y  K e y  
 

، ٚ٘ثزا ( ِفزثبػ سئ١غثٟ ) وّب ششؽٕب ِثٓ لجثً أْ وثً عثذٚي فثٟ لبػثذح اٌج١بٔثبد ٠ؾزثٜٛ ػٍثٝ ؽمثً ٠غثّٝ 

اٌؾمً ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ث١بٔبد غ١ش ِزىشسح ، ثؾ١ش ٠ّىٓ اعزخذاَ اٌج١بٔبد فٟ ٘زا اٌؾمً ٌٍز١١ّض ث١ٓ اٌغثغلاد 

٠ٍضَ ثشٔبِظ أوغ١ظ ِظُّ لبػذح اٌج١بٔبد ػٍٝ إٔشبء ؽمً ِفزبػ سئ١غٟ ٌىً عذٚي ٌىٓ لا . داخً اٌغذٚي 

ؽ١ش أٔٗ ٠ّىٓ رشن عذٚي ثذْٚ رؾذ٠ذ ؽمً سئ١غٟ ٌٗ ، ٌىٓ ػذَ رؾذ٠ذ ؽمً سئ١غثٟ ٌغثذٚي ِؼٕثبٖ أْ ٘ثزا 

 .اٌغذٚي ٌٓ ٠زُ إٔشبء ػلالخ ث١ٕٗ ٚث١ٓ اٌغذاٚي الأخشٜ 

٠غثت أْ رىثْٛ اٌج١بٔثبد اٌّخضٔثخ ثثٗ ٘ثٟ ث١بٔثبد ِٕفثشدح   Primary Keyٌزؾذ٠ثذ ؽمثً اٌّفزثبػ اٌشئ١غثٟ  

Unique   ً٠ٚثزُ رؾذ٠ثذ اٌّفزثبػ اٌشئ١غثٟ ٌٍغثذٚي ثثبٌخطٛاد .أٞ لا ٠ٛعذ رىشاس ٌٍج١بٔبد داخثً ٘ثزا اٌؾمث

 :اٌزب١ٌخ 

 . Design View اٌزظ١ّّٟٔفزؼ اٌغذٚي ػٍٝ اٌشىً  .1

 .ثبٌّبٚط ٔؾذد اٌؾمً اٌّشاد رؼش٠فخ وّفزبػ سئ١غٟ ٌٍغذٚي ثبٌؼغؾ ػ١ٍخ  .2

،أٚ ٔؼغؾ ثبٌضس  Ribbonفٝ شش٠ؾ الأدٚاد  Design Tabِٓ رج٠ٛت   Primary Keyالاداح ٔؼغؾ  .3

 Primary Keyالا٠ّٓ ٌٍّبٚط ػٍٝ اٌؾمً اٌّشاد رؾذ٠ذٖ ٚٔخزبس ِٓ اٌمبئّخ اٌفشػ١خ الاِش 

 .٠ظٙثثثش سِثثثض اٌّفزثثثبػ ثغثثثٛاس اٌؾمثثثً اٌّؾثثثذد ٚثٙثثثزا ٠ىثثثْٛ اٌؾمثثثً لثثثذ رثثثُ رؾذ٠ثثثذٖ وّفزثثثبػ سئ١غثثثٟ  .4

  

 

 

 

 

 

 انًفخبح انزئيسي  أداة ححذيذ

Primary Key 
 انًفخبح انزئيسي  ححذيذ أيز

Primary Key 
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 .  Primary Keyيىجذ رلاد أَىا  نهًفخبح انزئيسي 
 

       الأرقبو انخهقبئيتAutoNumber primary keys . 

 

٠ؾزٜٛ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ ٘ٛ أعًٙ ؽش٠مخ ٌؼًّ ِفزبػ سئ١غٟ ٌغذٚي ، فؾمً الأسلبَ اٌزٍمبئ١خ 

الأسلبَ اٌّزغٍغٍخ أٚ اٌؼشٛائ١خ ؽ١ش لا ٠زىشس اٌج١بٔبد فٟ ٘زا اٌؾمً ، ٚثبٌزبٌٟ ٠ظٍؼ أْ 

 .٠ىْٛ ؽمً ١ِّض ٌٍغغلاد داخً ا ٌغذٚي 
 

                 حقم يفزدfield primary keys-Single . 
 

، ف١ّىٓ رؾذ٠ذ ٘زا   unique valuesإرا اؽزٜٛ اٌغذٚي ػٍٝ ؽمً ثٗ ل١ُ ِٕفشدح غ١ش ِزىشسح 

 [ .ؽمً سلُ اٌجطبلخ ]، أٚ [ ؽمً وٛد اٌظٕف]اٌؾمً وّفزبػ سئ١غٟ ٌٍغذٚي ِضً 
 

         حقىل يخعذدةfield primary keys-Multiple . 
 

ل١ُ ِٕفشدح غ١ش ِزىشسح ، فٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ ٠ّىٓ رؾذ٠ذ  إرا وبْ اٌغذٚي لا ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ؽمً ٚاؽذ ثٗ

 .ؽم١ٍٓ أٚ أوضش وّفزبػ سئ١غٟ ٌٍغذٚي 

 ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ؽمً سلُ اٌفبرٛسح ، ٚؽمً سلُ اٌظٕف [ عذٚي اٌفٛار١ش ]فٟ : ِضبي 

 .ٚولا اٌؾم١ٍٓ ثٗ ل١ُ ِزىشسح وّب فٟ اٌشىً اٌزبٌٟ 
 

 رقى انفبحىرة رقى انصُف انكًيت

100 20 1005 

201 40 1003 

233 10 1005 

350 60 1002 

150 20 1009 

145 20 1002 

  

ِؼبً وؾمً سئ١غٟ ٌٍغذٚي ، ؽ١ش أٗ [ سلُ اٌظٕف ]ٚ[ سلُ اٌفبرٛسح ]فٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ ٠ّىٓ اعزخذاَ اٌؾم١ٍٓ 

 .لا ٠ّىٓ أْ ٠زىشس سلُ اٌفبرٛسح ِغ سلُ اٌظٕف أوضش ِٓ ِشح فٟ اٌغذٚي 
 

  يٍ حقم كًفخبح رئيسي نهجذول َخبع انخطىاث انخبنيت  أكززنخحذيذ: 

i.   ٔؼغؾ ػٍٝ صسShift   ٓثٍٛؽخ اٌّفبر١ؼ ، ٚأصٕبء اٌؼغؾ ٔمَٛ ثزؾذ٠ذ وً ِٓ اٌؾم١ٍ

 .ثغٛاس وً ِّٕٙب  Row Selectorثبٌؼغؾ ثبٌّبٚط ػٍٝ ِؾذد اٌؾمً 

 صُ ٔؼغؾ ػٍٝ سِض اٌّفزبػ اٌشئ١غٟ فٟ شش٠ؾ الأدٚاد  

ii.   ٌٟف١ظٙش سِض اٌّفزبػ ثغٛاس وً ِّٕٙب وّب ٘ٛ ِٛػؼ ثبٌشىً اٌزب. 

 ل١ُ ِزىشسح

انًفخبح ريىس 

انزئيسي بجىار 

 كلا انحقهيٍ
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S a v i n g  t h e  T a b l e  S t r u c t u r e        انجـــذول حفــــع         
 

:ٌؾفع اٌغذٚي ٔمَٛ ثبٌخطٛاد اٌزب١ٌخ   

 .ٔخزبس أِش ؽفع ثأٞ ؽش٠مخ ِٓ اٌطشق اٌزب١ٌخ  .1

a.  صس الاٚف١ظ ِٓOffice Button   , ٔخزبس أِش ؽفعSave . 

b.  ِٓ ٚشش٠ؾ أQuick Access  ٔخزبس سِض اٌؾفع ،Save  

c.  ٟٔؼغؾ ػٍٝ ِفزبؽCtrl + S   فٟ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ. 

 .٠ظٙش ِشثغ ؽٛاسٞ ٌزؾذ٠ذ الاعُ اٌزٞ ٔش٠ذ ؽفع اٌغذٚي ثٗ وّب ٘ٛ ِٛػؼ فٟ اٌشىً اٌزبٌٟ  .2

 

 .  OKافك ٔمَٛ ثىزبثخ اعُ اٌغذٚي صُ ٔؼغؾ ػٍٝ صس ِٛ .3

 .رظٙش اٌشعبٌخ اٌزب١ٌخ ,  Primary Keyفٟ ؽبٌخ ؽفع اٌغذٚي ثذْٚ رؾذ٠ذ ِفزبػ سئ١غٟ ٌٗ  .4

 

ٚرٛػثؼ أْ رؾذ٠ثذ ِفزثبػ سئغثٟ ٌٍغثذٚي , رؼٕٝ ٘زٖ اٌشعبٌخ أٗ ٌُ ٠زُ رؾذ٠ذ ِفزبػ سئ١غٟ ٌٍغثذٚي 

ؽمثً سئ١غثٟ غ١ش ٍِضَ أٞ ٠ّىٓ ؽفع اٌغذٚي ثذْٚ رؾذ٠ذ ؽمً ِفزبػ سئ١غٟ ٌٗ ، ٌىٓ ٠غثت رؾذ٠ثذ 

 .ٌٍغذٚي إرا أسدٔب إٔشبء ػلالخ ث١ٓ ٘زا اٌغذٚي ٚ اٌغذاٚي الأخشٜ فٟ لبػذح اٌج١بٔبد 

 ٠ٚغأي اٌجشٔبِظ ً٘ رش٠ذ إٔشبء ِفزبػ سئ١غٟ ٌٍغذٚي ؟ 

ع١مَٛ اٌجشٔبِظ ثإٔشثبء ؽمثً عذ٠ثذ فثٟ اٌغثذٚي وّفزثبػ سئ١غثٟ ِثٓ ,  Yesإرا ػغطٕب ػٍٝ صس ٔؼُ 

 ( .  ID) ٠ٚؾذد اعُ افزشاػٟ ٌٙزا اٌؾمً ٚ٘ٛ    AutoNumberٔٛع أسلبَ رٍمبئ١خ 

 .، ٠مَٛ اٌجشٔبِظ ثؾفع اٌغذٚي ثذْٚ رؾذ٠ذ ِفزبػ سئ١غٟ ٌٗ  Noإرا ػغطٕب ػٍٝ صس لا 

 

 .ثؼذ ؽفع اٌغذٚي ٠ىْٛ عب٘ض لإدخبي اٌج١بٔبد  -

 

 

 

 


