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     في اطار مواكبة التطورات الحديثة في مجال المكتبات وخدمات المعلومات وتلبية لحتياجات مجتمع 
مراكز  و  المكتبات  ادارة  مجال  ففي  المتخصفص  المصفدر  المفتوح  كوهفا  نظام  تشغيفل  تفم  فقفد  المسفتفيدين 
المعلومات و الذي يتمتع بالعديد من المزايا والخدمات التي تمكن المكتبة من اداء رسالتها و تحقيق اهدافها ، 

العربيفة وتسجيلة مارك اللغفة  و  النترنفت  لشبكفة  ففي دعمفه  المتمثلفة  للنظام  الرئيسفية  للمزايفا   21فبالضاففة 
لتركيبفة  دعمفه  و z39.50المعياريفة وكذلفك  التقارير  و  كالتزويفد  المختلففة  المكتبفة  بجانفب دعمفه لنشطفة    

العارة و خدمات العلم  ، اضافة لكلك تلك الخدمات  يتميز النظام بامكانية دعم المحتوي من خلل ربط 
مثفل  النترنفت  شبكفة  علفي  بمواقفع  الرففف  علفي  الموجودة   مع -googlebooks - amazonالمجموعات 

 ، . Intranetامكانية اتاحة بعض الخدمات علي المستوي الداخلي من خلل دعم النظام للشبكة الداخلية 
وقد بذلت ادارة مكتبة جامعة النيلين مجهودات كبيرة في سبيل تشغيل هذا النظام المتكامل والستفادة من 
خدماته من خلل التعرف علي امكانيات النظام و التدريب عليه عبر شبكة النترنت وتعتبر التجربة الولي 
في السودان بتشغيل نظام آلي متكامل مفتوح المصدر . وتسعي المكتبة في المرحلة الثانية  بعد تثبيت النظام 
وتجريبه في المرحلة الولي ، تسعي الي اعادة بناء الفهرس اللي وفق معايير عالمية و اتاحته عبر الخط 
المباشر باعتبار أن الفهرس اللي وقواعد البيانات من الركائز الساسية للنظام ، و يبلغ عدد التسجيلت في 

ألف تسجيلة لمختلف اوعية المعلومات و باللغتين العربية و النجليزية وبعد  80قواعد بيانات المكتبة حوالي 
اكتمال تدريب امناء المكتبات علي استخدام النظام في مجال اعداد الفهرس ، عليه فقد تم انشاء حساب دخول 
لكل امين مكتبة ليباشر اجراءات معالجة فهرس المكتبة من خلل البحث في نظام المكتبة و اجراء الفهرسة 
المنقولة من الفهرس العربي الموحد و مكتبة الكونجرس و القيام باجراءات الفهرسة الصلية ، وذلك من 
خلل بيانات سجلت المكتبة علي ان تتم عملية السناد و الدعم الفني و المتابعة و المراجعة  بواسطة قسم 

.النظام اللي



 opac واجهة المستفيدين   staff interface  واجهة للمستخدمين  :  لنظام كوها واجهتين 
interface

تظهر علي واجهة المستخدمين المهام المحددة للمفهرس عند الدخول لجراء مهمة محددة . وتشمل الواجهة    
الرئيسية المهام و النشطة التالية :

 القوائم / البحث/ المستخدمين / العارة  / الدوات/ الدارة  / التقارير / الدوريات / التزويد / الفهرسة

 واجهة للمستخدمين 



opac interface واجهة المستفيدين 
              www.lib.neelain..edu.sd   

http://www.lib.neelain/


 اعادة بناء فهرس المكتبة : 
لتحويل تسجيلت قاعدة بيانات فهرس المكتبة للصيغة المعيارية المقننة من خلل استخدام      

مارك قبل 21تسفجيلة  مفن  تطبيقهفا  ليتفم  موحدة  وطرق  اتباع خطوات  مفن  لبفد   ،  المعياريفة 
لفم تنشأ  الفبيانات  المفهرسفين كفل ففي حدود مهامفه و مكان عملفه ،  وبمفا ان تسفجيلت قاعدة 
بالصورة المعيارية علية سيتم اتخاذ الجراءات المناسفبة للتحول للصيغة المعيارية ، وتتمثل 
الكونجرس لجراء  مكتبة  و  الموحفد  العربفي  الفهرس  خدمات  مفن  السفتفادة  ففي  الطرق  تلفك 
الفهرسة المنقولة بعد عملية مضاهاة النتائج ببيانات المكتبة ، او من خلل اجراء الفهرسة اللية 
مباشرة داخل النظام وفق معايير الفهرسة النجلوامريكية وباستخدام قائمة رؤس الموضوعات 
العربية المقننة مع توحيد قلب السماء في المداخل الرئيسية وتقنين المداخل من خلل الملفات 
الستنادية لسماء و الموضوعات . وبعد استيراد التسجيلة تتم عملية ادخال البيانات المحلية 
الراهنة  الكتاب  المحلفي وحالفة  التصفنيف  ورقفم  النسفخ  وعدد  الوعاء  مكان  و  بنوع   للتعريفف 
المكتبة  رمفز  عفن  عبارة  وهفو   ) الباركود  واخيراً    . معار)   – مفقود   – تالفف   – متوففر   )
 مصفحوب برقفم التسفجيل دون مسفافة بينهمفا للكتفب العربيفة ورمفز المكتبفة مصحوب بالحرف

)e (ثم رقم التسجيل للكتب النجليزية.  
lib.neelain.edu.sd                 (opac)interfacesموقع نظام المكتبة علي شبكة النترنت :              
                                                           lib.neelain.edu.sd:8080        (staff) interfaces

   aruc.org                                 : موقع الفهرس العربي الموحد
  log.org                                          : موقع مكتبة الكونجرس



خطوات بناء الفهرس :
: -  الخطوة الولي 

 البحث في نظام المكتبة     
     * اجراءات البحث والتعديل و الحذف و الضافة 

: - لخطوة الثانية ا
      اجراءات الفهرسة المنقولة :

      * المجموعات العربية : الفهرس العربي الموحد 
      * المجموعات النجليزية : مكتبة الكونجرس 

: - الخطوة الثالثة 
      استيراد التسجيلت وادارتها داخل النظام :

      اجراءات ادخال التسجيلت المستوردة داخل النظام واضافة البيانات المحلية 
      * اجراءات الستيراد و الفحص و التدقيق .

      * اضافة البيانات المحلية .
 : -لخطوة الرابعةا

     اجراءات الفهرسة الصلية للمجموعات غير الموجودة في الفهرس العربي و مكتبة الكونجرس 
     * اختيار فورمات فهرسة الوعية 
     * حقول النظام – الفاتح – الدليل 

     * حقول الضبط الببليوجافي ثابتة الطول
     * حقول الضبط الببليوجافي متغييرة الطول
     * علمات الترقيم – المسافات الطباعية .



  

لبحث في النظام :  : االخطوة الولي
للمكتبة ، اول  الوارده حديثفا  المجموعات  او  المراد معالجتهفا  التسفجيلة  او  العنوان  البحفث عفن        يعتفبر 
خطوات الفهرسة اللية ، ففي حالة وجود التسجيلة في النظام و مطابقة تماما للتسجيلة المراد ادخالها  تتم في 
هذه الحالة اضافة البيانات المحلية باعتبار ان التسجيلة قد تم ادخالها ببيانات محلية لمكتبة فرعية محددة لذلك 

يتم ادراج البيانات المحلية للمكتبة التي يتبع لها المفهرس .   وذلك من خلل الخطوات الموضحة ادناه : 
:اختر بحث لتظهر الصفحة التالية . 1



  

اكتب الكلمات المفتاحية للعنوان ويمكن ان تضيف بيانات لحقول اخري لضبط نتائج البحث . . 2
كما يمكنك البحث في اوعية محددة (كتب – دوريات – رسائل ... الخ



  

نتائج البحث في الشكل التالي ، موضح بجانب كل تسجيلة البيانات المحلية ، ويمكن من خلل تظهر . 3
النتيجة معرفة وجود التسجيلة في مكتبات محددة والباركود ورقم الستدعاء وموقف العارة ، ففي حال عدم 
وجود البيانات المحلية التابعة لمكتبة المفهرس عليه  اختيار التسجيلة المناسبة من خلل الضغط علي بيانات 

العنوان للمتابعة الجراء 



  

التسجيلة مرفق اعلها مجموعة من الخيارات ، ومن خلل الخيار (تعديل) يمكن اجراء تعديل  تظهر . 4
علي تسجيلة مارك من خلل خيار (تعديل تسجيلة ) مع مراعاة علمات الترقيم و المسافات الطباعية عند 
تعديل حقل او جزء من حقل ، كما يمكن اجراء تعديل او اضافة او حذف للبيانات المحلية  من خلل خيار 

تعديل مواد كما هو موضح في الصفحة التالية :



  

لتعديل تسجيلة مارك ، اختر تعديل تسجيلة .* 1 . 5
لتعديل او اضافة بطاقة بيانات محلية اختر تعديل مواد* 2     
ليتم             edit as new لنسخ التسجيلة باعتبار ان هناك اختلف بين بعض الحقول اختر * 3     

    ا جراء التعديل في النسخة الجديدة ثم اضافة البيانات المحلية بعد حفظ التسجيلة .    
 delete all items لحذف جميع البيانات المحلية اختر * 4    
لحذف بطاقة بيانات محلية لنسخة واحدة ، اختر تعديل مواد ثم احذف البطاقة المراد حذفها         * 5    

            فقط .



  

لتعديل تسجيلة وبعد اختيار (تعديل تسجيلة) تظهر التسجيلة بالشكل التالي ، ويمكن تغيير جزئي من * 1
بيانات حقل او حقل بالكامل مع مراعة المحافظة علي المسافات الطباعية و علمات الترقيم . يتم تصفح 
جميع حقول التسجيلة من خلل الرقام الفقية اعلي الشاشة . كما يمكن اضافة حقل جديد من خلل 

.النقر علي بيانات (تسمية ) عنوان الحقل لتظهر الحقول الفرعية التابعة له 



  

الصفحة  لضاففة*  2 السفابق (تعديفل مواد) تظهفر  الخيار  تعديلهفا مفن خلل  او  بيانات محليفة  او حذف 
ادناه ،  الحذف و التعديل يتم للبطاقات المدخلة سابقا من لل الجدول اعلي الشاشة . ام في حالة اضافة 
بيانات محلية جديدة فيتم تعبئة الحقول الفرعية الموجودة اسفل الشاشة ثم حفظها لتظهر ضمن مجموعات 

الجدول الول .
وفي ختام اجراءات البحث و الضافة و التعديل و الحذف لما هو موجود داخل النظام يمكن القيام بعملية 

البحث النهائي للتأكد من ظهور النتائج الصحيحة .



  

الخطوة الثانية 

إجراءات الفهرسة المنقولة 
الفهرس العربي الموحد* 

مكتبة الكونجرس* 

     
بعد  البحث عن التسجيلة في نظام المكتبة ووجودها واضافة البيانات المحلية لها  ،اما  

في حالة عدم وجود التسجيلة في نظام المكتبة  تأتي الخطوة الثانية من خطوات اعادة 
بناء فهرس المكتبة من خلل الستفادة من خدمات الفهرسة المنقولة  من خلل الستفادة 
الجراءات  باتباع   وذلك  الكونجرس  مكتبفة  و  الموحفد  العربفي  الفهرس  خدمات  من 

 التالية :



  

إجراءات الفهرسة المنقولة :   الخطوة الثانية 
للمجموعات العربية :   الفهرسة المنقولة. 1

عد النتهاء من عملية البحث داخل النظام عن التسجيلة المراد ادخالها  او معالجتها ، وبعد التأكد       ب
من عدم وجودها في الفهرس المحلي ، تبدأ اجراءات الفهرسة المنقولة التي توفر العديد من المزايا سواء 
من حيث جودة التسجيلت او من حيث توحيد العمل الفني و ضبط المداخل او لسهولة تنزيل تسجيلة مارك 
دون الحوجة لدخال جميع بيانات الحقول وما الي ذلك من المزايا : لذلك تم الشتراك مع ادارة الفهرس 
العربي الموحد باعتباره مشروع عربي رائد يهدف الي جمع النتاج الفكري العربي في اطار عمل موحد 
باتباع الساليب العلمية و المقننة  الوصف الببليوجرافي وذلك من خلل اتاحة الفرصة لجميع المكتبات 
العربية ( الجامعية و العامة و المتخصصة وغيرها ) بالشتراك و المساهمة في الفهرس من خلل تبادل 
التسجيلت و الفكار و السهامات الفكرية في مجال الفهرسة من خلل المؤتمرات و الندوات و اعمال 
العربية  المنطقفة  ففي  الباحثيفن  يخدم  نموذجفي  التجربفة عمفل  ، حتفي تصفبح  التدريبيفة  الدورات  و  الورش 

بمختلف توجهاتهم و اهتماماتهم البحثية . 
) 4وعليه فقد الشتراك في الفهرس العربي الموحد وتم منح المكتبة اربع فرص لعدد اربعة مفهرسين  (

المنقولفة من خلل  الفهرسفة  اجراءات  . وتبدأ  المكتبفة  تمتلكهفا  التفي  المجموعات  لحجفم  نسفبة    ، اسفتثناءاً 
الجراءات التالية : 



  

 : البحث و المضاهاة. 1
(البحفث)  ، اختر كلمات  اختيار  ثفم  الموحفد  العربفي  الفهرس  بوابفة  ففي  الجامعفة   الدخول بحسفاب مكتبفة 
مفتاحية او كلمات من العنوان او المؤلف وبعد ظهور نتيجة البحث  تتم عملية التاكد من مطابقة التسجيلة 
من خلل بيانات – المؤلف – العنوان – الطبعة – بيانات النشر – بيانات الوصف المادي . وذلك بالنقر 

 .علي العنوان المناسب



  

تظهر النتيجة التالية : ويمكن من خللها  التاكد من تطابق بيانات التسجلة مع بيانات الوعاء . وبعد مطابقة 
البيانات يتم النقر علي خيار تنزيل مارك في حالة المطابقة الكاملة او اختيار تعديل مارك في حالة الختلف 

.  البسيط في البيانات



  

عند اختيار تنزيل يتم النقر علي اليقونة باللون الحمر اسفل شاشة تسجيلة مارك واختيار الخيار الخير 
لعرض شاشة البيانات المحلية  ثم ابدأ بملء الحقول بالصورة التالية : حقل رقم الستدعاء ( رقم تصنيف 
مكتبة النيلين  ثم مسافة ثم رمز المكتبة في حقل رقم الستدعاء ثم اكتب عدد النسخ واخيراكتب رقم التسجل 
الول فقط في حقل الرقم المحلي ثم احفظ. وانتظر حتي يتم تنشيط البيانات المحلية في تسجيلة مارك ثم 

(في حالة عدد من النسخ اكتب رقم تسجيل النسخة  اضغط خيار تنزيل السجل الحالي واختر ترميز
الولي فقط)



  

  downloads يتم حفظ التسجيلة في
لكي يتم حفظها باستخدام )  save as (انقر مباشرة علي التسجيلة واختر من ملف خيار حفظ باسم

رمز المكتبة ورقم التسجيل ( يتم ادراج رقم التسجيل مباشرة بعد رمز المكتبة في حالة النسخة الواحدة 
و  الفصل بينهما بعلمة (–) وفي حالة النسخ المتتالية  (-) اما في حالة النسخ الغير متسلسلة يتم الفصل 

  :بينهم بعلمة (،)  ,ويتم مكان الحفظ باختيار سطح المكتبة  كما هو موضح ادناه



  

في حالة وجود نسخة واحدة من العنوان المنزل  أحفظ : رمز المكتبة ثم رقم التسجيل / وفي حالة اكثر من 
نسخة اكتب رمز المكتبة ثم اول رقم ثم(-) ثم اخر رقم / اما في حالة النسخ المتباعدة ، احفظ برمز المكتبة ثم 

)  ثم اضفها في disktopالرقم الول ثم التالي فالتالي وافصل بينهم بعلمة (،) . اختر مكان الحفظ (
الملف الخاص بها .  وتفيد طريقة  الحفظ السابقة في التعرف علي البيانات المحلية 

اثناء ادارة التسجيلة داخل النظام



  

 :لتظهر  التسجيلة علي سطح المكتب بالشكل التالي



  

 : استيراد المجموعات النجليزية من مكتبة الكونجرس
www.log.govادخل لموقع المكتبة : 

)library catalogs  (ادخل فهرس المكتبة 
لتظهر صفحة البحث البسيط 

http://www.log.gov/


  

يمكن البحث من خلل كلمة مفتاحية او العنوان او المؤلف ، ودائما تكون النتائج كبيرة جدا في 

 search حال البحث البسيط ، اكتب الكلمة او السم وا العنوان بالكامل ثم اضغط



  

لزيادة خيارات حقول البحث   basic search و استخدما

لضبط استرايجية البحث وتقليل النتائج المتوقعة   guided search او
begin searchثم اضغط 



  

تميز البحث الموجه او المركب بامكانية البحث عن التسجيلة بعدة خيارات وفي عدة حقول في انٍ واحد ي
 luis alejandro  و المؤلف clinic: مثال : ابحث عن تسجيلة يحوي عنوانها كلمة علي  

salinas
لتظهر النتائج التالية :



  

تظهر نتيجة تشمل تسجيلة واحدة بسبب البحث المركب الذي وجه بيانات محددة في 
حقلين او اكثر . وتظهر تسجيلة مارك معروضة مباشرة مشتملة علي خيارات في اعلي 

الشاشة لستعراض النتيجة باكثر من شكل  .

وتظهر في اسفل الشاشة خيارات حفظ التسجيلة بالشكل التالي : 



  

حفظ التسجيلة بالطريقة الصحيحة و المتوافقة مع نظام المكتبة ، اختر الترميزل
      marc unicode/utf-8       من خلل الخيارselect download format

 : الظاهر في الشكل التالي

  press to save or print ثم اضغط
افتح التسجيلة لحفظها برمز المكتبة ورقم   download ليتم حفظ التسجيلة في الجهاز في

التسجيل ورقم التصنيف كما هو موضح ادناه



  

اكتب رمز المكتبة ملحق به رقم التسجيل مباشرة ثم علمة –   download بعد فتح التسجيلة من
 للحفظ saveم اضغط   ثdesktop ثم رقم التصنيف المحلي ، ثم عين مكان الحفظ النهائي



  

 :  : الخطوة الثالثةالخطوة الثالثة

 استيراد التسجيلة داخل نظام المكتبةاستيراد التسجيلة داخل نظام المكتبة

اللولفي من خلل  الخطوة  ففي  النظام  داخفل  التسفجيلة  مفن عدم وجود  التأكفد  بعفد 
عملية البحث في النظام ، وبعد اجراء الفهرسة المنقولة للتسجيلة في الخطوة الثانية 
من الفهرس العربي الموحد او مكتبة الكونجرس ، تاتي الخطوة الثالثة وهي عملية 

استيراد التسجيلة ومعالجتها داخل نظام المكتبة وفق الجراء التالية : 



  

 : الخطوة الثالثة
استيراد التسجيلت وادارتها داخل النظام :

 www.ib.neelain.edu.sd:8080 :اولً الدخول لموقع النظام  عبر الرابط التالي



  

و الدخول من خلل موقع المكتبة علي صفحة موقع جامعة النيلينأ  
 بعد حذف العلمة المائلة في نهاية 8080والدخول من خلل الفهرس العام المباشر واضافة : 

.الرابط
/l ib.neelain.edu.sd

 :لتصبح 
l ib.neelain.edu.sd:8080



  

بعد الدخول للنظام تظهر المهام الموكلة للمستخدم – مثل الفهرسة – العارة – التزويد … الخ
* لستيراد تسجيلة اختر (أدوات) لبداية اجراءات استيراد التسجيلة من مكان حفظها بالجهاز 



  

) ، ثم ابحث عن التسجيلة المراد استيرادها في المكان الذينظم تسجيلت مارك لستيرادهاختر ( ا  
تم فيه الحفظ عند التنزيل  من الفهرس العربي او مكتبة الكونجرس في جهاز الكمبيوتر. 



  

ابحث عن التسجيلة التي تم تنزيلها في مكان الحفظ (سطح المكتب) ثم  )browse( أضغط

لستيراد التسجيلة داخل النظام .) upload file( اضغط



  

درج اسم او تعليق للملف المستورد لتسهيل عملية المراجعة من خلل الخيار ا
 commants about this file

ترميز حرفمن خلل خيار   21ثم اختر ترميز مارك
 add incoming ثم اختر،  Titleختر قاعدة المضاهاة ا record matching ثم اختر قاعدة المضاهاة

 المواد المضمنة ثم اختيارللتدقيق بين التسجيلتين في حالة وجود تسجيلة داخل النظام ، ثم اطلب فحص 
always add items  لستيراد البيانات المحلية المنزلة في الفهرس العربي للستفادة من رقم التصنيف

 stage for import المحلي الموجود بها . ثم اضغط



  

تظهر الصفحة التالية وهي عبارة عن تقرير يوضح عدد الملفات المستوردة وعدد التسجيلت 
الخطأ والصحيحة وعدد بطاقات البيانات المرفقة ثم اضغط علي ادر التسجيلت المنظمة في اخ 

التقرير

التسجيلت  المسفتوردة وعدد  الملفات  التالفي ، يوضفح عدد  التقريفر  يظهفر 
التي بها اخطأ في تسجيلة مارك وعدد التسجيلت الصحية التي نظمت وتم 
تسجيلت  وجدت  التفي  التسفجيلت  وعدد  صفحيحة  بصفورة  اسفتيرادها 
المحلية  الفبيانات  بطاقات  وعدد  المضاهاة  قاعدة  خلل  مفن  لهفا  مطابقفة 

المصاحبة . 
لضافة بيانات محلية  ) ادر التسجيلت يلي ذلك خيار ادارة التسجيلة(

 حسب المهام الموكلة للمفهرس ))(الخلفاو الرجوع لستيراد تسجيلة جديدة (



  

بعد اختيار ادر التسجيلت : تظهر 
بتقريفر عن  تبدأ   : التاليفة  الصففحة 
وتظهر  المسفففتوردة  التسفففجيلة 

في  يمكفن  الشاشفة  اسففل  التسفجيلة 
وتدقيقها  مراجعتهفا  المرحلفة  هذه 
قبل ادراجها في الفهرس المباشر ، 
المضاهاه مرة  قاعدة  قفم تطبيق  ثم 
التسجيلة  مكان  لمعرفففة  ثانيففة 

 import intoالمطابقة ثم اضغط 
catalog .

لتصبح التسجيلة متاحة علي الخط 
المباشر وذلك بادراج رقم الفهرس 

 و الذي من خلل يمكن Bibاللي 
في  ليتفم   ، التسفجيلة  ادارة  متابعفة 
البيانات  ادراج  القادمففة  الخطوة 
التسجيلة  بموقفع  للتعريفف  المحليفة 
في المكتبات الفرعية المحلية ورقم 

تصنيفها وبقية البيانات المحلية 
تظهر الصفحة التالية : 



  

Import into catalog وفي حالة عدم وجود تسجيلة مطابقة تظهر النتيجة التالية . قم باختيار

بعد  ال  البحفث  عمليفة  اثناء  تظهفر  ل  انهفا  إل  النظام  داخفل  حفظهفا  تفم  وقفد  الشكفل  بهذا  التسفجيلة  تظهفر 
الخيار  المباشفر مفن خلل  الفهرس  الحالة  . import into catalogاسفتيرادها داخفل  ويمكفن ففي هذه 

مراجعتها قبل اضافتها في الفهرس المباشر ، من خلل الضغط علي العنوان . 



  

 : في حالة وجود تسجيلة داخل النظام تظهر النتيجة التالية

في هذه الحالة قم باختيار التسجيلة في السفل والدخول للتسجيلة من خيار الرقم الببليوجرافي و اضافة البيانات 
المحلية

التسجيلة قيد الستيراد

التسجيلة المحفوظة داخل النظام
موضح رقمها الببليوجرافي علي اليسار



  

 يتم اضافة التسجيلة للفهرس المباشر من خلل رقم ببليوجرافي جديد قم بالضغط عليه
وبعد عرض تسجيلة مارك احفظ التسجيلة لتظهر البيانات المحلية

بعد  بالتسففجيلة  الخاص  الببليوجراففي  الرقففم 
لدارة  عليه  انقفر   ، النظام  داخفل  اسفتيرادها 

التسجيلة

للرجوع عن استيراد التسجيلة في الفهرس اضغط 



  

 تظهر التسجيلة بالشكل التالي  اختر تعديل ثم تعديل مواد لضافة البيانات المحلية

التسجيلة متاحة الن علي الخط المباشر حيث يمكن البحث و السترجاع في جميع حقول التسجيلة ال انها غير متضمنة 
البيانات المحلية التي توضح مكانها في اقسام المكتبة وفروعها  وكذلك حالت الوعاء سواء كان معارا او تافا او مفقود ، 
اضافة للباركود الخاص بالوعاء وعدد النسخ في كل مكتبة و الكثير من البيانات المحلية التي تصف حالة الوعاء داخل 

واختيار تعديل مواد ، كما يمكن اجراء تعديل علي التسجيلة  تعديلالمكتبة  ، و التي يمكن اضافتها من خلل الخيار 
نفسها من خلل الخيار تعديل ثم اختيار تعديل تسجيلة 



  

 . في صفحة البيانات المحلية يتم ملء الحقول التالية : الباركود وهو عبارة عن رمز المكتبة مضافا له رقم التسجيل
Copy numberعدد النسخ

 koha item typeوحقل نوع المادة
 current locationوحقل مكان الوعاء  المتحرك

permanent location وحقل مكان الوعاء الثابت  
 full call number وحقل رقم الستدعاء

 

رقم   اليييه  مضاف  المكتبيية  رمييز   : الباركود 
m885التسجيل بدون مسافة بينهما . 

 eالكتب النجليزية يضاف لرمز المكتبة الحر ف
 . التسيجيل  بالحروف الصغيرة  Me885ثم رقيم 

فقط
مكان الوعاءِ (المتحرك)

مكان الوعاء (الثابت)

 رقم التصنيف

عدد النسخ

اختر نوع الوعاء : كتب : دوريات : رسائل



  

 بعد اجراء عملية البحث تظهر النتيجة النهائية التالية 
تسجيلة مارك مكتملة البيانات مضاف لها البيانات المحلية في السفل



  

ظهور نتائج البحث عبر الفهرس المباشر 
نتيجة بحث عن مجموعات مكتبة محددة (مكتبة كلية الحاسوب ) 

التعرف علي بيانات التسجيلة ( علي الجهة اليسري)* 
لطلع علي صفحة العنوان مع امكانية قراءة كل الوعاء من خلل دعم النظام للمحتوي المحلي ، حيث * ا

تمكن النظام مفن عرض و اتاحة عدد كفبير من ) التي OAI (ان النظام يدعفم مبادرة الرشففة المفتوحة
amazon   و  googlebooks الوعية المتاحة في كثير من المواقع العالمية مثل



  

إجراءات الفهرسة الصلية داخل النظام مباشرة  :الخطوة الرابعة

وتعتبر عملية الفهرسة الصلية من الهامة داخل النظام وتتطلب الكثير 
من الدقة و التركيز حيث يقوم المفهرس بكافة الجراءات الفنية داخل 
التسجيلة ، مستعيناً باجراءات موحدة لكمال عملية الفهرسة سواء من 
وقوائم  التصفنيف   او خطفة  المكتبفة  ففي  المتبعفة  الفهرسفة  قواعفد  حيفث 
رؤوس الموضوعات وقوائم اسماء المؤلفين ، الي غير ذلك من الدوات 
الجراءات  خلل  من  العمليفة  وتتفم   : الفهرسفة  عمليفة  ففي  المسفاعدة 

التالية  : 
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