إدارة قلين التعليمية                              اسم الطالب /...........................................            المادة : كمبيوتر

مدرسة حنس الاعدادية                         الزمن : ساعة                                                     الصف : الثانى ع

امتحان نصف الترم الثانى للعام الدراسى 2011/2012م
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

من خلال دراستك لبرنامج  ُُ Excel اجب عن الاسئلة الآتية فى نفس ورقة الاسئلة:

السؤال الأول : اكمل ما يلى بعبارات مناسبة :

يستخدم برنامج Excel  فى ............................. ، ..........................
تستطيع حذف صف أو عمود أو خلية من قائمة ...................
............................ هى تقاطع الأعمدة مع الصفوف 
لتحريك مؤشر الخلية إلى أول خلية فى ورقة العمل الخلية "A1" اضغط مفتاحى Ctrl  + .............
الخلايا يمكن أن تحتوى على بيانات عديدة منها ...........................، .......................
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

السؤال الثانى : اختر الإجابة الصحيحة من بين القوسين:

تحتوى ورقة العمل على (256 صفاً  - 30256 صفاً  - 302000 صف – 65536 صفاً )

تنسيق الخلايا يشمل (تنسيق الأرقام – المحاذاة والخط – الحدود والنقش – كل ما سبق)
يستخدم مفتاح (( F2 – F3 – F4  فى التعديل فى محتوى الخلية.

السؤال الثالث : ضع علامة (√) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (×) أمام العبارة الخطأ :
عند التعديل فى قيم المعادلة المكتوبة بعناوين الخلايا يتم التعديل فى الناتج تلقائياً
(    )

يتحول مؤشر الفارة إلى الشكل التالى   [image: image1.emf] 

 عند تغيير ارتفاع صف 
           (    )

لتحديد اعمدة وصفوف متجاورة استخدم رز الفارة الايسر مع مفتاح Ctrl              (    )
لتحديد اعمدة وصفوف غير متجاورة استخدم زر الفارة الايسر مع مفتاح Shift      (    )
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امامك جدول ورقة عمل باسم بيانات الخرجين انظر إلى الشكل جيداً ثم اجب عن الآتى:
1- من الشكل السابق اكتب خطوات تغيير اسم الورقة من Sheet1 إلى بيانات الخرجين

..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
2-  ماذا يحدث إذا تم  الضغط D-Click  على الخط الفاصل بين عنوان العمود "B"  و "C"
.............................................. ..............................................
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