
	الصف : الثالث
	
	النصف الدراسى الأول

	بيان التوزيع الأسبوعي لمنهج مادة الحاسب الآلى (2 حصة عملى)

اعتباراً السبت الموافق  15/9/2012 وينتهى يوم الخميس الموافق 24/1/2013م

	الأسابيع
	الموضوعات المقررة

	الأول
	الباب الأول ـ برنامج الجداول الحسابية Microsoft Excel xp
الفصل الأول : تعريف بالبرنامج

مزايا استخدام برامج الجداول الحسابية بشكل عام ـ المصنف وورقة العمل ـ جزء المهام ـ حفظ مصنف ـ استخدام المساعدة ـ خصائص المصنف

	الثانى
	

	الثالث
	

	الرابع
	

	الخامس
	الفصل الثانى : إدخال وتحرير البيانات

البيانات ـ كيفيفة التحرك داخل ورقة العمل ـ ادخال البيانات النصية والرقمية فى خلايا ورقة العمل ـ التكملة التلقائية وانتقاء من القائمة ـ ادخال التاريخ والوقت ـ تعديل البيانات ـ التعبئة التلقائية ـ اضافة القوائم المخصصة ـ تكوين سلسلة خلايا ـ اوراق العمل فى المصنف ـ تحديد الخلايا

	السادس
	

	السابع
	

	الثامن
	

	التاسع
	

	العاشر
	الفصل الثالث : تنسيق أوراق العمل 

تنسيق الخط ـ اختيار القياسى ـ تنسيق الخلايا  ـ التنسيق التلقائى ـ التنسيق الشرطى ـ تنسيق الصفوف والأعمدة

الفصل الرابع : المعادلات والصيغ والدوال

المعادلة ـ الصيغة ـ استخدام الصيغ ـ الترتيب الذى يستخدمة اكسل لأداء العمليات فى الصيغ ـ الدالة ـ صياغة الدالة ـ وسائط الدالة ـ كيف يمكنك إدراج دالة؟

	الحادى عشر
	

	الثانى عشر
	

	الثالث عشر
	تابع الفصل الرابع : المعادلات والصيغ والدوال

· الدوال الرياضية : SUM – ROUND – SUMIF – SQRT – CEILING – FLOOR – POWER
· الدوال الإحصائية : AVERAGE – MAX – MIN -  COUNT – COUNTA – COUNTBLANK – COUNTIF – MEDIAN – MODE – GEOMEAN – HARMEAN – VARP – STDEVP - REARSON

	الرابع عشر
	

	الخامس عشر
	

	السادس عشر
	

	السابع عشر
	

	الثامن / التاسع عشر
	مراجعة

	                                                                                      الموجه العام المركزى

                                                                                                                                                                                                                 أ/ هشام عطية سليمان



	الصف : الثالث
	
	النصف الدراسى الثانى

	بيان التوزيع الأسبوعي لمنهج مادة الحاسب الآلى 2 حصة عملى

 اعتباراً السبت الموافق  9/2/2013 وينتهى يوم الخميس الموافق 23/5/2013م

	الأسابيع
	الموضوعات المقررة

	الأول
	تابع الفصل الرابع : المعادلات والصيغ والدوال
· الدول المالية : PMT – FV – PV
· الدول المنطقية : IF
الفصل الخامس: الرسوم (المخططات) البيانية

· إنشاء تخطيط  - التعامل مع تخطيط موجود

	الثانى
	

	الثالث
	

	الرابع
	الفصل السادس :قواعد البيانات Database

· مفهوم قاعدة البيانات - هيكل قاعدة البيانات - التخطيط لإعداد قاعدة بيانات

	الخامس
	

	السادس
	تابع الفصل السادس :قواعد البيانات Database

· إنشاء قاعدة بيانات وإدخال البيانات
· الفرزأو الترتيب Sort
· تصفية السجلات Filter
· التصفية التلقائية Auto filter ـ التصفية المتقدمة Advanced filter
· تحليل معلومات قاعدة البيانات
· الدوال الخاصة بقاعدة البيانات
· دالة Dcount ـ دالة DcountA ـ دالة Dmax ـ دالة Dmin ـ دالة Dsum 

	السابع
	

	الثامن
	

	التاسع
	الفصل السابع : دمج وربط البيانات

· دمج محتوى خليتن أو أكثر فى خلية واحدة

· دمج محتويات ورقة عمل فى ورقة عمل أخرى

	العاشر
	

	الحادى عشر
	

	الثانى عشر
	تابع الفصل السابع : دمج وربط البيانات

· التبادل والربط بين بيانات أوراق العمل فى المصنف الواحد
· التبادل والربط بين بيانات أوراق العمل فى مصنفات مختلفة
· دمج جدول بيانات فى مصنف Excel بمستند رئيسى فى Word

	الثالث عشر
	

	الرابع عشر
	مراجعة

	الخامس عشر
	

	
	الموجه العام المركزى

أ/ هشام عطية سليمان


