السيرة الذاتية
الاسم/ محمد صلاح صابر عبد الرحمن 
تاريخ الميلاد/ 27/9/1984
التليفون/0112844848
الحالة الاجتماعية / متزوج
	الوظيفة
	الهيئة الممولة
	الفترة من
	الفترة إلى

	محاسب لمشروع تحسين صحة الشباب المصري (جزء من الوقت )
	ENGO
	1/9/2010
	31/10/2011

	محاسب لمشروع حماية الطفل
	اليونيسيف
	1/8/2010
	31/12/2011

	محاسب لمشروع إشراق
	مجلس السكان الدولي
	1/7/2009
	30/7/2010

	محاسب مشروع سلامه وأمان
(جزء من الوقت )
	هيئة كير الدولية
	1/2/2009
	30/6/2009

	محاسب بمشروع التمكين القانوني للمرأة
	مؤسسة تنمية الأسرة المصرية بأسوان
	1/8/2007
	28/2/2009

	محاسب بمشروع محاكم الاسره طريق لحقوق المرأة
	مؤسسة تنمية الأسرة المصرية بأسوان
	1/12/2007
	30/4/2008

	سكرتير ومدخل بيانات
	برنامج تنمية المشاركة
	1/1/2007
	30/7/2009
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1. عمل التسوية الخاصة بالسلف المستديمة والمؤقتة بعد مراجعتها –التسجيل في الدفاتر (دفتر اليومية الأمريكية –دفتر البنك –الدفاتر الأخرى  )
2. عمل التقارير المالية الشهرية والربع سنوية (تقرير المصروفات -التسوية البنكية –ميزان المراجعة –قائمة المحاسبة على الأموال – موقف المقدمات النقدية )
3. مراجعة المنح الفرعية إعداد تقارير مراجعه لها
4. تدريب المشرقيين الماليين بمراكز الشباب على التسجيل في دفتر اليومية الامريكيه
5. القيام بأجراء عدد 2 مناقصة محلية لتأسيس 10 مراكز شباب وشراء الزى الرياضي للدارسات بفصول إشراق بمشروع إشراق بالمشاركة مع محاسب الجمعية الشريكة في المشروع
وذلك  بإعداد كراسة الشروط ومذكرات تشكيل اللجان (عمل عروض الأسعار وفتح مظاريف فنية وفتح المظاريف المالية والبت والترسيه والفحص والاستلام وأمر التوريد 
6. أمساك دفاتر الخزينة 
7. العمل على سجل للأصول الثابتة
8. إعداد الموازنات للمشروعات التنموية المقدم عنها مقترح تمويل
9. القدرة على تصميم فورمات مالية لاستخدامها في العمل والتدريب عليها
مهام العمل كسكرتير ومدخل بيانات
تنظيم وترتيب وحفظ الملفات
استقبال وإرسال المراسلات وتسجيلها باستخدام كافة الوسائل المستخدمة (بريد الكتروني – فاكس – بريد عادى حكومي وخاص)

إمساك دفاتر المخازن والحضور والانصراف ودفتر العهدة 

تنظيم الاتصالات الواردة للأقسام المختلفة 


أجادة الحاسب الالى 

1. مجموعة أوفيس المكتبية بجميع إصدارتها  من 97 إلى 2010
 ( وورد – إكسيل – أكسس – بوربوينت)

2. صيانة الحاسب الالى  SOFTWEER
3. تصميم قواعد البيانات باستخدام أكسس/ أوركل / أس كيو أل /  ماى أس كيو أل
4. البرمجة باستخدام فيجول يبسك 6 
5. البرمجة باستخدام  فيجول يبسك دوت نت
التدريبات التي حضرتها
	م
	البرنامج التدريبي
	الهيئة المنظمه

	
	
	

	1
	الحكم الداخلي الرشيد
	PDP

	2
	البحث الميداني
	PDP

	3
	تدريب مدربين في الاعاقه
	PDP

	4
	النظم المالية للإقراض الصغير
	CEDA

	5
	دراسة الجدوى الاقتصادية للمشروعات الصغيرة
	CEDA

	6
	تدريب القيادة الشبابية
	ستريت لو

	7
	أعداد التقارير الفنية والمالية
	PDP

	8
	السكرتارية المتخصصة
	PDP

	9
	تدريب مدربين ( TOT)
	UNDP

	10
	كتابة المقترحات التدربيه
	PDP

	11
	البحث السريع بالمشاركة
	PDP

	12
	النوع الاجتماعي
	PDP

	14
	الاداره المالية للجمعيات الاهليه 
	PDP

	15
	إعداد الحسابات الختامية
	مجلس السكان الدولي 

	16
	الاداره المالية للجمعيات الاهليه
	UNDP

	17
	الاداره المالية للجمعيات الاهليه
	ENGO

	18
	تدريب مدربين ( TOT)
	ENGO

	19
	كتابة المقترحات التمويلية
	ENGO


سابقة أعمال في مجال برمجة قواعد البيانات
1. قاعدة البيانات لمشروع تمكين الأطفال المعاقين 

2. قاعدة بيانات لمشروع القروض الصغيرة

3. قاعدة بيانات لمشروع التمكين القانوني للمراه 

4. برنامج إدارة المبيعات والمشتريات بشركة الهرس للتوكيلات التجارية
5. برنامج المخازن شركة الفاروق للأصواف    
المهارات المهنية








مهام العمل








التاريخ الوظيفي في مجال المحاسبة من الأحدث للأقدم
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