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:- المقدمة

 

إن للتخطٌط أهمٌة كبٌرة فً مواجهة الحالات الطاربة وحٌث ما كان التخطٌط على 

أسس علمٌة سلٌمة ومن أفراد لدٌهم المعلومة الصحٌحة عن طبٌعة العمل كان التخطٌط 

 .ناجح وسلٌم 

لذا فان مواجهة الأزمات والحالات الطاربة سواء بالاستعداد لها أو توقعها أو التعامل 

 العبء فً مواقع العمل المختصٌن بالسلامة المهنٌةمعها إذا ما حدثت ٌضع على كاهل 

الأكبر فً هذا المجال لضمان توفٌر الحماٌة الشاملة للأفراد والمنشآت ، لذلك كان 

إعداد خطة شاملة  (كؤفراد مكلفٌن بواجب تؤمٌن الحماٌة للعاملٌن والمنشؤة)واجب علٌنا 

لمواجهة الكوارث والحالات الطاربة التً قد تتعرض لها بناٌة الشركة ، تتضمن كٌفٌة 

أتخاذ أفضل السبل للقٌام بمعالجة هذه الحالات الطاربة  وكٌفٌة إخلاء تلك البناٌة من 

شاؼلٌها فً الحالات الطاربة واتخاذ كافة الإجراءات اللازمة لتؤمٌن سلامتهم وكفالة 

الطمؤنٌنة والاستقرار والأمن لهم ، وسوؾ نستعرض فً هذا الخطة مجموعة من 

التعلٌمات والإرشادات الواجب تنفٌذها لضمان نجاح عملٌات الإخلاء فً حالات 

 . الطوارئ

 

 

:- الغاٌة من الخطة

بالتوقع المبنً على ، تحدٌد الأحداث الفعلٌة للمواقؾ الطاربة ومدى احتمال حدوثها .1

. الأسس العلمٌة الصحٌحة والاستفادة من التجارب والحوادث السابقة

كٌفٌة الاستعداد والاستجابة للحالات الطاربة والأزمات  وتحدٌد ردود الفعل  .2

. المحسوبة والمناسبة لكل الكوادر وعلى كافة المستوٌات 

اتخاذ الاحتٌاطات المناسبة التً تكفل التخفٌؾ من أثار المواقؾ الطاربة والأزمات  .3

 .على عناصر الإنتاج  

:- ومن خلال تحقٌق الؽاٌة من الخطة ٌتم تحقٌق ماٌلً 

حماٌة العاملٌن فً جمٌع مرافق ومواقع الشركة من الإصابات الناجمة عن  - أ

وبذلك ٌتم تحقٌق الهدؾ مخاطر تعرض بٌبة العمل لإحدى الحوادث أو الكوارث 

. الأول من أهداؾ السلامة المهنٌة



 

 

تقلٌل الخسابر التً قد تحدث فً العنصر المادي المتمثل فً المنشآت وما تحتوٌه  - ب

وبذلك من أجهزه ومعدات من التلؾ والضٌاع نتٌجة الأزمات أو الحالات الطاربة 

 .ٌتم تحقٌق الهدؾ الأول من أهداؾ السلامة المهنٌة

التؤكد من وعً العاملٌن ومعرفتهم لمدى أهمٌة أتباع إجراءات السلامة التً  - ت

 وبذلك ٌتم نشر ثقافة السلامة المهنٌة تهدؾ إلى منع حدوث إي  حوادث وإصابات

  .بٌن العاملٌن

 

 

 :-وسائل تحقٌق الغاٌة

إخلاء المبانً من شاؼلٌها فور سماع جرس إنذار الحرٌق وذلك بتوجههم إلى نقاط  .1

. ( الأخلاء خطةتطبٌق)التجمع المحددة  

تشكٌل وتدرٌب فرٌق إدارة الأزمات والحالات الطاربة وتحدٌد الواجبات والمهام  .2

المكلفٌن بها لتكون بمثابة إطار عام لتنفٌذ خطط الإخلاء ومكافحة الحرابق وعملٌات 

الإنقاذ ودلٌلا مرشدا فً سبٌل حماٌة الأفراد بالتنسٌق والتعاون مع إدارة الدفاع 

. المدنً والحرٌق والجهات الأخرى 

السٌطرة على الخطر ومنع انتشار الحرابق والعمل على تقلٌل الخسابر الناجمة عنها  .3

.  بالقدر الكافً من خلال استخدام الوسابل الفعالة لمكافحة الحرابق 

التؤكد من معرفة جمٌع العاملٌن لسٌاسات الشركة المتبعة فً حالات الطوارئ ،  .4

وكذلك التؤكد من معرفة الجمٌع للإجراءات المتبعة للتبلٌػ عن حالات الطوارئ من 

:- خلال ماٌلً 

. معرفة الإجراءات التً ٌجب إتباعها فً حالة حدوث حرٌق لا قدر الله  - أ

. التطرق إلى أسباب الحرابق المختلفة و التفرٌق بٌنها  - ب

كمطافا الحرٌق ،  )التعرؾ على المعدات المستخدمة فً مكافحة الحرٌق  - ت

. وأماكن تواجدها  (وأجراس الإنذار ، وخراطٌم مٌاه الحرٌق 

. معرفة الوسابل والطرق السلٌمة لإخلاء العاملٌن  - ث

. معرفة كٌفٌة تفادي الاختناق والاحتراق بسبب الدخان والحرٌق  - ج

معرفة كٌفٌة التبلٌػ عن مختلؾ أنواع المخاطر ، والأعمال الخطرة ، والحالات  - ح

. ؼٌر السلٌمة ، وتحدٌد نوعٌة كل منها 

وخاصة حوادث الحرٌق  معرفة قواعد السلامة الأساسٌة للوقاٌة من الحوادث - خ

. الناتجة من التوصٌلات الكهربابٌة 

 



 

 

:- مراحل تنفٌذ الخطة

 

 :-المرحلة الأولى

وهً مرحلة جمع المعلومات والتخطٌط وتبدأ هذه المرحلة بتشكٌل لجنة أعداد خطة 

  .الطوارئ والاستطلاع وجمع المعلومات

 

:- تشكٌل لجنة أعداد خطة الطوارئ .1

 :-تعرٌفها - أ

وهً اللجنة المكلفة بالتخطٌط بؤعداد خطة الطوارئ والأخلاء فً مقر الشركة 

الخسابر المتوقعة نتٌجة حالة  سواء بتقٌٌم المخاطر ونتابج المخاطر وتقدٌر ومرافقها

وماهً الإجراءات التً ٌمكن العمل بها لمنع  (الخطر الحاصل أو المتوقع)الطوارئ 

.  أو تقلٌل تلك الخسابر  وتدرٌب المستهدفٌن بالخطة

:- وتتكون اللجنة من 

 

 

 

 

العنوان الأسماء ت 
الوظٌفً 

المسمى داخل المسمى الوظٌفً 
اللجنة 

اللجنة . ر    1

عضو     2

عضو     3

عضو     4

عضو     5

عضو     6

 

 

 

 



 

 

:- مسئولٌاتها - ب

القٌام بإصدار خطة عامة وشاملة لإدارة الأزمات ٌتم من خلالها تحدٌد سٌنارٌو  - أ

 .تنفٌذ  الخطة المزمع تنفٌذها ومسإولٌات عناصر تنفٌذ خطة الطوارئ 

 المستوى ذات المخاطر القٌام بترتٌب سلسلة الأعمال الواجب اتخاذها أي معالجة - ب

 درجة حسب و الأقل خطورة الإخطار معاجلة ثم , أولا للحدوث والقابلة العالً

 . تؤثٌرها ومدى خطورتها

المصادقة والأشراؾ على مضمون خطط الطوارئ الخاصة بكل موقع والمساعدة  - ت

فً عملٌة الاستطلاع الأولً فً تحدٌد نقاط التجمع ومسالك الهروب وأماكن 

 .معدات المعالجة الأولٌة للحرابق والأخلاء 

 وكلاً حسب ومرافقهاتسمٌة وتقسٌم فرق تطبٌق خطط الطوارئ فً مقر الشركة  - ث

 .العمل المكلؾ به 

فتح دورات ومحاضرات لتدرٌب فرق تطبٌق خطط الطوارئ المشكلة على عملٌة  - ج

 .الأخلاء والإنقاذ ومكافحة الحرٌق والإرشاد والدلالة لمسالك الهروب 

الأشراؾ على الممارسات الوهمٌة التً تقوم بها فرق تطبٌق خطط الطوارئ بعد  - ح

 . تحدٌد مواعٌد دورٌة للتنفٌذ 

الإطلاع على تقارٌر تنفٌذ الممارسات المقدمة من قبل فرق تطبٌق خطط  - خ

 .ومرافقهاالطوارئ فً مقر الشركة 

 من والاستفادة سابقا الشركة فً حدثت التً والحرابق للحوادث دراسة بعمل القٌام - د

 فً سواء السابقة الدراسات أو المخاطر مجال فً سابقا اتخذت التً الإجراءات 

 . المجال نفس فً تعمل التً أو  نفسهاالشركة 

 

 :-الأستطلاع وجمع المعلومات. 2

 :-الوصف العام لبناٌة الشركة المزمع تطبٌق خطة الأخلاء فٌها - أ

 علً سبٌل المثال



 

 

وصؾ عام 

لبناٌة الشركة 

مثل عدد 

الطوابق ونوع 

مادة الهٌكل 

وعدد المخارج 
 

 



 

 

:- الموارد المتوفرة لمكافحة الحرٌق  - ب

 وحسب الجدول التالً  تذكر فً هذه الفقرة الموارد المتوفرة لمكافحة الحرٌق

 
 

ت 
 

نوع المطفئة مكان تواجد المطفئة 
 

العدد 
الكلً 

 

الملاحظات 
COباودرٌة 

2 
    الطابق الأول  1

    الطابق الثانً  2

    الطابق الثالث  3

    الطابق الرابع  4

    الطابق الخامس  5

    الطابق السادس  6

    الطابق السابع  7

    الطابق الثامن  8

    الطابق التاسع  9

    مجموع الموجود فً كل الطوابق 

     

 

 

:- وسائل الإنذار والأمان المتوفر - ت

 نذكر فً هذه الفقرة وسائل الإنذار المتوفرة ونوعها

 

 :-وسائل الاتصال - ث

 وسائل الأتصال المتوفرة ونوعها نذكر فً هذه الفقرة

 

 

  :-العنصر البشري - ج

موظؾ موزعٌن على الطوابق وبنسب  (     )ٌقدر عدد العاملٌن فً البناٌة بـ 

:- متفاوتة بٌن طابق وآخر وحسب أهمٌة الطابق وكما فً الجدول التالً 

 



 

 

رقم ت 
الطابق 

أسم القسم أو الشعبة 
التً تشؽل الطابق 

عدد الؽرؾ 
فً الطابق 

عدد 
العاملٌن 

الملاحظات 

    الأرضً  1

    الأول  2

    الثانً  3

    الثالث  4

    الرابع  5

    الخامس  6

    السادس  7

    السابع  8

    الثامن  9

    التاسع  10

 

:- الأمور الطبٌة المتوفرة فً كل طابق - ح

 

 الأمور الطبٌة المتوفرة فً كل طابق نذكر فً هذه الفقرة

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 :- المرحلة الثانٌة

 وأبواب الأخلاء وأبواب الطوارئ وسلالم الأخلاءٌتم فً هذه المرحلة تحدٌد مسالك 

الطوارئ الخارجٌة ونقاط التجمع والتؤكد من شروطها ومواصفاتها وبعد ذلك ٌتم 

:- تؤشٌرها وتحدٌد الفرٌق الذي ٌقوم بالتنفٌذ وكما ٌلً

 

 :-الأخلاءالأستحضارات وتحدٌد طرٌق . 1

ٌتم فً هذه الفقرة تقسٌم وتحدٌد اتجاه الهروب ومسالك الأخلاء وحسب شكل  . أ

 .البناٌة وعدد مخارجها 

تقسٌم وتسمٌة مسالك الهروب وتكون عادة التسمٌة على رقم الطابق بالنسبة  . ب

 لمخارج الطوارئ وسلالم الهروب على أسم البناٌة

تحدٌد مسالك الهروب فً البناٌة حسب أرقام الطوابق أبتداً من الطابق الأول إلى  . ت

 الخ.................الى 

تإشر أبواب الطوارئ الموجود فً نهاٌة كل مسلك من مسالك الهروب بنفس  - د

أرقام  هذه المسالك وبواسطة لافتة ضوبٌة تعمل كعلامة دالة على الباب مع الأخذ 

 .بنظر الاعتبار إن تعمل اللافتة حتى فً حالة انقطاع التٌار الكهربابً 

مسلك )واسهم كافٌة فً مسار طرٌق الخروج  (دلالة)تثبٌت لوحات إشارة  - ذ

توضح اتجاه الطرٌق وإذا اعترض المسار أي باب ٌإدي إلى مكان  (الهروب

خطر أو نهاٌة مؽلقة فٌجب أن توضع على ذلك  الباب لوحة  تحذٌر صرٌحة 

 وواضحة

بواسطة لواصق للدلالة على  (.....)و( .....) و(.....)م الهروب لتؤشٌر سلا - ر

 .الاتجاه الصحٌح 

 . بواسطة قطع دالة(...)و( ...) و(...)تؤشٌر باب الطوارئ الخارجً رقم  - ز

 (D)و (B)و (A) على سبٌل المثال تحدٌد المقترب الأمن ونقطة التجمع - س

وتؤشٌرها بواسطة شرٌط تؤشٌر ووضع لافتة للدلالة على هذه النقطة وٌجب إن 

 .تتوفر فً هذه النقطة الشروط الصحٌحة 

حساب حمل الأشؽال الكلً وتحدٌد حمل الأشؽال النوعً للبناٌة وتحدٌد وحدات  - ش

 .الخروج المطلوبة وطاقة استٌعابها 

 .حساب مسافة الارتحال لتحدٌد الوقت المطلوب لتنفٌذ الأخلاء  - ص

 .تحدٌد النهاٌات الممٌتة لؽرض اتخاذ الإجراءات المناسبة  - ض

وضع لوحات إرشادٌة فٌها التعلٌمات الخاصة باستخدام كل مورد من موارد       - ط

  .(مطافا الحرٌق خراطٌم مٌاه الحرٌق )معدات مكافحة الحرٌق 



 

 

 

 :-الوسائل والمعدات المطلوب توفرها لتنفٌذ الخطة .2

 

- نقطة التجمع  )إن توفٌر الوسابل والمعدات اللازمة لمواجهة الكوارث والأزمات 
تلعب دور كبٌر بصورة  (إسعافات أولٌة - أجهزة إطفاء وإنذار - لوحات إرشادٌة 

مباشرة فً الحد من الخسابر الناجمة عن الأزمة لذلك كان من الضروري التؤكد من 
:- توافر البنود التالٌة 

 

  . نقاط التجمع الخاصة بكل مبنىتجهٌزٌجب  - أ
التؤكد من توفر أجهزة المكافحة الأولٌة لجمٌع أنواع الحرابق وأن تكون صالحة  - ب

. للاستخدام الفوري 
التؤكد من توفر الأدوٌة والمهمات والأدوات الطبٌة اللازمة لعملٌات الإسعافات  - ت

. الأولٌة 
التؤكد من توفر مخارج وأبواب الطوارئ الكافٌة وكافة اللوحات الإرشادٌة التً  - ث

تسهل عملٌات الإخلاء وتدل شاؼلً المبنى على مسالك الهروب ومخارج 
 .الطوارئ ونقاط التجمع 

 

 

:- تسمٌة فرٌق تنفٌذ خطة الطوارئ وتحدٌد واجباته. 3

وهو الفرٌق المسإول عن تنفٌذ خطة الطوارئ وذلك من خلال القٌام بالاستطلاع 
الدوري للتؤكد من جاهزٌة مسالك الهروب ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع وأجراء 

الممارسات للتعرؾ على توقٌتات الأخلاء وإصدار خطة عمل مٌدانٌة مستندة إلى 
:- خطة الطوارئ الصادرة من لجنة أدارة خطة الطوارئ وٌتكون هذا الفرٌق من 

 

 :-المشرف العام  - أ
وهو الشخص المسإول عن قٌادة فرٌق تنفٌذ خطة الطوارئ وتنسٌق العمل بٌن 

أعضاء ومجامٌع فرٌق الطوارئ ومسإول عن صح تطبٌق خطة الطوارئ 
:- وكما ٌلً وحسب السٌاق المحدد والأشراؾ الكامل على العملٌة 

 
المسمى الاسم الثلاثً ت 

بالفرٌق 
المسمى 
الأصلً 

رقم الهاتف 
الداخلً 

ملاحظات رقم النداء 

     المشرؾ العام  1

بدٌل   2
 المشرؾ العام

    

 



 

 

 

 :- وتحدد واجباته بما ٌلً

 

  تقدٌر حجم الخطورة للقرار على إصدار أمر الأخلاء . 

  للوقوؾ على الطوارئ بالتنسٌق مع مسإول السلامةدراسة وفهم فقرات خطة 
.. أفضل السبل للتنفٌذ وتذلٌل المعوقات إن وجدت 

  التخطٌط لإخلاء العاملٌن فً مواقع العمل وتوزٌعهم على مناطق التجمع
. المقترحة

  مسإول عن قٌادة  مجامٌع وأفراد خطة الطوارئ والتعامل مع كافة المخاطر
. التً تحدث  فور إبلاؼه بذلك ولحٌن وصول فرق الخدمات الرسمٌة

 المبانً / إجراء التنسٌق اللازم مع مسإول السلامة ومراقبً السلامة بالطوابق
والتنسٌق مع مسإولً نقاط التجمع . لإحاطته بتطورات الحالة أولاً بؤول

. لمتابعة سٌر عملٌة الإخلاء

 مركز الدفاع المدنً / تحدٌد إجراءات الاتصال بإدارة الدفاع المدنً المختصة
وفً حالة تطور الحادث علٌه أن ٌقرر . المختص فور سماع إنذار الحرٌق

طلب مساعدة من الخدمات الرسمٌة مثل الدفاع المدنً والشرطة والإسعاؾ، 
. فً هذه الحالة علٌه إعطاء تعلٌمات لمؤمور البدالة للاتصال بها

  بعد إحكام السٌطرة والانتهاء من الحادث، علٌه أن ٌعلن عن ذلك وٌصدر
 (تذاع رسالة صوتٌة بذلك)تم إخلاإهم من تصرٌح بعودة 

  تحرٌر تقرٌر بتفاصٌل الحادث أو الممارسة وما تم اتخاذه من إجراءات
– الشرطة )جهات التحقٌق الرسمٌة للتقدٌمها للجنة أدارة خطة الطوارئ و

 .عند طلب ذلك  (الخ..الدفاع المدنً

 

 

 :-مسإول السلامة  - ب
 

وهو الشخص المساعد للمشرؾ العام والمشرؾ على تطبٌق لوابح السلامة بشكل 
  :-كما ٌلًعام  

 
المسمى الاسم الثلاثً ت 

بالفرٌق 
المسمى 
الأصلً 

رقم الهاتف 
الداخلً 

ملاحظات رقم النداء 

1       

2   

 
    

       



 

 

 :- وتحدد واجباته بما ٌلً

 

  التفتٌش الٌومً على جمٌع المخارج للتؤكد من أن جمٌع سلالم وأبواب الهروب
 .وؼٌرها من المخارج فً حالة مناسبة ولإزالة أٌة عوابق إن وجدت

  متابعة الجهات المختصة داخل مواقع العمل لتوفٌر تجهٌزات الوقاٌة والسلامة
. ومعدات المكافحة اللازمة لتنفٌذ خطة الطوارئ

  حفظ سجلات بتجهٌزات السلامة وحالتها الحالٌة ومتطلبات الصٌانة، وقابمة
مراقبً الطوابق المختارٌن ومجامٌع مكافحة الحرٌق ومجامٌع الأخلاء 

التمارٌن على حوادث وهمٌة، ودورات التدرٌب، إجراء ومجامٌع الإنقاذ و
وحوادث الحرٌق السابقة فً الشركة، ونشاطات منع الحرٌق، ومحاضر 

. اجتماعات السلامة

  على بشكل خاص تدرٌب العاملٌن بشكل عام وأفراد فرٌق تنفٌذ خطة الطوارئ
كٌفٌة إنجاز مهامهم فً التعامل مع الخطر فً بداٌته وكٌفٌة استخدام أجهزة 

.  ومعدات مكافحة الحرٌق وأنظمة الاتصالات وتنفٌذ الإخلاء

  وضع تعلٌمات تفصٌلٌة للأشخاص المختصٌن بتشؽٌل وإبطال نظام الإنذار
. التلقابً

  متابعة إجراء التفتٌش الدوري وصٌانة أنظمة السلامة من الحرٌق بمواقع
. العمل، وحفظ سجلات كافة الاختبارات

  مبنى أو طابق أي الإخطار الفوري للمشرؾ العام عن أٌة حوادث تقع داخل
الإشراؾ على قٌام مراقبً الطوابق، ومسإولً نقاط التجمع بتنفٌذ المهام و

. المنوطة بهم

 معاونة المشرؾ العام فً أعمال قٌادته للحادث .

 مقابلة فرق خدمات الطوارئ وتقدٌم كل مساندة ممكنة. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

وهو الشخص المسإول أمام مسإول السلامة عن جاهزٌة  :-مسإول الطابق - ت

الطابق المسإول عنه وعن تطبٌق السٌاق الصحٌح فً حالات الطوارئ وعن 
 :-تطبق لوابح السلامة فً الحالات العادٌة 

المسمى المسمى بالفرٌق الاسم الثلاثً ت 
الأصلً 

رقم الهاتؾ 
الداخلً 

ملاحظات رقم النداء 

 
1 

مسإول الطابق  
الأرضً 

    

    بدٌله  

 
2 

مسإول الطابق  
الأول 

    

    بدٌله  

 
3 

مسإول الطابق  
الثانً 

    

    بدٌله  

 
4 

مسإول الطابق  
الثالث 

    

    بدٌله  

 
5 

مسإول الطابق  
الرابع 

    

    بدٌله  

 
6 

مسإول الطابق  
الخامس 

    

    بدٌله  

 
7 

مسإول الطابق  
السادس 

    

    بدٌله  

 
8 

مسإول الطابق  
السابع 

    

    بدٌله  

 
9 

مسإول الطابق  
الثامن 

    

    بدٌله  

 
10 

مسإول الطابق  
التاسع 

    

    بدٌله  



 

 

 :-وتحدد مسإولٌاته بما ٌلً

 -  :فً الأوقات االعادٌة

 :-وتحدد مسإولٌاته بفحص الطابق ٌومٌاً بؽرض منع حدوث الحرٌق من خلال

  مراقبة مصادر الخطورة المسببة للاشتعال مثل تمدٌدات الكهرباء ، والتخلص
من المواد والنفاٌات القابلة للاحتراق، وإخطار مسإول السلامة عن أٌة مخاطر 

. ٌكتشفها

  التؤكد من أن مخارج الطوارئ وممرات الهروب المإدٌة إلٌها صالحة 
أن مصابٌح إضاءة المخارج كافٌة فً وللاستخدام وخالٌة من العوابق، 

. (الكلٌدور)  و الموزعالممرات العامة

  كواشؾ الحرٌق فً الطابق وجاهزٌتها للعمل والتؤكد من صلاحٌة التؤكد من
. لوحات الدلالة التً تساعد فً عملٌات الأخلاء 

  الخراطٌم والأجهزة )التؤكد من عدم حجب معدات مكافحة الحرٌق عن النظر
. وأنها صالحة للاستخدام (الٌدوٌة

 شرح تعلٌمات السلامة لشاؼلً الطابق مكان اختصاصه خاصة الجدد منهم .

  منطقة فً الاحتفاظ بقابمة محدثة باستمرار بؤعداد وبٌانات الأشخاص
. اختصاصه

 المشاركة فً التدرٌبات والتمارٌن الوهمٌة. 

 

:- أثناء الطوارئ 

 التؤكد من أن كافة أبواب مخارج الطوارئ مفتوحة .

  مع  (المسإول عنه)الأشراؾ على تنفٌذ الإخلاء المنظم لشاؼلً الطابق ،
. تذكٌر العاملٌن بتجنب استخدام المصاعد 

  علٌه الإبلاغ  (المسإول عنه)إذا كانت الحالة الطاربة وقعت داخل الطابق ،
عنها فوراً لمسإول السلامة أو ؼرفة السٌطرة من خلال الاتصال الداخلً أو 

. الهاتؾ ألاسلكً 

 التؤكد من تمام إخلاء الطابق من شاؼلٌه وأخبار مسإول السلامة بذلك .

  تحسس الأبواب المؽلقة لاستشعار وجود حرٌق بالداخل، وتوخً الحذر عند
. فتحها وٌعاود إؼلاقها مرة أخرى بعد التٌقن من عدم وجود أشخاص

 
 
 



 

 

نه لا أبعد التٌقن من تمام إخلاء شاغلً الطابق إلى نقطة التجمع، و
 -:توجد خطورة ٌمكن الإبلاغ عنها، علٌه إتباع ما ٌلى

 

 الإخلاء فوراً، وؼلق كافة الأبواب بالطابق اختصاصه .

  التوجه إلى نقطة التجمع المحددة له مسبقاً وتحري وجود الأشخاص المسإولٌن
منه بنقطة التجمع، وإبلاغ مسإول النقطة بتمام إخلاء قطاع المسإولٌة وتسلٌمه 

. قابمة الأسماء الخاصة بهم

 مساعدة مسإول نقطة التجمع إذا طلب ذلك .

  عندما ٌتم الإعلان بانتهاء الحادث علٌه توجٌه شاؼلً الطابق اختصاصه
. للعودة إلى مواقعهم بالوسابل المعتادة

  تقدٌم تقرٌر مكتوب بالملاحظات والعقبات التً حدثت أثناء الحادث فً أقرب
. (إذا كانت هناك ملاحظات)وقت ممكن لمسإول السلامة 

 

 :-مسإول نقطة التجمع - ث
 

المسمى المسمى بالفرٌق الاسم الثلاثً ت 
الأصلً 

رقم الهاتؾ 
الداخلً 

ملاحظات رقم النداء 

 
1 

مسإول نقطة  
( A)التجمع 

    

    بدٌله  

 
2 

مسإول نقطة  
( B)التجمع 

    

    بدٌله  

 
3 

مسإول نقطة  
( D)التجمع 

    

    بدٌله  

 :-وتحدد مسإولٌاته بما ٌلً
  مسإول مسإولٌة كاملة عن نقطة التجمع من حٌث خلوها من العوابق

. وصلاحٌتها لعملٌة الأخلاء

  التنسٌق مع مراقبً الطوابق فور وصولهم لنقطة التجمع للتؤكد من أن الطوابق
. اختصاصهم قد أخلٌت

  على القابمة لدٌهالمتواجدٌن بنقطة التجمع مراجعة أسماء من تم إخلاإهم .

  تحت أي ملابسات إلا بعد بمؽادرة نقطة التجمع عدم السماح لأي شخص
. صدور تصرٌح بذلك



 

 

  ًإخطار المشرؾ العام بتطورات عملٌة الإخلاء، ووصول جمٌع مراقب
. الطوابق إلى نقطة التجمع وتمام الإخلاء

 إبلاغ مسإول السلامة عن أي حالة ؼٌر عادٌة قد تحدث فً نقطة التجمع .

  عقب الإعلان عن تمام انتهاء الحادث، ٌقوم بالتنسٌق مع مراقبً الطوابق
.  تم إخلاإهم إلى مواقعهممن لمتابعة عودة 

 

  :- مراقب لوحة التحكم - ج
 

المسمى المسمى بالفرٌق الاسم الثلاثً ت 
الأصلً 

رقم الهاتؾ 
الداخلً 

ملاحظات رقم النداء 

 
1 

    مراقب لوحة التحكم  

    بدٌله  

 
 -:ومن مهام مراقب لوحة التحكم

 مراقبة لوحة الحرٌق فً كل الأوقات .

 من إن النظام ٌطلق جرس  ٌظهر إنذار حرٌق بلوحة التحكم التؤكد ماعند
 .الإنذار وٌحدد المنطقة المصابة

  الاتصال بمسإول السلامة، ومراقب الطابق المختص لتحري الأمر وما إذا
. (إنذار كاذب) اً  أم سلبًاً كان الحرٌق إٌجابً

  إن –الاتصال بالفنً المسبول عن المصاعد للتؤكد من إنزال كافة المصاعد
. (من خلال نظامها الخاص) الطابق الأرضً ىإل- وجدت

  ًالاتصال بالفنً المسإول عن البوردات الكهربابٌة للتؤكد من فصل الكهرباء ف
 .الأماكن التً تتطلب ذلك

  إذاعة رسابل الإخلاء أو الاستعداد عبر نظام الإذاعة الداخلًالتؤكد من. 

  كواشؾ الحرٌق فً الطابق وجاهزٌتها للعمل والتؤكد من صلاحٌة التؤكد من
. لوحات الدلالة التً تساعد فً عملٌات الأخلاء 

 

 :-مؤمور البدالة - ح
 

المسمى المسمى بالفرٌق الاسم الثلاثً ت 
الأصلً 

رقم الهاتؾ 
الداخلً 

ملاحظات رقم النداء 

 
1 

    مسإول البدالة  

    بدٌله  



 

 

 :-وتحدد مسإولٌاته بما ٌلً
 
  فور سماع الإنذار عن الحرٌق وطبقاً للإجراءات الموضوعة بمعرفة المشرؾ

الإسعاؾ – الدفاع المدنً )العام علٌه القٌام بإجراء الاتصال بخدمات الطوارئ 
مع مراعاة أن ٌتضمن البلاغ كافة المعلومات المتعلقة بالحادث  (الشرطة– 
وأقرب  (خاصة إذا كان هناك أشخاص محصورٌن داخل موقع الحرٌق)

.  أو الطابق المحترقىالطرق والمداخل المإدٌة للمبن

 القادمة الخدمات سٌارات بدخول لسماح  لإخطار أفراد حماٌة المنشات النفطٌة
، وإخلاء المداخل والمنطقة (الإسعاؾ أو الدعم القادم من الدفاع المدنً )

المحٌطة بالمبنى المحترق من السٌارات والعوابق، والتواجد فً مكان ظاهر 
. قرب المبنى لاستقبال فرق الخدمات وتزوٌدهم بالمعلومات اللازمة

  العمل كمنسق اتصالات وتبادل المعلومات بٌن المشرؾ العام وطاقم السلامة
. أو الفنٌٌن المختصٌن بالصٌانة فً حالة طلب ذلك

 والواردةتسجٌل كافة الاتصالات الصادرة . 
 

 

  :-فنً الصٌانة - خ
 

 
المسمى المسمى بالفرٌق الاسم الثلاثً ت 

الأصلً 
رقم الهاتؾ 

الداخلً 
ملاحظات رقم النداء 

 
1 

    فنً الصٌانة  

    بدٌله  

 

:- وتحدد مسإولٌاته بما ٌلً
 

 التواجد فً مكان معلوم لدى مؤمور البدالة ومسإول السلامة .

 التؤكد من أن جمٌع أنظمة السلامة تعمل بصورة مرضٌة .

 تقدٌم المساعدة والمشورة الفنٌة لمسإول السلامة أو لفرق خدمات الطوارئ. 

  أنزال جمٌع المصاعد فورا وقطع التٌار الكهربابً عن كافة الطابق. 

 

 



 

 

 :- المعاون الطبً - د

 
المسمى المسمى بالفرٌق الاسم الثلاثً ت 

الأصلً 
رقم الهاتؾ 

الداخلً 
ملاحظات رقم النداء 

 
1 

    معاون طبً  

    بدٌله  

 :- وتحدد واجباته بما ٌلً
 

  إعداد حقٌبة الإسعافات الأولٌة والنقالات المصابٌن والتواجد فً نقطة التجمع
. وأعدادها كعٌادة لحٌن وصول العناٌة الطبٌة 

  تقدٌم المساعدة الطبٌة التً قد تحتاجها مجموعة الإنقاذ فً الطوابق إذا دعت
 .الضرورة لذلك

  تقدٌم المشورة الطبٌة لفرٌق الإنقاذ فً كٌفٌة إسعاؾ المصابٌن. 

 من الطوابق إلى نقطة التجمع مفتح عٌادة فورٌة لإسعاؾ المصابٌن بعد أخلابه . 

 تقدٌم كل مساندة ممكنة لسٌارات الإسعاؾ التابعة لخدمات الطوارئ. 
 
 

   :-  إفراد حماٌة المنشآت النفطٌة - ذ

:-  ما ٌلىعند سماع إنذار الحرٌق، ٌكون علٌهم
 

 التؤكد من عدم وجود أشخاص تعوق تدفق وتتابع عملٌة الإخلاء .

 من موقع الحادث وتم حصرهمواالتؤكد من أن كافة الأشخاص قد أخل  .

  منع دخول أو خروج أي مركبات خاصة من وإلى المجمع الوزاري، والسماح
. فقط لسٌارات خدمات الطوارئ بذلك

  ًإخلاء المداخل والمنطقة المحٌطة بالمبنى المحترق من العوابق، والتواجد ف
مكان ظاهر قرب المبنى لاستقبال فرق خدمات الطوارئ وإرشادهم لموقع 

 .الحرٌق ومآخذ المٌاه

  تؤمٌن الحماٌة لنقاط التجمع ومقترباتها. 

 

 

 



 

 

 

  :-العاملٌن والموظفٌن المتواجدٌن فً المبانً - ر
عند سماع صوت جرس إنذار الحرٌق والرسالة الصوتٌة المذاعة من خلال 

الإذاعة الداخلٌة ولحٌن التحقق من جدٌة وجود حرٌق ٌكون على جمٌع شاؼلً 
:- المبنى إتباع تعلٌمات السلامة التالٌة

 

  أجهزة -ب يحواس) ؼلق الأجهزة الكهربابٌة التً ٌعملون علٌها 
 (الخ..الاستنساخ

  (وحدات– مركزي )ؼلق نظام التكٌٌؾ 

 فصل التٌار الكهربً عن المكان .

  خلو المكانؼلق الأبواب بعد التؤكد من آخر من ٌؽادر علٌه . 

  ًالتوجه إلى أقرب مخرج للطوارئ والانتظار حتى سماع الرسالة التالٌة الت
 .تإكد أو تنفً وجود حرٌق وتسمى بحالة الاستعداد رقم اثنان

 

:   فً حالة تؤكٌد وجود حرٌق
:- وتسمى حالة الاستعداد رقم واحد وهً كما ٌلً 

  المحدد إتباع تعلٌمات مراقب الطابق والقٌام بالإخلاء فوراً باستخدام السلم
. وتجنب استخدام المصاعدمسبقاً ومنع التزاحم، 

  ًالتوجه إلى نقطة التجمع المحددة سلفا. 

  إتباع تعلٌمات مسإول نقطة التجمع والالتزام بالتواجد داخل حدودها وعدم
. التجول خارجها

  ٌجب ومسإولٌة مضٌفهم فهم ب- إن وجدوا–ى الزوار مرتادي المبنأن
السلامة المختص أو مسإول مسإول ٌجب إبلاغ )اصطحابهم إلى نقطة التجمع 

(  بؤعدادهمنقطة التجمع

  إذا كان لدى أحد شاؼلً المبنى معلومات مفٌدة تتعلق بالحالة الطاربة فعلٌه
مسإول نقطة التجمع المختص والذي ٌقوم بدوره إبلاؼها إلى الإبلاغ بها إلى 

. المسإولٌن

 متابعة ما ٌذاع بالإذاعة الداخلٌة من رسابل وتعلٌمات ولحٌن انتهاء الحادث .

 عدم عودة شاؼلً المبنى إلى مواقعهم إلا بعد صدور تصرٌح بذلك. 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

   :-جماعة الإطفاء - ز
 :-ٌتم تشكٌل هذه المجموعة فً كل طابق وكما ٌلً

 
 
 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

ضي
لأر

ا
 

   
2     
3     
4     

 
 
 
 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

لأول
ا

 
   

2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

اني
الج

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

لح
الجا

 

   
2     
3     
4     



 

 

 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

رابع
ال

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

س
لخام

ا
 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

دس
سا

ال
 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

ابع
لس

ا
 

   
2     
3     
4     

 

 جماعة الأطفاء



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

من
الجا

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

سع
التا

 
   

2     
3     
4     

 
 
 
 
 
 
 

 :- وتحدد واجبات جماعة الأطفاء بما ٌلً

 

  التعامل وبشكل فوري مع أي حرٌق لحٌن وصول فرٌق الإطفاء بالموقع عن
طرٌق استخدام طفاٌات الحرٌق المختلفة و المناسبة وظروؾ المكان وحجم 

 .الحرٌق 

  التؤكد من ؼلق النوافذ والأبواب وذلك لمنع انتشار الحرٌق بباقً مكونات
 .المبنى 

  إنذار من فً الطابق عن الحادث و تبلٌػ مسإول الطابق لاتخاذ الأجراء
 .المناسب فً أخلاء الطابق من عدمه 

  مساعدة فرٌق الإطفاء بالموقع عند وصولهم إلى الطابق فً عملٌة تحدٌد موقع 
 .الحادث وتقدٌم أفضل إرشاد والمساعدة فً إخماد الحرٌق 

  تقدٌر حجم الحرٌق وبالتشاور مع فرٌق مكافحة الحرٌق بالموقع وتبلٌػ مسإول
الطابق بذلك لتعبٌر موقؾ إلى المشرؾ العام للقرار فً طلب مساعدة خدمات 

 .الدفاع المدنً 

 

 جماعة الأطفاء



 

 

 :- الأخلاء جماعة - س

:- ٌتم تشكٌل هذه المجموعة فً كل طابق وكما ٌلً 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

ضي
لأر

ا
 

   
2     
3     
4     

 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

لأول
ا

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

اني
الج

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

لح
الجا

 

   
2     
3     
4     

 



 

 

 
 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

رابع
ال

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

س
لخام

ا
 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

دس
سا

ال
 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

ابع
لس

ا
 

   
2     
3     
4     

 جماعة الأخلاء



 

 

 
 

 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

من
الجا

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

سع
التا

 

   
2     
3     
4     

 

 :-  بما ٌلًالأخلاءوتحدد واجبات جماعة 

  التؤكد من أن جمٌع شاؼلً المبنى على دارٌة تامة بمسالك الهروب وأن تكون
 .لدٌهم الألفة على استخدامها 

  ًالتؤكد من خلو كافة مسالك الهروب من العوابق وأن تكون واضحة تماما
 .لشاؼلً الطابق أو المبنى ومثبت علٌها اللوحات الإرشادٌة الدالة علٌها 

  التؤكد من أن جمٌع الأبواب المركبة على مخارج الطوارئ والممرات المإدٌة
اتجاه  )للخارج إلٌها مفتوحة طٌلة فترات الدوام الرسمً وأن تكون سهلة الفتح 

 .(اندفاع الأشخاص 

  توصٌل العاملٌن إلى مسالك الهروب مع مراعاة عامل الوقت فً عملٌة
 .الأخلاء 

  التؤكد من إؼلاق الأبواب والنوافذ فٌما عدا المخارج المخصصة لعملٌات
 .الإخلاء 

  تبلٌػ مسإول الطابق بإتمام عملٌة أخلاء جمٌع شاؼلً الطابق عند أكمال
 .العملٌة 

  التوجه إلى نقطة التجمع للتؤكد من وجود جمٌع العاملٌن وعدم تخلؾ أي منهم
. داخل المبنى 

 جماعة الأخلاء



 

 

  :-جماعة الإنقاذ  - ش
:- ٌتم تشكٌل هذه المجموعة فً كل طابق وكما ٌلً 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

ضي
لأر

ا
 

   
2     
3     
4     

 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

لأول
ا

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

اني
الج

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

لح
الجا

 

   
2     
3     
4     

 



 

 

 
 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

رابع
ال

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

س
لخام

ا
 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

دس
سا

ال
 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

ابع
لس

ا
 

   
2     
3     
4     

 جماعة الأنقاذ



 

 

 
 
 

 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

من
الجا

 

   
2     
3     
4     

 
 الملاحظات المسنى الأصلي المسنى بالفريق  رقه الطابق الاسه الجلاثي ت
1  

سع
التا

 
   

2     
3     
4     

 
 

 :-  بما ٌلًالأنقاذوتحدد واجبات جماعة 

 

  مهام هذه الجماعة هً إخراج المصابٌن من أسفل الأنقاض أو ؼٌر المصابٌن
 .المحاصرٌن داخل الطابق و تقدٌم الإسعافات الأولٌة لهم 

  إلى التعاون والتنظٌم مع فرٌق مكافحة الحرٌق فً حالة وجود إصابة وحملها
.  فً منطقة التجمع لاتخاذ ماٌلزم  ( المفتوحة بؤشراؾ المعاون الطبًلعٌادةا)

  مراعاة السرعة فً تقدٌم الإسعافات الأولٌة للمصابٌن و منع حدوث حالات
 .  نتٌجة استنشاق الدخان والؽازات نتٌجة الحرابقاختناق

  التنسٌق مع الجماعات الأخرى لاستفادة من الإمكانٌات المتاحة. 

  تؤمٌن البٌانات والحسابات والخزٌنة والوثابق المهمة ونقلها إلى المكان المحدد
  .(بالتعون مع جماعة الأخلاء) لجمع الوثابق والبٌانات فً نقطة التجمع

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 جماعة الأنقاذ



 

 

  :-المرحلة الثالثة

:- وكما ٌلً  وٌتم فً هذه المرحلة إٌضاح طرٌقة التنفٌذ ووضع سٌاق التطبٌق

 

:-  طرٌقة الإبلاغ

بعد إن ٌتم اكتشاؾ الخطر الظاهر ومصدر التهدٌد ٌتم الإبلاغ عنه فورا من خلال 

:- حالتٌن 

 

الحالة الأولى 

إن ٌتم اكتشاؾ الحرٌق من قبل العاملٌن بالطابق الذي ٌقع فٌه الحادث وفً هذه الحالة 

ٌتم التبلٌػ بطرٌقتٌن إما بكسر زجاجة جرس الإنذار والضؽط على الجرس أو تبلٌػ 

. ؼرفة السٌطرة عن طرٌق الهاتؾ الداخلً بوجود حادث من أجل أطلاق جرس الإنذار

 

الحالة الثانٌة  

إن ٌتم اكتشاؾ الحرٌق مركزٌا من قبل المراقبٌن الموجودٌن فً ؼرفة السٌطرة عن 

طرٌق الكواشؾ المزروعة فً كل الطوابق وبذلك ٌتم تحدٌد موقع الحادث بالضبط 

. بواسطة لوحة السٌطرة  حٌث ٌتم بعد التؤكد أطلاق جرس الإنذار 

 

 :- ملاحظة

ٌتم تحدٌد صوت الإنذار المتقطع كحالة استعداد لجمٌع العاملٌن لتطبٌق الحالة رقم اثنان 

. وتحدٌد الصوت المستمر لتطبٌق الحالة رقم  واحد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

:- سٌاق تنفٌذ الخطة
أخلاء )من خلال الوصؾ العام للبناٌة ٌمكن تحدٌد ثلاثة محاور لتطبٌق خطة الأخلاء 

:- وذلك من خلال ماٌلً (العاملٌن

 

      :-المحور الأول

 

 وبجمٌع الطوابق عن طرٌق (...)وٌتم فٌه أخلاء العاملٌن المتواجدٌن فً البناٌة 

 (...)  (الكلٌدور)مسالك الهروب المرقمة حسب أرقام الطوابق وباتجاه الموزع 

  (...) نزولا إلى باب الطوارئ الخارجً رقم (...)والذي ٌحتوي على السلم رقم 

 المرفق طٌا حٌث تم (  ) المرقم  والمإشرة فً المرتسم(...)ثم إلى نقطة التجمع 

 .اعتمادها كنقطة تجمع محمٌة 

 

 

 

   :-المحور الثانً

 

 

 

 طوابق وهً الطوابق لخمسة و(...)وٌتم فٌه أخلاء العاملٌن المتواجدٌن فً البناٌة 

عن ( الثانً و الرابع و السادس والثامنو  الأرضًالطابق)ذات الأرقام الزوجٌة 

  (الكلٌدور)طرٌق مسالك الهروب المرقمة حسب أرقام الطوابق وباتجاه الموزع 

 نزولا إلى باب الطوارئ الخارجً رقم (...) والذي ٌحتوي على السلم رقم (...)

 المرفق طٌا (  ) المرقم  والمإشرة فً المرتسم(B)  ثم إلى نقطة التجمع (...)

. حٌث تم اعتمادها كنقطة تجمع محمٌة 

 

 

 

 

 علً سبٌل المثال

 علً سبٌل المثال



 

 

 :-المحور الثالث

 

 

 ولخمسة  طوابق وهً الطوابق (...)وٌتم فٌه أخلاء العاملٌن المتواجدٌن فً البناٌة 

عن ( الطابق الأول والثالث و الخامس و السابع و التاسع)ذات الأرقام الفردٌة 

  (الكلٌدور)طرٌق مسالك الهروب المرقمة حسب أرقام الطوابق وباتجاه الموزع 

 نزولا إلى باب الطوارئ الخارجً رقم (...) والذي ٌحتوي على السلم رقم (...)

 المرفق طٌا (  ) المرقم  والمإشرة فً المرتسم(D)  ثم إلى نقطة التجمع (...)

. حٌث تم اعتمادها كنقطة تجمع محمٌة 

 

 

 

 

خلاصة خطة الإخلاء فً حالات الطوارئ  
 

 عند نشوب حرٌق داخل موقع العمل ٌجب أن ٌكون هناك تصرؾ سرٌع وفعال وآمن 
للخروج من المبنى وٌجب أن ٌكون فً كل مبنى فرٌق معد للطوارئ ٌترأسه أحد 

الموظفٌن ومن مهام هذا الفرٌق تحدٌد موقع الخطر وتوجٌه بقٌة الموظفٌن إلى الخروج 
من المبنى بسرعة ومن أقرب المخارج، والتؤكد من خروج الجمٌع قبل مؽادرتها 

المبنى، ومن ثم التجمع فً منطقة التجمع المتفق علٌها مسبقاً والتؤكد من وجود الجمٌع، 
. ولا ٌسمح بعدها لأحد بالرجوع إلى موقع الخطر إلا بعد الأذن من الشخص المسإول

. وذلك بعد التؤكد من عدم وجود مخاطر
 

ملاحظات مهمة  
 
فً حالة الطوارئ على كل شخص فً المبنى أن ٌكون سرٌعاً فً استجابته وٌإمن  .1

. الكهربابٌةمنطقته قبل الخروج منها مثل إطفاء الأجهزة 
 
من الضروري وجود خطة واضحة وسهلة للأخلاء أثناء حوادث الحرٌق ولاٌكتفى  .2

. بوجودها بل ٌجب أن ٌدرب علٌها جمٌع العاملٌن
 
 ٌجب إن تحتوي الخطة على رسم للموقع ٌبٌن فٌه مواقع الأبواب والشبابٌك  .3

مع ملاحظة أن المصاعد الكهربابٌة قد تؤخذك إلى موقع النار . والممرات والسلالم
. بدلاً من الهروب منها بالإضافة إلى أمكانٌة تؤخرها بالحرٌق فتكون حبٌساً فٌها

 علً سبٌل المثال



 

 

 
ٌجب إلا توضع هذه المصاعد ضمن الخطة مطلقاً ولابد من دراسة الحاجة إلى  .4

وجود سلم خارجً للإخلاء إذا كان المبنى متعدد الأدوار ، والتؤكد من أن المسار 
وان تكون الشبابٌك . الذي ٌتخذ للأخلاء سلٌم وآمن وخال مما ٌعٌق سرعة الحركة

. سهلة الفتح
 
للإخلاء من كل مكتب خاصة المواقع  (على الأقل  )ٌجب إن تشمل الخطة طرٌقتٌن  .5

مع تحدٌد موقع للتجمع للتؤكد من وجود الجمٌع بدون . التً ٌكثر فٌها عدد العمال
تكون ل والأمن والإسعاؾإصابات ولابد أن ٌوضح فً الخطة أرقام هواتؾ الإطفاء 

. معلومة لدى الجمٌع، ومكتوبة فً موقع بارز كً لاتنسى لاستخدامها عند الحاجة
 
إذا كان الشخص فً وضعٌه تمنعه من مؽادرة المبنى نظراً لمحاصرة النار فعلٌه أن  .6

ٌلجؤ إلى مكتب له نافذة الى الخارج وٌؽلق الباب جٌداً وٌحاول وضع قطعة قماش 
 .حول الباب كً لاٌنفذ الدخان إلٌه وٌقؾ بجانب النافذة وٌطلب المساعدة


