مديرية التربية والتعليم 






محافظة الجيزة – ش فيصل
   إدارة التعليم الفني






قطاع الكتب – الدور السادس 
توجيه مادة ....................





الادارة العامة للتعليم الزراعى 
السيد المهندس / .................................................................................
تقرير عن زيارة مدرسة (.........................................  الثانوية الزراعية )
يوم ..................  الموافق :    /     /       20

مقدم من المهندس / ..............................................................................  
 

الوظيفة : ..................  



المادة : ..................  
الغرض من الزيارة : الدورة التوجيهية
* أولاً : المظهر العام للمدرسة : 

- مدخل المدرسة العام وفناؤها : .......................................  
- حدائق المدخل                   : .......................................  
- دورات مياة الطلبة             : .......................................  
- دورات مياة الطالبات          : .......................................  
* ثانياً : سير الدراسة : 

( أ ) مدى انتظام الطلبة بطابور الصباح            : .......................................  
(ب) مدى انتظام الطلبة داخل الفصول الدراسية  : .......................................  
(جـ) مدى انتظام الإشراف اليومي : 

1. تواجد المشرفين بأماكنهم                  : .......................................  
2. انتظام العمل بدفتر الإشراف               : .......................................  
3. مدى التزام الطالبات بالزى المدرسي     : .......................................  
4. الإذاعة المدرسية                            : .......................................  
5. الجدول المدرسي :
          - ثباته              : .......................................  

          - أماكن إعلانه    : .......................................  
* ثالثاً : إحصائية الغياب : 
	الموافق :    /     /      20  
	الموافق :    /     /      20  
	الموافق :    /     /      20  

	الصف
	مقيد
	حضور
	غياب
	الصف
	مقيد
	حضور
	غياب
	الصف
	مقيد
	حضور
	غياب

	الأول
	
	
	
	الأول
	
	
	
	الأول
	
	
	

	الثاني
	
	
	
	الثاني
	
	
	
	الثاني
	
	
	

	الثالث
	
	
	
	الثالث
	
	
	
	الثالث
	
	
	

	إجمالي
	
	
	
	إجمالي
	
	
	
	إجمالي
	
	
	

	النسبة المئوية للغياب
	
	النسبة المئوية للغياب
	
	النسبة المئوية للغياب
	


* رابعاً : بيانات عن العاملين بالمدرسة :

1- الإدارة المدرسية
	الوظيفة
	مدير المدرسة
	وكلاء

	 اللازم
	
	

	 الموجـــــود
	
	

	 العجـــــــــز
	
	

	 الزيـــــــادة
	
	


2- هيئات التدريس
	الوظيفة
	معلم مساعد
	معلم
	معلم أول
	معلم أول (أ)
	معلم خبير
	عدد الحصص

	
	
	
	
	
	
	عجز
	زيادة

	 المواد الثقافية
	
	
	
	
	
	
	

	 المواد الزراعية
	
	
	
	
	
	
	

	 صحة الحيوان
	
	
	
	
	
	
	

	 الهندسة والميكنة
	
	
	
	
	
	
	

	الحاسب الآلى
	
	
	
	
	
	
	

	الميكانيكا والورش
	
	
	
	
	
	
	


3- الأمناء الفنيون والمعاونون
	الوظيفة
	اللازم
	الموجود
	العجز
	الزيادة

	 أمين أول
	
	
	
	

	 معاون زراعي
	
	
	
	

	 معاون إداري
	
	
	
	

	 أمين معمل
	
	
	
	

	أمين مخزن
	
	
	
	



4- العمــــال
	الوظيفة
	اللازم
	الموجود
	العجز
	الزيادة

	عامل فنـــــي
	
	
	
	

	عامل خدمات
	
	
	
	

	حارس ليلـي
	
	
	
	

	ســــــــائــق
	
	
	
	


5- ميزانية حصص المادة

	الفرقة
	عدد الفصول
	عدد حصص الفصل
	جملة الحصص

	الصف الأول
	
	
	

	الصف الثاني
	
	
	

	الصف الثالث
	
	
	

	الاجمالي
	
	
	


6- هيئة تدريس المادة
	الوظيفة
	اللازم
	الموجود
	العجز
	الزيادة

	معلم خبير
	
	
	
	

	معلم أول (أ)
	
	
	
	

	معلم أول
	
	
	
	

	معلم
	
	
	
	

	معلم مساعد
	
	
	
	


· ما اتبع في حالة العجز :  

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

* خامساً : الناحية التعليمية :- 
1. دفاتر التحضير :
- مدى تواجدها مع المدرسين               : .......................................  
- وجود المنهج الدراسي بدفتر التحضير  : .......................................  
- اعتماد المنهج من إدارة المدرسة        : .......................................  
- توزيع المنهج على أشهر السنة          : .......................................  
- اعتماد توزيع المنهج من التوجيه الفنى: .......................................  
- مدى الالتزام بتحضيرالدروس يومياً     : .......................................  
- ماتم تدريسه من المنهج                   : .......................................  
2. دفاتر المكتب :    : ....................................... ........................................................................... 
- ابلاغ شئون الطلبة بنسبة الـ75%    : ........................................................................................  
- تقييم الطلبة                                 : ........................................................................................
                                                  ...........................................................................................  
3. مستندات الطلبة :

- مدى تواجدها             : ...........................................................................................................  
- هل يتم تصحيحها أولاً بأول                             : ..........................................................................  
- مدى الاهتمام بالتدريب على المهارات وتقييمها    : ..........................................................................  
4- الوسائل التعليمية الخاصة بالمادة :

- نوعياتها                                                     : .................................................................  
- مدى تواجد وسائل ايضـاح منفذه عن طريق القسم : ...................................................................  
* سادساً : موقف الأثاث بالمدرسة : - ...............................................................................................  
* سابعاً : موقف المباني :  -  ...........................................................................................................           ........................................................................................................... .....................................       .................................................................................................................................................  
* ثامناً : العجز فى الكتب الدراسية :

- الصف الأول            : ..........................................................................................  

- الصف الثاني           : ............................................................................................  
- الصف الثالث           : ............................................................................................  
الاجراءات التى اتخذت : ............................................................................................................  
* تاسعاً : الأنشطة التربوية الموجودة بالمدرسة :             ..........................................................................................................................................                ..........................................................................................................................................  
* عاشرا : المكتبة : - 
     -  عدد الكتب والمراجع : - 
          -   العربية  ( ............... )    



    - الأجنبية  : ( ................... )
     - ميزانية العام الحالى  : -  (.......................)    
     - الباقى من العام الماضى :  (  .................. )

     -  جدول حصص المكتبة  : ...................................................................................................  
بيانات المرفق بالتفصيل :-

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

السلبيات والمشاكل بالمدرسة : -

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................. ..................................................................................................................................

مقدم التقرير
موجة المادة
                                            مهندس / .......................................






PAGE  
5

