	             محافظة المنوفية 
         مديرية التربية والتعليم

       إدارة شبين الكوم التعليمية     
اجتماع الأحد الموافق 13-11-2011م
   1- على السيد مدير مدرسة البتانون للتعليم الأساسى  التواجد والحضور يوم 16 -11-2011م إلى مكتب السيد الأستاذ / مدير عام الادارة  ومعه إحصاء عددى للعاملين بالمدرسة ووظيفة كل منهم والعمل المسند إليه وعدد الحصص وعدد الفصول وعتبر هذا هام وعاجل مع عدم التخلف .
1- على السادة مديرى المدارس سرعة استيفاء إحصاء الوحدة المحلية عن مدينة ومركز شبين الكوم على أن يتم استيفاءه وارساله لمدرسة النجاح فورا ليتسنى تسليمه للادارة برجاء استيفاءه فورا.
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2- برجاء استيفاء  كشف 12 ومرفق تعليمات كتابة كشوف 12برجاء الدقة فى استيفائه على أن يسلم فى موعد غايته 20-11-2011م ويسلم الأصل فقط للتعليم الابتدائى بالادارة وفى حالة التصوير لابد من مطابقة الصورة  كحجم الكشف الأصلى .

3- يتم التنبيه بالالتزام باجراءات الأمن والسلامة للتلاميذ خلال كامل اليوم الدراسى وتواجد السادة المشرفين بأماكنهم  ومتابعة المشرف العام لكافة مرافق المدرسة .
4- ضرورةمتابعة النظافة العامة لكافة مرافق المدرسة على مدار اليوم الدراسى وعلى السيد مدير المدرسة اتخاذ كافة الوسائل التى تضمن حسن سير العمل حيث أنه المسئول الأول .
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