
المهنية الصحة و السلامة ادارة المهنيةنظام الصحة و السلامة ادارة نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةنظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةنظام

ذلك الجزء من نظام الإدارة المتكامل الذى يشمل،ذلك الجزء من نظام الإدارة المتكامل الذى يشمل،
والمهام والأنشطة والتخطيط للمنشأة التنظيمى والمهامالهيكل والأنشطة والتخطيط للمنشأة التنظيمى مالهيكل ه ي والأ وا ة وا ى  ي ل ا هي ما ه ي والأ وا ة وا ى  ي ل ا هي ا

والمسئوليات والممارسات والإجراءات والعمليات والموارد والمسئوليات والممارسات والإجراءات والعمليات والموارد 
ة ةاللاز اللازمةاللازمةاللاز

لتطوير وتطبيق وإنشاء وخدمة وصيانة سياسة السلامة و  لتطوير وتطبيق وإنشاء وخدمة وصيانة سياسة السلامة و  
..الصحة المهنيةالصحة المهنية



المواصفة تطبيق المواصفةآثار تطبيق ))١١((١٨٠٠١١٨٠٠١آثار ))١١((  ١٨٠٠١١٨٠٠١آثار تطبيق المواصفةآثار تطبيق المواصفة

العالمية الشرآات نطاق على العالمى العالميةالتوافق الشرآات نطاق على العالمى يالتوافق ر ا ق ا ى  ى  ق ا وا يا ر ا ق ا ى  ى  ق ا وا ..ا
..رضاء العاملين و ارتفاع الروح المعنويةرضاء العاملين و ارتفاع الروح المعنوية

..إعطاء صورة جيدة عن الشرآةإعطاء صورة جيدة عن الشرآة
القانونية والهيئات المنظمات مع طيبة القانونيةعلاقات والهيئات المنظمات مع طيبة ..علاقات طيبة مع المنظمات والهيئات القانونيةعلاقات طيبة مع المنظمات والهيئات القانونيةعلاقات



المواصفة تطبيق المواصفةآثار تطبيق ))٢٢((١٨٠٠١١٨٠٠١آثار ))٢٢((  ١٨٠٠١١٨٠٠١آثار تطبيق المواصفةآثار تطبيق المواصفة

..توفير فى مواد الإنتاج نتيجة إستخدام عمليات آمنة توفير فى مواد الإنتاج نتيجة إستخدام عمليات آمنة 
ة الإنتا ة ل ال نات ة ا ةز الإنتا ة ل ال نات ة ا ..زيادة ناتج العملية الإنتاجيةزيادة ناتج العملية الإنتاجيةز

..خفض وقت الأعطال الناتجة عن الإصابات و الحوادثخفض وقت الأعطال الناتجة عن الإصابات و الحوادث لإلإ

038



المواصفة المواصفةفوائد ))٣٣((١٨٠٠١١٨٠٠١فوائد ))٣٣((١٨٠٠١١٨٠٠١فوائد المواصفةفوائد المواصفة

وغيرها الإنتاجية العمليات أثناء الطاقة إستهلاك وغيرهاخفض الإنتاجية العمليات أثناء الطاقة إستهلاك يرهخفض جي و ي الإ ء ا هلا ا أ يرهض إ جي و ي الإ ء ا هلا ا أ ..ض إ
..خفض تكاليف تخزين المواد وتداولها ونقلهاخفض تكاليف تخزين المواد وتداولها ونقلها

..الوفر نتيجة الظروف الآمنة للمكانالوفر نتيجة الظروف الآمنة للمكان
نقل أو تداول أو بتفريغ المتعلقة الأنشطة تكلفة تقليل أو نقلمنع أو تداول أو بتفريغ المتعلقة الأنشطة تكلفة تقليل أو منع أو تقليل تكلفة الأنشطة المتعلقة بتفريغ أو تداول أو نقل  منع أو تقليل تكلفة الأنشطة المتعلقة بتفريغ أو تداول أو نقل  منع

..أو التخلص من النفاياتأو التخلص من النفايات
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المواصفة المواصفةمتطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات المواصفة متطلبات المواصفة 

متطلبات عامة
٤.١

مراجعة وتطوير
٤.٦

السياسة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية 
٤.٢

وتقييم تخطيطقياس قياس وتقييم
٤.٥

تطبيق
)تطبيق وتشغيل(

تخطيط
٤.٣

يل( و )بيق
٤.٤

041



المواصفة تطبيق المواصفةخطوات تطبيق ١٨٠٠١١٨٠٠١خطوات ١٨٠٠١١٨٠٠١خطوات تطبيق المواصفةخطوات تطبيق المواصفة

المراجعة والتحسين

القياس والتقييم

التطبيق

التخطيط

البدء

042



عامة عامةمتطلبات ٤٤١١متطلبات ١١--٤٤متطلبات عامة متطلبات عامة 

أ أأ يجب على المنشأة أن تنشئ نظاماًيجب على المنشأة أن تنشئ نظاماًأ
ل ظ ة ل ة ل ة لل ظ ة ل ة ل ة لإدارة السلامة و الصحة المهنية وتحافظ على  لإدارة السلامة و الصحة المهنية وتحافظ على  ل

راره ت رارها ت استمرارهاستمرارها
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المهنية الصحة و السلامة المهنيةسياسة الصحة و السلامة ٤٤٢٢سياسة ٢٢--٤٤سياسة السلامة و الصحة المهنية  سياسة السلامة و الصحة المهنية  

ملائمة لطبيعة المؤثرات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية   ملائمة لطبيعة المؤثرات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية   
..الناتجة من الأنشطة والمنتجات والخدماتالناتجة من الأنشطة والمنتجات والخدمات
..الإلتزام بالتحسين المستمر ومنع التلوثالإلتزام بالتحسين المستمر ومنع التلوث

ة لا ال ة ا ال ائ الل ا الق افق الت ا ةالإلت لا ال ة ا ال ائ الل ا الق افق الت ا الإلتزام بالتوافق مع القوانين واللوائح الخاصة بالسلامة والإلتزام بالتوافق مع القوانين واللوائح الخاصة بالسلامة والإلت
الصحة المهنية  المتعلقة بالمنشأة والمتطلبات الأخرى التى  الصحة المهنية  المتعلقة بالمنشأة والمتطلبات الأخرى التى  

..تنطبق عليهاتنطبق عليها
ومراجعتها الأهداف تحديد ومراجعتهاتناسب الأهداف تحديد ..تناسب تحديد الأهداف ومراجعتهاتناسب تحديد الأهداف ومراجعتهاتناسب

..توثق وتطبق ويحافظ على إستمرار تطبيقهاتوثق وتطبق ويحافظ على إستمرار تطبيقها
..أن تكون معلنة وفى متناول الجميعأن تكون معلنة وفى متناول الجميع
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٤٤٣٣التخطيطالتخطيط ٣٣--٤٤التخطيطالتخطيط

تحديد و تقييم المخاطر
4-3-1

المتطلبات القانونية
وغيرها

التخطيط
برنامج إدارة السلامة 

المهنية الصحة و وغيرها
4-3-2 4-3

و الصحة المهنية
4-3-4

الأهداف
4-3-3



التخطيط للتعرف على المخاطر و ضبطهاالتخطيط للتعرف على المخاطر و ضبطها
١١--٣٣--٤٤

ل لأ ط لل لأ ط ةل أ أ ةط أ أ ط اختيار نشاط أو منتج أو خدمةاختيار نشاط أو منتج أو خدمة::الخطوة الأولىالخطوة الأولى
الثانية الثانيةالخطوة و::الخطوة بالسلامة الخاصة العوامل وعرف بالسلامة الخاصة العوامل عرف ي يو  ل  ب و  ::و  و ل  ب و  ر  و ر 

..الصحة المهنية  للنشاط أو المنتج أو الخدمةالصحة المهنية  للنشاط أو المنتج أو الخدمة
الثالثة ة الثالثةالخط ة ةالخط لا ال ة الخا ات ث ال ةف لا ال ة الخا ات ث ال ف عرف المؤثرات الخاصة بالسلامة وعرف المؤثرات الخاصة بالسلامة و::الخطوة الثالثةالخطوة الثالثة

..الصحة المهنية الصحة المهنية 
تقييم المؤثرات المؤثرةتقييم المؤثرات المؤثرة: : الخطوة الرابعةالخطوة الرابعة

053



المتطلبات القانونية وغيرهاالمتطلبات القانونية وغيرها
٢٢--٣٣--٤٤
نشأة ال نشاط لقة نشأةت ال نشاط لقة ..متعلقة بنشاط المنشأةمتعلقة بنشاط المنشأةت

نشأة ال ات خد ات نت لقة نشأةت ال ات خد ات نت لقة ..متعلقة بمنتجات وخدمات المنشأةمتعلقة بمنتجات وخدمات المنشأةت

نشأة ال ا في ل ت الت ناعة بال لقة نشأةت ال ا في ل ت الت ناعة بال لقة ..متعلقة بالصناعة التى تعمل فيها المنشأةمتعلقة بالصناعة التى تعمل فيها المنشأةت

المهنية الصحة و للسلامة العامة المهنيةالقوانين الصحة و للسلامة العامة ..القوانين العامة للسلامة و الصحة المهنيةالقوانين العامة للسلامة و الصحة المهنيةالقوانين

والتصاريح والصلاحيات والتصاريحالتفويضات والصلاحيات ..التفويضات والصلاحيات والتصاريحالتفويضات والصلاحيات والتصاريحالتفويضات
059



الأهداف الأهداف 
٤٤٣٣٣٣ ٣٣--٣٣--٤٤

الت لة الشا ة ن ال ة ال ة لا ال ة الخا اف التالأ لة الشا ة ن ال ة ال ة لا ال ة الخا اف الأهداف الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  الشاملة التىالأهداف الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  الشاملة التىالأ
تنشأ من السياسة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية ، التى  تنشأ من السياسة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية ، التى  

أ أ أأ أ أخذت المنشأة على نفسها أن تحققها والتى يمكن قياسها آلما  أخذت المنشأة على نفسها أن تحققها والتى يمكن قياسها آلما  أ
..أمكن ذلكأمكن ذلك نن

والتى تنشأ عن  والتى تنشأ عن  ) ) حيثما أمكن ذلكحيثما أمكن ذلك((متطلبات أداء مفصلة متطلبات أداء مفصلة 
أن الت ة ن ال ة ال ة لا ال ة الخا ات أنالغا الت ة ن ال ة ال ة لا ال ة الخا ات الغايات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  والتى يجب أن  الغايات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  والتى يجب أن  الغا

..تحدد ويتم تحقيقها بهدف التوصل إلى هذه الغاياتتحدد ويتم تحقيقها بهدف التوصل إلى هذه الغايات
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الأهدافالأهدافلألأ
ات تطل اتال تطل المتطلباتالمتطلباتال
الأهداف على والمحافظة الأهدافإعداد على والمحافظة إعداد والمحافظة على الأهدافإعداد والمحافظة على الأهدافإعداد

..عند آل وظيفة متعلقة بهاعند آل وظيفة متعلقة بها
أ ال ظ ألكل ال ظ ..لكل مستوى تنظيمى بالمنشأةلكل مستوى تنظيمى بالمنشأةلكل

وأن تكون الأهداف متمشية مع سياسة السلامة و الصحةأن تكون الأهداف متمشية مع سياسة السلامة و الصحة ي ع ي ون ون ي ع ي ون ن
. . المهنيةالمهنية

ت ال ن الت التا تالالتزا ال ن الت التا الالتزام التام بالتحسين المستمرالالتزام التام بالتحسين المستمرالالتزا
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الأهداف الأهدافتعريف تعريف الأهدافتعريف الأهدافتعريف

المتطلبات القانونية وغيرها

الأخطار المحتملة السياسة  

الأهداف

062



برنامج إدارة السلامة والصحة المهنيةبرنامج إدارة السلامة والصحة المهنية
٤٤٣٣٤٤ ٤٤--٣٣--٤٤

ا اف أ ق ق لت نا ل افظ ت تنش أ نشأة ال ال اف أ ق ق لت نا ل افظ ت تنش أ نشأة ال على المنشأة أن تنشئ وتحافظ على برنامج لتحقيق أهدافهاعلى المنشأة أن تنشئ وتحافظ على برنامج لتحقيق أهدافهال
::ويشمل هذا البرنامج ما يلىويشمل هذا البرنامج ما يلى

تحديد المهام والمسئوليات لتحقيق الأهداف لكل وظيفة ولكل تحديد المهام والمسئوليات لتحقيق الأهداف لكل وظيفة ولكل 
نشأة ال ف ظ نشأةت ال ف ظ ..مستوى وظيفى بالمنشأةمستوى وظيفى بالمنشأةت

الأهداف هذه لتحقيق المتاح الوقت وحدود الأهدافالوسائل هذه لتحقيق المتاح الوقت وحدود الوسائل وحدود الوقت المتاح لتحقيق هذه الأهدافالوسائل وحدود الوقت المتاح لتحقيق هذه الأهدافالوسائل
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والتشغيل والتشغيلالتطبيق ٤٤٤٤التطبيق ٤٤--٤٤التطبيق والتشغيل التطبيق والتشغيل 

..الهيكل التنظيمى والمسئولياتالهيكل التنظيمى والمسئوليات  ١١--٤٤--٤٤
والكفاءة٢٢--٤٤--٤٤ والتوعية والكفاءةالتدريب والتوعية التدريب ءة   ي وا و ريب وا ءةا ي وا و ريب وا ..ا
..الاستشارات و الإتصال ونقل المعلوماتالاستشارات و الإتصال ونقل المعلومات٣٣--٤٤--٤٤
..توثيق نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةتوثيق نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية٤٤--٤٤--٤٤
البيانات٥٥--٤٤--٤٤ و الوثائق البياناتمراقبة و الوثائق مراقبة ..مراقبة الوثائق و البياناتمراقبة الوثائق و البيانات--٤٤--٤٤
..مراقبة التطبيق والتشغيلمراقبة التطبيق والتشغيل٦٦--٤٤--٤٤
الإستعداد و سرعة الإستجابة للطوارئالإستعداد و سرعة الإستجابة للطوارئ٧٧--٤٤--٤٤
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الهيكل والمسئولياتالهيكل والمسئوليات
٤٤٤٤١١ ١١--٤٤--٤٤

والصلاحيات المسئوليات والصلاحياتتحديد المسئوليات تحديد المسئوليات والصلاحياتتحديد المسئوليات والصلاحياتتحديد

الموارد المواردتوفير توفير المواردتوفير المواردتوفير

للإدارة ممثل للإدارةتعيين ممثل تعيين ممثل للإدارةتعيين ممثل للإدارةتعيين
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التدريب والتوعية والكفاءةالتدريب والتوعية والكفاءة
٤٤٤٤٢٢ ٢٢--٤٤--٤٤

ل ا ال ل ة اللاز ة الت ات ا ت الا لت ا ال ل ة اللاز ة الت ات ا ت الا تحديد الاحتياجات التدريبية اللازمة لجميع العاملينتحديد الاحتياجات التدريبية اللازمة لجميع العاملينت
الذين قد تنشأ مؤثرات بيئية خطرة نتيجة قيامهم  الذين قد تنشأ مؤثرات بيئية خطرة نتيجة قيامهم  

بتنفيذ أعمالهمبتنفيذ أعمالهمأأ
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ة ن ال ة ال ة لا ال ات ةض ن ال ة ال ة لا ال ات موضوعات السلامة و الصحة المهنيةموضوعات السلامة و الصحة المهنيةض

..التوافق مع السياسة والإجراءاتالتوافق مع السياسة والإجراءات

مصادر التهديدات للسلامة و الصحة المهنيةمصادر التهديدات للسلامة و الصحة المهنية

..فوائد الأداء الجيدفوائد الأداء الجيد

..دور آل فرد فى تحقيق التطابق مع المتطلباتدور آل فرد فى تحقيق التطابق مع المتطلبات

..دراسة النتائج المترتبة على حالات عدم المطابقةدراسة النتائج المترتبة على حالات عدم المطابقة

073



المعلومات ونقل المعلوماتالإتصالات ونقل ))٤٤٤٤٣٣((الإتصالات ))٣٣--٤٤--٤٤((الإتصالات ونقل المعلوماتالإتصالات ونقل المعلومات

    المحتملةالمحتملة  بالمخاطربالمخاطر  الخاصةالخاصة  والعناصروالعناصر  المؤثراتالمؤثرات  توصيلتوصيل  يتميتم
::طريقطريقعنعنالمهنيةالمهنيةالصحةالصحةووالسلامةالسلامةادارةادارةونظامونظام م مو ي  ووررو يه ::ريقريقننه

..الإتصالات الداخليةالإتصالات الداخلية
ة الخا الات ةالإت الخا الات ..الإتصالات الخارجيةالإتصالات الخارجيةالإت
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توثيق نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةتوثيق نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية
٤٤--٤٤--٤٤

دليل نظام

وثائق إجراءات  نظام  
ة ال ة لا ال ة ادا

الإدارة  

التعليمــــــــــات

ادارة السلامة و الصحة

السجلات والتقارير والنماذج والمراجع
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مراقبة الوثائقمراقبة الوثائق
٤٤٤٤٥٥ ٥٥--٤٤--٤٤أأ ::يجب أن تكون الوثائقيجب أن تكون الوثائق

ا فظ اآ أ ل ال ال فظ اآ أ ل ال ..يسهل التعرف على أماآن حفظهايسهل التعرف على أماآن حفظهال

ا د ا ت ا ات د ا ت ا ..يتم مراجعتها دوريايتم مراجعتها دوريات

المفوض المدير من المفوضمعتمدة المدير من ..معتمدة من المدير المفوضمعتمدة من المدير المفوضمعتمدة

تحديثها تحديثهايتم ..يتم ه ي م  هي ي م  ..ي

..يتم إستبعاد الوثائق غير السارية بعيداً عن موقع العمليتم إستبعاد الوثائق غير السارية بعيداً عن موقع العمل ع عم م
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مراقبة التطبيق والتشغيلمراقبة التطبيق والتشغيل
٦٦--٤٤--٤٤ ..تعريف العمليات والأنشطةتعريف العمليات والأنشطة

تخطيط الأنشطة للتأآد من تنفيذها طبقاً للاشتراطات تخطيط الأنشطة للتأآد من تنفيذها طبقاً للاشتراطات 
فة فةال ..الموصفةالموصفةال

الصيانة عمليات الصيانةتخطيط عمليات ..تخطيط عمليات الصيانةتخطيط عمليات الصيانةتخطيط

مدربين أفراد بواسطة الأنشطة مدربينأداء أفراد بواسطة الأنشطة ..أداء الأنشطة بواسطة أفراد مدربينأداء الأنشطة بواسطة أفراد مدربينأداء
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الاستعداد لحالات الطوارئ وسرعة الاستجابة  الاستعداد لحالات الطوارئ وسرعة الاستجابة  
٤٤٤٤٧٧ ٧٧--٤٤--٤٤

..سرعة التصرف فى حالات الحوادث غير المتوقعةسرعة التصرف فى حالات الحوادث غير المتوقعة

..منع الأخطار الملازمة للحوادثمنع الأخطار الملازمة للحوادثلألأ

..مراجعة وتعديل الإستعدادات لحالات الطوارئمراجعة وتعديل الإستعدادات لحالات الطوارئ

ا الط ا ل ا ا ا ا ا إ ا اإ الط ا ل ا ا ا ا ا إ ا ..إختبار إجراءات الإستعدادات لحالات الطوارئإختبار إجراءات الإستعدادات لحالات الطوارئإ
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١٨٠٠١١٨٠٠١خطوات تطبيق المواصفةخطوات تطبيق المواصفة
التق(( ا التقالق ا ))الق ))القياس والتقييمالقياس والتقييم((

..قياس ومراقبة مخرجات الأداءقياس ومراقبة مخرجات الأداء
ة قائ ال ات ا الإ ة الت ات ا ةالإ قائ ال ات ا الإ ة الت ات ا ..الإجراءات التصحيحية والإجراءات الوقائيةالإجراءات التصحيحية والإجراءات الوقائيةالإ

ممسجلات نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية وإدارةسجلات نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية وإدارة
..المعلوماتالمعلومات

المهنية الصحة و السلامة ادارة نظام المهنيةمراجعة الصحة و السلامة ادارة نظام ..مراجعة نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةمراجعة نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةمراجعة

079



التصحيح والإجراء التصحيحالفحص والإجراء ٤٤٥٥الفحص ٥٥--٤٤الفحص والإجراء التصحيحى  الفحص والإجراء التصحيحى  

..قياس الاداء و رصد النتائجقياس الاداء و رصد النتائج١١--٥٥--٤٤
والإجراء٢٢--٥٥--٤٤ التصحيحى والإجراء المطابقة عدم والإجراءحالات التصحيحى والإجراء المطابقة عدم ى والإجراءحالات ي ب والإجراء ا م ا ى والإجراءلا  ي ب والإجراء ا م ا لا 

..الوقائىالوقائى
لا٤٤٣٣ ال فظ ا لاا ال فظ ا ا ..ادارة و حفظ السجلاتادارة و حفظ السجلات٣٣--٥٥--٤٤
والمراجعة الإستقصائية لنظام ادارة السلامة و الصحةالمراجعة الإستقصائية لنظام ادارة السلامة و الصحة٤٤--٥٥--٤٤ ر م ي لإ ج ور ر م ي لإ ج ر

..المهنيةالمهنية
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الرصد والقياسالرصد والقياس
٤٤٥٥١١ ١١--٥٥--٤٤

يمكن والت الأساسية التشغيل خصائص وقياس يمكنرصد والت الأساسية التشغيل خصائص وقياس رصد وقياس  خصائص  التشغيل الأساسية والتى يمكنرصد وقياس  خصائص  التشغيل الأساسية والتى يمكنرصد
..أن يكون لها خطورة على السلامة و الصحة المهنية أن يكون لها خطورة على السلامة و الصحة المهنية 

..معايرة أجهزة الرصد والمراقبة والمحافظة عليهامعايرة أجهزة الرصد والمراقبة والمحافظة عليها

..مقارنة الأداء الفعلى مع الأهدافمقارنة الأداء الفعلى مع الأهداف

..تقييم التطابق مع القوانينتقييم التطابق مع القوانين
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متشخيص وتصحيح حالات عدم التطابقتشخيص وتصحيح حالات عدم التطابق مح ح

ما التطابق عدم حالات وتصحيح تشخيص إجراءات ماتشمل التطابق عدم حالات وتصحيح تشخيص إجراءات تشمل إجراءات تشخيص وتصحيح حالات عدم التطابق ماتشمل إجراءات تشخيص وتصحيح حالات عدم التطابق ماتشمل
::يلىيلى

..تحديد وتعريف سبب حالة عدم التطابقتحديد وتعريف سبب حالة عدم التطابق  

..تحديد وتطبيق الإجراء التصحيحى اللازمتحديد وتطبيق الإجراء التصحيحى اللازم

تطبيق أو تعديل عمليات المراقبة اللازمة لمنع تكرار حدوث تطبيق أو تعديل عمليات المراقبة اللازمة لمنع تكرار حدوث 
بق..حالة عدم التطابقحالة عدم التطابق بقم م

082تسجيل التغيرات فى وثائق الإجراءات الناتجة عن الإجراءتسجيل التغيرات فى وثائق الإجراءات الناتجة عن الإجراء



عدم التطابق والإجراء التصحيحى والوقائى عدم التطابق والإجراء التصحيحى والوقائى 
٤٤٢٢ ٢٢--٥٥--٤٤

عدم التطابق

الدراسة والتشخيصالدراسة والتشخيص

اختيار الإجراء التصحيحى

تطبيق الإجراء التصحيحى

المتابعةالمتابعة

إتخاذ الإجراء الوقائى
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التعرف على حالات عدم المطابقةالتعرف على حالات عدم المطابقة

ة ا ةال ا المراجعة
الداخلية

مراجعة
الإدارة

الرصد والقياس

ة ةة التعرف على حالة عدم المطابقةالتعرف على حالة عدم المطابقةة

الشكاوىالحوادث
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إدارة و حفظ السجلاتإدارة و حفظ السجلات
٣٣--٥٥--٤٤
ة ل ةلة ل ..سهولة القراءة وواضحةسهولة القراءة وواضحةلة

ا ل ال ة كا اإ ل ال ة كا ..إمكانية التعرف عليهاإمكانية التعرف عليهاإ

ا تت ة كان اإ تت ة كان ..إمكانية تتبعهاإمكانية تتبعهاإ

ة نا اآن أ ف ا تفاظ ةالإ نا اآن أ ف ا تفاظ ..الإحتفاظ بها فى أماآن مناسبةالإحتفاظ بها فى أماآن مناسبةالإ
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ة ال ة لا ال ا ا ظا ة ةا ال ة لا ال ا ا ظا ة مراجعة نظام ادارة السلامة والصحةمراجعة نظام ادارة السلامة والصحةا
المهنيةالمهنيةالمهنيةالمهنية

٤٤--٥٥--٤٤
المهنية الصحة و السلامة ادارة نظام آان إذا ما المهنيةلمعرفة الصحة و السلامة ادارة نظام آان إذا ما ::لمعرفة ما إذا آان نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةلمعرفة ما إذا آان نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية::لمعرفة

..يتطابق مع الترتيباتيتطابق مع الترتيبات ر رع ع

..قد تم تطبيقه والمحافظة عليه بصورة صحيحةقد تم تطبيقه والمحافظة عليه بصورة صحيحة

..تقديم معلومات عن نتائج المراجعة لإدارة المنشأةتقديم معلومات عن نتائج المراجعة لإدارة المنشأة
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المراجعة المراجعةبرنامج برنامج المراجعةبرنامج المراجعةبرنامج

::يغطى برنامج المراجعة ما يلىيغطى برنامج المراجعة ما يلى
المراجعة))أأ تشملها التى والقطاعات المراجعةالأنشطة تشملها التى والقطاعات الأنشطة راج))أأ ه ا ى  راجالأ وا ا ه ا ى  ..الأ وا ا
..تكرارية إجراء المراجعة الدوريةتكرارية إجراء المراجعة الدورية) ) بب
..المسئوليات المطلوبة لإدارة وإجراء المراجعةالمسئوليات المطلوبة لإدارة وإجراء المراجعة) ) جج
الأمر))دد يهمه من لكل المراجعة نتائج الأمرتوصيل يهمه من لكل المراجعة نتائج توصيل ..توصيل نتائج المراجعة لكل من يهمه الأمرتوصيل نتائج المراجعة لكل من يهمه الأمر))دد
..الصفات المميزة للمراجعينالصفات المميزة للمراجعين) ) ــهه
..آيفية تنفيذ برنامج المراجعةآيفية تنفيذ برنامج المراجعة) ) وو
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معايير إجراء المراجعةمعايير إجراء المراجعة
١٨٠٠١١٨٠٠١المواصفات القياسيةالمواصفات القياسية

يالسياساتالسياسات يا ..ا
..الإجراءاتالإجراءات

..المتطلبات الخاصة بالمنشأة والصناعةالمتطلبات الخاصة بالمنشأة والصناعة
والتنظيمية القانونية والتنظيميةالمتطلبات القانونية ..المتطلبات القانونية والتنظيميةالمتطلبات القانونية والتنظيميةالمتطلبات
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المراجعين المراجعينمؤهلات مؤهلات المراجعينمؤهلات المراجعينمؤهلات

يجب أن يكون لدى المراجعين المؤهلات العلمية والخبرةيجب أن يكون لدى المراجعين المؤهلات العلمية والخبرةأأ
::العملية فى المجالات الآتيةالعملية فى المجالات الآتية ىى

..العلوم والتقنيات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية العلوم والتقنيات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية 
ة ال ة ال ة لا ال ة ا ال ا التأث ة الف ل ا ةال ال ة ال ة لا ال ة ا ال ا التأث ة الف ل ا العوامل الفنية والتأثيرات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية   العوامل الفنية والتأثيرات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية   ال

..للعمليات بالمنشأةللعمليات بالمنشأة
متطلبات القوانين والتعليمات الخاصة بالسلامة و الصحة متطلبات القوانين والتعليمات الخاصة بالسلامة و الصحة 

بها المتعلقة والوثائق بهاالمهنية المتعلقة والوثائق ..المهنية  والوثائق المتعلقة بهاالمهنية  والوثائق المتعلقة بهاالمهنية
نظم الإدارة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  ومواصفاتها  نظم الإدارة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  ومواصفاتها  

..القياسيةالقياسية
الاستقصائية المراجعة وأساليب وعمليات الاستقصائيةإجراءات المراجعة وأساليب وعمليات إجراءات
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المراجعة المراجعةمراحل مراحل المراجعةمراحل المراجعةمراحل

بدء المراجعة ويشمل تحديد المجال، والمراجعة المبدئيةبدء المراجعة ويشمل تحديد المجال، والمراجعة المبدئية
..للوثائقللوثائق

التحضير للمراجعة وتشمل خطة المراجعة وتعيين فريقالتحضير للمراجعة وتشمل خطة المراجعة وتعيين فريق
..المراجعة، ووثائق العملالمراجعة، ووثائق العمل

تنفيذ المراجعة وتشمل الاجتماع الافتتاحى، جمع البراهين،  تنفيذ المراجعة وتشمل الاجتماع الافتتاحى، جمع البراهين،  
الختامى والاجتماع المراجعة، الختامىملاحظات والاجتماع المراجعة، ى..ملاحظات ع  ج ج و ر ى  ع  ج ج و ر  ..

ر..تقارير وسجلات المراجعة، وإبلاغها لمن يهمه الأمرتقارير وسجلات المراجعة، وإبلاغها لمن يهمه الأمر يه ن ه وإب ج ر ج و ررير يه ن ه وإب ج ر ج و رير
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١٨٠٠١١٨٠٠١خطوات تطبيق المواصفة خطوات تطبيق المواصفة 
))المراجعة والتحسيناتالمراجعة والتحسينات((

..مراجعة نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةمراجعة نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية
المستمر المستمرالتحسين ..التحسين المستمرالتحسين المستمرالتحسين
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الإدارة الإدارةمراجعة ٤٤٦٦مراجعة ٦٦--٤٤مراجعة الإدارة مراجعة الإدارة 

لتحديدلتحديد
والغايات السياسة فى تعديلات إجراء إلى والغاياتالحاجة السياسة فى تعديلات إجراء إلى يالحاجة ي وا ى ا يلا  ى إجراء  ج إ يا ي وا ى ا يلا  ى إجراء  ج إ ..ا

..التحسين المستمرالتحسين المستمر
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الإدارة مراجعة نتائج تقارير الإدارةعرض مراجعة نتائج تقارير عرض تقارير نتائج مراجعة الإدارةعرض تقارير نتائج مراجعة الإدارةعرض

موجز تنفيذى يحتوى على المعلومات الأساسية والملاحظات  موجز تنفيذى يحتوى على المعلومات الأساسية والملاحظات  لألأ
..والتوصياتوالتوصيات

..الغرض والمجال والهيكل التنظيمى للمراجعةالغرض والمجال والهيكل التنظيمى للمراجعة
ا ا اا ا ة((ا لا ال ا ا ظا ل ة ال ال ا ةال لا ال ا ا ظا ل ة ال ال ا ال العناصر الحالية لنظام ادارة السلامة والعناصر الحالية لنظام ادارة السلامة و((بيانات مساعدةبيانات مساعدة

).).الصحة المهنيةالصحة المهنية
حالات التطابق وعدم التطابق، مدى حالات التطابق وعدم التطابق، مدى ((تقييم البيانات المساعدة تقييم البيانات المساعدة 

المهنية الصحة و السلامة عل المهنيةالخطورة الصحة و السلامة عل ))الخطورة على السلامة و الصحة المهنيةالخطورة على السلامة و الصحة المهنية))الخطورة
. . التوصيات والأولويات المطلوب إتخاذ إجراء بشأنهاالتوصيات والأولويات المطلوب إتخاذ إجراء بشأنها
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التوثيق التوثيقدرجة درجة التوثيقدرجة التوثيقدرجة

تكون درجة تفصيل الوثائق بحيث أن غياب بعض تكون درجة تفصيل الوثائق بحيث أن غياب بعض 
الإلتزام عن حيود حدوث إلى يؤدى قد الإلتزامالوثائق عن حيود حدوث إلى يؤدى قد مالوثائق ز لإ ن  يو  و  ى  ى إ ق  يؤ مو ز لإ ن  يو  و  ى  ى إ ق  يؤ و

بالسياسات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية بالسياسات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية   
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المهنية الصحة و السلامة نظام ادارة المهنيةدليل الصحة و السلامة نظام ادارة دليل ادارة نظام السلامة و الصحة المهنيةدليل ادارة نظام السلامة و الصحة المهنيةدليل

مم..وثيقة تصف النظاموثيقة تصف النظام

..يحتوى على السياسة ومجمل وثائق الإجراءاتيحتوى على السياسة ومجمل وثائق الإجراءات

يجب أن يكون متفقا عليه من جميع المستويات التنظيمية وأن  يجب أن يكون متفقا عليه من جميع المستويات التنظيمية وأن  
..يتم تحديثه بإستمرار وأن يكون مراقباً من حيث التداوليتم تحديثه بإستمرار وأن يكون مراقباً من حيث التداول
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الدليل الدليلمحتويات محتويات الدليلمحتويات الدليلمحتويات

..صفحة العنوانصفحة العنوان

..مقدمةمقدمةةة

ة ظ ال ف ةت ظ ال ف ..تعريف بالمنظمةتعريف بالمنظمةت

ذ التنف ة ن ال ات لل ز الت ة ذقائ التنف ة ن ال ات لل ز الت ة ..قائمة التوزيع للجهات المعنية بالتنفيذقائمة التوزيع للجهات المعنية بالتنفيذقائ

ه ل أ تط الت لات د الت هل ل أ تط الت لات د الت ..سجل التعديلات التى تطرأ عليهسجل التعديلات التى تطرأ عليهل
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محتويات الدليل الخاص بالسلامة و الصحة محتويات الدليل الخاص بالسلامة و الصحة 
))تابعتابع((المهنية  المهنية  

المتعلقة بهاالمتعلقة بها  ١٨٠٠١١٨٠٠١ربط محتويات الدليل بعناصر المواصفةربط محتويات الدليل بعناصر المواصفة
الهيكل التنظيمى للمنشأة والعمليات الرئيسية والمسئوليات  الهيكل التنظيمى للمنشأة والعمليات الرئيسية والمسئوليات  

..الرئيسيةالرئيسيةالرئيسيةالرئيسية
..السياسة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية السياسة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية 

)  )  ماذا ولماذا وآيف وأين ومتى ومنماذا ولماذا وآيف وأين ومتى ومن((وصف موجز للإجراءات وصف موجز للإجراءات 
المساندة الوثائق إلى الإشارة المساندةمع الوثائق إلى الإشارة ..مع الإشارة إلى الوثائق المساندةمع الإشارة إلى الوثائق المساندةمع

..قائمة بوثائق الإجراءات والوثائق الملازمة لها وآيفية توزيعهاقائمة بوثائق الإجراءات والوثائق الملازمة لها وآيفية توزيعها
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للدليل المساندة للدليلالوثائق المساندة الوثائق المساندة للدليلالوثائق المساندة للدليلالوثائق

اهداف السلامة و الصحة المهنيةاهداف السلامة و الصحة المهنية

ة ال ة ال ة ال ةا ال ة ال ة ال . . برنامج السلامة و الصحة المهنيةبرنامج السلامة و الصحة المهنيةا

ل التش ا ا إ لثائق التش ا ا إ ..وثائق إجراءات التشغيلوثائق إجراءات التشغيلثائق

ا الط ات ا إ اثائق الط ات ا إ ..وثائق إجراءات الطوارئوثائق إجراءات الطوارئثائق
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المهنية الصحة و السلامة المهنيةإجراءات الصحة و السلامة إجراءات الٍسلامة و الصحة المهنيةإجراءات الٍسلامة و الصحة المهنيةإجراءات

..العنوان ورقم الوثيقةالعنوان ورقم الوثيقة
الإصدار الإصدارحالات ارحالات ارلا الإ ..لا الإ

..رقم الصفحة والرقم الإجمالى للصفحاترقم الصفحة والرقم الإجمالى للصفحات
..سلطة الإصدارسلطة الإصدار
الإعتماد الإعتمادسلطة ..سلطة الإعتمادسلطة الإعتمادسلطة
..تاريخ الإصدارتاريخ الإصدار
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النظام النظاموثائق ))تابعتابع((وثائق ))تابعتابع((وثائق النظاموثائق النظام

..الغرضالغرض
لالمجالالمجال ج لا ج ..ا

..المسئولياتالمسئوليات
..وصف خطوات الإجراءوصف خطوات الإجراء

بالإجراء العلاقة ذات بالإجراءالوثائق العلاقة ذات ..الوثائق ذات العلاقة بالإجراءالوثائق ذات العلاقة بالإجراءالوثائق
..المراجعالمراجع
..التعريفاتالتعريفات
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إجراءات السلامة و الصحة المهنية إجراءات السلامة و الصحة المهنية 
))الال(( ))الغرضالغرض(( لماذا يتم ذلك؟لماذا يتم ذلك؟

؟ المهنية الصحة و بالسلامة الخاصة الأخطار هى ؟ما المهنية الصحة و بالسلامة الخاصة الأخطار هى ي ما ه لا و ا ا ر ا ب ي  هى الأ ه لا و ا ا ر ا ب  هى الأ
هل توجد أى قوانين مطبقة متعلقة بها؟هل توجد أى قوانين مطبقة متعلقة بها؟

هل توجد أى غايات أو أهداف متعلقة بها؟هل توجد أى غايات أو أهداف متعلقة بها؟
سلامة؟ أو صحية عوامل أى يوجد سلامة؟هل أو صحية عوامل أى يوجد هل يوجد أى عوامل صحية أو سلامة؟هل يوجد أى عوامل صحية أو سلامة؟هل
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إجراءات السلامة و الصحة المهنيةإجراءات السلامة و الصحة المهنية
ماذا تم عمله؟ماذا تم عمله؟

تستخدم؟ قياس أجهزة تستخدم؟أى قياس أجهزة مأى س  ي مأى أجهزة  س  ي أى أجهزة 
أى إحتياطات أمان تستخدم؟أى إحتياطات أمان تستخدم؟

أى فحوصات وقراءات يتم الحصول عليها؟أى فحوصات وقراءات يتم الحصول عليها؟
إستكمالها؟ يجب سجلات إستكمالها؟أى يجب سجلات أى سجلات يجب إستكمالها؟أى سجلات يجب إستكمالها؟أى

الموقع؟الموقع؟: : أينأين
الزمن والتتابع؟الزمن والتتابع؟: : متىمتى
المسئول؟المسئول؟::منمن المسئول؟المسئول؟: : منمن
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النظام وثائق تشملها الت النظامالموضوعات وثائق تشملها الت ١١الموضوعات ١١--الموضوعات التى تشملها وثائق النظامالموضوعات التى تشملها وثائق النظام

٢٢--٤٤السياسة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنيةالسياسة الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية--١١
المهنية--٢٢ الصحة و بالسلامة الخاصة المهنيةالأهداف الصحة و بالسلامة الخاصة ٣٣--٣٣--٤٤الأهداف ي ه لا و ا ا ا ا ب يالأه ه لا و ا ا ا ا ب الأه

ا٣٣ لا ال ا ل ئ ال ا االأ لا ال ا ل ئ ال ا ٤٤٤٤الأ --٤٤--٤٤الأدوار والمسئوليات والصلاحياتالأدوار والمسئوليات والصلاحيات--٣٣
١١
--٤٤--٤٤الإتصالات بالجهات الخارجيةالإتصالات بالجهات الخارجية  --٤٤

بب٣٣ بب..٣٣
--٤٤--٤٤القرارات التى تتعلق بالإتصالات الخارجيةالقرارات التى تتعلق بالإتصالات الخارجية  --٥٥

٣٣
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٢٢الوثائقالوثائق ٢٢--الوثائقالوثائق

--٤٤--٤٤توثيق نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةتوثيق نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية--٦٦
٤٤
--٥٥--٤٤المعايرةالمعايرة  --٧٧

١١١١
٢٢--٥٥--٤٤التعديلات فى الإجراءات الموثقةالتعديلات فى الإجراءات الموثقة  --٨٨
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٣٣--الوثائقالوثائق ق قو و

ة ن ال ة ال ة لا ال لقة ت ال ات ث ال ةت ن ال ة ال ة لا ال لقة ت ال ات ث ال تحديد المؤثرات المتعلقة بالسلامة و الصحة المهنيةتحديد المؤثرات المتعلقة بالسلامة و الصحة المهنيةت
١١--٣٣--٤٤

٢٢--٣٣--٤٤تحديد المتطلبات القانونيةتحديد المتطلبات القانونية
يبية التد ات تيا الا عل ف يبيةالت التد ات تيا الا عل ف ٤٤٤٤٢٢الت ٢٢--٤٤--٤٤.        .        التعرف على الاحتياجات التدريبيةالتعرف على الاحتياجات التدريبية

. . تعريف الجهود اللازمة للاستجابة للحوادث والطوارئتعريف الجهود اللازمة للاستجابة للحوادث والطوارئ
٧٧--٤٤--٤٤

الداخلية الداخليةالاتصالات ٣٣--٤٤--٤٤الاتصالات ٣٣--٤٤--٤٤. . الاتصالات الداخليةالاتصالات الداخلية
105إستلام وتوثيق والإستجابة الى إتصالات الجهات إستلام وتوثيق والإستجابة الى إتصالات الجهات 



٤٤--الوثائقالوثائق ق قو و
للسلع الخطرة المهنية الصحة و بالسلامة الخاصة العوامل للسلعتعريف الخطرة المهنية الصحة و بالسلامة الخاصة العوامل تعريف العوامل الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  الخطرة للسلع تعريف العوامل الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية  الخطرة للسلع تعريف

.                                                      .                                                      والخدمات التى تستخدمها المنشأةوالخدمات التى تستخدمها المنشأة
٦٦- - ٤٤- - ٤٤

- - ٤٤- - ٤٤.                 .                 تعريف الجهود اللازمة للإستجابة للحوادث والطوارئتعريف الجهود اللازمة للإستجابة للحوادث والطوارئ
٧٧

ات ا الإ قة طا ال الات لت ات لا ال ات ل ئ ال اتت ا الإ قة طا ال الات لت ات لا ال ات ل ئ ال تحديد المسئوليات والصلاحيات لتحديد حالات عدم المطابقة والإجراءاتتحديد المسئوليات والصلاحيات لتحديد حالات عدم المطابقة والإجراءاتت
.                                                    .                                                    التصحيحية والإجراءات الوقائيةالتصحيحية والإجراءات الوقائية

٢٢--٥٥--٤٤
--٣٣--٤٤..تعريف وصيانة السجلات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية          تعريف وصيانة السجلات الخاصة بالسلامة و الصحة المهنية          

٥٥                                                                                                                              
٤٤--٥٥--٤٤.                         .                         سجلات نظام ادارة السلامة و الصحة المهنيةسجلات نظام ادارة السلامة و الصحة المهنية

--٤٤                    التدريبالتدريب  ٩٩
٥٥٣٣
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٥٥الوثائقالوثائق ٥٥--الوثائقالوثائق

وثائق التشغيل للأنشطة التى يلازمها عوامل بيئية خطرةوثائق التشغيل للأنشطة التى يلازمها عوامل بيئية خطرةلألأ
44--44--6644 44 66
مراقبة وقياس الأنشطة التى ينشأ عنها مؤثر بيئى خطرمراقبة وقياس الأنشطة التى ينشأ عنها مؤثر بيئى خطر
44--55--11

بالسلامة الخاصة واللوائح القوانين مع للتطابق الدورى بالسلامةالتقييم الخاصة واللوائح القوانين مع للتطابق الدورى التقييم الدورى للتطابق مع القوانين واللوائح الخاصة بالسلامة  التقييم الدورى للتطابق مع القوانين واللوائح الخاصة بالسلامة  التقييم
و الصحة المهنية  و الصحة المهنية  

44--55--11
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المواصفة المواصفةمتطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات المواصفة متطلبات المواصفة 
44 عامعام٤٤//١١

السياسة الخاصة بالسلامة والسياسة الخاصة بالسلامة و٤٤//٢٢
الصحة المهنية الصحة المهنية 

التخطيطالتخطيط٣٣//٤٤ يي//
العناصر الخاصة بالسلامة العناصر الخاصة بالسلامة   ٤٤//٣٣//١١

و الصحة المهنيةو الصحة المهنية
المتطلبات القانونية المتطلبات القانونية   ٤٤//٣٣//٢٢

ومتطلبات أخرىومتطلبات أخرى
الاهدافالاهداف  ٤٤//٣٣//٣٣
ججبرنامج ادارة البيئةبرنامج ادارة البيئة٤٤//٣٣//٤٤
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المواصفة المواصفةمتطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات المواصفة متطلبات المواصفة 

٤٤
التطبيق والتشغيلالتطبيق والتشغيل  ٤٤//٤٤

الهيكل والمسئوليةالهيكل والمسئولية٤٤//٤٤//١١
التدريب، التوعيةالتدريب، التوعية  ٤٤//٤٤//٢٢

ا اال ال والجدارةوالجدارة        
الاتصالالاتصال  ٤٤//٤٤//٣٣

ظظ توثيق نظام الادارة الخاصتوثيق نظام الادارة الخاص٤٤//٤٤//٤٤
بالسلامة و الصحة المهنية بالسلامة و الصحة المهنية 

ثائق٤٤//٤٤//٥٥ ال ف ك ثائقالت ال ف ك الت التحكم فى الوثائقالتحكم فى الوثائق٤٤//٤٤//٥٥
التحكم فى التشغيلالتحكم فى التشغيل  ٤٤//٤٤//٦٦
ا٤٤//٤٤//٧٧ الط اا الط ا مواجهه الطوارئمواجهه الطوارئ٤٤//٤٤//٧٧
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المواصفة المواصفةمتطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات ١٨٠٠١١٨٠٠١متطلبات المواصفة متطلبات المواصفة 

٥٥
التفتيش والاجراءاتالتفتيش والاجراءات٤٤//٥٥
التصحيحيةالتصحيحية      

الرقابة والقياسالرقابة والقياس٤٤//٥٥//١١
عدم المطابقة والاجراءات عدم المطابقة والاجراءات   ٤٤//٥٥//٢٢

ة قا ال ة ةال قا ال ة التصحيحية والوقائيةالتصحيحية والوقائيةال
السجلاتالسجلات  ٤٤//٥٥//٣٣

ظ ل ل ل ظل ل ل ل ل المراجعة الداخلية لنظام ادارةالمراجعة الداخلية لنظام ادارة٤٤//٥٥//٤٤
السلامة و الصحة المهنيةالسلامة و الصحة المهنية

ا٦٦ ا ة اا ا ة ا مراجعة الادارةمراجعة الادارة٤٤//٦٦
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