مادة الحاسب الألى                                                                      

سصبسم الله الرحمن الرحيم 


الباب الأول أخلاقيات المعلومات وأمن البيانات والمعلومات
ما الفرق بين البيانات والمعلومات؟

البيانات:

         هى المادة الخام للمعلومات والبيانات وهى ماندركة مباشرة بحواسنا ,

         البيان قد يكون نوعه نص او صورة او رقم .

المعلومات : 

          هى ناتج معالجة البيانات تحليلا وتركيبا لإستخلاص ما تتضمنه هذه 

          البيانات.

ما هى خصائص المعلومات ؟

  تتميز المعلومات بعد خصائص اهمها :
	· الدقة
	· الواقعية       
	· النمو

	· الإكتمال         
	· الوضوح
	· الاتساق

	· الوفرة           
	· التوثيق
	· الحداثة
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عند تعاملك مع البيانات فأنت تحتاج إلى البرامج التى تساعد على تنظيم البيانات وتحليلها وكذلك تقوم بعمل المعالجة اللازمة للوصول إلى المعلومات السليمة.

لاحظ انا المعلومات قد تكون سبية او ايجابية .
ما هى الملكية الفكرية ؟

الملكية الفكرية عبارة عن حماية الفكر الخاص بالبرنامج الذى قمت بعمله وتصميمه ويتم حمايتها بموجب قوانين مثل :

1- حقوق التأليف والنشر :

وهى تمنح لكل شخص قام بإنتاج فكرى وتم نشرة ولا يسمح لآحد بنسخه واذا حدث ذلك فأنه يعتبر خرقا لقانون حقوق التأليف والنشر .

ب-الاتفاقيات الدولية :
تعتبر ترخيص للتعامل مع البرنامج , وتشرح كيفية إستخدام البرنامج والقيود المفروضة عليك عند إعارة او تأجير البرنامج بالإضافة إلى ضمان البرنامج .
أين توجد إتفاقيات ترخيص البرنامج ؟

· مطبوعات ورقية ملحقة مع المنتج عند شراءه .
· مطوبعة فى دليل الإستخدام .
· صفحة حية ضمن البرنامج .
ما هى الشبكة العالمية للمعلومات (الإنترنت ) ؟

هى عبارة عنشبكة ترتبط بين العديد من الشبكات المعلومات وقواعد البيانات فى معظم دول العالم ويمكن التجول خلالها للوصول للمعلومات .

ظهر نوع من المستخدمين وهم لصوص المعلومات ونطلق عليهم أسم " الهكر" .

ما هو خطر الاقمار الصناعية ؟

يمكن استخدام الاقمار الصناعية للتجسس ولا تتعرف بحدود الدول وتستطيع إختراق سيادة أى دولة وبث مايحلو من معلومات خاطئة.

كيف تنتقل الفيروسات بين اجهزة الكمبيوتر ؟

قد تنتقل الفيروسات عن طريق أقراص ممغنطة ملوثة او عن طريق البريد الإلكترونى او عن طريق أقراص مدمجة CD وقد تحدث هذه الفيروسات ضرر للجهاز بتعطيله .  

الباب الثانى نظام التشغيل Windows XP
ماهى الشاشة الافتتاحية وماهى مكوناتها ؟

هى اول ما يظهر عند تحميل تشغيل الجهاز وتحميل نظام التشغيل وتتكون من:

· سطح المكتب Desktop .
· الايقونات Icons .
· شريط المهام Taskbar .
سطح المكتب

   هى تلك المساحة التى تحتل معظم الشاشة ويوجد عليها الايقونات وشريط المهام ويمكن تغير خلفيتها والوانها واعادة ترتيب الايقونات عليها .
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الأيقونات 
          هى مجموعة الرموز الموجودة على سطح المكتب وتمثل
1- ايقونات اساسية لنظام التشغيل 
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2- ايقونات المجلدات 
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3- ايقونات الملفات 
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4- رموز تدل على إختصار مسارات 
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5- شريط المهام 
يوجد اسفل الشاشة ويتميز بوجود زر Start  
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ماهى فوائد شريط المهام Taskbar ؟
1- التعرف على مايحتويه الجهاز من مكونات مادية وبرامج من قائمة Start
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   2- التعامل مع البرامج المفتوحة
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   3- أيقونات خاصة بالبرامج التى نظام التشغيل بتحميلها تلقائيا مثل مضاد الفيروسات .
    4- رموز خاصة بالآجزاء المادية المتصلة بالكمبيوتر مثل السماعة والاتصال  
        الشبكة .
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    5- الوقت والتاريخ 
        عند الضغط على الايقونة الخاصة 
بالوقت والتاريخ على شريط المهام 

        ستظهر نافذة يمكن من خلالها ضبط والتاريخ:
ماهى خصائص شريط المهام ؟
للوصول لخصائص شريط المهام قف بمؤشر الفارة على جزء فارغ من شريط المهام واضغط زر الفارة الأيمن ستظهر لك القائمة المختصرة ومنها اختار Proprties .
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أ- التبويب: Taskbar
· Lock the taskbar لعدم تحريك الشريط او
  تغير حجمه .

· Auto hide task bar أخفاء تلقائى لشريط 
  المهام .

· Keep the taskbar on the top of other windows

  لاظهار شريط المهام على اى تطبيق يتم فتحه .

· Group similar taskbar buttons
   تجميع  النوافذ المتشابهه معا .

·  Show quick launch إظهار الأيقونات 
   المختصرة فى شريط المهام . 
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 التبويب Start Menu :
·  Start menu لعرض قائمة 
   Start  فى شكل عمودين .

· Classic start menu 

     لعرض قائمة Start فى شكل  

     عمودين .   

الباب الثالث تعلم مهارات إستخدام لوحة المفاتيح 
لوحة المفاتيح احد وحدات الادخال التى تستخدم لادخال الحروف والرموز والارقام بالإضافة إلى بعض الخصائص الاخرى , ويتم توصيل المقبس الخاص بها فى المكان المخصص له فى لوحة المفاتيح مع مراعاة إتجاه السنون .
(لاحظ تشابه مكان لوحة المفاتيح مع مكان الفارة مع اختلاف الالوان) .
ماهو الوضع الصحيح للأصابع أثناء الكتابة (وضع الإرتكاز) ؟

فى وضع الإرتكاز تكون الاصابع على الصف الاساسى فى لوحة المفاتيح (حرف الارتكاز ) حيث تكون أصابع اليد اليمنى (الخنصر- البنصر- الوسطى – السبابة ) على الحروف( ك- م- ن- ت) واصابع اليد اليسرى بنفس الترتيب على الحروف (ش- س- ي- ب).
استخدام الحروف على لوحة المفاتيح :

	لكتابة الحروف ع   غ
	نستخدم السبابة اليمنى 

	لكتابة الحروف ف  ق
	نستخدم السبابة اليسرى 

	لكتابة الحروف هـ  ا
	نستخدم الوسطى للحروف هـ , نستخدم السبابة لكتابة الحرف أ (اليد اليمنى )

	لكتابه الحروف ث ل
	نستخدم الوسطى للحرف ث , نستخدمالسبابة لكتابة الحرف ل (اليد اليسرى )

	لكتابة الحروف ة ى خ
	نستخدم السبابة للحرف ى, الوسطى للحرف ة, والبنصر خ (اليداليمنى)

	لكتابة الحروف لا ر ؤ
	نستخدم السبابة لكتابة لا ر , الوسطى للحرف ؤ(اليد اليمنى ) 

	لكتابة الحروف ج ح ر ز
	نستخدم الخنصر للحرفين ج ز, البنصر للحرفين ح و (اليد اليمنى )

	لكتابة الحروف ص ض ء  ئ
	نستخدم الخنصر للحرفين ض ئ , البنصر للحرفين ص ء (اليد اليسرى )

	لكتابة الحروف د ط  ظ
	الخنصر لجميع الحروف د ط ظ (اليد اليمنى)


نهاية الفصل الدراسى الاول 
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مميزات برنامج العروض التقديميه:-

· يحتوي على قوالب وأشكال جاهزه يمكنك أن تختار منها ما يناسب العرض الذي تقوم بإنشاءه.
· يحتوي على عروض تقديميه جاهزه يمكن الإستعانه بها.
· تستطيع أن تقوم بتصميم وإنشاء عرض تقديمي خاص بك وذلك بإختيار الشكل الخاص ( النصوص – الصور-الصوت)
- لتشغيل برنامج Power point   يتم الضغط على :-

1- Start

2- all programs
3- Microsoft office
4- power point Microsoft office    
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مكونات الشاشه الإفتتاحيه لبرنامج العروض التقديميه :-

1- شريط العنوان ويحتوى على:-

· - اسم البرنامج ، والاسم الافتراضي للعرض
· - ايقونات ( تصغير – تكبير- إغلاق)
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 2- شريط القائمه الرئيسية ويحتوي على:-

· [image: image45.png]gl iyl
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مجموعه من الأوامر الخاصه بالبرنامج مثل ( ملف- تحرير......)
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3- أشرطه الأدوات ويحتوي على:-

· الشريط القياسي ( standard bar)
· شريط التنسيق   ( formatting bar)
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كيفية إخفاء وإظهار أشرطه الأدوات:-

1- إضغط على أمر عرض (view)

2- اختر أشرطه الأدوات   ( Toolbars)
3- نضع علامة (() أمام الشريط المراد إظهارة
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لإنهاء التعامل مع البرنامج :-

1- إضغط على ملف أو ((File

2- ثم إضغط على إنهاء أو ( Exit)
[image: image61.png]Fie | Edt view Insert Format Took

] en e
2] open o
gose

| save Cirl+s.
e ]
(<a] save as web Page,

Permisson ,
Package for .

Page Setup

Print Pregien

("=

prnt. e

Send T »

JRESTIR SV
218447300t

Ext

«




[image: image62.png]Save As

Ser [Qwowwens v ® @@ X 0@ b
Ay e
iy pitures

MyRecent ||y videos

bl =

©

Deskiop

My Documents

®

My Computer

&

My Network.
Places.

Eoss73
)t 5521 g oot

Fleame: |

Save astype: [presentation (*.ppt)





يعتبر العرض التقديمي وسيلة تستخدم لتحويل العمل الذي يتم على الورق ويصعب العرض به إلى عروض إليكترونية تعرض من خلال الكمبيوتر.

· يتم ذلك باستخدام الشرائح الإليكترونيه    (  Slides  )  
· ومن خلال هذه الشرائح الإليكترونيه :- 
1.  إضافة مؤثرات حسية ( صوت- حركة- ......)
2. تبسيط المعلومة المقدمة.
3. جذب وشد الإنتباه لبساطتها وتضمنها هذه المؤثرات الحسية والتي تعمل على تفاعل العرض مع المشاهد.
الشريحة  ( Slide  )  :-

هي الجزء الذي سيتم من خلاله إظهار ما يحويه العرض التقديمي 
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ويمكن إضافة أكثر من شريحة للعرض:-
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افتح القائمة Insert 

· اختار New slide                       

الطرق المختلفة لبدء تصميم وانشاء وفتح العرض التقديمي
[image: image73.png]Text Layouts

Content Layouts




[image: image74.png]


[image: image75.png])| Undo New Siide
Repeat New Side

Paste Specia,
Paste as Hyperirk

Clear
Select Al

Dupicate

Delete Side.

ez

ey
i
ctivc

ey

Del

ctiva
D




[image: image76.png]Miew Insert Format

9 Undo AutoFomatCtr+z

& culex

Ca conr cuve

34 Offce Clpboard

(B paste il
Select Al aulen

34 End CtrkF




[image: image77.png]B Microsoft PowerPoint - [Presentation1]

2]t fh vew et Fomsk Ik Skbshow wndow ek

NEEHRSR)TE 8BBS00 wn-je Bis

Apply slide layout:

Text Layouts

Content Layouts

 — —

how when inserting new sides

e «

Slde Sorter Default Design o



[image: image78.png]icrosoft PowerPoint - [Presentation1]

P3] He it yew st Fomst Iods SideSton Wndow bl

x
NEEHRISRTEI 8RB I o e BISE
v x

Slde Layout
©18|a
i Apply siide layout:
o Text Layouts ]
2 1 -
s
P Content Layouts
i
3 iy <3
—_—l




[image: image79.png]Format | Tools _Slide Show _ Win
Al Eont

Bullets and Nubering.

Paragraph Direction »
=4/ side Design.
(= Slde Layout,

Object.




                            
[image: image80.png]Background
Background il

T of side
- Bulet text

[Clomit background araphics from master





[image: image81.png]{Standard || custom

Colors:

New





[image: image82.png]Background
Background il

Apply to Al

T of side
- Bulet text

=

apply

Breview

More Colors.

il Effects,





[image: image83.png]i

Effects

Gradient | {Texture | | Pattern | Picture

Texture:

ther Texture,

Sample:





[image: image84.png]Asdaitli gy 5l s

PR AR



[image: image85.png]Outline

e gt 1]

Ll

Click to add title

Click to add text +

- @z





[image: image86.png]Slide Show | Window _Help
& yewshon s
Set Up Show.

& Animation Schemes.

21| Custom aratin.





[image: image87.png]Apply to selected slide:

Binds Horizontal
Binds Vertical
BoxIn

>

utaPrevien





[image: image88.png]Elle | Edt WView Insert Format Tools
) tew e
5] open o
Close.
Save Ctrkes
Save 8.

Save as Web Page.

|20

Permission »

Page Setup
13 pritpreview

Cerive

LDl ozl bl s
201 Bt 8450 PPt
31...\Documents|185203.pt
46i1..1g ol dazyg pSele ALl

Ext





[image: image89.png]nt
Printer

Hame: [ 9 \ACKALp LaserJet 1300 PCL 6

1de
hp LaserJet 1300 L 6
DoT4_001

Status:

Type:
here:
Comment:

Print range

©al O gurrent side

O Sldes:

Enter side numbers and|or slide ranges. For exarmple,
13512

Prin uht: Handouts
Sides v
Colorfarayscale
Color v
[scale ta fit paper

[Frame sides

3
Fing Printer.

[erint to e

Copies
Number of coples

P





[image: image90.png]



هنا في ( معالج المحتوى التلقائي ) يحتوي على عروض تقديمية جاهزة ما عليك إلا الضغط على Next  وباستمرار الضغط على Next حتى تصل إلى Finish 
وسيظهر لك شكل مثل الآتي :- 
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كيفية أنشاء عرض تقديمى بأستخدام عرض تقديمى فارغ :- 

الخطوات :- 

· قوم بفتح برنامج العروض التقديمية 
· اختار من الشاشة الافتتاحية للبرنامج عرض تقديمى فارغ 
· تظهر لنا الشكل التالى 
· نختار من الاشكال الاتيه 
· اختار تخطيط الشريحة 
يظهر الشكل التالى 


كيفية التعامل مع محتويات الشريحة :- 

نتعلم أضافة نص داخل الشريحة بالشكل التالى 

الخطوات :-
1. ضع مؤشر الفأرة داخل صندوق النص .
2. اكتب  " بسم الله الرحمن الرحيم " داخل الصندوق .
3. ضع مؤشر الفأرة على العنوان الفرعى 
4. اكتب "مجمع سموحة الازهرى ثم اسمك"  .
5. تظهر لنا الشريحة بالشكل التالى 
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لعمل تنسيق على النص المراد كتابته سواء  كان حجمة- نوعه – لونه يجب تظليله اولا كما سترى .

كيفيه تظليل النص:- 

لتظليل جملة "مجمع سموحة الازهرى"

الخطوات :-
· ضع مؤشر الفأرة فى بداية الجملة المراد تظللها بالشريحة .
· اضغط Click  شمال على الفأرة            [image: image7.png]]
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· واسحب بأستمراربالفأرة حتى تصل لنهاية الجملة  لتظليلها .
· نلاحظ تحول لون الكتابة من لون الابيض الى اللون الاسود
كيفيه التنسيق النص
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1. لتغير نوع الخط .          
2. لتغير حجم الخط .
3. لجعل الخط ثقيل .
4. لجعل الخط مائل .
5. لرسم خط تحت الجملة .
6. لعمل تنسيق للجملة على اليسار .
7. لعمل تنسيق للجملة فى الوسط .
8. لعمل تنسيق للجملة على اليمين .
9. لعمل ترقيم تلقائى .
10. لعمل نقاط تلقائية .
11. للكتابة من جهة اليمين . 
12. للكتابة من جهة اليسار .
تنسيق النص بطريقة اخرى :

· من قائمة Format  ثم ٍFont .                     
لادراج صورة صوت او فيديو  :

1- نختار من قائمة Format نختار امر Layout.

2- نختار الشريحة المناسبة للعرض التقديمى .
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لحفظ العرض التقديمى :

1- افتح قائمة Fileنختار امر As Save .
2- سوف يظهر لنا الشكا التالى :

 




فتح ملف لعرض تقديمى :
لفتح ملف لعرض تقديمى سبق لك تصميمه  توجد طريقتين :-

الطريقة الأولى :- 

الخطوات :-

· أختر العرض التقديمى جديد .
· أختر اسم الملف التى تم حفظة مثل "مجمع سموحة الازهرى للغات".
· أضغط على زر الفأرة الايسر على السهم .
· يتم فتح الملف .

الطريقة الثانية :-
الخطوات :-

· بأستخدام القائمة الرئيسية .
· أختار كلمة File  ثم اختار من القائمة Open .
· ثم تظهر لنا الشاشة التالية.

الطرق المختلفة للاستعراض شرائح العرض التقديمى:

يقصد بأستعراض الشرائح هى كيفية رؤية العرض التقديمى الذى قمت بأنشائه وكيفية التعامل معه بسهولة ويسر .

وتنقسم طرق استعراض الشرائح فى العروض التقديمية الى :-

1. نمط تشغيل العرض .
2. نمط تصميم  العرض.
استعراض الشرائح فى النمط تشغيل العرض:

  وفى هذه الحالة لا يمكن التعديل فى الشرائح ويكون عرض الشرائح بالطريقة الاتية :-

تعتبر من اهم الطرق لعرض الشرائح حيث ان العرض التقديمى يعرض بلمئ شاشة الكمبيوتر شريحة واحدة تلو الاخرى .

وتوجد اربع طرق لنمط تشغيل العرض:

الطريقة الأولى

الخطوات:-
· من قائمة  View.
· اختار  امر ٍSlide Show  .
الطريقة الثانية

من شريط الأيقونات 

عند فتح العرض تظهر أسفل منطقة العرض وهى تمثل طرق العرض



الطريقة الثالثة

· من قائمة slide show .
· اختار امر view show . 
الطريقة الرابعة

· من لوحة المفاتيح

· اضغط F5 
نمط تصميم العرض :- 

وفى هذة الحالة يمكن التعديل فى الشريحة ويتم عرض الشرائح بأحدى الطرق  

· عرض عادى :- هو العرض التلقائى ويظهر بالعرض ثلاث مناطق (الشريحة- التفصيل-الملاحظات )
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· منطقة التفصيل :- 
          تظهر على يمين الشاشة وتعرض تفصيل لمحتوى الشريحة النصية ويمكن من خلالها التنقل بين الشرائح .

· منطقة الملاحظات:-
    وتظهر اسفل منطقة الشريحة يمكنك فيها كتابة بعض                الملاحظات الخاصة بك مثل  اسم المصمم بعمل العرض والتاريخ .

وتتكون العروض من ثلاث أنواع :-

· عرض مفصل .
· عرض الشريحة.
· عرض فارز الشرائح.
عرض مفصل:-
 تعطى مساحة أكبر لمنطقة التفاصيل وتعرض صورة مصغرة           للشريحة كما بالشكل التالى 
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عرض الشريحة :- 

وتعتمد هذة الشريحة على رؤية شريحة واحدة كاملة ولا يتم عرض منطقة الملاحظات او منطقة التفصيل كما بالشكل 

عرض فارز الشرائح:-

    وتعرض هذة الطريقة صورة مصغرة لكل شرائح العرض التقديمى كما بالشكل 0


مميزات عرض فارز الشرائح:-

· التعامل مع الشرائح بصورة ابسط واسرع .
· أعادة الترتيب الشرائح بسهولة.
· ادراج شريحة جديدة او اكثر.
· حذف شريحة او اكثر.
· نسخ او نقل الشرائح.
التنقل بين شرائح العرض التقديمى فى نمط التصميم

يتم التنقل بين الشرائح بطريقتين :- 

1. لوحة المفاتيح   
· قم بالضغط على (Page Up) تشاهد الأنتقال الى الشريحة الاعلى .
· قم بالضغط على (Page Down) تشاهد الانتقال الى الشريحة التالية .
2. الفأرة 
· الوقوف عند عنوان الشريحة .
او من شريط التمرير للجزء الخاص بتفاصيل الشريحة :-

· أضغط السهم   [image: image12.png]


      تشاهد الانتقال الى الشريحة الاعلى 
· أضغط السهم   [image: image13.png]


      تشاهد الانتقال الى الشريحة التالية 
التعامل مع شرائح العرض التقديمى

عند أنشاء عرض تقديمى يتكون من عدد من الشرائح وتعتبر الشريحة العنصر الأساسى والفاعل فى العرض  فى نمط التصميم من حيث :- 

· أضافة شريحة .
· حذف شريحة .
· النسخ والقص (Cut – Copy ) .
· نسخ او قص محتويات الشريحة (نصوص- صور) .
· نسخ او قص شريحة كاملة .
· تغيير خلفية شريحة او اكثر (بأختيار لون او وضع الخلفية كصورة).
أضافة شريحة جديدة للعرض :-

من المميزات المتاحة فى برنامج العروض التقديمية انه يسمح بأدراج شرائح جديد لأضافة معلومات مطلوبة ليكون العرض متكامل .
الخطوات :-

1. الوقوف فى الشريحة المراد ادراج شريحة أخرى تليها .
2. ثم بعد ذالك أضغط على Insert  ثم تظهر لنا قائمة نختار New Slid .
3. تظهر شاشة التخطيط التلقائى كما بالشكل التالى .
4.  أختار " تخطيط الشريحة" 


نلاحظ انه قد تم أضافة شريحة جديدة كما بالشكل التالى مع وجود الشريحة السابقة (أنظرى الى منطقة تفصيل الشريحة).


حذف شريحة من العرض:
الخطوات:-

· حدد الشريحة المراد خذفها من القائمة الرئيسية .
· أختارى كلمة Edit  ثم بعد ذلك تظهر  لنا قائمة .
· نختار من هذة القائمة كلمة Delete Slide  .
· او الضغط على Keyboard  لوحة المفاتيح  على (Del) .

النسخ والقص فى برنامج العروض التقديمية                  
يتم النسخ والقص فى البرنامج كالأتى :-

· محتويات الشريحة (نصوص او صور)ولصقها فى شريحة أخرى .
· نسخ وقص شريحة كاملة ولصقها بالعروض التقديمى .
أولا نسخ محتوى الشريحة (نصوص او صور) :-

1. قم بتحديد النص او الصورة فى الشريحة والمراد نسخها .
2. أختارى امر Edit من القائمة الرئيسية للبرنامج .
3. ثم اختارى امر Copy  .
4. قم بالوقوف على الشريحة المراد نسخها اليها .
5. أختارى امر Edit  مرة اخرى من القائمة الرئيسية .
6. ثم اختارى امر Past  .
ثانيا نسخ شريحة كاملة :- 

الخطوات :-

1. قوم بأظهار العرض التقديمى بطريقة " فارز الشرائح "
2. قم بالوقوف على الشريحة المراد نسخها .
3. أضغط على الزر الأيمن للفأرة تظهر لنا القائمة المنسدلة .
4. اختار من هذا القائمة امر " Copy  " .
5. حدد المكان الذى تريد وضع الشريحة المنسوخة ولتكن فى نهاية العرض 
6. أضغط على الزر الأيمن للفأرة ثم أختار أمر " Past " .
7. يصبح شرائح العرض كالأتى :- 

أعداد خلفية للشرائح :
يوفر برنامج العروض التقديمة أعداد نظام ألوان خاص لكا عرض تقديمى يمكن تطبيقة على شريحة واحدة من العرض او على جميع الشرائح .

  أعداد خلفية ملونة للشرائح :- 
الخطوات :-

· أختارى الشريحة التى تريدى أعداد خلفية لها .
· أختارى من القائمة الرئيسية كلمة " Format  " .
· ثم تظهرلنا قائمة نختار منها امر " Background  " .
· تظهر لنا الشاشة التالية نختار من خلالها الالوان 

· أضغط على الجزء الخاص لأختيار اللون الذى تريد تطبيقة على الشريحة الحالية .
· ثم بعد ذلك أضغط زر Apply .
· ملحوظة :- أذا اردت تلوين شرائح العرض أضغط Apply to All  .
· أختار ألوان أضافية :- تظهر لنا الشاشة التالية.  
· ومنها تستطيع اختيار ألوان كثيرة ومختلفة .
كيفية أعداد خلفية كصورة للشرائح :- 

الخطوات :-

· أختار كلمة Fill Effects  .
· ثم تظهر لنا قائمة نختار من هذة القائمة كلمة Texture  .
· ثم نختار الشكل المناسب ثم بعد ذلك نضغط OK  .
· ثم بعد ذلك نضغط Apply  .
· تظهر لنا الشكل النهائى .


كيفية أضافة مؤثرات حسية على الشرائح لكى يكون العرض التقديمى ممتع ولزيز نقوم بإضافة بعض التأثيرات على  شرائح العرض التقديمى وسوف تظهر هذه التأثيرات أثناء أنتقال الشريحة الى شريحة أخرى أثناء العرض .

مثال :-

    يمكن عرض الشريحة على شكل ستائر عمودية أو أفقية ويمكن أيضا أضافة التأثيرات الصوتية أثناء عرض الشرائح ليكون أكثر تشويقا .
     نقصد بالمراحل الأنتقالية للشرائح :- 

· تحديد شكل الشريحةفى العرض التقديمى .
· الزمن أنتقال الشريحة الى شريحة أخرى  أثناء العرض .
· الطريقة التى يتم بها عرض الشرائح .

التعامل مع المراحل الأنتقالية للشرائح أثناء العرض :- 

· أضافة تأثيرات على الشرائح .
· أضغط على الأمر "Slide Show " .
· ثم تظهر لنا قائمة نختار منها أمر " Slide Transition "  .
تمكننا هذه الشاشة من اختيار المؤثرات المختلفة على محتويات الشريحة 







لطباعة العرض التقديمى :- 

الخطوات :- 

· فتح قائمة " File "
· أختيار أمر " Print  " 


الشكل النهائى

الأسئلة :- 

ماذا تعنى الأيقوانات الأتية 

…………………..
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1...............................
4..........................

2...............................
5..........................

3...............................
6.........................

ضع علامة (  ( ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( ( )أمام العبرة الخاطئة:-

1. لا بد ان يحتوى العرض التقديمى على شريحة واحدة على الأقل (     )
2. يمكن أختيار قالب للتصميم بعد وضع النصوص (    )
3. العرض التقديمى هو وسيلة تستخدم لتحويل العمل الذى يتم على الورق الى عروض الكترونية تعرض من خلال الكمبيوتر(    )
أكمل :-

1. هى الجزء الذى سيتم من خلالة أظهار ما يحويه العرض التقديمى ...............
2. لعمل تنسيق على اى نص لابد أولا من ..............
أسئلة متنوعة :- 

ما هى مميزات برنامج العروض التقديمية ؟

ما هى الطرق المختلفة لعرض الشرائح ؟

ما هى مميزات عرض فارز الشرائح ؟

كيف يتم اظهار او اخفاء شريط من اشرطة الادوات ؟
كيف يتم غلق برنامج العروض التقديمية ؟

ما هى الطرق المختلفة لاضافة شريحة جديدة ؟كيف يمكن اعداد خلفية للشرائح ؟

ماهى خطوات حفظ الشرائح ؟
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الإسم الإفتراضي لمستند العرض





اسم البرنامج





إغلاق





تصغير





تكبير





شريط القائمة الرئيسية





شريط الأدوات (القياسي)





شريط التنسيق





إضغط على ملف أو ((File





ثم إضغط على إنهاء أو ( Exit)








هنا يتم إظهار ما تحتويه الشريحة





هذه تسمى Slide أو الشريحة





1





2





عرض تقديمي من معالج المحتوى التلقائي وبالنقر عليه يظهر الشكل C 





عرض تقديمي من قالب التصميم وبالضغط عليه يظهر الشكل B 





عرض تقديمي فــــــارغ وبالضغط عليه يظهرالشكل  A





شكــــل





A





 من هنا يمكن إختيار أي قالب من القوالب الموضحة أمامك حيث أن هناك قوالب تحتوي على إمكانيه إضافه عناوين


وقوالب أخرى لإضافة الصور في الشريحة 


وقوالب أخرى لإضافة الفيديو للشريحة





B





 من هنا يمكن إختيار أي نموذج من النماذج الجاهزة الخاصة لقالب التصميم 


فعلى سبيل المثال إذا اخترنا أي نموذج من هذه النماذج وذلك بالضغط عليها Double click 


بزرار الماوس الأيسر يتم إختيارها 


أنظر الشكل التالي:-





ملحوظة بلوظة 





   2








11





9





7





6





3





1





12





8





4
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5





اضغط هنا لادراج صوت او فيديو 





اضغط هنا لادرج صورة ثابتة او متحركة 





الشكل النهائى 





اضغط لتغير مجلد الحفظ





اكتب اسم الملف





1





2





أضغط هنا





التفصيل





الملاحظات





الشريحة





الملاحظات





التفصيل





الشريحة





2





1





2





4





3





أضغط هنا 





1





2





1





الشكل الثانى :- بعد عملية النسخ نلاحظ الفرق زيادة عدد الشرائح 





2





1





ملحوظة بلوظة





أضغط هنا 








1





2





من هنا يمكن الأختيار الحركة المناسبة للدخول والخروج الشريحة 





للتحكم فى سرعة أداء الشريحة





للأختيار صوت عند دخول الشريحة 





للتحكم فى حركة الشريحة 


للتحكم فى عرض الشريحة من خلال الفارة 


للعرض الشريحة تلقائيا 
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