تعلم كيف تستغنى عن الفارة
	PRIVATE
هذه المعلومه اقدمها للمحترفين الذين يفضلون اختصار الوقت بين التنقل من لوحه المفاتيح الي الفارة والعكس بحيث يمكن الاستغناء عن الفارة لبعض الوقت
لفتح قائمه ابدأ
لفتح قائمه ابدأ من لوحه المفاتيح يمكنك ضغط المفتاحين
Ctrl and Esc

ثم تستطيع التنقل في القائمه بالاسهم
لفتح قائمه الاوامر السريعه
اذا اردت فتح القائمه السريعه لملف او برنامج في سطح المكتب قم بتحديده ثم اضغط
Shift +F10

لاظهار شاشه التعليمات اضغط علي
F1

التنقل بين النوافذ المفتوحه
اذا قمت بفتح اكثر من نافذة واردت التنقل بينها يمكنك الضغط علي
Tab+Alt

ثم قم باختيار النافذة التي تريد
لاغلاق البرنامج المستخدم او ويندز
اذا اردت اغلاق البرنامج الذي تعمل عليه فيمكنك الضغط علي
Alt+F4

اما اذا كنت في سطح المكتب فستؤدي هذه العمليه الي اغلاق النوافذ باكملها
****

للانتقال الي شاشه البحث
للانتقال الي شاشه البحث عن المجلدات او الملفات يمكن الضغط علي الزر
F3

للانتقال الي اول ملف في سطح المكتب
للقيام بهذه العمليه عليك الضغط علي زر
home

شرط ان لم تكن قد اخترت اي ملف او مجلد من سطح المكتب
للانتقال الي اخر ملف من سطح المكتب
للقيام بهذه العمليه التاليه اضغط علي الزر
end

وبنفس الشرط السابق
حذف ملف من دون المرور علي سله المحذوفات
لحذف ملف دون المرور علي سله المحذوفات التي تمكنك من استرجاع الملفات المحذوفه فقط قم بالضغط علي
Shift + Del

10-

لتغيير اسم الملف او المجلد
قم باختيار الملف او المجلد ثم قم بالضغط علي زر
F2

التنقل بين المجلدات
للانتقال الي اول مجلد في سطح لمكتب ذكرنا انك تقوم بالضغط علي زر
HOME

كذلك للانتقال الي اعلي برنامج في العامود اضغط علي
page UP

ولنزول الي اخر مجلد بالعمود اضغط علي
page DOWN

للتحم بالنافذه من خلال لوحه المفاتيح
اولاً الشئ المشترك لكي تتحكم بالنافذه هو الضغط علي
ALT ثم spacebar

ثم اضغط الزر التالي حسب ما تريد
عصي المسافه


