لوثائق المطلوبة من أخصائي الوسائل والتطوير والحاسب
السجلات
1- سجل الوسائل التعليمية 
2- سجلات الوسائل التكنولوجية
3- سجلات المؤسسة الوسائل التعليمية المعينة المستخدمة فى العملية التعليمية
4- سجلات المؤسسة الوسائل التعليمية المعدة من جانب المعلمين
5- سجل التردد على حجرة الحاسب الآلي 
6- سجل التردد على حجرة الوسائط المتعددة 
7- سجل جدول تشغيل المعامل
8- سجل الفنيين بالمعامل . 
الخطط
9- خطط لبرامج تدريبية على استخدام التكنولوجيا الحاسب الآلي 
10- جداول التشغيل لجميع المعامل الموجودة بالمدرسة 
قواعد البيانات
11- قائمة بالوسائط التعليمية المستخدمة لكل مادة دراسية 
12- قائمة بخامات البيئة المرتبطة بالمنهج المدرسي 
13- وجود موقعا إلكترونيا لتسهيل عمليات التواصل بين المعلم والمتعلمين وأولياء الأمور
14- وجود قاعدة بيانات خاصة بالمعامل 
15- وجود قاعدة بيانات خاصة بالأجهزة عدد الحواسب بالمدرسة 
16- موقع الكتروني للمدرسة يتاح للعاملين 
17- كوادر مدربة على استخدام الحاسب 
18- برمجيات للتخطيط والإدارة والمتابعة التربوية 
19- شبكة داخلية تضم جميع حواسب الإدارة الموقع الالكتروني للمدرسة للبرامج التربوية
20- أجهزة الكمبيوتر والمعامل والإمكانات المختلفة
