سجلات مسئول معمل الأوساط المتعددة
و هي :
1 - سجل التلاميذ المدربين :و يتم فيه تسجيل أسماء التلاميذ المدربين بواقع تلميذين كل أسبوع على الأقل
2 - سجل المدرسين المدربين و يتم فيه تسجيل المعلمين المدربين بواقع معلم واحد كل أسبوع على الأقل
و يتم عمل نسختين منه نسخة يسجل فيها المعلمين المدربين داخل المدرسة
و نسخة يسجل فيها أسماء المعلمين المدربين خارج المدرسة
3 - جدول تشغيل المعمل وهو الجدول الذي يوقع فيه المعلمين بالعلم عن حصصهم ويتم طباعة عدد كاف منه
ووضعه في بداية سجل التشغيل 
4 - سجل الأعطال 
5 - سجل التخزين 
6 - سجل التشغيل و يتم فيه تسجيل الحصص التي تم تشغيلها على ان تكون متفقة مع جدول التشغيل 
و بيد المعلم الذي يقوم بتشغيل الحصة
7 - سجل الزيارات و المتابعة للزوار و الموجهين و تكون صفحاته مرقمة و مختومة
8 - سجل البلاغات و الأعطال يتم فيه تسجيل العطل المبلغ عنه ويوقع فيه الشخص الذي تم ابلاغه بالعطل 
في مركز التطوير
9 - السجل التاريخي يتم فيه تسجيل بيانات المعدات الموجودة بالمعمل كل معدة على حدة 
ومن واقع أوراق استلام المعدة
10 - سجل مطالب المعمل يتم فيه تسجيل المطالب التي يحتاجها المعمل و التي يسمح للمدرسة بشرائها 
و يوقع على المطالب مدير المدرسة بالعلم
11 - سجل التسليم و التسلم يتم ملئه بصورة يومية و يوقع عليه المعلمون الذين يقومون بتشغيل المعمل بصورة يومية و هو بمثابة محضر استلام و تسلم عهدة
