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العام الدراسي الجديد/مدرسة الأمير حمزة الشاملة للبنين
2009/2010

اليوم الأول  :ترحيب بالمعلمين ومناقشة النتائج للثانوية العامة
   **امتحان الإكمال ووضع الاسئله

   **توزيع الحصص واستلام البرنامج والدراسة من أول وخاصة التوجيهي

   **سجل الأداء السنوي                                     
   **مهام المنسق ومتابعة المعلم من خلال التقارير الاسبوعيه عن عمل المعلم للاداره

   **فتح ملف لكل معلم حاسوبيا وتوثيق الملاحظات المزودة من قبل الإدارة والمنسق
   **الدوام بدايته ونهايته والمغادرة عن طريق دفتر المغادرة             
   **الالتزام ببداية الجصه ونهايتها
   **الالتزام بالطابور الصباحي وعدم التجمع خلف الطابور والتوزيع بين الطلاب 

    **الدقة في متابعة الغياب لكل معلم مادة
تكليف                     باستلام شؤون الطلاب بحيث تعتبر مسؤؤليه كاملة من نقل الطلاب واستلام الطلاب من المدارس وتوزيعهم وارتباط رؤساء الشعب به بالتعاون مع المرشد   
ملفات الطلاب  مسؤؤلية محمد السنجلاوي   وحامد الشنيك( دون نقصان)(   شهادة ولادة جديدة  بالرقم الوطني)
وباقي الوثائق كاملة ولا يقبل أي ملف ناقص وإعادة المجموعة كاملة 
الطلاب   ::

التأكد من كل معلم مبحث من الناجحين والمكملين والراسبين   وعلى كل مربي صف التأكد من الناجحين والمكملين والراسبين

طلاب أول ثانوي الجدد   
التأمين للمهني مع كل معلم مشغل وتسليمها  للمحاسب

الزراعي  مع  فيصل أبو صباح  وتوزيعهم بأقصى سرعه مبدئيا

الصناعي مع قاسم الدردور وبالتعاون مع :

فادي حداد     خالد عفيفي      ناصر عفيفي      قاسم الزعبي          عوض الشبول

يتم التدوير  يومي الاثنين  والثلاثاء

   الامتحان   يوم    الأربعاء
  التوزيع      يوم  الخميس

محمد ملص    توزيع  حضور وغياب الطلاب وتحضير الدروس الأسبوعي  وأسماء طلاب الثاني ثانوي الناجحين

الخطط السنوية  تسليمها خلال الأسبوع الأول ويستجوب كل من يتأخر عن الموعد المحدد

الكتب المدرسية   التأ كد من الطبعة المعتمدة وحسب التعاميم المعتمدة للثانوية العامة

شراء الكتب المدرسية       حسب البرنامج التالي:

الثلاثاء  1/9/2009    المعلوماتية  والتعليم الصحي
الاربعاء2/9/2009     الصناعي

الخميس3/9/2009      الزراعي   والفندقي

أو بالتعاون مع معلم المبحث تجمع من الطلاب وترسل مع طالب واحد إلى المستودع 
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